
 

Ideiglenes külföldi kiküldetésekről szóló szabályzat 

 

1. A szabályzat személyi hatálya kiterjed a Budapest XXI. Kerület Csepel 

Önkormányzata (a továbbiakban: Önkormányzat) választott tisztségviselőire, a 

képviselő-testület és a bizottság tagjaira, a Budapest Főváros XXI. Kerület Csepeli 

Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) köztisztviselőire. 

2. A szabályzat célja az 1. pontban felsoroltak ideiglenes külföldi kiküldetésével 

kapcsolatos juttatásainak szabályozása. 

3. Ideiglenes külföldi kiküldetésnek minősül (a továbbiakban: külföldi kiküldetés / 

kiküldetés), ha az 1. pontban meghatározott személy az Önkormányzat, illetve a 

Hivatal tevékenységével összefüggő feladat ellátása érdekében 30 napot meg nem 

haladó, egybefüggő időtartamú ideiglenes külföldi kiküldetést teljesít. (a 

továbbiakban: kiküldetés) 

4. Az önkormányzat tárgyévi költségvetési rendeletében határozza meg azon 

költségvetési előirányzatait, amelyek terhére a külföldi kiküldetéssel kapcsolatos 

juttatásokat biztosítja. 

5. A külföldi kiküldetések történhetnek különösen testvérvárosi látogatások, üzleti 

partnerekkel történő egyeztetés, sportrendezvényen való részvétel, 

gazdaságfejlesztést elősegítő konferenciákon, kiállításokon való részvétel, Európai 

Uniós projektekkel kapcsolatos megállapodások nemzetközi egyeztetése céljából. 

6. A polgármester külföldi kiküldetését a jelen szabályzat elfogadásával egyidejűleg a 

Képviselő-testület a tisztség betöltése idejére engedélyezi. A polgármester 

kiküldetésének dokumentumait a jegyző láttamozza. 

7. Az alpolgármesterek, a bizottsági tagok és a képviselők kiküldetését a polgármester 

engedélyezi. 

8. A köztisztviselők (beleértve az önkormányzati tanácsadókat és főtanácsadókat is) 

kiküldetését a munkáltatói jogkör gyakorlója engedélyezi. 

9. A kiutazó részére a külföldi tartózkodás idejére költségtérítés jár. 

10. A költségtérítés jogcímei: 

a.) utazási költség, 

b.) szállás költség, 

c.) napidíj, 

d.) részvételi díj, 

e.) egyéb dologi költségek (utasbiztosítás, taxiköltség, repülőtéri illeték, 

vízumköltség, parkolási és autópálya díj stb.) 

11. A kiutazó az utazását úgy köteles megtervezni, hogy a célállomást a lehető 

legrövidebb úton és leggazdaságosabb módon érje el. 

12. A külföldi kiküldetést teljesítő személy napidíja megkezdett naptári naponként 40 

euró. 



13. A kiküldetés tényleges időtartama az indulás és az érkezés tényleges időpontja 

között eltelt idő. 

14. A polgármester a két ülés között végzett munkáról szóló beszámoló keretében 

tájékoztatja a Képviselő-testületet a külföldi kiküldetés teljesítéséről. 

15. Az ideiglenes külföldi kiküldetés idejére járó költségtérítés kifizetésével, 

elszámolásával kapcsolatos feladatokat a Polgármesteri Hivatal Városgazdálkodási 

Ágazata végzi. 

16. Az ideiglenes külföldi kiküldetés részletszabályait polgármesteri-jegyzői közös 

utasítás határozza meg. 

 


