Budapest XXI. Kerilet Csepel Onkormdanyzata alpolgdrmestereinek munkakéri

leirdsa

MUNKAKORI LEIRAS

1.) A munkakért betdlté neve:

2.) A munkakér megnevezése:

3.) A munkavégzés helye:
3.1.) Szervezet neve:

3.2.) Szervezeti egység neve:

4.) Felettesei:
4.1.) Kézvetlen felettese:
4.2.) Tovabbi felettese:
4.3.) A munkdltatoi jogkor
gyakorldja:

4.4.) Az iranyitéi jogkdr
gyakorldja:

Morovik Attila

alpolgdrmester, a polgdrmester dltaldnos
helyettese

Budapest XXI. KerUlet Csepel
Onkormdnyzata
Polgdrmesteri Hivatal

polgdrmester

Képviseld-testllet,
térvényben meghatdrozott egyéb jogkdrben
polgdrmester

polgdrmester

5.) A kozvetlen iranyitasa alatt mikodo szervezeti egységek, és feladatok:

munkatarsak:

6.) Helyettesitését ellato személy:

- Polgdrmester Hivatal Intézményfellgyeleti
Agazat, nevelési és oktatdsi  Ugyekkel
foglalkozd egysége

- Csepeli Csodakut Egyesitett Ovoda

- az dnkormdanyzati tulajdony, mUkoddtetésy és
fenntartdsy nevelési intézmények,

- az 6nkormdnyzati tulajdony ingatlanban
MUkddS nem oOnkormdnyzati irdnyitds ald
tartozd oktatdsi, nevelési  intézményekkel
kapcsolatos nem szakmai és munkdltatdi
feladatok koordindldsa

alpolgdrmesteri titkdrsag,

Abel Attila alpolgdrmester,



7.) Helyettesitendo személy: Borbély Léndrd polgdrmester,

Abel Attila alpolgdrmester,
Pdkozdi Jozsef alpolgdrmester

8.) Jogadllasaq, felel6sségi kore:

Felel&s az dltala irdnyitott szervezeti egységek, munkatdarsak munkdjaért, jogszerl
muUkddéséért, az irdnyitdsa  ald  tartozd munkatdrsak  dnkormdanyzati
feladatelldtasdnak koordindldsdért, a kapcsolddd dontés-eldkészitési, ellendrzési,
tajékoztatdsi feladatok ellatdsdért a jogszabdlyban meghatdrozott jegyzdi
hatdaskor kivetelével.

Felelés az dltala irdnyitottak feladatelldtdsdhoz szUkséges, a hatdlyos
koltségvetési rendeletben elbirtak betartdsdért és betartatdsdért, kdteles az
irdnyitottak pénzfelhaszndldsat, naprakészen figyelemmel kisérni és gondoskodni
arrdl, hogy a feligyelt dgazat és intfézmény negyedévente készitsen tdjékoztatast
a polgdrmester részére.

Az elGirdnyzat tUllépésének veszélye esetén koteles a tudomdsszerzés utdn
haladéktalanul irdsban tdjékoztatni a polgdrmestert, és javaslatot tenni a
probléma rendezésére, szikség esetén koteles a pénzfelhaszndldst a kdtelezden
elldtandé feladatokra korldtozni, és sajat hatdskdrében a szikséges intézkedést
megtenni.

Feladatelldtdsa sordn koteles az adatvédelmi szabdlyok eldirdsait betartani, a
mindsitett adatokat megdrizni, a kdzérdekU adatok nyilvanossagat biztositani.

9.) A polgdarmester feladatellatasanak segitése érdekében az aldbbi feladatokat Iatja

el és hataskoroket gyakorolja:
9.1.) Rendszeres dnkormdnyzati feladatok:

Az Onkormdnyzati fenntartdst nevelési intézmények munkdjdnak irdnyitdsa, a
terUlethez tartozé intézmények feladatelldtdsanak figyelemmel kisérése.

A feladatkdérhdz kapcsolddd pdlydzatok figyelésének megszervezése, pdlydzati
anyagok elkészittetése, egyeztetés lefolytatdsa a polgdrmesterrel, annak
megtdrténte utdn a szlkséges testileti donteések eldkesziteése, eldkészitteteése és a
benyujtasrdl térténd gondoskodds.

Klebelsberg Kdézpont vezetdjével, illetve a nem dnkormdnyzati fenntartdst oktatdsi
intfézmények vezetbivel torténd folyamatos kapcsolattartds.

A kUls6 Onkormdnyzati szervezetekkel, érdekképviseletekkel és képviselSikkel
torténd folyamatos kapcsolattartds az e targykorbe tartozd Ggyek irdnyitdsa és
felGgyelete.



o A feladatellatdssal dsszefuggd testlleti elbterjesztések elkészittetése, elbterjesztése
és a testUleti dontések végrehajtdsa, illetve a végrehajtds irdnyitasa és fellgyelete.

e A polgdrmester kiIon intézkedése alapjan kiadmdnyozdsi jogot gyakorolhat.

e A polgdrmester kUlon intézkedése alapjan utalvanyozdsra és
kdtelezettségvallaldsra jogosult az abban meghatdrozott 6sszeg hatdrig.

e Feladatellatdsa soran az Iratkezelési Szabdlyzatban foglaltakat alkalmaznia kell.

e A polgdrmester egyedi dontésével bdrmely feladat és hatdskdér gyakorldsat
magdhoz vonhatja.

9.2.) Eseti feladatok

e A polgdrmester utasitdsdra, vagy sajat kezdeményezésére olyan eseti
feladatokat is teljesitenie kell, amelyek a munkakéri leirdsban tételesen nem
szerepelnek, de a munkakdr rendeltetésébdl megdllapithatdéan munkakorébe
tartoznak vagy szUkséghelyzetbdl addédnak.

10.) Munkavégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kotelezettségek:

Munkdgjat elsésorban a hivatal épUletén belll végzi, a feladatellatds és
kapcsolattartas érdekében szUkség szerint azon kival.

A hivatal épUletén kivili munkavégzésrél polgdrmesteri és jegyzdi kdzds utasitdsban
szabdlyozott nyilvdntartdst koteles vezetni. A hivatal épuUletén kivili munkdjat
elsésorban az &nkormdnyzat doéntésével rendelkezésére bocsatott gépjarmi
igénybevételével végzi. Indokolt esetben - "A Polgdrmesteri Hivatal tulajdondban
levé gépjarmivek haszndlatarol" 52016 Szabdlyzatban foglaltak
figyelembevételével - mds hivatali gépkocsit is igénybe vehet.

Kiadmdnyozdsi  jogkdrének gyakorldsdra "a Budapest XXI. KerUlet Csepel
Onkormdnyzata Polgdrmesteri Hivatala kiadmdnyozdsi rendjének szabdlyzatdrdl”
52016 polgdrmesteri és jegyzdi kdzos utasitdsban foglalt rendelkezések az irdnyadok.
Aldirdsi joga: az irdnyitott terllet dokumentumai a polgdrmester intézkedése szerint.



1.) Az aldirds formagja: Borbély Leéndrd polgdrmester megbizasa alapjdan:

.......................................... (sk. aldirds)
Morovik Attila
alpolgdrmester

2.) A polgdrmester helyett tavolléte esetén az aldirds formdja:

.......................................... (sk. aldiras)
Borbély Léndrd.
polgdrmester h.

3.) A tavollévé alpolgdrmester helyettesitése esetén az aldirds formdja:
Borbély Léndrd polgdrmester megbizdsa alapjdan:

.......................................... (sk. alairds)
Abel Attila/Pdkozdi Jozsef
alpolgdrmester h.

11.) Hatdlybalépés:
Ez a munkakdri leiras 2019. november 12. napjdn leép hatdlyba.

Budapest, 2019. november 12.
Borbély Lénard
polgdrmester
(munkdaltato)

Munkakdri leirdsomat megismertem, az azokban foglaltakat tudomdasul veszem.

Budapest, 2019. november 12.

Morovik Attila
alpolgdrmester

Ertesiinek: datum aldirds

1. MUNKAE AT e

2. mUnKaVAllald e e
3. helyettesitéssel mMegbizott(AK) ..o e



MUNKAKORI LEIRAS

1.) A munkakdrt betdlté neve:
2.) A munkakér megnevezése:

3.) A munkavégzés helye:
3.1.) Szervezet neve:

3.2.) Szervezeti egység neve:

4.) Felettesei:
4.1.) Kozvetlen felettese:
4.2.) Tovabbi felettese:
4.3.) A munkdltatoi jogkor
gyakorldja:

4.4.) Az iranyitoi jogkdr
gyakorldja:

5.) A kozvetlen iranyitasa alatt

miUkodo szervezeti egységek:

munkatarsak:

6.) Helyettesitését ellato személy:

7.) Helyettesitendo személy:

8.) Jogdlldasaq, feleldsségi kore:

Abel Attila

alpolgdrmester

Budapest XXI. KerUlet Csepel
Onkormdnyzata
Polgdrmesteri Hivatal

polgdrmester

Képviseld-testllet,
térvényben meghatdrozott egyéb jogkdrben
polgdrmester

polgdrmester

- Csepeli Varosgazda KézhasznU Nonprofit Zrt.
lakdasgazddlkoddassal kapcsolatos
tevékenységet végzd szervezeti egysége

- Csepeli Varoskép Kft.

- Sqjto Csoport

alpolgdrmesteri titkarsag

sajtd csoport munkatdrsai,

Morovik Attila alpolgdrmester

Morovik Attila alpolgdrmester
Pdkozdi Jozsef alpolgdrmester

e Felel6s az dltala irdnyitott szervezeti egységek, munkatdrsak munkdjdért, jogszerd

muUkodéseéért, az irdnyitdsa

ald tarfozd munkatdrsak  dnkormdnyzati

feladatelldtdsanak koordindldsdért, a kapcsolddd déntés-eldkészitési, ellendrzési,



tajékoztatdsi feladatok ellatdsdért a jogszabdlyban meghatdrozott jegyzdi
hatdaskor kivetelével.

Felel6s az dltala irdnyitottak feladatelldtdsdhoz szikséges, a hatdlyos
koltségvetési rendeletben elbirtak betartasdért és betartatdsdért, koteles az
iranyitottak pénzfelhaszndaldsat, naprakészen figyelemmel kisérni.

Az elbirdnyzat tUllépésének veszélye esetén kdteles a tudomdsszerzés utdn
haladéktalanul irdsban tdjékoztatni a polgdrmestert, és javaslatot tenni a
probléma rendezésére, szUkség esetén kdteles a pénzfelhaszndlast a kdtelezben
elldtandd feladatokra korldtozni, és sajat hatdskdrében a szikséges intézkedést
megtenni.

Feladatelldtdsa sordn koteles az adatvédelmi szabdlyok eldirdsait betartani, a
mindsitett adatokat megdrizni, a kdzérdekd adatok nyilvdnossagat biztositani.

9.) A polgarmester feladatellatasanak segitése érdekében az aldbbi feladatokat Iatja

el és hataskoroket gyakorolja:
9.1.) Rendszeres dGnkormdnyzati feladatok:

Az &nkormdnyzat lakdsgazddlkoddssal &sszefiggd Ugyeinek koordindldsa és
iranyitdsa, e targykdérben a polgdrmester dltal meghatdrozott mddon a
kiadmdanyozdsi jog gyakorldsa,

Az dnkormdnyzat sajtéval &sszefuggd Ugyeinek koordindldsa és irdnyitasa,

A polgdrmester kUIdn intézkedése alapjan kiadmdanyozdsi jogot gyakorolhat
lakdsUgyben,

A polgdrmester kUIoNn intézkedése alapjén utalvényozasra és
kdtelezettségvdllaldsra jogosult az abban meghatdrozott 6sszeg hatdrig.
Feladatellatasa sordn az Iratkezelési Szabdlyzatban foglaltakat alkalmaznia kell.

A polgdrmester egyedi dontésével bdrmely feladat és hatdskdr gyakorldsat
magdhoz vonhatja.

9.2.) Eseti feladatok:

A polgdrmester utasitdsdra, vagy sajdt kezdeményezésére olyan eseti
feladatokat is teljesitenie kell, amelyek a munkakéri leirdsban tételesen nem
szerepelnek, de a munkakdr rendeltetésébdl megdllapithatdéan munkakorébe
tartoznak vagy szUkséghelyzetbdl addédnak.

10.) Munkavégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kotelezettségek:

Munkgjat elsGsorban a hivatal épUletén belll vegzi, a feladatelldtds és
kapcsolattartds érdekében szikség szerint azon kivUl.



A hivatal épuletén kivUli munkavégzésrdl polgdrmesteri és jegyzdi kdzds utasitdsban
szabdlyozott nyilvantartdst koteles vezetni. A hivatal épuUletén kivili munkdjat
elsésorban az dnkormdnyzat déntésével rendelkezésére bocsatott gépjarmi
igénybevételével végzi. Indokolt esetben — "A Polgdrmesteri Hivatal tulajdondban
levéd gépjarmuivek haszndlatdrol” ydelle) Szabdlyzatban foglaltak
figyelembevételével — mdas hivatali gépkocsit is igénybe vehet,

Kiadmdnyozdsi jogkdérének gyakorlasara "a Budapest XXI. KerGlet Csepel
Onkormdnyzata Polgdrmesteri Hivatala kiadmdnyozdsi rendjének szabdlyzatdrdl”
5z0lo polgdrmesteri €s jegyzdi kdzos utasitasban foglalt rendelkezések az irdnyadok.
Aldirdsi joga: a feladatkdrébe tartozé dokumentumok.

1.) Az aldirds formdja: Borbély Léndrd polgdrmester megbizdsa alapjdn:

.......................................... (sk. alairas)
Abel Attila
alpolgdrmester

2.) A polgdrmester és az dltaldnos helyettesitését elldtd alpolgdrmester helyett
tavolléte esetén az aldirds formdja:

.......................................... (sk. aldiras)
Borbély Léndrd
polgdrmester h.

3.) A tavollévé alpolgdrmester helyettesitése esetén az aldirds formdija:
Borbély LEéndrd polgdrmester megbizdsa alapjan:

.......................................... (sk. al&irds)
Morovik Attila/Pdkozdi Jozsef
alpolgdrmester h.
11.) Hatdlybalépés:

Ez a munkakdri leirds 2019. november 12. napjdn Iép hatdlyba.

Budapest, 2019. november 12.
Borbély Lénard
polgdrmester
(munkaltatd)

Munkakéri leirdsomat megismertem, az azokban foglaltakat fudomasul veszem.



Budapest, 2019. november 12.

Abel Attila

alpolgdrmester
Ertesiinek: datum aldirds
L. MUNKAE AT e
2. MUNKAVAIAID e

3. helyettesitéssel mMegbizott(AK) ..o



MUNKAKORI LEIRAS

1.) A munkakdrt betdlté neve: Pakozdi Jozsef
2.) A munkakér megnevezése: alpolgdrmester

3.) A munkavégzés helye:

3.1.) Szervezet neve: Budapest XXI. KerUlet Csepel
Onkormdnyzata
Polgdrmesteri Hivatal

3.2.) Szervezeti egység neve: -

4.) Felettesei:

4.1.) Kézvetlen felettese: polgdrmester
4.2.) Tovabbi felettese: -
4.3.) A munkdltatoi jogkor
gyakorldja: Képviseld-testllet,
térvényben meghatdrozott egyéb jogkdrben
polgdrmester
4.4.) Az iranyitéi jogkdr
gyakorldja: polgdrmester

5.) A kozvetlen iranyitasa alatt, illetve koordindciojaval

mUkodd szervezeti egységek: a Hivatal nemzetiségi dnkormdnyzati és civil
szervezeti Ugyintézdi
munkatarsak: alpolgdrmesteri titkarsag
6.) Helyettesitését ellato személy: Abel Attila alpolgdrmester

Morovik Attila alpolgdrmester

7.) Helyettesitendo személy: -

8.) Jogdlldasaq, feleldsségi kore:

Felelés az dltala irdnyitott munkatdrsak munkdjdért, jogszerG mikddéséért, az
irdnyitdsa  ald  tartozd munkatdrsak  dnkormdnyzati - feladatelldtasdnak
koordindlasaért, a kapcsolddd dontés-eldkészitési, ellendrzési, tajékoztatdsi
feladatok ellatdsdért a jogszabdlyban meghatdarozott jegyzdi hatdskor kivételével.
Felel6s az dltala irdnyitottak feladatelldtdsdhoz szikséges, a hatdlyos
kdltsegvetési rendeletben eldirtak betartasdert és betartatasdert, kdteles az
irdnyitottak pénzfelhaszndldasat, naprakészen figyelemmel kisérni.

Az elbirdnyzat tlllépésének veszélye esetén koteles a tudomdsszerzés utdn
haladéktalanul irGsban tdjékoztatni a polgdrmestert, és javaslatot tenni a



probléma rendezésére, szUkség esetén kdteles a pénzfelhaszndldst a kdtelezben
elldtandé feladatokra korldtozni, és sajat hatdskdrében a szikséges intézkedést
megtenni.

A 2019. évi nemzetiségi dnkormdnyzati  vdlasztdson [étrejott nemzetiségi
onkormdnyzatokkal, civil szervezetekkel - az egyhdzak és szakszervezetek
kivételével — kapcsolatos, 9.1. szerint meghatdrozott feladatok.

Feladatelldtdsa sordn koteles az adatvédelmi szabdlyok eldirdsait betartani, a
mindsitett adatokat megdrizni, a kdzérdekld adatok nyilvanossagat biztositani.

9.) A polgarmester feladatellatasanak segitése érdekében az aldbbi feladatokat Iatja

el és hataskoroket gyakorolja:
9.1.) Rendszeres dGnkormdnyzati feladatok:

A kerUletben mUkddd nemzetiségi dnkormdnyzatokkal 6sszefiggd Ugyekben az
onkormdnyzatokkal és eIndkdkkel dnkormdnyzati szintl rendszeres kapcsolattartds,
a koltségvetésrdl tdajékoztatds, egyeztetés lefolytatdsa, az &nkormdnyzati
egyUttmuUkodési megdllapodds egyeztetése, aldirdsra elbkészittetése.

A kerUletben mUkdédd civil szervezetekkel - kivéve egyhdzak és szakszervezetek -
OsszefUggd Ugyekben a szervezetekkel és a szervezetek vezetbivel, valamint az
alapitvényokkal és egyéb tdrsadalmi szervekkel dnkormdnyzati szintd rendszeres
kapcsolattartds. Nem tartoznak a feladat- és hatdskdrébe azon civil szervezetek,
melyek sporttal kapcsolatos feladatokat Iatnak el.

A kUls6 Onkormdnyzati szervezetekkel, érdekképviseletekkel és képviselSikkel
térténd folyamatos kapcsolattartds az e targykdrbe tartozd Ggyek irdnyitdsa és
felogyelete.

A feladatelldtdssal 6sszeflggd testlleti elbterjesztések elbkészitése, elkészittetése,
elbterjesztése és a testlleti ddntések végrehaijtdsa, illetve a végrehajtds irdnyitdsa
és felugyelete.

A polgdrmester kUlon intézkedése alapjdn feladatkdrében kiadmdnyozdsi jogot
gyakorolhat.

A polgdrmester kGIoN intézkedése alapjén utalvényozasra és
kdtelezettségvdllaldsra jogosult az abban meghatdrozott &sszeg hatdrig.
Feladatellatasa sordn az Iratkezelési Szabdlyzatban foglaltakat alkalmaznia kell.

A polgdrmester egyedi dontésével bdrmely feladat és hatdskdér gyakorldsat
magdhoz vonhatja.

9.2.) Eseti feladatok:

A polgdrmester utasitdsdra, vagy sajat kezdeményezésére olyan esefi
feladatokat is teljesitenie kell, amelyek a munkakéri leirdsban tételesen nem
szerepelnek, de a munkakédr rendeltetésébdl megdilapithatéan munkakdrébe
tartoznak vagy szUkséghelyzetbdl adédnak.



10.) Munkavégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kotelezettségek:

Munkdgjdat elsGsorban a hivatal épUletén belll végzi, a feladatelldtds és
kapcsolattartas érdekében szUkség szerint azon kival.

A hivatal épuletén kivUli munkavégzésrdl polgdrmesteri és jegyzdi kdzds utasitdsban
szabdlyozott nyilvantartést kdteles vezetni. A hivatal épUletén kivUli munkdjat
elsésorban az onkormdnyzat doéntésével rendelkezésére bocsatott gépjarmi
igénybevételével végzi. Indokolt esetben — "A Polgdrmesteri Hivatal tulajdondban
levé gépjarmivek haszndlatdrol 52016 Szabdlyzatban foglaltak
figyelembevételével — mds hivatali gépkocsit is igénybe vehet.

Kiadmdnyozdsi jogkdrének gyakorldsdra "a Budapest XXI. KerGlet Csepel
Onkormdnyzata Polgdrmesteri Hivatala kiadmdnyozdsi rendjének szabdlyzatdrdl
52016 polgdrmesteri és jegyz&i k6zos utasitasban foglalt rendelkezések az irdnyadok.
Aldirési joga: a feladatkdrébe tartozé dokumentumok.

Az aldirds formdja: Borbély Léndrd polgdrmester megbizdsa alapjdn:

.......................................... (sk. aldirds)
Pakozdi Jozsef
alpolgdrmester

11.) Hatdlybalépés:
Ez a munkakdri leirds 2019. november 12. napjdn lép hatdlyba.
Budapest, 2019. november 12.

Borbély Lénard
polgdrmester
(munkaltatd)

Munkakéri leirdsomat megismertem, az azokban foglaltakat fudomasul veszem.

Budapest, 2019. november 12.



Pakozdi Jozsef

alpolgdrmester
Ertesiinek: datum aldirds
1. MUNKA OO e
2. MUNKAVAIO O e

3. helyettesitéssel mMegbizott(AK) ..o



