22. melléklet

BOKAHAZA KOZSEG ONKORMANYZATA
2023. évi belso ellendérzési jelentése

1 Belso ellenérzés feladatellatasanak biztositasa 2023. évben

1.1 Belsé ellendrzés jogszabalyi eldirdsa
A Magyarorszdg helyi Onkormdnyzatairdl szolo 2011. ¢évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.) 119.§.(3)-(4) bekezdései irjak elé az allamhaztartasi szervezetek
gazdalkodéaséaban bels6 kontrollrendszer miikddtetését, melynek keretében gondoskodni kell
belso ellendrzés mukddtetésérol is.

1.2 A feladatelltds médja
18 telepiilés oOnkorményzatdnak képvisel6-testiilete az Motv. 87.§-dban  biztositott
hataskoriikben eljarva, mint Onkorményzati tarsuldsként létrehoztdk a Keszthely és
Kornyéke Kistérségi Tobbeélu Tarsuldst. A Tarsulasi Tanacs éltal elfogadott tarsulasi
megallapodés 7.4. pontja szerint a bels ellenérzési feladatellatas tekintetében Bokahdza
Kozség Onkormanyzata részt vesz a Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbeélu
Tarsulasban.

1.3 Feladatellatds finanszirozasa

A bels6 ellenérzési tevékenység elvégzéséhez sziikséges 7.706.820 Ft miikodési koltséget
2023. évben a tarsult 16 telepiilés, valamint a csatlakozasi szandékat kifejezé tovabbi 6
telepiilés 6nkormanyzati hozzajarulasa biztositotta. 22 telepiilés vonatkozasaban a szakmai
megvalosithatosagot a belsd ellendri kapacitds szamitdsa alatamasztotta. Az elvégzett
ellendrzések szama aranyban &llt a telepiilések lakossagszamaval, igy a koltségvetéseik
Osszetettségével is. A hozzajarulas felosztasanal a telepiilések teljesit6képessége az
Osszesitett helyi adé bevételek szerint lett alapul véve. A hozzijarulasi rendszer alapja
harom adderd-képességi sav kialakitdasa volt és az egyes savok hozzdjarulasi részének
meghatérozasa.

A Térsulasi Tanacs 24/2022. (XII.1.) szdmu hatdrozata alapjan 2023. évben Bdkahdza
Kozség Onkormdnyzata 28.873 Ft 6sszegben jarult hozza. Az 4tadott timogatasi Gsszeg
felhasznalasarol a Tarsulds a targyévet kovetben 2024. januar 22. napjan elszamolt
kimutatasokkal, 0Osszesitésekkel, és az eredeti szdmlak, bizonylatok hitelesitett

masolataival.

2 Belsé ellenérzés altal 2023. évben végzett tevékenység bemutatisa

2.1 Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

2.1.1 Az ellendrzések tervezése, végrehajtasa

A 2023. évi belsé ellenérzési munkatervet Bokahdza Kozség Onkorményzatanak
Képvisels-testiilete jovahagyta az alabbi tartalommal:

Vizsgalt Ellenérzés Ellenérzés tipusa | Vizsgalt Helyszini Ellenérzési

intézmény targya idészak vizsgalat ideje jelentés
kelte

Bokahaza Gépjarmu Szabélyszertiségi, | 2020.01.01 - | 2023. oktéber - | 2023.11.28

Kozség lizemeltetés Pénziigyi- 2023.09.30 december

Onkormanyzata | feliilvizsgalata | gazdaséagi

Bokahaza Kozség Onkormanyzatanak gazdalkodési tevékenységét tarsulasi megéllapodas
szerint a Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi csoportja latta el Zalaapatiban.
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Megfelel kockazatelemzést kovetden keriilt tervezésre a gazdalkodas ellendrzése. A
targyévre vonatkozo éves belso ellendrzési munkaterv teljesitésre kertilt az el6irt litemezés
szerint. Ellendrzés nem maradt el, illetve terven feliili ellen6rzésre nem kertilt sor.

Az ellendrzések végrehajtisa soran a belsd ellendrzési eljaras kovette az dnkormanyzatra
vonatkoz6, hatalyos Belsé Ellendrzési Kézikdnyvben meghatarozottakat. Hitelesitett
megbizdlevél és ellendrzési program alapjan keriilt végrehajtasra. A tapasztalatok
ellendrzési jelentésben lettek dsszegezve, mely megfelelt az eldirasoknak. Megfogalmazta
az ellendrzés céljat, részletesen bemutatta a megéllapitasokat, €s ezek Osszefoglalasat is
elvégezte. Erdemi kovetkeztetéseket, ajanldsokat és megvaldsithato javaslatokat
tartalmazott, melyeket az érintettek észrevételt nem téve zaradékban elfogadtak.

2.1.2 Az ellendrzések osszefoglalé megéllapitasai

Ellendrzés: Gépjdrmii iizemeltetés feliilvizsgdlata

Az Onkormanyzat feladatai ellatasa érdekében személyszallitasra, anyagszallitasra,
beszerzésre gépjarmivet vesz igénybe.

Az Avr.13.§ (2) bekezdés f) pontjanak eleget téve a Zalaapati K6z6s Onkormanyzati
Hivatal 2017. december 1. napjatol hatalyosan elkészitette a Gépjarmi lizemeltetési
szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat). Eldirasai kiterjesztésre keriiltek valamennyi
gazdalkodési hatédskorébe helyezett Snkormanyzatra, Bokahaza Kozség Onkorményzata
képviseletében a polgarmester is kiadmanyozta. A szabélyzat legutobbi feliilvizsgalatara €s
modositasara 2020. julius 1-i hatallyal kertilt sor.

Az iizemeltetésre vonatkozé sarkalatos kovetelményeket a szabélyzat megfogalmazza. A
szabalyzat tobbek kozott figyelembe veszi a 60/1992 (IV.1.) Korméany rendeletet, mint
jogszabalyi hatteret a kozati jarmlvek tizemanyag fogyasztasanak igazolas nélkiili
elszamolhaté mértékérdl. A szabélyzattal kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat a Ko6zos
Onkormaényzati Hivatal dolgozo6ja latta el.

Ellendrzésre keriiltek az tizemeltetési koriilmények a Bokahaza Kozség Onkormanyzata
tulajdondban 1év6 gépjarmii (RWR-670 VOLKSWAGEN Kombi) tekintetében.

A gépjarmii rendelkezett minden olyan engedéllyel, amely sziikséges a kozuati forgalomban
vald részvételéhez, azok érvényesek voltak. A vagyonmeg6rzés szempontjait figyelembe
véve gondoskodtak a gépjarmii biztonsdgos tarolasar6l. A gépjarmtvezetd foglalkoztatasa
szabélyos, rendelkezik azokkal az elegendé engedélyekkel, mellyel vezetheti az adott
gépjarmiivet. Tovabba a gépjarmii vezetésére jogosult személy rendelkezik a polgarmester
altal kiadott megbizolevéllel, engedéllyel, miszerint az onkorményzat tulajdonat képezo
gépjarmiivet munkavégzés céljara haszndlja.

A gépjarmii lizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld
miszaki allapotarél a gépjarmiivezetd koteles gondoskodni. A gépjarmiivezetd
(falugondnok) szdméara a munkakori lefrasban 1is részletesen meghatdroztdk a
tevékenységet.

A gépjarmii megfeleld, eldiras szerinti menetlevelet hasznal utiokmanyként, melyet a
gépkocsivezetd eseményszerlen, értelmezhetdé modon vezet. A menetlevélkezelés
mintavételezett kore évente egy-két hénap volt: 2020. junius, jilius; 2021. szeptember,
oktéber; 2022. marcius, aprilis; 2023. janudr, februar. Formai tekintetben a megvizsgalt
menetlevelek olvashatéan és értelmezhetden voltak kitdltve. A tartalmi kovetelménynek
megfeleltek. Bélyegzé lenyomattal naponta érvényesitésre keriiltek a menetlevelek, minden
rovata esemény szeriien ra volt vezetve és tartalmazta az elszamolashoz sziikséges adatokat,
a gépkocsivezetd alairta.
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Az RWR-670 frsz-i gépjarmii a szabalyozas alapesetét alkalmazza, miszerint készpénzzel
egyenliti ki a tankolasokat. A gépkocsivezetd a gépkocsi varhaté futasteljesitménye alapjan
tizemanyag eléleget vesz fel. Igy készpénzzel fizettek alapvetéen az Olajforras Zalacsany
Toltoallomasan. A szolgaltatd a tankolasokrol egyszerlsitett szamlat allitott ki az
onkormanyzat nevére. A falugondnok honap végén az el6leggel elszamolt.

A Szabalyzat azt irja el6, hogy a korrekt tizemanyag elszamolas teljesitéséhez a gépkocsikat
minden honap végén tele kell tankolni. 2020. jinius, julius; 2021. szeptember, oktober;
2022. marcius, aprilis; 2023. januar, februar mintavételezett honapokban teljes korlien
felulvizsgalatra kertltek az tizemanyag vasarlasok.

A Szabalyzat felvazolja, hogy a gépjarmlvek iizemanyag-fogyasztasi norméja ugy
hatarozhaté meg a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontja alapjan, hogy
a gépjarmiivekre meghatarozott alapnorma modosithato korrekcios tényezdkkel, melyek az
altalanostol eltérd tizemeltetési modot veszik figyelembe. A norma szerinti izemanyag
koltség ellenértékét az alapnorma és a meghatarozott mindségli lizemanyag aranak a

szorzata adja.

A Szabalyzat elOirdsai szerint tovabba az Uzemanyag megtakaritasrol, illetve
tulfogyasztasrol havonta el kell késziteni a kimutatist a Szabalyzat 5. szama melléklete
szerinti Uzemanyagkoltség elszamolasi nyomtatvany segitségével. A kimutatas
elkészitéséért az elszamolassal megbizott dolgozd a felelds.

A Szabalyzat rogziti, hogy az Intézmények elemzést végeztek a jogszabalyok betartasa, a
gépjarmiivek szabalyos és gazdasagos lizemeltetése érdekében. Az elemzésbdl levont
kovetkeztetések alapjan az Intézmények a Szabalyzat 6. szamu mellékletben kimutatott
altalanos fogyasztasi normakat vezetik be a gépjarmiivek iizemanyagkoltség elszamolasai
tekintetében. Az alkalmazasi szokasok az elmult idészakban nem valtoztak, igy ebbe az
altalanos normaba €piil be a hegymeneti szorzo (teleptilések adottsagai), a varosi szorzd
(nagyobb kornyezd vérosok), az akadalyoztatasi szorzd (a lassu, tobbszor elinduld
kozlekedés). Tovabba a gépjarmiivek jellege miatt nem kell elvégezni az orszaguti és a
varosi km teljesitmények szétvalasztasat. Az 4ltalanostol eltérd tizemeltetési mod
érdekében csak két korrekcios tényez6t alkalmaznak, a télit (december, januar, februar) és a
légkondicionaldt (majus, junius, julius, augusztus), persze ha be van épitve.

Az uzemanyag fogyasztasi normak altalanos kialakitasa, majd alkalmazasa racionalisabb a
gépjarmlvek gyakorlatban torténd tevékenysége, modja, szokésai, helyszinei alapjan, tobb
év atlagabol kiindulva, egyszertien, gyorsan lekezelhetd tényezdk alkalmazasaval, amely
azonban a jogszabalyi kritériumokkal Osszhangban van. A gépjarmiivek 4altalanos
fogyasztasi normainak vizsgalatat, elemzését legalabb 3 évente el kell végezni, a
kovetkeztetéseket levonva a sziikséges intézkedéseket, modositasokat meg kell tenni.

A belsé') ellendr teljes kortien megvizsgalta a havonta kiallitott 2020. évi, 2021. évi, 2022.

, 2023, elsé félévi tzemanyagkoltség elszamolasi OsszesitOket. A Hivatal pénziigyi
csoportja atadta a tevékenységi naplok (menetlevelek) feldolgozasardl —széld
alapdokumentumokat ¢és a havi Ulzemanyagkoltség elszamolasokat. Sor kerilt az
lizemanyag megtakaritasok, tulfogyasztasok kimutatdsara is. Ennek a tevékenységnek az
elvégzési kotelezettségét a pénziigyi csoport kijelolt munkavallaloja végzi, akinek a
munkakori leirdsa ezt a tevékenységet tartalmazza.

A gépjarmi a vizsgalt idoszakban keriilt beszerzésre. A tevékenység érdekében végzett
futas teljesitménye havonta minimalis. Igy a belsd ellenér elfogadhatonak tartja, hogy az
elszamolas 2 havonta torténjék meg.

Egyeztetve lettek az adott honapban megtett kilométerek a vezetett menetlevelek alapjan, a
tankolasok pedig a bels6 ellendrnek atadott szamlak alapjan. A gépjarmii altalanos
fogyasztasi normait a hasznalt értékeken mutattak.

a5
o)

Page 3/7



A gépkocsi altalanossagban onkormanyzati feladatokat lat el, segitséget nyljtanak a
telepiilés gazdalkodasi és koztisztasagi feladatainak elvégzésében. A varosi és vidéki
kilométerek kiilon nem kertltek kimutatasra. Az adatok szerint teljesitményére nem volt
jellemzé a varosi km, alapvetden a székhelyen és kornyékén kozlekedett. A belizemelési
honapoktol eltekintve (2020. februar-aprilis) a hdvégi teletankolasi szabaly minden esetben
betartasra kertlt. Illetve 2020. junius 1-tdl gyakorlatta valt, hogy a gépjarm(i mérsékeltebb
kozlekedése miatt, csak két havonta tortént meg a teletankolds. A korrekt lizemanyag
elszamolas igy alapvetOen biztositott volt az idészakok végén.

Felulvizsgalva és elemezve az Onkormanyzat gépjarmiivének miikodését a gyakorlatban és
a vizsgalt idészak tizemanyag elszamolasait, az alabbi tablazat foglalja ossze, hogy a
korabban felvazolt, és a Szabalyzatban rogzitett altalanos gondolat kapcsan a belsd ellenér
milyen fogyasztasi normat tart indokoltnak és javasol a korrekt, racionalis, hatékony és a
jogszaballyal 6sszhangban 1évé elszamolasok érdekében. Ennek hasznalata mellett egyediil
csak a téli — 1,03 (december, januar, februar) és a légkondicionalé — 1,05 (méjus, junius,
julius, augusztus) szorzokat kell még alkalmazni.

Az elemzés és az értékelés megallapitja, hogy az RWR-670 forgalmi rendszamu gépjarmi
altalanos fogyasztasi normaja 10,2 liter/100 km maradhat.
2.1.3 Rendkiviili intézkedésre okot ad6 tapasztalatok

A belsé ellenérzések soran nem merilt fel olyan tény vagy adat, amely alapjan az
onkormanyzat és intézményei dolgozoival szemben fegyelmi feleldsségre vonasra, anyagi
kartéritésre, szabalysértési, vagy biintetdeljarasra kellett volna sort keriteni.

2.2 A bizonyossagot ado tevékenységet elésegitd és akadalyozd tényezdk

Az Aht.70.§.(4) bekezdése szerint koltségvetési szervnél belsd ellenbrzési tevékenységet
csak az allamhaztartasért feleldés miniszter engedélyével rendelkezd személy végezhet.
Szabo Béla belso ellenor rendelkezik a koltségvetési szervnél belsd ellendrzési
tevékenységet végzOk nyilvantartasarol és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl szolo
22/2019. (XII. 23.) PM rendelet 2.§-aban meghatarozott altaldnos és szakmai
kovetelményekkel, az eldirt iskolai és szakmai végzettséggel, ellendrzési teriileten szerzett
szakmai gyakorlattal. A belsd ellendrzési tevékenységet végzOk nyilvantartasaban az
5115825 regisztracids szamon szerepel.

A koltségvetési szervnél belsé ellendrzési tevékenységet végzék nyilvantartasardl és
kotelezd szakmai tovabbképzésérdl szoloé 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet 12. § (1)
bekezdés a) pontjaban foglalt kotelezé szakmai tovabbképzést, az ABPE-tovabbképzés L.
képzésen 2018. junius 8-an végezte el, tandsitvany szama T-18ISZOBE-01/15589/2018. A
PM rendelet 12. § (1) bekezdése b) pontjaban foglalt kételezd szakmai tovabbképzést, az
ABPE-tovabbképzés II. képzésen pedig legutdbb 2023. majus 30-an végezte el, tantsitvany
szama T-221IBUDASZBE-01/15589/2023.

A bels6 ellendrzési munkatervben szerepld ellendrzések végrehajtasat az eldkészités, a
helyszini  adatgyiijtés, lebonyolitas, megallapitasok adminisztracios Osszegzése,
egyeztetések jelentették. A belsé ellenérzések végrehajtasiban nem mertltek fel
akadalyoz6 tényezok, dsszeférhetetlenségi esetek.

Az ellendrzések megallapitdsai a jegyz6, az intézményvezetd, a pénziigyi munkatarsak
folyamatos téjékoztatdsa mellett realizalo megbeszéléseken ismertetésre keriiltek. Az
ellenorzési jelentések két példanyban késziiltek, melynek egyik példanya atadasra keriilt
Bokahaza Kozség Onkormanyzata gazdasagi tevékenységét ellatdo Kozos Onkormanyzati
Hivatal szamara, masik példanya a Keszthely és Kornyéke Tobbeélu Kistérségi Tarsulds
belsé ellendrzési vezetdjénél kerilt iktatasra és tarolasra. Az ellendrzésekrdl a belsd
ellenorzési vezetd vezeti a nyilvantartast és gy(ijti a munkaanyagokat.
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A bels6 ellenérnek a feladat ellatasahoz szikséges targyi feltételek a mukodési
koltségvetése terhére, a Keszthely és Kornyéke Tobbeélu Kistérségi Tarsulas és a
Gazdasagi Ellato Szervezet Keszthely kozott 1étrejott helyiség bérleti szerzodés keretében a
GESZ székhelyén keriil biztositasra iroda, butorzat, irodatechnika, szamitastechnika
hasznalataval, tovabba rendelkezésére all internet elérhetdség is.

2.3 A tanicsadd tevékenység bemutatasa

A Bkr.2.§. r) pontja értelmében a tanicsadd tevékenység a koltségvetési szerv vezetdje
részére nyujtott olyan hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatas, amelynek jellegét és
hatokorét a belsé ellendrzési vezetd és a koltségvetési szerv vezetdje a megbizaskor
kozosen irasban vagy szoban hatarozza meg anélkil, hogy a vezetdi felelésséget a belsd
ellenér magara vallalna. Ilyen tevékenység lehet a konzultacid, javaslatok tétele, szakmai
segitségnyujtas.

2023. évben a tarsulasi belsd ellendrzési kapacitas meghatarozas egyik onkormanyzat
esetében sem tervezett, illetve kiilonitett el tanacsado tevékenységre ellendrzési napokat. A
tanacsadas konzultacio és javaslatok tételén keresztil valosult meg, melyet a bels6 ellendr
egy-egy bizonyossagot add ellendrzésbe épitve tett meg (javaslatok megtétele, szakmai
segitség).

Az ellendrzottek részérdl konzultacids lehetdség kérése telefonon keresztiil tortént. Ezek
valaszadasara vagy azonnal, vagy egy-egy jogszabalyi hivatkozas pontositdsa érdekében
végzett kutatomunkat kovetden kertlt sor szintén telefonon. A tanacsaddi tevékenység
soran a belso ellendr az objektivitas biztositasara torekedett.

A tanacsado tevékenység folyamata egyébként az onkormanyzat hatalyos Belsd Ellendrzési
Kézikonyveben szabalyozasra kertilt. A széles korben (22 telepiilés) elvégzett belsd ellendri
feladatellatas a tovabbiakban is csak nagyon indokolt esetben engedi meg az egyedi
tanacsadoi tevékenységre kapacitas tervezését.

3 Belso kontrollrendszer miikodésének értékelése a 2023. évi ellendrzési tapasztalatok
alapjan
3.1 A belsé kontrollrendszer szabalyszeriségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdgdnak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

Az ellendérzések megallapitasai alapjan minden esetben kovetkeztetések és javaslatok
meghatarozasara kerilt sor, melyek hatékonyan szolgaltak az ellendrzott szervezeteknél
eléfordulo hibak ¢és hianyossagok ismétlddésének kikiiszobolését, a szabalyszer(
mikodés jovobeni biztositasat. Ahol az ellendérzés nem tart fel hibat, ott megerdsitést
nyert, hogy a pénziigyi munkat a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen végzik.

A kontrollrendszerek gyakorlati miikodésének és a bizonylati rend és okmanyfegyelem
attekintése soran kidertlt, hogy a munkafolyamatba épitett, eldzetes és az utdlagos
ellendrzési kotelezettségek alapvetéen a mindennapi tigymenetek részei.

3.2 Bels6 kontrollrendszer 6t elemének az értékelése

3.2.1 Kontrollkornyezet

2023. évben az onkormanyzatot érintéen nem valtozott a kontrollkdrnyezet, hiszen a
gazdalkodasi feladatot tovabbra is a Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal latta el. A
szervezeti célkitlizéseket és felépitéseket megfogalmazo alapitd okiratot, szervezeti és
mukodési  szabalyzatot, tgyrendet a korabbi valtozasoknak megfeleléen mar
kialakitottak. A dolgozok szamara lebontott feladatokat, egyéni célokat tartalmazo
munkakori leirasok 1s alapvetéen megfeleloek, létszamszervezések esetén ezek
felulvizsgalatat elvégzik, modositjak.
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A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal osszefogasaban, az Onkormanyzat altal is
kiadmanyozva, arra kiterjesztve sor keriilt a belsé kontrollrendszer irdsos
keretrendszerének osszefoglalasara, amely keretszabalyozasként fogja dssze az elveket,
eljarasokat, és hivatkozik a tovabbi meglévd, valamint kialakitisra keriild o©nalld
rendelkezésekre, szabalyzatokra. A kontrollkornyezet alapjai is meghatarozasra keriiltek,
igy a jogszabalyi eldirasok maradéktalanul érvényesiilnek.

A gazdalkodo szervezetnek belsé szabalyzatokban kell rendeznie a miikodéshez,
gazdalkodashoz kapcsolodé és pénziigyi kihatassal jard feladatokat. A szerteagazd és
Osszetett szakmai kovetelményeknek megfelelve a Kozdés Onkormanyzati Hivatal
osszefogasiban, az Onkormanyzat 4ltal is kiadmanyozva, arra kiterjesztve a
gazdalkodasra iranyulo ugyviteli, gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat kialakitottak,
ezek tartalmat folyamatosan felilvizsgaljak, szikség  szerint — modositjak.
Szabalyozasaikkal teljes korGen meghoztak a sziikséges és elvart intézkedéseket. A
jogszabalyvaltozasok miatti aktualizalasokra azonban folyamatosan figyelmet kell
forditani.

3.2.2 Kockazatkezelés

A kockazatkezelés a vezetés fontos gyakorlati eszkoze, amely a tervezés, a dontéshozatal,
a végrehajtas alapvetd része, ezért fontos, hogy a kockéazatkezelés minden folyamatba
beépitésre keriiljon. A Kézos Onkormanyzati Hivatal osszefogasaban, az Onkormanyzat
altal 1s kiadméanyozva, arra kiterjesztve rendelkeznek 6nallo szabalyzatként a Bkr.7.§.(1)
bekezdése altal eloirt Integralt kockazatkezelési szabalyzattal. A kockéazatok felmérését
(befolyasolo tényezok feltérképezése, rangsoroldsa), és a hatasmechanizmusok
értekelését, kezelését a gyakorlatban a szabalyozasnak megfeleléen kell miikodtetni.

A 2023. évi belsd ellendrzési terv eldkészitésénél az elbterjesztés tartalmazta az
ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglaldo bemutatasat, illetve az ellendrzési terv Osszeallitisa elézetesen a jegyzd
irasos véleményének figyelembevételével tortént meg.

w
N
w

Kontrolltevékenységek

Mindegyik szervezetnél (onkormanyzat, Onkormanyzati hivatal, intézmények)
jelentkeztek a kontrolltevékenységek, azoknak minden szintjén, kiilonbozd intenzitassal,
kiilonb6z6  gyakorisdggal ¢s mélységben. Erre a gyakorlatra raépitve A Kozos
Onkormanyzati Hivatal 6sszefogasaban, az Onkormanyzat 4altal is kiadméanyozva, arra
kiterjesztve  elkészitették  onalld  szabalyzatként a  Bkr.8.§.  altal  eldirt
Kontrolltevékenységek szabalyzatot.

A megel6zd (preventiv) kontrollok szigoruan és megbizhatdan mitkodtek az ellendrzési
tapasztalatok alapjan. A koltségvetési eldiranyzatokra, a kotelezettségvallalasokra, a
palyazat kiirasi eljarasokra, a szerzédéskotésekre, a be- és a kifizetésekre vonatkozo
pénziigyi dontéseket csak eldzetes pénziigyi engedélyezést végzd jovahagyasa utan
lehetett végrehajtani. A feltard (detektiv) kontrollok a mar bekovetkezett hibakat tarjak
fel, ramutatva a hiba, hidnyossag eléfordulasanak tényén kiviil a szervezetre gyakorolt
mar bekovetkezett hatasokra is. Az utdlagos kontroll terilletén a belsd ellendrzés
igyekezett hatékony munkavégzéssel segiteni a vezetést. A nemkivanatos események
kijavitasara minden esetben helyrehozé (korrekcios) kontrollok sziikségesek.

3.2.4 Informacid és kommunikacio

Az informacidaramlas modja jellemzbéen szobeli utasitasok, beszamoltatasok, irasbeli
atadasok, valamint az informatikai rendszerek keretében mukodtetett
informaciomozgatas, visszakereshetdség és visszacsatolas formajaban valdsult meg. A

6
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Kozos Onkorményzati Hivatal osszefogasaban, az Onkorményzat altal is kiadmanyozva,
arra kiterjesztve rendelkeznek ¢nallé szabalyzatként a Bkr.9.§. (1)-(2) bekezdései 4ltal
el6irt Kommunikacios és informacios rendszer szabalyzattal.

A szervezetek miikodése soran keletkezett és a Hivatalhoz érkezett iratok nyilvantartasba
kertlnek, melynek eljarasat a rendelkezésre allo Egyedi iratkezelési szabalyzat hatarozza
meg. Az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilésére a meglévd Informatikai
biztonsagi szabalyzat szolgal. Bevezetésre keriilt a Kozérdeki(i adatok kozzétételérdl és az
adatigénylések teljesitésének rendjérél szolo szabalyzat is, a megismerésre iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
érdekében.

3.2.5 Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A monitoring stratégia elveit igyekezett timogatni a belsd ellenérzés azzal, hogy 2023.
évben is nagy hangsulyt fektetett a kontrolltevékenységek kiépitésének, miikodésének, a
jogszabalyoknak €s a helyi belsé szabalyzatoknak valé megfelelésének vizsgalatara.

A tevékenységi célok megvalositasanak nyomon kovetését a szokasos, begyakorlott, a
mukodési  folyamatokba épitett mindennapi operativ ellendrzések biztositjak. A
gyakorlatot 0sszefogd belsé szabalyozasként a Kozos Onkormanyzati Hivatal
osszefogasaban, az Onkormanyzat ltal is kiadmanyozva, arra kiterjesztve a Bkr. 3.§ e)
pontjaban, és a 10.§-dban meghatarozott kételezettség szerint kialakitottak az Operativ
monitoring rendszer szabalyzatot. Fejleszteni célszerli azonban a kiilonbozé tertileteken
alkalmazando és egymassal szinkronban 1évé indikatorokat.

Az belsd ellendérzések megallapitdsait, javaslatait a vezetdk figyelembe vették, a
sziikséges intézkedéseket meghoztak.

4 Az intézkedési tervek megvalésitasa

A bels6 ellenér a Belsé Ellendrzési Kézikonyv szerinti belsé nyilvantartasi rendszert
kialakitotta, melyben a belsd ellenérzések tapasztalatainak hasznosulasa, a
megfogalmazott javaslatok és az elkészilt intézkedési tervek végrehajtasa nyomon

kovetheto.

A belsé ellenér minden jelentés-tervezet atadasakor felhivta a figyelmet, hogy a jelentés
elfogadasatol, lezarasatol szamitott 8 napon beliil el kell késziteni és az ellendrnek
megkiildeni az intézkedési tervet, melyet a Bkr.45.§-a szerint kell kezelni, létrehozni.
Tovabba elbzetes tajékoztatast ad arrdl, hogy a Bkr.46.§.(1) bekezdés eldirasa szerint az
intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol az intézkedési tervben
meghatarozott legutolso hataridd lejartat kovetd 8 napon belil irasban be kell szamolnia.
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