
4. függelék 
 

 
 

POLGÁRMESTER FELADAT- ÉS HATÁSKÖRE 

 

Sorszám Feladat- és hatáskörök  Jogszabályok 
 

    
 

1 
Összehívja és vezeti a képviselő-testület 2011. évi CLXXXIX. Tv. 

 

üléseit   
 

   
 

    
 

 Polgármesteri munkája segítésére 2011. évi CLXXXIX. Tv. 
 

2 
helyettesítésére javaslatot tesz a   

 

testület felé az alpolgármester 
  

 

   
 

 személyére.   
 

    
 

3 
Képviseli az önkormányzat 2011. évi CLXXXIX. Tv. 

 

képviselő-testületét.   
 

   
 

    
 

 A jegyzővel közösen aláírja az 2011. évi CLXXXIX. Tv. 
 

4 
önkormányzati rendeletet és a   

 

testületi ülésről készült   
 

   
 

 jegyzőkönyvet.   
 

    
 

 A képviselő-testület ülésén a 2011. évi CLXXXIX. Tv. 
 

 települési képviselő által hozzá   
 

5 
intézett, az önkormányzati ügyeket   

 

érintő kérdésekre az ülésen – vagy 
  

 

   
 

 legkésőbb 15 napon belül írásban   
 

 – köteles választ adni.   
 

    
 

6 
Javaslatot tehet a képviselő-testületnek  2011. évi CLXXXIX. Tv. 

 

tanácsnok választására.   
 

   
 

    
 

7 
Indítványozhatja a bizottság 2011. évi CLXXXIX. Tv. 61. § 

 

összehívását.   
 

   
 

    
 

 Önkormányzati jogkörében 2011. évi CLXXXIX. Tv. 67. § 
 

8 irányítja a képviselő-testület   
 

 hivatalát.   
 

    
 

 Meghatározza a hivatal feladatai 2011. évi CLXXXIX. Tv. 67. § 
 

 az önkormányzat munkájának   
 

9 szervezésében, a döntések   
 

 előkészítésében és   
 

 végrehajtásában.   
 

    
 

 Dönt a jogszabály által a 2011. évi CLXXXIX. Tv. 67. § 
 

10 hatáskörébe utalt államigazgatási   
 

 ügyekben, hatósági jogkörökben.   
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Sorszám Feladat- és hatáskörök Jogszabályok 
 

   
 

11 
Egyes hatásköreinek gyakorlását 2011. évi CLXXXIX. Tv. 67. § 

 

átruházhatja.  
 

  
 

   
 

 Javaslatot tesz a képviselő-testület 2011. évi CLXXXIX. Tv. 67. § 
 

12 
hivatalának belső tagozódására, a  

 

hivatal munkarendjére, az  
 

  
 

 ügyfélfogadás rendjére.  
 

   
 

13 
Szabályozza a hatáskörébe tartozó 2011. évi CLXXXIX. Tv. 67. § 

 

ügyekben a kiadmányozás rendjét.  
 

  
 

   
 

 A hivatal dolgozóinak kinevezése, 2011. évi CLXXXIX. Tv. 81. §, 
 

 felmentése, jutalmazása esetén 82. § 
 

14 
egyetértési jogot gyakorol,  

 

továbbá kinevezi a jegyzőt,  
 

  
 

 aljegyzőt és gyakorolja felettük az  
 

 egyéb munkáltatói jogokat.  
 

   
 

 A képviselő-testület elé terjeszti 2011. évi CLXXXIX Tv. 
 

 a hozzá benyújtott helyi  
 

15 
népszavazásra irányuló  

 

kezdeményezést, illetve a nála  
 

  
 

 előterjesztett népi  
 

 kezdeményezést.  
 

   
 

 Felelős a helyi önkormányzat 2011. évi CLXXXIX. Tv. 115. 
 

16 gazdálkodásának szabály- § 
 

 szerűségéért.  
 

   
 

 A polgármester a következő évre 2011. évi CXCV. Tv. 24. § 
 

 vonatkozó költségvetési  
 

 koncepciót október 31-ig benyújtja  
 

 a képviselő-testületnek. A  
 

17 költségvetési rendelet tervezetet, a  
 

 költségvetési törvény kihirdetését  
 

 követő 45 napig, de legkésőbb  
 

 február 5-ig benyújtja a képviselő-  
 

 testületnek.  
 

   
 

 Kezdeményezi a helyi 2011. évi CXCV. Tv 
 

18 
önkormányzati feladatok ellátása  

 

érdekében a költségvetési  
 

  
 

 előirányzatok módosítását.  
 

   
 

 Ellátja – szükség esetén – az 2011. évi CXCV. Tv 
 

 átmeneti gazdálkodásról szóló  
 

19 
rendelet által meghatározott  

 

feladatokat, annak végrehajtása  
 

  
 

 érdekében a szükséges  
 

 intézkedéseket megteszi.  
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Sorszám Feladat- és hatáskörök Jogszabályok 
 

   
 

 Az állampolgárok élet-  és 2011. évi CXCV. Tv 
 

 vagyonbiztonságát veszélyeztető  
 

 elemi csapás, illetőleg  
 

 következményeinek az elhárítása  
 

 érdekében (veszélyhelyzetben) a  
 

20 polgármester a helyi  
 

 önkormányzat költségvetése  
 

 körében átmeneti intézkedést  
 

 hozhat, amelyről a képviselő-testület  
 

 következő ülésén be kell  
 

 számolnia.  
 

   
 

 Gondoskodik a helyi 2011. évi CXCV. Tv 
 

21 önkormányzat költségvetésének  
 

 végrehajtásáról.  
 

   
 

 A helyi önkormányzat nevében 1991. évi XX. Tv. 139. § (1) d. 
 

22 kötelezettséget vállalhat, erre más  
 

 személyt is felhatalmazhat.  
 

   
 

   
 

   
 

23 

  
 

A polgármester a zárszámadási 
rendelettervezetet a költségvetési 

2011. évi CXCV. Tv. 91. § 
 

  
 

 évet követően 4 hónapon belül  
 

   
 

 terjeszti a képviselő- testület elé.  
 

   
 

24 

A honosított, illetőleg 1993. évi LV. Tv. 7. § (1) 
 

visszahonosított személy a 

polgármester előtt esküt tesz. 
 

 

  
 

   
 

 Elszámol a képviselő-testület 2011. évi CXCV. Tv. 
 

 előtt a saját hatáskörében megtett  
 

25 intézkedésekről a bevételek  
 

 beszedése és a kiadások teljesítése  
 

 vonatkozásában.  
 

   
 

 Meghatározott képesítési feltétel 1982. évi 17. tvr. 2 § (1) 
 

26 mellett anyakönyvvezetői  
 

 feladatokat láthat le.  
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Sorszám Feladat- és hatáskörök Jogszabályok 
 

   
 

 Levezetheti az anyakönyvvezető 1982. évi 17. tvr. 2. § (2) 
 

 által előkészített névadási,  
 

27 
házasságkötési, illetve polgári  

 

gyászszertartást, az anyakönyvbe  
 

  
 

 azonban – megfelel ő képesítés  
 

 nélkül – bejegyzést nem tehet.  
 

   
 

 Segítséget nyújt a gyermek, tanuló 1993. évi LXXIX: Tv. 91. § (7) 
 

 lakóhelye, ennek hiányában a) 
 

 tartózkodási helye szerint illetékes  
 

 polgármester a tankötelezettség  
 

28 ideje alatt a szülőnek gyermeke  
 

 iskolai elhelyezéséhez és  
 

 utaztatásához, ha a településen  
 

 nem működik a tankötelezettség  
 

 végéig nevelő – és oktató iskola.  
 

   
 

 Önkormányzati és szolgála 1993. évi LXXVIII. Tv. 
 

29 jellegű lakás bérlőjére javaslatot 12/1993. (XII. 15.) Önk. rend. 
 

 tesz az önkormányzatnak.  
 

   
 

 Az önkormányzat, mint bérbeadó 1993. évi LXXVIII. Tv. 
 

 nevében ellátja a lakás és 12/1993. (XII. 15.) Önk. rend.  

30 helyiséggazdálkodással  

 
 

 kapcsolatos egyéb feladat- és  
 

 hatásköröket.  
 

   
 

 Gondoskodik a helyi építés 1997. évi LXXVIII. Tv. 9 § (3) 
 

31 szabályzat megállapítása előtti  
 

 egyeztetési eljárás lefolytatásról.  
 

   
 

 Gondoskodik a rendezési tervek 1997. évi LXXVIII. Tv. 9. § (4) 
 

32 jóváhagyása előtti egyeztetési  
 

 eljárás lefolytatásáról.  
 

   
 

 Kidolgoztatja az érdekelt 21/1986. (VI. 02.) MT rend. 8. 
 

 hatóságok és légszennyezők § (3) 
 

33 
bevonásával a rendkívüli 24/1992. (I. 28.) Korm. rend.  

levegőtisztaság védelmi  

 13. §  

 intézkedési tervet (füstköd  

  
 

 riadóterv)  
 

   
 

 Szolgáltató tevékenységet ellátó 12/1983. (V. 12.) MT rend. 15. 
 

 üzemi létesítmény esetén a § (1) 
 

34 veszélyes mértékűzajt és rezgést  
 

 okozó tevékenységet korlátozza,  
 

 felfüggeszti, illetőleg feloldja.  
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Sorszám Feladat- és hatáskörök Jogszabályok 
 

   
 

 Légszennyezést okozó szolgáltat 21/1986. (VI. 2.) MT. rend. 8. § 
 

 és / vagy termelő tevékenységet (1) a) 
 

 ellátó létesítmények üzemeltetőit 24/1992 (I. 28.) Korm. rend. 14.  

35 más energiahordozó és / vagy más  

§  

 üzemmód használatára kötelezi, a  

  
 

 tevékenységet időlegesen  
 

 korlátozza vagy felfüggeszti.  
 

   
 

 Hozzájárul a polgármester é 38/1995. (IV. 5.) Korm. rend. 
 

 szolgáltató a közkifolyóknak nem 14. § (2)  

 háztartási vízszükséglet kielégítése  

  
 

36 céljára, illetőleg a víznek a  
 

 közterületen lévő tűzcsapról nem  
 

 tűzoltási célra történőrendszeres  
 

 igénybevételéhez.  
 

   
 

 Hozzájárulást ad előzetesen a 38/1995. (IV. 5.) Korm. rend. 
 

37 
szolgáltató számára a közkifolyó 

14. § (4)  

és tűzcsap áthelyezéséhez vagy  

  
 

 megszüntetéséhez.  
 

   
 

 Ellátja a polgármester 1995. évi LVII. Tv. 17. § (3) 
 

 önkormányzati hivatal útján a saját  
 

 szervezettel védekező települések  
 

 által fenntartott műveken az árvíz  
 

38 és belvízvédekezés műszaki  
 

 feladatait a település közigazgatási  
 

 határán belül -. a vízügyi  
 

 igazgatási szervezet területi  
 

 szervének szakmai irányításával.  
 

   
 

 Elrendeli az árvíz– és 1995. évi LVII. Tv. 17. § (6) 
 

 belvízvédekezéssel, valamint a  
 

 helyi vízkárelhárítással  
 

 kapcsolatos – a külön  
 

39 
jogszabályban meghatározott  

 

államigazgatási feladatok körében  
 

  
 

 – a kiürítést, a visszatelepítést,  
 

 továbbá közreműködik az ezzel  
 

 kapcsolatos egyéb feladatok  
 

 végrehajtásában.  
 

   
 

 Közreműködik az ár–  és 1995. évi LVII. Tv. 17. § (7 ) 
 

40 
belvízvédekezési területi bizottság a) 

 

jogszabályban meghatározott  
 

  
 

 feladatainak végrehajtásában.  
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Sorszám Feladat- és hatáskörök Jogszabályok 
 

   
 

 Gondoskodik a közerők, továbbá 1995. évi LVII. TV. 
 

 védekezéshez szükséges anyagok, 17. § (7 ) b)  

 eszközök és felszerelések  

  
 

41 összeírásáról, nyilvántartásáról,  
 

 szükség szerinti mozgósításáról,  
 

 továbbá a közerők általános  
 

 ellátásáról.  
 

   
 

 Gondoskodik az élet- és 1995. évi LVII. Tv. 17. § ( 7) d) 
 

42 
vagyonbiztonság, valamint a  

 

mentés érdekében szükséges  
 

  
 

 egyéb intézkedések megtételérő.  
 

   
 

 Gondoskodik a védekezésben rés 1995. évi LVII. Tv. 17. § ( 7) e 
 

 vevők egészségügyi ellátásáról,  
 

 továbbá a kitelepítés, kimenekítés  
 

 mentés és a visszatelepítés során a  
 

43 járványok megelőzésével és  
 

 elhárításával kapcsolatos  
 

 intézkedésekről az egészségügyi  
 

 államigazgatási szerv  
 

 közreműködésével.  
 

   
 

 Megteszi az árvíz- és belvíz által 1995. évi LVII. Tv. 17. § ( 7 ) f 
 

 okozott, valamint a védekezéssel  
 

44 kapcsolatban keletkezett károkkal  
 

 összefüggésben a helyreállításhoz  
 

 szükséges intézkedéseket.  
 

   
 

 Elrendeli a közműves vízellátással 1995. évi LVII. Tv. 17. § ( 8 ) 
 

 összefüggő államigazgatási feladat-  
 

45 
 és hatáskörében a képviselő -  

 

testület által jóváhagyott terv 
 

 

  
 

 alapján – a vízfogyasztás  
 

 korlátozását.  
 

   
 

 Irányítja a védekezést és mentést 1988. évi I. Tv. 16. § (2) 
 

 helyi közutat érintő elemi csapás  
 

46 vagy rendkívüli hóakadály esetén,  
 

 ha az elhárítás egységes, központi  
 

 irányítást nem igényel.  
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Sorszám Feladat- és hatáskörök Jogszabályok 
 

   
 

 Az egészségügyi szolgáltat 1993. évi III. Tv. 54. § (1) 
 

 igénybevétele céljából annak a  
 

 személynek állapítja meg szociális  
 

 rászorultságát, akinek családjában  
 

47 
az egy főre jutó havi jövedelem az  

 

öregségi nyugdíj mindenkori  
 

  
 

 legkisebb összegét, illetve  
 

 egyedülálló esetében a 150 % - át  
 

 nem haladja meg, és nem  
 

 rendelkezik vagyonnal.  
 

   
 

 Gyakorolja a kinevezési, 1992. évi XXXIII. Tv. 83/A. § 
 

 felmentési és egyéb munkáltatói  
 

48 jogokat az önkormányzattal  
 

 közalkalmazotti jogviszonyban  
 

 állók esetében.  
 

   
 

 A helyi önkormányzat öröklési, 1991. évi XX. Tv. 139. § (2 ) a) 
 

 illetve a vagyonról történ ő  
 

49 
lemondás esetén dönt az öröklés,  

 

illetve a vagyon elfogadásáról,  
 

  
 

 elfogadás esetén intézkedik annak  
 

 átvételérő.  
 

   
 

 Az állampolgárok élet- és 1991. évi XX. Tv. 139. § (2) b) 
 

 vagyonbiztonságát veszélyeztető  
 

 elemi csapás, illetőleg  
 

 következményeinek az elhárítása  
 

50 érdekében a helyi önkormányzat a  
 

 költségvetése körében átmeneti  
 

 intézkedést hozhat, amelyről a  
 

 képviselő – testület legközelebbi  
 

 ülésén be kell számolnia.  
 

   
 

 Illetékességi területén irányítja é 1996. évi XXXVII. Tv. 9. § (1) 
 

 szervezi a polgári védelmi  
 

 feladatok végrehajtását. E  
 

 jogkörében:  
 

 a) felelős a riasztás, tájékoztatás  
 

51 előkészítéséért és végrehajtásáért  
 

 b) összehangolja a lakosság és az  
 

 anyagi javak kitelepítését,  
 

 kimenekítését, befogadását, az  
 

 ellátást, továbbá a helyi védekezés  
 

 megszervezését.  
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Sorszám Feladat- és hatáskörök Jogszabályok 
 

   
 

 Illetékességi területén irányítja 1996. évi XXXVII. Tv. 10. § ( 
 

 polgári védelmi feladatok 1) 
 

 végrehajtását. E jogkörben:  
 

 a) a polgári védelmi kötelezettség  
 

 alatt álló állampolgárt határozattal  
 

 polgári védelmi szolgálatra  
 

 kötelezi, illetőleg a terület  
 

 települési és munkahelyi polgári  
 

 védelmi szervezetébe kiképzésre  
 

 és gyakorlatra osztja be.  
 

 b) biztosítja a lakosság riasztására  
 

52 
szolgáló és a közigazgatási  

 

területén lévő rendelkezésre  
 

  
 

 bocsátott technikai berendezések  
 

 működtetését  
 

 c) polgári védelmi ügyekben első  
 

 fokú hatósági jogkört gyakorol  
 

 d) felelős a település polgári  
 

 védelmi terveinek kidolgozásáért  
 

 e) gondoskodik a központi  
 

 készletekből átadott anyagi –  
 

 technikai eszközök állagának  
 

 megóvásáról és megfelelő  
 

 tárolásáról.  
 

   
 

 A polgári védelmi feladatok 1996. évi XXXVII. Tv. 10. § ( 
 

 végrehajtása során : 2) 
 

 a) szervezi és irányítja a lakosság  
 

 felkészítését, egyéni és óvóhelyi  
 

53 
védelmi kitelepítését, illetőleg  

 

befogadását és visszatelepítését  
 

  
 

 b) szervezi és irányítja az anyagi  
 

 javak védelmét, a lakosság  
 

 létfenntartáshoz szükséges anyagi  
 

 javakkal történő ellátását.  
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Sorszám Feladat- és hatáskörök Jogszabályok 
 

   
 

 A polgári védelmi kötelezettsége 1996. évi XXXVII. Tv. 11. § 
 

 teljesítése, a polgári védelmi  
 

 feladatok tervezése és végrehajtása  
 

 érdekében az adattal rendelkező  
 

 szervtől vagy hatóságtól a  
 

 munkavállalóról az 1996. évi  
 

 XXXVII. Tv. 33. § (2)  
 

54 
bekezdésben meghatározott  

 

személyes adatát , foglalkozására,  
 

  
 

 illetve szakképzettségére, illetőleg  
 

 egyéb, a szerv vagy a hatóság  
 

 technikai eszközeire vonatkozó  
 

 adatot kérhet, az általa kezelt  
 

 adatállományt átadja az illetékes  
 

 hivatásos polgári védelmi  
 

 szervnek.  
 

   
 

 Indokolt esetben kérelemre 1996. évi XXXVII. Tv. 25. (1) 
 

 halasztást, illetve felmentést adhat 27. § (2)  

 a polgári védelmi kiképzésen és  

55 
 

 

gyakorlaton való részvétel alól,  
 

  
 

 valamint a szolgáltatási  
 

 kötelezettség alól.  
 

   
 

 Polgári védelmi ügyekben 1996. évi XXXVII. Tv. 29. (1) 
 

56 elsőfokú hatósági jogkört  
 

 gyakorol.  
 

   
 

 Az óvóhelyi védelmi feladatokra 60/1997. (IV. 18.) Korm. rend. 
 

 történő felkészülés során: 6. § (1) 
 

 a) a település polgári védelmi  
 

 besorolásának megfelelően  
 

 határozatban kijelöli az  
 

 életvédelmi létesítményeket  
 

57 b) gondoskodik az önkormányzati  
 

 tulajdonban lévő életvédelmi  
 

 létesítmények fenntartásáról  
 

 c) ellenőrzi az életvédelmi  
 

 létesítmények fenntartására és  
 

 használatára vonatkozó szabályok  
 

 betartását.  
 

   
 

 Jóváhagyja a polgári védelm 55/1997. (X. 21.) BM. rend. 
 

58 
szervnél létrehozott települési 13. § (2) 

 

polgári védelmi szervezet  
 

  
 

 megalakítási tervét.  
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 Köteles gondoskodni az általános 20/1998. (IV. 10.) BM. rend. 
 polgári védelmi tervek vezetésre, 17. § (2) 

 irányításra vonatkozó részeinek  
59 naprakészen tartásáról, egyéb  

 részeknél azok adatait köteles  
 félévente felülvizsgálni és  
 pontosítani.  
    

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 


