22. mellékler

ESZTERGALYHORVATI KOZSEG ONKORMANYZATA
2023. évi belso ellenorzési jelentése

1 Belsé ellendrzés feladatellatasanak biztositasa 2023. évben

1.1  Belsé ellenérzés jogszabalyi eldirdsa
A Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.) 119.§.(3)-(4) bekezdései irjak eld az allamhéztartasi szervezetek
gazdalkodaséban bels6 kontrollrendszer miitkgdtetését, melynek keretében gondoskodni kell
belsé ellenérzés mikddtetésérdl is.

1.2 Feladatellatds modja
18 telepiilés onkormanyzatdnak képviseld-testiilete az Motv. 87.§-dban biztositott
hataskoriikben eljarva, mint Onkorményzati térsulasként létrehoztdk a Keszthely és
Kornyéke Kistérségi Tobbeélu Tarsulast. A Tarsuldsi Tandcs altal elfogadott tarsulési
megéllapodds  7.4. pontja szerint a belsd ellendrzési feladatellatds tekintetében
Esztergélyhorvati K6zség Onkorményzata részt vesz a Keszthely és Kornyéke Kistérségi

Tobbeélu Térsulasban.

1.3 Feladatellatés finanszirozésa

A bels ellendrzési tevékenység elvégzéséhez sziikséges 7.706.820 Ft mitkodési koltséget
2023. évben a tarsult 16 telepiilés, valamint a csatlakozési szandékat kifejezé tovabbi 6
teleptilés onkormanyzati hozzajéarulasa biztositotta. 22 telepiilés vonatkozdsaban a szakmai
megvaldsithatosagot a belsé ellendri kapacitds szamitdsa aldtdmasztotta. Az elvégzett
ellenérzések szdma aranyban 4llt a telepiilések lakossagszdmaval, igy a koltségvetéseik
Osszetettségével is. A hozzdjarulds felosztisanal a telepiilések teljesitéképessége az
oOsszesitett helyi ad6 bevételek szerint lett alapul véve. A hozzajarulasi rendszer alapja
hdrom adderé-képességi sav kialakitdsa volt és az egyes sdvok hozzdjaruldsi részének
meghatédrozasa.

A Térsuldsi Tandcs 24/2022. (XIL.1.) szamu hatarozata 2023. évben Esztergdlyhorvdti
Kozség Onkormdnyzata 57.256 Ft Ssszegben jarult hozza. Az atadott tdmogatasi 6sszeg
felhasznalasarél a Tarsulds a targyévet kovetden 2024. januar 22. napjan elszamolt
kimutatasokkal, §sszesitésekkel, és az eredeti szdmlak, bizonylatok hitelesitett

masolataival.

2 Belsé ellenérzés altal 2023. évben végzett tevékenység bemutatasa

2.1 Azéves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

2.1.1 Az ellenérzések tervezése, végrehajtasa

A 2023. évi belsd ellenérzési munkatervet Esztergalyhorvati Kézség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete jovahagyta az alabbi tartalommal:

Vizsgalt intézmény | Ellen6rzés Ellenérzés tipusa | Vizsgalt Helyszini Ellendrzési
targya idészak vizsgalat jelentés kelte
ideje
Esztergalyhorvati Pénzeszkoz Szabalyszertiségi, | 2020.01.01 - | 2023. 2023.09.20
Kozség atadasok, Pénziigyi- 2023.06.30 augusztus -
Onkormanyzata céljellegii gazdasagi oktéber
tamogatasok

felulvizsgalata
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Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzatinak gazdalkodasi tevékenyseget tarsulési
megallapodas szerint a Zalaapati K6z0s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi csoportja latta el

Zalaapatiban.

Megfelelé kockazatelemzést kovetben keriilt tervezésre a gazdalkodas ellendérzése. A
targyévre vonatkozo éves belsé ellendrzési munkaterv teljesitésre keriilt az eléirt litemezes
szerint. Ellenérzés nem maradt el, illetve terven feliili ellenérzésre nem kertilt sor.

Az ellenérzések végrehajtasa soran a belso ellendrzési eljaras kovette az onkorményzatra
vonatkozo, hatalyos Belsé Ellendrzési Kézikonyvben meghatarozottakat. Hitelesitett
megbizolevél és ellendrzési program alapjan keriilt végrehajtdsra. A tapasztalatok
ellendrzési jelentésben lettek dsszegezve, mely megfelelt az eldirasoknak. Megfogalmazta
az ellendrzés céljat, részletesen bemutatta a megéllapitasokat, és ezek Osszefoglalésat is
elvégezte. Erdemi kovetkeztetéseket, ajanldsokat és megvalosithato javaslatokat
tartalmazott, melyeket az érintettek észrevételt nem téve zaradékban elfogadtak.

2.1.2 Az ellendrzések sszefoglalé megallapitasai

Ellenérzés: Pénzeszkoz dtaddsok, céljellegii tdmogatdsok feliilvizsgdlata

A Kozos Onkormanyzati Hivatal a gyakorlati alkalmazasban a kozpénzekbdl nyujtott
tamogatéasok atlathatosagardl sz616 2007. évi CLXXXI. torvény eldirdsait, iranymutatasait
figyelembe vette.

Az Mbotv. 41.§ (9) bekezdése az Onkormdnyzatok részére kotelezd rendeletalkotasi
targykorré tette az allamhaztartison kivili forras atadasara és atvételére vonatkozo
rendelkezések szabalyozasat. Ennek a kotelezettségnek eleget téve Esztergalyhorvati
Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 12/2013.(XI1.31.) szamon fogadta el az
4llamhéztartason kiviili forras atvételérdl és atadasardl szolo Snkormanyzati rendeletet.

A rendelet kiindulasként rogziti, hogy az Onkorméanyzat Képviselo-testillete a
koltségvetésrél sz6lo rendeletében meghatarozott eldirdnyzatai terhére céljelleggel
tamogatast nyujthat. Tamogatasban részesiilhet, akinek javara az Onkorményzat
mindenkori koltségvetési rendeletének el8irdnyzataban cimzett tdmogatas kertilt
megallapitasra; aki a Képviselo-testiilet ltal kiirt palyazati felhivasra a palyézati kifrasnak
megfeleld palydzatot nyujtott be; aki az Onkormanyzathoz tdmogatas iranti kérelmet nyujt
be.

A rendelet rogziti az 4tadott tdmogatds forrdsit, a tdmogatas nyujtasanak alapelveit, a
tamogatas odaitélését, a timogatasi megallapodas tartalmat, az elszamolas maddjat, eljarasat.
A tdmogatasi eljarashoz sziikséges dokumentumokrol mellékletben hataroz meg mintékat,
tartalmi elvarasokat.

A belsé ellenér jelzi, hogy az énkorményzati rendelet 3. szamu mellékletében szerepld
tamogatasi megallapodasi mintdban a hatdlyba helyezéskor érvényben 1év0 jogszabalyi
helyre torténik hivatkozéas. Felhivja a figyelmet, hogy a gyakorlatban a késoébbiekben
alkalmazandé tdmogatasi megéllapodasokban mar a jelenleg hatalyos jogszabalyi helyre
térténjen hivatkozas.

Az Motv. eléirasainak megfeleléen a rendelet deklaralja az dllamhaztartdson kiviiliséget,
hiszen alapvetden ez a sarkalatos szabalyozési szandek, ¢s az elofordulasa is ennek a
legnagyobb. Az ¢nkorméanyzat koltségvetésébdl, nem normativ alapon, céljelleggel,
mikodési vagy fejlesztési célra kiilonbozd koltségvetési szerv szamara is nyUjt tAmogatast,
hozz4jarulast, akik viszont az allamhéztartison beliil vannak. Ezek az ugynevezett
tamogatasértékii kiadasok. A tdmogatds kezelése €s elszamolasi gyakorlata ezeknél is a
hasonl6 eljarast mutatja, de elvileg nem vonatkoznak ezen szabalyozas kotelmei ala.
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A vizsgalt id6szakban hidrom koltségvetési év lett felilvizsgalva a tamogatasok
tekintetében. Igy sor kertilt az 1/2020. (IIT.12.) rendelet szama 2020. évi, a 2/2021.(111.03.)
rendelet szamu 2021. évi, és az 1/2022.(I1.22.) rendelet szama 2022. évi koltségvetési

rendelet és évkdzi mddositasuk értékelésére.

Sor kertilt a 4/2021.(V.28.) rendelet szamu 2020. évi, a 4/2022.(V.30.) rendelet szamu
2021. évi, €s a 6/2023.(V.30.) rendelet szama 2022. évi koltségvetés végrehajtasarol, a
zarszamadasrol szol6 rendeletek értékelésére is, mely a teljesitett tamogatasok tekintetében

adott 6sszegzett informacidkat.

A koltségvetési rendeletek mindegyik évben mellékletiikben két kategoriaban kiilonitettek
el pénzeszkoz atadasokat: mikodési céli pénzeszkoz 4atadas allamhaztartison beliilre;
muikodést célt pénzeszkoz atadas allamhaztartdson kiviilre. Esetenként tervezésre keriilt
felhalmozasi célt pénzeszkoz atadas allamhaztartason kiviilre.

Az ellendrzés minden évre kimutatta a két tamogatasi kategoria adatait. Mind a tervezésnél,
mind a modositasoknal, illetve a teljesitésnél be lett mutatva, hogy a tdmogatasi kategéria
értéke hogyan viszonyul az adott koltségvetési év kiadasi f6osszegéhez.

2020. évben a mikodési és felhalmozasi célu pénzeszkoz atadasok eredetileg tervezett
osszege 3.040.978 Ft volt, ami 3,05%-a volt a tervezett kiadasi fo6sszegnek. Evkozben
modosult az eredetileg tervezett 6sszeg 6.425.853 Ft-ra, ami 3,80%-a volt a modositott
kiadasi foosszegnek. A modositott értéknél kevesebb, 5.788.739 Ft volt a végleges
teljesitési arany és ez 7,32%-a lett a teljesitett kiadasi f60sszegnek.

2021. evben a mikodési és felhalmozasi célu pénzeszkoz atadasok eredetileg tervezett
0sszege 3.839.385 Ft volt, ami 1,76%-a volt a tervezett kiadasi foéosszegnek. Evkozben
5.278.110 Ft-ra modosult az eredetileg tervezett 6sszeg, ami 1,96%-a volt a modositott
kiadasi f80sszegnek. A modositott értéknél kevesebb, 4.992.543 Ft volt a végleges
teljesitési arany €s ez 5,02%-a lett a teljesitett kiadasi f66sszegnek.

2022. évben a miikodési és felhalmozasi célii pénzeszkoz atadasok eredetileg tervezett
osszege 6.195.580 Ft volt, ami 2,52%-a volt a tervezett kiadasi foosszegnek. Evkozben
7.375.080 Ft-ra modosult az eredetileg tervezett dsszeg, ami 2,21%-a volt a modositott
kiadasi f00sszegnek. A modositott értéknél kevesebb, 5.886.694 Ft volt a végleges
teljesitési arany €s ez 3,7%-a lett a teljesitett kiadasi foosszegnek..

A tamogatott szervezetek els6 sorban mikodésiikre kaptak céljellegli tdmogatast az
onkormanyzattol. A  tamogatott szervezetek szama mindharom évben azonos

nagysagrenddel jelentkezik.

A 12/2013.(XI1.31.) szam( onkormanyzati rendelet kilén nem szabalyozza a pénzeszkoz
atadasok analitikus nyilvantartasat, sem tartalmi és formai elvarasait.

Nagyobb szamu tamogatasok, pénzeszkozok atadasok esetében ennek a feladatnak a
teljesitéséhez mar részletesebb analitikus nyilvantartds vezetése indokolt. A
koltségvetésekben jovahagyott tamogatasokhoz tartozdé megallapodasokat analitikus
nyilvantartasban célszerli rogziteni €s vezetni az eseményeit. Ebben torténhet meg a
dontési, a megallapodasi, a kifizetési, az elszamolasi alapadatokon tul a felhasznalas

ellendrzésének dokumentalésa is.

A tervezett é€s jovahagyott pénzeszkoz atadasokrol minden esetben megkototték a
megallapodasokat, vagy a koltségvetési rendeletekben szerepeltették a hozzajarulasokat. A
feladatellatok részére a kifizetések a meghatarozott modon, egyszeri alkalommal vagy
részletekben, hataridében megtorténtek. Részletes, tételes elszamolas csak a kiilsd
feladatellatok esetében tortént meg az eldirt hataridékon belil. Az intézményi vagy a
hivatali finanszirozasokrol a zarszamadasi rendeletben torténtek meg a kimutatasok. A
Hivatal ellendrzési bejegyzése szerint rendben talalta az elszamolasokat.

~
o)
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A tamogatasok kezelése tekintetében nagy figyelmet kell forditani arra, hogy a
tamogatottak a megfelel6 Osszegekben, hataridében elszamoljanak. Elszamolasok
elmaradasa esetén figyelem felhivo levelet kell kiildeni a tamogatott szamara.

A végleges pénzeszkoz atadasok esetében a gazdasagi miiveletekrdl az Sztv.165.§(1)-(2)
bekezdéseiben eléirt szamviteli bizonylatokat ki kell 4llitani, ezeket a konyvviteli
nyilvantartasokban el kell szamolni a szamlarendben rogzitettek szerint.

2.1.3 Rendkiviili intézkedésre okot ado tapasztalatok

A Dbelsd ellendrzések soran nem merilt fel olyan tény vagy adat, amely alapjan az
onkormanyzat és intézményei dolgozoival szemben fegyelmi felelosségre vonasra, anyagi
kartéritésre, szabalysértési, vagy biintetSeljarasra kellett volna sort keriteni.

2.2 A bizonyossagot adé tevékenységet elésegits és akadalyozo tényezdk

Az Aht.70.§.(4) bekezdése szerint koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet
csak az allamhdztartasért felelés miniszter engedélyével rendelkezd személy végezhet.
Szabo  Béla belsé ellendr rendelkezik a koltségvetési szervnél belsd ellendrzési
tevékenységet végzOk nyilvantartasarol és kotelezd szakmai tovabbképzEsérdl szolod
22/2019. (XII. 23.) PM rendelet 2 §-dban meghatarozott 4ltaldnos és szakmai
kovetelményekkel, az eldirt iskolai és szakmai végzettséggel, ellendrzési teriileten szerzett
szakmai gyakorlattal. A belsé ellendrzési tevékenységet végzOk nyilvantartasaban az
5115825 regisztracios szamon szerepel.

A koltségvetési szervnél belsd ellenérzési tevékenységet végzdk nyilvantartasarol €s
kotelezd szakmai tovabbképzésérdl szoldé 22/2019. (XIL 23.) PM rendelet 12. § (1)
bekezdés a) pontjaban foglalt kételezd szakmai tovabbképzést, az ABPE-tovabbképzés L
képzésen 2018. junius 8-an végezte el, tantsitvany szama T-18ISZOBE-01/15589/2018. A
PM rendelet 12. § (1) bekezdése b) pontjaban foglalt kotelezd szakmai tovabbképzést, az
ABPE-tovébbkeépzés I1. képzésen pedig legutobb 2023. méajus 30-an végezte el, tanusitvany
szama T-22IIBUDASZBE-01/15589/2023.

A belso ellen6rzési munkatervben szerepld ellendrzések végrehajtasat az eldkészités, a
helyszini  adatgyiijtés, lebonyolitds, megallapitasok adminisztracios 0sszegzése,
egyeztetések jelentették. A belsd ellenbrzések végrehajtasaban nem meriltek fel
akadalyozé tényezok, osszeférhetetlenségi esetek.

Az ellendrzések megallapitisai a jegyz6, az intézményvezetd, a pénziigyl munkatarsak
folyamatos tajékoztatasa mellett realizalo6 megbeszéléseken ismertetésre keriiltek. Az
ellen6rzési jelentések két példanyban késziiltek, melynek egyik példanya atadasra kertilt
Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata gazdasagi tevékenységét ellatdé Kozos
Onkormanyzati Hivatal szamara, masik példanya a Keszthely és Kornyéke Tobbcélu
Kistérségi Tarsulas belsé ellenérzési vezetdjénél keriilt iktatasra és tarolasra. Az
ellenbrzésekrol a belsd ellenbrzési vezetd vezeti a nyilvantartast é&s gylijti  a

munkaanyagokat.

A Dbelso ellenérnek a feladat ellatasahoz sziikséges targyi feltételek a mikodési
koltségvetése terhére, a Keszthely és Kornyéke Tobbeélu Kistérségi Tarsulas és a
Gazdasagi Ellato Szervezet Keszthely kozott 1étrejott helyiség bérleti szerzédés keretében a
GESZ szekhelyén keriil biztositasra iroda, butorzat, irodatechnika, szamitastechnika
hasznalataval, tovabb4 rendelkezésére all internet elérhetdség is.
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A tanacsado tevékenység bemutatasa

A Bkr.2.§. r) pontja értelmében a tanacsado tevékenység a koltségvetési szerv vezetdje
részére nyujtott olyan hozzdadott értéket eredményezd szolgaltatas, amelynek jellegét és
hatokorét a belsé ellendrzési vezetd és a koltségvetési szerv vezetdje a megbizaskor
kozodsen irasban vagy széban hatdrozza meg anélkiil, hogy a vezetdi feleldsséget a belsd
ellendér magara vallalna. Ilyen tevékenység lehet a konzultacid, javaslatok tétele, szakmai
segitségnyujtas.

2023. évben a tarsuldsi belsd ellendrzési kapacitas meghatarozas egyik onkormanyzat
esetében sem tervezett, illetve kulonitett el tanacsado tevékenységre ellendrzési napokat. A

t

anacsadas konzultacio és javaslatok tételén keresztil valdsult meg, melyet a belso ellendr

egy-egy bizonyossagot add ellendrzésbe épitve tett meg (javaslatok megtétele, szakmai
segitség).

Az ellendrzottek részérdl konzultacios lehetdség kérése telefonon keresztil tortént. Ezek
véalaszadasara vagy azonnal, vagy egy-egy jogszabalyi hivatkozas pontositasa érdekében
végzett kutatobmunkat kovetéen keriilt sor szintén telefonon. A tanacsaddi tevékenység
soran a belsé ellendr az objektivitas biztositasara torekedett.

A tanacsado tevékenység folyamata egyébként az dnkormanyzat hatalyos Belsé Ellenérzési
Kézikonyvében szabdlyozasra kerilt. A széles korben (22 telepiilés) elvégzett belso ellendri
feladatellatas a tovabbiakban is csak nagyon indokolt esetben engedi meg az egyedi

t

3

3.1

anacsadoi tevékenységre kapacitas tervezését.

A bels6 kontrollrendszer miukodésének értékelése a 2023. évi ellendrzési
tapasztalatok alapjan

A belsé kontrollrendszer szabalyszeruségének, gazdasigossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

Az ellendrzések megallapitdsai alapjan minden esetben kovetkeztetések és javaslatok
meghatarozéasara kerilt sor, melyek hatékonyan szolgaltak az ellenérzott szervezeteknél
eléforduld hibdk és hianyossagok ismétlédésének kikiiszobolését, a szabalyszert
mukodés jovobeni biztositasat. Ahol az ellenérzés nem tart fel hibat, ott megerdsitést
nyert, hogy a pénziigyi munkat a jogszabalyi el6irasoknak megfeleldéen végzik.

A kontrollrendszerek gyakorlati miikodésének és a bizonylati rend és okmanyfegyelem
attekintése soran kiderilt, hogy a munkafolyamatba épitett, elézetes és az utdlagos
ellendrzési kotelezettségek alapvetden a mindennapi tigymenetek részei.

Belso kontrollrendszer 6t elemének az értékelése

Kontrollkornyezet

2023. évben az Onkormanyzatot érintden nem valtozott a kontrollkérnyezet, hiszen a
gazdalkodasi feladatot tovabbra is a Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal latta el. A
szervezeti célkitlizéseket €s felépitéseket megfogalmazo alapitd okiratot, szervezeti és
muikodést szabalyzatot, ugyrendet a korabbi valtozasoknak megfeleléen mar
kialakitottak. A dolgozdk szamara lebontott feladatokat, egyéni célokat tartalmazo
munkakori leirasok 1s alapvetéen megfeleldek, létszamszervezések esetén ezek
felulvizsgalatat elvégzik, modositjak.

A Kozés Onkorméanyzati Hivatal osszefogasaban, az Onkormanyzat altal is
kiadmanyozva, arra kiterjesztve sor kerult a belsé kontrollrendszer irasos
keretrendszerének osszefoglaldsara, amely keretszabalyozasként fogja Gssze az elveket,
eljarasokat, és hivatkozik a tovabbi meglévd, valamint kialakitasra kerilé onalld
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rendelkezésekre, szabalyzatokra. A kontrollkérnyezet alapjai is meghatérozasra keriiltek,
igy a jogszabalyi el6irasok maradéktalanul érvényesiilnek.

A gazdalkodo szervezetnek belsd szabalyzatokban kell rendeznie a miikddéshez,
gazdalkodashoz kapcsolodd és pénziigyi kihatassal jard feladatokat. A szertedgazéd és
Osszetett szakmai kovetelményeknek megfelelve a Kozos Onkormanyzati Hivatal
Osszefogésaban, az Onkormanyzat 4ltal is kiadmanyozva, arra kiterjesztve a
gazdalkodasra iranyul tgyviteli, gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat kialakitottak,
ezek tartalmdt folyamatosan felillvizsgaljak, szitkség  szerint modositjak.
Szabalyozasaikkal teljes korlien meghoztak a sziikséges és elvart intézkedéseket. A
jogszabalyvaltozasok miatti aktualizdlasokra azonban folyamatosan figyelmet kell
forditani.

3.2.2 Kockazatkezelés

323

A kockazatkezelés a vezetés fontos gyakorlati eszkoze, amely a tervezés, a dontéshozatal,
a vegrehajtas alapvetd része, ezért fontos, hogy a kockazatkezelés minden folyamatba
beépitésre keriiljon. A K6zos Onkorményzati Hivatal 6sszefogasaban, az Onkormanyzat
altal is kiadmanyozva, arra kiterjesztve rendelkeznek onallo szabalyzatként a Bkr.7.§. (1)
bekezdése altal eléirt Integralt kockazatkezelési szabalyzattal. A kockazatok felmérését
(befolyasolo  tényezok feltérképezése, rangsoroldsa), és a hatasmechanizmusok
értekelését, kezelését a gyakorlatban a szabalyozasnak megfeleléen kell miikodtetni.

A 2023, évi belsé ellendrzési terv elOkészitésénél az elbterjesztés tartalmazta az
cllenérzési tervet megalapozé elemzések ¢és a kockézatelemzés eredményének
Osszefoglalé bemutatasat, illetve az ellendrzési terv osszeallitisa elézetesen a jegyzd
irasos véleményének figyelembevételével tortént meg.

Kontrolltevékenységek

Mindegyik szervezetnél (onkormanyzat, o6nkormanyzati hivatal, intézmények)
Jelentkeztek a kontrolltevékenységek, azoknak minden szintjén, kiilsnb6zé intenzitassal,
kilonboz6  gyakorisaggal és mélységben. Erre a gyakorlatra raépitve A Kozos
Onkormanyzati Hivatal 6sszefogasaban, az Onkormanyzat 4ltal is kiadmanyozva, arra
kiterjesztve  elkészitették ~ ©nalld  szabalyzatként a  Bkr.8.§. altal  el6irt
Kontrolltevékenységek szabalyzatot.

" A megel6z6 (preventiv) kontrollok szigortian és megbizhatéan mikodtek az ellendrzési

324

tapasztalatok alapjan. A koltségvetési elSiranyzatokra, a kotelezettségvallalasokra, a
palyazat kiirasi eljarasokra, a szerzédéskotésekre, a be- és a kifizetésekre vonatkozo
penziigyi dontéseket csak elézetes pénziigyi engedélyezést végzé jovahagydsa utan
lehetett végrehajtani. A feltard (detektiv) kontrollok a mar bekdvetkezett hibakat tarjak
fel, ramutatva a hiba, hinyossag el6fordulasanak tényén kiviil a szervezetre gyakorolt
mar bekovetkezett hatasokra is. Az utdlagos kontroll teriiletén a belsd ellenérzés
igyekezett hatékony munkavégzéssel segiteni a vezetést. A nemkivéanatos események
kijavitasara minden esetben helyrehozé (korrekcios) kontrollok sziikségesek.

Informacid és kommunikaciéd

Az informacioaramlas modja jellemzOen szébeli utasitasok, beszamoltatasok, irasbeli
atadasok, valamint az  informatikai  rendszerek  keretében mukodtetett
informaciomozgatas, visszakereshetéség és visszacsatolas formajaban valosult meg. A
K6z6s Onkormanyzati Hivatal ¢sszefogasaban, az Onkormanyzat altal is kiadmanyozva,
arra kiterjesztve rendelkeznek 6nallo szabalyzatként a Bkr.9.§. (1)-(2) bekezdései altal
eléirt Kommunikacios és informacios rendszer szabalyzattal.
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A szervezetek mikodése soran keletkezett €s a Hivatalhoz érkezett iratok nyilvantartasba
kertlnek, melynek eljarasat a rendelkezésre allo Egyedi iratkezelési szabalyzat hatarozza
meg. Az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilésére a meglévé Informatikai
biztonsagi szabalyzat szolgal. Bevezetésre keriilt a Kozérdek adatok kozzétételérdl és az
adatigénylések teljesitésének rendjérdl szolo szabélyzat is, a megismerésre iranyuld
keérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
érdekében.

3.2.5 Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A monitoring stratégia elveit igyekezett timogatni a belsé ellenbrzés azzal, hogy 2023.
¢évben is nagy hangsulyt fektetett a kontrolltevékenységek kiépitésének, miikodésének, a
jogszabalyoknak és a helyi bels6 szabalyzatoknak valé megfelelésének vizsgalatara.

A tevékenységi célok megvalositasanak nyomon kovetését a szokasos, begyakorlott, a
mikodési  folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjak. A
gyakorlatot osszefogd  belsd szabélyozésként a Kozos Onkormanyzati Hivatal
osszefogasaban, az Onkorméanyzat 4ltal is kiadméanyozva, arra kiterjesztve a Bkr. 3.§ e)
pontjaban, €s a 10.§-aban meghatarozott kételezettség szerint kialakitottdk az Operativ
monitoring rendszer szabalyzatot. Fejleszteni célszer(i azonban a kiilonbozé teriileteken
alkalmazando és egymaéssal szinkronban 1év6 indikéatorokat.

Az belsé ellendrzések megallapitasait, javaslatait a vezeték figyelembe vették, a
sziikséges intézkedéseket meghoztak.

4 Az intézkedési tervek megvalositasa

A Delsé ellenér a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv szerinti belsd nyilvantartasi rendszert
kialakitotta, melyben a belsé ellendrzések tapasztalatainak hasznosuldsa, a
megfogalmazott javaslatok és az elkészilt intézkedési tervek végrehajtasa nyomon

kovethetd.

A belsé ellendr minden jelentés-tervezet atadasakor felhivta a figyelmet, hogy a jelentés
elfogadasatol, lezarasatol szamitott 8 napon beliil el kell késziteni és az ellenérnek
megkuldeni az intézkedési tervet, melyet a Bkr.45.§-a szerint kell kezelni, 1étrehozni.
Tovabba elozetes tajékoztatast ad arrol, hogy a Bkr.46.§.(1) bekezdés eléirasa szerint az
intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol az intézkedési tervben
meghatdrozott legutolso hataridé lejartat kvetd 8 napon belill irdsban be kell szamolnia.
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