Ko6zigazgatasi szerz6dés
Egyiittm(ikbdési megdllapodas

amely létrejott egyrészrél
Fityehaz Kozség Onkormanyzata (székhelye: 8835 Fityehdz, Alkotmany tér 37. addszama: 15436753-
2-20, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 436753, képviseli: dr. Takacs Jozsef polgdrmester) (a

tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat)

masrészrol
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Fityehdz (székhelye: 8835 Fityehdz, Alkotmény tér 37.,
ad6szama: 16898578-1-20, torzskonyvi nyilvantartdsi szdma: 667872, képviseli: Juhasz Zoltan elndk)

(a tovdbbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat)
(a tovabbiakban egyiittesen: szerz6dé felek)

kozott a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Njtv.) 80. §. (2)
bekezdése szerint az alulirt helyen és id6ben az aldbbi tartalommal:

A szerz6dé felek jelen megdllapodasban rogzitik a nemzetiségi dnkormanyzat helyiséghasznélatéval,
mikodésével kapcsolatos feltételeket, az Njtv. 80.§ (1) bekezdésében meghatérozott dnkormanyzati
miikodési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljdrasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és
adatszolgaltatdsi kotelezettség teljesitésével, valamint a belsd ellenérzéssel, nyilvantartdsi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefliggd szabdlyokat.

A megdllapodds szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény (Njtv.)

b) az dllamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

c) azallamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.)

d) azdllamhdztartds szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

e) anemzetiségi célu tdmogatdsok igénybevételének, felhaszndldsdnak és elszdmoldsdnak
részletszabdlyairdl szol6 38/2016. (XIl. 16.) EMMI rendelet

f) a370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
és belsd ellenGrzésérdl

g) Magyarorszag helyi 5nkormadnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.)

h) Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szol6 2011. évi CXCIV. tdrvény (a tovabbiakban:

Gst.)



1.

1.1

1.2

R Az 6nkormanyzati miikodés feltételeinek biztositasa

A szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy a helyi dnkormanyzat tulajdondban allé 8835
Fityehdz, Alkotmdny tér 37. szam alatti ingatlan (a tovabbiakban: Ingatlan) Onkormanyzati
Hivatal elnevezési épiiletben 25 m2 nagysdgu irodahelyiségét — targyi, technikai eszk6z6kkel
felszerelt - ingyenesen biztositja a nemzetiségi onkormanyzat részére havonta igény szerint,
de legaldbb 32 drdban, az dnkormanyzati miikodés targyi feltételeinek biztositdsa érdekében.

A nemzetiségi dnkormdnyzat Fityehdz Kozség Onkormanyzatanal (8835 Fityehdz, Alkotmany

tér 37.) taldlhaté tandcstermet a helyi onkormanyzattal egyeztetve haszndlja. Az

irodahelyiség, valamint a tandcsterem rezsi- és fenntartasi koltségeit a helyi onkormanyzat
viseli.

A helyi 6nkormanyzat a Murakereszturi K6zos Onkormdnyzati Hivatal (a tovébbiakban:

Onkormanyzati Hivatal) Gtjdn a nemzetiségi dnkormanyzat részére — annak székhelyén-

biztositja az dnkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a

mikodésével kapcsolatos végrehajtdsi feladatok ellatasardl, melynek keretében ellatja:

a) a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti Gléseinek elGkészitésével kapcsolatos feladatokat
(meghivdk, elGterjesztések, hivatalos levelezés elGkészitése, postdzasa, a testiileti Glések
jegyz6konyveinek elkészitése, postdzasa);

b) a testileti és tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat;

c) a nemzetiségi dnkormanyzat miikodésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgdltatdsi, iratkezelési feladatokat.

A 2. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsoldédé koltségeket — a testiileti tagok és

tisztségviselSk telefonhaszndlata kivételével — a helyi 6nkormanyzat viseli.

Az Onkormanyzati Hivatal Jegyz8je (a tovabbiakban: jegyz8) a 2. pont a) és b) pontjdban

meghatarozott feladatok ellatasara az Onkorméanyzati Hivatal igazgatdsi koztisztvisel6jét, a 2.

pont c) pontjdban meghatarozott feladatok elldtasara az Onkormanyzati Hivatal pénziigyi

koztisztvisel6jét jeloli ki.

A jegyz6 vagy annak — a jegyzbvel azonos képesitési elGirdsoknak megfelel6 — megbizottja

részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat {ilésén és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

Az Onkormdnyzati Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozataval

kapcsolatos nyilvantartas vezetéséhez, a vagyonnyilatkozatok 6rzéséhez segitséget nyujt.

A jelnyelv és a specidlis kommunikdciés rendszer hasznélatanak biztositasardl az

Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.
A nemzetiségi onkormdanyzat a nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1)

bekezdés 1. pont a) alpontja alapjan atlathato szervezetnek mindsiil.

. A koltségvetés eldkészitésének, megalkotasanak és maédositasanak rendje
A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elGkészitése

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a jegyzd késziti el6, amelyet
az elnok terjeszt a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel-testiilete elé.

A jegyz6 vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatdrozatdnak el6készitéséhez sziikséges adatokat- a koltségvetési torvénybdl adddd
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részletes informacidk rendelkezésre allasat kovet6en — kozli a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnokével, valamint a helyi dnkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének a nemzetiségi
onkormanyzatot érintG részét egyezteti az elndkkel és a vitas kérdéseket tisztazzak.

1.3 A koltségvetés elGterjesztésekor a nemzetiségi 6dnkormanyzat képvisel6-testiilete részére
tajékoztatdsul — szoveges indoklassal egyiitt- az Aht. 24.§ (4) bekezdésében felsorolt
mérlegeket és kimutatasokat kell bemutatni.

1.4 A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére, elkészitésére az Aht.
23-26. §-aiban és az Avr. 24.§, valamint 27-29. §-aiban foglalt szabalyokat kell megfelelen
alkalmazni.

1.5 A helyi nemzetiségi onkormdnyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja meg,

mely tartalmazza:

a nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési bevételi elGirdnyzatait és koltségvetési kiadasi
eliranyzatait mukodési bevételek és miikodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és
felhalmozasi kiadasok, kiemelt elGiranyzatok, és kotelez6 feladatok, Onként vallalt
feladatok és allamigazgatasi feladatok szerinti bontdsban,

a nemzetiségi 6nkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi
el6irdnyzatait és koltségvetési kiaddsi elGiranyzatait kiemelt elGirdnyzatok, kotelezd
feladatok, onként vdllalt feladatok és esetleges allamigazgatdsi feladatok szerinti
bontdsban,

a koltségvetési hidny belss finanszirozasdra szolgéld, az Aht. 6.§ (7) bekezdés a) pont ab)
és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi elGiranyzatokat,

a fenti ponton tuli kéltségvetési hidny kiils6 finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasdra szolgald finanszirozasi bevételi elGirdanyzatokat és finanszirozasi kiadasi
elGiranyzatokat,

a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Gst. 8. § (2)
bekezdése szerinti addssdgot keletkeztetd Ugylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd lgyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt,

a Gst. 8.§ (2) bekezdése szerinti addssdgot keletkeztetd iigyletekbdl és az Gnkormdnyzati
garanciakbdl és 6nkormanyzati kezességekbdl fennalld kotelezettségeit az addssagot
keletkezteté igyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség
érvényesithetGségéig, és a Gst. 45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit és

a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hatdaskoroket, igy kiilonésen az Motv. 68. § (4)
bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és a finanszirozasi
kiadasokkal kapcsolatos hatdskoroket, valamint az Aht. 34.§ (2) bekezdése szerinti

esetleges felhatalmazast.

A koltségvetési hatdrozatban elkilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint az elmaradt

bevételek potlasara szolgald altalanos tartalék és céltartalék.

Az Motv. 111.§ (4) bekezdésének alkalmazasaban mikédési hidnyon a (2) bekezdés e) pontja szerinti
kiilsé finanszirozasu mikodési célu kdltségvetési hianyt kell érteni.

Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az eln6k februar 15-éig, ha a kozponti
koltségvetésrdl szolé torvényt az Orszaggylilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti



koltségvetésrdl sz016 térvény hatdlybalépését kovetd negyvenotddik napig nydjtjia be a nemzetiségi

képviselS-testiiletnek.

1.6 A helyi onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdéan dontési

2.

jogosultsaggal nem rendelkezik, annak torvényességéért, bevételi és kiadasi elGiranyzatainak
megdllapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymas kotelezettségvallaldsaiért és tartozasaiért

nem felelGs.

A koltségvetési elGiranyzatok mddositasanak rendje

2.1 A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdarozatdban megjelené bevételek és kiaddsok

2.2

2.3

2.4

maodositasardl, a kiaddsi elGirdnyzatok kdzotti atcsoportositasrdl a nemzetiségi Gnkormanyzat
testiilete dont. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozata az elnok szamadra
felhatalmazast adhat nemzetiségi 6nkormdnyzat bevételeinek és kiaddsainak maédositasdra
és a kiadasi elGiranyzatok kozotti atcsoportositasra.

Ha a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti elGirdnyzatdn feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elGirdnyzatain belll atcsoportositdast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésr6l sz6l6 hatdrozatat. A koltségvetés mddositas hatarozat-
tervezetérl a jegyz§ altal torténs elGkészités utan, az elndk elGterjesztése alapjan a
nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testilete dont.

Az Aht. 34.§ (5) bekezdése alapjan a képvisel6-testiilet — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idGpontokban, de legkésGbb az éves koltségvetési
beszdmold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal mddositja a koltségvetési
hatarozatat.

A nemzetiségi onkormanyzat elSiranyzatairél és az abban bekdvetkezett valtozasairdl az
Onkormanyzati Hivatal naprakész nyilvdntartdst vezet.

1. Az atmeneti gazddlkodds szabalyai

Ha a koltségvetési hatdrozatot a nemzetiségi Onkormdnyzat képvisel6-testiillete a
koltségvetési évben legkésGbb marcius 15-ig nem fogadta el, az atmeneti gazdalkodasrél
hatarozatot hoz, amelyben felhatalmazast ad, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat a bevételeit
folytatdlagosan beszedhesse, kiaddsait teljesitse. Az atmeneti gazddlkoddsrdl szolé
hatarozatban meg kell hatdrozni a felhatalmazas id6tartamat. A felhatalmazas az Uj
koltségvetési hatarozat hatalybalépésének napjan megsz(inik.

Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselS-testiilete — az Aht 25.§ (3) bekezdése alapjan- a
koltségvetési hatarozatot a koltségvetési év kezdetéig vagy az atmeneti gazdalkodasrdl sz6l6
hatdrozat hatalyvesztéséig nem alkotta meg, és az atmeneti gazdalkoddsrol hatarozatot nem
alkotott, vagy az atmeneti gazdalkodasrdl szold hatdrozat hatdlydt vesztette, az elnok
jogosult a helyi 6nkormanyzatot megillet6 bevételek beszedésére és az elGz6 évi kiadasi
eliranyzatokon beliil a kiaddsok aranyos teljesitésére.

Az Aht. 25.§ (3) bekezdése alapjan folytatott gazdalkodasrél a nemzetiségi dnkormanyzat
képvisel6-testiilete részére az elndk beszamol. A nemzetiségi onkormdnyzat képvisels-
testiilete az Uj koltségvetési hatdrozatot, a fentiek szerint beszedett bevételeket és teljesitett
kiaddsokat az Uj koltségvetési hatarozatba beépitve fogadja el.



1.

2.2

3.2
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Iv. A koltségvetési informacio szolgaltatas és gazdalkodas rendje
A nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé koltségvetési informacié szolgéltatdsdval
kapcsolatos feladatok elldtdsardl az Onkormanyzati Hivatal a pénziigyi Ugyintézd Gtjan
gondoskodik.
A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
pénziigyi tigyintézé latja el.

V. A koltségvetési gazdalkodas lebonyolitasanak rendje

A kotelezettségvallalas szabalyozasa

A gazddlkoddssal kapcsolatos kotelezettség vallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, teljesitésigazolas szabdlyait és az erre a feladatra felhatalmazott személyek
osszeférhetetlenségi szabdlyait a jelen megdllapodds melléklete és a mindenkori hatdlyos

gazddlkoddsi szabdlyzat tartalmazza.

A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése, adoszam, térzskényvi nyilvantartas

Az Njtv. 159.§ (6) bekezdése szerint a nemzetiségi onkormdanyzat 6nallé fizetési szamlajat
valasztasa szerint a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgdltatonal vezetteti. A Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzat Fityehdz szamlajat az OTP Bank Nyrt- nél vezeti.

Fityehdz Kozség Onkormanyzata és az OTP Bank Nyrt. kdzotti szamitégépes dsszekdttetés
miatt a nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatalban banki
alairdsra bejelentett személyeket a szamlaja felett a bank felé valé rendelkezési
jogosultsagra.

Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat Gj pénzintézetet akar valasztani, az elnok a
hatdrozat meghozatala el6tt el6zetesen tajékoztatja a pénziigyi ligyintéz4t és a modositast
kovetéen haladéktalanul atadja az Uj pénzintézeti szerz6déseket a pénziigy részére.

A nemzetiségi onkormdnyzat torzskonyvi nyilvantartdsdval és addszam (gyintézésével
kapcsolatos feladatokat a pénziigyi Ugyintézé Iatja el, a nemzetiségi ©nkormanyzat
egyuttm(ikodési kotelezettsége mellett.

Pénzellatas

A nemzetiségi Onkormanyzat m(ikodésének dltalanos tdmogatdsat a koltségvetési
torvényben meghatdrozottak szerint veszi igénybe.

A nemzetiségi 6nkormdnyzat csak egy pénzforgalmi szamldval rendelkezhet.

A nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére fizetési szamlajahoz
kapcsoléddan alcimii szamldkat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott hozzdjarulasok,
tamogatdsok jogszabdlyban meghatdrozott esetében; rovid lejarata betétei elkiilonitésére
szolgald alszamla; egyéb, meghatarozott céli pénzeszkozok elkiilonitésére szolgald alszdmla
és programonként az eurdpai unids forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara
szolgald alszamla), letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamldt, devizabetét szamlat

vezethet.



3.4 Készpénz az Onkormdnyzati Hivatal hazi pénztardban m(ikddé nemzetiségi dnkormanyzat

1.
1.1

2.
2.1

2.2

2.3

2.4

pénztaran keresztil akkor fizethet6 ki, ha az 6nkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez
sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt

megel6z6 napon a pénziigyi Ugyintézénél jelzi.
VI. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

Zarszamadas

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésének végrehajtdsardol az éves koltségvetési
beszamoldk alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd médon, az év
utolsé napjan érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zaré szdamadast (a
tovabbiakban: zdrszamadas) kell késziteni. A zdrszamadas soran valamennyi bevételrél és
kiadasrdl el kell szamolni. A jegyz6 altal el6készitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az
elnok terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képviselG-testiilete elé tgy, hogy az a képvisels-
testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon belll, de legkésGbb a koltségvetési évet
kovetd otodik hénap utolsé napjdig hatdlyba Iépjen. A nemzetiségi dnkormanyzat az éves
gazddlkoddasardl sz616 zarszamadast hatarozatban koteles elfogadni.

Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a pénzigyi Ugyintézé
elkiilonitetten vezeti.

A szamviteli nyilvantartds alapjaul szolgdlé dokumentumokat (bizonylatokat, szerz6déseket,
bankszamlakivonatokat, szamldkat, stb.) a nemzetiségi Gnkormanyzat elnéke — vagy e
feladattal megbizott tagja — koteles az érkezést vagy azt kovetd napon a pénziigyi
ugyintézének leadni.

A vonatkozo jogszabdlyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran a szolgéltatott adatok
valddisagaért, a szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezGségéért a nemzetiségi Onkormdnyzat tekintetében a nemzetiségi 6nkormanyzat
képviselG-testuletének elndke a felelds.

A nemzetiségi dnkormanyzat tulajdondban, illetve hasznalataban allé vagyontargyakrdl a
pénzigyi (ligyintéz6 vezet nyilvantartast. A leltdrozdshoz, selejtezéshez, illetve a
vagyontdrgyakban bekdvetkez6 valtozasokrdl informaciot a nemzetiségi onkormanyzat
elndke szolgdltat a pénzigyi ligyintézének.

ViIl. Belsé ellenérzés

A nemzetiségi 6nkormdnyzat belsé ellenérzési feladatait az Onkormanyzati Hivatal belsd ellenére
latja el. A belsé ellenér munkajat a nemzetkozi, valamint az adllamhaztartasért felels miniszter
altal kozzétett bels6 ellen6rzési standardok, utmutatdk figyelembevételével, valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenrzésérdl sz6lé6 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletnek megfelel6en, a jegyz6 altal jovdhagyott belsé ellenGrzési kézikonyv szerint

végzi.



VIII. Zaro rendelkezések

Jelen megallapodas az alairdsa napjan Iép hatdlyba, a benne foglaltakat ettél a naptdl kell
alkalmazni.

A szerz6d6 felek jelen megdllapodast hatdrozott id6re, a nemzetiségi 6nkormanyzat
megbizatasdnak idejére kotik, melyet sziikség szerint, altaldnos vagy id6kézi valasztas esetén
az alakuld ulést kdvetd 30 napon belil feliilvizsgaljak.

A szerz4dé felek megdllapodnak abban, hogy jelen megallapodas aldirasaval egyidejiileg a
koztik madr létrejott, 2021. december 28. napjan aldirt egyittmiikodési megéllapodas
hatalyat veszti.

Az egyiuttm(ikodési megallapoddst Fityehdz Kozség Onkorményzata Képvisel-testiilete az
42/2023. (IX. 21.) szdmu 6nkormanyzati hatdrozataval, a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
Fityehdz Képvisel6-testilete a 40/2023. (IX. 21.) szdmu horvat nemzetiségi 6nkorményzati

hatarozataval jovahagyta.

Fityehdz, 2023. szeptember 21.

/

>

dr. Takacs Jozsef
polgdrmester

Juhasz Zoltén
Horvat Nemzetiségi ﬁhkorman ygﬁt
Fityehdz elnoke.. '




Melléklet a kdzigazgatasi szerzédéshez

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités és szakmai teljesités rendjérdl

Fityehdz K6zség Onkormanyzata (székhelye: 8835 Fityehaz, Alkotmany tér 37., adészama: 15436753-
2-20, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 436753, képviseli: dr. Takdcs Jozsef polgdrmester) és a Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzat Fityehaz (székhelye: 8835 Fityehdz, Alkotmény tér 37., addszama:
16898578-1-20, torzskdnyvi nyilvdntartdsi szama: 667872, képviseli: Juhdsz Zoltdn elndk) az
allamhaztartdsrol sz816 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), az dllamhaztartdsi torvény
végrehajtdsdrél rendelkez6 368/2011. (XI. 31.) korményrendelet (a tovébbiakban: Avr.) és az
allamhdztartds szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1. 11.) kormanyrendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elGirasai
alapjan, Fityehaz Kozség Onkormdnyzata és a Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzat Fityehdz kozott
létrejott egyuttmiikodési megdllapodas V/1. pontjéra figyelemmel az aldbbiak szerint szabdlyozza a

kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités és szakmai teljesités rendjét.

1.) Kotelezettségvallalas

A nemzetiségi onkormanyzat kiaddsi elGiranyzatai terhére az Eln6k vagy az 4&ltala irdsban

felhatalmazott személy vallalhat kdtelezettséget.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvdllalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely:
a) értéke a kettGszazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrdl a szdmlavezet§ dltal leemelt dij, juttatds, a kilféldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, illetve
c) az Aht. szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil (Mas fizetési kotelezettségnek mindsul
a jogszabadlyon, jogerSs vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd birdsagi, illetve
véglegessé valt vagy azonnal végrehajthatd hatdsagi dontésen, vagy mds, a fizetési kdtelezettség
Osszegét vagy az Osszeg megdllapitdsdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megdllapito kotelezd elGirason alapuld fizetési kbtelezettség.).

Kotelezettségvallalas madja:
Az irdsban vallalt kitelezettségvallalds dokumentumain:

kinevezési okirat,

szerz6dés, megallapodas,

visszaigazolt rendelés,

beruhazasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,

palyazati Gton odaitélt tdmogatasrdl sz616 dontés aldirt dokumentuma,

kozbeszerzési eljarast meginditd feladott hirdetmény megkiildétt részvételi felhivas, tovabba
a palyazati kiirds, az azonos célu elGirdnyzatok esetében a meghirdetett tamogatdsi
konstrukcié dokumentumai

a jogosult személy keltezéssel ellatott alairdsaval.



2.) Pénzugyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman bélyegzé hasznalataval, a pénzigyi
ellenjegyzés datumanak megjel6lésével, valamint az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Az els6 pontban felsorolt kételezettséget vallalok pénziigyi ellenjegyzéje a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 Murakeresztiri K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje altal irasban kijelslt, a

pénziigyi szabalyzat mellékletében megjelolt, a koztisztviseld.

A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénzigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyz6 a feladatai ellatasahoz sziikség szerint szakértGt vehet igénybe.

Amennyiben a pénziigyi ellenjegyzé azt tapasztalja, hogy a kotelezettségvallalds nem felel meg a
vonatkozé jogszabalyi elGirasoknak, akkor koteles ezt jelezni a kotelezettségvallalonak, illetve
amennyiben a kotelezettségvdllaldé megbizas alapjan latta el a kotelezettségvallalast, akkor
megbizonak.

A pénzigyi ellenjegyzés nem tagadhatdé meg, ha ezt kovetSen a kotelezettségvallald erre irasban
utasitja. Ebben az esetben a pénziigyi ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az
irdnyitoi jogkort gyakorlé Murakeresztdri K6zds Onkorményzati Hivatal Jegyz6jét tajékoztatni, aki a
vonatkozd jogszabalyok alapjan koteles a tovabbiakban eljarni.

3.) Teljesités igazoldsa

A teljesités igazolasdara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok el6re meghatdrozott csoportjaihoz kapcsolédéan - a kotelezettségvallald

irasban jeloli ki.
A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik, s egyben az érvényesités alapja.
A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmdnyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

- akiaddsok és bevételek teljesitésének jogossagat,

- 0Osszegszer(iségét,

- ellenszolgdltatdst is magaba foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetben esedékes —annak teljesitését.

A teljesités igazolasanak madja:

- atutaldssal és készpénzben kiegyenlitett szamlak esetén:
A teljesités igazolasa , A teljesités igazolasa soran a kiadasok/bevételek teljesitésének
jogossagat, Osszegszeriliségét, a kotelezettségvallaldas teljesitését ellenGriztem és
Ft Osszeggel igazolom” bélyegz6 lenyomattal, valamint a jogosult személy

keltezéssel ellatott alairasaval.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés teljesitése
kapcsan keletkezett bevételek esetében.



4.) Ervényesités
A pénziigyi szabalyzat mellékletében az arra megjelolt személyek jogosultak az érvényesitésre.

Az érvényesitési feladatokat elldté személynek a felsGoktatasban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

A teljesités igazolds alapjdn az érvényesit6nek ellenGriznie kell az &sszegszerliséget, a fedezet
meglétét, a megel6z6 lgymenetben a vonatkozd jogszabdlyok elSirdsait, tovabbd a belsd

szabdlyzatokban foglaltak megtartasat.
Az érvényesitést végz{ és teljesitést igazold nem lehet azonos személy.
Az érvényesités madja:

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést és az érvényesitd keltezéssel
ellatott alairdsat.

Az érvényesités a feladat elldtasdnak igazoldsaként készpénzforgalom esetén a pénztdrbizonylaton,
fizetési szamla forgalom esetén az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul altal el8allitott
bevételi, illetve kiaddsi utalvdanyrendelet erre kijeldlt helyén (érvényesits szovegrész felett) torténik.

Ha az érvényesitd a megjeldlt jogszabalyok, illetve irdnyitéi jogkort gyakorld belsé szabalyzatainak
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak, illetve amennyiben az utalvdnyozé
megbizas alapjdn latta el az utalvdnyozast, akkor megbizénak.

Az érvényesités nem tagadhat6 meg, ha ezt kdvetGen az utalvanyozo erre irdsban utasitja. Ebben az
esetben az érvényesité koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrél a Murakeresztari Kozos
Onkormdnyzati Hivatal Jegyz6jét tajékoztatni, aki a vonatkozé jogszabdlyok alapjan koteles a
tovdbbiakban eljarni.

Az érvényesités az okmdny utalvdnyozasa el6tt torténik.

5.) Utalvanyozas
Utalvdnyozdsra a Horvdt Nemzetiségi Onkormanyzat Fityehdz elndke, tdvollétében vagy

akaddlyoztatdsa esetén annak elndkhelyettese jogosult.
Az utalvanyozas médja:

A kiaddsok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek beszedésének vagy
elszdmoldsdnak az elrendelésére, utalvanyozasdra a teljesitésigazoldst kdvetSen keriil sor.
Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra rdvezetett, mas
esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel (utalvanyrendelet) lehet.

A kilon irdsbeli rendelkezésen (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni
a) az ,utalvany” szét,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idGpontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét,
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e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szdmat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhdaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamldjanak szamat,

f) a kételezettségvallalds nyilvantartdsi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott aldirasat, és

h) az érvényesitést.

A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra rivezetett rendelkezésen az utalvanyrendelet adatait kell
feltintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepl§ adatokat nem kell megismételni.

Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatésdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi
bevételek rovatain elszimolandd koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgéltatisok ellenértéke és B403.
Kozvetitett szolgdltatasok ellenértéke rovatain elszimolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezelGi szamlardl, valamint - a fedezetkezelGi szamldra térténd atutalds esetén -
az épittetdi fedezetbiztositasi szamldrdl térténd kifizetéseket.

6.) Egyéb szabdlyozds:

A kotelezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesit§ ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara
irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgdri Térvénykonyv
szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

Jelen szabalyozas az egylittm(ikodési megallapodassal egyidében lép hatalyba.

Fityehdz, 2023. szeptember 21.
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