Kézigazgatasi szerzddés
Egylittm(ikddési megdllapodas

amely létrejott egyrészrél

Murakeresztir Kézség Onkormanyzata (székhelye: 8834 Murakeresztur, Honvéd Gt 3., adészéma:
15432209-2-20, térzskonyvi nyilvantartdsi szdma: 432205, képviseli: Polgar Robert polgdrmester) (a
tovdbbiakban: helyi 6nkormanyzat)

masrészrél

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Murakeresztir (székhelye: 8834 Murakeresztar, Honvéd ut 3.,
addszama: 16898451-1-20, torzskdnyvi nyilvantartasi szama: 666556, képviseli: Kovacsné K&vagod
Anna Maria elndk) (a tovdbbiakban: nemzetiségi onkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiittesen: szerz6dé felek)

kozott a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. §. (2)
bekezdése szerint az alulirt helyen és idGben az alabbi tartalommal:

A szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi 6nkormanyzat helyiséghasznalataval,
m(ikédésével kapcsolatos feltételeket, az Njtv. 80.§ (1) bekezdésében meghatdrozott 6nkormanyzati
mikodési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok elldtdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovdhagydsanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkoddassal, az informdciés és
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésével, valamint a belsé ellenérzéssel, nyilvantartdsi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefiiggs szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tértént:

a) anemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.)

b) az dllamhdztartdsrdl sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.)

c) azallamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet (Avr.)

d) azdllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

e) anemzetiségi céli tamogatdsok igénybevételének, felhaszndldsdnak és elszdmoldsdnak
részletszabdlyairdl sz616 38/2016. (XIl. 16.) EMMI rendelet

f) a370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérd|
és belsd ellenGrzésérdl

g) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a tovébbiakban:
Motv.)

h) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz816 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban:

Gst.)



I Az 6nkormanyzati miikodés feltételeinek biztositasa

1. A szerz6d6 felek megdllapodnak abban, hogy a helyi dnkormanyzat tulajdonaban all6 8834
Murakeresztdr, Honvéd Gt 3. szam alatti ingatlan (a tovabbiakban: Ingatlan) emeleti 20 m2
nagysdagu irodahelyiségét — targyi, technikai eszkozokkel felszerelt - ingyenesen biztositja a
nemzetiségi onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legaldbb 32 drdban, az
6nkormdnyzati mikodés targyi feltételeinek biztositasa érdekében. A nemzetiségi
onkormanyzat az Ingatlanban taldlhatd tandcstermet a helyi 6nkormanyzattal egyeztetve
haszndlja. Az irodahelyiség, valamint a tandcsterem rezsi- és fenntartasi kéltségeit a helyi
onkormanyzat viseli.

2. A helyi 6nkormdanyzat a Murakeresztdri Kozés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Onkormdnyzati Hivatal) Gtjdn a nemzetiségi onkormanyzat részére — annak székhelyén-
biztositja az dnkormanyzati m(ikodés személyi és targyi feltételeit, tovabbd gondoskodik a
mikodésével kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol, melynek keretében ellétja:

a) a nemzetiségi 6nkormanyzat testileti tiléseinek elGkészitésével kapcsolatos feladatokat
(meghivok, elGterjesztések, hivatalos levelezés elGkészitése, postazasa, a testiileti iilések
jegyz6konyveinek elkészitése, postdzdasa);

b) a testiileti és tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat;

c) a nemzetiségi 6nkormdnyzat miikédésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvdntartdsi,
adatszolgdltatdsi, iratkezelési feladatokat.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsol6dd koltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviselGk telefonhaszndlata kivételével — a helyi 5nkormanyzat viseli.

4. Az Onkormdnyzati Hivatal Jegyz6je (a tovabbiakban: jegyzd) a 2. pont a) és b) pontjaban
meghatdrozott feladatok elldtasdra az Onkormanyzati Hivatal igazgatasi koztisztviselSjét, a 2.
pont c) pontjdban meghatdrozott feladatok elldtdsara az Onkormanyzati Hivatal pénziigyi
koztisztviseljét jeloli ki.

5. A jegyz6 vagy annak — a jegyz6vel azonos képesitési elGirdsoknak megfelel6 — megbizottja
részt vesz a nemzetiségi 6nkormdnyzat Glésén és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

6. Az Onkormanyzati Hivatal a nemzetiségi 6nkormdnyzati képvisel6k vagyonnyilatkozataval
kapcsolatos nyilvantartds vezetéséhez, a vagyonnyilatkozatok 6rzéséhez segitséget nyuijt.

7. A jelnyelv és a specidlis kommunikdciéds rendszer hasznalatanak biztositdsardl az

Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.
8. A nemzetiségi 6nkormanyzat a nemzeti vagyonrdl sz6lé 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1)

bekezdés 1. pont a) alpontja alapjan atlathato szervezetnek mindsiil.

1. A kéltségvetés elGkészitésének, megalkotasanak és modositasanak rendje
1. A nemzetiségi onkormadnyzat koltségvetési hatarozatanak elGkészitése

1.1 A nemzetiségi 6nkormdnyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a jegyz6 késziti el§, amelyet
az elnok terjeszt a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete elé.

1.2 A jegyz6 vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési
hatdrozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat- a koltségvetési térvénybdl adodd
részletes informdcidk rendelkezésre allasdt kovetéen — kozli a nemzetiségi 6nkormanyzat
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elndkével, valamint a helyi 6nkormdanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének a nemzetiségi
6nkormanyzatot érintd részét egyezteti az elndkkel és a vitds kérdéseket tisztazzak.

1.3 A koltségvetés elbterjesztésekor a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete részére
tdjékoztatasul — szdveges indoklassal egyiitt- az Aht. 24.§ (4) bekezdésében felsorolt
mérlegeket és kimutatdsokat kell bemutatni.

1.4 A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére, elkészitésére az Aht.
23-26. §-aiban és az Avr. 24.§, valamint 27-29. §-aiban foglalt szabdlyokat kell megfelelGen
alkalmazni.

1.5 A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a koltségvetését kdltségvetési hatdrozatban allapitja meg,

mely tartalmazza:

a nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési bevételi elSirdnyzatait és koltségvetési kiadasi
el6irdnyzatait mikodési bevételek és miikodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és
felhalmozasi kiaddsok, kiemelt elGirdnyzatok, és kotelez6 feladatok, onként vallalt
feladatok és allamigazgatdsi feladatok szerinti bontasban,

a nemzetiségi onkormdnyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi
elGirdnyzatait és koltségvetési kiadasi elGirdnyzatait kiemelt elGiranyzatok, kotelezé
feladatok, ©nként vallalt feladatok és esetleges dllamigazgatasi feladatok szerinti
bontasban,

a koltségvetési hidny belsd finanszirozésara szolgald, az Aht. 6.§ (7) bekezdés a) pont ab)
és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi elGirdnyzatokat,

a fenti ponton tuli koltségvetési hidny kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasdra szolgdld finanszirozasi bevételi elGiranyzatokat és finanszirozasi kiadasi
elGiranyzatokat,

a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitdsdhoz a Gst. 8. § (2)
bekezdése szerinti addssagot keletkeztet§ (igylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd ligyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt,

a Gst. 8.§ (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyletekbél és az 6nkormanyzati
garancidkbol és onkormdnyzati kezességekbdl fenndlld kotelezettségeit az addssagot
keletkeztet§ ligyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség
érvényesithetdségéig, és a Gst. 45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit és

a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiillondsen az Motv. 68. § (4)
bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozdsi bevételekkel és a finanszirozasi
kiaddsokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht. 34.§ (2) bekezdése szerinti

esetleges felhatalmazast.

A koltségvetési hatarozatban elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint az elmaradt
bevételek pdtlasara szolgald dltalanos tartalék és céltartalék.

Az Mo6tv. 111.§ (4) bekezdésének alkalmazasaban mikodési hianyon a (2) bekezdés e) pontja szerinti
kilsé finanszirozasi m(ikddési céla kdltségvetési hidnyt kell érteni.

Az elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elndék februdr 15-éig, ha a kozponti
koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti
koltségvetésrél szolo torvény hatdlybalépését kovetd negyvenstddik napig nyljtja be a nemzetiségi
képvisel6-testiiletnek.
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A helyi onkormdnyzat a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik, annak torvényességéért, bevételi és kiaddsi elGiranyzatainak
megallapitasaért és teljesitéséért, tovabbd egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért

nem felelGs.

A koltségvetési elGiranyzatok médositasanak rendje

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételek és kiaddsok
modositasardl, a kiadasi elGiranyzatok kozotti atcsoportositasrél a nemzetiségi dnkormanyzat
testiilete dont. A nemzetiségi onkormadnyzat koéltségvetési hatdrozata az elnék szamdra
felhatalmazast adhat nemzetiségi onkormanyzat bevételeinek és kiaddsainak maddositdséra
és a kiadasi elGirdnyzatok kdzotti dtcsoportositdsra.

Ha a nemzetiségi onkormdanyzat az eredeti elGiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiaddsi elGirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
madositja a koltségvetésr6l szOolé hatdrozatat. A koltségvetés modositds hatdrozat-
tervezetér6l a jegyz6 altal torténd elSkészités utan, az elndk elGterjesztése alapjan a
nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

Az Aht. 34.§ (5) bekezdése alapjan a képviselS-testiilet — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamolé elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatallyal mddositja a koltségvetési
hatarozatat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elGirdnyzatairdl és az abban bekovetkezett valtozasairdl az
Onkormanyzati Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

1l Az atmeneti gazdalkodas szabalyai

Ha a koltségvetési hatdrozatot a nemzetiségi Onkormanyzat képviselG-testiilete a
koltségvetési évben legkés6bb marcius 15-ig nem fogadta el, az atmeneti gazddlkodasrdl
hatdrozatot hoz, amelyben felhatalmazast ad, hogy a nemzetiségi 6nkormdnyzat a bevételeit
folytatélagosan beszedhesse, kiadasait teljesitse.. Az &dtmeneti gazdalkodasrdl sz6l6
hatdrozatban meg kell hatdrozni a felhatalmazas id6tartamdt. A felhatalmazas az ]
koltségvetési hatdrozat hatalybalépésének napjan megsz(inik.

Ha a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete — az Aht 25.§ (3) bekezdése alapjin- a
koltségvetési hatdrozatot a koltségvetési év kezdetéig vagy az dtmeneti gazddlkodasrdl sz6l6
hatarozat hatdlyvesztéséig nem alkotta meg, és az atmeneti gazdalkodasrdl hatdrozatot nem
alkotott, vagy az dtmeneti gazddlkoddsrdl sz6l6 hatarozat hatdlyat vesztette, az elndk
jogosult a helyi 6nkormanyzatot megillet6 bevételek beszedésére és az el6z6 évi kiadasi
elGiranyzatokon beliil a kiaddsok ardnyos teljesitésére.

Az Aht. 25.§ (3) bekezdése alapjan folytatott gazdalkoddsrél a nemzetiségi 6nkormanyzat
képviselS-testiilete részére az eln6k beszamol. A nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-
testulete az Uj koltségvetési hatdrozatot, a fentiek szerint beszedett bevételeket és teljesitett
kiadasokat az uj koltségvetési hatarozatba beépitve fogadija el.
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Iv. A koltségvetési informacio szolgaltatas és gazdalkodas rendje
A nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkozé koltségvetési informdcié szolgaltatdsaval
kapcsolatos feladatok elldtdsarél az Onkormanyzati Hivatal a pénziigyi lgyintéz6 utjan
gondoskodik.
A nemzetiségi onkormanyzat gazddlkoddsanak végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat a
pénziigyi tigyintézé latja el.

V. A koltségvetési gazddlkodas lebonyolitasanak rendje
A kotelezettségvallalas szabdalyozasa

A gazddlkodassal kapcsolatos kotelezettség vallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, teljesitésigazolds szabdlyait és az erre a feladatra felhatalmazott személyek
Osszeférhetetlenségi szabalyait a jelen megdllapodds melléklete és a mindenkori hatdlyos
gazddlkoddsi szabdlyzat tartalmazza.

A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, ad6szam, térzskdnyvi nyilvantartas

Az Njtv. 159.§ (6) bekezdése szerint a nemzetiségi dnkormanyzat 6nallo fizetési szamlajat
vdlasztdsa szerint a Kincstarndl vagy mds pénzforgalmi szolgdltatéondl vezetteti. A
Murakeresztdri Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajat az OTP Bank Nyrt-nél vezeti.
Murakeresztir Kozség Onkormdnyzata és az OTP Bank Nyrt. kozotti szamitdgépes
Osszekottetés miatt a nemzetiségi onkormanyzat felhatalmazza az Onkorményzati Hivatalban
banki aldirdsra bejelentett személyeket a szamldja felett a bank felé vald rendelkezési
jogosultsagra.

Amennyiben a nemzetiségi dnkormanyzat (j pénzintézetet akar valasztani, az eln6k a
hatdrozat meghozatala el6tt elGzetesen tdjékoztatja a pénziigyi tgyintéz6t és a mddositast
kovet6en haladéktalanul dtadja az Uj pénzintézeti szerz6déseket a pénziigy részére.

A nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartdsaval és addszam Ugyintézésével
kapcsolatos feladatokat a pénzigyi Ugyintéz6 latja el, a nemzetiségi 6nkormanyzat
egyuttm(ikodési kotelezettsége mellett.

Pénzellatas

A nemzetiségi ©nkormdnyzat muikodésének altaldnos tamogatasat a koltségvetési
torvényben meghatdrozottak szerint veszi igénybe. _

A nemzetiségi onkormanyzat csak egy pénzforgalmi szamldval rendelkezhet.

A nemzetiségi onkormanyzat dontése alapjan és forrdsai terhére fizetési szamldjahoz
kapcsoléddéan alcim{ szamldkat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott hozzajaruldsok,
tamogatasok jogszabdlyban meghatédrozott esetében; rovid lejarat betétei elkiilénitésére
szolgald alszamla; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkdzok elkilonitésére szolgald alszamla
és programonként az eurdpai unids forrasbol finanszirozott programok lebonyolitdsara
szolgald alszamla), letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat, devizabetét szamlat

vezethet.



3.4 Készpénz az Onkormanyzati Hivatal hazi pénztaraban m(ik6dé nemzetiségi dnkormdnyzat

1.
11

2.
2.1

2.2

23

2.4

pénztdran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az dnkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez
szitkséges dokumentumokat (szerz6dés, szdmla) bemutatja, és szdndékat a pénzfelvételt

megel&z6 napon a pénziigyi ligyintéz6nél jelzi.
VI. Kéltségvetési informdcio szolgaltatas rendje

Zarszamadas

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtdsarél az éves koltségvetési
beszamoldk alapjan évente, az elfogadott kdltségvetéssel dsszehasonlithatd mddon, az év
utolsé napjan érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfelel§ zaré szamadast (a
tovdbbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A zdrszamadas soran valamennyi bevételrél és
kiadasrol el kell szamolni. A jegyz§ altal el6készitett zdrszdmadasi hatdrozat-tervezetet az
elnok terjeszti a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselG-testiilete elé ugy, hogy az a képvisel6-
testilet elé terjesztését kovet6 harminc napon belil, de legkésébb a koltségvetési évet
kovets otodik honap utolsd napjdig hatalyba lépjen. A nemzetiségi dnkormanyzat az éves
gazddlkodasardl sz616 zarszamadast hatdrozatban koteles elfogadni.

Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szdmviteli nyilvantartasait a pénziigyi Ugyintézé
elkiilonitetten vezeti.

A szamviteli nyilvantartas alapjdul szolgdlé dokumentumokat (bizonylatokat, szerz6déseket,
bankszamlakivonatokat, szamlakat, stb.) a nemzetiségi onkormanyzat elndke — vagy e
feladattal megbizott tagja — koteles az érkezést vagy azt kovet6 napon a pénziigyi

Yy

ugyintézének leadni.

A vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott adatszolgdltatas soran a szolgaltatott adatok
valddisagaért, a szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezGségéért a nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a nemzetiségi Onkormanyzat
képviselG-testiletének elndke a felelbs.

A nemzetiségi 6nkormadnyzat tulajdondban, illetve hasznalataban allé vagyontdrgyakrdl a
pénziigyi lgyintéz6 vezet nyilvdntartdst. A leltdrozashoz, selejtezéshez, illetve a
vagyontargyakban bekdvetkez§ vdltozasokrdl informdciot a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke szolgaltat a pénziigyi ligyintézének.

VIL. Belsé ellendrzés

A nemzetiségi dnkormanyzat belsé ellendrzési feladatait az Onkormanyzati Hivatal belsé ellenére
latja el. A belsé ellen6r munkdjat a nemzetkozi, valamint az dllamhdztartasért felels miniszter
altal kozzétett bels6 ellen6rzési standardok, utmutatdk figyelembevételével, valamint a
koltségvetési szervek belsG kontrollrendszerérél és belsé ellenGrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletnek megfelelGen, a jegyz6 dltal jovahagyott belsé ellenérzési kézikdnyv szerint

végzi.



VIIL. Zaro rendelkezések

1. Jelen megdéllapodas az alairasa napjan lép hatalyba, a benne foglaltakat ettdl a naptdl kell
alkalmazni.

2. A szerz6d6 felek jelen megdllapodast hatdrozott idére, a nemzetiségi onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, melyet sziikség szerint, dltaldanos vagy id6kozi valasztas esetén
az alakuld ulést koveté 30 napon belill feliilvizsgaljak.

3. A szerz6dé felek megallapodnak abban, hogy jelen megdllapodds aldirdsaval egyidejlileg a
kdztik mdr létrejott, 2019. december 29. napjan aldirt egyuttm(ikddési megallapodds
hatalyat veszti.

4. Az egyiittmiikddési megéllapoddst Murakeresztur K6zség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete
a 99/2023. (IX. 22.) szamu oOnkormanyzati hatdrozataval, a Horvat Nemzetiségi
Onkormdnyzat Murakeresztur Képvisel§-testiilete a 60/2023. (IX. 21.) szamud horvat
nemzetiségi dnkormanyzati hatdrozataval jévahagyta.

Murakeresztur, 2023. szeptember 22.
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Melléklet a kbzigazgatasi szerz6déshez

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités és szakmai teljesités rendjérdl

Murakeresztur Kozség Onkormanyzata (székhelye: 8834 Murakeresztdr, Honvéd Gt 3., adészama:
15432209-2-20, torzskdnyvi nyilvantartdsi szama: 432205, képviseli: Polgar Robert polgarmester) és a
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Murakeresztir ( székhelye: 8834 Murakeresztir, Honvéd Gt 3.,
addészama: 16898451-1-20, torzskonyvi nyilvantartdsi szama: 666556, képviseli: Kovacsné Kévago
Anna Maria elndk) az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. toérvény (tovabbiakban: Aht.), az
‘allamhdztartasi torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI. 31.) kormdényrendelet (a
tovabbiakban: Avr.) és az dllamhdztartas szamvitelérdl szolé6 4/2013. (I. 11.) kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) elirdsai alapjan, Murakeresztir Kdzség Onkormdnyzata és a Horvat
Nemzetiségi Onkorményzat Murakeresztar kozétt létrejott egyittmiikodési megallapodds V/1.
pontjara figyelemmel az alabbiak szerint szabalyozza a

kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités és szakmai teljesités rendjét.

1.) Kotelezettségvallalas

A nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére az Elndk vagy az altala irdsban
felhatalmazott személy vallalhat kételezettséget.

Nem sziikséges elGzetes irdsbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely:

a) értéke a kettGszazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi pénzértékben vallalt

kotelezettség arfolyamvesztesége, illetve

c) az Aht. szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil (Mas fizetési kotelezettségnek mingsiil
a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkual végrehajthatd birdsagi, illetve
véglegessé valt vagy azonnal végrehajthatd hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség
Osszegét vagy az Osszeg megallapitasdanak maodjat, tovdabbd a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapito kotelezs elGirason alapuld fizetési kotelezettség.).

Kotelezettségvallalds mddja:
Az irasban vallalt kotelezettségvallaldas dokumentumain:

kinevezési okirat,

szerz6dés, megallapodas,

visszaigazolt rendelés,

beruhazasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,

palyazati uton odaitélt tamogatdsrol sz616 dontés alairt dokumentuma,

kozbeszerzési eljarast meginditd feladott hirdetmény megkiildott részvételi felhivas, tovabba
a palydzati kiirds, az azonos célu elGiranyzatok esetében a meghirdetett tamogatasi
konstrukcié dokumentumai

a jogosult személy keltezéssel ellatott aldirasaval.



2.) Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvdllalds dokumentumdn bélyegz6 hasznalataval, a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak megjeldlésével, valamint az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.

Az els6 pontban felsorolt kételezettséget vallalok pénziigyi ellenjegyzdje a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd Murakeresztiri Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje altal irasban kijelolt, a
pénziigyi szabdlyzat mellékletében megjelolt, a koztisztviseld.

A kotelezettségvallaldas pénzigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett
gazdasdgi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyz$ a feladatai ellatasahoz sziikség szerint szakértGt vehet igénybe.

Amennyiben a pénziigyi ellenjegyz6 azt tapasztalja, hogy a kotelezettségvallalas nem felel meg a
vonatkozd jogszabdlyi elSirdsoknak, akkor koteles ezt jelezni a kotelezettségvallalonak, illetve
amennyiben a kotelezettségvallalé megbizas alapjan latta el a kotelezettségvallalast, akkor
megbizénak.

A pénziigyi ellenjegyzés nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetGen a kotelezettségvallalo erre irdsban
utasitja. Ebben az esetben a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni és e tényrél az
irdnyitdi jogkort gyakorld Murakereszturi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzgjét tajékoztatni, aki a
vonatkozo jogszabdlyok alapjan kdteles a tovabbiakban eljarni.

3.) Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasdra jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallaldshoz, vagy a
kotelezettségvallalasok el6re meghatarozott csoportjaihoz kapcsoldddan - a kotelezettségvallalo

irdsban jeldli ki.
A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik, s egyben az érvényesités alapja.
A teljesités igazoldsa sordn ellendrizhet6 okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

- akiadasok és bevételek teljesitésének jogossagat,

- Osszegszer(iségét,

- ellenszolgdltatast is magdba foglalo kotelezettségvdllalds esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetben esedékes —annak teljesitését.

A teljesités igazoldasdanak maodja:

- dtutaldssal és készpénzben kiegyenlitett szamlak esetén:
A teljesités igazoldsa , A teljesités igazoldasa soran a kiadasok/bevételek teljesitésének
jogossagat, Osszegszerliségét, a kotelezettségvallalas teljesitését ellenGriztem és
ceeeeneneeee. Ft Osszeggel igazolom” bélyegz6 lenyomattal, valamint a jogosult személy

keltezéssel ellatott alairasaval.

Nem kell a teljesités igazoldsat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés teljesitése
kapcsdn keletkezett bevételek esetében.



4.) Ervényesités
A pénziigyi szabdlyzat mellékletében az arra megjelolt személyek jogosultak az érvényesitésre.

Az érvényesitési feladatokat elldté személynek a felsGoktatdsban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

A teljesités igazolds alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az Osszegszer(iséget, a fedezet
meglétét, a megelGz6 Ulgymenetben a vonatkozd jogszabalyok elGirdsait, tovdbbd a bels6
szabalyzatokban foglaltak megtartasat.

Az érvényesitést végzd és teljesitést igazold nem lehet azonos személy.
Az érvényesités maddja:

Az érvényesitésnek tartaimaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést és az érvényesits keltezéssel
ellatott alairasat.

Az érvényesités a feladat elldtdsanak igazoldsaként készpénzforgalom esetén a pénztarbizonylaton,
fizetési szamla forgalom esetén az ASP gazddalkoddsi szakrendszer KASZPER modul altal elallitott
bevételi, illetve kiadasi utalvanyrendelet erre kijel6lt helyén (érvényesitd szovegrész felett) torténik.

Ha az érvényesit6 a megjelolt jogszabalyok, illetve irdnyitdi jogkort gyakorlé belsé szabdlyzatainak
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvdnyozdnak, illetve amennyiben az utalvdnyozo
megbizds alapjdn latta el az utalvanyozast, akkor megbizdonak.

Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetGen az utalvdanyozo erre irasban utasitja. Ebben az
esetben az érvényesité koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényr6l a Murakeresztlri K6zos
Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jét tajékoztatni, aki a vonatkozd jogszabdlyok alapjan kételes a
tovdbbiakban eljarni.

Az érvényesités az okmany utalvanyozasa elétt torténik.

5.) Utalvanyozas
Utalvanyozésra a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Murakeresztir elndke, tavollétében vagy

akadalyoztatasa esetén annak elndkhelyettese jogosult.
Az utalvanyozas maddja:

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan térténik. A bevételek beszedésének vagy
elszamolasanak az elrendelésére, utalvanyozasara a teljesitésigazolast kovet6en keriil sor.
Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra rdvezetett, mas
esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel (utalvanyrendelet) lehet.

A kiilon irdsbeli rendelkezésen (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni
a) az ,utalvany” szét,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizets, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
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e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel,
jovdirdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli
kormdnyrendelet szerinti konyvviteli szamldjanak szamat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvdntartasi szamat,

g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott aldirasat, és

h) az érvényesitést.

A bevételi és kiaddasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az utalvdnyrendelet adatait kell
feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szereplé adatokat nem kell megismételni.

Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Koézhatalmi

bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgdltatasok ellenértéke és B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd

altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiaddsokat és

kamatbevételeket,

c¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando

finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezelGi szamlarol, valamint - a fedezetkezelGi szamldra torténd atutalds esetén -

az épittetGi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.) Egyéb szabdlyozas:

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesit§ ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvdnyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara
iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv
szerinti kdzeli hozzatartozd6ja vagy maga javara latna el. ‘

Jelen szabadlyozas az egyiittm(ik6dési megdllapoddssal egyidGben Iép hatdlyba. ¥ Qastotlly,, :
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Kozigazgatasi szerz6dés
Egylttm(ikodési megallapodds

amely létrejott egyrészrél

Murakeresztir Kdézség Onkormanyzata (székhelye: 8834 Murakeresztdr, Honvéd Gt 3., adészama:
15432209-2-20, torzskényvi nyilvantartasi szama: 432205, képviseli: Polgar Rébert polgarmester) (a
tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat)

masrészrél
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Murakeresztir (székhelye: 8834 Murakeresztdr, Honvéd at 3.,
addszama: 16899287-1-20, torzskdnyvi nyilvantartdsi szama: 666556, képviseli: Orsés Béla elndk) (a

tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat)
(a tovabbiakban egyittesen: szerz6dé felek)

kozott a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. §. (2)
bekezdése szerint az alulirt helyen és id6ben az aldbbi tartalommal:

A szerz8d§ felek jelen megallapoddsban rogzitik a nemzetiségi dnkormanyzat helyiséghasznalataval,
m(ikodésével kapcsolatos feltételeket, az Njtv. 80.§ (1) bekezdésében meghatdrozott dnkormdnyzati
m(ikodési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovdhagydsanak eljardsi rendjével és a koltségvetési gazddlkoddssal, az informacids és
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésével, valamint a belsé ellendrzéssel, nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefiiggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.)

b) az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

c) azallamhaztartdsrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.)

d) az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

e) anemzetiségi célu tamogatdsok igénybevételének, felhaszndldsanak és elszamoldsanak
részletszabdlyairdl szol6 38/2016. (XIl. 16.) EMMI rendelet

f) a370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és belsé ellenGrzésérd|

g) Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovdbbiakban:
Motv.)

h) Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:

Gst.)



1.

1.

I Az 6nkormanyzati miikodés feltételeinek biztositasa

A szerz6dé felek megallapodnak abban, hogy a helyi 6nkormdnyzat tulajdondban all6 8834
Murakeresztur, Honvéd Gt 3. szam alatti ingatlan (a tovabbiakban: Ingatlan) féldszinti 20 m2
nagysagu irodahelyiségét — targyi, technikai eszkdzdkkel felszerelt - ingyenesen biztositja a
nemzetiségi onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 odrdban, az
onkormanyzati mikodés targyi feltételeinek biztositdsa érdekében. A nemzetiségi
onkormanyzat az Ingatlanban taldlhaté tandcstermet a helyi 6nkormanyzattal egyeztetve
haszndlja. Az irodahelyiség, valamint a tanacsterem rezsi- és fenntartdsi koltségeit a helyi
onkormanyzat viseli.

A helyi énkormdnyzat a Murakeresztlri K6zos Onkormdnyzati Hivatal (a tovdbbiakban:

Onkorményzati Hivatal) Gtjdn a nemzetiségi onkormanyzat részére — annak székhelyén-

biztositja az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a

mikodésével kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl, melynek keretében ellatja:

a) a nemzetiségi onkormanyzat testiileti tiléseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat
(meghivdk, elGterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa, a testiileti tilések
jegyzékonyveinek elkészitése, postazasa);

b) a testiileti és tisztségvisel6k dontéseinek elbkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat;

c) a nemzetiségi onkormanyzat miikddésével, gazddlkodasdval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgdltatdsi, iratkezelési feladatokat.

A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddd koltségeket — a testiileti tagok és

tisztségviselSk telefonhasznadlata kivételével — a helyi Gnkormanyzat viseli.

Az Onkormanyzati Hivatal Jegyz6je (a tovabbiakban: jegyz6) a 2. pont a) és b) pontjdban

meghatdarozott feladatok elldtasara az Onkormanyzati Hivatal igazgatasi koztisztvisel8jét, a 2.

pont c) pontjdban meghatarozott feladatok elldtdsdra az Onkormanyzati Hivatal pénziigyi

koztisztviselGjét jeldli ki.

A jegyz6 vagy annak — a jegyz6vel azonos képesitési elGirdsoknak megfelel6 — megbizottja

részt vesz a nemzetiségi onkormadnyzat iilésén és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Az Onkormdnyzati Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozataval

kapcsolatos nyilvantartds vezetéséhez, a vagyonnyilatkozatok 6rzéséhez segitséget nyuijt.

A jelnyelv és a specidlis kommunikdciés rendszer haszndlatdnak biztositdsardl az

Onkormdnyzati Hivatal gondoskodik.
A nemzetiségi onkormdnyzat a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3.§ (1)

bekezdés 1. pont a) alpontja alapjan atlathato szervezetnek mindsiil.

1. A koltségvetés eldkészitésének, megalkotdsanak és modositasanak rendje

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése

1.1 A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a jegyzd késziti el§, amelyet

az elnok terjeszt a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete elé.

1.2 A jegyz6 vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési

hatdrozatanak elGkészitéséhez sziikséges adatokat- a koltségvetési torvénybél adddo
részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetéen — kozli a nemzetiségi dnkormdanyzat
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elndkével, valamint a helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének a nemzetiségi
onkormanyzatot érintd részét egyezteti az elndkkel és a vitas kérdéseket tisztazzak.

1.3 A koltségvetés elGterjesztésekor a nemzetiségi onkormanyzat képviselG-testiilete részére
tajékoztatasul — szoveges indokldssal egyiitt- az Aht. 24.§ (4) bekezdésében felsorolt
mérlegeket és kimutatasokat kell bemutatni.

1.4 A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére, elkészitésére az Aht.
23-26. §-aiban és az Avr. 24.§, valamint 27-29. §-aiban foglalt szabalyokat kell megfelel6en
alkalmazni.

1.5 A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg,

mely tartalmazza:

a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési bevételi elGiranyzatait és koltségvetési kiadasi
el6irdnyzatait mikodési bevételek és miikodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és
felhalmozasi kiaddsok, kiemelt el6iranyzatok, és kotelez6 feladatok, 6nként vallalt
feladatok és dllamigazgatasi feladatok szerinti bontasban,

a nemzetiségi dnkormdnyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek kéltségvetési bevételi
el6irdanyzatait és koltségvetési kiadasi elGiranyzatait kiemelt elGiranyzatok, kotelezé
feladatok, onként vallalt feladatok és esetleges allamigazgatasi feladatok szerinti
bontasban,

a koltségvetési hidny belss finanszirozasara szolgald, az Aht. 6.§ (7) bekezdés a) pont ab)
és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi elGiranyzatokat,

a fenti ponton tuli koltségvetési hidny kiilsé finanszirozdsara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznaldsdra szolgdld finanszirozasi bevételi elGirdnyzatokat és finanszirozasi kiadasi
elGiranyzatokat,

a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitdsahoz a Gst. 8. § (2)
bekezdése szerinti addssagot keletkeztet6 ugylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd ligyletek vérhatélegyuttes Osszegével egyiitt,

a Gst. 8.§ (2) bekezdése szerinti addssdgot keletkeztetd ligyletekbdl és az Gnkormanyzati
garancidkbdl és onkormanyzati kezességekbdl fennalld kotelezettségeit az addssagot
keletkeztet6 lgyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség
érvényesithetdségéig, és a Gst. 45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabdlyban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeit és

a koltségvetés végrehajtasdval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilondsen az Motv. 68. § (4)
bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozdsi bevételekkel és a finanszirozasi
kiadasokkal kapcsolatos hatdskoroket, valamint az Aht. 34.§ (2) bekezdése szerinti

esetleges felhatalmazast.

A koltségvetési hatarozatban elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint az elmaradt
bevételek potlasara szolgald altalanos tartalék és céltartalék.

Az Motv. 111.§ (4) bekezdésének alkalmazasdban miikddési hidnyon a (2) bekezdés e) pontja szerinti
kiilsG finanszirozasd miikodési célu koltségvetési hianyt kell érteni.

Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk februar 15-éig, ha a kozponti
koltségvetésrél szolé torvényt az Orszaggylilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti
koltségvetésrdl sz416 torvény hatdlybalépését kdvetd negyvendtddik napig nydjtjia be a nemzetiségi
képviselG-testiiletnek.
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A helyi onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik, annak torvényességéért, bevételi és kiadasi elGirdnyzatainak
megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért

nem felelGs.

A koltségvetési elGiranyzatok médositasanak rendje

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelené bevételek és kiaddasok
modositasardl, a kiaddsi elGiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a nemzetiségi 6nkormanyzat
testiilete dont. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozata az elndk szamadra
felhatalmazast adhat nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeinek és kiaddsainak mddositdsara
és a kiadasi elGirdnyzatok kozotti atcsoportositasra.

Ha a nemzetiségi onkormdnyzat az eredeti elGiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elGirdnyzatain beliil dtcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésr6l szoléo hatarozatat. A koltségvetés modositds hatarozat-
tervezetérGl a jegyzé altal torténd elGkészités utan, az elndk elbterjesztése alapjan a
nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

Az Aht. 34.§ (5) bekezdése alapjan a képvisel§-testiilet — az els6 negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idGpontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési
beszdmolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal mdédositja a koltségvetési
hatarozatat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elGirdanyzatairdl és az abban bekodvetkezett valtozdsairdl az
Onkormdnyzati Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

L. Az dtmeneti gazdalkodas szabalyai

Ha a koltségvetési hatdrozatot a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete a
koltségvetési évben legkésébb marcius 15-ig nem fogadta el, az atmeneti gazdalkodasrdl
hatarozatot hoz, amelyben felhatalmazast ad, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat a bevételeit
folytatdlagosan beszedhesse, kiaddsait teljesitse. Az datmeneti gazdalkoddsrél szolé
hatdrozatban meg kell hatdrozni a felhatalmazas id6tartamat. A felhatalmazds az Uj
koltségvetési hatdrozat hatdlybalépésének napjan megsz{inik.

Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete — az Aht 25.§ (3) bekezdése alapjan- a
koltségvetési hatarozatot a koltségvetési év kezdetéig vagy az atmeneti gazdalkoddsrol szé16
hatdrozat hatalyvesztéséig nem alkotta meg, és az dtmeneti gazdalkoddasrdl hatarozatot nem
alkotott, vagy az atmeneti gazddlkoddsrdl sz6lé hatdrozat hatdlyadt vesztette, az elndk
jogosult a helyi 6nkormanyzatot megilleté bevételek beszedésére és az el6z6 évi kiaddasi
elGiranyzatokon beliil a kiadasok aranyos teljesitésére.

Az Aht. 25.§ (3) bekezdése alapjan folytatott gazdalkoddsrél a nemzetiségi 6nkormanyzat
képvisel6-testiilete részére az elnok beszamol. A nemzetiségi onkormdnyzat képvisels-
testiilete az Gj koltségvetési hatdrozatot, a fentiek szerint beszedett bevételeket és teljesitett
kiadasokat az Gj koltségvetési hatarozatba beépitve fogadja el.
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Iv. A koltségvetési informacio szolgdltatas és gazdalkodas rendje
A nemzetiségi O©Onkormanyzatra vonatkozo koltségvetési informacid szolgaltatdasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarél az Onkormanyzati Hivatal a pénziigyi ligyintéz6 atjan
gondoskodik.
A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
pénziigyi tigyintézé latja el.

V. A koltségvetési gazdilkodas lebonyolitasanak rendje
A kotelezettségvallalas szabalyozasa

A gazdalkoddssal kapcsolatos kotelezettség vallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, teljesitésigazolas szabalyait és az erre a feladatra felhatalmazott személyek
Osszeférhetetlenségi szabdlyait a jelen megdllapodds melléklete és a mindenkori hatdlyos
gazddlkoddsi szabdlyzat tartalmazza.

A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, adészam, torzskonyvi nyilvantartas

Az Njtv. 159.§ (6) bekezdése szerint a nemzetiségi 6nkormanyzat onallé fizetési szamlajat
vdlasztasa szerint a Kincstarndl vagy mds pénzforgalmi szolgaltatondl vezetteti. A Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat Murakeresztar szamlajat az OTP Bank Nyrt-nél vezeti.
Murakeresztir Kozség Onkormanyzata és az OTP Bank Nyrt. kdzétti szamitégépes
Osszekottetés miatt a nemzetiségi 6Gnkormanyzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatalban
banki aldirdsra bejelentett személyeket a szamldja felett a bank felé valé rendelkezési
jogosultsagra.

Amennyiben a nemzetiségi onkormdnyzat (j pénzintézetet akar valasztani, az elndk a
hatarozat meghozatala el6tt el6zetesen tdjékoztatja a pénziigyi ligyintéz6t és a mddositast
kévetben haladéktalanul dtadja az Uj pénzintézeti szerz6déseket a pénziigy részére.

A nemzetiségi Onkormdnyzat torzskonyvi nyilvantartasdval és adoszam dgyintézésével
kapcsolatos feladatokat a pénziigyi ligyintéz6 latja el, a nemzetiségi Onkormanyzat
egyuttmkodési kotelezettsége mellett.

Pénzellatas

A nemzetiségi Onkormdnyzat miikodésének altaldnos tamogatasat a koltségvetési
torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

A nemzetiségi 6nkormdnyzat csak egy pénzforgalmi szdmlaval rendelkezhet.

A nemzetiségi onkormanyzat déntése alapjan és forrdsai terhére fizetési szamlajahoz
kapcsoléddan alcimil szamlakat (a kozponti koltségvetésbdl folydsitott hozzdjaruldsok,
tdmogatasok jogszabdlyban meghatarozott esetében; révid lejarati betétei elkulonitésére
szolgald alszamla; egyéb, meghatarozott céli pénzeszkozok elkiilonitésére szolgald alszamla
és programonként az eurdpai unids forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara
szolgdld alszamla), letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat, devizabetét szamlat
vezethet.
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pénztaran keresztil akkor fizethet6 ki, ha az 6nkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez
szilkséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt
megel6z6 napon a pénziigyi ligyintézdnél jelzi.

VL Koltségvetési informacio szolgdltatas rendje

Zarszamadas

A nemzetiségi Oonkormdnyzat koltségvetésének végrehajtasardl az éves koltségvetési
beszamoldk alapjan évente, az elfogadott kdltségvetéssel Gsszehasonlithaté médon, az év
utolséd napjan érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfelel6 zar6 szamadast (a
tovabbiakban: zdrszamadds) kell késziteni. A zarszamadds soran valamennyi bevételrél és
kiadasrol el kell szamolni. A jegyz6 altal el6készitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az
elnok terjeszti a nemzetiségi 6nkormdnyzat képviselG-testiilete elé Ggy, hogy az a képvisel-
testiilet elé terjesztését kdvet6 harminc napon belil, de legkésébb a koltségvetési évet
koveté 6todik hénap utolsé napjdig hatalyba Iépjen. A nemzetiségi dnkormanyzat az éves
gazdalkoddsarol sz616 zarszamadast hatdrozatban kételes elfogadni.

Vagyoni és szamviteli nyilvantartds, adatszolgaltatas rendje

A nemzetiségi onkormdnyzat vagyoni, szdmviteli nyilvdntartdsait a pénziigyi ugyintézé
elkildnitetten vezeti.

A szamwviteli nyilvdntartas alapjaul szolgdlé dokumentumokat (bizonylatokat, szerz6déseket,
bankszamlakivonatokat, szamldkat, stb.) a nemzetiségi onkormanyzat elndke — vagy e
feladattal megbizott tagja — koteles az érkezést vagy azt kéveté napon a pénzigyi
ugyintézének leadni.

A vonatkozé jogszabdlyokban meghatdrozott adatszolgaltatds sordn a szolgaltatott adatok
valédisdgaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezGségéért a nemzetiségi onkormdnyzat tekintetében a nemzetiségi Onkormdnyzat
képviseld-testiiletének elnoke a felelGs.

A nemzetiségi onkormanyzat tulajdondban, illetve hasznalataban allé vagyontargyakrdl a
pénziigyi ugyintéz6 vezet nyilvantartast. A leltarozdshoz, selejtezéshez, illetve a
vagyontargyakban bekdvetkezd vdltozdsokrdl informdciot a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke szolgaltat a pénziigyi ligyintézének.

ViIL. Belsd ellendrzés

A nemzetiségi dnkormanyzat belss ellenérzési feladatait az Onkormanyzati Hivatal belsé ellenre
latja el. A bels6 ellenér munkajat a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelGs miniszter

altal

kGzzétett belsG ellenGrzési standardok, uUtmutaték figyelembevételével, valamint a

koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél sz6l6 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletnek megfelelGen, a jegyz6 altal jovahagyott belsé ellenGrzési kézikonyv szerint

végzi.



VIIL. Zaré rendelkezések

1. Jelen megdllapodas az aldirdsa napjan lép hatdlyba, a benne foglaltakat ett6l a naptdl kell
alkalmazni.

2. A szerz6d6 felek jelen megdllapodast hatarozott id6re, a nemzetiségi ©onkormanyzat
megbizatdsanak idejére kotik, melyet sziikség szerint, altaldnos vagy id6kozi vdlasztds esetén
az alakulo iilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak.

3. A szerzdd6 felek megdéllapodnak abban, hogy jelen megallapodas aldirdsaval egyidejlileg a
koztiik mar létrejott, 2021. december 29. napjan aldirt egyiittm{kodési megallapodas
hatdlyat veszti.

4. Az egyiittmikodési megdllapodast Murakeresztir Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
az 100/2023. (IX. 22.) szam4 oOnkormanyzati hatdrozatdval, a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Murakeresztir Képvisel6-testulete a 32/2023. (IX. 21.) szam( roma
nemzetiségi dnkormanyzati hatdrozatdval jovahagyta.

Murakeresztur, 2023. szeptember 22.

YV ha

Polgar'Rébert Mihalylovics Csaba™ "%\

polgdrmester . Roma Nemzetiségi OnkQ"r;'m(ﬁ(n‘ Xt/ \
Murakeresztur eflr:):g')'ke‘\ ,




Melléklet a kozigazgatasi szerz6déshez

A koételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités és szakmai teljesités rendjérdl

Murakeresztir Kozség Onkormanyzata (székhelye: 8834 Murakeresztur, Honvéd ut 3., addszama:
15432209-2-20, tdrzskdnyvi nyilvantartasi szama: 432205, képviseli: Polgar Robert polgarmester) és a
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Murakeresztur (székhelye: 8834 Murakeresztir, Honvéd at 3.,
addszama: 16899287-1-20, térzskdnyvi nyilvantartdsi szama: 666567, képviseli: Orsés Béla elndk) az
allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasi torvény
végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI. 31.) kormdnyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) és az
allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) kormanyrendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elGirdsai
alapjan, Murakeresztur Kozség Onkormdnyzata és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Murakereszttr
kozott létrejott egyiittm(ikddési megallapodas V/1. pontjara figyelemmel az alabbiak szerint

szabalyozza a

kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités és szakmai teljesités rendjét.

1.) Kotelezettségvallalas

A nemzetiségi ©6nkormdnyzat kiaddsi elGiranyzatai terhére az EIndk vagy az altala irasban
felhatalmazott személy vallalhat kotelezettséget.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely:

a) értéke a kettGszazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrdl a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi pénzértékben villalt

kotelezettség arfolyamvesztesége, illetve

c) az Aht. szerinti egyéb fizetési kdtelezettségnek mingsil (Mds fizetési kdtelezettségnek mingsiil
a jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato birdsdgi, illetve
véglegessé valt vagy azonnal végrehajthat6 hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség
Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjit, tovdabba a felek valamennyi jogdt és
kotelezettségét megallapitd kételezd elirason alapuld fizetési kotelezettség.).

Kotelezettségvallalds modja:
Az irasban vallalt kotelezettségvallaldas dokumentumain:

kinevezési okirat,

szerz6dés, megallapodas,

visszaigazolt rendelés,

beruhdzasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,

palydzati Gton odaitélt tamogatasrol sz616 dontés aldirt dokumentuma,

kézbeszerzési eljarast meginditd feladott hirdetmény megkiildott részvételi felhivas, tovabba
a palyazati kiirds, az azonos céli elGiranyzatok esetében a meghirdetett tamogatasi
konstrukcié dokumentumai

a jogosult személy keltezéssel ellatott alairasaval.



2.) Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentuman bélyegz haszndlatéval, a pénzigyi
ellenjegyzés ddtumanak megjelolésével, valamint az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Az elsé pontban felsorolt kételezettséget vallalok pénziigyi ellenjegyzbje a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé Murakereszturi K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzGje altal irasban kijelolt, a
pénziigyi szabalyzat mellékletében megjeldlt, a koztisztviseld.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett
gazdasdgi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénzigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyz6 a feladatai elldtdsahoz sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

Amennyiben a pénziigyi ellenjegyz§ azt tapasztalja, hogy a kotelezettségvallalas nem felel meg a
vonatkozé jogszabdlyi elirasoknak, akkor koteles ezt jelezni a kotelezettségvallalonak, illetve
amennyiben a kotelezettségvdllalo megbizds alapjan latta el a kotelezettségvallalast, akkor
megbizénak.

A pénziigyi ellenjegyzés nem tagadhatéd meg, ha ezt kovetSen a kdtelezettségvallalo erre irasban
utasitja. Ebben az esetben a pénziigyi ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az
iranyitoi jogkort gyakorlé Murakeresztari Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jét tajékoztatni, aki a
vonatkozd jogszabdlyok alapjan koteles a tovabbiakban eljarni.

3.) Teljesités igazoldsa

A teljesités igazolasdra jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok el6re meghatarozott csoportjaihoz kapcsolédéan - a kdtelezettségvallalo

irasban jeloli ki.
A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozdsa el6tt torténik, s egyben az érvényesités alapja.
A teljesités igazolasa sordn ellenérizhet okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

- akiadasok és bevételek teljesitésének jogossagat,

- Osszegszer(iségét,

- ellenszolgéltatast is magdba foglalé kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgdltatds teljesitését kovetden esedékes —annak teljesitését.

A teljesités igazolasanak médja:

- &tutaldssal és készpénzben kiegyenlitett szamldk esetén:
A teljesités igazolasa , A teljesités igazolasa sordn a kiaddsok/bevételek teljesitésének
jogossagat, oOsszegszeriiségét, a kotelezettségvdllalas teljesitését ellenGriztem és
. Ft dsszeggel igazolom” bélyegzé lenyomattal, valamint a jogosult személy

keltezéssel ellatott alairasaval.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a kdltségvetés teljesitése

kapcsan keletkezett bevételek esetében.



4.) Ervényesités
A pénzigyi szabdlyzat mellékletében az arra megjel6lt személyek jogosultak az érvényesitésre.

Az érvényesitési feladatokat elldtd személynek a felsGoktatdsban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legaldabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szdmviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az osszegszeriiséget, a fedezet
meglétét, a megel6z6 ligymenetben a vonatkozé jogszabalyok elGirdsait, tovabba a belsd
szabalyzatokban foglaltak megtartasat.

Az érvényesitést végz{ és teljesitést igazold nem lehet azonos személy.
Az érvényesités maodja:

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesité keltezéssel
ellatott alairasat.

Az érvényesités a feladat ellatdsdnak igazolasaként készpénzforgalom esetén a pénztarbizonylaton,
fizetési szamla forgalom esetén az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul altal el&allitott
bevételi, illetve kiadasi utalvanyrendelet erre kijel6lt helyén (érvényesits szovegrész felett) torténik.

Ha az érvényesité a megjelolt jogszabalyok, illetve irdnyitdi jogkért gyakorld bels6 szabdlyzatainak
megsértését tapasztalja, kdteles ezt jelezni az utalvdnyozodnak, illetve amennyiben az utalvdnyozé
megbizas alapjan latta el az utalvanyozast, akkor megbizénak.

Az érvényesités nem tagadhatoé meg, ha ezt kdvetGen az utalvdnyozo erre irdsban utasitja. Ebben az
esetben az érvényesit§ koteles az utasitdsnak eleget tenni és e tényr6l a Murakeresztiri Kozos
Onkormaényzati Hivatal Jegyz&jét tajékoztatni, aki a vonatkozd jogszabalyok alapjan koteles a
tovdbbiakban eljarni.

Az érvényesités az okmany utalvanyozasa el6tt torténik.

5.) Utalvanyozds
Utalvdnyozdsra a Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat Murakeresztir elndke, tavollétében vagy

akaddlyoztatasa esetén annak elnGkhelyettese jogosult.
Az utalvanyozas madja:

A kiadasok utalvdnyozdsa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek beszedésének vagy
elszdmoldsdnak az elrendelésére, utalvanyozdsdra a teljesitésigazolast kévetden keriil sor.
Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas
esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel (utalvanyrendelet) lehet.

A kulon irasbeli rendelkezésen (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni
a) az ,utalvany” sz6t,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, mddjat, dsszegét, devizanemét,
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e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz dllamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott aldirasat, és

h) az érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztdrbizonylatra ravezetett rendelkezésen az utalvanyrendelet adatait kell
feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatdségi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke és B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett m(iveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezelGi szamlardl, valamint - a fedezetkezelSi szamldra torténd dtutalds esetén -
az épittetGi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.) Egyéb szabalyozas:

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités igazoldsara
iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgdri Torvénykdnyv
szerinti kozeli hozzatartozéja vagy maga javara latna el.

Jelen szabdlyozas az egyuttmiikodési megallapodassal egyidGben lép hatalyba.

Murakeresztur, 2023. szeptember 22.

S i

[

Poigar Rébert ihdlylovics Csaba
polgdrmester v , Roma Nemzetiségi Onkol
Murakeresztur elnéke
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