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7. melléklet a 22/2024. (XI. 12.) önkormányzati rendelethez 

A Ceglédi Közös Önkormányzati Hivatal belső szervezeti tagozódása, munkarendje, ügyfélfogadási rendje 

7.1. Ceglédi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti Struktúrája 2020. március 1-jétől 

Összlétszám: 98 fő {93 fő + 5 rehabilitációs létszámhely} 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

BELSŐ ELLENŐRZÉS 

 
ALJEGYZŐ, 

Hatósági és Igazgatási Iroda vezető 

HATÓSÁGI ÉS IGAZGATÁSI 

IRODA 

 

Jogtanácsos, CVÖ cégügyek 

Települési támogatások, szociális 

ellátások, 

Anyakönyvi, hagyatéki igazgatás  

Ipar, kereskedelmi igazgatás 

Környezet- és állatvédelem, 

Társasház-felügyelet, 

KCR ügyintézés  

Védelmi igazgatás 

 

PÉNZÜGYI IRODA 

 

CVÖ, 

Kőröstetétlen önkormányzata, 

a CTKT, 

a nemzetiségi önkormányzatok, 

a Ceglédi KÖH, és 

a CVÖ fenntartásában működő 

költségvetési szervek 

gazdálkodási, személyzeti 

feladatai 

SZERVEZÉSI IRODA 

Humán feladatkör, 

Titkársági feladatok,  

Testületi ügyintézés: 

Cegléd, Kőröstetétlen, nemzeti-

ségi önkormányzatok, 

Jogi feladatok, adatvédelem 

Önkormányzati rendelet elő-

készítés, 

Földügyek, birtokvédelem,  

Funkcionális feladatok: 

ügykezelés, ügyvitel, rendszer-

gazda, gondnokság,  

hivatalsegéd, gépjármű üzemel-

tetés, Bogácsi üdülő 

üzemeltetése 

JEGYZŐ 

BERUHÁZÁSI ÉS 

KÖZBIZTONSÁGI IRODA 

Beruházás, vagyon, pályázatok: 

project / pályázati ügyintézés 
területfejlesztés, településkép védelem 

közbeszerzési ügyintézés 

társulási referens 

önkormányzati közszolgáltatások 

beruházási feladatok 

vagyongazdálkodási feladatok 

jogi feladatok 

Közbiztonsági feladatok: 

közterület-felügyelet 

mezei őrszolgáltat 

 
 

 

POLGÁRMESTER 

KONTROLLING 

ALPOLGÁRMESTER 

ADÓHATÓSÁGI IRODA 

 

Önkormányzati adóhatósági 

feladatok Cegléd és 

Kőröstetétlen 

vonatkozásában 
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7.2. A Ceglédi Közös Önkormányzati Hivatal munkarendje, és 

ügyfélfogadási rendje 

7.2.1. Munkarend: 

Hétfő: 8:00-18.00 óráig 

Kedd: 8:00-16:00 óráig 

Szerda: 8:00-16:00 óráig 

Csütörtök: 8.00-16:00 óráig 

Péntek: 8.00-14:00 óráig 

 

7.2.2. Ügyfélfogadási idő - Kőröstetétlen Községháza, az Adóhatósági Iroda, valamint a Beruházási és 

Közbiztonsági Iroda közterület-felügyelői kivételével: 

Hétfő: 12:30-18:00 óráig 

Kedd: 8:00-12:00 óráig 

Szerda: 8:00-16:00 óráig 

Csütörtök: nincs ügyfélfogadás  

Péntek: 8:00-12:00 óráig 

 

7.2.2.1. Ügyfélfogadási idő az Adóhatósági Irodánál: 

Hétfő: 12:30-18:00 óráig 

Kedd: 8:00-12:00 óráig 

Szerda: 12:30-16:00 óráig 

Csütörtök: nincs ügyfélfogadás 

Péntek: 8:00-12:00 óráig 

 

7.2.2.2. A Beruházási és Közbiztonsági Iroda közterület-felügyelői hétfőtől péntekig 8:00-9:00-ig tartanak 

ügyfélfogadást. 

 

7.2.2.3. Ügyfélfogadási idő Kőröstetétlen községházán: 

Hétfő: 8:00-16:00 óráig 

Kedd: nincs ügyfélfogadás 

Szerda: 8:00-16:00 óráig 

Csütörtök: nincs ügyfélfogadás 

Péntek: 8:00-12:00 óráig 

7.2.3. A polgármester fogadóórája: minden hónap első szerda 9-12 óráig és minden hónap harmadik hétfő 

15-17:30 óráig a Városházán. 

7.2.4. Az alpolgármester fogadóórája: minden hónap második és harmadik szerda 9-12 óráig a Városházán. 

 

7.2.5. A jegyző és az aljegyző fogadóórája: 

Minden hétfő 13-17 óráig. Az időpont egyeztetés előzetesen telefonon történik. 

 

7.2.6. Az irodavezetők fogadóórája: 

Minden hétfőn 13:00 – 15:00 óráig, és minden kedden 8:00-12:00 óráig 
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