5. fiiggelék
az 1/2020 (11. 04.) onkormanyzati rendelethez
MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

MEGALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL

El6zmények

S&jtor Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (8897 Sojtor, Petdfi u. 2.) és Zalatarnok
K&zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (8947 Zalatarnok, Petéfi Sandor u. 40.) igazgatasi
feladataik ellatasara kozos onkormdnyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn 2020. januar 1.
napjatol az alabbi feltételek szerint:

Altalanos kérdések

A megallapodas célja:

1. Jelen megallapodas megkotésére Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény szerint keriil sor. Kozds onkormanyzati hivatalt hoznak 1étre azok a jarason
beliili kozségi Onkorményzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepiilés
kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossagszama nem haladja meg a
kétezer fot.

2. A megallapodas célja, hogy Sojtor és Zalatarnok telepiiléseken biztositva legyenek az
onkormanyzati mikodeés feltételei, az allampolgarok azonos szinten jussanak hozza a hivatali
szolgaltatdsokhoz.



A megallapodas részletes tartalma

1. A kozos onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése

A képviselO-testiiletek altal 1étrehozott kozos Onkorményzati hivatal (tovabbiakban: kozos
Oonkormanyzati hivatal) hivatalos megnevezése €s cime:

Sojtori Kozos Onkormanyzati Hivatal

8897S0jtor, Pet6fi utca 2.

2. A kozos onkormanyzati hivatal felépitése

2.1 A kozos oOnkormanyzati hivatalt Sojtor kozség polgarmestere irdnyitja. A kdzos
onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti. A kozos onkormdnyzati hivatal segiti a képvisel6-
testiiletek és bizottsagaik, tovabba az alpolgarmesterek munkéjat. A k6zos Onkormanyzati
hivatal feladata a hatdsagi igazgatasi és onkormanyzati ligyek intézése, a dontések szakmai
elokészitése, a dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése, valamint a jegyzo
hataskorébe tartozo allamigazgatési tigyek intézése.

2.2 A kozos onkormanyzati hivatal létszamat a képvisel6-testiiletek 9 fében hatarozzak meg,
a kovetkezOk szerint:

A sojtori székhelyhivatalban dolgozo koztisztviseldk szama: 7 f6
1 f6 jegyzd

1 f6 igazgatasi ligyintézd

1 16 szocidlis ligyintézd

1 f6 pénziigyi-szamviteli ligyintézd

2 16 pénziigyi ligyintéz0

1 16 adotigyi ligyintézo

A zalatarnoki kirendeltségen dolgozo koztisztviselOk szdma: 2 6
e 1 {0 pénziigyi-igazgatasi ligyintézo
e 1 {06 pénziigyi-szocialis ligyintézo



2.3 Az onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy Zalatarnok telepiilésen allando jelleggel
miikddd kirendeltséget miikodtetnek az igazgatasi feladatok helyben torténd tligyintézésére és
igyfélfogadasra.

A kirendeltség megnevezése és cime:

Sojtori Kozos Onkormanyzati Hivatal Zalatarnoki Kirendeltsége

8947 Zalatarnok, Pet6fi Sandor u. 40.

A kirendeltség a Sojtori Kozos Onkorményzati Hivatal szervezeti egységeként mitkodik.

2.4 A kozos onkormanyzati hivatal szervezetére és miikodésére vonatkozd szabélyokat —
beleértve a kirendeltségen torténd hivatali munkavégzés €s ligyfélfogadas rendjét is — a jegyzo
késziti el, mely a megallapodd felek képviseld-testiileti hatdrozatdban jovahagyott
egyetértésével valik hatalyossa.

3. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetéséhez valé hozzajarulas

3.1 A kozOs onkormanyzati hivatal koltségvetését, annak modositasait és zarszamadasat a
képviseld-testiiletek egyiittes iilés keretében hatarozzak meg.

3.2 A Sojtori Kozds Onkormanyzati Hivatal mitkodési koltségeinek fedezetéiil a mindenkor
hatalyos 4llami koltségvetési torvényben a kozds Onkorményzati hivatal mitkodéséhez
meghatarozott kozponti kdltségvetési timogatas szolgal. A kdzponti bevétel lakossagaranyosan
kertil felosztasra a fenntartd onkormanyzatok kdzott.

3.3 A koztisztviselok személyi juttatasait és annak jarulékait (ideértve a béren kiviili
juttatasokat, kikiildetéseket, valamint a munkaba jarashoz kapcsolodo utazasi koltségtéritést is)
a kozos onkormdnyzati hivatalt fenntarto telepiilések onkormanyzatai a kovetkezOk szerint
biztositjak:

o Jegyzb: Sojtor 70%
e Zalatarnok 30%



e S0jtori székhelyhivatalban dolgozé koztisztviseldk: S6jtdr 100%

e Zalatarnoki kirendeltségen dolgozo koztisztviseldk: Zalatarnok 100%

3.4 A dologi kiaddsokat azok az Onkormanyzatok fedezik, amelynek a teriiletén, illetve
amelynek az érdekkorében felmeriilnek. Azokat a dologi kiadasokat, amelyek a kozds hivatal
egésze érdekében meriilnek fel, a kdzos hivatalt fenntarté dnkormanyzatok lakossagaranyosan
(70-30%-ban) viselik.

3.5 Sojtor Kozség Onkorméanyzata a kozos Onkormanyzati hivatalt a koltségvetés
megallapitdsa soran elfogadott finanszirozasi iitemterv szerint finanszirozza. A kiadasok
konyvelése a 3.2. és a 3.3. pontok szerint, elkiilonitetten torténik.

A képviseld-testiiletek a kozds Onkormanyzati hivatal miikodéséhez a hozzajarulds éves
konkrét Osszegét a koltségvetés készitésekor hatarozzak meg, és a sajat koltségvetésiikben
eldiranyzatként szerepeltetik. Zalatarnok kozség a jovahagyott éves eldiranyzat (miikodési céli
atadott pénzeszkoz) 1/4 részét 3 havonta, utdlag utaljak at Sojtor Kozség Onkormanyzata, mint
székhely telepiilés onkormanyzat 74000119-10733952 szamu szamlajara, az adott negyedévet
kovetd honap 5. napjaig.

3.6 Zalatarnok Kozség Onkormanyzata hozzajarul ahhoz, amennyiben a 3.5 pontban megjeldlt
fizetési hataridét kovetd 15. napig fizetési hatralékot halmoznak fel, Sojtor Kozség
Onkormanyzata — a megallapodas mellékletét képezd — azonnali beszedési megbizas (inkasszo)
benyujtasara jogosult a fizetési hatralékot felhalmoz6 dnkorményzat koltségvetési elszamolasi
¢s az allami hozz4jarulasok szamlaja terhére.

3.7 A kozos hivatalt fenntarté dnkormanyzatok megallapodnak abban, hogy amennyiben a
kotelezo éves zarszamadaskor a koltségvetésben tervezett €s a tényleges kiadasok kozott eltérés
mutatkozik, a kiilonbozetet a fenntartdé Onkormanyzatok egymas kozott a zarszdmadas
elfogadasat kovetd 15 napon beliil rendezik.

3.8 A koOzos Onkormanyzati hivatalt fenntart6 Onkormanyzatok megallapodnak, hogy a
tarsulasban k6zos vagyon nem keletkezik. Minden dnkormanyzat biztositja a miikodéshez
szlikséges eszkozoket, informatikai hardver elemeket. A k6zos onkormanyzati hivatal palyazati
lehetdségbdl keletkezett vagyona esetén a kozos hivatalt fenntartdé Onkorményzatok a
fejlesztésre forditott Onerd aranydban, amennyiben a palyadzat Onerét nem igényel, Ugy
lakossdgszam aranyaban részesednek.



3.9 Amelyik tarsult 6nkormanyzat a k6zos hivatal feladatin tilmend (6nkormanyzati onként
vallalt feladathoz kapcsolodo tovabbi adminisztracios, ligyviteli, rendezvényszervezési, egyéb)
feladatot kivan a kozos dnkorményzati hivatallal ellattatni, Gigy a feladat anyagi fedezetét sajat
koltségvetés terhére biztositja.

4. A hivatal vezetése, a jegyz6 tevékenysége

4.1 A kozos onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti.

A jegyzé kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges. A jegyzO felett az egyéb munkaltatoi
jogokat Sojtor kozség polgarmestere gyakorolja.

4.2 A jegyzé

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben,

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozOs Onkormanyzati hivatal kozszolgalati
tisztviselOi és munkavallaloi tekintetében,

c) gondoskodik az dnkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviselo-testiilet bizottsaganak
iilésén,

e) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikddésiik jogszabalysérto,

f) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol,

g) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

h) dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

i) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatosagi iigyekben,

J) ahataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

5. A hivatal iranyitasa, ellenérzése

5.1 A kozds onkorményzati hivatal kozszolgalati tisztviselje, alkalmazottja kinevezéséhez,
felmentéséhez, bérezéséhez és jutalmazdsdhoz a polgarmesterek egyetértése sziikséges oly
moédon, hogy az egyetértési jogot a székhelytelepiilésen dolgozok esetében a sojtori
polgarmester, mig a kirendeltségen dolgozdok esetében a kirendeltség székhelye szerinti
polgarmester gyakorolja.

5.2. A kozds Onkormanyzati hivatal miikodésének, feladatainak ellendrzését, a feladatok
egyeztetését az érdekelt kdzségek polgarmesterei egyiittesen végzik.



5.3 A képviselo-testiiletek a kozos Onkorméanyzati hivatal munkajaval kapcsolatos
kérdésekben sziikség szerint egylittes iilésen hatdroznak. Egyiittes iilésen dontenek kiilondsen
az alabbi eldterjesztésekrol:

o koOzos Onkormanyzati hivatal koltségvetésének megéllapitdsa, modositasa,
zarszamadas elfogadésa,
o koz0s onkormanyzati hivatal munkajardl szol6 éves jegyzoi beszamolo.

6. A megallapodas létrehozasanak, modositisanak, megsziintetésének modja

6.1 A kozos dnkormanyzati hivatalt az alapitdo dnkormanyzatok egyiittes iilésen — kiilon-kiilon
meghozott — mindsitett tobbségli dontéssel hozzak Iétre, illetve fogadjak el az errdl szolo
megallapodast.

6.2 Mas telepiiléseknek a kozds Onkormanyzati hivatalhoz csatlakozni csak a tarsult
onkorményzatok — egyiittes iilés keretében —mindsitett tobbséggel meghozott dontése alapjan
lehet.

6.3 A ko6z6s onkormanyzati hivatalbdl kivalni dnkorményzati ciklusonként csak egyszer, az
altalanos dnkormanyzati valasztasok napjat kovetd 60 napon beliil lehet.

7. A hivatal munkajanak nyilvanossaga

7.1 A kozos dnkormanyzati hivatal miikodése nyilvanos, ezért az informacios dnrendelkezési
jogrdl és informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény rendelkezései szerint kell
eljarni.



Z.aro rendelkezések

Felek képviseldi kijelentik, hogy a jelen megallapodds megkotésére és aldirasara jogosultak,
amelyet:

- Sojtor Kozség Onkorméanyzata Képviselé-testiilete 105/2019.(XI1.03.) szamu
hatarozataval,

- Zalatarnok Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 34/2019.(XI1.03.) szamu
hatarozataval fogadott el.

Jelen megallapodas 2020. januér 1. napjan 1ép hatéalyba.

Sojtor, 2019. 12. 03.

Konyves Gabor sk. Soos Zsolt sk.
polgarmester polgarmester
Sojtor Kozség Onkormanyzata Zalatarnok Kozség Onkormanyzata



FELHATALMAZO LEVEL

Alulirott

(az 6bnkormanyzat neve és cime) jelen nyomtatvany aldirasaval felhatalmazom a szamlavezetd

hitelintézetemet, hogy a
.............. —nal

(a hitelintézet neve és cime) vezetett
.............................................................................. szamu

szamladmat ..., kozség Onkormanyzata altal benyujtott azonnali
beszedési megbizas alapjan a
.......................................................................................... szamla javara
megterhelje.

Kelt: oo

Zaradék:

........................................................................... 1étrejott
tarsuldsi megallapodéas alapjan felmeriild kovetelését a Szamlatulajdonos szamlaja terhére
azonnali beszedési megbizassal érvényesitheti.

A felhatalmaz6 kijelenti, hogy mas banknal a jelen megallapodas megkotésének idépontjaban
nem rendelkezik bankszamlaval és egytttal vallalja, hogy a megadott bankszamla
megszintetésérol, illetve Ujabb bankszamldk megnyitasar6l haladéktalanul értesiti
................................................. onkormanyzatat.

A felhatalmazé Onkorményzat hitelintézete tudomdsul veszi, hogy e nyilatkozat csak

.................................................................... onkorményzata  tudtival  és
hozzéjarulasaval vonhato vissza.

Kelt: oo,

hitelintézet



