Egyiittmikodési megallapodas

mely létrejstt egyrészrol

Szepetnek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (székhelye:8861 Szepetnek, Petdfi
u.70. adoszama:15734439-2-20, torzskdnyvi nyilvantartasi szama 734433 képviseli Vlasicsné
Fischl Timea polgarmester) a tovdbbiakban helyi 6nkormanyzat

masrészrol

Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Szepetnek KépviselG-testiilete (székhelye: 8861
Szepetnek, Petofi u. 70. adoszama: 15560782-1-20, térzskonyvi nyilvantartasi szama: 560784
képviseli Markdcs Zoltan elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi énkormanyzat — felek egyiittesen
Szerz6do felek — kozott,

a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § )
bekezdése, valamint az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.)
6/C. § (2) bekezdése lapjan, az alulirott helyen és idében az alabbi tartalommal:

Szerz6dé  felek jelen megéllapodasban  régzitik a nemzetiségi  Snkormanyzat
helyiséghasznalataval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatdrozott Snkormanyzati mikodési
feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koéltségvetési gazdilkodassal, az informacids és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefiiggd szabalyokat.

I
Az egyiittmiikddés keretei

A megallapodas szabdlyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével
tortént:
a) anemzetiségek jogairdl sz6i6 2011. évi CLXXIX. tor vény (Njt.),
b) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény
(Métv.),
¢} Magyarorszdg gazdaséagi stabilitasardl szolé 2011, évi CXCIV. térvény (a
tovabbiakban: Gst), )
d) az allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),
¢) az allamhéztartasrél sz010 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XIL 31.)
Korm. rendelet (Avr.),
f) az allamhéztartds szamviteléroszolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,
g) a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és bels ellendrzésérdl,
h) az allamhaztartasban felmeriildegyes gvakoribb gazdasagi események
kotelez6 elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X. 19.) NGM rendelet,
1) a kormanyzati funkciok, allamhaztartdsi feladatok szakagazatoké osztalyozasi
rendjérél szold 68/2013.(X11. 29.) NGM rendelet,
J) @ nemzetiségi célu tamogatdasok igénybevételének, felhaszndldsnak és
elszamolasanak részletszabalyairdl sz6lo hatdalvos EMMI rendeletek.




A szerz6dd felek jelen megdllapodasban rogzitik a nemzetiségi Snkorményzat
helyiséghasznalataval, mikodésével kapcesolatos feltételeket, az Njtv. 80.§ (1) bekezdésében
meghatarozott Snkormanyzati mikddési feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok
ellatdsanak, a kdltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési
gazdalkodassal, az informacids és adatszolgéltatdsi kotelezettség teljesitésével, valamint a bels6
ellenérzéssel, nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd
szabalyokat.

I1.
Az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legaldbb harminchat oOrdban ingyenesen biztositja az
Odnkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges helyiséghasznalatot. (IKSZT 6. terem
Szepetnek, Petdfi u. 57.) A helyiség hasznalatahoz kapcsolodd targyi infrastruktira és
rezsikbltséget a helyi Onkorményzat viseli.

2. Ahasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasahoz szilkséges mértékben veheti igénybe,
azokat a rendes €s észszer(i gazdalkodas szabalyai szerint, a jO gazda gondossagaval
kezelheti. A hasznalat jogat masnak semmilyen formaban nem engedheti at.

3. A helyi onkormanyzat az Ujudvari Kozds Onkorméanyzati Hivatal (tovabbiakban:
onkorményzati hivatal) dtjan biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat részére az
onkormanyzati miitkddéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében
ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testilleti {iléseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elékészitése, postazasa,
a testiileti lilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa),

b) atestiileti és tisztségvisel6k dontéseinek elokészitésével kapcesolatos feladatokat, a
donteéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi €s postazasi feladatokat;

¢) a nemzetiségi Onkormanyzat muikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvéntartési, iratkezelési feladatokat, adatszolgaltatast.

4. A koz6s Onkormanyzati hivatal és a helyi énkormanyzat biztositja a feladat ellatasdhoz
sziikséges targyi eszkdzok (vezetékes telefon, fénymasold, szamitdgép, internet) szilkség
szerinti ingyenes haszndlatat.

5. A 3-4. pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolodd kdoltségeket — a testiileti
tagok és tisztségvisel6k telefonhasznalata kivételével- a helyi 6nkormanyzat viseli.

6. Az Ujudvari K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Jegyzbje (a tovabbiakban: jegyz6) a 3.
pontban meghatrozott feladatok ellatasara az Ujudvari K6zds Onkormanyzati Hivatal
koztisztviseldjét jeloli ki.




7. A jJegyz$ vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé —
megbizottja részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat ilésén és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

8. Az Ujudvari Kozos Onkorméanyzati Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzati képviselok
vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos nyilvantartds vezetésc¢hez, a vagyonnyilatkozatok
Orzéséhez segitséget nyujt.

9. A nemzetiségi dnkormanyzat a nemzeti vagyonrdl szo016 2011, évi CXCVI. torvény 3.
§ (1) bekezdés 1. pont a) alpontja alapjan tlathatd szervezetnek mindsiil.

10. A helyi dnkorméanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositja a falubusz
hasznalatat.

11. A helyi énkormdnyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére biztositja a nemzetiségi
onkormanyzat hagyomanyapold, kulturilis és oktatasi céljainak megvalodsitisdhoz a
Kiralyi Pal Ovoda és Altalanos Miivelédési Kdézpont Szepetnek, valamint az IKSZT
haz helységeinek dijmentes hasznalatat.

12. A helyi onkorményzat tdmogatja a nemzetiségi Onkormanyzatnak a horvatorszagi
testvérfaluval (Légrad) valdé egylittmikodését, eldsegiti a kapcsolattartast, a
hagyomanyok apolasat, kézds rendezvények megszervezését.

HI.
A nemzetiségi 6nkormanyzat kiltségvetés elokészitésének, megalkotasanak és
modositasanak rendje

1. A nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési hatirozatanak elokészitése, tartalma és
hatarideje

1. A jegyz6, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi onkormanyzat
koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési
torvénybél adddo részletes informacidk rendelkezésre allast kovetden - kozli a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével, valamint a helyi dnkorméanyzat kdltségvetési
rendelet-tervezetének a nemzetiségi dnkormanyzatot érintd részét egyezteti az elndkkel
és a vitas kérdéseket tisztazzak.

2. A nemzetiségi onkormanyzat kéltségvetési hatdrozat-tervezetét a jegyzd késziti eld,
amelyet az elntk terjeszt a nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testiilete elé.

3. A nemzetiségi 6nkorményzat kltségvetési hatdrozatanak szerkezetére az Aht. 23-26. §-
aiban és az Avr. 24. , valamint 27-29. §-aiban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

4. A koltségvetés eloterjesztésekor a nemzetiségi 6nkormdnyzat képvisel§-testillete részére
tajekoztatasul — széveges indoklassal egyiitt — az Aht. 24.§ (4) bekezdésében felsorolt
mérlegeket és kimutatasokat kell bemutatni.

5. A nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg,
amelynek tartalmaznia kell:




1.

a) a nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési bevételeit és koliségvetési
kiadasait el6iranyzat csoportok, kiemelt eléiranyzatok szerinti bontasban;

b) a nemzetiségi Onkormanyzat mikddési, fenntartasi kiadasi eldiranyzatai
kaltségvetési szervenként, kiemelt eldiranyzatonként részletezve,

c) akoltségvetési egyenleg Gsszegét,

d) a koltségvetési hidny belsé finanszirozisara szolgdld, az Aht. 6.§ (7)
bekezdés a) pont ab) és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi
eléiranyzatokat,

e¢) a d) ponton tuli koltségvetési hidny kiilsé finanszirozasara vagy a
koltségvetési tobblet felhasznalasara szolgald finanszirozasi célu pénziigyi
miveletek bevételeit, kiadasait mikodési és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban;

f) koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a Gst.) 3.
§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tgylet megkotése valik vagy
valhat sziikségessé, az adossagot keletkeztetd ligyletek varhato egylittes
Osszegével egyiitt;

g) g)aGst. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd figyletekbdl és az
Onkormanyzati garancidkbdl és Onkormdanyzati kezességekbdl fennallo
kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd iigyletek futam idejének végéig,
illetve a garancia, kezesség érvényesithetdségéig, és a Gst. 45.§ (1) bekezdés
a) ponyjdban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeit és

h) )a koltségvetés végrehajtasaval kapcesolatos hataskorket, igy killéndsen az
Motv. 68.§ (4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel
¢és a finanszirozasi kiadasokkal kapcsolatos hataskdroket, valamint a 34.§ (2)
bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast;

i) amennyiben a nemzetiségi énkormanyzat iranyitasa ala tartozik kéltségvetési
szerv, akkor annak a bevételi és kiadasi elbirdnyzatait, engedélyezett
létszamat is.

. A koltségvetési hatarozatban elkiildnitetten szerepel az évkdzi tobbletigények, valamint

az elmaradt bevételek potlasara szolgalo altalanos tartalék és céltartalék.

. Az Méty. 111. § (4) bekezdésének alkalmazasaban mikddési hianyon a (2) bekezdés e)

pontja szerinti kiilsd finanszirozast mikodési célu koitségvetési hianyt kell érteni.

. Az Aht. 24. § (3) bekezdése és 26. §-a értelmében a nemzetiségi Gnkormanyzat elndke

februar 15-éig, ha a kdzponti kéltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggy(ilés a naptari
¢v kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti kdltségvetésrdl szolo tdrvény hatédlybalépését
kovetd negyvenstidik napig nywjtja be a képviseld-testiiletnek.

. A helyi 6nkorméanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan

dontési jogosultsdggal nem rendelkezik, annak térvényességéért, bevételi és kiadasi
eléiranyzatainak ~ megallapitasaért  és teljesitéséért,  tovabba  egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem felelds.

2. A kéltségvetési elGirdnyzatok modositdsanak rendje

Ha a nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
ahhoz moédositia a koltségvetésrél szold hatarozatat. A kéliségvetés modositas




hatarozat-tervezetérdl a jegyz6 altal torténd elokészités utan, az elndk elbterjesztese
alapjan a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete dont.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozata felhatalmazast adhat az elndk
szamara a nemzetiségi dnkormanyzat bevételeinek és kiadasainak mddositasara és a
kiadasi el6iranyzatok kzotti atesoportositasra.

3. Az Aht. 34.§ (5) bekezdése alapjan a képviseld-testillet — az elsénegyedév kivételével-
negyedévenként, a déntése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal modosithatja a
koltségvetési hatarozatit. Az elGirdnyzat modositast a jegyzd (az altala megbizott
pénziigyi ligyintézo) késziti elo.

4. A nemzetiségi dnkormanyzat eldiranyzatairdl és az abban bekvetkezett valtozasairdl
az Ujudvari K6z6s Onkormanyzati Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

Iv.
Az atmeneti gazdalkodas szabalyai

1. Ha a kéltségvetési hatdrozatot a nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiilete a
koltségvetési évben legkés6bb madrcius 15-ig nem fogadta el, az atmeneti
gazdalkodasrol hatarozatot hoz, amelyben felhatalmazast ad, hogy a nemzetiségi
onkormanyzat a bevételeit folytatdlagosan beszedhesse, kiadasait teljesitse. Az
atmeneti gazdalkodasrél szolé hatarozatban meg kell hatarozmi a felhatalmazas
idotartamat. A felhatalmazas az uj koltségvetési hatarozat hatalybalépésének napjan
megszinik.

2. Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselS-testillete — az Aht. 25.§ (3) bekezdése
alapjan - a koltségvetési hatdrozatot hatalyvesztéséig nem alkotta meg, és az dtmeneti
gazdalkodasrol hatarozatot nem alkotott, vagy az atmeneti gazdalkodasrél szolé
hatdrozat hatalyat nem vesztette, az elntk jogosult a helyi énkormanyzatot megilleté
bevételek beszedésére és az el6z06 évi kiadasi eldiranyzatokon beliil a kiadasok ardnyos
teljesitésére.

3. Az Aht. 25§ (3) bekezdése alapjan folytatott gazdalkodasarél a nemzetiségi
Onkormanyzat képviselo-testiilete az 0j koltségvetési hatdrozatot, a fentiek szerint
beszedett bevételeket és teljesitett kiadasokat az 0j koltségvetési hatdrozatba becépitve
fogadja el.

V.
Kéltségvetési informacio szolgaltatas rendje

Az Ujudvari Koz6s Onkormanyzati Hivatal a pénziigyi {igyintéz6 atjan az Aht. 6/C. § (2)
bekezdése szerint ellatjia a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi
feladatokat. A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtisdval kapcsolatos
feladatokat a pénziigyi ligyintézo latja el.




VL
A koltségvetési gazdilkodas lebonyolitisanak rendje

1. A kételezettségvallalds szabdlyozdsa
A gazdalkodassal kapcsolatos koételezettség vallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, szakmai teljesitésigazolas szabalyait és az erre a feladatra felhatalmazott
személyek osszeférhetetlenségi szabalyait a jelen megdllapodds melléklete és a mindenkori
hatdalyos gazdalkodasi szabdlyzat tartalmazza.

2. A nemzetiségi onkormdnyzat szamlavezetése, adészama, torzskonyvi nyilvintartds

1.1 Az Njt. 159.§ (6) bekezdése szerint a nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo fizetési

2.1

2.2

23

szamlajat valasztasa szerint a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgéltatonal
vezetteti.
Takarékbanknal vezeti.

Szepetnek Kozségi Onkorminyzat és a Takarékbank kozotti szamitogépes
Osszekdttetés miatt a nemzetiségi 6nkormanyzat felhatalmazza az Ujudvari Kdzds
Onkorményzati Hivatalban banki alairisra bejelentett személyeket a szamlaja felett a

A Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Szepetnek szamlajat a

bank felé valo rendelkezési jogosultsagra.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartist vezet a nemzetiségi
onkormanyzatrol. A Hivatal a torzskdényvi adat moédositasat véltozas bejelentési
kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazé okirat csatolasaval a torzskonyvi
adat keletkezésétdl, illetve véltozasatdl szamitott nyolc napon beliil jelenti be a
Magyar Allamkincstér felé. A nemzetiségi 5nkorményzat esetén okiratnak mindsiil
az alapitast, modositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagyd nemzetisegi
Onkormanyzati képviselo-testiileti hatarozat jegyzOkonyvének kivonata.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel irant kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az Aallami adohatésiaghoz t8rténd
bejelentkezési kitelezettségét a fenti V1. 2.3 pontban megjeldlt hatdridén beliil.

A nemgzetiségi Onkormanyzat torzskényvi nyilvantartdsaval ¢és addszam
ligyintézésével kapcesolatos feladatokat a pénziigyi ligyintézd latja el, a nemzetiségi
Onkormanyzat egyiittmiikdési kotelezettsége mellett.

3. Pénzellatas

3.1.

3.2.

3.3.

A nemzetiségi onkormanyzat miikddésnek altalanos tamogatasat a koltségvetési
torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

A nemzetiségi 6nkormdanyzat csak egy pénzforgalmi szdmlaval rendelkezhet.

Készpénz az Ujudvari Kozos Onkorményzati Hivatal hézi pénztardban mikodo
nemzetiségi 6nkorményzat pénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elndke a
kifizetés teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat (szerzddés, szamla)
bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megelézo napon a pénziigyi tigyintézdnél
jelzi.




VIIL.
Koltségvetési informacid szolgaltatis rendje

1. Zarszamadas

1.1 A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasardl az éves kdltségvetési
beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithatdo modos, az év
utolsé napjan érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfelelé zarszamadast kell
késziteni. A zarszamadas soran valamennyi bevételr6l és kiadasrdl el kell szdmolni. A
jegyzb altal elokészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elnok terjeszti a nemzetiségi
Onkormanyzat képviselS-testiilete elé gy, hogy az a képviselo-testiilet elé terjesztését
koévetd 30 napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig
hatélyba Iépjen. A nemzetiségi 6nkormanyzat az éves gazdalkodasrol sz616 zarszamadast
hatarozatban koteles elfogadni.

VIIL.
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. Az Ujudvari Kozos Onkorméanyzati Hivatal pénziigyi tigyintézbje a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

2. A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgdlé dokumentumokat (bizonylatokat,
szerzOdéseket, bankszamlakivonatokat, szamlékat, stb.) a nemzetiségi 6nkormanyzat
elncke — vagy a feladattal megbizott tagja — koteles az érkezést, de legkés6ébb 3
munkanapon beliil a pénziigyi tigyintézonek leadni.

3. Az Avr. meghatérozott adatszolgiltatds sordn szolgaltatott adatok valédisigaért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiiletének elndke a felelés.

4. A nemzetiségi 6nkormdnyzat tulajdondban, illetve hasznalatdban [évé vagyontargyakrél
a pénziigyi figyintézd vezet nyilvantartast. A leltarozashoz, selejtezéshez, illetve a
vagyontargyakban bekdvetkezd valtozdsokrdl informdciot a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke szolgaltat a pénziigyi ligyintézonek.

IX.
Belso ellendrzés

A nemzetiségi Snkormanyzat belsé cllendrzési feladatait a Ujudvari Kozos Onkormanyzati
Hivatal belsé ellenbre latja el. A bels6 ellené6r munkdjat a nemzetkdzi, valamint az
dllamhaztartasért felelds miniszter altal kézzétett belsd ellendrzési standardok, utmutatok
figyelembevételével, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérol szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm.rendeletnek megfeleléen, a jegyzd altal
jovahagyott belso ellenérzési kézikonyv szerint végzi.




X.
Z.aro rendelkezések

1. Szerz6dd felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megéllapodasban rogzitett eljarasi rend szerint
jarnak el, és az elfogadott kéltségvetés végrehajtasa soran az egyittmilkddés szabalyait
kolcsdndsen betartjak.

2. Szerz6dé felek jelen megéllapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente janudr 31. napjaig, altaldnos vagy id6kozi
valasztas esetén az alakuld iilést kévetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak és sziikség
szerint modositjak. A jegyz0 a megallapodasra vonatkozéd jogszabdlyok valtozasa
miatti médositasok szikségességét a teleplilési és a nemzetiségi Gnkormanyzatnak
jelzi. A telepiilési és a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel§-testiilete a megallapodast
szilkség esetén hatarozataval modosithatja.

3. Felek megillapodnak abban, hogy jelen megallapodas alafrasaval egyidejiileg a
koztiik mar létrejott - a Szepetnek Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete altal
hozott 6/2018.(11. 12.) Kt. hatirozat, valamint Szepetnek Kozség Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzata Képvisel6-testiilete altal hozott 1/2018. (1. 31.) HNO
hatarozatok alapjan- alirt korabbi egyiittmitkidési megallapodds hatalyat veszti.

4. Az egyiittmitkddési megéallapodast Szepetnek Kozségi Onkormanyzat Képviselo-
testiilete a 9/2020. (I1. 11.) Kt. hatarozataval, a Szepetnek Kozség Horvat Nemzetiségi
Onkorméanyzata Képviseld-testiilete az 1/2020. (I1. 10.) HNO hatarozataval jévahagyta.

Szepetnek, 2020. februar 12.
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Markics Zoltan Vlasicsné Fischl Timea
Horvat Nemzetiségi Szepetnek Kozsegl
Onkorminyzat Szepetnek Oukorm@z}t
elnike Polg;‘i;@@stere




Melléklet az egyiittmiikédési megdllapoddshoz

A kotelezettségvillalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités és szakmai
teljesités rendjérél

Szepetnek Kozségi Onkormanyzat (székhelye: 8861 Szepetnek, Petéfi u. 70.
adészéma:15734439-2-20, térzskdnyvi nyilvantartasi szama 734433 képviseli Vlasicsne
Fischl Timea polgarmester) és a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Szepetnek
Képviseli-testiilete (székhelye: 8861 Szepetnek, Pet6fi u. 70. addszama: 15560782-1-20,
torzsk6nyvi nyilvantartasi szama: 560784 képviseli Markacs Zoltan elndk) az
4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasi
torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (X1.31.) kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Avr) és az allamhaztartds szervezeti beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossdgairdl szol6 4/2013, (1.11.) kormanyrendelet (a tovébbiakban: Ahsz.) eloirdsai
alapjan, Szepetnek Kozségi Onkorméanyzat és a Szepetnek Kézség Horvat Nemzetiségi
Onkorményzata kozott [étrejott egyiittmiikodési megallapodas VI.1. pontjara figyelemmel
az aldbbiak szerint szabalyozza a

kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozis, érvényesités és szakmai
teljesités rendjét

1.) A Kételezettségvallalas rendje:

A nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi énkormanyzat feladatainak ellatsa soran
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas)
kizarolag az elnék vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld
jogosult.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arr6l, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjin kotelezettségvallalasnak mindsiil: a kiaddsi
el6iranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetdvé teszi — az Aht. 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamara a Kormany rendeletében meghatarozottak szerint rendelkezésre bocsétott dsszeg
terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szold igy- kiilondsen a foglalkoztatdsra iranyulo
jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, kdltségvetési tamogatds biztositasira irdnyulo
- szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

A Kkotelezettsegvallalas a Kételezettségvallalas, wtalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzes,
érvényesites, teljesitésigazolas rendjének szabdlyzata alapjan az arra jogosult személy
pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet.

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, teljesitésigazolas) &s
nyilvintartasara vonatkozd szabalyokat fenti esetekben 1s alkalmazni kell.
1. A kételezettségvallalast kévetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl.
2. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kbtelezettségek nyilvantartdsa tartalmazza legalabb
a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tandsito
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozo adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,




b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tantsitdo dokumentum
megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

¢) a jogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez szilkséges adatokat,
amennyiben azok ismertek

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridket datum szerint, hogy abbodl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv dsszeéllithaté legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség modosulasait (pl. fizetési
hatéridé valtozasa, utélag kapott engedmények stb.), az azokat tanusité
dokumentum megnevezését, iktatészdmat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozo6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

g) a pénziigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat,
az utalvanyozéas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuméanak azonositasahoz
szilkséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak €s
modosuldsai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamlakon torténd
elszamolasanak id6pontjait és a kdnyvviteli szamlak megnevezését,

1) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartésat folyamatosan, naprakeszen kell vezetni. A
nyilvantartast az Ujudvari Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi igyintézéje vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles
jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eléiranyzat a kételezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lek6tésre keriilt.

4, A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

2.) Pénziigyi ellenjegvzés

1. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv (dnkormanyzati hivataljegyz6je altal irasban kijel6lt pénziigyi szabalyzat mellékletében
megjeldlt, a koltségvetési szerv alkalmazasaban allé személy jogosult. A kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatisban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett penziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a datum és az ellenjegyzés
tényére torténd utalds megjelolésével, valamint az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

3. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megelézéen meg kell gy6zddnie arrol, hogy
- a sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy megtervezett €s
varhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
- a kifizetés iddpontjaban a fedezet rendelkezésre all,
- a kitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.
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4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak -(Aht. 37.§
(1) bekezdésben elbirtak -, az ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a
kotelezettsegvallalot.

5. Ha a kételezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyzo koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

r

3.) Ervényesités:

1. Az érvényesitést a jegyz6 4&ltal megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitési
koztisztviseldje végzi.

. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell

- az 0sszegszeriséget,

- afedezet meglétét és azt, hogy

- amegelézd ligymenetben az Aht; a Korm. rendelet és az allamhaztartasi szamviteli
Korm. rendelet, tovabba a vonatkozd szabalyzat elirasait betartottak-e.

. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabélyok, illetve a bels6
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kbteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozd erre frasban utasitja. A tovébbieljarasi
szabdlyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltszabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

a megallapitott Osszeget,

az érvényesités datumat és

az érvényesitd alairasat.

Az érvényesités az utalvanyon kerll ravezetésre.
Az érvényesités az okmdny utalvanyozésa eldtt térténik.

)
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4.) Szakmai teljesités igazoldsa:

1. A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult kitelezettsegvallalo
tovabba az altala irasban kijelolt személy.

2. A teljesités igazolasa a kiadds utalvanyozésa el6it térténik.

3. A teljesités igazolds soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- akiadasok dsszegszeriségét,

- ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas estében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden - annak
teljesitését.

4. A teljesitésigazolas az asp rendszerbdl kinyomtatott bizonylattal
- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.

5.Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

11




5.) Utalvanyozas:

1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasdnak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala irasban fethatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni
csak az érvényesités utan lehet. Pénziligyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.
Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnSke
a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla) bemutatja, és
szandékat a pénzfelvételt legalabb egy nappal megelozden a Hivatal pénztan feladatokkal
megbizott kdztisztvisel6jének jelzi.

2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:

- az utalviny” szot,

- akoltségvetési évet,

- abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

- a fizetés idopontjat, modjat, Osszegét, devizanemét,

- abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzatifunkcio szerinti szdmat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintettpénzeszkdz allamhaztartasi szdmviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- a keltezést,

- valamint az utalvanyozoé keltezéssel ellatott alairdsat,

- az érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld, azegységes rovatrend B3. Kozhatalmi

bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevételek beszedését, az egységes

rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke, B403.

Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott dltalanos forgalmi ado

rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzettmiiveletekkel kapcsolatban a

szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcesolatos kéltségvetési

kiaddsokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolando

finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalds esetén
— az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol t6riéndkifizetéseket.

6.) Egyéb szabalyozas:

1. A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

4. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre és a teljesités igazolasra jogosult személyek nevér$l és aldiras
mint4jardl Hivatal nyilvantartést vezet. A nyilvantartas vezetéséért az Onkormanyzati
Hivatal koztisztviselbje a felelos.
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Jelen szabalyozas az egyiittmikodési megallapoddssal egyidében Iép hatalyba.

Szepetnek, 2020. februar 12.

RO B Ul

Markacs Zoltan Vlasicsné Fischl Timea
Horvat Nemzetiségi Szepetnek Kozségi..—.
Onkormanyzat Szepetnek Onkormanyzag,>™

Polgarmestere
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