NYILATKOZAT

Alulirott Faner Zs6fia a Tiirjei Kézos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje jogi feleldsségem tudataban
kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelden 2020. évben Tiirje Kézség Onkormdnyzatnal
gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasérél, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasagos és hatékony
mikédésérdl,

- olyan szervezeti kultira kialakitdsarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdséra,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszerit hasznalatarol,
az alapitd okiratban megjelSlt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott kévetelményeknek
megfeleld ellatasardl,

- a rendelkezésre 4llo eléiranyzatok célnak megfeleld felhaszn4lasarol,

- a koltsegvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossag
kovetelmeényeinek érvényesitésérdl,

- a tervezesi, beszamolasi, informacidszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérol és
hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetéségek és a kételezettségek dsszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nydjt az eljarasok jogszerliségére és
szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai és
kozidsségi szabalyoknak, _

- arrol, hogy a vezetbk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal és az azok
elérését segitd eszkbzokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a meghatarozott feladatokat és
ériékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil

folyamatos informéciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belso kontrollrendszerre vonatkozo elbirdsainak az alabbiak szerint tettem

eleget:
Kontroltkdrnyezet: A kontrollkrnyezetet t6bbek kozdtt a szervezeti struktira, a belsd

szabalyozottsag, a folyamatok dokumentalasa, feladat- és felel6sségi kordk és a humanerdforrds kezelés

hatérozza meg.




A koltségvetési szerv Szervezeti és Milkddési Szabalyzat a szervezet tagjai szamara megismerhetdek
voltak. A hatdlyos SZMSZ tartalmazza a szervezeti felépitést, a feladat és hataskorket, a feleldsségi

szabdlyokat.

Az ellentrzési nyomvonal keretei kizdtt a szervezeti folyamatokat azonositottdk, dokumentaltak,
felitlvizsgalata folyamatos.

Rendelkezésre dllnak a belsd szabalyzatok, melyek meghatérozzak a gazdalkodas kereteit. A
szabalyzatok biztositjak a rendelkezésre 4ll6 forrdsok szabalyszer(, szabalyozott, gazdasagos, hatékony
és eredményes felhasznalasat,

Kidolgozasra keriilt a Belsd Ellendrzési Kézikonyv, mely a Bkr. rendelkezése alapjan eldirja, hogy a

kézikényvet rendszeresen feliil kell vizsgalni és sziikséges modositasokat el kell végezni.

Integrilt kockazatkezelési rendszer: A kockédzatok meghatarozésara, felmérésére, elemzésére,
kezelésére Kockazatkezelési szabalyzatot készitettlink. Az Onkormanyzat a szabalyzat alapjan
mitkddteti kockazatkezelési rendszerét.

Alapvetben a kockazatok elkeriilése —a kockazati események bekdvetkezése lehetdségének a kivédését

szolgalé eljarasok alkalmazasa.

Kontrolltevékenységek:
A jogszabalyi elGirisok alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységet kialakitani, melyek biztositjak a kockézatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak elérésehez €s erdsitik a szervezet integritasat.
A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockdzatok csdkkentésére iranynld kontrollok kiépitését, killéndsen az alabbiak
vonatkozésaban:
- dontések dokumentumainak elkészitése (koltségvetés tervezés, kételezettségvallalasok,
szerzGdések, tamogatasokkal vald elszdmolas)
- dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontd
megalapozotisiga
- dintések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése
- - gazdasigi események elszamoldsa (hatilyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolds)

A koltségvetési szervnél mindez a gyakorlatban biztositott volt.



Az allami tdmogatasok igénylésével és elszamoldsaval kapesolatos feladatok mindenképpen a
kontroH rendszer kiemelt elemét képezik. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkordk, feladatok szintén
kiemelten fontossagtiak. Megfeleld kontroll szitkséges a céljelleggel nyvjtott tamogatésok
vonatkozasaban.

Informiciés €s kommunikacids rendszer: Azonos munkakdrben dolgozd és egymisra épiild
munkakorékben a hatékony kommunikécié biztositasa, folyainatos clésegitése, fejlesztése. Belsd
levelez6 rendszer kialakitasa, mely valamennyi dolgozo részére elérhetd, hasznalata kotelezo.

A helyben szokésos modon valamenmyi sziikséges tdjékoztatds a kozzétételi szabalyzatnak
megfelelden rendelkezésre all, aktualis informdacidkat tartalmaz,

Az Onkorményzat iratkezelési szabélyzattal rendelkezik.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):
Az dvodiban gondoskodtam fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasardl és megfeleld mikodtetésérsl. A
belsé ellenérzéshez sziikséges forrasok rendelkezésre allnak. A belsd ellendrzés altal feltart
hianyossagok megfeleld intézkedési terv készitésével, azok végrehajtisival, és beszamolassal
megsziintethetdek, igy a kockdzat csdkkenthetd.
A beszamolas évében gondoskodtam a kiilsé és belsd ellenérzési javaslatok alapjan az intézkedési

tervekben foglaltak végrehajtasardl, és a megfeleld nyilvantartds vezetésérol.,

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamoldk a jogszabalyi el6irdsok szerint a valosagnak megfelelden,
atlathatoan, teljes kdriien és pontosan tiikrézik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és
bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi vezetSje eleget tett targyévben esedékes

tovabbképzeési kitelezettségének a belsd kontrollok témakérében:

nincs gazdasagi vezetd.
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NYILATKOZAT

Alulirott Faner Zsofia a Tiirjei Kézos Onkormanyzati Hivatal jegyz6je jogi feleldsségem tudataban

kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfeleléen 2020. évben Hivatalnal gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos €s hatékony
miik&désérdl,

- olyan szervezeti kultfira kialakitasardl, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti célok és
ertékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositisara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlataba adott vagyon rendeltetésszerti hasznalatarol,
az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek
megfeleld ellatasardl,

- a rendelkezésre 4ll6 eliranyzatok célnak megteleld felhasznalasarol,

- a koltsegvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a gazdasigossig
kdvetelményeinek érvényesitésérii,

- a tervezési, beszamoldsi, informécioszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl és
hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kételezettségek Gsszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrdi,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot ny(jt az eljdrasok jogszeriiségére és
szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositia az elszamoltathatdsdgot, tovabbd megfelel a hazai és
kbzdsségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizétt célokkal és az azok
clérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjék hajtani a meghatarozott feladatokat és
értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszdmoltatas rendszerén keresztiil

folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak az alibbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkérnyezet: A kontrolikdryezetet tobbek kozott a szervezeti struktira, a belsd
szabalyozottsag, a folyamatok dokumentélasa, feladat- és felel6sségi korsk és a humaneréforras kezelés
hatarozza meg.

A kaltségvetési szerv Szervezeti és Milkddesi Szabalyzat a szervezet tagjai szdmara megismerhetéek
voltak. A hatdlyos SZMSZ tartalimazza a szervezeti felépitést, a feladat és hatdskordket, a felel6sségi

szabalyokat.




Az ellenfrzeési nyomvonal keretei kizott a szervezeti folyamatokat azonositottak, dokumentaltak,
.feliilvizs galata folyamatos,

Rendelkezésre allnak a belsd szabalyzatok, melyek meghatdrozzik a gazdalkodds kereteit. A
szabalyzatok biztositjak a rendelkezésre 4ll6 forrasok szabélyszerii, szabélyozott, gazdasagos, hatékony
és eredményes felhasznaldsat.

Kidolgozasra keriilt a Belsé Ellendrzési Kézikonyv, mely a Bkr. rendelkezése alapjan eldirja, hogy a

kézikdnyvet rendszeresen felill kell vizsgalni és szitkséges médositasokat el kell végezni.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A kockdzatok meghatirozésara, felmérésére, elemzésére,
kezelésére Kockazatkezelési szabalyzatot készitettiink. A hivatal a szabalyzat alapjan mikadteti
kockazatkezelési rendszerét,

Alapvetben a kockdzatok elkertilése —a kockazati események bekivetkezése lehetdségének a kivédését

szolgalé eljarasok alkalmazésa.

Kontrolltevékenységek:
A jogszabalyi elbirdsok alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységet kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréschez és erdsitik a szervezet integritasat.
A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockdzatok csokkentésére irdnyuld kontrollok kiépitését, kiilondsen az alabbiak
vonatkozésaban:
- dontések dokumentumainak elkészitése (koltségvetés tervezés, kotelezettséevallalasok,
szerzddések, tamogatasokkal valé elszamolas)
- dontések célszerfiségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti
megalapozottsaga
- dontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése
- gazdasagi események elszdmoldsa (hatalyos jogszabalyoknak megfelelé kdnyvvezetés és
beszamolas)
A koltségvetési szervnél mindez a gyakorlatban biztositott volt.
Az allami tdmogatasok igénylésével és elszamolasdval kapcsolatos feladatok mindenképpen a
kontroll rendszer kiemelt elemét képezik. A pénzgazdalkodéssal kapcsolatos jogkdrdk, feladatok szintén
kiemelten fontossaglak. Megfelelé kontroll sziikséges a céljelleggel nydhjtott tamogatasok

vonatkozédsaban.



Informacios ¢s kommunikaciés rendszer: Azonos munkakérben dolgozé és egymiésra épiils
munkakorokben a hatékony kommunikicié biztositdsa, folyamatos elésegitése, fejlesztése. Belsd
levelezd rendszer kialakitdsa, mely valamennyi dolgozd részére elérhetd, hasznalata kitelezd.

A helyben szokasos médon valamennyi sziikséges t4jékoztatds a kdzz&tételi szabélyzatnak
megfelelden rendelkezésre all, aktualis informaciokat tartalmaz.

Az Onkormanyzat iratkezelési szabdlyzattal rendelkezik.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring):
Az ovodaban gondoskodtam fiiggetten belsé ellendrzés kialakitasarol és megfeleld milksdtetésérdl. A
belsé ellenérzéshez szikséges forrdsok rendelkezésre allnak. A belsé ellendrzés altal feltart
hidnyossagok megfeleld intézkedési terv készitésével, azok végrehajtasival, és beszdmoldssal
megsziintethetdek, igy a kockazat esskkenthetd.
A beszamolas évében gondoskodtam a kiilsé és belsd ellendrzési javaslatok alapjan az intézkedési

tervekben foglaltak végrehajtasardl, és a megfeleld nyilvantartas vezetésérl.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi el8irdsok szerint a valésdgnak megfeleléen,
atlathatoan, teljes korien és pontosan titkrézik a szdban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és
bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi vezetSje eleget tett tirgvévben esedékes

tovabbképzési kitelezettségének a belsé kontrollok témakorében:

nincs gazdasagl vezetd. f:‘";c;feg?-éb’é o
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NYILATKOZAT

Alulirott Faner Zsuzsanna a Tiirje K&zség Onkormanyzat Fézékonyhdjanak megbizott vezetdje josi
feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2020. évben az intézménynél

gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos és hatékony
milkédésérdl,

- olyan szervezeti kultura kialakitasardl, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti célok és

“értékek irant, valamint alkalmas az integrités érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer(i hasznalatardl,
az alapité okiratban megjeldlt tevckenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek
megfelel6 ellatasardl,

- a rendelkezésre 4116 eldirdnyzatok célnak megfelelo felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv fevékenységcben a hatékonysig, eredményvesség és a gazdasbgossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezesi, beszamoldsi, informacidszolgaltatasi ktelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérol és
hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kdtelezettségek dsszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyiijt az eljarasok jogszeriiségére és
szabélyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovdbba megfelel a hazai és
kdzhsségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legvenek a kittizdtt célokkal és az azok
elérését segitd eszkdzdkkel annak érdekében, hogy végre tudjik hajtani a meghatarozott feladatokat és
értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil

folyamatos informacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak az alabbiak szerint tettem

cleget:
Kontrollkdrnyezet: A kontrollkdrnyezetet tobbek kozdtt a szervezeti struktira, a belsd

szabélyozottsag, a folyamatok dokumentalasa, feladat- és felelGsségi korok és a humanerdforras kezelés

hatarozza meg.




A koltségvetési szerv Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a szervezet tagjai szamara megismerhetdek
voltak. A hatélyos SZMSZ tartalmazza a szervezeti felépitést, a feladat és hataskoroket, a feleldsségi

szabalyokat.

Az ellendrzési nyomvonal keretei kozdtt a szervezeti folyamatokat azonositottak, dokumentalték,
feliilvizsgalata folyamatos.

Rendelkezésre allnak a belsd szabalyzatok, melyek meghatdrozzak a gazdalkodds kereteit. A
szabalyzatok biztositjék a rendelkezésre all6 forrasok szabalyszertl, szabalyozott, gazdaségos, hatékony
és eredményes felhasznalasat,

Kidolgozasra keriilt a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv, mely a Bkr, rendelkezése alapjan eldirja, hogy a

kézikdnyvet rendszeresen feliil kell vizsgalni és sziikséges modositasokat el kell végezni.

Integralt kockdzatkezelési rendszer: A kockézatok meghatdrozdsara, felmérésére, elemzésére,
kezelésére Kockazatkezelési szabalyzatot készitettiink. A Fézdkonyha a szabélyzat alapjan mikodteti
kockazatkezelési rendszerét.

Alapveten a kockazatok elkeriilése —a kockézati események bekovetkezése lehetdségének a kivédését

szolgald eljarasok alkalmazésa.

Kontrolltevékenységek:
A jogszabdlyi eléirdsok alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységet kialakitani, melyek biztositjak a kockézatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez és erdsitik a szervezet integritasat.
A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockdzatok csdkkentésére iranyulé kontrollok kiépitését, kiilondsen az alabbiak
vonatkozasaban;
- dontések dokumentumainak elkészitése (koltségvetés tervezés, kételezettségvallalasok,
szerzOdések, tamogatdsokkal vald elszamolas)
- dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontd
megalapozottsaga
- dontesek szabdlyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése
- gazdasagi eseményck elszamolasa (hatdlyos jogszabalyoknak megfelelé kinyvvezetés és
beszamolas)

A kéltségvetési szervnél mindez a gyakorlatban biztositott voit.




Az allami tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapesolatos feladatok mindenképpen a
kontroll rendszer kiemelt elemét képezik. A pénzgazdalkodéssal kapcsolatos jogkdrdk, feladatok szintén
kiemelten fontossdgliak. Megfelelé kontroll sziikséges a céljelleggel nydjtott tamogatasok
vonatkozasaban.

[nformaciés €s kommunikdcids rendszer: Azonos munkakérben dolgozd és egymasra épiilé
munkakérokben a hatékony kommunikdcié biztositdsa, folyamatos eldsegitése, fejlesztése. Belsd
levelezd rendszer kialakitdsa, mely valamennyi dolgozé részére elérhetd, haszndlata kotelezs.

A helyben szokasos mddon valamennyi szikséges téjékoztatds a kozzétételi szabalyzatnak
megtelelden rendelkezésre 411, aktualis informéciokat tartalmaz.

Az Onkorméanyzat iratkezelési szabélyzattal rendelkezik.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):
Az ovodaban gondoskodtam fliggetlen bels6 ellendrzés kialakitasardl és megfelel milkodtetéséral. A
belsé ellendrzéshez sziikséges forrasok rendelkezésre dllnak. A belsd ellendrzés altal feltart
hidanyossagok megfeleld intézkedési terv készitésével, azok végrehajtasaval, és beszamoldssal
megsziintethetoek, igy a kockazat csdkkenthetd.
A beszamolds évében gondoskodtam a kiilsd és belsé ellendrzési javaslatok alapjan az intézkedési

tervekben foglaltak végrehajtasardl, és a megfeleld nyilvantartas vezetésérol,

Kijelentem, hogy a benyjtott beszamoldk a jogszabalyi eldirasok szerint a valosdgnak megfelelden,
atlathatdan, teljes korlien és pontosan tiikrdzik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és

bevételeket.
Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi vezetGje eleget tett targyévben esedékes

tovabbkeépzési kitelezettségének a belsé kontroflok témakorében:
nincs gazdasagi vezetd.
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