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Alulirott Takécs Lasziéng, jegyzd, a Tiirjei Kozs Onkormanyzati Hivatal kBltségveidsi szery
vezetbje jogi felelfsségem tudatiban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelden 2018,

¢vben/iddszakban a Tiirje Kozseg Onkorményzatinal gondoskodtam

- & belsé kontrolirendszer kinlakitdsardl, valamint szabdlyszerll, eredményes, gazdasigos €s hatdkony
mitkSdésérdl,

- olyan szervezeti kultiirn kiatakitdsard!, amely biztositja az elkdtelezsttséget a szervezeti célok és
€rtekek irdnt, valamint alkaimas a2 integritds drvénvesitésénelk biztositisara,

- a kBlségvetdsi szery vagyonkezelésébe, haszndlatdba adont vagyon rendeltetésszeril haszndlatdro!,
az alapitd okirathan megieldlt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott kévetelményeknek
megfeleld elldtdsarol,

- a rendetkezésre 4116 eldirdnyzatok célnak megfeleld felhaszndlasirs!,

- a kiliségvetdsi szery tevékenységdben a hatékonysép, eredményesség s a gazdasigossig
kivetelményeinek Ervényesiidsérdl,

- aterveresi, beszdimols, informacitszolgaliatasi kotwlezettsdgak tel liesitésérdl, azok tel iességdrdl és
hitelességérd],

- a gazddlkodssi lehetGsdgek és a kbtelezetiségek Ssszhangidral,

- &2 intézményi szamviteli rendrii,

- olyan rendszer bevezetésérsl, amely megfelels bizonyossdgot nydit az elidrasok jogszeriiségére és
szabidlyszeriiségére vonatkozéan, biztositia az elszdmoltathatdsdgot, tovabba megielel a hazai és
kbzbsségi szabdlyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitfizott célokkal és az azok
elérését segitt eszkSzikiel annak crdekében, hogy végre tudiak hajtani a meghatérozott feladatokat &s
értékelni tudidk az elért gredményeket. E tevékenységrdl a vezetSi beszamoltatds rendszerén keresztiil
folyamatos informacidval rendetkeztern, a tevékenységet folyamatosan éridkeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belss kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az alébbiak szerint tettern
eleget:

Kontrolikdrnyezet: Rendelkezésre llnak 2 belsd szabalyzatok, melyek meghatdrozzak a gazdalhodds

kereteis,

Integralt kockdzatkezelési rendszer Alapveten a kockézatok elkerlilése —a kockdzati események

bekdvetkezdse lehetfiségének a kivédéset szoigalé elidrésok alkalmazisa




Kontrolltevékenységek: Bizonylatok aldirasaval, belsd ellendrzés biztositdsaval

Informacids és kommunikaciés rendszer: Azonos munkakérben dolgozd és egymasra &pild
munkaktrokben a hatékony kommunikdelé biztositdsa, folyamatos el6segitése, fejlesztése. Belsd

levelez rendszer és telefonhdldzat alkalmazasa, belsé halozat kialakitisa.

Nyomon kfvetési rendszer (monitoring): Bizonylatok aldirdsaval, belsd ellendrzés biztositisaval

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabalyi el8irasok szerint a valésagnak megfelelsen,
gtlathatdan, teljes korien és pontosan titkrdzik a szdban forgd pénziigyi évre vonatkozd kiaddsokat és
bevételeket. ’

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett tirgyévben esedékes
tovabbkepzési kdtelezetiségének a belst kontroliok témakdrében:

nincs gazdasigi vezets.

Kelt: Tiirje, 2019, februar 28.
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Alulirott Takdcs Laszlong, Jjegyzd, a Tirjei Kozos énkorményzati Hivatal kéltségvetési szerv
vezetbje jogi feleldsségem tudatdban Kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2018,

¢vben/id6szakban a gondoskodtam

- a bels6 kontrolirendszer kialak{tasardl, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasdgos és hatékony
miik&désérsl,

- olyan szervezeti kultiira kialakitasarl, amely biztositja az elkStelezetiséget a szervezeti célok és
értekek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztosftasara,

- a kbltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszert hasznalatarsl,
az alapitd okiratban megjelsit tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek
megfeleld ellatasaro],

- a rendelkezésre 4ll6 elBiranyzatok célnak megfeleld felhasznaldssrsl,

- a kolségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kivetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmoldsi, informacidszolgaltatdsi kistelezettségek teljesitésérst, azok teljességérdl és
hitelességérsl,

- a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek sszhangjarol,

- az intézményi szamvite!i rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossdgot nyGjt az eljdrasok jogszeriiségére és
szabalyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathat6sigot, tovibbg megfelel a hazai és
kozisségi szabalyoknak,

- arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kittizott célokkal €s az azok
elérését segitd eszkvzokkel annak ¢rdekeben, hogy végre tudjak hajtani 2 meghaidrozott feladatokat és
értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatis rendszerén keresztiil
folyamatos informéaciGval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem,

A vonatkoz6 jogszabalyok belss kontrolirendszerre vonatkozo elSirasainak az alabbiak szerint tettem
eleget;

Kontrollkdrnyezet: Rendelkezésre 4llnak a belsd szabalyzatok, melyek meghatirozzak a gazdalkodas

kereteit.

Integrilt kockdzatkezelési rendszer: AlapvetSen a kockazatok elkeriilése —a kockazati események

bekijvetkezése lehetdségének a kivédésst szolgalé eljarisok alkalmazisa




Kontrolltevékenységek: Bizonylatok aldirasaval, belsé ellendrzés biztositasaval

Informaciés és kommunikdcids rendszer: Azonos munkak&rben dolgozéd és egymdsra éplild
munkakdrdkben a hatékony kommunikdcioé biztositasa, folyamatos elbsegitése, fejlesztése. Belsd

levelezd rendszer és telefonhaldzat alkalmazasa, belsd haldzat kialakitasa,

Nyomon kivetési rendszer (monitoring): Bizonylatok aldirasdval, belsd ellendrzés biztositdsdval

Kijelentem, hogy a benydjtott beszamoldk a jogszabdlyi elbirasok szerint a valosdgnak megfelelden,
atlathat6an, teljes korllen és pontosan titkrozik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozd kiadasokat €s

bevételeket.

Az altalam vezetett koliségvetési szerv gazdasdgi vezetbje eleget tett tirgyévben esedékes

tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakorében:

nines gazdasag vezetd.

Kelt: Tiirje, 2019. februar 28.
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Alulirott Féner Zsuzsanna, megbizott intézményvezets, a kKbltségverdsi szerv vezetdje iogi
felelbsségem tudatiban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelden 2018, évben/idbszakban Tigje

Kézség Onkorményzat F dz8konyhdjanal a gondoskodtam

- & bels6 kontrolirendszer kialakitdsars], valamint szabilyszerls, eredményes, gazdasagos és hatékony
mitkSdésérsy,

- olyan szervezeti kultira kialakitasardl, amely biztositia az elkbtelezetiséget & szervezeti cdlok és
ri¢kek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztosftaséra,

- a kltségvetdsi szery vagyoukezeldséhe, haszndlataba adotr vagyon rendeltetésszer haszndlatirsl,
8z alapité okirathan megjeldlt tevékenységek jogszabdlyban meghatarozott kévetelményeknek
meglelels ellatdsdrsl,

- a rendelkezésre 4ll6 eidirAnyzatok célnak meglelels felhaszndldsdrd],

- & kihsépvetdsi szery tevékenységében a hatékonysag, eredményesség s a gazdasagossig
kivetelményeinek érvényesitésérs,

- & tervezdsi, beszdmoldsi, informacidszol galtatdsi kitelezettségek teljesitésérs], azok te ljességers! és
hitelességérdi,

- & gazdalkoddsi lehet8ségek é5 a kitelezettségek Usszhangjarsl,

- az intézményi szémviteli rendrbl,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelels bizonyossagot nyil az eijérésokjogszerﬁségéra és
szabilyszerliségére vonatkozéan, biztositia az elszadmoltathatSsdgor, tovabba megfelel g hazai 4s
kéz6sségi szabdlyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitfizon celokkal €5 az azok
elérdsét segitd eszkdizdkkel annak erdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatdrorott feladatokat s
ertékelni tudidk az eléet eredményeket, E tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatas rendszerén kerosztii!
folyamatos informécidval rendeikeztem, 2 tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabilyok belsé kontroli rendszerre vonatkozd cléirasainak az aldbbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkdrnyezet: Rendetkezésre allnak a belsé szabdlyzatok, melyek meghatdrozzak a gazdiikodss

kersteit,

Integralt kockazatkezelési rendszer: AlapvetSen a kockdzatok elkeriilése ~a kockézati események

bekdvetkezése lehetdségének a kivedésst szolgdlé eljdrasok alkalmazdsa

. . ~ . ; e S f ik g i A ;""..;,-f'.-r,_r,
s Pt el daA” ? / Jolg il ] rendelibe. o A2 T S A?_I




Kontrolitevékenységek: Bizonylatok alairdsaval, belsé ellendrzés biztositasdval

Informécios és kommunikdcids rendszer: Azonos munkakdrben dolgozé és egymaésra épills
munkakorokben a hatékony kommunikdcié biztositdsa, folyamatos cldsegitése, fejlesztése. Belsd

levelezd rendszer és telefonhalozat alkalmazasa, belsd haldzat kialakitasa.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring): Bizonylatok aldfrasaval, belsb ellenérzés biztositdsaval

2

Kijelentem, hogy a benydjtott beszimoldk a jogszabalyi elGirasok szerint a valésignak megfelelten,

atlathatéan, teljes korilen és pontosan tiikrdzik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és

bevéieleket,

Az 4ltalam vezetett kSltségvetési szerv gazdasigi vezetdje eleget tett tdrgyévben esedékes

tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakrében:

nincs gardasigi vezetd.

Kelt: Tirje, 2019, februar 28. —
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Zala Megyei Kéltségvetési Ellendrzési Osztaly

tktatdszdm: HIFEH/7 65-6/2019.
Ellendrzés szama: 502/201 .

ELLENORZESI JELENTES

Tiirje Kozség Onkorményzata és az altala irdnyitott
koltségvetési szervek 2018, évi kinostari ellendrzésérdl

8900 Zalaegerszeg, Disz tér 7., Postacim: 8901 Zalaegerszeg, PL 181.
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I AZELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Iramyité szerv és az dltala irdnyftott kiltségvetési szervek megnevezdése:

Irf:i‘nyi'té sz?r:v €s az altala irzinyifett PIR tirzsszdm
kdltségvetési szervek mesnevezése
___Tiirje Kozség Onkormanyzata 432335
Tiirjet K6zs Onkormanyzati Hivatal 809353
Tiirje K6zség Onkormanyzat Fézékonyhaja 836241

A kinestiri ellenbrzéssel érintett id6szakban az eliendrzott szervnél hivatalban 16vé az

ellendrzitt teriiletekért felelds vezetfk neve, beosztdsa:

A szerv gazdasdgi
vezetGje (ennek , ) i
hisny4ban a gaz- A szerv vezetdje Megiegyzés
Irdnyité szervés az | dalkodasi feladatok
altala irdnyitott ellitasdért felelds)
kiiltségvetési szervek | -
megnevezése az ellendrzési idbszak-
Név / beosztas Név/ beosziés ban tértént valtozas
(a jelentés készitéséig)
'_.Tiirje. Kﬁzﬂég i Takécs Lﬁszléné Nagjr Ferenc Lészlé )
Onkorményzata Jegvzd polearmester
_ Turjei Kozos Takacs Laszloné Takécs Laszloné N
Onkorményzati Hivatal R jegyzd _jegvzd
Tiirie Kozsé Sebdk-Ban Gabriella
Ol e Takéos Ldszloné Féner Zsuzsanna 2018. 08. 22-ig,
ormanyzat . . e . Féner 7
Féz8konyhéja Jegyzo miezmenyvezetd aner /suzsanna
) . ; 2018. 08. 23-161
A vizsgalatot végerték: _ _
Név Feladat ellatasa- | Feladat ellatasa- Megbizélevél
nak kezdete nak vége iktatbszama
. az intézkedési
Szabb Andrea 2018.06.29. | tervelfogadisd- | ZAL-AHI2953-36/2018,
vizsgélatvezetd s 4x )
_ _ _ nak id6pontja o _
Femlén LG Aniks 2018.06.29. | 2019.11.11. | ZAL-AHI2953-1/2018.
oy az intézkedési |
Valkai Hajnalka 2018.11.12. | terv elfogaddss- | ZAL-AFIL2953-36/2018. |
ellen6r . .
_nak id6pontja

A jelentéshen alkalmazott jogszabaly rividitések:

® Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6! sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovab-

biakban: Motv.),

®  Nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVL. trvény (a tovabbiakban: Nviv.),
° anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.)
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a szamvitelrdl sz016 2000. évi C. thrvény (a tovabbiakban: Szt.),

az informaciés Snrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsdgrol sz616 2011, évi
CX1I. torvény (a tovabbiakban: Info tv.),

az altalinos forgalmi adord] sz616 2007. évi CXMVIL tirvény (a tovéhbiskban: Afa
tv.},

a szemelyl jovedelemaddrd! sz016 1995, évi CXVIL trvény (a tovébbiakban: Szja.
tv.J,

az sllamhéziartds szdmvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet {a tovabbiakban,
Ahsz,}

a kOhségvetdsi szervek belsd konmollrendszerérl &s belsd ellendrzésérd] szolé
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

gz dllamhaziartishan felmerlild egyes gyakoribb gazdesigi események kdtelezd el-
szémolasi modjard] sz6l6 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet {a tovdbbiakban: 38/2013.
NGM rendelet),

a kormdnyzati funkeidk, dllambdztaridsi szakfeladatok és szakégazatok osztilyorzdsi
rendjérél szolo 68/2013. (I179.) NGM rendelet (a tovébbiakban: 68/2013. NGM
rendelet),

a kiziratokrdl, a kézlevéliarakro! €s a magsntevéltdrl anyag védelmérdl sz416 1995,
¢vi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Ltv.),

A jelentésben alkalmazolt egyéh rividitések:

2
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Tiirje Kozség Onkorményzata (a tovébbiakban: Onkorményzat),

Tiirjel Kéz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal),

Tiirie Kozség Onkormanyzat Féz6konyhdja (a tovabbiakban: F Szbkonyha),

Tiirje Kozség Onkorményzatdnak Képviseld testillete (a tovabbiakban: Képviseld tes-
Hilet),

Tirje K8zség Onkorményzata Polgarmestere {2 tovabbiakban: Polgdrmester),

Tiirje Kozség Onkorményzati Hivatalanak jegyzéie {(a tovébbiakban: Jegyzd),

Tirje Kozség Onkorményzat Fézbkonyhaidnak vezetbie {a tovibbiakban: Féz8konyha
vezetdje),

Magyar Allamkinestér {2 tovébbiakban: Kincstdr),

az  cliendrzGtt  idGszakban hatdlyos Szervezeti és  Miksddsi Szabdlyzat (&
tovébbiakban: SZMSZ),

Thrje Kozség Onkormanyzata Képvisels testiiletének 1/2018. (L. 27 rendelete a
2018, évi kaltségvetdsrél (a tovabbiakban: Kéltségvetdsi rendeler),

kormanyzati funkeib (a tovabbiakban: COFOG),

idékizi koltségvetdsi jelentés (a tovabbiakban: 1K),

1d6kozi mérlegielentés (a tovabbiakban: IMJ),

IMITV. negyedéy (a tovabbiakban: Gyorsjelentés),

a Bzabalyszertiségi pénziigyi ellenbrzés médszertana - helyi Snkormanyzatokra, nem-
zetiségi Onkormanyzatokra, tarsuldsckra, fejleszids! tandosokra és az Altaluk iranytiott
koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Médszertan),

kitelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités és utal-
vanyozas (a tovabbiakban: operativ gazdalkodasi jogksrak),

& kinestéri ellendrzésre vonatkozé jogszabalyl folhatabmarss megicldifse:

-]

2

az Aht, 68/B. §-a,
az Avr. 115/A-115/F. §-ai.



A kinestéri ellendrzés térgya:
® aszamviteli szabalyok szerinti kényvvezetési kitelezettségének,
e az Aht. 70. aleim alapjan teljesitendd adatszolgaltatdsi katelezettségek szabélyszer(
teljesitésének,
e azcdves koltségvetési beszamolé megbizhaté, valés Gsszképének vizsgalata.

A kinestari ellendrzés célja:
Az ellendrzések célja, hogy az Aht., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet és a 68/2013.
NGM rendelet eldirdsai érvényestilienek az ellendrzétt szervezeteknél:
e az ¢vkozi ellenbrzés soran feltart hibak az dves kbltségvetési beszdamold készitéséig ja-
vitasra keriiljenek, el6segitve ezzel, hogy a beszimols lényeges, a valés sszképet torzi-
16 hibékat ne tartalmazzon,
e megbizonyosodni arrél, hogy az éves beszamolé mérlegadatal megfeleld részletezd
nyilvantartasokkal alstdmasztottak-e.

A kinestari ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés

A kincstari ellendrzéssel érintett idészak: 2018. koltségvetési év
A vizsgilt 2018. évi beszdmolé stitusza:
o Az Onkorményzat esetében a 2018. évi kaltségvetési beszamolé esetén az ellendrzési
jelentés a KGR-K11-ben szereplé 2019. 03. 194 feladott,
° a Hivatal esetében a 2018, évi kiliségvetési beszamol esetén az ellendrzési jelentés a
KGR-K11-ben szerepld 2019, 02. 28-1 feladott,
s a F6zbkonyha esctében a 2018.. évi koltségvetdsi beszamolé esetén az ellenbrzési je-
lentés a KGR-K11-ben szerepl6 2019, 02. 28-i feladott,
allapotii adatszolgaltatés, illetve az azokat megalapozé f6konyvi kivonatok adataibé] kiindul-
va tartalmaz adatokat, informdcidkat, kiegészitve a rendelkezéstinkre bocsatott mériegeket
alatdmaszt6 leltarakkal és az azokat megalapoz6 dokumentumok feliilvizsgalatéval.

Ellendrzéts adatsmlgéltatafsok:

Iranyit6 szerv & az dltala Adatszolgdltatdsok megnevezése
Torzsszdm irdnyitott kiltségvetési szer- g . £
PIR térzsszdmonként
vek megnevezése
IKJ 6.h6, IMT I1. negyodsy
o e o . IKJ 12. hé
432535 Tiirje K6zség Onkorményzata Gyorsjelentés
Eves kéltségvetédsi beszdmols
) IKJ 6.16, IMJ I1. negyedéy
Tiirjei Ko6z0s Onkorményzati | IKJ 12. ho
809353 . . .
Hivatal Gyorsjelentés
Eves kiltségvetési beszdamold
i IKJ 6.ho, IMJ IL. negyedév
: Tiirje Kozség Onkorméanyzat | IKJ 12. hé
836241 . s . .
Foézokonyhdja Gyorsjelentés
Eves koltségvetési beszamold




A Kkinestari ellendrzés sovdn alkalmazott ellenbrzési médszerek &s eljdrasok:

&

az IMJ esetében a mérlegféosszeg Modszertanban meghatérozott mértéket meghaladd
soraibdl mintavételes vizsgalat,

az IKJ esetében a teljesitett kiadési foosszeg Médszertanban meghatirozott mértéket
meghaladd soraibél mintavételes vizsgélat,

a javitasok ellendrzése,

a Médszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapulé tételes és mintavételes
ellentrzés az adatbekérés s helyszini vizsgélat sordn,

véletlenszerii mintavétel,

az eves koliségvetési beszimold ellendrzése a targyévet kivetd évben az év 12 hénap-
jérol késziilt koltségvetési jelentés és a negyedik negyedévre vonatkozd gyorsjelentés-
keént felt6ltott mérlegjelentés alapjan, egyeztetve az év végi beszadmols — 38/2013.
NGM rendelet szabdlyainak megfelelden elvégzett — konyvviteli zarlati folyamat sordn
rogzitett adatokkal, a zar6 f6kényvi kivonat adataival és a mérleget alatsmaszt6 leltdr-
ral,

a mérleget aldtimaszto leltdr adatainak egyeztetése a fokonyvi kivonat adataival, illet-
ve a mérleg adataival,

a Médszertanban szereplé értékelési modszerekkel a bekiildott fokényvi kartonok ada-
tai alapjan elemzés s tesztelés, a parhuzamossdgok feltdrdsa és a devidns tételek ki-
szlirése érdekében,

belsé kontrollrendszer elemzd vizsgilata,

munkalapok kitSli€sével az ellendrzés eredményeinek dokumental4sa.

Az Onkorményzat és az ltala irdnyitott koliségvetdsi szervek az ellenbrzési jelentés tervezet
vonatkozasiban nem tetick észrevételt a rendelkezésre 4116 hatarid6n belisl,



. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstdr 2 szabdlyszerliségi pénziigyi ellenérzés keretében vizsgilatot végzett
az Onkormidnyzat és az 4ltala irdnyitott kéltségvetési szervek 2018. évi beszamoldira vonat-
kozéan. A vizsgalat célja az volt, hogy az elvégzett ellendrzések alapjan megallapitsa, hogy
az Onkorményzat és az &ltal irdnyitott koltségvetési szervek éves beszdmoldja megbizhats,

valds képet mutat-e s jelent6s hibat nem tartalmaz-c,

Az Onkorminyzat pénziigyi-szamviteli és gazdalkod4ssal kapcsolatos feladatait — Tlje,
Batyk és Zalaszentlaszlo kozségek altal 2013. 01. 15-én alapitott — Hivatal latja ¢l. A Hivatal
kirendeltségeket mitkadtet Batyk és Zalaszentlaszlo kézségek kozigazgatasi teriiletén, Az
ellen6rz6tt szervek az ellendrzés sordn egyiittmiikodési kotelezetiségiiknek eleget tettek.

A belsé kontroll rendszer kialakitssa &s milkodtetése hidnyossagokkal megtértént az On-
kormanyzatnal és az altala irdnyitott koltségvetési szerveknél. A szabalyozds hidnyossagai
miatt a belsé kontroll elemei fejlesziésre szorulnak. A belss ellendrzds tevékenysége nem volt
hatékony, nem térta fel, ezaltal nem is javittatta ki a hifnyossdgokat.

Ismetléds hiba, hogy a kiaddsokkal kapesolatos kotelezettségvéllalas sordn az operativ gaz-
dalkoddsi jogkdrbk és hatdskéritk gyakorldsa a legtdbb esetben nem a jogszabalyi eléira-
soknak megfelelden toriént. Tobb esetben az utalvanyrendeletek a pénztigyi teljesitést ki vetd-
en keriiltek kiallitdsra.

A kbnyvvezetés nem minden esetben felelt meg a jogszabalyi elbirasoknak. Az adatszolgalta-
tasok sorai analitikdval és bizonylatokkal tbbnyire aldtdmasziottak. A kdnyvvezetésre vonat-
kozd jogszabalyi el6irdsokat az esetek tobbségében betartottik,

Az adatszolgaltatdsokat az ellenSrzott idészakban az eldirt hatéridére teljesitették, az adat-
szolgaltatissal kapesolatos jogszablyi eléirdsok teljes korlien nem érvényesiiltek.

Az cllendrzés megfelel§ bizonyossdgot szerzett arrél, hogy az ellenérzitt szervekndt a 11
negyedévi IMJ &s a 6. havi IKJ kapesan vizsgélt kdnyvvezetés a Hivatalnal és a Fdzbkonyha-
nal jelent8s hiba mértékét elérd hibat tartalmazott, az Onkormdnyzatnal viszont jelentds hiba
merteket elérd hibat nem tartalmazott. Az ellen6rzés sordn feltart, javithaté hibikat rész-
ben javitottsk ki. A javitdsok vizsgélata alapjan a megmaradt hibdk a jelentés készitésének
idépontjaban is elérik a jelentds hiba mértékét a Hivatal &s a Féz6konyha esetében, viszont
nem érik ¢l a jelentds Gsszegii hiba mértékét az Onkorményzatnal.

A Kincstdr dltal az Altt. 68/B. §-a szerint végrehajtott szabdlyszeriiségi pénziigyi ellendvzés
megdilapitdsai alapjdn a 2018. évi koltségvetsse teljesitését, a 2018. december 31-én fenn-
&lle vagyeni, pénziigyi helyzetet, valamint az ezen idbpontial végi6di év gardilkoddsdnak
eredményét bemutato éves kiltségvetdsi beszdmols Jelentds bsszegii hibds nem tartalmaz, az
éves beszdmols az Onkorminyzat gazddlkodisirdl megbizhatd és valds képet mutat.

A Kinestér dltal az Aht. 68/B. §-a szevint végrehajtott szabdlyszeriiségi pénziigyi ellendrrés
megdliapitdsai alapjdn a 2018. évi kiltségvetése teljesitését, a 2018. december 31-én fenn-
dlle vagyeni, pénzilgyi helyzetet, valamint az ezen iddponttal végr6dl év gazddtheddsinak
eredményét bemutatd éves koltségvetdsi beszimols Jelentds dsszegdi hibdt tartalmaz, az éves
beszdmold a Hivatal és a Fézdkonyha gazdilkoddsdrol nem mutat meghizhats és valds ké-

pet.




Az ellenbrzés 6 megallapitdsai, amelyek a valds 6sszképet lényegesen befolydsoljak

Megallapitassal |
Sorsz. Megéllapitas rintett ellenérzott Ellen6rzési javaslat
szervek megneve-
zése
1. | Belsé kontrolirendszer . A bels6 kontrollrendszer
A belsd kontrollrendszer kialaki- kialakitisa és mtkddtetése .
tdsa és mikddtetése megtdrtént, = . a hatalyos jogszabilyi elé-
- de tovabbi fejlesztésre szorul. Onko%fmanyzat irdsok alapjin térténjen.
J i P }
, . PP Hivatal K . o
Az operativ gazdalkoddsi jogko- Féz8konvha Az operativ gazdalkodasi
0k gyakorldsa nem felel meg a 4 jogktrék és  hataskorok |
jogszabalyl elbirdsoknak. gyakorlatét javitani sziik- |
L _ séges. _ _ __
2. | Kdnyvvezetés A rovatok, a fSkényvi
Nem minden esetben a jogszabd- | szamldk ¢és kormanyzati §
Iyi elSirdsoknak megfelelden funkeiok  alkalmazésa a
kényveltek a rovatokon, szaml4- Jjogszabalyi  eléirdscknak
kon illetve alkalmaztdk a kor- megfeleléen torténjen. Az
ményzati funkcidkat. Az elbze- | elbzetes  kotelezettségval-
tes kitelezettségvillalasokat | | laldsokat  teljes kérlien
teljes korlien nem vették nyil- | Onkorményzat | vegyék nyilvantartisba. A
vantartdsba. A zarlati tételek Hivatal | zérlati tételek elszamoldsa
teljes korlien nem a jogszabaly- |  Féz6konyha | a jogszabalyi  elbirdsok
nak megfelelben keriiltek elszi- szerint tOrténjen. A kolt-
molésra. A koltségvetési rende- | ségvetési rendelet mddosi-
letet nem a jogszabalyok szerint itasa a jogszabdlyi elbira-
médosftottdk Az addjogszabi- sok szerint tdrténjen. A
lyok eléirdsai nem kertiltek ma- gazdalkodéds sordn érvé-
radéktalanul érvényesitésre. nyesiteni kell az addjog-
o szabélyok elbirdsait,
3. | Adatszolgaltatds Onkorményzat |
Az adatszolgaltatdsi kotelezett- Hivatal
sézeket hatariddre teljesitetick. Fdzbkonyha _ )
4, | Beszdmolé A mérleget leltarral teljes
A mérleg leltarral vald alati- | korfien tdmasszik al4, Az |
masztfisa teljes kérfien nem t6r- Onkorméanyzat és az gltala
tént meg. Az ellenbrzétt szervek Onkorméanyzat iranyitott koltségvetdsi
-nem tettek eleget a leltdrozasi Hivatal szervek tegyenek eleget a |
 kotelezettségiiknek. Fézbkonyha leltarozési  kotelezettsé- |
A beszdmolé készitési kotele- gitknek.
zettségliknek a szervek a jogsza-
balyi hatéridére eleget tettek,

Az Ellendrzési jelentés II. pontja az ellendrzés részletes megallapitdsait és az azokra tett ja-
vaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kiitelezettséget is maguk utan von-
nak!



. ELLENORZEST MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
ONKORMANYZAT

Ellenérzéitt szerv megnevezése: Tiirje K6zség Onkorményzata
Torzsszam: 432535

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

A belsd kontrollrendszer vizsgélata sorén — a Bkr. 6. § cléirdsait figyelembe véve — megalla-
pithato, hogy a jogszabalyok altal eléirt szabélyzatok kialakitdsa, miiksdtetése és fejlesztése
nem teljes kori.

Kontrollkérnvezet

Az Gnkormaﬁnyzat SZMSZ-¢ nem tartalmazza a Bkr. 15, § (2) bekezdés szerinti elemeket.

A Szamviteli politikat és az ennek keretében elkészitendd szablvzatokat az Onkorményzat a
kézbensé megallapitisok és javaslatok eredményeképpen 2019. 01. 01. nappal aktualizilia,

Ezeknek a szabélyzatoknak a tartalma azonban nem felel meg a Szt. 14. § és az Ahsz. 50. 8§
el6irdsainak €s a gyakorlatnak, példéul:

® Szamviteli politika: nem tartalmazza az alkalmazott ertckelési elveket a Szt. 14. § (4)
bekezdés ellenére;

o Leltdrozdsi szabalyzat: ~KOrjegyz6”-t és a mér hatdlytalan 249/2000. (X1. 24.} Korm.
rendeletet, tovabbd |, kényvtdri allomany”-t emlit; leltirozasi korzetként sorolja fel
tobbek kdzdtt Batyk Kézség Onkorméanyzatat, g F Gz8konyhdt; a leltarozas kezdé évé-
nek 2015, évet jeloli meg, holott a beklildstt dokumentumok szerint 2016. 12. 314
fordulénappal valésult meg a mennyiségi leltarfelvétel;

s Ertékelési szabdlyzat: a szabélyzat szerint 2 bekeriilési érték részét képezi a le nem
vonhaté AFA az Ahsz I1. fejezet 8. pontja ellenére; a dokumentumban szabalyzatmin-
tara jellemzd eligazfté szévegrészek talalhatok: az éreékelési lehetdségeket sorolja fel,
nem az alkalmazott értékelési modot; _

o  Onkéltségszamitssi szabalyzat: a dokumentumban szabélyzatmintdra jellemz6 eliga-
zitd szbvegrészek taldthatok, a szabalyzatban | kertészeti termeékek™ és , karbantartd
mihely” szerepelnek, ami nincs a valSsdgban; a szabélyzat szerint munkaszémra
konyvelnek, de ez a gyakorlatban nincs igy;

s Pénzkezelési szabalyzat: a pénztirellendrzés idépontjaként a pénztarzarlatot jelol
meg, de konkrét id6pontot a pénztdrzarlatra vonatkozéan nem hatdroz meg.

A Hivatal 4ltal készitett szamlarend 2014. 01. 01. napt6! hatalyos. A médosftasok nem keriil-
tek dtvezetésre a Szt. 161. § (5) bekezdés ellenére,

Az Avr. 13. 8 () bekezdés szerinti szabdlvzatokat a kézbenss megéllapitasok és javaslatok
eredményeképpen az Onkorményzat aktualizdlta, A jogszabélyi eléfrasoknak megfelels sza-
balyzatok 2019. 01. 01-vel léptek haté;yba.

Az Onkorményzat rendelkezik vagyonrendelettel, mely megfelel a jogszabélyi eldfrasoknak.

A Hivatal dltal készitett, énkorményzatra is vonatkozd Ellenérzési nvomvonal 2017, 01. 01.
napt6l hatdlyos. A szabélyzat megfelel a jogszabdlyi eléirdsoknak.
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A Bkr. 6. § (4) bekezdésnek megfelelben ~ a Hivatal altal - kialakitott Inteuritdst sértd esemé-
nvek kezelésének elidrisrendiérdl sz616 szabalyzat 2016. 10. 01, napjén 1épett letbe,

Interralt kockdzatkezelési rendszer

® A Hivatal altal készitett, Integrélt kockazatkezelés eljérasrendjérsl sz6ld szabalyzat
2016. 10. 01. naptél ¢rvényes. Nem tortént meg a - Bkr. 7. § (2) bekezdésében elbirt -
kockazatok felmérése, nem hatdroztak meg az egyes kockdzatokkal kapcsolatban
szitkséges intézkedéseket, azok teljesitésének folyamatos nyomon kévetési médjat. A
Jegyz6 nem jelslt ki szervezeti felelSst az integralt kockazatkezelési rendszer koordi-
naldsara a Bkr. 7. § (4) bekezdés el6irssai ellenére.

» Az integralt kockdzatkezelési rendszert mikodtetése nem valésult meg a Bkr, 7. § el6-
irdsai cllenére.

Kontrolltevékenyséoek
A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdésciben foglalt eldirasoknak megfelels kontrolltevékenységek ki-

alakitasa megtSrtént, azonban mikédtetése fejlesztésre szorul.

Az Onkormanyzat szerz8déskotések elétt nem vizsgalta a masik {8l atldthatésdgat az Avr. 50.
§ (1a) bekezdés elbirdsa ellenére.

Az operativ gazdalkodési jogkdr gyakorlds keretében a kontrolltevékenységek végrehajtisa
nem felelt meg az Aht. 36 —38. § és az Avr. 52 — 60. § elsirsainak.

Az Info tv. 1. melléklet TII. Gazdalkodasi adatok részben elsirtak kozzétételére vonatkozo -
Info. tv. 33. § altal elbirt - kételezettségének az Onkorményzat nem teft cleget.

Iratkezelési szabdlvzatial az Onkormanyzat a Ltv. 10. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére
nem rendelkezett.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint az Info tv. 30. § (6) bekezdésnek megfeleléen
- 2019. 01. 01. naptdl — rendelkeztek a Kzérdekll adatok mesismerdsére irdnvuld kérelmek
ntézésének. és a kitelezden kozzdteendd adatok nvilvanossisra hozatalénak szabélvzatival.

Nvomon kilvetési rendszer (monitoring}

A Bkr. 10. §-a alapjan a monitoring rendszer kialakitdsra keriilt.

Az gperativ tevékenvségek keretében megvaldsulo folvamatos és eseti nyomon kivetéstél a
Jegyz6 gondoskodott. '

A belsé ellenbrzés az Aht. 70. § (1) bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdés eldirasai szerint
kialakitdsra keriilt. Az Onkorményzatra is kiterjeds belsé ellenérzési kézikonyv nem keriilt
Jovahagyésra a Bkr. 17. § (1) — (1a) bekezdések ellenére.

A belsé ellendr sszedllitotta az Onkormdanyzat és az dltala iranyitott koltségvetési szervek
Bkr, 30. § szerinti stratégiai ellenfrzési tervét és a Bkr, 31. § (1) bekezdés szerinti éves elle-
norzeési tervét. Ez utébbit a Képviseld testillet a 75/2017. (XI1. 20.) szdmu hatarozatéval elfo-
gadta. Az ellenbrzési terv kockédzatelemzésen alapult a Bkr. 29. § (1) bekezdésnek megfelels-
en,

A bels ellen6rzés keretében az Onkormanyzatndl 2018. évben a kitelezettségvallalss sza-
balyszeriiségének vizsgilata keriilt végrehajtasra. Az ellenSrzés részben feltirta a szabalyozds
€s a gyakotlat hidnyossdgait, ezért javaslatok keriiltek megfogalmazésra. Az intézkedések a
megjel6lt hatdridbig megtorténtek.

10



Az Onkormanyzatra vonatkozéan éves ellendrzési jelentés nem késziilt a Bkr., 48. § eldirdsai
ellenére,

A Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozatot 2017. évrél a Jegyzd nem allftotta ki. A Jegyzb
2018. évre vonatkozban értékelte a belss kontrollrendszer minsségét, A Nyilatkozatban lefr-
tak és a kincstdri ellenérzés megallapftdsai k6z5tt azonban eltérések tapasztalhatoak.

2. A kbnvyvezetési és adatszolealatisi ktelezetiséo ellendrzésnek tapasztalatai;

Az Absz. 14, melléklet sverinti részletezd nvilvantartisok meglétét az Onkormanyzat nem
igazolta.

A bevételek és kiaddsok kdnyvelésben és az adatszolgaltatdsban kimutatott eredeti elbirdnyza-
ta megegyezett a kéltségvetési rendeletben szerepld adatokkal. A kényvelésben és az adat-
szolgdltatdsban kimutatott médositott eléirdnvzatok azonban eltértek a kiltségvetési rendelet
2018. 11. 23-i médositisaban szerepld adatoktdl, A kéltségvetési rendelet modositisa az elle-
nbez51t idészakban nem az Aht. 34. § (4) eléirdsai alapjén tortént,

Az Ahsz, 17, meli¢klet szerinti kotelezé evvezdséoek fennalltak a vizsgilt idészakban,

Az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégzése nem minden esetben g jogszabalyi el&ira-

sok szerint tortént: az 1, f&lévi értékesokkends a félév végén egy Usszegben keriilt elszamolss-
ra az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pont ellendre.

A mintatételek ellen6rzése alapjan tett megéllapitasok:

® A nyitds a 2017, évi 2416 {6k&nyvi kivonat adataival egyezden tortént meg a Szt. 15. §
(6) bekezdése szerinti folytonossag elvének megfelelben.

s Az ellenérzott id6szak gazdaségi eseményeinek kdnyvelésekor a dokumentumokkal
vald aldtdmasztds teljes koriien nem felelt meg a Szt. 165 - 167. § elGirdsainak, (pl. hi-
anyoznak a telefon és az internet, valamint a gazdij tovabbszémlazasarsl sz616 szerzé-
dések).

® A kOnyvelés sordn a rovatok &s a COFOG alkalmazdsa, valamint a szamviteli elszs-
molés t6bb esetben nem felelt meg az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet ¢és a 68/2013.
NGM rendelet elbirssainak {pl. a helyi adok elszamolésa, az év végi szdmidk kezelé-
se).

® Az eldzetes kitelezettségvalialasok teljes kortien nem keriiltek nyilvantartasba vételre
az Aht. 56. § (1) — (2) bekezdéseknek megfelelden.

® Az ad6iogszabalvok érvénvesitésével kapcsolatban megallapithats, bogy nem vették
figyelembe a hatélyos Szja. tv. 3. § 3. pontjanak kikiildetési rendelvényre vonatkozo
elGirdsait és az Afa tv. 163, § szdmlakibocsatisra vonatkozg rendelkezéseit,

* A személyi juttatdsok széamfejtésére vonatkozs Kincstdri kdnvvelési értesitd dsszesi-
tett adata és a kbnyvelés Gsszege eltér cgymastol. Nem tortént meg az Ahsz. 44. § (5
bekezdés szerinti egyeztetés.

Az 1. negyedévi IMJ és a 6. havi IKJ Jjogszabélyi hatéridére t6rténd teljesitése megtriént.

Az ellendrzés megfelels bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellenérzott szervnél a 1. ne-
gyedévi IMJ és a 6. havi IKJ kapesdn, vizsgdlt kényvvezetés a jelentSs hiba mértdkét elérd
hibat nem tartalmazott. Az ellendrzés sordn feltdrt, javithat6 hibdkat részben Jjavitottak ki.
A javitdsok vizsgdlata alapjin a megmaradt hibdk a jelentss készitésénelk iddpontidban sem
érik el a felentds hiba mértékét,
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3. Az éves kblisézvetési beszamold ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal — az Ahsz. 32. § (1) bekezdés 4ltal meghata-
rozott hataridére - elkésziilt az gves koltségvetési beszamold. Az éves koltségvetési beszamo-
16 fokonyvi kivonattal aldtdmasztisra keriilt, a sorok adatai a fokdnyvi kivonat megfeleld
szamlainak érickeivel megegyeztek.

A beszamolé részét képezd kiltségvetési jelentés és a 12. havi IKJ a mddositott eldirinyzatok,
valamint a kotelezettségvillalasok tekintetében térnek el egyméstd, ami megfelel az Ahsz.
39. § (1a) bekezdés eldirasainak.

A beszamolo részét képezd mérleg és a IV. negyedévi IMJ adatai egyeznek.

Az ellendrzott id6szak meérlegének adatait leltarral teljes krfien nem témasztottak ald az
Ahsz. 22. § és a Szt. 69. § (1) — (2) bekezdések ellendére. Hidnyzik a Beruhdzasok, felijitasok;
az Altaldnos forgalmi ado; a Sajat téke leltarral valo aldtdmasztasa.

A Szt. 69. § (3) bekezdés szerinti mennyiségi leltarfelvétel nem valdsult meg a 2018, évben
hatélyos Leltdrozési szabdlyzat 5.1. pontjéban foglaltak ellenére.

Az Ahsz, 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas és annak a f6ksnyvi nyilvén-
tartdssal vald Osszevetése biztositott volt. A mérlegben kimutatoit eredmény értékét a fokony-
vi nyilvantartis aldtamasztotta. Az eredménykimutatashan szereplé eredményszemléletl be-
vételek és koliségek, raforditasok killonbségcként meghatérozott érték megegyezik a mérleg-
ben a sajat t6ke részeként kimutatott mérleg szerinti eredmény értckével. Az
eredménykimutatisban szereplé mérleg szerinti eredmény nem wvalds, mivel a halasztott
eredményszemlélet(i bevételek visszavezetése nem a Szt. 45. § (2) bekezdésnek megfelelen
tortént. A kodltségvetési kiadasok és bevételek adatai t5bb esetben (pl. eredményszemlélet(i
bevételek, anyagjellegi raforditasok, személyi jelleglh raforditdsok) nem egyeznek meg az
eredménykimutatdsban szerepl értékekkel az Ahsz. 25— 27. § elSirdsai ellenére.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvanvkimutatds elkésziilt. A
maradvanykimutatas értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek és kiadédsainak
kiilonbségeként helyesen hatdroztak meg. A maradvanykimutatisban kotelezettségvallalassal
terhelt maradvany is kimutatasra keriilt, ennek analitikus nyilvantartdssal valo alatdmasztasa
azonban nem valdsult meg. A kimutatott maradvany nem egyezik meg a korrigélt zard pénz-
készlet 6sszegével.

Az elvégzets ellendriés alapjdn megdllapithats, hogy az Onkormduyzat éves beszdmoldja
megbizhato, valds képet mutat 65 jelentos hibdt nem tartalma.

4, A kézb

enst mesillapitisok és iavaslatok tidbldzat iavasfatai alapidn véerehai-
tott/vézre nem haitott intézkedések:

Az Onkormanyzat a kzbenst megallapitasok és javaslatok tdblazat javaslatai alapjan

- megfelelSen intézkedett az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatok aktualizildsa
targyaban megfogalmazott javaslatok alapjdn. Az elvégzett javitdsok alapjan a felso-
roltakkal kapesolatban mér nem fogalmaztunk meg megallapitésokat és javaslatokat a
jelentésben.

- megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibék, hia-
nyossagok kezelése nem zarult le ellendrizhetSen, ezért ezen hibdkat fenndllénak te-
kintettiik és a megallapitisok kozdtt szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtik az
Ellenérzés javaslati rész 1/2 pontidban.
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- mem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibgk visszamendlegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibakat fennallénak tekintettik és a megéllapitasok ki-
z0tt szerepeltettitk, illetve a javaslatokat a JjovGbeni valtozdsok érdekében megismétel-
titk az Ellendrzés javaslati rész 1/ L, 1/3-7,1/10,a2/72., a 2/4-7., a 3/1. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAL

1. Beisii_ken_tmi}rendszer érickelése alapisn __

A Polgérmester intézkedjen, hogy
/1. aSZMSZ médositdsra keriiljon a Bk, 15. § (2) bekezdss figyelembe vételével.

A Polgarmester intézkedjen, hogy a J egyzd

172, végesze el a Szamviteli politika ¢s az ennek keretében elkészitends szabalyzatok fe-
ltlvizsgalatat és végezze ¢l a sziikség szerinti médositasokat a Szt, 14, § (11) bekez-
désének megfelelben.

173, aktualizilja a szdmlarendet a Szt. 161. § (5) bekezdés szerint.

1/4.  az Integralt kockdzatkezelés eljardsrendjér6l sz616 szabalyzatot egészitse ki a Bkr. 7. §
{2) — (4) bekezdései alapjan, Jeldljon ki szervezeti feleldst az integralt kockizatkezelé-
si rendszer koordindldséra és miiksdtesse az integralt kockézatkezelési rendszert a
Bkr. 7. § eloirdsai alapjan.

175. gondoskodjon a szerzédéskotssek elsit a masik f&l atlathatésiginak vizsgalatarsl az
Avr. 50. § (1a) bekezdés el8irdsainak megfeleléen.

1/6.  gondoskodjon az operativ gazdélkoddsi jogksrsk Aht. 36 — 38, § &s Avr. 52 - 60. §
elbirdsai szerinti gyakorlasarol,

A Polgarmester intézkedjen, hogy
1/7.  az Info tv. 1. mellékiet IIL Gazdalkodasi adatok részben elbirtak kozzétételére vonat-
koz6 - Info. tv. 33. § Altal eléirt - ktelezettségének az Ounkorményzat tegyen eleget,

A Polgarmester intézkedjen, hogy a J egyzo
1/8.  készitse el az Ltv. 10, § (1) bekezdése szerinti Iratkezelési szabalyzatot.
1/9.  hagyja j6va a Belss ellendrzés; kézikdnyvet a Bkr. 17. § ( 1} — (1a) bekezdésének meg-

felelben.
1710.  gondoskodjon az éves ellendrzési jelentés elkészitésérsl a Bkr. 48. § elbirasainak
megfelelden,

Intézkedések végrehajidasdnak hatarideje: 2019, oktéber 31.

2. A kényvvezetési és adatszolédltatisi kitelezettsér ellenérzésével kapesolatos intézke-

dések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz6

2/1.  gondoskodjon a részletezd nyilvantartdsok vezetési kotelezettsége teljesitésérsl az
Ahsz. 14. melléklet eléirdsa alapjan.

2/2.  gondoskodjon a kéltsé gvetési rendelet Aht. 34, § (4) elbirasai szerinti modositdsarsl.

2/3.  azérlati feladatok Ahsz, 53. § szerinti elvégzésérsl,
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2/4.

2/5.

2.6.

271,

2/8.

a gazdasdgi események - Szt. 165 -167. § eldirasai alapjan t6rténé - dokumentumokkal
val6 aldtamaszidsarsl.

a konyvvezetési ktelezettség az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet és a 68/2013. NGM
rendelet elGirdsainak megfelelden tériénjen.

az elbzetes kotelezettségvallalasok keriiljenek nyilvéntartdsba vételre az Aht. 56. § (1)
— (2) bekezdéseknek megfelelden.

a hatalyos Szja. tv. 3. § 3. pontjanak kikiildetési rendelvényre vonatkozé cléirasainak
és az Afa tv. 163, § szamlakibocsatasra vonatkozé rendelkezéseinek figyelembe véte-
1ér6l.

a Kinestar és az Onkorményzat kozotti egyeztetés Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti

megvaldsulasardl.

intézkedések végrebajtasinak hatdrideje: 2019, december 31,

3. Az éves kltséovetési beszdimold ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon

3/1.

372.
3/3.

3/4.

a mérleg adatainak analitikdval torténd aldtimasztdsarél az Ahsz. 22. § és a Szt. 69. §
(1) — (2) bekezdések elbirdsainak meglelelben,

a mennyiségi leltirfelvétel elvégzésérdl a Szt. 69. (3) bekezdésnek megfeleliben.

az eredménykimutatas helyes Ssszedllitasa érdekében a konyvvezetés Ahsz, 25 27, §
szerinti megvalositasarol.

a maradvénykimutatis Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti &sszeallitdsarol.

Intézkedésck végrehajtasanak hatarideje: 2019, december 31.
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2. ELLENGRZES] MEGALLAPITASOK FS JAVASLATOK
HIVATAL

Ellendrzstt szerv megnevezése: Tirjei Kozss Onkorményzati Hivatal
Torzsszdm: 809353

1. Belsé kontrollrendszer értékelése:

A belsd kontrollrendszer vizsgélata soran - a Bkr. 6. § elbirdsait figyelembe véve - megalla-
pithatd, hogy a jogszabalyok sltal eldirt szabélyzatok kialakitisa, miksdtetése és fejlesziése
nem teljes koril,

Kentrollkérnvezet

A Hivatal Alapito Okirata 2013. 01. 15-én lépett hatdlyba. 2014, 01. 01. nappal kiegészitésre
kertilt. A t6rzskonyvi nyilvantartdsban rendelkezésre allo Alapité Okirat tartalma megfelel a
valésagnak, médositdsa nem sziikséges,

Az SZMSZ nem tartalmazza az Avr. 13, § (1) ), g) és b) pontok, tovabba a Bkr. 15. § (2)
bekezdése szerinti elemeket,

A Szdmyiteli politikat és az ennek keretében elkészitends szabalvzatokat a Hivatal a kézben-
s6 megallapitasok &s javaslatok eredményeképpen 2019, 01. 01. nappal aktualizalta. Ezeknek
a szabalyzatoknak a tartalma azonban nem felel meg a Szt. 14. § és az Ahsz, 0. § elbirdsai-
nak és a gyakorlatnak, példaul:

@ Szémviteli politika: nem tartalmazza az alkalmazott értékelési elveket a Szt. 14. § (4)
bekezdés ellenére;

e Leltdrozési szabalyzat: -KOrjegyzd”-t és a mar hatélytalan 249/2000. (XI. 24.) Korm.
rendeletet, tovabba ~Konyvtari dllomény”-t emlit; leltdrozasi korzetként sarolja fel
tobbek kozott Batyk Kézség @nkonnényzatét, a Fézkonyhdt; a leltdrozds kezdé éve-
nek 2015. évet jelsli meg, holott a bekitldstt dokumentumok szerint 2016, 12. 31
fordulénappal valésult meg a mennyiségi leltarfelvétel;

o Frtékelési szabélyzat: a szabélyzat szerint a bekeriilési érték részét képezi a le nem
vonhaté AFA az Ahsz I, fejezet 8. pontja ellenére; 3 dokumentumban szabalyzatmin-
tdra jellemzd eligazité szovegrészek talalhatok; az értékelési lehetdségeket sorolja fel,
nem az alkalmazott értékeldsi modot;

® Gnkﬁltségszénﬁtési szabalyzat: a dokumentumban szabalyzatmintara jellemzd cliga-
zit$ szdvegrészek talalhaték, a szabalyzatban wKertészeti termékek” és ~Karbantarté
mithely” szerepelnek, ami nincs a valosdgban; a szabdlyzat srerint munkaszimra
kényvelnek, de ez a gyakorlatban nincs igy;

® Pénzkezelési szabilyzat: a penztarellenérzés idSpontjaként a pénzidrzarlatot jelsli
meg, de konkrét idSpontot a pénztarzarlatra vonatkozéan nem hatiroz meg.

A szamlarend 2014, 01. 01. naptol hatalyos. A médositasok nem kertiltek atvezetésre a Szt.
161. § (5) bekezdés ellenére.

Az Avr. 13. § (2} bekezdés szerinti szabalyzatokat a kizbenss megallapitisok és javaslatok
eredményeképpen a Hivatal aktualizalta, A Jjogszabalyi elbirdsoknak megfelel$ szabilyzatok
2019. 01, 01-vel léptek hatalyba.
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A Jegyz6 elkészitette a Bkr. 6. § (3) bekezdés szerinti Ellendrzési nvomyvonalat, mely 2017.
01. 01. naptdl hatélyos. A szabdlyzat megfelel a jogszabélyi eldéirasoknak.

A Bkr. 6. § (4) bekezdésnek megfelelden kialakitott Intesritast sértd eseménvek kezelésének
elidrdsrendiérol sz616 szabdlyzat 2016. 10. 01, napjan 1épett életbe.

A munkakori leirdsok a Hivatalnal rendelkezésre allnak és megfelelnek a jogszabélyi rendel-
kezéseknek.

Integralt kockdzatkezelési rendszer
e A Hivatal Integralt kockazatkezelés eljarasrendjérol szolé szabilyzata 2016. 10. 01.
naptdl érvényes. Nem t0rtént meg a - Bkr. 7. § (2) bekezdésében elbirt - kockazatok
felmérése, nem hatéroztdk meg az egyes kockdzatokkal kapesolatban szitkséges intéz-
kedéseket, azok teljesitésének folyamatos nyomon kovetési modjat. A Jegyzd nem je-
161t ki szervezetl felelSst az integralt kockézatkezelési rendszer koordmalasara a Bkr.
7. § (4) bekezdés elbirasainak megfelelben.
e Az integralt kockdzatkezelési rendszer milkddtetése nem valdsult meg a Bkr, 7. § el6-
irdsai ellenére.

Kontrofltevékenységek

A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt el6irdsoknak megfelels kontrolltevékenységek ki-
alakitisa megtdrtént, azonban mitkodtetése fejlesztésre szorul.

A Hivatal szerzbdéskotések eldtt nem vizsgdlta a masik £81 atlathatosagat az Avr. 50. § (1a)
bekezdés elbirdsa ellenére.

Az operativ gazdalkodasi jogktr gyakorlds keretében a kontrolltevékenységek végrehajidsa

nem felelt meg az Aht. 36 - 38. § és az Avr. 52 - 60. § eldirasainak,

Informacids és kommunikdcids rendszer
Az Info tv. 1, melléklet III. Gazdalkodasi adatok részben elbirtak kozzétételére vonatkozd -
Info. tv. 33. § 4ltal eldirt - kotelezettségének a Hivatal nem tett eleget.

Iratkezelési szabdlvzattal rendelkezik a Hivatal a Ltv. 10. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint az Info tv. 30, § (6) bekezdésnek megleleléen
~2019. 01. 01. naptol — rendelkeznek a Kozérdekii adatok mezismerésére irdnvuld kérelmek
intézésének és a kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanosséura hozataldnak szabjlyzatdval.

Nvomon kévetési rendszer (monitoring}

A Bkr. 10. §-a alapjan a monitoring rendszer kialakitasra keriilt.

Az operativ tevékenyséoek keretében mesvaldsulo folyamatos é€s eseti nvomon kovetésrdl a
Jegyzé gondoskodott.

A belst ellendrzés az Aht. 70. § (1) bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdések elbirasai szerint
kialakitasra keriilt. A bels6 ellendrzési kézikdnyvet a Bkr. 17. § (1) - (1) bekezdések szerint
a Jegyz0 nem hagyta jova.

A belsé ellendr sszedllitotta az Onkormanyzat és az altala irdnyitott koltségvetési szervek
Bkr. 30. § szerinti stratégiai ellenbrzési tervét és a Bkr. 31. § (1) bekezdés szerinti éves elle-
nérzési tervét. Ez utdbbit a Képviseld testiilet a 75/2017. (XIL. 20.) szamu hatérozatdval elfo-
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gadta. Az ellendrzési terv kockazatelemzésen alapult a Bkr. 29. § (1) bekerdésnek megfelels-
en.

A bels6 ellen6rzés keretében a Hivatalnal 2018. évben - a 2017. évrél athizédott - belsd sza-
balyozottsdg, valamint a — terv szerinti - készpénzkezelés szabalyszerliségének vizsgalata ke-
riilt végrehajtdsra, A jelentésekben a belsd szabalyozottsdg vonatkozasdban keriiltek javasla-
tok megfogalmazisra. Az intézkedések a megjelolt hataridsig megtorténtek.

A Hivatalra vonatkoz6an éves cllendrzési Jelentés nem késziilt a Bkr, 48. § elbirdsai ellendre,
A Bkr. 1. meliéklete szerinti nyilatkozatot 2017, évrdl a J egyz0 kidllitotta, azonban a Bkr, 11.
§ (2a) bekezdés elbirdsa ellenére nem terjesztették a Képviseld testiilet elé. A Jegyz6 értékelte
a belsd kontrollrendszer mindségét 2018. évre vonatkozdan is. A Nyilatkozatban leirtak és a
kincstéri ellendrzés megallapitasai k§zbtt azonban eltérések tapasztathatoak.

2. A kbnyvveretést és adatszoledltatssi kételezettsés ellendrzésének tanasztalatai;

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartdsok meglétét a Hivatal nem igazolta,

- A bevételek és kiadasok kdnyvelésben és az adatszolgaltatashan kimutatott eredeti eldirdnyza-
ta megegyezett a Kéltségvetdsi rendelethen szereplS adatokkal. A kényveldsben és az adat-
szolgaltatasban kimutatott médositott elSiranyzatok azonban eltériek g Kéltségvetési rendelet
modositdsiban szerepls adatoktsl. A Keépviseld testiilet a Kaltségvetdsi rendelet mddosfiist
az ellenrzott id6szakban nem az Abt. 34. § (4) eléirdsai alapjdn végezte.

Az A”h_,smg. 17. melléklet szerinti kotelezs cgvezdséoek fennalltak a vizsgalt iddszakban.

Az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégzése nem minden esetben a jogszabélyi elsira-
sok szerint tortént: a 2018, 1-2. negyedévi értékestkkends 2018. 06. 30, nappal, egy dsszeg-
ben keriilt elszémoldsra az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja ellenére.

A mintatételek cllenérzése alapjan tett megallapitasok:

® A nyitds a 2017. évi zard f8kdnyvi kivonat adataival egyezben tortént meg a Szt. 15. §
(6) bekezdése szerinti folytonossag elvének megfelelben.

e Az ellenbrzott id@szak gazdasdgi eseményeinek kényvelésekor a dokumentumokkal
vald alitdmasztas teljes koriien nem felelt meg a Szt. 165- 167. § elbirasainak {pl. hi-
anyzik a telefon és internet szerz0des; a tavieltgyeleti szerz6désen az el6fizetd neve
az Onkormanyzat),

* A kinyvelés sordn a rovatok és a2 COFOG alkalmazdsa, valamint a szémviteli elsza-
molds t6bb esetben nem felelt meg az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet és a 68/2013.
NGM rendelet elbirasainak (pl. év végi szamldk kezelése; elbleg elszdmol4sa).

© Az elézetes kitelezettséovallaldsok teljes kortien nem keriiltek nyilvantartisba vételre
az Aht. 56, §(H)~(2) bekezdéseknek megfelelfen.

* Az addiogszabilyok érvénvesitésével kapesolatban megallapithatd, hogy nem vették
figyelembe a hatélyos

o Szja. tv. 3. § 83. pontjsnak kikiildetésre, a 70. § (1) bekezdés b) pontjanak ma-
gancéli telefonhasznslatra és 46, § (4) bekezdés b) pontjdnak kifizet6i adéels-
leg levonésara vonatkozd el6irdsait, valamint az

o Afatv. 169, § szamlak adattartalméra vonatkozs rendelkezéseit.

® A személyi juttatdsok szamfejtésével kapcsolatos Kinestari kbnyvelési értesitok dssze-
sitett adata és a kdnyvelés Osszege eltér egymastdl. Nem valosult meg az Ahsz. 44, §
(5) bekezdés szerinti egyeztetds.
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Az 11, negyedévi IMJ €s a 6. havi IK] jogszabélyi hataridore tirténd teljesitése megtortént. Az
adattartalom alétamasztésa megfelel volt,

Az ellendrzés megflelelé bizonyossagot szerzett arrdl, hogy az ellen6rzétt szervnél a 1. ne-
gyedévi IMJ és a 6. havi IKJ kapcsan vizsgalt kényvvezetés a jelentés hiba mértékét elérd
hibét nem tartalmazott. Az ellendrzés sordn feltdrt, javithaté hibdkat részben javitottak ki.

A 2018. évi konyvvezetésben a jelentds Gsszegll hiba értéke a mérlegftssszeg 2 Ye-a, azaz
3.300 Ft. A kincstéri illetmény-szdmfejtési kinyvelési értesitd dsszesitett adata és a kdnyvelés
Osszege 50.248 Fi-tal eltér egymastol, a 1. félévben nem szamfejtett személyi juttatésok mi-
att.

A javitasek vizsgalate alapién a megmaradt hibdk a jelentés készitésének iddpontjchan el-
érik a jelentos dsszegii hiba mértélés,

3. Az éves kiltséuvetési beszdmold ellendrzésének tanaszialatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal — az Ahsz. 32. § (1) bekezdés altal meghata-
rozott hatdriddre — elkésziilt az éves kiltséovetési beszdmold, Az éves kiltségveiési beszamo-
16 f8koényvi kivonattal aldtdmasztdsra keriilt, a sorok adatai a f6kSnyvi kivonat megfeleld
szamldinak éri¢keivel megegyeztek. ,

A beszamolé részét képezd kiltségvetési jelentés és a 12. havi IKJ a Mdédositott elbiranyzat és
a Kolségvetési évet kovetden esedékes végleges kotelezettségvallalas oszlopokban tér el
egymastol, ami megfelel az Ahsz. 39. § (1a) bekezdés eldirasainak.

Az cliendrzétt idészak mérlegének adatait leltarral teljes korlien nem tamasztotidk ald az
Ahsz. 22. § és a Szt. 69. § (1) — (2) bekezdések ellenére. A leltdrdokumentdcioé nem tartalmaz-
ta a Sajat t6ke elemeinek alatdmaszidsat.

A Szt. 69, § (3) bekezdés szerinti mennyiségi leltarfelvétel nem valdsult meg a 2018, évben
hatalyos Leltdrozast szabélyzat 5.1, pontjaban foglaltak ellenére.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatds és annak a f6kényvi nyilvan-
tartdssal vald 8sszevetése biztositott volt. A mérlegben kimutatott eredmény értékét a fokdny-
vi nyilvantartds aldtAmasztotta. Az eredménykimutatasban szereplé eredményszemléletli be-
vételek és koltségek, raforditasok killonbségeként meghatirozott érték megegyezik a mérleg-
ben a sajat thke részeként kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével. A kimutatott mérleg
szerinti eredmény valés annak ellenére, hogy a koltségvetési kiadasok és bevételek adatai
részben (pl. az anyagkdltség, az igénybevett szolgdltatas, a személyi jellegi raforditisok) nem
egyeznek meg az eredménykimutatisban szerepld értékekkel az Ahsz. 25 — 27. § eléirasai
ellenére.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvinvkimutatds elkésziilt. A
maradvanykimutatds értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek és kiaddsainak
killonbségeként helyesen hatéroztak meg. A kimutatott maradviny megegyezik a korrigalt
zéard pénzkészlet Hsszegével.

Az elvégzett ellendriés alapjin megdllapithatd, hogy a Hivatal éves beszdmoldja nem mutat
meghizhatd, valds képet és jelentds hibdt tartalmaz.
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4. A kozbenst mesdllapitdsok és iavaslatok tablizat iavaslatai alanidn véorehai-
tott/véere nem hajtott intézkedések:

A Hivatal a k8zbensé megéllapitésog ¢s javaslatok tablazat Javaslatai alapjén
- megfeleléen intézkedett az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabélyzatok aktualizdlisa

jelentésben.
- megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibak, his-
nyossagok kezelése nem zarult le ellendrizhetSen, ezért ezen hibakat fermalionak te-
intettiik és a megallapitdsok kozsit szerepeltettiik, a javaslatokat megismételitik az
Ellendrzés javaslati rész 1/2., 2/6. pontiaiban.
- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapesolathan, illetve a hibdk visszamen(legesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibdkat fennallénak tekintettitk &s a megallapitasok ki-

0t szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a J6vobeni valtozésok érdekdben megismétel-
tikk az Ellenérzés javaslati rész 1/ L, 1/3-10.,a2/2,,a2/4-5., 2 2/7.,a3/1. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

Belsé kontrollrendszer ertékelése alapi 4n iavasolt intézkedések:

A Jegyz6 intézkedjen, hogy

/1. a SZMSZ kiegészitése torténjen meg az Avr, 13. § (1) ¢), ) és h) pontok tovibba a
Bker. 15. § (2) bekezdésében ejdirtakkal.

172, a Szémviteli politika és az ennek keretében elkészitendd szabélyzatok feHilvizsgalata
megtoriénjen és végezzék el a szitkség szerinti modositisokat a Szt, 14, § és az Ahsy.
50. § elbirdsainak megtelelGen.

13, aszamlarend aktualizalisa megtdrténjen a Szt. 161. § (5) bekezdés szerint,

1/4.  az Integralt kockzatkezelés eljfrasrendiérsl sz616 szabalyzatot egészitse ki a Bkr. 7. §
(2) — (4) bekezdései alapjan, jelsljon ki szervezeti feleldst az integralt kockazatkezeld-
si rendszer koordindldsira és mikddiesse az integralt kockédzatkezelési rendszert a
Bkr. 7. § el6irdsai alapj4n.

7. szerzédéskotések elétt kertiljon vizsgélatra a masik 8] atlathatosaga az Avr. 50. § (1a)
bekezdés szerint.

1/8.  az operativ gazdalkodssi Jogkdrok gyakorldsa az Aht. 36 — 38, § és az Avr. 52 — 60. §
eléirdsai szerint torténjen,

1/9.  az Info tv. 1. melléklet IIT. Gazddtkodasi adatok részben eldirtak kizzétételére vonat-
kozé - Info. tv. 33. § 4ltal eldirt - kitelezetiségének a Hivatal tegyen eleget.

1/10.  a Belsé ellendrzési kézikonyv j6vahagyssardl a Bkr. 17. § (1) - {1a) bekezdéseknek
megfelelden.

1711, a Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozat hataridében kigllitdsra kertljon a Bkr. 11. §
(1) bekezdés elbirdsa alapjan.

Intézkedések végrehajtasinak hatarideje: 2019, oktéber 31.
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2. A kinvvvezetési és adatszolcaltatisi kitelezettsés ellendrzésével kapesolatos intézke-

déseic:

A Jegyz6 intézkedjen, hogy

2/1.

2/2.

2/3.

2/4.
2/5.
2/6.

2/7.

2/8.

a részletezé nyilvantartisok vezetdsi kotelezettsége teljesitésre kerliljon az Ahsz. 14.
melléklet eldirasa alapjan.

a Koliségvetési rendelet médositasat az Aht. 34, § (4) elbirdsal alapjan végezze a
Képvisels testiilet.

az Ahsz. 53. § szerinti zérlati feladatok teljes kortien, a Jjogszabdlyi elbirdsok szerint
keriiljenek megvaldsitisra.

a gazdaségl események konyvelését dokumentumokkal teljes korflen, a Szt. 165 — 167.
§ elbirdsai szerint tAmasszdk ala.

a konyvvezetési kotelezettséget az Ahsz., a 38/2013, NGM rendelet és a 68/2013,
NGM rendelet elSirdsainak megfelelden teljesitsék.

az elézetes kotelezettségvallalasokat vegyék nyilvantartasba az Aht. 56. § (1) — (2)
bekezdéseknek megfelelSen.

vegyék figyelembe a hatdlyos Szja. tv. 3. § 83. pontjdnak kikiildetésre, a 70, § (1) be-
kezdés b) pontjdnak magancéld telefonhasznélatra és 46. § (4) bekezdés b) pontjanak
kifizet6i adoelbleg levondsdra vonatkozd elbirdsait, valamint az Afa tv. 169. § szdm-
18k adattartalmara vonatkozo rendelkezéseit.

valosuljon meg Kincstar ¢s a Hivatal k&zGtti egyeztetés az illetményszamiejtés adatai-
ra vonatkozéan az Ahsz. 44. § (5) bekezdésnek megfelelfen,

Intézkedések végrehajtisanak hatdrideje: 2019, december 31.

3. Az éves killtséovetési beszdmold ellendrzésével kapesolatos intérkedések:

A Jegyzd intézkedjen, hogy

3/1.

3.
3/3.

a mérleg adatait tAmasszék ald teljes korfien analitikaval az Ahsz. 22. § és a Szt. 69. §
(1) - (2) bekezdések elbirdsainak megfelelben.

végezzék el a Szt. 6. § (3) bekezdés szerinti mennyiségi leltarfelvételt.

az eredménykimutatds helyes osszedllitdsa érdekében a konyvvezetés az Ahsz. 25 —
27. § szerint kerliljon megvalGsitisra.

Intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2019. december 31,
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II/3. ELLENORZEST MEGALLAPITASOK S JAVASLATOK
FOZOKONYHA

Ellendrzott szerv megnevezése: Turje Kézség Onkormanyzat Fézékonyhdja
Torzsszam: 836241

1. Belsé kontrolirendszer értékelése:

A belsd kontrollrendszer vizsgélata sordn — a Bkr. 6. § el@irdsait figyelembe véve — megalla-
pithatd, hogy a jogszabalyok éltal eléirt szabalyzatok kialakitisa, mikodietése és feilesztése
nem teljes korfi,

Kontrollkérnvezet

A Féz6konyha Alapito okirata 2017. 01, 01. nappal Iépett hatélyba. A trzskdnyvi nyilvantar-
tasban rendelkezésre 416 Alapité Okiratban nem kertllt felttintetésre minden ténylegesen vég-
zett alaptevékenység, ezért az Alapité Okirat médositdsa sziikséges.

A Féz6konyha az SZMSZ-ét a kézbensé megéllapitdsok és javaslatok eredményeképpen ki-
cgeszitette. A modositott SZMSZ-t a Képviseld testiilet 1/2019. (1. 22.) hatérozatdval jéva-

hagyta.

Munkamegosztisi mezallasodds: A Féz8konyha és a Hivatal 2019, Januér 22-én ©j meglla-
podist kotott, melyet a Képvisels testitlet 2/2019. (L. 22) hatdrozataval elfogadott. A megil-
lapodéds X111, 2. - a Hivatal szabélyzatainak kiterjesztésérél sz6l6 - pontja nem felel meg a
gyakorlatnak, mivel g F6z8konyha 6n4lld szabélyzatai 2019. 01. 01. naptél hatdlyba léptek.

A Szamviteli politikét & az ennek keretéhen elkészitendd szabélvzatokat a Féz6konyha a
kozbensé megallapitssok s Jjavaslatok eredmeényeképpen 2019, 01. 01, nappal elkészitette,
(Kordbban a Hivatal szabalyzatt alkalmaztik a gyakorlatban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés
ellenére.) Ezeknek a szabdlyzatoknak a tartalma azonban nem felel meg a Szt. 14, § és az
Ahsz. 50. § elbirdsainak és a gyakorlatnak, példaul:

® Szdmviteli politika: nem tartalmazza az alkalmazott ériékelési elveket a Szt, 14, § 4
bekezdés ellenére;

¢ Leltdrozdsi szabélyzat: ~kOrjegyz8”-t és a mar hatalytalan 249/2000. (x11, 24.) Korm.,
rendeletet, tovabba , konyvtari allomény™t emlit: leltaroz4si kérzetként sorolja fel
tébbek kozott Batyk Kozség Onkorményzatat, a F dz6konyhat; a leltarozas kezdd évé-
nek 2015. évet jeloli meg, holott a F 6z6konyha 2017. 01. 01. nappal lett alapitva;

s Prtékelési szabilyzat: a szabélyzat szerint a bekeriilési érték részét képezi a le nem
vonhaté AFA az Ahsz I1. fejezet 8. pontja ellenére; a dokumentumban szabalyzatmin-
tara jellemz6 eligazité szbvegrészek taldlhatok; az értékelési lehetbségeket sorolja fel,
nem az alkalmazott értékelési modot;

¢ Onkoltségszamitasi szabalyzat: a dokumentumban szabélyzatmintéra jellemzd eliga-
zit6 szOvegrészek taldlhatok, a szabalyzatban , kertészeti termékek” és , karbantarts
mithely” szerepelnek, ami nincs a valésagban; a szabdlyzat szerint munkaszéamra
konyvelnek, de ez a gyakorlathan nincs igy:

¢ Penzkezelési szabélyzat: a pénztirellendrzés idépontjaként a pénztarzirlatot jeloh
meg, de konkrét idépontot a pénztarzirlatra vonatkozéan nem hatdroz meg.
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A szamlarenddel a FozOkonyha 6nalléan nem rendelkezik, a gyakorlatban a Hivatal szamla-
rendjét alkalmazza. Ez nem felel meg az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és a Szt. 161, § eldirdsai-
nak.

Az Avr. 13. §.(2) bekezdés szerinti szabalvzatokat e kozbensé megallapitasok és javaslatok
eredményeképpen a Foézokonyha 2019, 01. 01. nappal elkészitette. A szabalyzatok megfelel-
nek a jogszabélyi eldirasoknak.

Az EllenSrzési nvomvonalat a Féz0konyha vezetSie nem készitette el a Bkr. 6. § (3) bekezdés
ellenére.

Az Integcitdst sérté eseménvek kezelésének eliardsrendiét a Fézdkonyha vezetSje nem szabi-
lyozta a Bkr. 6. § (4) bekezdés elbirdsinak ellenére.

A munkakori leirdsok a Fézokonyhénil rendelkezésre allnak és megfelelnek a jogszabalyi
eléirasoknak.

Integralt kockdzatkezelési rendszer

Kockazatkezelési rendszer szabdlyozisa és mikddtetése nem valdsult meg a Bkr, 7. § elSivé-
sai ellenére.

A Bkr, 8. § (2) - (4) bekezdéseiben foglalt elbirdsoknak megfeleld kontrolltevékenységek ki~
alakitasa és miikodtetése az ellenbrzott id6szakban nem valosult meg. A kontrolitevékenysé-
gek alapijat biztosité szabalyzatokat 2019, évben potoltdk, de egy részilk még most sem felel
meg a hatalyos jogszabélyi rendelkezéseknek.

Az Aht, 36-38. § és az Avr. 52 - 60. § eléirasai nem minden esetben érvényestiltek az operativ
jogktrsk gyakorlasa sordn.

A Foézbkonyha szerzbdéskotések elétt nem vizsgalta a mésik fél AtlathatGsagat az Avr. 50. §
(1a) bekezdés clbirdsa ellenére.

Az Info tv. 1. melléklet III. Gazdalkodasi adatok részben eléirtak nem kertilick ktzzétételre az
Info tv. 33. § elbirdsainak megfelelden.

Iratkezelési szabalyzattal a Foz6konyha nem rendelkezett a Ltv. 10. § (1) bekezdés ellenére.

A F6zOkonyha az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint az Info tv. 30. § (6) bekezdés-
nek megfeleléen — 2019, 01, 01. naptdl — rendelkezik a Kézérdekii adatok megismerésére
irdnvuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nvilvanossdgra hozatald-
nak szabalyzatival.

mon kivetési rendszer (monitoring}

Az operativ tevékenységek keretében mealésuk’) folvamatos és eseti nvomon kovetésr6l a
Fozbkonyha vezetdje gondoskodott a Bkr. 10. § elbirdsainak megfelelben.

A bels8 ellenérzés az Aht. 70. § (1) bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdések eldirdsai szerint
kialakitasra keriilt. A Fozbkonyhdra is hatlyos bels¢ ellendrzési kézikonyvet a Bkr. 17. § (1)
— (1a) bekezdések szerint a Fozbkonyha vezet$je nem hagyta jova.
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A belst ellenér dsszesllitotta az Onkorményzat és az altala irnyitott kéliségvetési szervek
Bkr. 30. § szerinti stratégiai ellendrzési terveét €s a Bkr. 31. § (1) bekezdés szerinti éves elle-
nérzési tervét, Bz utébbit a Képviseld testiilet a 75/2017. {X1L. 20.) sz4m1i hatdrozatival elfo-
gadta. Az ellendrzési terv kockédzatelemzésen alapult a Bkr. 29, § (1) bekezdésnek megfelels-
en.

A F6z8konyhanal a belss ellenér a térités] dfjak beszedésének vizsgélatat végezte el 2018.
évben, az ellenérzési tervnek megfeleléen. A Bkr. 39 — 41, § szerint elkészitett ellendrzési
Jelentés szerint a vizsgdlat a hatralékosok kimutatdsdval kapcsolatban tart fe] hidnyossagokat.
Az intézkedések a megjelslt hatéridSig megtorténtek.

A Fézékouyhara vonatkozdan az éves ellendrzési jelentés nem keriilt kiallitdsra a Bkr. 48. §
ellenére.

A Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozatot 2017. évre vonatkozdan g Fézbkonyha vezetdje
elkészitetie, de a Bkr. 11. § (2a) bekezdésnek megfelelden nem terjesztették a Képviseld tes-
tiidet elé, 2018. évben a vezets személyében véltoz4s triént, de a nyilatkozat a thvozo vezetd
részérél a Bkr. 11. § (4) bekezdése szerint nem kertilt kidllitdsra, 2018. évre vonatkozéan az
0 vezetd értékelte a belss kontrollrendszear minbségét.

Ahsz. 14, melléket szerinti 1észletezd nyilvantartisok meglétét a Foz8konyha nem igazolta,

A bevételek és kiadasok kényvelésben és az adatszolgaliatasban kimutatott eredeti elbiranyza-
fa megegyezett a Kéliségvetdsi rendeletben szerepld adatokkal. A kényvelésben és az adat
szolgdltatdsban kimutatott médositott elbiranyzatok azonban eltértek a Kaltségvetdsi rendelet
<2018, 11. 23-i médositasiban szerepl$ adatoktdl. A F bzbkonyha és a Hivatal nem intézkedett
hataridében a Ksltségvetési rendelet modositdsaval kapcsolatban az Aht. 34, § (4) elirdsai
cllenére.

Az Ahsz, 17. melléklet szerinti kételezd eoyezéséuek fennalltak a vizsgéalt idészakban.

Az Ahsz, 53. § szerinti zérlati feladatokat nem teljes korfien és nem minden esetben a jogsza-
balyi el6irdsok szerint végezték el: a 2018, 1-2. negyedévi értékesokkends 2018. 06. 30. nap-
pal, egy dsszegben kerijit koltségként elszamolasra az Ahsz. 53, § (6) bekezdés d) pontja elle-
nére; a készlet dllomanyvaltozasainak szamviteli elszdmolésa nem az Ahsz. 53, § (6) bekez-
dés b) pont szerint tortént.

A mintatételek ellenbrzése alapjan tett megallapitasok:

® A nyitds a 2017. évi zar6 fokonyvi kivonat adataival egyezéen tortént meg a Szt. 15. §
(6) bekezdés szerinti folytonossag elvének megfelelGen,

e Az ellenbrzott id8szak gazdasdgi eseményeinek kényvelésekor a dokumentumokkal
val6 alétdmasztas teljes kérfien nem felelt meg a Szt. 165 - 167. § eléfrasainak (pl. hi-
anyoztak kéziizemi, valamint telefon &s internet szerz6dések).

° A kényvelés sordn a rovatok és a COFOG alkalmazdsa, valamint a szémviteli elsz4-
molds t6bb esetben nem felelt meg az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet és a 68/2013.
NGM rendelet el6irdsainak (pl. a vésdrolt anyagok készletre vételének elszdmoldsa,
feladds alapjan anyagfelhasznalas kdnyvelése; az év végi szamlak kezelése).

* Az glbzetes kitelezettsézvallaldsok teljes korien nem kerliltek nyilvéntartisha vételre
az Aht. 56. § (1) ~ (2) bekezdéseknek megfeleléen.
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o Az addiouszabaliok érvénvesitésével kapcsolatban megallapithat6, hogy nem vették
figyelembe a hatdlyos Szja. tv. 70. § magéncéhi telefonhasznilaira vonatkozo elbirdsa-
it,

e A személyi juttatisok szdmfeitésére vonatkozd Kinestari konyvelési értesitd Osszesi-
tett adata és a kdnyvelés Gsszege eltér egymastol. Nem t6rtént meg az Ahsz. 44. § 5
bekezdés szerinti egyeztetés.

A 1L negyedévi IMJ és a 6. havi IKJ jogszabalyi hatdrid6re trténd teljesitése megtortént. Az
adattartalom f8konyvi kivonattal torténé aldtdmasztisa megfeleld volt, azonban a gazdasdgi
események elszamolésa nem minden esetben szerepelt a koltségvetési jelentés megfeleld
soraiban.

Az ellenbrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrdl, hogy az ellendrzoit szervndl a I ne-
gyedévi IMJ és a 6. havi IKJ kapesan vizsgélt konyvvezetés a jelent8s hiba mértéket elérd
hib4t nem tartalmazott. Az ellendrzés sordn feltdrt, javithaté hibdkat részben javitottdk ki,

A 2018. évi konyvvezetésben a jelentSs dsszegli hiba mértéke a mérlegfbosszeg 2 Y-, azaz

108.657 Ft. Ezt az értéket az aldbbi hibdk sszege meghaladja:

e 7 Kincstari konyveldsi értesitd Gsszesitett adata és a kbnyvelés dsszege 35.821 Fr-tal eltér
egymiastol, a IL félévben nem szamfejtett személyi juttatdsok miatt,

e a2019. januarban kibocsatott, 2018. december havi szAmlak szédmviteli elszamolésa nem
felel meg a 38/2013. NGM rendslet 1. melléklet 1. fejezet B) pontjanak. A kiallitott szam-
18k nett6 értéke (1.255.947 Ft) hibdsan az aktiv idébeli elhataroldsok soron szerepel a mér-
legben.

A javitdsok vizsgdlate alopjén & megmaradt hibdk a jelentés készitésének iddpontjdban el
érik a jelentds dsszegil hiba méritckét.

3. Az éves koltséovetési beszdmold ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal — az Ahsz. 32. § (1) bekezdés 4ltal meghatd-
rozott hatdridére — elkésziilt az éves koltséovetési beszdmols. Az éves koltségvetési beszdmo-
16 fokonyvi kivonattal alstimasztasra keritlt, a sorok adata a fokémyvi kivonat megfeleld
szamlainak értékeive] megegyeztek.

A beszamolo részét képezt koltségvetési jelentés és a 12. havi IKJ adatai k8z5tt nincs eltérés.

Az ellenrzott id6szak mérlegének adatait leltdrral teljes koriien nem tAmasztottdk ald az
Ahsz. 22. § és a Szt. 69. § (1) ~ (2) bekezdések ellendre. A leltardokumentécié nem tartalmaz-
ta az altaldnos forgalmi adé adatok és a Sajat toke elemeinek aldtdmasztasdt.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménvkimutatds és annak a f6kdnyvi nyitvan-
tartassal vald Gsszevetése biztositott volt. A mérlegben kimutatott eredmény értékét a fokény-
vi nyilvantartds aldtimasztotta. Az eredménykimutatisban szerepld eredményszemléletii be-
vételek és koltségek, raforditdsok kiilonbségeként meghatdrozott érték megegyezik a mérleg-
ben a sajat t6ke részeként kimutatoit mérleg szerinti eredmény értékével. A kimutatott merleg
szerinti eredmény valés annak ellenére, hogy a koltségvetési kiaddsok és bevételek adatai
15bb esetben (pl. eszkdzok és szolgaltatdsok értékesitése nettd eredményszemléletti bevételei,
kilénféle egyéb eredményszemléletii bevételek, anyagjellegli raforditdsok, személyi jelleglt
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raforditdsok) nem egyeznek meg az eredménykimutatdsban szerepld értékekkel az Ahsz. 25 —
27. § elbirdsai ellenére.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvanvkimutatds elkésziilt. A
maradvanykimutatas értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek &s kiaddsainak
kiilinbségeként helyesen hatdroztak meg. A kimutatott maradvany megegyezik a korrigalt
zaré pénzkészlet dsszegével.

Az elvégzrett ellenériés alapjin megdliapithass, hogy a Fézbkonyha éves beszdmoldia nem
mutal megbizhatd, valds képet és jelentss hibdit tarialmaz.

4. A kézbensd mezdllapitdsok és javaslatok tiblizat javaslatai alapign vésrehai-
fott/vésre nem haitott intézkedések:

A Fézdkonyha a kozbensé megallapitdsok &s javaslatok tablazat javaslatai alapjan

- megfelelden intézkedett az SZMSZ kiegészitése és az Avr, 13, § (2) bekezdés szerinti
szabalyzatok aktualizdlésa targydban megfogalmazott javaslatok alapjén. Az elvégzett
Javitasok alapjan a felsoroltakkal kapcsolatban mér nem fogalmaztunk meg megallapi-
tasokat és javaslatokat a jelentésben.

- megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibdk, hia-
nyossagok kezelése nem zarult le eliendrizhetben, ezért ezen hibskat fenndllonak te-
kintettitk és a megallapitasok kozott szerepeltetiiik, a javaslatokat megismételtiik az
Ellenbrzés javaslati rész 1/2-3., 2/6. pontjatban.

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibsk visszamendlegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibakat fermallénak tekintettik és a megéllapitasok k-
z0tt szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovébeni véltozasok érdekében megismétel-
tik az Ellen6rzés javaslati rész 171, 1/4, 1/7 - 11,, 1/13.,a 2/2., 2/4-5., a 2/7., a 3/1.
pontjaiban,

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsg kontrollrendszer értékelése alapidn javasolt intézkedések:

A F6zbkonyha vezetbje intézkedjen, hogy

/1. aJegyz6 gondoskodjon arrdl, hogy az Alapité Okirat Avr. 5. § (1) bekezdés szerinti
tartama a valésdgnak megfeleléen modositdsra keriiljon.

1/2. a Munkamegosztasi megillapodas XII1. 2, - a szabalyzatok Kkiterjesztésére vonatkozs
- pontja m6dositésra keriiljon. '

1/73. a Szamviteli politika és az ennek keretéhen elkészitendd szabalyzatok feleljenek meg
a Szt. 14. § és az Ahsz. 50. § elbirdsainak és a gyakorlatnak.

1/4.  a szdmlarend keriiljon elkészitésre az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és a Szt. 161. § eloira-
sainak megfeleléen.

1/5. Kkerilljon elkészitésre a FézBkonyha ellenbrzési nyomvonala a Bkr. 6. § (3) bekezdés-
nek megfelelfen.

1/6.  Keriiljn szabélyozésra az Integritdst sértd események kezelésének eljdrdsrendie a Bkr.
6. § (4) bekezdés elSirdsa szerint.

177, legyen kialakitva és miikddtetve az integralt kockdzatkezelési rendszer a Bkr. 7. §
elbirdsai alapjsn.
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1/8.

1/9.

1/10.
1/11.
1712,
1/13.

1/14.
1/15.

a kontrolltevékenységek kialakitisa és mikkddietése a Bkr. 8. § (2) — (4) bekezdései-
ben foglalt elGirdsoknak megfelelden megibriénjen.

az operativ jogkdrik gyakorldsa sordun érvényesiiljenek az Aht. 36-38. § és az Avr. 52-
60. § elbirasai.

a szerzbdéskatések elétt kertiljon vizsgalatra a masik f&l ailithatoséga az Avr. 50. §
(1a) bekezdésnek megfelelden.

az Info tv. 1. meli¢klet IIl. Gazdalkodési adatok részben elbirtak kozzétételére vonat-
kozé - Info. tv. 33. § dltal eldirt - kételezettségének a FoézOkonyha tegyen eleget.

a Fézdkonyha rendelkezzen a Ltv. 10. § (1) bekezdésének megfelels Iratkezelési sza-
bélyzattal.

a Belsd ellendrzési kézikdnyv a Bkr. 17. § (1) — (1a) bekezdések szerint keriiljon jo-
vahagyasra.

az éves ellendrzési jelentés elkésziilion a Bkr. 48. §-nak megfeleléen.

a JovOben a vezetd személyében bekdvetkez8 valtozas esetén a Bkr. 1. melléklete sze-
rinti nyilatkozat a Bkr. 11. § (4) bekezdés elbirasa alapjan keriiljon kidllitdsra.

Intézkedések végrehajtisdnak hatdrideje: 2019, okidber 31.

2. A konvvvezetési és adatszolgdlitatisi kbtelezettsés

ellendrzésével kapesolates intézke-

£E

déselc:

A Foztkonyha vezetdie intézkedjen, hogy a jegyzé gondoskodjon

2/1.
2/2.
2/3.
2/4.
2/5.
2/6.
217.

2/8.

a részletez6 nyilvantartasok vezetési kotelezetisége teljesftésre kertiljon az Ahsz. 14.
melléklet elbirdsa alapjan.

a Koltségvetdsi rendelet Aht, 34. § (4) eldirdsai szerinti modositasarol.

az Ahsz. 53. § szerinti zirlati feladatok elvégzésérdl.

a gazdasdgi események konyvelésének — a Szt. 165 — 167. § elbirdsal szerinti
dokumentumokkal t61ténd aldtdmasztasardl.

a kbnyvvezetési kotelezetiség Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet és a 68/2013. NGM
rendelet elbirdsai szerinti teljesitésérél.

az eldzetes kitelezettségvallaldsok Aht. 56, § (1) — (2) bekezdéseknek megfeleld nyil-
vantartisarél,

a hatalyos Szja. tv. 70. § magancéli telefonhasznélatra vonatkoz6 el6irdsainak figye-
lembevételérd).

a Kinestar és a Fézékonyha kozotti egyeztetés Ahsz. 44. § (5) bekezdésnek megfelels
megvaldsulasardl.

Imtézkedések végrehajtisdnak hatdrideje: 2019. december 31.

3. Az éves koltsézvetési beszdmold ellendrzésével kapesolatos intézkedések:

A F6z0konyha vezetbje intézkedjen, hogy

3/1.

3/2.

a mérleg sorait tdmasszdk ald teljes kortien analitikival az Ahsz. 22. § és a Szt. 69. §
(1) - (2) bekezdések eldirasainak megfelelden.

az eredménykimutatis helyes dsszeallitisa érdekében a kdnyvvezetés az Ahsz. 25 —
27. § szerint kerliljon megvaldsitasra.

Intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2019. december 31.
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Zalaegerszeg, 2019, dprilis 17,

7 d -
{ 4 i 7 P . A {
AAS Aac by 4/7;7 BN
Szpb6 Andrea Valkai Hajnalky /
vizsgdlatvezets ellendr

Budapest, 2019. dprilis 45"
Prof. Dr. Mészdros Jézsef a Kincstdr elnbkének _.ne_vjében ¢s meghizasabol:

[

7
Brebén Andrea
osztalyvezetd

Mellékietek: 6 db

1. szdm® meléklet Mintavételek értékelése t4bla - Onkormanyzat
2. szAmG melléklet Mintavételek értékelése tibla - Hivatal
3. szdmd meligklet Mintavételek értékelése tdbla — Féz6konyha
4. szami melléklet Teljességi nyilatkozat - Onkorményzat
5. szami meliéklet Teljességi nyilatkozat - Hivatal
6. szami melléklet Teljességi nyvilatkozat - F Sz6konyha
Késziilt: 2 példanyban
Kapijak: . példany: Tirje Kozség Onkorményzata
Nagy Ferenc Ldsz16 polgérmester
8796 Tiirje Szabadsag tér 9.
2. példany: Zala Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
Masolatban kapjik:

.

mdsolati példany: Pénziigyminisztérium
2. mésolati példany: Allami Szamvevészék
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ZARADEK

Az ellenbrzésrdl késziilt jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
kiiteles vagyok a kincstdri ellendrzés javaslatai alapjan a végrehajtasért felelés személyeket
kijeldlni, a végrehajtas hataridejét feltiintets intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a
megadott hatdrid6re végrehajtani, tovabba arrdl a Magyar Allamkincstarat irasban tajékoztat-
ni.

Az intézkedési tervet az ellenGrzési jelentés kézhezvételdt kévets 30 napon belill megkiildsm
a Magyar Allamkincstar részére (8900. Zalaegerszeg, Disz tér 7., Postacim: 8901 Zalaeger-
szeg, Pf 181.).

:&"k’i”" S béu..&y‘;
Takacs Laszloné
Jegyzb
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