NYILATKOZAT

Alulirott Faner Zséfia a Tiirjei K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje jogi felelésségem tudatiban
kijelentem, hogy az elbirdsoknak megfelelden 2023. évben Tirje Kozség Onkormanyzatnal
gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitésarol. valamint szabalyszerd, eredményes, gazdasagos és hatékony
mitkodésérol,

- olyan szervezeti kultara kialakitasarél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasdra,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszerl(i hasznalatardl,
az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek
megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre 4ll6 eldirdnyzatok célnak megfelels felhasznalasarsl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezesi, beszamoldsi, informacidszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok teljességérél és
hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetéségek és a kotelerettségek sszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrol,

- olyan rendszer bevezetésérl, amely megfeleld bizonyossagot nyijt az eljarasok jogszeriiségére és
szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovdbbd megfelel a hazai és
kdzdsségi szabalyoknak.,

- arrol, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztadban legyenek a kitlizott célokkal és az azok
elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és
ertékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil
folyamatos informécioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabilyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eléirasainak az alabbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkdrnyezet: A kontrollkdrnyezetet tSbbek kozott a  szervezeti struktira, a belsd
szabdlyozottsag, a folyamatok dokumentélésa, feladat- és feleldsségi kordk €s a humanersforras kezelés
hatarozza meg.

A koltségvetési szerv Szervezeti és Milkddési Szabalyzat a szervezet tagjai szimara megismerhetdek
voltak. A hatilyos SZMSZ tartalmazza a szervezeti felépitést, a feladat és hataskoroket. a felelGsségi
szabalyokat.

Az ellenérzési nyomvonal keretei kézétt a szervezeti folyamatokat azonositottdk, dokumentaltdk,
feliilvizsgalata folyamatos.

Rendelkezésre 4llnak a bels§ szabalyzatok. melyek meghatarozzak a gazddlkodas kereteit. A
szabalyzatok biztositjak a rendelkezésre 4116 forrdsok szabalyszer(, szabalyozott, gazdasagos, hatékony
és eredményes felhasznalasat.

Kidolgozasra keriilt a Belsé Ellenérzési Kézikdnyv. mely a Bkr. rendelkezése alapjan eléirja, hogy a
kézikényvet rendszeresen feliil kell vizsgdlni és sziikséges modositasokat el kell végezni.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A kockézatok meghatdrozasara. felmérésére, elemzésére.
kezelésére Kockdzatkezelési szabalyzatot készitettiink. Az Onkormanyzat a szabalyzat alapjan
miikddteti kockazatkezelési rendszerét.

Alapvetden a kockdzatok elkeriilése —a kockdzati események bekovetkezése lehetdségének a kivédését
szolgald eljarasok alkalmazasa.



Kontrolltevékenységek:
A jogszabalyi elGirasok alapjan a koltségvetési szerv vezetSje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységet kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzdjarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez és erdsitik a szervezet integritdsat.
A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoéan biztositani kell a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére iranvuléd kontrollok kiépitését, kiilondsen az alabbiak
vonatkozasaban:
- dontések dokumentumainak elkészitése (koltségvetés tervezés, kotelezettségvallalasok.
szerzbdések, tamogatasokkal valo elszamolas)
- dontések célszer(iségi. gazdasigossagi, hatékonysagi ¢€s eredményességl szemponti
megalapozottsaga
- dontések szabélyszerliségi szempontbodl torténd jovahagyasa. illetve ellenjegyzése
- gazdasagi események elszamolasa (hatdlyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetes és
beszamoléas)

A koltségvetési szervnél mindez a gyakorlatban biztositott volt.

Az allami timogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok mindenképpen a
kontroll rendszer kiemelt elemét képezik. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok, feladatok szintén
kiemelten fontossagiiak. Megfeleld kontroll sziikséges a céljelleggel nyujtott tamogatasok
vonatkozasaban.

Informaciés és kommunikacioés rendszer: Azonos munkakorben dolgozé és egymasra €piild
munkakdrdkben a hatékony kommunikacié biztositasa, folyamatos elOsegitése, fejlesziese. Belso
levelezd rendszer kialakitdsa, mely valamennyi dolgozd részére elérhetd, hasznalata kotelezo.

A helyben szokdsos modon valamennyi sziikséges tdjékoztatds a kozzétételi szabalyzatnak
megfeleléen rendelkezésre atl, aktualis informacidkat tartalmaz.

Az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzattal rendelkezik.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):
Az 6vodaban gondoskodtam fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasardl és megfeleld miikodteteésérdl. A
belsé ellenbrzéshez sziikséges forrasok rendelkezésre allnak. A belsd ellenérzés altal feltart
hianyossagok megfeleld intézkedési terv készitésével, azok végrehajtasival, és beszamoldssal
megsziintethetoek, igy a kockazat cstkkenthetd.
A beszamolas évében gondoskodtam a kiilsé és belsd ellenérzési javaslatok alapjan az intézkedési
tervekben foglaltak végrehajtasardl, €s a megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamoldk a jogszabalyi eldirdsok szerint a valésagnak megfelelen,
atlathatoan, teljes korilen és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiaddsokat €s
bevételeket.

Az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gaz% ) }& vezetdje eleget tett targyévben esedékes
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NYILATKOZAT

Alulirott Faner Zsofia a Tiirjei K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje jogi feleldsségem tudataban
kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen 2023. évben Hivatalnal gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszert, eredményes, gazdasagos és hatékony
miikodésérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
értékek irant. valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a kdltségvetési szerv vagyonkezelésébe. hasznélataba adott vagyon rendeltetésszerii hasznalataro!,
az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek
megfeleld ellatdsarol,

- a rendelkezésre all6 elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznélasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag. eredményesség €s a gazdasigossig
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- atervezési. beszamoldsi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérol és
hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek Ssszhangjarol.

- az intézményi szamviteli rendrol,

- olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelels bizonyossagot nyljt az eljarasok jogszeriiségére és
szabalyszeriiségére vonatkozodan, biztositja az elszamoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai és
kodzosségi szabélyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizétt célokkal és az azok
elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és
értckelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenyséardl a vezet6i beszamoltatas rendszerén keresztil
folyamatos informacioval rendelkeztem. a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz¢ jogszabalyok belsd kontrolirendszerre vonatkozo eldirasainak az alabbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkérnyezet: A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a  szervezeti struktiira, a belsd
szabélyozottsag, a folyamatok dokumentaldsa, feladat- és feleldsségi kérok és a humanerdforras kezelés
hatérozza meg.

A koltségvetési szerv Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a szervezet tagjai szamara megismerhetdek
voltak. A hatalyos SZMSZ tartalmazza a szervezeti felépitést, a feladat és hataskoroket. a feleldsségi
szabalyokat.

Az ellendrzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti folyamatokat azonositottak. dokumentaltak,
feltilvizsgalata folyamatos.

Rendelkezésre édlinak a belsd szabalyzatok, melyek meghatarozzak a gazdalkodas kereteit. A
szabalyzatok biztositjak a rendelkezésre 4116 forrasok szabalyszerfi, szabélyozott, gazdasagos, hatékony
és eredményes felhasznélasat.

Kidolgozasra keriilt a Belsé Ellendrzési Kézikonyv, mely a Bkr. rendelkezése alapjan elbirja, hogy a
kézikdnyvet rendszeresen feliil kell vizsgalni és sziikséges médositasokat el kel végezni.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A kockdzatok meghatarozasdra, felmérésére, elemzésére.
kezelésére Kockazatkezelési szabalyzatot készitettink. A hivatal a szabalyzat alapjan miik&dteti
kockazatkezelési rendszerét.

Alapvetben a kockédzatok elkeriilése —a kockazati események bekévetkezése lehetoségének a kivédését
szolgalo eljarasok alkalmazasa.



Kontrolltevékenységek:
A jogszabalyi el6irdsok alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységet kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainuk eléréséliez és erdsitik a szervezet integritasat.
A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csékkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilondsen az alabbiak
vonatkozasaban:
- dontések dokumentumainak elkészitése (koltségvetés tervezés. kotelezettségvallalasok.
szerzddések, tamogatdsokkal vald elszamolas)
- dontések célszeriiségi. gazdasdgossagi. hatékonyvsagi és eredményességi  szempontl
megalapozottsdga
- dontések szabalyszerliségi szempontbol t6rténd jovahagyasa. illetve ellenjegyzése
- gazdasagi eseménvek eclszamoldsa (hatalyos jogszabdlyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolas)

A koltségvetési szervnél mindez a gyakorlatban biztositott volt.

Az allami tdmogatasok igénylésével és elszamolidsaval kapcsolatos feladatok mindenképpen a
kontroll rendszer kiemelt elemét képezik. A pénzgazdalkodassal kapesolatos jogkdrok, feladatok szintén
kiemelten fontossagiiak. Megfeleld kontroll szitkséges a céljelleggel nyljtott tdmogatasok
vonatkozasaban.

Informaciés ¢s kommunikacids rendszer: Azonos munkakérben doleczd €s egymadsra éplild
munkakdrékben a hatékony kommunikdcid biztositasa, folvamatos eidsegniése, fejiesziése. Belso
levelezd rendszer kialakitdsa, mely valamennyi dolgozé részére elérhetd, hasznélata kételezo.

A helyben szokdsos moédon valamennyi sziikséges tajékoztatds a kozzétételi szabalyzatnak
megfeleléen rendelkezésre all. aktualis informacidkat tartalmaz.

Az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzattal rendelkezik.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):
Az dvodaban gondoskodtam fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitdsardl és megteleld mikodtetésérol. A
belsd ellendrzéshez sziikséges forrasok rendelkezésre allnak. A belsd ellendrzés altal feltart
hidnyossagok megfeleld intézkedési terv készitésével, azok végrehajtasdval, és beszadmolassal
megsziintethetdek, igy a kockazat csokkenthetd.
A beszamolas évében gondoskodtam a kiils6 €s belsd ellendrzési javaslatok alapjan az intézkedési
tervekben foglaltak végrehajtasarol, és a megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

Kijelentem, hogy a benyiijtott beszamoldk a jogszabalyi el6irasok szerint a valdsagnak megfelelden.
atlathatoan, teljes koriien és pontosan tiikrdzik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozd kiadasokat és
bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetOje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belsd kor}} 4
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NYILATKOZAT

Alulirott Balazs-Varga Szilvia a Tiirje Kozség Onkormanyzat Fozokonyhajanak vezetGje jogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2023. évben gondoskodtam:

- a bels6 kontrollrendszer kialakitsarcl, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos ¢s hatékony
miikddésérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok és
ért€kek irant, valamint alkalmas az integrités érvényesitésének biztositisara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerti hasznalatarol,
az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott kovetelményeknek
megfeleld ellatasardl,

- a rendelkezésre 4116 eliranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasdgossig
kévetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezesi, beszamoldsi, informécioszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérol és
hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyijt az eljarasok jogszeriiségére és
szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és
koz0sségi szabélyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizétt célokkal és az azok
clérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és
ertekelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil
folyamatos informéci6val rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok bels kontrolirendszerre vonatkoz6 eléirasainak az alabbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkérnyezet: A kontrollkdrnyezetet tSbbek kozott a szervezeti struktira, a belsd
szabalyozottsag, a folyamatok dokumentalésa, feladat- és feleldsségi korok €s a humanerdforras kezelés
hatarozza meg.

A koltségvetési szerv Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a szervezet tagjai szamara megismerhetéek
voltak. A hatdlyos SZMSZ tartalmazza a szervezeti felépitést, a feladat és hataskordket, a felelésségi
szabalyokat,

Az ellendrzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti folyamatokat azonositottak, dokumentaltak,
feliilvizsgélata folyamatos.

Rendelkezésre allnak a belsé szabdlyzatok, melyek meghatirozzak a gazdalkodas kereteit. A
szabalyzatok biztositjék a rendelkezésre 4116 forrasok szabalyszerti, szabalyozott, gazdasagos, hatékony
¢€s eredményes felhasznalasat.

Kidolgozasra keriilt a Bels6 Ellendrzési Kézikényv, mely a Bkr. rendelkezése alapjan el6irja, hogy a
kezikényvet rendszeresen feliil kell vizsgalni és sziikséges mddositasokat el kell végezni.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A kockazatok meghatdrozasdra, felmérésére, elemzésére,
kezelésere Kockazatkezelési szabalyzatot készitettiink. A Fézékonyha a szabalyzat alapjan miikodteti
kockazatkezelési rendszerét.

Alapvetden a kockazatok elkeriilése —a kockazati események bekdvetkezése lehetdségének a kivédését
szolgalo eljarasok alkalmazésa.



Kontrolltevékenységek:
A jogszabalyi elOirdsok alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységet kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez és erfsitik a szervezet integritasat.
A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozodan biztositani kell a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok cstkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilsndsen az alabbiak
vonatkozasaban:
- dontések dokumentumainak elkészitése (koltségvetés tervezés, kotelezettségvallalasok,
szerzddések, tamogatasokkal vald elszamolas)
- dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontd
megalapozottsaga
- dontések szabalyszeriiségi szempontbdl térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése
- gazdasagi események elszamolasa (hatdlyos jogszabéalyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolas)

A koltségvetési szervnél mindez a gyakorlatban biztositott volt.

Az allami tdmogatdsok igénylésével és elszamolésaval kapesolatos feladatok mindenképpen a
kontroll rendszer kiemelt elemét képezik. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogk6rok, feladatok szintén
kiemelten fontossdguak. Megfelelé kontroll sziikséges a céljelleggel nydjtott tdmogatdsok
vonatkozasaban.

Informaciés és kommunikacids rendszer: Azonos munkakérben dolgozd és egymasra épiild
munkakdrokben a hatékony kommunikacié biztositasa, folyamatos eldsegitése, fejlesztése. Belsd
levelez6 rendszer kialakitasa, mely valamennyi dolgozo részére elérhetd, hasznalata kételezd.

A helyben szokdsos moédon valamennyi szilkséges tdjékoztatdas a kozzétételi szabalyzatnak
megfelelden rendelkezésre all, aktudlis informacidkat tartalmaz.

Az Onkorméanyzat iratkezelési szabalyzattal rendelkezik.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):
Az évodaban gondoskodtam fuggetlen belsd ellendrzés kialakitasardl és megfelelé miikodtetésérol. A
belséd ellendrzéshez sziikséges forrasok rendelkezésre allnak. A belsé ellenérzés altal feltart
hidnyossagok megfeleld intézkedési terv készitésével, azok végrehajtasival, és beszamolassal
megsziintethetdek, igy a kockazat cs6kkenthetd.
A beszamolds évében gondoskodtam a kiilsé és bels6 ellen6rzési javaslatok alapjan az intézkedési
tervekben foglaltak végrehajtasarol, és a megfeleld nyilvantartas vezetésérol.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamoldk a jogszabalyi el6irdsok szerint a valésagnak megfelelden,
atlathatdan, teljes koriien és pontosan titkr6zik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozo6 kiadasokat és
bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetbje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakérében:

nincs gazdasagi vezetd.

Tiirje, 2024. 02.15.




