4. melléklet

A képviselo-testiileti iilés eloterjesztéseinek tartalmi, formai kovetelményei és a hatarozatok
végrehajtasarol torténé beszamolas rendje
(13. § (7) bekezdés)

1. Az eloterjesztések osszeallitasa, tartalmi és formai kovetelményei:

Eldterjesztések irasban vagy szoban keriilhetnek a képviselo-testiilet és a bizottsag elé. A képviseld-
testiileti eldterjesztésekre vonatkozd szabalyokat értelemszertien alkalmazni kell a bizottsagi
elOterjesztésekre is.
Az eldterjesztés lehet:

a) Onkormanyzati rendelet alkotasara iranyulo javaslat,

b) képviselo-testiileti (bizottsadgi) dontést igénylo ligy,

c) beszamold, tajékoztato.

Az eldterjesztés harom részbdl all:

— L rész: a targy ¢€s tényallas ismertetése
— Il rész: dontési javaslat (hatdrozati javaslat vagy dnkormanyzati rendelet tervezet)
— I rész: mellékletek.

Az eloterjesztések elkészitésének hatdridejét a polgarmester vagy a jegyzO hatdrozza meg. Az
elOterjesztést a megszabott hataridére ugy kell elkésziteni, hogy annak szakmai megfeleloségét,
torvényességi vizsgalatat a sziikséges 1d0, rendelkezésre allasaval el lehessen végezni.

A személyes adatok védelmére vonatkozd szabdlyokat a nyilvdnos eldterjesztésben ¢és a
nyilvanossagra keriil6 zart iilési hatarozatban be kell tartani.

Az eldterjesztés tagolasa:

L. rész: a targy ¢€s tényallas ismertetése

1) Amennyiben volt el6zmény dontés, annak és végrehajtasanak értékelése.

2) A téma szakmai elemzése.

3) Az onkormanyzati rendelet-tervezet részletes indokolasa.

4) A dontési javaslat koltségvetési és vagyongazdalkodasi vonzata, a pénziigyi fedezet
rendelkezésre allasa.

5) Az eldirt egyeztetések megtorténte, annak eredményének bemutatasaval.

IL. rész: dontési javaslat (hatarozati javaslat/onkormanyzati rendelet-tervezet)

1) Az el6terjesztéshez altaldban dontési javaslatot kell késziteni. A tajékoztatéhoz, a jelentéshez
csak tudomasul vételt kell késziteni. A megszovegezésnél torekedni kell a jo attekinthetdségre,
tomorségre €s a végrehajthatésagra. A hatarozatban jogszabalyi hivatkozas csak eldirt, vagy
megindokolt esetben szerepelhet.
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2)

A hatéarozat egyes pontjainak tagolasa mindig az abc kisbetiiivel torténik, pl.: a).

3) Azegyes alternativak megjeldlése az abc nagybetlivel torténik, pl.: A javaslat.

4) A hatarozati javaslatnak tartalmazni kell a hatarozat végrehajtdsanak hataridejét (Hatarido) €s
a hatarozat végrehajtasaért feleldos megnevezését (Felelds). A hataridét mindig naptari napra
kell megjeldlni.

5) A rendelet-tervezet tartalmi és formai feltételeit a jogalkotasrdl, a jogszabalyszerkesztésrol
sz010 jogszabalyok allapitjak meg. A normativ hatarozat cimét fel kell tiintetni.

III. rész: mellékletek

Az eldterjesztés mellékleteit az eldterjesztésben hivatkozott sorrendben kell csatolni.

Az eloterjesztések elektronikus szolgaltatasa a képviseld-testiilet €s a bizottsag részére word vagy pdf

elektronikus dokumentumban torténik.

Az eldterjesztések digitalizalasanak szabalyait, rendjét a jegyz0 allapitja meg.

1)
2)
3)

4)

A hatarozatok végrehajtasa és beszamolas a végrehajtasrol

Az 6nkormanyzati hatarozatok végrehajtasat — hataridotol fiiggetleniil — haladéktalanul meg
kell kezdeni.

Amennyiben a végrehajtas el nem harithato akadalyba iitkozik, a felelds koteles errdl a jegyzot
tajékoztatni.

A lejart hatarideju képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasarol, a hatarido lejartat kovetd
rendes képviseld-testiileti iilésre jelentést kell késziteni.

A jelentés tartalmazza a dontés:
a. szamat,
b. targyat,
c. hataridejét,
d. felel6sét,
e. avégrehajtas eredményét,
f. avégrehajtas esetleges elmaraddsanak okait.
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