Kozigazgatasi szerzodés -
Egyiittmiikodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Dabas Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete (székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan tér
1/b. addészama:15730363-2-13, torzskdnyvi nyilvantartasi szama:7630369, képviseli:
Kdszegi Zoltan polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

a Dabas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (székhelye:2370
Dabas,Szent Istvan tér 1/b. addszama:15767006-1-13, torzskdnyvi nyilvantartasi
szama:767004 képviseli: Rafael Gyula elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi onkorméanyzat —
mint Szerz6do felek kozott, a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idében az alabbi
tartalommal:

Szerz6do felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkormanyzat helyiség
hasznalataval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott dnkormanyzati miikodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informdcios és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartési
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel sszefliggd szabalyokat.

A szerzddés/megallapodds  szabdlyainak  kialakitisa ~az  aldbbi  jogszabalyok
figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.);
- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szo6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.);
- az 4llamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.);
- az éallamhdaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);
- az allamhéztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol.

1. Az egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturdlis szolgaltatdssal, nyilvanos konyvtari
ellatassal, muzedlis intézmények fenntartdsdval, koézmiivelodéssel, tdjékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és elektronikus sajtdjaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi dnkorményzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti ¢s miikodési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkormanyzat képviselO-testiilete feladatait a telepililésen, megyében miikodod telepiilési,
teriileti és orszagos nemzetiségi Onkormanyzattal.

1.3. A helyi 6nkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a helyl nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi timogatast biztosit.



1.4. A helyi 6nkorményzat jegyzdje dnkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a helyi nemzetiségi onkormanyzattal torténd kapcsolattartasra, melyrdl az elnokot
irasban értesiti. A helyi Onkormanyzat €s a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
kapcsolattartasra Unyi Erzsébet referenst (telszam:29/561-260, unyi.erzsebet@dabas.hu jeloli
ki,

A nemzetiségi dnkormanyzat részérdl kapcsolattartasra jogosult személy: Rafael Gyula elndk
tel. szam: 06/208493847.

1.5. A helyi 6nkormanyzat az Onkormanyzati Hivatal Hatdsagi Iroda és Gazdasagi Iroda
szervezeti egységén keresztiil segiti a helyi nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehetdségeinek
a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. A helyi onkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi Onkorményzat kulturalis, mlivészeti
hagyomdny6rzé rendezvényeinek megszervezését ¢és lebonyolitasat. Ezen kiviil kozos
rendezvények szervezésével népszeriisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.7. A helyi onkormanyzat tamogatja a telepiilésen miikodé hagyomanydrzd egyiittesek,
klubok, civil szervezetek mikodését.

2. Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére heti 40 o6raban ingyenesen
biztositja az Onkormdanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatot a 60,31 m2 nagysagi 99/11 hrsz Dabas, F6 ut 115.
szam alatti ingatlandban. A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirdjdhoz kapcsolddo
rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselését a helyi onkormanyzat vallalja.

2.2. A helyi onkorményzat a Hivatal Gtjan biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat részére az
onkormanyzati miikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a testiileti tilések elokészitése, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, valamint a
testiiletitilések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a jegyzOkdnyvek benytjtasdban
vald kozremiikodés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi dnkormanyzat igényli, a Hivatal kozremiikodik a
meghivok, ill. eldterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi Onkormanyzat Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviseldk, a meghivottak részére torténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivok, illetve eldterjesztések elOkészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke
gondoskodik a testiileti iilés meghivojdnak, a napirendi pontok irasos
anyagainak, valamint az eldterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviseldk, a
meghivottak — beleértve a jegyz0 megbizottjat — részére a nemzetiségi
onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat igényli, a Hivatal legkésobb a
testiileti ilést kovetd 10. napig alairasra elokésziti a képviseld-testiileti tilések
jegyzokonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a  képviselo-testiileti  iilések  eldterjesztésének



elkészités€éhez, a nemzetiségi Onkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban eldirt kotelezd mellékletekkel
egyiitt legkésobb a testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal
nemzetiségi Onkormanyzati referensének.

5. A KképviselO-testiileti {ilések jegyzOkonyveinek ¢és mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitdsardl az elndk gondoskodik a
testiileti iilést kovetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi dnkormanyzati
referens) kozremiikodésével, elektronikus uton.

b) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat a telepiilési dnkormanyzattal azonos moédon
az ASP rendszerben kell megvalésitani;

c) jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségvisel6k telefonhasznalata kivételével- a helyi onkormanyzat viseli.

2.4. A jegyz0 vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja
a helyi dnkorményzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat
testiileti ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi
Oonkormanyzat kérésére szakmai segitséget nytjt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi
onkorméanyzat miikodését érintden.

2.5. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi
iilésén tanacskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke tanacskozasi joga
gyakorlasa soran javaslatot tehet a helyi dnkorményzat feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi
jogokat kozvetleniil érintd ligy megtargyalasara. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:
- felvildgositast kérni a képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érintd
Oonkormanyzati hataskorébe tartozé tigyekben;
- feladat ellatasadhoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviselO-testiilet sajat hatdskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget € mindségeben érintd tigyekben.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz0, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elOkészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol
adodo részletes informaciok rendelkezésre allast kovetden - kozli a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnokével.

3.2. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére,
tartalmara az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A helyi 6nkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda altal elkészitett koltségvetési eléterjesztést
és a hatarozat tervezetét, a nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete elé.



3.4. A helyi onkormanyzat jegyzdje altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elnok februar 15-¢ig, ha a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari
¢év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrol szo16 torvény hatalybalépését kovetd
negyvenotodik napig nyujtja be a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének.

3.5. Az oOnkormdnyzati hivatal a helyi nemzetiségi Onkormanyzat jovéhagyott elemi
koltségvetésérol a hatdrozat — tervezetet képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd harminc napon beliil adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatosag).

3.6. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hatdridoben torténd teljesitéséért Gazdasagi Iroda irodavezetdje a
felelds.

3.7. Az Onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik.

3.8. Az Onkormanyzat a nemzetiségi oOnkormanyzat koltségvetési hatdrozata
torvényességéért, bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak megallapitdsaért €s teljesitéséért,
tovabba egymas kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért nem felelds.

4. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat eliranyzatai kizardlag a helyi nemzetiségi
onkorményzat koltségvetési hatarozata alapjan modosithatdak.

4.2. Ha a nemzetiségi Oonkormdnyzat az eredeti elGirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl sz616 hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-
testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség Onkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat valtozasanak hatarozat-
tervezetét a jegyzé késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatdsok
felhasznalasrol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat- atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat
modositasarol a jegyzo altal torténd elokészitése utan, az elndk eldterjesztése alapjan a helyi
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi Onkormdanyzat képviselO-testiilete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idopontokban, de legkésObb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal modositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggylilés - a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot érintd médon
— meghatarozott hozzéjarulasok, timogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviselO-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és az abban bekdvetkezett valtozasairdl az
onkormanyzati hivatal Gazdasagi iroda pénziigyi ligyintézdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti,
naprakész nyilvantartast vezet.



5. Koltségvetési informacio szolgaltatas, adatszolgaltatas rendje

5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi Oonkormanyzat gazdalkoddsanak elsé félévi helyzetérol
szeptember 15-¢ig irasban tajékoztatja a képviseld-testiiletet, melynek elokészitése a Gazdasagi
Iroda irodavezet6 feladata.

A tajékoztatas tartalmazza a helyi onkormanyzat koltségvetési rendeletében megjelend
eléiranyzatok €s a koltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti eld a zarszdmadasi hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
onkormanyzat testiilete elé.

5.3. A jegyzo0 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovetd 6todik honap utolsd napjaig terjeszti a nemzetiségi dnkorményzat képviseld-testiilete
elé.

5.4. A helyi onkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldasi feladatokat. A feladat ellatasaval
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan elkiiloniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi Onkormdnyzat a feliilvizsgdlat elemi koltségvetési beszamoloit a
jogszabalyban rogzitett hataridok lejartat kovetd 10 naptari napon beliil a Hivatal Gazdasagi
Iroda szervezeti egysége benyujtja a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Hivatal Gazdasagi Iroddja ellatja a helyi nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és
beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket,
a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsé szabalyzatokban a helyi nemzetiségi dnkorméanyzatra
vonatkozoan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgéltatis soran szolgaltatott adatok valédisagaért, a
szamviteli szabalyokkal €s a statisztikai adatokkal valo tartalmi egyezdOségért a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodéasaval Osszefiiggd dontési hatdskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalas rendje

6.1.1. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képviselé jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi Gnkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult



személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a képviseld-testiilet egyedi hatarozatdban, az
Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti 5nkormanyzati hivatal alkalmazasaban 4ll6 személyt
jelolhet ki a nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vonatkozo
kotelezettségvallalas gyakorldsara. A képviseld-testiilet vagy a kozgyulés altali kijelolés
megszinik, ha a kotelezettségvallaldsra mas személy valik jogosultta vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjidban leirtak alapjan kotelezettségvallaldsnak mindsiil: a kiaddsi
eldiranyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolito szerv
szamara a Kormdny rendeletében meghatdarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott
osszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo - igy kiilonosen a foglalkoztatasra
iranyulo jogviszony létesitésére, szerzodés megkotésére, koltségvetési tamogatas
biztositasara iranyulo - szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol.
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozd szabalyokat
a4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szdmt melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
rendszerben. A nyilvantartast az Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Iroda iigyintézdje vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul kételes jelezni
a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes
egészében lekotésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi Onkorményzat hivatala
Gazdasagi Iroda vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt, a helyi onkormdnyzat hivatala
allomanyaba tartozd koztisztviseld irasban jogosult (a kijelléseket Polgarmesteri Hivatal
mindenkor hatalyos gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza).

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel €s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggy6zédnie,
hogy a tervezett kifizetési idopontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all
rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatin alapuld, tobb év eldirdnyzatait terheld
kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eliranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizarolag arrol kell meggy6zddni, hogy
a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,



b) a tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terhel6 Osszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany
egyedi hatarozatdban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kdtelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az Onkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda iroda-vezetd helyettese vagy
a Gazdasagi Iroda vezetdje altal irdsban megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii
koztisztviseldje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell
- az Osszegszeruséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z8 ligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas
el6irasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghatd6 meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell
— a megallapitott 6sszeget,

— az érvényesités datumat és

— az érvényesitd alairasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon kertil ravezetésre.

6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolodoan — a kotelezettségvallalo, azaz az elnok irasban jeloli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolds soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell

— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszeriliségét,



— ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- a nemzetiségi Onkormanyzatnal a teljesités-igazolds az ASP programbol
kinyomtatott kiilon teljesitésigazolds dokumentummal, vagy a szdmlan bélyegz6
utjan
- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.

6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A helyi nemzetiségi onkormdnyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamoléasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzddés, szdmla) bemutatja, ¢és szandékat a
pénzfelvételt legalabb egy nappal megelézoen a helyi Oonkorményzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesitd és az utalvanyozoé legalabb fokozott biztonsagu elektronikus
alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
C) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend €s kormanyzati funkcid szerinti szamat
€s megnevezesét, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhdaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szamat és megnevezését,
f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagl elektronikus alairasat és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,



C) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozési bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténé atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az ¢érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, €érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kdzeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvdnyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrol -
elektronikus alairas alkalmazdsa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az elektronikus
alairashoz kapcsolodo tantsitvany nyilvanos adatairol - a belsd szabalyzatdban foglaltak szerint
naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért gazdasagi iroda vezetdje a felelds.

7. A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése, pénzellatasa

7.1. A helyi nemzetiségi onkormanyzat 6nalld pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkorményzat fizetési szdmlajat a nemzetiségi dnkormanyzat altal valasztott szamlavezetonél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi Onkormanyzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi onkorményzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: TAKAREKBANK Zrt
Szamlaszam: 64400099-10980271-00000000

7.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat a valasztott szamlavezetd hitelintézetet a honap elsé
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatis érdekében a nemzetiségi
onkormdnyzat a szamlavezetd megvaltoztatasarél hozott dontésérél a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkésdbb

— avaltozas tervezett idépontja elott 30 nappal, valamint
— afizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejiileg

értesiti.
Az értesitések hataridore torténd elkiildéséért a nemzetiségi onkormanyzati referens a felel0s.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkozok lekothetok.



Az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként valo elhelyezésérdl a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat miikodésének altalanos tdmogatasat a nemzetiségi
onkormanyzat a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A helyi onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Osszegben
pénziigyi tamogatast biztosit a nemzetiségi dnkormanyzat részére. Ennek bankszamlara torténd
utalasa egy Osszegben, targyév december 3 1. napjaig torténik meg.

7.5. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallo pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbol a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembe vételével és az Onkormanyzat mindenkor
hatéalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.6. A helyi nemzetiségi onkormanyzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabalyokat a
helyi Onkormdnyzat hatdlyos pénzkezelési szabélyzata tartalmazza, melynek hatalya
kiterjesztésre keriilt a nemzetiségi onkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. A helyi dnkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Oonkormanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi 6nkorméanyzat nemzetiségi dnkormdnyzati referense latja el az
adat keletkezésétdl, illetve megvaltozasatdl szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi dnkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasi szama:767004
Adészama:15767006-1-13
Statisztikai szdmjele: 15767006-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban illetve a hatalyos jogszabalyokban megjelolt
hatarid6k szem eldtt tartasaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési 6nkormanyzat részérdl: Unyi Erzsébet nemzetiségi 6nkormanyzati referens
b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérél:Rafael Gyula elnok

8.3. A helyi nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodéasaval Osszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett — eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
Szabalyzata, az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba
a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend
tartalmazza.

8.4. A vagyon leltarozasa a helyi dnkorményzat leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel €s moddon torténik. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonanak leltdrozasdhoz az elndk, és az altala irasban kijelolt képviseld kozremiikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a helyi dnkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének a szabdlyzatiban eldirtak szerint kell



elvégezni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi onkormanyzat vagyona - az abban bekdvetkezett novekedés vagy csokkenés
— elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

8.7. A nemzetiségi onkormanyzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségét a helyi Onkormanyzat Gazdasagi Iroda tgyintézGje latja el az Avr.
mellékletében és a Magyar Allamkincstar altal kozzétett adatszolgaltatasi naptar szerint. A
nemzetiségi Onkormanyzat valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettségének (koltségvetés,
koltségvetés végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgaltatasok) teljesitéséért a helyi
onkormanyzat Gazdasagi Iroda irodavezetd-helyettese tartozik feleldsséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belso ellendrzés

9.1. Az dnkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi onkormanyzat vonatkozasadban kdoteles a
belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacids
rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A helyi nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozo
belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

9.2. A belso6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartdsért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban
leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a polgarmesteri hivatal altal
vallalkozasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsd ellendr végzi a Felek megallapodasa
alapjan.

A vallalkozasi szerzodés megkdtésére a Felek megallapodasa alapjan a jegyzd jogosult és
koteles. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.

A bels6 ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnoke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyzOhoz az adott évi belso ellendrzési tervbe
foglalasdhoz. Az elézetes egyeztetés torténhet szoban és irasban (e-mail Gtjan is) egyarant.

A belso ellendrzési és belsod ellendrzési vezetdi feladatok ellatasahoz kapcsoldddan a helyi
onkormanyzatra irdnyado hataridok szerint jar el.

A nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozoan kiilon belsé ellenérzési kézikonyv nem késziil, a
helyi 6nkorményzat belsd ellendrzési kézikonyvének hatalya keriil rajuk kiterjesztésre.

A bels6 ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzOnek kiildi meg eldzetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail Gtjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet
akar a jegyzOn keresztiil, akar az elnok és a belsd ellendr kozott kdzvetleniil masolatot kiildve
err6l minden esetben a jegyzd részére.

A belsO ellendrzési jelentésben feltart esetleges hianyok orvoslasaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzdvel egyiittmiikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairasaval és elfogadasaval az elnok vallalja, hogy a belsé ellenérzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és mitkodési szabalyzataba beilleszti.



A belso ellendrzés lefolytatdsdnak részletes rendjét a megbizott belsd ellendr, mint belsd
ellendrzési vezet6 altal jovahagyott bels6 ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

A belso ellendérzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a helyi 6nkormanyzat
Gazdasagi Irod4janak feladata.

10. Zaro rendelkezések

10.1. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszdmolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikodés szabalyait kdlesondsen
betartjak.

10.2. Szerzodo felek jelen megallapodast hatarozott idore, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyzd a megallapodéasra vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositdsok
szlikségességét a telepiilési €s a nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi onkorményzat képviseld-testiilete a megallapodést sziikség esetén hatarozataval
modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejiileg a koztiik
2020. januar 31. napjan létrejott, Dabas Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete altal hozott
1/2020.(1.30.) szamt, valamint Dabas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal hozott
2/2020.(1.29.) szam hatarozatokkal elfogadott egyiittmiikodési megéllapodas hatalyat veszti.

Az egyiittmiikodési megdallapodast Dabas Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete a
3./2021(1.25..) szamh hatarozataval, Dabas Véiros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete a 1/2021 (1.25.) szamu hatarozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2021.
januar 01. napjatol kell alkalmazni. Felek a 2021. évi koltségvetés tervezése soran e
megallapodas szerint kotelesek eljarni.

Dabas, 2021.januar 25.

polgarmester elnok

Kozigazgatasi szerzodés -
Egyiittmiikodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Dabas Viros Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete (székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan tér
1/b. addészama:15730363-2-13, torzskonyvi nyilvantartasi szama:7630369, képviseli:
Kdszegi Zoltan polgarmester) a tovabbiakban: helyi dnkormanyzat,



masrészrol

a Sari Szlovak Onkormanyzat Képviseld-testiilete (székhelye:2370 Dabas,Szent Istvan tér 1/b.
adoszdma:15767013-1-13, torzskonyvi nyilvantartasi szdma:767015 képviseli: Csernak
Jozsetné elnok) a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat — mint Szerz6do felek kozott, a
nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (2)
bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idoben az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkormanyzat helyiség
hasznalataval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott dnkormanyzati miikddési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével ¢és a koltségvetési gazdalkodassal, az informdacios és
adatszolgaltatasi, a beszamoléasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 0sszefliggd szabalyokat.

A szerzOdés/megallapodas  szabalyainak  kialakitdsa az  alabbi  jogszabalyok
figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.);
- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szo6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.);
- az allamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.);
- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.);
- az llamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzéséral.

1. Az egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturdlis szolgaltatassal, nyilvanos konyvtari
ellatassal, muzedlis intézmények fenntartasdval, kozmivelddéssel, t4jekoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és elektronikus sajtojaval, a szocidlis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti és mitkodési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkormanyzat képviselO-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miikodo telepiilési,
tertileti €s orszdgos nemzetis€égi dnkormanyzattal.

1.3. A helyi 6nkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségveteési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tamogatast biztosit.

1.4. A helyi dnkormanyzat jegyzdje dnkorményzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a helyi nemzetiségi onkormanyzattal torténd kapcsolattartasra, melyrél az elnokot
irasban értesiti. A helyi Onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
kapcsolattartasra Unyi Erzsébet referenst (telszam:29/561-260, unyi.erzsebet@dabas.hu jeloli
ki.



A nemzetiségi onkormanyzat részérdl kapcsolattartasra jogosult személy: Csernak Jozsefné
elnok tel. szdm: 06/703962867

1.5. A helyi énkorméanyzat az Onkorményzati Hivatal Hatosagi Iroda és Gazdasagi Iroda
szervezeti egységén keresztiil segiti a helyi nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehetéségeinek
a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. A helyi 6nkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kulturalis, miivészeti
hagyomanyo6rzé rendezvényeinek megszervezését ¢€s lebonyolitasat. Ezen kiviil kozos
rendezvények szervezésével népszertisitik €s mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.7. A helyi onkormanyzat tamogatja a telepiilésen miikkddé hagyomanyérzé egyiittesek,
klubok, civil szervezetek mukodését.

2. Az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi onkorményzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét éraban ingyenesen biztositja az dnkormanyzati
feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes
hasznélatot a Polgarmesteri Hivatal épiiletében (pontos cim: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.
helyiség megjelolés:113). A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz kapcsol6do
rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselését a helyi onkormanyzat vallalja.

2.2. A helyi dnkormanyzat a Hivatal tjan biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat részére az
onkorményzati mitkodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

d) a testiileti tilések elokészitése, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, valamint a
testiiletitilések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a jegyzOkdnyvek benytjtasdban
valo kozremiikddés és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése €s postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi dnkormanyzat igényli, a Hivatal kozremiikodik a
meghivok, ill. eldterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviseldk, a meghivottak részére torténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivok, illetve eldterjesztések elOkészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke
gondoskodik a testiileti iilés meghivojanak, a napirendi pontok irasos
anyagainak, valamint az el6terjesztéseknek a megkiildésérdl a képviseldk, a
meghivottak — beleértve a jegyz0 megbizottjat — részére a nemzetiségi
onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat igényli, a Hivatal legkésobb a
testiileti ilést kovetd 10. napig aldirasra elokésziti a képviseld-testiileti iilések
jegyzokonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a  képviselo-testiileti  iilések  eldterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi Onkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eldirt kotelez6 mellékletekkel
egylitt legkésobb a testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal
nemzetiségi Onkormanyzati referensének.



5. A képvisel6-testiileti iilések jegyzOkonyveinek ¢€s mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitdsardl az elndk gondoskodik a
testiileti iilést kovetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi dnkormanyzati
referens) kozremiikodésével, elektronikus uton.

e) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat a telepiilési dnkormanyzattal azonos moédon
az ASP rendszerben kell megvalésitani;

f) jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositésa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségvisel6k telefonhasznalata kivételével- a helyi onkormanyzat viseli.

2.4. A jegyz0 vagy annak - a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja
a helyi onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat
testlileti iilésein ¢és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi
Oonkormanyzat kérésére szakmai segitséget nytjt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi
onkorméanyzat miikodését érintden.

2.5. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi
iilésén tanacskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke tanacskozasi joga
gyakorlasa soran javaslatot tehet a helyi dnkorményzat feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi
jogokat kozvetleniil érint6 ligy megtargyalasara. A nemzetiségi dnkormanyzat elnoke jogosult:
- felvildgositast kérni a képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érintd
Oonkormanyzati hatdskorébe tartozé tigyekben;
- feladat ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hatdskor hidnydban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz0, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elOkészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol
adodo részletes informaciok rendelkezésre allast kovetden - kozli a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnokével.

3.2. A helyi nemzetisegi onkormanyzat elemi koltsegvetési hatarozatanak szerkezetere,
tartalmara az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A helyi 6nkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda altal elkészitett koltségvetési eldterjesztést
és a hatarozat tervezetét, a nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete elé.

3.4. A helyi 6nkormanyzat jegyzdje altal eldkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elndk februar 15-¢ig, ha a kdzponti koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kzponti koltségvetésrol sz616 torvény hatalybalépését kovetd
negyvenotddik napig nyujtja be a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletének.



3.5. Az oOnkormdnyzati hivatal a helyi nemzetiségi Onkormanyzat joévahagyott elemi
koltségvetésérdl a hatdrozat — tervezetet képviselO-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd harminc napon beliil adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatdsag).

3.6. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért Gazdasagi Iroda irodavezetdje a
felelOs.

3.7. Az Onkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan ddntési
jogosultsaggal nem rendelkezik.

3.8. Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata
torvényességéért, bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért,
tovabba egymas kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért nem felelds.

4. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elbirdnyzatai kizdrdlag a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozata alapjan modosithatdak.

4.2. Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatan felil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl sz616 hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-
testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség 6nkormanyzat altal végrehajtott eldirdnyzat valtozdsanak hatarozat-
tervezetét a jegyzO késziti el6. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatasok
felhasznalasrol, a sajat hataskdrben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat- atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat
modositasardl a jegyzo altal torténd eldkészitése utan, az elndk eldterjesztése alapjan a helyi
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testiillete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal mddositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggytilés - a helyi nemzetiségi dnkormanyzatot érintd modon
— meghatérozott hozzdjarulasok, tamogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatair6l és az abban bekdvetkezett valtozasairdl az
onkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda pénziigyi ligyintézdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti,
naprakész nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacio szolgaltatas, adatszolgaltatas rendje
5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl

szeptember 15-¢ig irasban tajékoztatja a képviseld-testiiletet, melynek eldkészitése Gazdasagi
Iroda irodavezeto feladata.



A tajékoztatds tartalmazza a helyi Onkormanyzat koltségvetési rendeletében megjelend
eldiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzo késziti el a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
onkormanyzat testiilete elé.

5.3. A jegyz0 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovetd 6todik honap utolsd napjaig terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiilete
elé.

5.4. A helyi onkorméanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a helyi
nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel €s kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsé
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan elkiiloniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgalat elemi koltségvetési beszamolodit a
jogszabalyban rogzitett hataridok lejartat kdvetd 10 naptari napon beliil a Hivatal Gazdasagi
Iroda szervezeti egysége benyujtja a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Hivatal Gazdasagi Irodaja ellatja a helyi nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel ¢€s
kiadésaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket,
a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsd szabalyzatokban a helyi nemzetiségi dnkormanyzatra
vonatkozoan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valo tartalmi egyezdségért a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi Onkormdnyzat operativ gazdalkodasaval Osszefliggd dontési hataskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasdnak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalas rendje

6.1.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elnok vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult
személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a képviseld-testiilet egyedi hatarozatdban, az
Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti 5Snkorményzati hivatal alkalmazasaban &ll6 személyt
jelolhet ki a nemzetiségi Onkormanyzat kiaddsi eldiranyzatai terhére vonatkozo
kotelezettségvallalds gyakorlasara. A képviseld-testiilet vagy a kozgytilés altali kijelolés



megszinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gydzddnie arrol, hogy a
rendelkezésre allo fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-c a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontidban leirtak alapjin kételezettségvdllaldsnak mindsiil: a kiaddsi
eloiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetové teszi - a 49. § szerinti lebonyolito szerv
szamara a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsatott
osszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo - igy kiilonosen a foglalkoztatasra
iranyulo jogviszony létesitésére, szerzodés megkotésére, koltségvetési tamogatas
biztositasara iranyulo - szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol.
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara vonatkozo szabalyokat
a4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kdtelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
rendszerben. A nyilvantartast az Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Iroda iigyintézdje vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni
a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes
egészében lekotésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi Onkormanyzat hivatala
Gazdasagi Iroda vezetdje vagy az 4ltala irasban kijelolt, a helyi dnkormanyzat hivatala
allomanyaba tartozé koztisztvisel irasban jogosult (a kijeloléseket Polgarmesteri Hivatal
mindenkor hatalyos gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza).

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel €s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggyéz6dnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all
rendelkezésére. A Kormany egyedi hatarozatan alapuld, tobb év eldiranyzatait terheld
kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eliranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizéarolag arrol kell meggy6zddni, hogy
a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,



b) a tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terhel6 Osszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany
egyedi hatarozatdban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az onkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda iroda-vezetd helyettese vagy
a Gazdasagi Iroda vezetdje altal irasban megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii
koztisztviseldje végzi.

6.4.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z6 ligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas
el6irasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozoénak. Az érvényesités
nem taghat6 meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljaréasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell

— a megallapitott dsszeget,

— az érvényesités datumat és

— az érvényesitd alairasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil rdvezetésre.

6.5. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz
kapcsoldédoan — a kotelezettségvallalo, azaz az elndk irasban jeldli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolas soran ellendrizhetdé okmanyok alapjén ellendrizni, igazolni kell



— a kiadasok teljesitésének jogossagat,

— a kiadasok 0sszegszerliségét,

— ellenszolgéltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak
teljesitését.

6.6.4. A teljesitésigazolas
- a nemzetis€égi Onkormanyzatnal a teljesités-igazolds az ASP programbol
kinyomtatott kiilon teljesitésigazolds dokumentummal, vagy a szdmlan bélyegz6
utjan
- ateljesités igazoldsdnak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult szem¢ély aldirasaval torténik.

6.7. Utalvanyozas

6.5.1. A helyi nemzetiségi dnkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkormdanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalabb egy nappal megelézéen a helyi Oonkorményzat hivatala pénztéri
feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesitd €s az utalvanyozo legalabb fokozott biztonsagh elektronikus
alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
C) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat
¢s megnevezését, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhdaztartasi szamviteli kormadnyrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szamat és megnevezését,
f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagl elektronikus alairasat ¢s
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételeket,



b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

C) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.8. Osszeférhetetlenségi szabalyok

6.6.1. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol -
elektronikus aldiras alkalmazdsa esetén a hasznalt tanusitvanyokrél és az elektronikus
alairashoz kapcsol6do tanusitvany nyilvanos adatairol - a belso szabalyzataban foglaltak szerint
naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a Gazdasagi iroda vezetdje a felelds.

7. A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése, pénzellatasa

7.1. A helyi nemzetiségi onkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi dnkormanyzat altal valasztott szdmlavezetonél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsdgokat a helyi Onkorményzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi onkormanyzatra is.

Szamlavezeto hitelintézet: Takarékbank Zrt
Szamlaszam: 64400013-3006056-71200019

7.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat a valasztott szdmlavezetd hitelintézetet a honap elsé
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a nemzetiségi
onkormanyzat a szdmlavezetd megvaltoztatdsardl hozott dontésérdl a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkésobb

— avaltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint
— afizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejiileg
értesiti.

Az értesitések hatariddre torténd elkiildéséért a nemzetiségi onkormanyzati referens a felelds.



A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlén 1évo szabad pénzeszkozok lekothetok.

Az atmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként vald elhelyezésér6l a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

7.3. A helyl nemzetiségi Onkorméanyzat mikodésének altalanos tamogatasat a nemzetiségi
onkormanyzat a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A helyi onkorméanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Gsszegben
pénziigyi tamogatast biztosit a nemzetiségi onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara torténd
utaldsa egy Osszegben, targyév december 3 1. napjaig torténik meg.

7.5. A helyi nemzetiségi dnkorményzat 6nallé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozéaséban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbdl a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembe vételével és az Onkormanyzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabdlyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.6. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabalyokat a
helyi Onkormanyzat hatalyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya
kiterjesztésre keriilt a nemzetiségi dnkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. A helyi dnkorményzat hivatala a helyi nemzetiségi dnkormanyzat vagyoni, szdmviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat adataiban bekdvetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi dnkorményzat nemzetiségi onkormanyzati referense latja el az
adat keletkezésétdl, illetve megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi 6nkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasi szama:767015
Adészama:15767013-1-13
Statisztikai szdmjele: 15767013-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban illetve a hatalyos jogszabalyokban megjelolt
hatarid6k szem eldtt tartasaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési 6nkormanyzat részérdl: Unyi Erzsébet nemzetiségi onkormanyzati referens
b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérél: Csernak Jozsefné elnok

8.3. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett — eszk6zok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi
szabalyzata, az eszk0z0k és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba
a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak ¢és selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend
tartalmazza.



8.4. A vagyon leltdrozasa a helyi dnkormanyzat leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel €s moddon torténik. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonanak leltdrozasahoz az elnok, €s az altala irasban kijelolt képviseld kozremiikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat a helyi dnkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének a szabdlyzatiban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi onkormanyzat vagyona - az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy csokkenés
— elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

8.7. A nemzetiségi onkormanyzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségét a helyi onkorményzat Gazdasigi Iroda iigyintézéje latja el az Avr.
mellékletében és a Magyar Allamkincstar altal kozzétett adatszolgaltatdsi naptar szerint. A
nemzetiségi Onkormanyzat valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettségének (koltségvetés,
koltségvetés végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgéltatisok) teljesitéséért a helyi
onkormanyzat Gazdasagi Iroda irodavezetd-helyettese tartozik feleldsséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belso ellendrzés

9.1. Az dnkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi dnkorményzat vonatkozasadban koteles a
belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacids
rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A helyi nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozo
belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

9.2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett moddszertani utmutatokban
leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a polgarmesteri hivatal altal
vallalkozasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsd ellendr végzi a Felek megallapodéasa
alapjan.

A vallalkozasi szerz6dés megkotésére a Felek megallapodéasa alapjan a jegyzd jogosult és
koteles. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belso ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.

A belsd ellendrzési kockazatelemzéssel €s tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi onkormanyzat
elnoke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyzOhoz az adott évi belso ellendrzési tervbe
foglaladsdhoz. Az elézetes egyeztetés torténhet szoban és irasban (e-mail Gtjan is) egyarant.

A belso ellendrzési €és belsd ellendrzési vezetdi feladatok ellatasahoz kapcsoldddan a helyi
onkormanyzatra irdnyado hataridok szerint jar el.

A nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozdan kiilon belsd ellendrzési kézikdnyv nem késziil, a
helyi 6nkorményzat belsd ellendrzési kézikonyvének hatalya kertil rajuk kiterjesztésre.

A bels6 ellendér az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzonek kiildi meg eldzetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail Gtjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet



akar a jegyzon keresztiil, akar az elnok €s a belsd ellendr kozott kdzvetleniil masolatot kiildve
err6l minden esetben a jegyzo6 részére.

A belsO ellendrzési jelentésben feltart esetleges hianyok orvoslasaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzdvel egyiittmiikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairasaval és elfogadasaval az elnok vallalja, hogy a belsd ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzataba beilleszti.

A Dbelsé ellendrzés lefolytatasanak részletes rendjét a megbizott bels6 ellendr, mint belsd
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A belsd ellendrzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a helyi onkorményzat
Gazdasagi Irodanak feladata.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Szerzddd felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszdmolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikodés szabalyait kdlesondsen
betartjak.

10.2. Szerz6ddé felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Onkorményzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyz0 a megallapodéasra vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasok
szlikségességét a telepiilési €s a nemzetiségi Onkormdnyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiillete a megallapodast sziikség esetén hatarozataval
modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas aldirasaval egyidejiileg a koztiik
2020. januar 31.napjan létrejott, Dabas Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 4ltal hozott
1/2020.(1.30.)szamu, valamint a Sari Szlovak Onkormanyzat 4ltal hozott 2/2020.(1.15.) szamu
hatarozatokkal elfogadott egyiittmiitkodési megallapodas hatalyat veszti.

Az egyiittmiikodési megéllapodast Dabas Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
3./2021(1.25.) szamu hatarozataval, a Sari Szlovak Onkorményzat Képviseld-testiilete a 1/2021
(1.25.) szamu hatarozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2021. januar O1. napjatol kell
alkalmazni. Felek a 2021. évi koltségvetés tervezése soran e megallapodas szerint kotelesek
eljarni.

Dabas, 2021.januéar 25.

polgarmester elnok



