1. melléklet

8. melléklet

Kozigazgatasi szerzodés -
Egyiittmiikodési megallapodas
Amely 1étrejott egyrészrol

Dabas Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete (székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan tér
1/b. addszama:15730363-2-13, torzskdonyvi nyilvantartasi szama:7630369, képviseli:
Ké&szegi Zoltan polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masreszrol

a Sari Szlovak Onkorményzat Képvisel6-testiilete (székhelye:2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.
adoszama:15767013-1-13, torzskonyvi nyilvantartasi szama:767015 képviseli: Cserndk
Jozsefné elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat — mint Szerzddé felek kozott, a
nemzetiségek jogairol sz0l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (2)
bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommal:

Szerz8d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkormanyzat helyiség
hasznalataval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott dnkormanyzati miitkédési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informdcios és
adatszolgéltatasi, a beszamoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefliggd szabalyokat.

A szerzOdés/megallapodds  szabalyainak  kialakitdsa az  aldbbi  jogszabalyok
figyelembevételével tortént:

- a nemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.),

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.);

- az allamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);

- az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(X1IL.31.) Korm. rendelet
(Avr.);

- az 4llamhaztartas szamvitelérSl sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésérdl.

1. Az egyiittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi iigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényestilését, ellatja a telepiilés, a kulturalis szolgaltatassal, nyilvanos konyvtari
ellatdssal, muzealis intézmények fenntartasaval, kozmivelddéssel, tajékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett €s targyi orokségével, irott és elektronikus sajtojaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat.



1.2.A helyi 6nkorméanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkorményzat képvisel6-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miikodo telepilési,
teriileti és orszagos nemzetiségi dnkormanyzattal.

1.3.A helyi 6nkorményzat a lehetoségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a helyi nemzetiségi dnkorméanyzattal torténd elézetes egyeztetést kdvetden az adott €vi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi timogatést biztosit.

1.4.A helyi 6nkorményzat jegyz6je dnkorméanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal torténd kapcsolattartasra, melyrél az elnokot
irasban értesiti. A helyi dnkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormdanyzat kozotti
kapcsolattartasra Unyi Erzsébet referenst (telszam:29/561-260, unyi.erzsebet@dabas.hu
jeloli ki.

A nemzetiségi 6nkorményzat részér6l kapcsolattartasra jogosult személy: Cserndk Jozsefné
elnok tel. szdm: 06/703962867

1.5A helyi 6nkormanyzat az Onkorményzati Hivatal Hatosdgi Iroda ¢és Gazdasagi Iroda
szervezeti egységén keresztil segiti a helyi nemzetiségi Onkormanyzat pélyazati
lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

1.6.A helyi 6nkorményzat segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kulturalis, mulvészeti
hagyomanyérz6 rendezvényeinek megszervezését ¢és lebonyolitasat. Ezen kivil kozds
rendezvények szervezésével népszerisitik és mutatjak be a telepiilést €s annak értékeit.

1.7. A helyi énkormanyzat tdmogatja a telepiilésen miikodé hagyomény6rzo egyiittesek,
klubok, civil szervezetek miikodését.

2. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalibb harminckét o6raban ingyenesen biztositja az
onkorményzati feladat ellatisdhoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatot a Polgarmesteri Hivatal épiiletében (pontos c¢im: 2370 Dabas,
Szent Istvan tér 1/b. helyiség megjelolés:113). A helyiséghez, tovabba a helyiscg
infrastruktirajadhoz kapcsolodd rezsikdltségek és fenntartasi koltségek viselését a helyi
onkormanyzat vallalja.

2.2.A helyi dnkorményzat a Hivatal utjan biztositja a nemzetiségi énkormanyzat részere az
onkorményzati miikddéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi dnkormanyzat hivatala ellatja:

a) a testiileti iilések el6készitése, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, valamint a
testiiletitilések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a jegyzO6kényvek benyujtdsaban vald
kozremiikodés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa). Amennyiben a
nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal kézremiikodik a meghivok, ill. eléterjesztések
el6készitésében, vallalja tovabba azoknak a nemzetségi Onkormanyzat Szervezeti €s
Miik3dési Szabalyzata szerinti hatdridében a képviseldk, a meghivottak részére torténd
megkiildését. Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivok, illetve elbterjesztések eldkészitésében, valamint azok
megkiildésében, akkor a nemzetiségi onkormanyzat elndke gondoskodik a testilleti tiles
meghivéjanak, a napirendi pontok irdsos anyagainak, valamint az elSterjesztéseknek a
megkiildésérsl a képviseldk, a meghivottak — beleértve a jegyzé megbizottjat — részére a



nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében.
Amennyiben a nemzetiségi onkorményzat igényli, a Hivatal legkés6bb a testiileti iilést
koveté 10. napig alairasra el6késziti a képviselo-testileti iilések jegyzokonyveit.
Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal kozremiikodését a
képviseld-testiileti iilések eléterjesztésének elkészitéséhez, a nemzetiségi Onkorményzat
elndke az altaluk elkészitett és hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban eléirt kotelezd
mellékletekkel egyiitt legkésobb a testiileti tilést koveté 10. napig megkiildi a Hivatal
nemzetiségi onkormanyzati referensének. A képviseld-testiileti tilések jegyzokonyveinek és
mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol az elnok gondoskodik a
testlileti tilést kovetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi 6nkormanyzati referens)
kézremukodésével, elektronikus tton.

b) a nemzetiségi Onkorméanyzat mikodesével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat a telepiilési onkormanyzattal azonos modon az ASP rendszerben kell
megvalositani;

c) jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasa.

2.3 A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselOk telefonhasznalata kivételével- a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.4.A jegyz06 vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfelel§ - megbizottja
a helyi Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkorményzat testiileti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak {ilésén és azon kiviil is
a nemzetiségi onkormanyzat miikodését érintden.

2.5.A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a helyi dnkormanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi
tilésén tanacskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke tandcskozasi joga
gyakorlasa soran javaslatot tehet a helyi 6nkormanyzat feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi
jogokat kozvetlenill érinté ligy megtargyalasira. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
jogosult:

- felvilagositast kérni a képviselo-testillet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érint6
onkormanyzati hataskdrébe tartozé tigyekben;

- feladat ellatasahoz sziikséges tajekoztatast igényelni a képviselé-testiilet szerveitdl;

- kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hataskorben tegye meg a szikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz6, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozatanak eldkészitéséhez szilkséges adatokat - a koltségvetési torvénybol
adodo részletes informaciok rendelkezésre allast kovetéen - kozli a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnékével.



3.2. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére,
tartalmara az Aht. 23. §-ban és az Avr 24. és 27-28. §-aban foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

3.3. A helyi 6nkorményzati hivatal Gazdasagi Iroda altal elkészitett koltségvetési elSterjeszteést
és a hatarozat tervezetét, a nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete elé.

3.4. A helyi 6nkormaényzat jegyzdje altal elokészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elnok
februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrdl szold térvényt az Orszaggylilés a naptari €v
kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrdl szolo térvény hatdlybalépését kovetd
negyvendtddik napig nyujtja be a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének.

3.5. Az oOnkormdanyzati hivatal a helyi nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi
koltségvetésérél a hatdrozat — tervezetet képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét
koveté harminc napon beliil adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatosag).

3.6. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért Gazdasagi Iroda irodavezetdje a
felelds.

3.7. Az Onkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik.

3.8. Az Onkormanyzat a nemzetiségi onkorméanyzat koltségvetési hatarozata torvényességeert,
bevételi és kiadasi elSirdnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem felelds.

4. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatai kizardlag a helyl nemzetiscgi
dnkormdanyzat koltségvetési hatarozata alapjan modosithatdak.

42. Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6iranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elGirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrél szolo hatarozatat, melyrél a nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség 6nkormanyzat altal végrehajtott elSiranyzat véltozasanak hatarozat-
tervezetét a jegyz0 késziti elé. Az év kozben engedélyezett kdzponti tdmogatasok
felhasznalasrol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt elSiranyzat- atcsoportositdsok miatt a koltségvetesi
hatérozat mddositasardl a jegyzo altal torténd elékészitése utan, az elndk eldterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testillete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés - a helyi nemzetiségi onkormanyzatot érintd
médon — meghatdrozott hozzéjaruldsok, tdmogatasok elGirdnyzatait zarolja, azokat



csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képvisel-testiilet elé
kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi dnkormanyzat eléiranyzatairdl és az abban bekovetkezett valtozasairdl az
onkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda pénziigyi ligyintéz6je az Ahsz. 14. melléklete
szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacié szolgaltatas, adatszolgiltatas rendje

5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-éig irdsban tajékoztatjia a képviselé-testiiletet, melynek eldkészitése
Gazdasagi Iroda irodavezet6 feladata.

A tajékoztatas tartalmazza a helyi Onkorményzat koltségvetési rendeletében megjelend
eldiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat kérésére a jegyzd késziti elé a zarszamadasi hat4rozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkorményzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
onkormanyzat testiilete elé.

5.3. A jegyz0 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kévetd 6todik honap utolsd napjaig terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képvisel§-testiilete
ele.

5.4. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A
feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét
szabalyozd belsé szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkormdanyzatra vonatkozdan
elkiiloniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgalat elemi koltségvetési beszamoloit a
Jjogszabalyban rogzitett hatariddk lejartat kdvetd 10 naptari napon beliil a Hivatal Gazdasagi
Iroda szervezeti egysége benyujtja a Kincstar tertiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdilkodas rendje

A Hivatal Gazdasagi Irod4ja ellatja a helyi nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
¢s beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és
kotelezettségeket, a gazdilkodas rendjét szabalyozd belsé szabalyzatokban a helyi
nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozdan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatdrozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisdgaért, a
szamviteli szabalyokkal ¢és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezdségért a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasaval Osszefliggd dontési hataskorok és
ellendrzési jogkordk gyakorlasanak rendjét, felel6seinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalas rendje



6.1.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkorményzat
feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elndk vagy az dltala felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettsegvallalasra
jogosult személy feladata ellatdsaban akadélyoztatva van, a képviselé-testiilet egyedi
hatarozatiban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés h) pontja szerinti Onkormanyzati hivatal
alkalmazasaban all6 személyt jeldlhet ki a nemzetiségi dnkormanyzat kiadasi elSirdnyzatai
terhére vonatkozo kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képvisel6-testiilet vagy a kozgytiles
altali kijel5lés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

A kotelezettségvallalas elott a pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allé fel nem hasznélt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjaban leirtak alapjdn kitelezettségvdllaldsnak mindsil: a kiaddsi
eldiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szdmdra a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott osszeg
terhére fizetési kotelezeitség vallaldsdrdl szolé - igy killonosen a foglalkoztatdsra iranyulo
jogviszony létesitésére, szerzddés megkotésére, koltségvetési tamogatds biztositdsdra
iranyuld - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezettségvallalist kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl.
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsira vonatkozo
szabalyokat a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségviallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakeszen kell vezetni az ASP
rendszerben. A nyilvéantartdst az Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Iroda tigyintézoje vezeti.
A kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles
jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eldirdnyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a helyi Onkormédnyzat hivatala
Gazdasagi Iroda vezetdje vagy az altala irasban kijelolt, a helyi énkormédnyzat hivatala
allomanyaba tartozé koztisztviseld irasban jogosult (a kijeloléseket Polgdrmesteri Hivatal
mindenkor hatélyos gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza).

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel
és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2 A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzes
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrél kell meggy6zddnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfeleld mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet)



all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatan alapuld, tébb év el6iranyzatait terheld
kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizarolag arrol kell meggy6zodni, hogy

a) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozoé szabélyokat,

b) a tobb ¢év elbiranyzatait terheld kotelezettségvillalds esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terhel6 dsszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltetelek teljestilnek, valamint

c)az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany egyedi
hatarozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irdasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettseget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitdst ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az 6nkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda iroda-vezetd helyettese vagy
a Gazdasagi Iroda vezetOje altal irdsban megbizott pénzligyi-szamviteli szakképesitésii
koztisztviselGje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell
- az Osszegszerlséget,
- a fedezet meglétét és azt, hogy

- a megel6z6 {igymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodis el8irdsait
betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelSen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
- a megallapitott Gsszeget,

- az érvényesités datumat és

- az érvényesito alairasat.

6.3.5 .Az érvényesités az utalvanyon kertl ravezetésre.

6.4.A. teljesités igazolasa



6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok el6re meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolodoan — a kdtelezettségvdllald, azaz az elnok irasban jeloli ki.

6.4.2. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolds soran ellenérizhet6é okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,

- a kiadasok Osszegszertiseget,

- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds estében annak teljesitésct.

6.4.4. A teljesitésigazolas

- a nemzetiségi dnkormanyzatndl a teljesités-igazolas az ASP programbol kinyomtatott kiilon
teljesitésigazolas dokumentummal, vagy a szamlan bélyegzo utjan

- a teljesités igazolasanak datumaval, és
- a teljesitésigazolasra jogosult személy alairdsaval torténik.
6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A helyi nemzetiségi dnkormanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozdsra) kizardlag az elndk vagy
az altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor. Készpénz
a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat (szerzodés, szdmla) bemutatja, €s szandekat a
pénzfelvételt legalabb egy nappal megelézéen a helyi 6nkormanyzat hivatala pénztéri
feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett peénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A
kiilon irasbeli rendelkezés az érvényesité és az utalvanyozo legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairdsaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tintetni:
a) az ,,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimet,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, 0sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormdnyzati funkcié szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamldjanak szadmat és
megnevezeset,
f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott aldirasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a
legaldbb fokozott biztonsagl elektronikus alairasat és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.



Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kdzvetitett
szolgaltatasok ellenértéke ¢és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi add rovatain
elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos koltségvetési kiaddsokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszimolandé finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezelGi szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas esetén - az
¢pittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.6.Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdgi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kdzeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintdjukrdl -
elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az elektronikus
alairashoz kapcsolddo tanusitvany nyilvanos adatair6l - a belsd szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Gazdasagi iroda
vezetdje a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, pénzellatisa

7.1. A helyi nemzetiségi onkorméanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamldjat a nemzetiségi Onkormanyzat altal valasztott
szamlavezet6nél vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi 6nkormanyzat
penzkezelési tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi
Onkormanyzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: MBH Bank Nyrt
Szamlaszam: 64400013-3006056-71200019

7.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a vélasztott szamlavezetd hitelintézetet a honap elsé
napjaval valtoztathatja meg.



Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetisegi
onkormanyzat a szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésérél a Kincstér tertiletileg
illetékes szervét legkésdbb

- a valtozas tervezett idopontja el6tt 30 nappal, valamint

- a fizetési szamla megviltozasarol valtozassal egyidejiileg

értesiti.

Az értesitések hatdrid6re torténé elkiildéséért a nemzetiségi onkormanyzati referens a felelds.
A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkozok lekothetok.

Az atmenetileg szabad pénzeszkézok betétként vald  elhelyezésér6l a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi onkorméanyzat miikodésének altalanos témogatdsat a nemzetiségi
6nkormanyzat a kdltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A helyi 6nkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatirozott Gsszegben
pénziigyi tamogatast biztosit a nemzetiségi Gnkorményzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egy dsszegben, targyév december 31. napjdig torténik meg.

7.5. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat 6nallo pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztirosa latja el. A hazipénztarbol a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembevételével és az Onkorményzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint kertilhet sor.

7.6. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabalyokat a
helyi onkorméanyzat hatdlyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya
kiterjesztésre keriilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgéltatds rendje

8.1. A helyi 6nkorményzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével €s adoszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi dnkormanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teendéit a helyi dnkorményzat nemzetiségi dnkormanyzati referense latja el az
adat keletkezésétdl, illetve megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi dnkormanyzat trzskdnyvi nyilvantartasi szama:767015
Adobszama:15767013-1-13
Statisztikai szamjele: 15767013-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban, illetve a hatélyos jogszabalyokban megjeldlt
hatarid6k szem el6tt tartdsaval torténd aktualizalasaért felelOs:

a) a telepiilési Snkorméanyzat részérdl: Unyi Erzsébet nemzetiségi dnkormanyzati referens



b) a nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Csernak Jozsefné elnok

8.3. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett — eszk6z6k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkozOk és forrasok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabalyzat-
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és seclejtezésének szabdlyzata és a
szamlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltarozéasa a helyi 6nkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabélyzatdban
eldirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat
vagyonanak leltarozasahoz az elnok, és az altala irasban kijel6lt képvisel6 kdzremiikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével osszefliggd szabalyokat a helyi 6nkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban el6irtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
helyi nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot
a jegyzo fele.

8.6. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekdvetkezett névekedés vagy csokkenés
— elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

8.7. A nemzetiségi onkormanyzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségét a helyi 6nkormanyzat Gazdasagi Iroda iigyintézéje latjia el az Avr.
mellékletében és a Magyar Allamkincstar 4ltal kozzétett adatszolgaltatasi naptar szerint. A
nemzetiségi Onkormanyzat valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettségének (kdltségvetés,
koltségvetés végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgaltatasok) teljesitéséért a helyi
onkormanyzat Gazdasagi Iroda irodavezet6-helyettese tartozik felelosséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenorzés

9.1. Az onkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozasaban koteles a
bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio és kommunikécios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkozo bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

9.2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek bels§
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
elOirasait, tovabba az &llamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi Snkormanyzat belsé ellenérzését a polgarmesteri hivatal éltal
vallalkozasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellendr végzi a Felek megéllapodasa
alapjan.

A vallalkozasi szerz6dés megkotésére a Felek megallapodasa alapjan a jegyz6 jogosult és
koteles. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriilhet sor.

A belsd ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi bels6 ellendrzési



tervbe foglaldsahoz. Az el8zetes egyeztetés torténhet szoban és irdsban (e-mail utjan is)
egyarant.

A belsé ellendrzési és belsd ellendrzési vezetdi feladatok ellatdsahoz kapcesolddoan a helyi
onkormanyzatra iranyado hatarid6k szerint jar el.

A nemzetiségi dSnkorményzatra vonatkozdan kiilon belso ellendrzési kézikdnyv nem késziil, a
helyi 6nkormanyzat belsd ellendrzési kézikonyvének hatalya keriil rdjuk kiterjesztésre.

A belsé ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzonek kiildi meg elézetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés
torténhet akar a jegyz6n keresztiil, akar az elndk és a bels6 ellenér kozott kozvetleniil
masolatot kiildve err6l minden esetben a jegyz0 részére.

A belsd ellendrzési jelentésben feltart esetleges hianyok orvoslasaval (az intézkedesi terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzdével egyiittmiikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairasaval és elfogadasaval az elndk vallalja, hogy a belsé ellendrzéssel
kapesolatos jogokat és kitelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzatdba beilleszti.

A belsd ellenérzés lefolytatisanak részletes rendjét a megbizott bels6 ellenér, mint belso
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsé ellenérzési kézikdnyv tartalmazza.

A belsé ellendrzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a helyi onkormanyzat
Gazdasagi Irodanak feladata.

10. Zaro rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jov6ben az éves koltségvetési beszdmolo €s az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint
jarak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egylittmikddés szabalyait
kolesondsen betartjak.

10.2. Szerz6dS felek jelen megallapodast hatdrozott id6re, a nemzetiségi Gnkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, sziikség szerint modositjak. A jegyz6 a megallapodasra
vonatkozd jogszabalyok valtozdsa miatti modositdsok sziikségességét a telepiilesi €s a
nemzetiségi dnkormdanyzatnak jelzi. A telepiilési és a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-
testiilete a megdllapodast sziikség esetén hatarozataval modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megéllapodds alairasdval egyidejiileg a koztik
2023. januar 31. napjan létrejott, Dabas Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal hozott
1/2023.(1.31.) szamt rendeletével, valamint a Sari Szlovak Onkormaényzat Képvisel6-testiilete
altal hozott 2/2023. szamu hatdrozataval elfogadott egyiittmiikodési megallapodas hatalyat
veszti.

Az egyuttmukodem megéllapodést Dabas Véaros Onkormanyzat Képviselo-testiilete a
.............. szamu rendeletével, a Sari Szlovak Onkorményzat Képvisel§-testiilete a...........
szamu hatarozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2024.oktober 04. napjatol kell alkalmazni.
Felek a 2024. évi koltségvetés tervezése soran e megallapodas szerint kotelesek eljarni.



Dabas,

Ko6szegi Zoltan Cserndk Jozsetné

Dabas Véros Onkormanyzatanak polgarmestere  Sari Szlovak Onkorményzat elnoke

Kozigazgatasi szerzodés -
Egyiittmiikodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Dabas Véros Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete (székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan tér
1/b. adoszama:15730363-2-13, torzskonyvi nyilvantartdsi szdma:730369, képviseli:
Koszegi Zoltan polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

a Dabas Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete (székhelye:2370
Dabas, Szent Istvan tér 1/b. addszama:15767006-1-13, torzskonyvi nyilvantartasi
szama: 767004 képviseli: Olah Gézané elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat —
mint Szerz6do felek kdzott, a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idében az alabbi
tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megéllapoddsban rogzitik a nemzetiségi Onkormanyzat helyiség
hasznalataval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott dnkormanyzati mikodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és
adatszolgdltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefliggd szabalyokat.

A szerzOdés/megallapodds  szabdlyainak  kialakitdsa az  aldbbi  jogszabalyok
figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.);

- Magyarorszag helyi Onkormdényzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Moétv.);

- az allamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);

- az allamhaztartasrol sz0lo torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az 4llamhéztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérol.

1. Az egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1.1. A helyi dnkorményzat a helyi nemzetiségi iigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a teleptilés, a kulturdlis szolgéltatdssal, nyilvanos kényvtari
ellatassal, muzealis intézmények fenntartdsaval, koézmiivelddéssel, tajékoztatissal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi drokségével, irott és elektronikus sajtdjaval, a szocidlis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat.



1.2. A helyi 6nkorményzat szervezeti és mitkodési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkormanyzat képviselé-testiilete feladatait a teleplilésen, megyében mikodé telepiilési,
tertleti és orszagos nemzetiségi 6nkormanyzattal.

1.3. A helyi 6nkormanyzat a lehetSségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a helyi nemzetiségi onkormdanyzattal torténd elézetes egyeztetést koveten az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatdshoz — pénziigyi tamogatast biztosit.

1.4. A helyi énkormanyzat jegyz6je 6nkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeldli ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal térténd kapcsolattartasra, melyrdl az elnokot
irasban értesiti. A helyi dnkorméanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
kapcsolattartisra Unyi Erzsébet referenst (telszam:29/561-260, unyi.erzsebet@dabas.hu
jeldli ki.

A nemzetiségi onkormdnyzat részér6l kapcsolattartasra jogosult személy: Oldh Gézané elnok
29/561-200

1.5. A helyi énkormanyzat az Onkormanyzati Hivatal Hatésagi Iroda és Gazdasagi Iroda
szervezeti egységén keresztiil segiti a helyi nemzetiségi oOnkormanyzat palyazati
lehetéségeinek a feltarasat és azok elkészitéseét.

1.6. A helyi énkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi onkormanyzat kulturalis, miivészeti
hagyomdnyérz6 rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitdsit. Ezen kiviil kozos
rendezvények szervezésével népszerlisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.7. A helyi onkormanyzat tamogatja a telepiilésen miikddé hagyomanydrzd egylittesek,
klubok, civil szervezetek miikodését.

2. Az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi énkorményzat a nemzetiségi onkorményzat részére heti 40 ordban ingyenesen
biztositja az énkorményzati feladat ellatasdhoz szilkséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatot a 35,84 m2 nagysagu 4945/1 hrsz Dabas, Szent
Istvan u. 65. szam alatti ingatlanaban. A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolodd rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselését a helyi dnkorményzat vallalja.

2.2. A helyi 6nkorményzat a Hivatal tjan biztositja a nemzetiségi énkormanyzat reészere az
dnkormanyzati miikddéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a testiileti iilések el6készitése, kiilonosen a meghivok, az el6terjesztések, valamint a
testiileti iilések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a jegyzokonyvek benyujtasaban
valo kozremiikodés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése €s postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal kézremiikodik a
meghivok, ill. eldterjesztések el6készitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi 6nkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szerinti
hataridében a képviselSk, a meghivottak részére tortén6 megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivok, illetve elGterjesztések eldkészitésében,



valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi nkormanyzat elndke
gondoskodik a testiileti iilés meghivojanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az elGterjesztéseknek a megkiildésérél a képviseldk, a
meghivottak — beleértve a jegyz6 megbizottjat — részére a nemzetiségi
onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testiileti tilést kovetd 10. napig alairasra el6késziti a képviselG-testiileti iilések
jegyzdkonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremlikodését a  képviselG-testileti  lések  elSterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi dnkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban eldirt koételez6 mellékletekkel
egyitt legkésobb a testiileti tilést kdvetd 10. napig megkiildi a Hivatal
nemzetiségi dnkormanyzati referensének.

5. A Kképvisel6-testiileti iilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol az elndk gondoskodik a
testiileti tilést kovetd 15. napon belill a Hivatal (nemzetiségi 6nkormanyzati
referens) kozremtkodésével, elektronikus uton.

b) a nemzetiségi Onkormanyzat mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a telepiilési Gnkormanyzattal azonos modon
az ASP rendszerben kell megvalositani;

¢) jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok
¢s tisztségviseldk telefonhasznalata kivételével- a helyi onkormanyzat viseli.

2.4. A jegyz0 vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfelel6 - megbizottja
a helyi Onkormanyzat megbizdsabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetisegi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is
a nemzetiségi Onkormdanyzat miikodését érintéen.

2.5. A nemzetiségi onkormanyzat elndke a helyi dnkormdnyzat képviseld-testiileti és bizottsagi
iilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi onkormanyzat elndke tanacskozasi joga
gyakorlasa soran javaslatot tehet a helyi 6nkorméanyzat feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi
jogokat kozvetlenill érintd ligy megtargyaldsara. A nemzetiségi 6nkorményzat elndke
jogosult:

- felvilagositast kémi a képviselo-testiilet szerveitl a nemzetiségi helyzetét érintd
Oonkormanyzati hataskorébe tartozo tigyekben;

- feladat ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képvisel-testiilet szerveitdl;

- kezdeményezni, hogy a képviselo-testiilet sajat hataskérben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.



3. A nemzetiségi Onkormanyzat Kkoltségvetési hatiarozatinak el6készitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyzd, vagy az dltala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak el6készitéséhez szitkséges adatokat - a kdltségvetési térvénybdl
adédé részletes informaciok rendelkezésre allast kovetSen - kozli a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elndkével.

3.2. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére,
tartalmara az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-dban foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

3.3. A helyi énkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda altal elkészitett koltségvetési elSterjesztést
és a hatirozat tervezetét, a nemzetiségi onkorményzat elndke terjeszti a nemzetiségi
onkormanyzat képviselo-testiilete ele.

3.4. A helyi 6nkorményzat jegyzdje altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elnok februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrdl szold torvényt az Orszaggytilés a
naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetésr6l szolo torvény
hatalybalépését kovetd negyvenotddik napig nyljtja be a nemzetiségi dnkormanyzat
képvisel6-testiiletének.

3.5. Az Onkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi
koltségvetésérél a hatdrozat — tervezetet képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd harminc napon beliil adatot szolgéltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatosag).

3.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért Gazdasagi Iroda irodavezetdje
a felel0s.

3.7. Az Onkormanyzat a nemzetiségi énkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik.

3.8. Az Onkorményzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozata
torvényességéért, bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megéllapitdsacrt €s teljesitesecrt,
tovabba egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem felelos.

4. A koltségvetési eléiranyzatok médositasinak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elGiranyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat koltségvetési hatarozata alapjan modosithatdak.

42. Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti elSiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
moédositja a koltségvetésrdl szolo hatdrozatat, melyrdl a nemzetiségi Onkormanyzat
képviselo-testiilete dont.



4.3. A helyi nemzetiség 6nkormanyzat altal végrehajtott elGiranyzat valtozasanak hatarozat-
tervezetét a jegyz0 késziti el6. Az év kozben engedélyezett kdzponti tAmogatisok
felhasznalasrol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat- atcsoportositasok miatt a koltségvetési
hatdrozat modositasarél a jegyz0 éltal tortén6 elokészitése utan, az elndk elGterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselG-testiilete — az els6 negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idOpontokban, de legkésobb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggyiilés - a helyi nemzetiségi énkormanyzatot érinté
modon — meghatarozott hozzdjaruldsok, tamogatasok elbiranyzatait zarolja, azokat
csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a képviseld-testiilet elé
kell terjeszteni a koltségvetési hatirozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi onkormanyzat eldiranyzatairdl és az abban bekovetkezett valtozasairdl az
Onkormanyzati hivatal Gazdasagi iroda pénziigyi lgyintézéje az Ahsz. 14. melléklete
szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informicio szolgaltatas, adatszolgaltatas rendje

5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak els6 félévi helyzetérdl
szeptember 15-¢éig irdsban tdjékoztatja a képviselo-testiiletet, melynek elékészitése a
Gazdasagi Iroda irodavezet6 feladata.

A tajékoztatds tartalmazza a helyi Onkormanyzat koltségvetési rendeletében megjelend
eléiranyzatok ¢s a koltségvetési egyenleg alakuldsat.

5.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyz0 késziti el6 a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyl nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
onkormanyzat testiilete elé.

5.3. A jegyz0 altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat — tervezetet az elndk a kdltségvetési évet
kovetd 6tddik honap utolsd napjaig terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete
elé.

5.4. A helyi énkorményzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a helyi
nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel ¢és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A
feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét
szabalyozd belsé szabdlyzataiban a helyi nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozdan
elkiiloniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi Onkormanyzat a fellilvizsgalat elemi koltségvetési beszamoloit a
jogszabalyban rogzitett hataridék lejartat kovetd 10 naptari napon beliil a Hivatal Gazdasagi
Iroda szervezeti egysége benyujtja a Kincstar terliletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdialkodas rendje

A Hivatal Gazdasagi Iroddja ellatja a helyi nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi



és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsigokat és
kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsé szabalyzatokban a helyi
nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozdan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatis sordn szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezdségért a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdalkodasaval Osszefliggd dontési hatdskorok €s
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdéalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

6.1.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak ellatasa (végrehajtsa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elnok vagy az dltala felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjn, ha a nemzetiségi dnkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra
jogosult személy feladata ellatdsaban akadalyoztatva van, a képviselS-testiilet egyedi
hatérozatédban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Snkormdnyzati hivatal
alkalmazasaban 4ll6 személyt jelolhet ki a nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi eléiranyzatai
terhére vonatkozo kitelezettségvallalas gyakorlasara. A képviselo-testiilet vagy a kozgytiles
altali kijeldlés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatdsa megszinik.

A kotelezettségvallalas elétt a pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zddnie arrol, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt elGiranyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 13) pontidban leirtak alapjan kitelezettségvdllaldsnak mindsiil: a kiaddsi
elSiranyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetdvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolito szerv
zamdra a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
dsszeg terhére fizetési kitelezettség vallaldsdrdl sz616 - igy kiilondsen a foglalkoztatasra
iranyulé jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére, koltségvetési tdmogalds
biztositdsdra iranyuld - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kitelezettségvallalist kivetien gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol.
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasiara vonatkozo
szabalyokat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
rendszerben. A nyilvantartdst az Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Iroda ligyintézGje vezeti.
A kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles
jelezni a jegyzé felé, ha valamelyik kiemelt elSirdanyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi Onkormdanyzat hivatala
Gazdasagi Iroda vezetdje vagy az altala irdsban kijeldlt, a helyi onkorményzat hivatala



allomanyaba tartozd koztisztviseld irdsban jogosult (a kijeldléseket Polgarmesteri Hivatal
mindenkor hatalyos gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza).

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel
és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

60.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kdtelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arr6l kell meggy6z6dnie,
hogy a tervezett kifizetési id6pontokban megfelelé mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatin alapulo, tobb év eldirdnyzatait terheld
kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
tel] esulnek Az Aht. 32. §-a szerinti eldiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizarélag arrdl kell meggyéz6dni, hogy

a) a kotelezettsegvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

b) a tobb év elbiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalds esetén a kdltségvetési évet kovetd
eveket terhel 6sszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljestilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany
egyedi hatarozataban foglaltaknak.

0.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kitelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az ervényesitést az Snkormanyzati hivatal Gazdasagi [roda iroda-vezetd helyettese vagy
a Gazdasdgi Iroda vezetje altal irasban megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitést
koztisztviselGje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitOnek ellen6rizni kell

- az Osszegszerliséget,

- afedezet meglétét és azt, hogy

- a megel6z6 tigymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas
eldirasait betartottak-e.



6.3.3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabélyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovéabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az , érvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell
— amegallapitott Osszeget,

— az érvényesités datumat €s

— az érvényesito alairasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon kertil ravezetésre.

6.4. A teljesités igazoldasa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket —az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz
kapcsoloddan — a kdrelezettségvdllald, azaz az elnok irasban jeldli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,

— a kiadasok Gsszegszerliséget,

— ellenszolgéltatast is magédban foglald kotelezettségvallalds estében annak
teljesitéset.

6.4.4. A teljesitésigazolas

~ a nemgzetiségi Onkorminyzatnal a teljesités-igazolds az ASP programbol
kinyomtatott kiilon teljesitésigazolas dokumentummal, vagy a szamlan bélyegz6
utjan

- ateljesités igazolasanak datumaval, ¢s

~ ateljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.
6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A helyi nemzetiségi dnkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésenek
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy
az altala felhatalmazott nemzetiségi onkorményzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utén keriilhet sor. Készpénz



a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkorményzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalabb egy nappal megel6zéen a helyi 6nkorményzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztvisel6jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irdsbeli rendelkezéssel lehet. A
kiilon irasbeli rendelkezés az érvényesits és az utalvanyozo legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mdd kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat és
megnevezesét, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamldjanak szamat és megnevezését,

/) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilin utalvdanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapulo, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé
rovatain elszamoland6 kdltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténé atutalas esetén
- az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol térténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.



A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrdl -
elektronikus aldirds alkalmazésa esetén a haszndlt tanusitvanyokrol és az elektronikus
alafrashoz kapcsolodd tanusitvany nyilvédnos adatairdl - a bels6 szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvéntartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért gazdasigi iroda vezetdje
a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, pénzellatisa

7.1. A helyi nemzetiségi onkorményzat 6nallé pénzforgalmi szdmlat vezet. A nemzetiségi
dnkormanyzat fizetési szamlajit a nemzetiségi Onkorményzat altal vilasztott
szamlavezeténél vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi 6nkormanyzat
pénzkezelési tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre kertiltek a nemzetiségi
onkormanyzatra is.

Szamlavezet6 hitelintézet: MBH Bank Nyrt
Szamlaszam: 64400099-10980271-00000000

7.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat a valasztott szdmlavezet6 hitelintézetet a honap elsé
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhéztartastol sz616 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekeben a nemzetiségi
dnkormanyzat a szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésérdl a Kinestar teriiletileg
illetékes szervét legkésébb

— avaltozas tervezett idépontja elott 30 nappal, valamint

— a fizetési szamla megvaltozasarél viltozassal egyidejiileg
értesiti.
Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért a nemzetiségi 6nkormanyzati referens a felelds.
A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év§ szabad pénzeszkozok lekothetok.

Az 4tmenetileg szabad pénzeszkézok betétként valo elhelyezésérél a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel§-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi énkormanyzat miikddésének altalanos tamogatasat a nemzetiségi
dnkormanyzat a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A helyi 6nkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Osszegben
pénziigyi timogatast biztosit a nemzetiségi onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egy dsszegben, tirgyév december 31. napjéig torténik meg.

7.5. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallo pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hézipénztarbol a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztari 6rak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabalyzatiban foglaltak szerint keriilhet sor.



7.6. A helyl nemzetiségi dnkormanyzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabalyokat a
helyi Onkormanyzat hatdlyos pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza, melynek hatalya
kiterjesztésre keriilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartds, adatszolgaltatis rendje

8.1. A helyi 6nkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyl nemzetiségi onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi dnkormanyzat adataiban bekovetkezett véaltozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi 6nkormanyzat nemzetiségi onkormanyzati referense latja el az
adat keletkezésétdl, illetve megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi dnkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasi szama:767004
Adoszama:15767006-1-13
Statisztikai szamjele: 15767006-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban, illetve a hatdlyos jogszabalyokban megjelolt
hataridOk szem el6tt tartasaval torténo aktualizalasaért felelds:
a) a telepuilési onkormanyzat részér6l: Unyi Erzsébet nemzetiségi nkormanyzati referens
b) a nemzetiségi dnkormanyzat részérdl: Olah Gézané elndk

8.3. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliggh sajatos feladatokat a

szamviteli politika keretében elkészitett — eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltirozasi
szabdlyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabdlyzat- tovabba
a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend
tartalmazza.

8.4. A vagyon leltarozasa a helyi 6nkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban elSirtak

szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat vagyondnak
leltarozasahoz az elndk, és az altala irasban kijeldlt képvisel6 kdzremiikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a helyi onkormanyzat felesleges

vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok — a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi dnkormdanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy csokkenés —

elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban
kerlil bemutatésra.

8.7. A nemzetiségi dnkorméanyzat Magyar Allamkincstar részére torténé adatszolgaltatasi
kotelezettségét a helyi onkormanyzat Gazdasagi Iroda iigyintézdje latja el az Avr.
mellékletében és a Magyar Allamkincstar 4ltal kozzétett adatszolgaltatsi naptar szerint. A
nemzetiségi onkormanyzat valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettségének (koltségvetés,
koltségvetés végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgéltatasok) teljesitéséért a helyi
onkormanyzat Gazdaségi [roda irodavezetd-helyettese tartozik felelosséggel.



9. A bels6 kontrollrendszer és a belso ellenorzés

9.1. Az 6nkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkornyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié ¢és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozo
belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz0 a felelds.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szo16 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovdbba az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatokban
leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat belsé ellendrzését a polgarmesteri hivatal altal véllalkozasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellen6r végzi a Felek megéallapoddsa alapjan.

A vallalkozasi szerz6dés megkotésére a Felek megallapodasa alapjan a jegyzd jogosult és koteles.
Bels6 ellenérzésre a kockézatelemzéssel alatdmasztott éves bels6 ellendérzési tervben
meghatarozottak szerint kertilhet sor.

A belsé ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke ellenérzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belsé ellendrzési tervbe
foglalasahoz. Az el6zetes egyeztetés torténhet szoban és irdsban (e-mail utjan is) egyarant.

A belsd ellenérzési és belsé ellendrzési vezetdi feladatok ellatasahoz kapcsolodoan a helyi
onkormanyzatra iranyado hataridék szerint jar el.

A nemzetiségi onkorméanyzatra vonatkozdan kiilon bels ellenérzési kézikdnyv nem késziil, a helyi
onkormanyzat belsd ellendrzési kézikdnyvének hatalya kertil rajuk kiterjesztésre.

A belsé ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyz6nek kiildi meg elézetes egyeztetés céljabol,
aki koteles az elndk részére azt e-mail Utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet akar a
jegyzén keresztiil, akar az elndk és a belsd ellendr kozott kozvetleniil masolatot kiildve errdl
minden esetben a jegyz0 részeére.

A belsé ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvosldsival (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzGvel egylittmiikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megéllapodas aldirdsaval és elfogadésaval az elndk vallalja, hogy a belsd ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzataba beilleszti.

A bels6 ellendrzés lefolytatasanak részletes rendjét a megbizott belsd ellendr, mint belsd ellendrzesi
vezetd altal jovdhagyott belsd ellenbrzési kézikonyv tartalmazza.

A belsé ellenérzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a helyi dnkormanyzat
Gazdasagi Irodajanak feladata.

10. Zaro rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszdmolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése sordn jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikddés szabalyait kdlesondsen
betartjak.



10.2. Szerz6dd felek jelen megéllapoddst hatdrozott idére, a nemzetiségi 6nkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, sziikség szerint modositjak. A jegyz6 a megéllapodasra vonatkozo
Jogszabalyok valtozdsa miatti moédositisok sziikségességét a telepiilési és a nemzetiségi
Onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete a
megallapodast sziikség esetén hatarozataval modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejlileg a koztiik 2023.
januar 31. napjan létrejott, Dabas Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiilete altal hozott
1/2023.(1.31.) szam1 rendeletével, valamint Dabas Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
Képviselo-testillete altal hozott 2/2023. szamu hatdrozataval elfogadott egyiittmiikddési
megallapodas hatalyat veszti.

Az egyittmiikodési megallapodast Dabas Viaros Onkorményzat Képviseld-testiilete a
.............. szamu rendeletével, Dabas Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képvisel6-
testiillete a ......... szdmU hatdrozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2024. oktober 04.
napjatol kell alkalmazni. Felek a 2024. évi koltségvetés tervezése sordn e megallapodas
szerint kotelesek eljarni.

Dabas,

K&szegi Zoltan Olah Gézané

Dabas Varos Polgarmestere Dabas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke

Kozigazgatasi szerzodés -
Egyiittmiikddési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Dabas Véros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvéan tér
I/b. addészdma:15730363-2-13, torzskonyvi nyilvantartdsi szama:730369, képviseli:
Kd&szegi Zoltan polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,
masrészrol

a Dabasi Ukrin Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (székhelye:2370 Dabas,
Szent Istvan tér 1/b. addszama:15850643-1-13, torzskonyvi nyilvantartasi szama:850641
képviseli: Grexa Lilija Ivanovna eln6k) a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat — mint
Szerz6d6 felek kozott, a nemzetiségek jogairol szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idében az alabbi
tartalommal:

Szerz8d8 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkorméanyzat helyiség
hasznalataval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatérozott dnkorményzati miikddési
feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és
adatszolgaltatdsi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefliggd szabalyokat.



A szerzbdés/megéillapodds  szabalyainak  kialakitisa az  aldbbi  jogszabalyok
figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairél szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.);

- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térveny
(Motv.);

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. CXCV. térvény (Aht.);

- az Allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XIL.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az 4llamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belst ellendrzésérol.

1. Az egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

1.1. A helyi énkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatisa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturalis szolgaltatassal, nyilvanos konyvtari
cllatassal, muzealis intézmények fenntartdsaval, kozmiivelddéssel, tdjckoztatissal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi 6rokségével, frott és elektronikus sajtojaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi dnkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkormanyzat képviseld-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében mikodd telepilési,
teriileti és orszagos nemzetiségi 6nkormanyzattal.

1.3. A helyi énkorményzat a lehetSségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a helyi nemzetiségi onkormanyzattal torténd elGzetes egyeztetést kdvetben az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi timogatast biztosit.

1.4. A helyi dnkormanyzat jegyz8je dnkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeldli ki a helyi nemzetiségi énkormanyzattal torténé kapcsolattartasra, melyrdl az elnokot
irasban értesiti. A helyi onkorméanyzat és a helyi nemzetiségi énkormanyzat kozotti
kapcsolattartdsra Unyi Erzsébet referenst (telszam:29/561-260, unyi.erzsebet@dabas.hu
jeloli ki.

A nemzetiségi Onkormanyzat részérél kapcsolattartasra jogosult személy: Grexa Lilija
Ivanovna elnok 29/561-200

1.5. A helyi 6nkormanyzat az Onkormanyzati Hivatal Hatosagi Iroda és Gazdasagi Iroda
szervezeti egységén keresztiil segiti a helyi nemzetiségi Onkormanyzat palyazati
lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. A helyi 6nkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi onkormanyzat kulturalis, miivészeti
hagyomany6rzé rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kiviil kozos

rendezvények szervezésével népszerlsitik és mutatjak be a telepiilést és annak értekeit.

1.7. A helyi énkorményzat tdmogatja a telepiilésen miik6dd hagyomany6rzé egyiittesek,
klubok, civil szervezetek muikddéset.

2. Az onkorminyzati mitkodés személyi és targyi feltételeinek biztositisa



2.1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalibb harminckét 6riban ingyenesen biztositja az
Onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatot a Polgarmesteri Hivatal épiiletében (pontos cim: 2370 Dabas,
Szent Istvan ter 1/b. helyiség megjel6lés:113). A helyiséghez, tovabba a helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolod¢ rezsikodltségek és fenntartdsi koltségek viselését a helyi
Oonkormanyzat vallalja.

2.2. A helyi 6nkorméanyzat a Hivatal Gtjan biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat részére az
onkormanyzati milkodéshez szikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

d) atestileti tlések el6készitése, kiilondsen a meghivok, az el6terjesztések, valamint a

testiileti tlések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a jegyz6konyvek benyujtisaban
valo kozremiikddés €s valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa);

1.

Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal kozrem(ikodik a
meghivok, ill. el6terjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségl Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviseldk, a meghivottak részére torténé megkiildését.

Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremilikddését a meghivok, illetve elGterjesztések elOkészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke
gondoskodik a testilleti lilés meghivdjanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az el6terjesztéseknek a megkiildésérdl a képviseldk, a
meghivottak — beleértve a jegyz6 megbizottjat — részére a nemzetiségi
onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében.

Amennyiben a nemzetiségi dnkormanyzat igényli, a Hivatal legkésdbb a
testiileti tilést kovetd 10. napig alairasra elokésziti a képvisel-testiileti tilések
jegyzokonyveit.

Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremlikodését a  képviselO-testilleti  iilések  elGterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi Onkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzékonyvet a jogszabalyban eloirt koételez6 mellékletekkel
egyitt legkésébb a testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal
nemzetiségi 6nkormanyzati referensének.

A képviselo-testiileti  {ilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol az elnok gondoskodik a
testiileti tilést kdvetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi 6nkormanyzati
referens) kozremUikodésével, elektronikus uton.

€) a nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvéantartasi, iratkezelési feladatokat a telepiilési dnkormanyzattal azonos mddon

az ASP rendszerben kell megvalositani;



f) jelnyelv és a specialis kommunikécios rendszer hasznalatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségvisel 6k telefonhasznalata kivételével- a helyi dnkormdnyzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eléirdsoknak megfeleld - megbizottja
a helyi onkorményzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkorményzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi Gnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is
a nemzetiségi onkormanyzat mikddését érintden.

2.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiileti €s bizottsagi
{ilésén tanacskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi onkormanyzat elndke tanacskozasi joga
gyakorlasa soran javaslatot tehet a helyi onkormanyzat feladatkorébe tartozo, a nemzetisegi
jogokat kozvetlenill érintd {igy megtirgyaldsdra. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
jogosult:

- felvilagositast kérmi a képviseld-testillet szerveitél a nemzetiségi helyzetét érintd
dnkormanyzati hataskérébe tartozo ligyekben;

- feladat ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitdl,

- kezdeményezni, hogy a képvisel-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a szikséges
intézkedéseket, hataskdr hianyaban kezdeményezze hataskdrrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak eldkészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz6, vagy az daltala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elSkészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvenybdl
adodé részletes informaciok rendelkezésre allast kovetben - kozli a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elndkével.

3.2. A helyl nemzetiségi dnkormanyzat elemi koltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére,
tartalmara az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell

megfeleloen alkalmazni.

3.3. A helyi 6nkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda éltal elkészitett koltségvetési elSterjesztést
és a hatarozat tervezetét, a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi
onkormanyzat képviselo-testiilete elé.

3.4. A helyi dnkormanyzat jegyzdje éltal elokészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az
elnok februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrdl szolo tdrvényt az Orszaggylilés a
naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrol szolo torvény
hatalybalépését koveté negyvendtdodik napig nyujtja be a nemzetiségi dnkormanyzat
képviselo-testiiletének.

3.5. Az oOnkorméanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jovdhagyott elemi
koltségvetésérdl a hatdrozat — tervezetet képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejet
kovets harminc napon beliil adatot szolgéltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatosag).



3.6. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatdsok hatarid6ben torténd teljesitéséért Gazdasagi Iroda irodavezetdje
a felelds.

3.7. Az Onkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik.

3.8. Az Onkorminyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozata
torvényességeert, bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megéllapitasaért és teljesitéséért,
tovabba egymas kotelezettségvallaldsaiért és tartozasaiért nem felelds.

4. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkorményzat elSirdnyzatai kizardlag a helyi nemzetiségi
O6nkormanyzat koltségvetési hatérozata alapjan modosithatoak.

4.2. Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elGiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadési eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésr6l szolo hatirozatat, melyr6l a nemzetiségi Onkormanyzat
képviselo-testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség Onkormanyzat altal végrehajtott elGiranyzat valtozdsanak hatirozat-
tervezetét a jegyz0 késziti el6. Az év kozben engedélyezett kdzponti tamogatisok
felhaszndlasrol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi Gnkorményzat
koltségvetési szervei altal javasolt elSirdnyzat- atcsoportositidsok miatt a koltségvetési
hatarozat modositasarol a jegyzo altal torténd eldkészitése utan, az elndk elbterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a kdltségvetési
hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyilés - a helyi nemzetiségi dnkormanyzatot érintd
moédon — meghatdrozott hozzédjarulasok, tamogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat
csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé
kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi dnkormanyzat eléiranyzatairdl és az abban bekévetkezett valtozasairdl az
onkormanyzati hivatal Gazdasagi iroda pénziigyi lgyintézéje az Ahsz. 14. melléklete
szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacio szolgaltatis, adatszolgiltatis rendje
5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-éig irasban tdjékoztatja a képviselo-testiiletet, melynek el6készitése a

Gazdasagi Iroda irodavezet6 feladata.

A tajékoztatds tartalmazza a helyi Onkormanyzat koltségvetési rendeletében megjelend
eléiranyzatok ¢s a koltségvetési egyenleg alakulasat.



5.2. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti el a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszt a helyl nemzetiségi
onkormanyzat testiilete elé.

5.3. A jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovets 6todik honap utolsé napjaig terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete
elé.

5.4. A helyi onkorményzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat. A
feladat ellatisaval kapcsolatos jogosultsigokat és kotelezettségeket a gazdilkodas rendjét
szabalyozo belsé szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozoan
elkiiloniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi oOnkormanyzat a feliilvizsgalat elemi koltségvetési beszamoloit a
jogszabélyban rogzitett hatariddk lejartat koveté 10 naptéri napon beliil a Hivatal Gazdasagi
Iroda szervezeti egysége benyujtja a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Hivatal Gazdasagi Irodaja elldtja a helyi nemzetiségi onkorméanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatdsaval kapcsolatos jogosultsdgokat ¢s
kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozd belsé szabalyzatokban a helyl
nemzetiségi dnkorményzatra vonatkozoan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatis sordn szolgaltatott adatok valodisagéért, a
szamviteli szabélyokkal és a statisztikai adatokkal valo tartalmi egyezéségért a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi onkorményzat operativ gazdalkodasaval osszefliggd dontési hatdskordk és
cllendrzési jogkordk gyakorlasanak rendjét, felel6seinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatdlyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

6.1.1. A helyi nemzetiségi Onkorményzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak ellatasa (végrehajtésa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elnék vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallaldsra
jogosult személy feladata ellatisiban akadalyoztatva van, a képvisel6-testiilet egyedi
hatarozatdban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti énkormanyzati hivatal
alkalmazasaban 4116 személyt jeldlhet ki a nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi eldiranyzatai
terhére vonatkozo kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képviseld-testiilet vagy a kozgytilés
altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallaldsra mas személy valik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvallalas el6tt a pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 116 fel nem hasznélt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.



Az Aht. 1. § 15) pontjéban leirtak alapjdn kotelezettségvallalasnak mindsiil: a kiaddsi
eliranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolitd szerv
szamdara a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
Osszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolé - igy kiilondsen a foglalkoztatdsra
irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére, koltségvetési tamogatds
biztositdsdra iranyulo - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kitelezettségvallalist kivetoen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol.
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsira vonatkozo
szabalyokat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
rendszerben. A nyilvantartast az Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Iroda igyintézéje vezeti.
A kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles
jelezni a jegyzd felé, ha valamelyik kiemelt elbirdnyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekdtésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi 6nkormanyzat hivatala
Gazdasagi Iroda vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt, a helyi dnkorméanyzat hivatala
alloményaba tartozo koztisztviseld irasban jogosult (a kijeldléseket Polgarmesteri Hivatal
mindenkor hatalyos gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza).

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénzigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel
és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
szemely alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrél kell meggy6zdédnie,
hogy a tervezett kifizetési idopontokban megfelelé mennyiségl pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatarozatan alapuld, tobb év eliranyzatait terheld
kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti el6iranyzatok terhére torténé kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kételezettségvallalds esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizarélag arrdl kell meggy6z6dni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

b) a tobb év eldiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kdvetd
¢veket terheld 6sszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany
egyedi hatarozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kdtelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kdtelezettségvallalot.



6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.3. Ervényesités
6.3.1. Az érvényesitést az onkorményzati hivatal Gazdasagi Iroda iroda-vezetd helyettese vagy
a Gazdasagi Iroda vezetdje dltal irasban megbizott pénziigyi-szdmviteli szakképesitést
koztisztviseldje végzi.
6.4.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell
- az Osszegszerliseget,
- afedezet meglétét és azt, hogy

- a megel6z8 tligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megéllapodds
el6irasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesites
nem taghaté meg, ha ezt kéveten az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
— amegallapitott 6sszeget,

— az érvényesités datumat ¢s

— az érvényesito alairdsat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon kertil ravezetésre.

6.5. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolésra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallaldsok el6re meghatdrozott csoportjaihoz
kapcsolédodan — a kotelezettségvdllald, azaz az elnok irdsban jeldli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadds utalvanyozasa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolds soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,

— a kiadasok Osszegszeriiségét,



— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas estében annak
teljesitését.

6.6.4. A teljesitésigazolas

- a nemzetiségi Onkormdnyzatnal a teljesités-igazolds az ASP programbol
kinyomtatott kiilon teljesitésigazolds dokumentummal, vagy a szdmlan bélyegzd
utjan

- ateljesités igazolasanak datumaval, és

- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairdsaval torténik.

6.7. Utalvanyozds

6.5.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizarolag az elndk vagy
az altala felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak
az ¢rveényesites utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz
a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalabb egy nappal megelézden a helyi 6nkorményzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztvisel6jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irdsbeli rendelkezéssel lehet. A
kiilon irasbeli rendelkezés az érvényesité és az utalvanyozo legalabb fokozott biztonsagn
elektronikus aldirasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamat és
megnevezeését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamldjanak szamat és megnevezését,

/) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulod, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.



Kozvetitett szolgiltatisok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szdmlavezetd 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltsegvetesi
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamléardl, valamint - a fedezetkezel6i szdmldra tortend atutalas esetén
- az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.8. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 szemellyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevekenységet a Ptk.
szerinti kdzeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol -
elektronikus alairas alkalmazdsa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az elektronikus
alairashoz kapcsolodé tantisitvany nyilvénos adatairdl - a belsé szabalyzatdban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért gazdasagi iroda vezetdje
a felelGs.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, pénzellatasa

7.1. A helyi nemzetiségi énkorméanyzat 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szdml4jat a nemzetiségi Onkormdnyzat altal valasztott
szamlavezeténél vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi nkormanyzat
pénzkezelési tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre kertltek a nemzetiségi
Onkormanyzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: MBH Bank Nyrt
Szdmlaszam: 50425453-14445088

7.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a valasztott szdmlavezetd hitelintézetet a honap elsé
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehaijtdsarol sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjén a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi
dnkormanyzat a szdmlavezeté megvaltoztatasarol hozott dontésérdl a Kincstér teriiletileg
illetékes szervét legkésdbb

— avaltozas tervezett idépontja elétt 30 nappal, valamint

— a fizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejiileg



értesiti.
Az ertesitések hatariddre torténd elkiildéséért a nemzetiségi Snkormanyzati referens a felelds.
A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkozik lekothetdk.

Az atmenetileg szabad pénzeszk6zOk betétként valo elhelyezésérél a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi onkorméanyzat miikddésének altalanos tamogatésat a nemzetiségi
onkormanyzat a kdltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A helyi 6nkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatdrozott Gsszegben
peénziigyi tamogatast biztosit a nemzetiségi Onkorméanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utalasa egy Osszegben, targyév december 31. napjdig torténik meg.

7.5. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallo pénztérral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbol a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembevételével és az Onkorméanyzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.6. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabalyokat a
helyi onkormanyzat hatdlyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatélya
kiterjesztésre kertilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

8.1. A helyi 6nkorményzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat torzskényvi nyilvéantartasba vételével és addszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat adataiban bekdvetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi onkorményzat nemzetiségi dnkorméanyzati referense latja el az
adat keletkezésétdl, illetve megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi 6nkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasi szama: 850641
Addszama:15850643-1-13
Statisztikai szamjele:15850643-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban, illetve a hatélyos jogszabalyokban megjellt
hatarid6k szem el6tt tartasaval torténé aktualizaldsaért felelds:
a) a telepiilési Gnkormanyzat részérél: Unyi Erzsébet nemzetiségi dnkormanyzati referens
b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérél: Grexa Lilija Ivanovna elndk

8.3. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasival Osszefiiggl sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett — eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkoz0k &s forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba
a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend
tartalmazza.



8.4. A vagyon leltarozisa a helyi 5nkormanyzat leltédrozasi €s leltarkészitési szabalyzataban eldirtak
szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat vagyonanak
leltarozasahoz az elndk, és az 4ltala irasban kijelolt képviselé kozremiikodik.

8.5. A vagyontirgyak selejtezésével Osszefliggé szabdlyokat a helyi dnkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének a szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
helyi nemzetiségi dnkorményzat képviseld-testiiletének vélemeényét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona - az abban bekdvetkezett novekedés vagy csokkenes —
elkiilonitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban
kertiil bemutatasra.

8.7. A nemzetiségi Onkormanyzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasi
kdtelezettségét a helyi onkormanyzat Gazdasagi Iroda {igyintézSje latja el az Avr.
mellékletében és a Magyar Allamkincstar altal kozzétett adatszolgaltatdsi naptar szerint. A
nemzetiségi onkormanyzat valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettségenek (koltségvetés,
koltségvetés végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgéltatasok) teljesitéséért a helyi
onkormanyzat Gazdasagi Iroda irodavezeté-helyettese tartozik feleldsséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belso ellenérzés

9.1. Az 6nkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat vonatkozasdban kételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkornyezet, a
kockéazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio ¢s kommunikécios
rendszert, tovabbé a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozd
belsé kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyzo a felelds.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elbirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban
leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi nkormanyzat belsé ellenérzését a polgarmesteri hivatal altal vallalkozasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellendr végzi a Felek megallapodasa alapjan.

A véllalkozasi szerz6dés megkotésére a Felek megéllapodasa alapjan a jegyz6 jogosult és koteles.
Bels ellendrzésre a kockézatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatéarozottak szerint keriilhet sor.

A bels ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi dnkormanyzat
clnoke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belsé ellenbrzési tervbe
foglaldsahoz. Az el6zetes egyeztetés torténhet szoban és irasban (e-mail utjan is) egyarant.

A belsd ellendrzési és belss ellendrzési vezet6i feladatok ellatasdhoz kapcsoloddan a helyi
onkormanyzatra irdnyad¢ hatarid6k szerint jar el.

A nemzetiségi Snkormanyzatra vonatkozoéan kiilon belsé ellendrzési kézikényv nem késziil, a helyi
dnkormanyzat belsd ellendrzési kézikdnyvének hatélya keriil rajuk kiterjesztésre.

A bels6 ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzOnek kiildi meg elézetes egyeztetés celjabol,
aki koteles az elndk részére azt e-mail Utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet akar a



jegyz6n keresztiil, akéar az elndk és a belso ellendr kozott kozvetleniil masolatot killdve errél
minden esetben a jegyz0 részére.

A belsé ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvoslasival (az intézkedési terv
clfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzovel egyiittmiikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas aldirdsaval és elfogadasaval az elndk vallalja, hogy a belsd ellenérzéssel
kapcsolatos jogokat es kotelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzataba beilleszti.

A belsd ellendrzés lefolytatasanak részletes rendjét a megbizott bels§ ellendr, mint belsé ellendrzési
vezetd dltal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A belsd ellendrzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatésa a helyi Snkormanyzat
Gazdasagi Irod4janak feladata.

10. Zaro rendelkezések

10.1. Szerz6dd felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszamolo és az éves
koltségvetesi terv elkészitése soran jelen megéllapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egylttmiikodés szabalyait kdlcsdndsen
betartjak.

10.2. Szerz6d6 felek jelen megdllapodast hatarozott idére, a nemzetiségi &nkormanyzat
megbizatdsanak idejére kotik, sziikség szerint mddositjak. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozé
Jogszabalyok viéltozdsa miatti mddositisok sziikségességét a telepiilési és a nemzetiségi
onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a nemzetiségi dnkorményzat képviselS-testiilete a
megallapodast sziikség esetén hatarozatdval méddosithatja.

Az egyiittmiikddési megallapodast Dabas Varos Onkorményzat Képviselé-testillete a
.............. szamu rendeletével, Dabasi Ukrdan Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete a . szdmu hatérozatdval jovahagyta. Rendelkezéseit 2024. oktober 04. napjatél
kell alkalmazni. Felek a 2024. évi koltségvetés tervezése sordn e megallapodis szerint
kotelesek eljarni.

Dabas,

Kdszegi Zoltan Grexa Lilija Ivanovna

Dabas Varos Polgarmestere Dabasi Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat elndke






