A polgarmester, az alpolgarmester, valamint a helyi onkormanyzati képviselok
vagyonnyilatkozat-tételével, kezelésével, nyilvantartasaval, ellenorzésével
kapcsolatos szabalyok

A helyi onkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos eljaras, Magyarorszag
helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 39. §-a alapjan:

A danyi helyi dnkormanyzati képviselokkel kapcsolatos fenti feladatokkal a képviseld-testiilet a
Pénziigyi és Ellendrz6 Bizottsagat ( tovabbiakban : Bizottsag)bizza meg.

A Bizottsag alapvet6 feladatai a képvisel6i vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatban:

a) tajékoztatja a képvisel6t a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol,

b) igénylé nyilatkozatot ad ki a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett képvisel6 részére,

) utmutatoban tajékoztatja a képviselét a vagyonnyilatkozat kitoltésének szabalyairol, és
egyidejtleg a képviselo rendelkezésére bocsatja a megfelelé szamu vagyonnyilatkozat
nyomtatvanyokat,

d) igazolast ad ki a Kitoltott vagyonnyilatkozatok atvételérél,

e) az atvett vagyonnyilatkozatokat lemezszekrényben elkiilonitetten kezeli,

f) nyilvantartast vezet az atvett vagyonnyilatkozatokrol, valamint az ellenérzési eljaras soran
a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokba torténé betekintésrol,

g) hozzaférhetévé teszi (az ellendrzéshez szolgaltatott azonositd adatok
kivételével) a képvisel6i vagyonnyilatkozatokat,

h) avagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén felhivja az érintettet az ellenérzéshez
sziikséges azonosito adatok kozlésére,

1) ellatja a vagyonnyilatkozatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

J) a képviseloi megbizatas megsziinése esetén tajékoztatja a képviselot a zaro
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol,

k) gondoskodik a képviseldi vagyonnyilatkozatok visszaadasarol.

. A VAGYONNYILATKOZAT ELLENORZESEVEL ES A
VAGYONNYILATKOZATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

I.1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valésagtartalmanak ellenérzése.

I.2. Amennyiben az alpolgarmester megvalasztasira nem az alakul6 iilésen keriil sor, az
érintett személy el6szor 6nkormanyzati képviseloként koteles vagyonnyilatkozatot tenni, majd
alpolgarmesterré  torténé  megvalasztasanak  napjatol  szamitott harminc  napon  beliil
alpolgarmesterként is vagyonnyilatkozatot kell tennie.

1.3. A képviselé sajat vagyonnyilatkozatahoz koteles csatolni a vele kzos haztartasban €16 hazas
vagy élettarsanak, valamint gyermekének a Motv. 2. sz. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatat is.

I.4. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara vonatkozo tényallitas esetén van helye. Amennyiben az eljarasra iranyul6 kezdeményezés
nem hatarozza meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag a
kezdeményezét hianypotlasra hivja fel. Ha a kezdeményezé a hianypotlasnak tizenst napon beliil
nem tesz eleget, a Bizottsag eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést. Azonos médon
jar el a Bizottsag, ha megallapitja a kezdeményezésrél, hogy az nyilvanvaloéan alaptalan.

I.5. Ugyanazon képviselo esetében a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras
megismétlésének csak abban az esetben van helye, amennyiben az eljarasra iranyulo
kezdeményezés uj tényallitast, (konkrét adatot) tartalmaz. Uj tényallitas nélkil a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos megismételt eljarasara iranyulo kezdeményezést a Bizottsag
eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.



1.6. A Bizottsag eljarasara a képviseld-testiilet zart tilésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

1.7. A képvisel6 vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatok az azonosité adatokon kiviil nyilvanosak,
azt barki megtekintheti, mig a képvisel6 hozzatartozojanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak a Bizottsag tagjai tekinthetnek be ellenérzés céljabol.

1.8. Amennyiben a képviselovel szemben vagyoni helyzetére vonatkozoan bejelentést tesznek, a
Bizottsag a bejelentést koveté 5 munkanapon belil tajékoztatja a képviselot - a bejelentés és ,,az
ellendrzési eljarassal kapcsolatos adatlap” megkiildésével — a bejelentés tartalmarol.

1.9. A képviselé a Bizottsag tajekoztatasat kovetéen koteles haladéktalanul irasban bejelenteni a
sajat, illetve a hozzatartozoja vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkozé azonosito
adatokat.

Azonosité adatok korébe tartoznak kiilondsen:

a) ingatlanokra vonatkozoan az ingatlan pontos cime, - telepiilés, keriilet, ut, utca, hazszam,
az ingatlan bejegyzésérél rendelkez6 hatarozat szama,

b) hozzatartozokra vonatkozoan a sziiletési id6, hely, anyja neve, allandé lakasanak cime,

c) agépjarmiivekre vonatkozoan a személygépkocsi, tehergépjarmii rendszama, alvazszama,

d) a védett mialkotasra, gytjteményre vonatkozoéan a mialkotas alkotojanak neve, az alkotas
cime, a gyiijtemény megnevezése,

e) az értékpapirban elhelyezett megtakaritasra, vagy egyéb befektetésre (részvény, kotvény,
részjegy, nagy értéki biztositas) vonatkozoan azok sorszama,

f) takarékbetétben elhelyezett megtakaritasra vonatkozoan hitelintézet neve, betétkonyv szama
¢s az abban elhelyezett 6sszeg,

g) hitelintézeti szamlakovetelésre vagy mas, szerzédés alapjan fennallo pénzkovetelésre
vonatkozoan a pénzkovetelés jogcime, a kotelezett neve, lakcime, a kovetelés 6sszege, a
szerzédés (kovetelés) kelte, lejarati ideje,

h) hitelintézettel szembeni tartozasra vonatkozoan a tartozas megnevezése, 6sszege, kelte,
lejarati ideje,

i) a maganszeméllyel szembeni tartozasra — ha a maganszemély ehhez hozzajarul —
vonatkozoan a hitelezé neve, lakcime, a tartozas 6sszege, kelte, lejarati ideje,

J) a gazdasagi tarsasagban fennallo tisztségére vagy érdekeltségére vonatkozéan a
cégbejegyzés szama, a gazdasagi tarsasag székhelye, nyereséghol valo részesedés.

1.10. Az azonosito adatokat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat
kovetd 8 napon beliil a nyilvantartasbol torolni kell.

I.11. A Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras eredményérél irasban
tajékoztatast ad a képviselo-testiilet soron kovetkezo iilésén.

1.12. A Bizottsag tevékenységét, a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tigyviteli feladatainak ellatasat
a bizottsag melletti referens végzi. Ilyen feladatok kiilonsen a vagyonnyilatkozat-tételhez sziikséges
nyomtatvanyok elkészitése, jegyzokonyvvezetése.

1.13. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatba és az
ahhoz kapcsolodo ,.adatlapba” torténd betekintést ,,A  betekintési  nyilvantartason” irasban
dokumentalni kell.

1.14. Ha a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett képviseld irasban bejelenti a Bizottsagnak, hogy a
kozos haztartasban €16 hazas-, illetve élettars és gyermek esetében a k6zos haztartasban élés
megsziint, a Bizottsag koteles haladéktalanul intézkedni az altala kezelt hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatok visszaadasarol.



1. A,KI:JPVISEL(")I VAGYONNYILATKOZATTAL KAPCSOLATOS IRATOK
KEZELESE

I1.1. A Bizottsag elncke felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat és azokhoz kapcsolodo egyéb
iratokat az adatvédelmi szabalyoknak megfelel6en, az egyéb iratoktol fizikailag elkiilonitetten, a
polgarmester irodajanak pancélszekrényében, egységesen kezeljék.

I1.2. A Bizottsag elnoke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat az iratkezelési szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen iktatja.

11.3. A Bizottsag a vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat 8 napon beliil visszaadja a képviselonek,
ha a kotelezett uj vagyonnyilatkozatot tesz.

I1.4. A vagyonnyilatkozatokrol a Bizottsag elnoke koteles jelen melléklet részét képez6 iratminta
szerinti tartalommal nyilvantartast vezetni.

I1.5. A hozzatartozok vagyonnyilatkozatat és az annak ellendrzéséhez szolgaltatott azonositd
adatokat tartalmazo dokumentumot, valamint a képviselé vagyonnyilatkozatanak ellenérzéséhez
szolgaltatott azonosité adatokat — a veliik kapcsolatos, tényleges, az ellenérzéshez kapcsolodo
eljarasi cselekmények idétartamat kivéve — zart boritékban kell tarolni.

1. A VAGYONNYILATKOZATOT TARTALMAZO BORITEK ATADASANAK,
LEZARASANAK TECHNIKAI SZABALYAI

1.1, A képvisel6 a sajat vagyonnyilatkozatat nyitott, a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat
kiillon-kiilon zart boritékban adja at a Bizottsagnak. A képviselé a boritékokra ravezeti a nevét, a
hozzatartoz6 esetében a képviselé neve utan a képviseld hazas- vagy élettarsa megjelolést,
gyermekek esetén a képviseld neve utan gyermeke megjelolést. Tobb gyermek esetén
megkiilonboztetd jelzést kell alkalmazni.

I11.2. A Bizottsag az atvételkor a boritékokra rairja a vagyonnyilatkozatokrol vezetett dokumentum
ABC szerinti sorszamat.

I11.3. A boriték lezartnak tekinthet6, amennyiben azt leragasztottak és a ragasztasnal a képviseld
ellatta kézjegyével.

I11.4. A képviseldi vagyonnyilatkozatot és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos egyéb iratokat az
egyedi iratkezelési szabalyzatban megjelslt id6pontig kell megérizni. Zaré vagyonnyilatkozat-tétel
esetén a megsziinés idépontjaban 6rzott vagyonnyilatkozatot és a zardé vagyonnyilatkozatot a
megsziinéstdl szamitott 3 évig kell érizni.

IV. A BETEKINTESI JOG GYAKORLASANAK RESZLETES SZABALYAI

IV.1. A képviseloi vagyonnyilatkozatba a Bizottsag elnokének jelenlétében - az ellenérzési
eljarashoz szolgaltatott azonosito adatok kivételével - barki betekinthet.

IV.2. A képvisel6 hozzatartozojanak vagyonnyilatkozataba, valamint az azonosito adatokba
kizarolag a Bizottsag jogosult betekinteti, ellendrzés céljabol.

IV.3. A betekintési jog gyakorlasat a Bizottsag elndke biztositja.

IV.4. A hozzatartozo vagyonnyilatkozataba torténd betekintést a betekintési nyilvantartason a
Bizottsag elnokének dokumentalni kell. A betekintési nyilvantartas az alabbi tartalmi elemeket



rogziti:
a) a betekinté neve,
b) a betekintés idépontja (év, ho nap),
C) a betekinté alairasa, esetleges megjegyzése.

V. A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETETTSEGGEL
KAPCSOLATBAN KELETKEZETT IRATOKAT KEZELOK SZEMELYI FELELOSSEGE

V.1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a
Bizottsag elnoke felel.

V.2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokkal o6sszefiiggé dokumentumokat — kezel6k
felel6sségének tartalma:

a) a Bizottsag elnoke felel a vagyonnyilatkozattal osszefiiggé adatok védelmére és
kezelésére vonatkozoé jogszabalyok, valamint az SZMSZ, és e mellékletben rogzitett
eléirasok megtartasaért, illetve e kovetelmények teljesitésének ellendrzéséért,

b) a képviselo felel6s azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és
aktualisak, felelés tovabba azért, hogy a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos nyomtatvanyok a hozzatartozohoz eljussanak, és a Kitoltott nyomtatvanyok
zart boritékban a Bizottsag elndke részére atadasra keriiljenek.



A 4. sz. melléklet részét képez6 dokumentumok, iratmintak

IGAZOLAS

a vagyonnyilatkozatok atvételérdl

Alulirott..........oooiiii mint a vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett helyi onkormdanyzati képvisel6, a mai napon az aladbbi
vagyonnyilatkozatokat adom at:

........................................ helyi 6nkorményzati képvisel6
......................................... hazastars/élettars
......................................... gyermek
......................................... gyermek
......................................... gyermek

atado atvevd



Nyilvantartas a vagyonnyilatkozatokba torténd betekintésrél

Betekint6 személy
neve

Alairéas

Betekintés
id6pontja

Megjegyzés




Nyilvantartas a vagyonnyilatkozatok ellendrzési eljarasarol

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast kezdeményez6 neve, cime:
2. Az eljaras kezdeményezésének id6pontja:

3. Az eljarasba érintett képvisel6:

4. A vagyonnyilatkozat kifogasolt része:

5. A 4. pont megjelolésének hidnyaban a hidnypoétlasra felhivas idépontja:
6. Az érintett tajékoztatasanak id6pontja a bejelentésrdl:

7. Az azonositdé adatok atadasanak id6pontja a Pénziigyi Ellenérz6 Bizottsag
részére:

8. A Bizottsag tilésének id6pontja:
9. Az eljaras eredménye
a) a bejelentés elutasitva, mert
aa) nyilvanval6an alaptalan
ab) abejelent6 a hidnypoétlasnak nem tett eleget
ac) azismétlés kezdeményezés 1j tényallast nem tartalmaz

b) a bejelentés alapjan a Pénziigyi Ellen6rz6 Bizottsag az aldbbiakat allapitotta
meg.

10. Az azonosit6 adatok torlésének idépontja:

11. A képvisel6-testiilet tdjékoztatasanak idépontja az eljaras eredményérsl:



