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EGYÜTTMŰKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS 

 

 

Mely létrejött egyrészről 

 

Narda Község Önkormányzata Képviselő-testülete (székhely: 9793 Narda, Kossuth u. 1., 

adószáma: 15424659-1-18, törzskönyvi nyilvántartási száma: 424657, képviseli: Dr. Glavanics 

Krisztina polgármester) a továbbiakban helyi önkormányzat 

 

másrészről 

 

Narda Horvát Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete (székhelye: 9793 Narda, 

Kossuth u. 1., adószáma: 15761017-1-18, törzskönyvi nyilvántartási száma: 761013, képviseli: 

Antal Attiláné elnök) a továbbiakban: nemzetiségi önkormányzat – felek együttesen Szerződő 

felek – között az alulírott helyen és időben, az alábbi tartalommal: 

 

Szerződő felek az egymás közötti hatékony együttműködés céljából jelen megállapodásban 

rögzítik a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény 80. §-ban meghatározott 

önkormányzati működési feltételek biztosításával kapcsolatos feladatok ellátásának, a 

költségvetés elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendjével és a költségvetési 

gazdálkodással, az információs és adatszolgáltatási, a beszámolási kötelezettség teljesítésével, 

valamint a nyilvántartási tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel összefüggő szabályokat. 

 

A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembevételével történt: 

a) Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény  

b) a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény  

c)  Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stabilitási 

törvény) 

d) az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 

e) az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. 

rendelet (Ávr.) 

f) az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 

g) Magyarország tárgyévi központi költségvetéséről szóló törvény  

h) a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011.  

(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) 

i) az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény 

 

A megállapodás alapvető célja, hogy valamennyi tevékenység során biztosítsa a hatékony 

együttműködést, a jogszabályi előírások betartását. 

 



Narda Község Önkormányzatának Képviselő-testülete Narda Horvát Nemzetiségi 

Önkormányzat Testületére feladat, illetve hatáskört nem ruház át. 

 

I. FEJEZET 

Az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása 

 

1. A helyi önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat részére előzetes egyeztetés alapján, 

igény szerint térítésmentesen biztosítja a nemzetiségi önkormányzati feladat ellátásához 

legalább harminckét órában a Nardai Önkormányzati Hivatal (9793 Narda, Kossuth u. 

1.) helyiségének ingyenes használatát. A helyiség használatához kapcsolódó tárgyi 

infrastruktúra és rezsiköltséget a helyi önkormányzat viseli. 

2. A helyi önkormányzat Séi Közös Önkormányzati Hivatal (továbbiakban: Hivatal) útján 

biztosítja a nemzetiségi önkormányzat részére az önkormányzati működéshez 

szükséges tárgyi és személyi feltételeket, melynek keretében a Hivatal ellátja: 

• a nemzetiségi önkormányzati testületi ülések előkészítése, különösen a 

meghívók, az előterjesztések, valamint a testületi ülések jegyzőkönyvei 

esetében, továbbá a jegyzőkönyvek benyújtásában való közreműködés és 

valamennyi hivatalos levelezés előkészítése és postázása 

• a testületi és tisztségviselők döntéseinek előkészítésével kapcsolatos feladatokat, 

a döntéshozatalhoz szükséges nyilvántartási, sokszorosítási és postázási 

feladatokat, 

• a nemzetiségi önkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos 

nyilvántartási, iratkezelési feladatokat, 

• a jelnyelv és a speciális kommunikációs rendszer használatának biztosítása, 

• a meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségek viselése a helyi 

nemzetiségi önkormányzat tagja és tisztségviselője telefonhasználata 

költségeinek kivételével. 

• a törzskönyvi adatok módosítását változás-bejelentési kérelem benyújtásával, a 

módosítást tartalmazó okirat csatolásával a törzskönyvi adat keletkezésétől 

számított - megállapított határidőn belül - bejelenti a Magyar Államkincstárnak. 

3. A 2. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket a helyi 

önkormányzat viseli.  

4. A jegyző vagy annak megbízottja az Önkormányzat megbízásából és képviseletében 

részt vesz a Nemzetiségi Önkormányzat testületi ülésein és jelzi, amennyiben 

törvénysértést észlel, továbbá a nemzetiségi önkormányzat kérésére szakmai segítséget 

nyújt annak ülésén és azon kívül is a nemzetiségi önkormányzat működését érintően. 

5. A hivatal pénzügyi ügyintézői ellátják a Nemzetiségi Önkormányzat működésével, 

gazdálkodásával kapcsolatos pénzügyi, gazdasági, számviteli, nyilvántartási, 

adatszolgáltatási feladatokat. 

 

II. FEJEZET 

1. A nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése, tartalma, 

határideje 



A nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 

gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról 

a Hivatal gondoskodik. 

 

1. A jegyző, vagy az általa megbízott személy a helyi nemzetiségi önkormányzat 

költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges adatokat – a költségvetési 

törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állást követően – közli a helyi 

nemzetiségi önkormányzat elnökével. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a Hivatal közreműködésével áttekinti a költségvetési 

évre vonatkozó feladatait, várható bevételeit és kiadásait, mely alapján kialakítja 

költségvetésének tervezetét. 

3. A helyi nemzetiségi önkormányzat elemi költségvetési határozatának szerkezetére az 

Áht. 23.§-ban és az Ávr. 24. és 27-28.§-ában foglalt szabályokat kell megfelelően 

alkalmazni. 

4. A Hivatal által elkészített költségvetési előterjesztést és a határozat tervezetét a 

nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszti a nemzetiségi önkormányzat képviselő-

testülete elé. 

5. A Jegyző által elkészített költségvetési határozattervezet előterjesztését, annak 

mellékleteit, középtávú tervet, valamint a jogszabályban meghatározott tájékoztató 

adatokat az elnök a február 15-éig, ha a költségvetési törvény elfogadása nem történt 

meg a naptári év kezdetéig, akkor központi költségvetésről szóló törvény 

hatálybalépését követő negyvenötödik napig nyújtja be a képviselő-testületnek.  

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését határozatban állapítja meg, melynek 

elfogadását követő munkanapon köteles azt megküldeni a Hivatalnak. 

 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

 

1. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat év közben a költségvetési határozatában 

lévő eredeti bevételi előirányzatán felül többletbevételhez jut, a 100%-on felül 

ténylegesen befolyt többletbevételével – kivéve pályázaton elnyert támogatás - 

megemelheti előirányzatát. Abban az esetben, ha bevételei a tervezettől elmaradnak, 

köteles bevételi, illetve kiadási előirányzatának csökkentésére. Kiadási előirányzatok 

közötti átcsoportosítás szükségessége esetén a Hivatal által vezetett előirányzat-

nyilvántartás adatainak egyeztetése után a képviselő-testület dönt a költségvetésről 

szóló határozatának módosításáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete határozatban az elnök számára 

lehetővé teheti bevételeinek és kiadásainak módosítását és a kiadási előirányzatok 

közötti átcsoportosítást, melynek átvezetéseként negyedévenként – kivéve az első 

negyedévet –, döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési 

beszámoló elkészítésének határidejéig, december 31-i hatállyal módosítja költségvetési 

határozatát 

3. A költségvetési előirányzat módosításáról szóló határozatot a Nemzetiségi 

Önkormányzat elnöke 3 munkanapon belül megküldi a Hivatalnak. 

 

3. Zárszámadás elfogadása 

 



1. A költségvetési év zárását követően a Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonáról és a 

költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerint éves költségvetési 

beszámolót készít, melyhez a Hivatal írásban adatot szolgáltat az általa vezetett 

nyilvántartásból december 31-i fordulónappal. 

2. A Jegyző által elkészített zárszámadási határozatot a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 

a költségvetési évet követő tárgyév május 31-ig terjeszti a képviselő-testület elé, 

melyről határozattal dönt úgy, hogy a Képviselő-testület elé terjesztést követő harminc 

napon belül, de legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap utolsó napjáig 

hatályba lépjen. 

 

III. FEJEZET 

Költségvetési információ szolgáltatás rendje 

 

A Hivatal az Áht. 6/C. §. (2) bekezdés b) pontja szerint ellátja a helyi nemzetiségi önkormányzat 

bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, 

adatszolgáltatási és beszámolási feladatok. A feladat ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és 

kötelezettségeket a gazdálkodás rendjét szabályozó belső szabályzataiban a helyi nemzetiségi 

önkormányzatra vonatkozóan elkülönülten szabályozza. 

 

 

IV. FEJEZET 

A költségvetési gazdálkodás rendje 

 

A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos feladatokat a 

Hivatal pénzügyi ügyintézője látja el.  

Kötelezettségvállalás rendje 

1. A helyi nemzetiségi önkormányzat nevében a helyi nemzetiségi önkormányzat 

feladatinak ellátása során fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget vállalni 

(továbbiakban: kötelezettségvállalás) kizárólag az elnök vagy az általa felhatalmazott 

nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult.  

2. A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, hogy 

a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére a 

fedezetet. Kötelezettségvállalásnak minősül: a kiadási előirányzatok és az EU forrásból 

származó pénzeszközként nyilvántartott pénzeszközök terhére fizetési kötelezettség 

vállalásáról szóló, szabályszerűen megtett jognyilatkozat. A kötelezettségvállalás csak 

írásban és az arra jogosult személy pénzügyi ellenjegyzése után történhet. 

3. Előzetes írásbeli kötelezettségvállalás nem szükséges olyan kifizetés teljesítéséhez, 

amely 

a) értéke a kétszázezer forintot nem éri el, 

b) a fizetési számlákról a számlavezető által leemelt díj, juttatás, a külföldi pénzértékben 

vállalt kötelezettség árfolyamvesztesége, vagy 

c) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti más fizetési kötelezettségnek minősül. 

 

 



Ellenjegyzés 

1. A kötelezettségvállalás ellenjegyzésére a jegyző jogosult 

2. A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a dátum és az 

ellenjegyzés tényére történő utalás megjelölésével, valamint az arra jogosult személy 

aláírásával kell elvégezni. 

3. A kötelezettségvállalás ellenjegyzési feladatival megbízott személynek az ellenjegyzést 

megelőzően meg kell győződnie arról, hogy 

• A szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, illetve a befolyt vagy a 

megtervezett és várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet, 

• a kifizetés időpontjában a fedezet rendelkezésre áll, 

• a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat. 

4. Amennyiben a kötelezettségvállalás nem felel meg a fentiekben leírtaknak, az 

ellenjegyzésre jogosultnak erről írásban tájékoztatni kell a kötelezettségvállalót. 

5. Ha a kötelezettséget vállaló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az ellenjegyzésre, 

az ellenjegyző köteles az utasításnak eleget enni és az Ávr. 54.§. (4) bekezdésében 

foglaltak szerint eljárni.  

 

Érvényesítés 

1. Az érvényesítést a jegyző által megbízott pénzügyi és költségvetési főmunkatárs végzi. 

2. A teljesítés igazolás alapján az érvényesítőnek ellenőrizni kell az összegszerűséget, a 

fedezet meglétét és azt, hogy a megelőző ügymenetben a jogszabályok előírásait 

betartották-e. 

3. Az érvényesítésnek – az „érvényesítve” megjelölésen kívül – tartalmaznia kell a 

megállapított összeget, az érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását.  

 

Teljesítésigazolás 

1. A teljesítés igazolásával kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a 

kötelezettségvállaló, továbbá az általa írásban kijelölt személy. 

2. A teljesítés igazolása kiadás utalványozása előtt történik. Ellenőrizni és igazolni kell a 

kiadások teljesítésének jogosságát, a kiadások összegszerűségét, az ellenszolgáltatást is 

magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak teljesítését.  

 

Utalványozás 

1. A helyi nemzetiségi önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 

vagy elszámolásának elrendelésére (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök 

vagy az általa felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult. 

Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után 

került sor. Készpénz a házipénztárból akkor fizethető ki, ha a helyi nemzetiségi 

önkormányzat elnöke a kifizetés teljesítéséhez szükséges dokumentumokat (szerződés, 

számla) bemutatja, és szándékát a pénzfelvételt legalább két nappal megelőzően a 

Hivatal pénztári feladatokkal megbízott köztisztviselőjének jelzi. 

2. Utalványozni készpénzes fizetési mód esetén az érvényesített pénztárbizonylatra 

rávezetett, más esetben az utalványrendeletre rávezetett írásbeli rendelkezéssel lehet. 



3. A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény 

tekintetében azonos személy nem lehet. 

4. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 

kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

5. A kötelezettségvállalásra, az utalványozásra, a pénzügyi ellenjegyzésre, az 

érvényesítésre és a teljesítés igazolásra jogosult személyek nevéről és aláírás mintájáról 

a Hivatal nyilvántartást vezet. 

 

Felelősök:  

a) az előterjesztendő határozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti 

megfelelőségéért: a Jegyző, 

b) az előterjesztések jogszabályban előírt határidőben történő, Képviselő-testület 

elé terjesztéséért: a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 

 

Belső ellenőrzés: 

1) A 2011. évi CXCV. törvény az államháztartásról (Áht.) 70.§-ában meghatározott belső 

ellenőrzési feladatokat külsős személy vállalkozási szerződés keretében látja el. Az 

ellenőrzések során költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről 

szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet által a belső kontrollrendszerre előírt 

követelményeket, illetve a Séi Közös önkormányzati Hivatal Belső ellenőrzési 

kézikönyvének előírásait kell alkalmazni.  

 

2) A Nemzetiségi Önkormányzatok részére elkészített, következő évre vonatkozó belső 

ellenőrzési tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Önkormányzat 

Képviselő-testülete a tárgyévet megelőző év december 31-ig határozattal hagyja jóvá. 

 

V. FEJEZET 

Önálló fizetési számla nyitása és adószám igénylése 

 

1. Önálló fizetési számla nyitása 

A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos pénzforgalom elszámolására és 

lebonyolítására önálló pénzforgalmi számlát vezet. Fizetési számláját az Önkormányzat által 

választott Takarékbank Zrt-nél vezetett 72100237-11078517számú számlán vezeti. A számla 

feletti rendelkezési jog a banknál nyilvántartott aláírás-bejelentés szerint történik. 

a) A Nemzetiségi Önkormányzat az elnök javaslatára határozatban dönthet a számlavezető 

megváltoztatásáról, mely egy belföldi hitelintézet vagy a Kincstár lehet. A Nemzetiségi 

Önkormányzat elnöke a változás tervezett időpontja előtt 40 nappal megelőzően a 

Hivatalt írásban értesíti. A Hivatal a változás tervezett időpontja előtt 30 nappal 

megelőzően a Kincstárt az Áht.-ban foglalt módon értesíti. 

 

2. Adószám igénylés 

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával egyidejűleg kérte az 

adószám megállapítását és ezzel teljesítette az állami adóhatósághoz történő bejelentkezési 

kötelezettséget. 

 



 

 

VI. FEJEZET 

Vagyoni és számviteli nyilvántartás, adatszolgáltatás rendje 

 

1. A Hivatal a helyi nemzetiségi önkormányzat vagyoni, számviteli nyilvántartásait a helyi 

önkormányzat nyilvántartásain belül elkülönítetten vezeti. 

2. Az Ávr-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 

számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a helyi 

nemzetiségi önkormányzat tekintetében az elnök a felelős. 

3. A Hivatal adatszolgáltatást teljesít a jogszabályban (Áht., Ávr.) megállapított határidők 

betartásával a Magyar Államkincstár felé.  

4. Az Ávr-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 

számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 

Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a felelős. 

 

VII. FEJEZET 

Belső ellenőrzési feladatok 

 

1. Az Áht. 70.§-ában meghatározott belső ellenőrzési feladatokat a nemzetiségi 

önkormányzat szerződés alapján látja el. Az ellenőrzések során költségvetési szervek 

belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. 

rendelet által a belső kontrollrendszerre előírt követelményeket, illetve a HivatalBelső 

ellenőrzési kézikönyvének előírásait kell alkalmazni.  

2. A Nemzetiségi Önkormányzat részére elkészített, következő évre vonatkozó belső 

ellenőrzési tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Önkormányzat 

Képviselő-testülete a tárgyévet megelőző év december 31-ig határozattal hagyja jóvá. 

 

VIII. FEJEZET 

Záró rendelkezések 

 

1. Szerződő felek kijelentik, hogy a jövőben az éves költségvetési beszámoló és az éves 

költségvetési terv elkészítése során jelen megállapodásban rögzített eljárási rend szerint 

járnak el, és az elfogadott költségvetés végrehajtása során az együttműködés szabályait 

kölcsönösen betartják. 

2. Szerződő felek jelen megállapodást határozott időre, a nemzetiségi önkormányzat 

megbízatásának idejére kötik, évente január 31. napjáig felülvizsgálják és szükség 

szerint módosítják. A jegyző a megállapodásra vonatkozó jogszabályok változása miatti 

módosítások szükségességét a települési és a nemzetiségi önkormányzatnak jelzi. A 

helyi és a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete a megállapodást szükség 

esetén határozatával módosíthatja. 

3. Felek megállapodnak abban, hogy jelen megállapodás aláírásával egyidejűleg a köztük 

2012. május 31. napján létrejött, Narda Község Önkormányzat Képviselő-testülete által 

hozott 35/2012. (V.31.) számú, valamint Narda Horvát Nemzetiségi Önkormányzat által 



hozott 33/2012. (V.31.) számú határozatokkal elfogadott együttműködési megállapodás 

hatályát veszti.  

 

 

Az együttműködési megállapodást Narda Község Önkormányzat Képviselő-testülete a 5/2023. 

(02. 28.) számú határozatával, Narda Horvát Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete a 

20/2023. (01. 17.) számú határozatával jóváhagyta. Rendelkezéseit 2023. január 1. napjától kell 

alkalmazni. 

 

 

Narda, 2023. február 28. 

 

 

 

Dr. Glavanics Krisztina Antal Attiláné 

polgármester elnök 

Narda Község Önkormányzat Narda Horvát Nemzetiségi Önkormányzat 

 

 


