3. melléklet a 8/2021. (VII. 28.) 6nkormanyzati rendelethez
3. melléklet a 2/2023. (I11. 1.) 6nkormanyzati rendelethez

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Mely 1étrejott egyrészrol

Narda Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (székhely: 9793 Narda, Kossuth u. 1.,
adoszama: 15424659-1-18, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 424657, képviseli: Dr. Glavanics
Krisztina polgarmester) a tovabbiakban helyi 6nkormanyzat

masrészrol

Narda Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (székhelye: 9793 Narda,
Kossuth u. 1., adészama: 15761017-1-18, torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 761013, képviseli:
Antal Attilané elnok) a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat — felek egyiittesen Szerzodo
felek — kozott az alulirott helyen és idében, az alabbi tartalommal:

Szerzddo felek az egymas kozotti hatékony egylittmiikodés céljabdl jelen megallapodasban
rogzitik a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatarozott
onkorméanyzati milkodesi feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a
koltségvetés elkészitésének, jovahagyasdnak eljarasi rendjével és a koltségvetési
gazdalkodéssal, az informécids és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével,
valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel osszefiiggd szabalyokat.

A megéllapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény

b) anemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
torvény)

d) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)

e) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm,
rendelet (Avr.)

f) az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérdl szolo torvény

h) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(X11. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

i) az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény

A megallapodas alapvetd célja, hogy valamennyi tevékenység soran biztositsa a hatékony
egylittmiikodést, a jogszabalyi eldirasok betartasat.



Narda Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete Narda Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzat Testiiletére feladat, illetve hataskort nem ruhaz at.

I. FEJEZET
Az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 0nkormanyzat részére eldzetes egyeztetés alapjan,
igény szerint téritésmentesen biztositja a nemzetiségi onkormanyzati feladat ellatasahoz
legalabb harminckét 6raban a Nardai Onkormaényzati Hivatal (9793 Narda, Kossuth u.
1.) helyiségének ingyenes hasznalatat. A helyiség hasznalatdhoz kapcsolodo targyi
infrastruktura és rezsikoltséget a helyi dnkorményzat viseli.

2. A helyi onkormanyzat Séi K6zos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) utjan
biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat részére az Onkorméanyzati miikodéshez
sziikséges targyi ¢s személyi feltételeket, melynek keretében a Hivatal ellatja:

e a nemzetiségi Onkormanyzati testiileti {lések eldkészitése, kiillonosen a
meghivok, az eldterjesztések, valamint a testiileti ilések jegyzOkonyvei
esetében, tovabbd a jegyzOkonyvek benyujtdsdban vald kozremitkddés és
valamennyi hivatalos levelezés el0készitése és postazasa

o atestiileti és tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat,
a dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositdsi ¢és postdzasi
feladatokat,

e a nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat,

e ajelnyelv és a specidlis kommunikéacios rendszer haszndlatanak biztositasa,

e a meghatarozott feladatellatdishoz kapcsolodd koltségek viselése a helyi
nemzetiségi Onkormdnyzat tagja ¢és tisztségviseldje telefonhasznalata
koltségeinek kivételével.

e a torzskonyvi adatok modositasat valtozas-bejelentési kérelem benyujtasaval, a
modositast tartalmazd okirat csatolasdval a torzskonyvi adat keletkezésétol
szamitott - megallapitott hataridén beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségeket a helyi
onkormanyzat viseli.

4. A jegyzb vagy annak megbizottja az Onkorméanyzat megbizasabol és képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi onkormanyzat kérésére szakmai segitséget
nyUjt annak tilésén és azon kiviil is a nemzetiségi onkormanyzat miikodését érintden.

5. A hivatal pénziigyi ligyintéz6i ellatjak a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikddésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos pénziigyi, gazdasagi, szadmviteli, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi feladatokat.

Il. FEJEZET
1. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma,
hatarideje



A nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadéasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatok ellatasarol
a Hivatal gondoskodik.

1. A jegyzO, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési
torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allast kovetden — kozli a helyi
nemzetiségi onkormanyzat elnokével.

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Hivatal kozremiikodésével attekinti a koltségvetési
évre vonatkozd feladatait, varhaté bevételeit és kiadasait, mely alapjan kialakitja
koltségvetésének tervezetét.

3. A helyi nemzetiségi dnkorményzat elemi koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére az
Aht. 23.§-ban és az Avr. 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfelelden
alkalmazni.

4. A Hivatal altal elkészitett koltségvetési elGterjesztést és a hatarozat tervezetét a
nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiilete elé.

5. A Jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet eloterjesztését, annak
mellékleteit, kozéptava tervet, valamint a jogszabalyban meghatarozott tajékoztatod
adatokat az elnok a februar 15-¢ig, ha a koltségvetési torvény elfogadasa nem tortént
meg a naptari €év kezdetéig, akkor kozponti koltségvetésrdl szolo torvény
hatalybalépését kovetd negyvenodtddik napig nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatarozatban allapitja meg, melynek
elfogadasat kovetd6 munkanapon koteles azt megkiildeni a Hivatalnak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

1. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben a koltségvetési hatarozatiban
1évd eredeti bevételi eldiranyzatan feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil
ténylegesen befolyt tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert tamogatas -
megemelheti eldirdnyzatat. Abban az esetben, ha bevételei a tervezettdl elmaradnak,
koteles bevételi, illetve kiadasi eldirdnyzatanak csokkentésére. Kiadasi eldiranyzatok
kozotti atcsoportositas sziikségessége esetén a Hivatal altal vezetett eldiranyzat-
nyilvantartds adatainak egyeztetése utan a képviseld-testiilet dont a koltségvetésrol
sz016 hatarozatanak modositasarol.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete hatdrozatban az elndk szamara
lehetdvé teheti bevételeinek és kiadasainak modositasat és a kiadasi eldirdnyzatok
kozotti atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az els6
negyedévet —, dontése szerinti iddpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatdllyal modositja koltségvetési
hatarozatat

3. A koltségvetési eldiranyzat modositasarél szo6ld hatarozatot a Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Hivatalnak.

3. Zarszamadas elfogadasa



1. A koltségvetési év zarasat kdvetéen a Nemzetiségi Onkormdanyzat a vagyonarol és a
koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetési
beszamolot készit, melyhez a Hivatal irasban adatot szolgaltat az altala vezetett
nyilvantartasbol december 31-i fordulonappal.

2. A lJegyzé altal elkészitett zarszamaddsi hatarozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elndke
a koltségvetési évet kovetd targyév majus 31-ig terjeszti a képviseld-testiilet elé,
melyrdl hatarozattal dont Ggy, hogy a Képviseld-testiilet elé terjesztést kovetd harminc
napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kdvetd otddik honap utolsé napjaig
hatalyba Iépjen.

I1. FEJEZET
Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

A Hivatal az Aht. 6/C. §. (2) bekezdés b) pontja szerint ellatja a helyi nemzetiségi onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és
kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsd szabélyzataiban a helyi nemzetiségi
onkorményzatra vonatkozdan elkiiloniilten szabélyozza.

IV. FEJEZET
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal pénziigyi ligyintézdje latja el.
Kotelezettségvallalas rendje

1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat

feladatinak ellatdsa sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elndk vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult.

2. Akotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
a rendelkezésre 4110, fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet. Kotelezettségvallalasnak mindsiil: a kiadasi eldirdnyzatok és az EU forrasbol
szarmazo pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség
vallalasardl szolo, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat. A kotelezettségvallalas csak
irasban és az arra jogosult személy pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet.

3. Elozetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely
a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatés, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.



Ellenjegyzés
1. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a jegyz6 jogosult

2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a datum és az
ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, valamint az arra jogosult személy
alairasaval kell elvégezni.

3. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladatival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6zéen meg kell gy6zddnie arrol, hogy

o A sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

e a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all,

o a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat.

4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

5. Haakdtelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget enni és az Avr. 54.§. (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.
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Ervényesités
1. Az érvényesitést a jegyz06 altal megbizott pénziigyi és koltségvetési fomunkatars végzi.
2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell az dsszegszeriiséget, a
fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben a jogszabalyok eldirdsait
betartottak-e.
3. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell a
megallapitott dsszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Teljesitésigazolas
1. A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a
kotelezettsegvallalo, tovabba az 4ltala irasban kijelolt személy.
2. A teljesités igazolasa kiadas utalvanyozasa eldtt torténik. Ellendrizni é€s igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, a kiadasok 0sszegszerliségét, az ellenszolgaltatast is
magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

Utalvanyozas
1. A helyi nemzetiségi dnkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének

vagy elszdmolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk
vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvdnyozas utan
keriilt sor. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnoke a kifizetés teljesitésé¢hez sziikséges dokumentumokat (szerzodés,
szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt legaldbb két nappal megeldézden a
Hivatal pénztari feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.



3. A kotelezettségvallaldo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

4. Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

5. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre €s a teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és aldirds mintdjarol
a Hivatal nyilvantartast vezet.

Felel6sok:

a) az elbterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti
megfeleloségéért: a Jegyzo,

b) az eloterjesztések jogszabalyban eldirt hataridoben torténd, Képviseld-testiilet
elé terjesztéséért: a Nemzetiségi Onkorményzat elndke

Belso ellenorzés:

1) A 2011. évi CXCV. torvény az allamhéaztartasrol (Aht.) 70.§-aban meghatarozott belsd
ellendrzési feladatokat kiilsés személy vallalkozasi szerzddés keretében latja el. Az
ellendrzések soran koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol
szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a bels6 kontrollrendszerre eloirt
kovetelményeket, illetve a Séi Kozds Onkormanyzati Hivatal Belsé ellendrzési
kézikdnyvének eldirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kdvetkezd évre vonatkozd belsd
ellendrzési tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete a targyévet megel6z6 €v december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

V. FEJEZET
Onallé fizetési szamla nyitasa és adoszam igénylése

1. Onallé fizetési szamla nyitasa

A Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkod4saval kapcsolatos pénzforgalom elszamolasara és
lebonyolitdsara 6nalld pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamldjat az Onkormanyzat altal
valasztott Takarékbank Zrt-nél vezetett 72100237-11078517sza&m1 szdmlan vezeti. A szamla
feletti rendelkezési jog a bankndl nyilvantartott aldiras-bejelentés szerint torténik.

a) A Nemzetiségi Onkorményzat az elndk javaslatara hatdrozatban donthet a szdmlavezetd
megvaltoztatasardl, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkormdanyzat elndke a véltozas tervezett idépontja eldtt 40 nappal megelézéen a
Hivatalt irasban értesiti. A Hivatal a valtozas tervezett id6pontja el6tt 30 nappal
megel6z6en a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Adoszam igénylés

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval egyidejiileg kérte az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesitette az allami adohatdsdghoz torténd bejelentkezési
kotelezettséget.



VI. FEJEZET
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal a helyi nemzetiségi dnkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a helyi
onkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezeti.

Az Avr-ben meghatarozott adatszolgéltatds soran szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tekintetében az elndk a felelds.

A Hivatal adatszolgaltatést teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.) megallapitott hataridék
betartasaval a Magyar Allamkincstar felé.

Az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a felelds.

VII. FEJEZET
Belso ellenorzési feladatok

Az Aht. 70.§-aban meghatarozott belsd ellendrzési feladatokat a nemzetiségi
onkormanyzat szerz0dés alapjan latja el. Az ellendrzések soran koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet altal a bels6 kontrollrendszerre eldirt kovetelményeket, illetve a HivatalBelso
ellendrzési kézikonyvének eldirasait kell alkalmazni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat részére elkészitett, kovetkezd évre vonatkozé belsé
ellendrzési tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat
KépviselO-testiilete a targyévet megel6z6 €v december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

VIIl. FEJEZET
Z.aro rendelkezések

Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamolo €s az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint
jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikdés szabalyait
kolesonosen betartjak.

Szerz6dd felek jelen megéllapodast hatarozott idoére, a nemzetiségi Oonkormdnyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak és sziikség
szerint modositjak. A jegyz0 a megallapodasra vonatkozd jogszabalyok valtozasa miatti
modositasok sziikségességét a telepiilési és a nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. A
helyi és a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a megéllapodast sziikség
esetén hatarozataval modosithatja.

Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas aldirasaval egyidejiileg a koztiik
2012. majus 31. napjan létrejott, Narda Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal
hozott 35/2012. (V.31.) szamu, valamint Narda Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat altal



hozott 33/2012. (V.31.) szamu hatarozatokkal elfogadott egylittmiikodési megallapodas
hatélyat veszti.

Az egyiittmiikodési megallapodast Narda Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a 5/2023.
(02. 28.) szamu hatarozataval, Narda Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a

20/2023. (01. 17.) szam hatarozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2023. januar 1. napjatol kell
alkalmazni.

Narda, 2023. februar 28.

Dr. Glavanics Krisztina Antal Attilané
polgarmester elnok
Narda Kézség Onkorméanyzat Narda Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat



