6. melléklet

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek, dolgozéinak munkarendje

1. A hivatal dolgozdoinak, koztisztviseloinek munkaideje:

hétfo, kedd, szerda, cstitortok 08.00 - 16.30 oraig
péntek 08.00 - 14.00 oraig

A munkakezdési €s befejezési idopontot a dolgozok kotelesek betartani. A hivatal dolgozoi
részére a hivatali munkaid6ben a 30 perces ebédid6 is benne van.

2. Usyfélfogadas rendje:

hétfo 8.00 — 12.00 6raig és 14.00 — 16.00 oraig
szerda 8.00 — 12.00 oraig és 14.00 — 16.00 oraig
péntek 8.00 — 12.00 oraig

A jegvyzo iigvfélfogadasi rendje:

hétfo 8.00 — 12.00 6raig és 14.00 — 16.00 oraig
péntek 8.00 — 12.00 oraig

illetve, elozetes megbeszé€lés alapjan

3. Ahivatal dolgozo6i a munkahelyiiket a jegyz0, a polgarmester engedélyével hagyhatjak el.
4. Talmunka végzése esetén a szabadidot a jegyzo engedélyezi.

5. Szabadsag kiadaséara vonatkozo kérelmet a dolgoz6 a tervezett igénybevétel eldtt legalabb
kettd nappal koteles a jegyzéhoz benyujtani.

6. Betegség miatt a munkahelyrdl tavolmaradd dolgozd betegsége elsé napjan koteles
valamilyen formaban a jegyzOnek bejelenteni.

7. Azigyintézok a jegyzd intézkedése alapjan kotelesek egymast helyettesiteni. Az tigyfelek
részére a kert tajékoztatast kotelesek megadni, sziikseg esetén jegyzOkonyvet felvenni.

8. Atelepiilés képviseldit soron kiviil, bArmikor munkaidében, az 6nkormanyzat
intézményeinek vezetdit ligyfélfogadasi idon kiviil - egyeztetés szerint - fogadni kell.



