11. melléklet

AJEGYZO JOGSZABALYBAN FOGLALT FELADAT- ES HATASKORE

A jegyz0 hataskorébe tartozik a bejelentési kotelezettség ala tartozo allatbetegségek gyanuja
esetén - a kiilon jogszabalyban meghatarozott - hatosagi intézkedések megtétele.
A jegyz6 kornyezet- és természetvédelmi feladat- és hataskorét kormanyrendelet allapitja meg.

A jegyz0 gazdalkodasi feladata és hataskore:

elkésziti a helyi onkormanyzat gazdasagi programtervezeteit, a koltségvetésérdl szolo
koncepciot, majd a koltségvetési torvény elfogaddsa utan a koltségvetési rendelet,
illetve az ahhoz kapcsolodo, azt megalapozo rendeletek tervezetét,

a helyi onkormanyzat elfogadott koltségvetésérdl informéciot szolgaltat a kdzponti
koltségvetés szamara,

kialakitja a sajat, valamint intézményei szamviteli rendjét a koltségvetési szervekre
vonatkoz6 eldirasok alapjan,

az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, féléves, hdromnegyed éves és éves
informéaciot szolgaltat,

ellatja az onkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénziigyi-
gazdasagi ellendrzését,

ellatja a Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodési feladatai
iranyitasat a képviseld-testiilet felhatalmazasa alapjan,

az Oonkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a koltségvetési
szervek pénzellatasarol,

elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasarol szol6 beszamolo (zarszamadast), s ennek
keretében elszamol a normativ koltségvetési hozzajaruldsokkal,

sziikség esetén elOkésziti az dtmeneti gazdalkodasrol szo6lo rendelet-tervezetét,

részt vesz az dnkormdanyzatot érint0 térségi fejlesztési programok megalapozasaban,
véleményezésében, koordinalja a programok végrehajtasanak helyi feladatait,
informaciot szolgéltat azok megvalositasarol,

a kotelezettségvallalast ellenjegyzi, erre mas személyt is felhatalmazhat.

A jegyz6 adotiigyi feladatai és hataskdre:

biztositja a hataskorébe utalt, a helyi €s a kdzponti adojogszabalyok teriiletén vald
érvényesitését,

eldkeésziti a  kozponti adojogszabdlyokbol eredd helyi  képviseld-testiileti
rendeletalkotast, igy a — képviseld-testiilet dontése alapjan bevezetendd - helyi
adorendeletet,

biztositja a helyi adokrol szolo torvény, illetve a képviseld-testiilet adozéassal
kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat,

kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az Tlgyfél kérelmére vagy hatdsag
megkeresésére kiallitja, illetéleg megkiildi az ado- és értékbizonyitvanyt,

intézi a hataskorébe tartozo kozponti adokkal, valamint a helyi adokkal dsszefiiggd
bejelentéseket, kérelmeket, teljesiti a hataskorébe tartozo tigyekkel kapcsolatos
megkereséseket, megkeresésre kornyezettanulmanyt készit,

elokésziti a telepiilési onkormanyzat hataskorébe tartozo méltanyossagi iigyeket,
hatérozati és egyéb intézkedések elleni fellebbezéseket - ha dontését sajat hataskorében
nem modositja, vagy nem vonja vissza - felterjeszti az elbiralasra jogosult szervhez,

az dnkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi javaslatokat dolgoz ki,
tdjékoztatja a telepiilés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket adokotelezettségiik
teljesitésének eldsegitése érdekében az addjogszabalyok eldirasairdl,
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ellendrzi az adojogszabalyok érvényesiilését, az adokdtelezettség teljesitését, valamint
az adobefizetések és elszamolasok helyességét,

mikodési teriiletén ellatja a hataskorébe tartozd adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, = beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolédsaval,
ellendrzésével €s az informacidszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gyiijt, tdjékoztatast kér, helyszini
szemlét tart,

az adojogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az adokivetést,

felhivja az addalanyokat az adokotelezettség iddben torténd teljesitésére,

meginditja az adobehajtasi eljarast a jogerésen megallapitott €s a késedelmi potlék -
mentes fizetési hataridoben nem teljesitett adotartozasokra, illetéleg a szabalyszertien
behajtasra kimutatott mas koztartozasokra,

addbehajtas sordn érvényesitheti az egyetemlegesség szabalyait, kiilon jogszabalyban
meghatdrozott feltételek esetén gondoskodik az adotartozas jelzdlogjogi biztositasaral,
jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén behajthatatlansag cimén vagy
a behajtashoz valo jog eléviilése miatt torli a koztartozast, illet6leg megkeresi ez irdnt a
behajtast kérd szervet, a behajthatatlansag cimén torolt adotartozast 0jbol eldirja, ha az
- a behajtashoz val6 jog eléviilésén beliil - végrehajthatova valik,

vezeti a jogszabdlyban eldirt nyilvantartdsokat, kimutatisokat ¢és az
informdcioszolgaltatds hatirozott rendje keretében adatokat, beszamolot készit és
tovabbit.

A fent felsorolt adoiigyi feladatok ellatdsdhoz sziikséges elsdfoku hatosagi jogkdrben a
telepiilés jegyzdje jar el.

A jegyzd illetékiigyi feladat- és hataskore:

kiilon torvényben meghatarozott illetékességgel ellatja a hataskorébe utalt illetékekkel,
valamint a kiilon jogszabalyban meghatdrozott egyes igazgatdsi és birdsagi
szolgaltatasok dijanak kezelésével, nyilvantartasaval, ellendrzésével és behajtasaval
kapcsolatos elséfoku illetékhatosagi feladatokat,

intézi a hataskorbe tartozo illetékekkel kapcsolatos bejelentéseket, kérelmeket, ideértve
a méltanyossagi targyu ligyek elséfoku intézését is,

meginditja és lefolytatja a behajtasi eljarast a jogerdsen megallapitott €s esedékessé valt
illetéktartozasokra,

hatarozatai €s egy¢b intézkedései elleni fellebbezéseket - ha a dontést sajat hataskorben
nem modositja - felterjeszti az elbirdlasra jogosult varmegyei kozigazgatasi hivatal
vezetdjéhez,

az 1lletéktartozasok, valamint az ezekre torténd befizetések nyilvantartasaval
kapcsolatban ellatja a kiilon jogszabalyban eldirt, illetdleg az elektronikus
adatfeldolgozashoz a Pénziigyminisztérium altal jovahagyott szervezési leirdsokban,
dokumentaciokban és szamitogépes programokban meghatarozott feladatokat,

a jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén behajthatatlansdg cimén
vagy a behajtashoz valo jog eléviilése miatt torli az illetéktartozast,

illetékességi teriiletén els¢ fokon intéz minden olyan illetékkel kapcsolatos iigyet,
amelyet jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe,

az illetéktorvényben megallapitott illetékkotelezettség teljesitését illetékbevételi
szamlara pénzzel fizetendd dijak megfizetését rendszeresen ellendrzi azoknal a magén-
¢és jogi személyeknél, valamint a jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeteknél,
amelyek illeték vagy dijkdoteles ligyekkel foglalkoznak.



