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11. melléklet 

A JEGYZŐ JOGSZABÁLYBAN FOGLALT FELADAT- ÉS HATÁSKÖRE 

A jegyző hatáskörébe tartozik a bejelentési kötelezettség alá tartozó állatbetegségek gyanúja 

esetén - a külön jogszabályban meghatározott - hatósági intézkedések megtétele. 

A jegyző környezet- és természetvédelmi feladat- és hatáskörét kormányrendelet állapítja meg. 

A jegyző gazdálkodási feladata és hatásköre: 

- elkészíti a helyi önkormányzat gazdasági programtervezeteit, a költségvetéséről szóló 

koncepciót, majd a költségvetési törvény elfogadása után a költségvetési rendelet, 

illetve az ahhoz kapcsolódó, azt megalapozó rendeletek tervezetét, 

- a helyi önkormányzat elfogadott költségvetéséről információt szolgáltat a központi 

költségvetés számára, 

- kialakítja a saját, valamint intézményei számviteli rendjét a költségvetési szervekre 

vonatkozó előírások alapján, 

- az államháztartás igényeinek megfelelően havi, féléves, háromnegyed éves és éves 

információt szolgáltat, 

- ellátja az önkormányzat által alapított és fenntartott költségvetési szervek pénzügyi-

gazdasági ellenőrzését, 

- ellátja a Polgármesteri Hivatal, mint költségvetési szerv operatív gazdálkodási feladatai 

irányítását a képviselő-testület felhatalmazása alapján, 

- az önkormányzat költségvetési rendeletének megfelelően gondoskodik a költségvetési 

szervek pénzellátásáról, 

- elkészíti az éves költségvetés végrehajtásáról szóló beszámoló (zárszámadást), s ennek 

keretében elszámol a normatív költségvetési hozzájárulásokkal, 

- szükség esetén előkészíti az átmeneti gazdálkodásról szóló rendelet-tervezetét, 

- részt vesz az önkormányzatot érintő térségi fejlesztési programok megalapozásában, 

véleményezésében, koordinálja a programok végrehajtásának helyi feladatait, 

információt szolgáltat azok megvalósításáról, 

- a kötelezettségvállalást ellenjegyzi, erre más személyt is felhatalmazhat. 

A jegyző adóügyi feladatai és hatásköre: 

- biztosítja a hatáskörébe utalt, a helyi és a központi adójogszabályok területén való 

érvényesítését, 

- előkészíti a központi adójogszabályokból eredő helyi képviselő-testületi 

rendeletalkotást, így a – képviselő-testület döntése alapján bevezetendő - helyi 

adórendeletet, 

- biztosítja a helyi adókról szóló törvény, illetve a képviselő-testület adózással 

kapcsolatos rendeleteinek végrehajtását, 

- külön jogszabály rendelkezése alapján, az ügyfél kérelmére vagy hatóság 

megkeresésére kiállítja, illetőleg megküldi az adó- és értékbizonyítványt, 

- intézi a hatáskörébe tartozó központi adókkal, valamint a helyi adókkal összefüggő 

bejelentéseket, kérelmeket, teljesíti a hatáskörébe tartozó ügyekkel kapcsolatos 

megkereséseket, megkeresésre környezettanulmányt készít, 

- előkészíti a települési önkormányzat hatáskörébe tartozó méltányossági ügyeket, 

- határozati és egyéb intézkedések elleni fellebbezéseket - ha döntését saját hatáskörében 

nem módosítja, vagy nem vonja vissza - felterjeszti az elbírálásra jogosult szervhez, 

- az önkormányzat gazdálkodásának megalapozásához bevételi javaslatokat dolgoz ki, 

- tájékoztatja a település lakosságát és a gazdálkodó szervezeteket adókötelezettségük 

teljesítésének elősegítése érdekében az adójogszabályok előírásairól, 
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- ellenőrzi az adójogszabályok érvényesülését, az adókötelezettség teljesítését, valamint 

az adóbefizetések és elszámolások helyességét, 

- működési területén ellátja a hatáskörébe tartozó adók kivetésével, közlésével, 

nyilvántartásával, beszedésével, behajtásával, kezelésével, elszámolásával, 

ellenőrzésével és az információszolgáltatással kapcsolatos feladatokat, 

- az adókötelezettség megállapítása érdekében adatokat gyűjt, tájékoztatást kér, helyszíni 

szemlét tart, 

- az adójogszabályokban meghatározott esetekben elvégzi az adókivetést, 

- felhívja az adóalanyokat az adókötelezettség időben történő teljesítésére, 

- megindítja az adóbehajtási eljárást a jogerősen megállapított és a késedelmi pótlék -

mentes fizetési határidőben nem teljesített adótartozásokra, illetőleg a szabályszerűen 

behajtásra kimutatott más köztartozásokra, 

- adóbehajtás során érvényesítheti az egyetemlegesség szabályait, külön jogszabályban 

meghatározott feltételek esetén gondoskodik az adótartozás jelzálogjogi biztosításáról, 

- jogszabályban meghatározott feltételek fennállása esetén behajthatatlanság címén vagy 

a behajtáshoz való jog elévülése miatt törli a köztartozást, illetőleg megkeresi ez iránt a 

behajtást kérő szervet, a behajthatatlanság címén törölt adótartozást újból előírja, ha az 

- a behajtáshoz való jog elévülésén belül - végrehajthatóvá válik, 

- vezeti a jogszabályban előírt nyilvántartásokat, kimutatásokat és az 

információszolgáltatás határozott rendje keretében adatokat, beszámolót készít és 

továbbít. 

A fent felsorolt adóügyi feladatok ellátásához szükséges elsőfokú hatósági jogkörben a 

település jegyzője jár el. 

A jegyző illetékügyi feladat- és hatásköre: 

- külön törvényben meghatározott illetékességgel ellátja a hatáskörébe utalt illetékekkel, 

valamint a külön jogszabályban meghatározott egyes igazgatási és bírósági 

szolgáltatások díjának kezelésével, nyilvántartásával, ellenőrzésével és behajtásával 

kapcsolatos elsőfokú illetékhatósági feladatokat, 

- intézi a hatáskörbe tartozó illetékekkel kapcsolatos bejelentéseket, kérelmeket, ideértve 

a méltányossági tárgyú ügyek elsőfokú intézését is, 

- megindítja és lefolytatja a behajtási eljárást a jogerősen megállapított és esedékessé vált 

illetéktartozásokra, 

- határozatai és egyéb intézkedései elleni fellebbezéseket - ha a döntést saját hatáskörben 

nem módosítja - felterjeszti az elbírálásra jogosult vármegyei közigazgatási hivatal 

vezetőjéhez, 

- az illetéktartozások, valamint az ezekre történő befizetések nyilvántartásával 

kapcsolatban ellátja a külön jogszabályban előírt, illetőleg az elektronikus 

adatfeldolgozáshoz a Pénzügyminisztérium által jóváhagyott szervezési leírásokban, 

dokumentációkban és számítógépes programokban meghatározott feladatokat, 

- a jogszabályban meghatározott feltételek fennállása esetén behajthatatlanság címén 

vagy a behajtáshoz való jog elévülése miatt törli az illetéktartozást, 

- illetékességi területén első fokon intéz minden olyan illetékkel kapcsolatos ügyet, 

amelyet jogszabály nem utal más szerv hatáskörébe, 

- az illetéktörvényben megállapított illetékkötelezettség teljesítését illetékbevételi 

számlára pénzzel fizetendő díjak megfizetését rendszeresen ellenőrzi azoknál a magán- 

és jogi személyeknél, valamint a jogi személyiséggel nem rendelkező szervezeteknél, 

amelyek illeték vagy díjköteles ügyekkel foglalkoznak. 


