13. melléklet
KIADMANYOZAS RENDJENEK SZABALYOZASA

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.), 84. §. (3) bekezdése alapjan a kiadmanyozasi jog gyakorlasat a Galgahévizi
Polgarmesteri Hivatalban az alédbbiak szerint szabalyozom:

1. Kiadmanyozasi jogot gyakorolhatnak:
a. a polgarmester
b. alpolgarmester
c. jegyzd
d. anyakonyvvezetok
e. érdemi ligyintézési feladatot ellato ligyintézok

2. A polgarmester kiadmanyozza a hataskorébe tartozo tigyekben hozott hatarozatait, a
Képviselo-testiilet  {ilésének meghivoit, a testiileti munkaval kapcsolatos egyéb
dokumentumokat.

Az Onkormanyzati képviseld-testiilet nevében a polgarmester ir ala, azonban a testiileti
jegyzOkonyveket és a rendeleteket a jegyzdvel kdzdsen irjak ala.

A hatarozatok a jegyzd torvényességi ellenjegyzése utan keriilnek kiadmanyozasra. Az
ellenjegyzést az irattari példanyon kell elvégezni.

3. Az alpolgarmester — a polgarmester tartos tavolléte esetén, meghatalmazasa alapjan — teljes
jogkorrel, illetve a meghatalmazasban foglalt terjedelemben helyettesiti a polgdrmestert és
gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a 2./. pontban meghatarozottak szerint.

4. A jegyz0, mint a Polgarmesteri Hivatal vezetdje kiadméanyozza a sajat hatdskorébe tartozo
hatarozatokat, belso utasitasait, egyéb feladataval kapcsolatos dokumentacidit.

5. Az ligyintézés gyorsitasa érdekében a kiadmanyozasi jogot a jegyzd az aldbbi teriileteken
biztositja a kiilon felhatalmazas nélkiil az tigyintézok részére:

- anyakonyvi ligyekben,
- népesseég-nyilvantartassal kapcsolatos tigyek.
Ezen felhatalmazas a hatarozatokra, hatdrozatnak nem mindsiilé egyéb ligyekre nem terjed ki.

6. Az érdemi ligyintéz0 a munkakorével kapcsolatos leveleket aldirhatja. Ez alol kivételt
képeznek

- a Kormanyhivatalhoz és a Pest Varmegyei Onkormanyzat felé kiildétt iratok,
- a MAK felé kiildott jelentések

- a testlileti eldterjesztések,

- birdsag, ligyészség felé mend peres és egyéb iratok,

- hatoséagi bizonyitvanyok,

- lizletek miikddési engedélye,

- kozteriilet hasznalati engedélyek.

Az ligyintézd hatdrozat alairdsat csak abban az esetben végezheti, ha a jegyz0 irdsban
kiadmanyozasi joggal ruhazta fel. Ez esetben az iigyintézOnek vagyon nyilatkozattételi
kotelezettsége keletkezik.

7. A szamlavezetd pénzintézet felé¢ aldirds az aldirds — bejelentés szerint/elsé helyen
polgarmester, masodik helyen a jegyz6/pénziigyi ligyintézd / torténik.

8. Munkajogi, személyzeti iigyekben / polgarmester eldzetes véleményének kikérésével /
jegyz6 ir ald a koztisztviselok tekintetében, a jegyz6 és a kozhasznu dolgozok munkaiigyi iratait
a polgarmester irja ala.



9. A kiadmanyozok alédirasukat a bélyegzd nyilvantartasban altaluk atvett bélyegzdvel latjak el.
10. A kotelezettségvallalassal, ellenjegyzéssel kapcsolatos alairasi jogot a Szamviteli Ugyrend
rogziti.

11. Az 1. pontban emlitettek személyét a szabalyzat melléklete rogziti.

12. A szabalyozas fliggelékét képezi a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatnak és a 3. szamu
mellékletét képezi a Galgahévizi polgarmesteri Hivatal tigyrendjének.

Galgahéviz, 2026. februar 11.

Darnyik Agnes Dr. Mohécsi-T6th Péter
polgarmester jegyzo

A kiadmanyozasi szabalyzat melléklete
A Galgahévizi Polgarmesteri Hivatalban aldirasra jogosultakrol

Polgérmester:
- Darnyik Agnes

Alpolgérmester:’
- Godor Jozsef Akos

Jegyz0:
- Dr. Mohacsi-Toth Péter

Anvakonyvvezet0:
- Sima Judit

Pénziigyi Gigyintézok
-Szécsiné Gyori Erika
-Bodecsné Bora Moénika

Hatosagi ligyintézok
-Macskasi 11diké
-Sima Judit
-Pappné Kovacs Monika




