5. szamt melléklet a 14/2016.(1X.03.) 6nkormanyzati rendelethez

Utmutato
A tamogatasban részesiilo civil szervezetek szamara a nyujtott tamogatasrol szolo
beszamolo elkészitéséhez

Az Agfalva Kozségi Onkormanyzat altal nyujtott timogatas felhasznalasarol a Tamogatési
szerzddés 5. pontjaban foglaltak alapjan a Civil szervezet legkésébb a targyévet koveté év
marcius 30-ig koteles beszamolot késziteni.

A beszamold elkészitésével a Civil szervezetnek igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszertien kertilt felhasznalasra.

A beszamolodt 1 db nyomtatott eredeti példanyban, a Civil szervezet hivatalos képvisel6jének
alairasaval, valamint a Civil szervezet bélyegzdlenyomatéaval ellatva kizarolag papiralapon
kell benyujtani az Onkormanyzat részére.

A beszamolonak a tdmogatasi igény benyujtasakor beadott dokumentumokkal (palyazat,
programleiras, arajanlat, részletes koltségvetés, stb.) 6sszhangban kell lennie.

A beszamolé kotelezo tartalmi elemei:
1. Pénziigyi kimutatds a timogatds felhasznaldsdarol

A tamogatas pénziigyi felhasznédldsanak igazoldséara a 6. szamu mellékletben talalhat6
pénziigyi kimutatast (elszamold lapot) sziikséges a megfeleld adattartalommal
kitolteni.

A tamogatasban részesiilo kizarolag a tamogatott tevékenység idotartama alatt
felmeriilt koltségeket szerepeltetheti a beszamoloban!

2. Szakmai tajékoztato a tamogatds felhaszndldsardl legalabb két oldal terjedelemben

A szakmai értékelés feladata, hogy roviden megmagyaradzza a pénziigyi kimutatasban
szerepld tételeket, és altalanos tajékoztatast adjon a civil szervezet éves mikodésérdl
és tevékenységérol.

3. A tamogatds dsszegének felhaszndlasarol szolo és a civil szervezet nevére kidllitott,
zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett mdsolatai; a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylatok hitelesitett masolatai (a kapcsolodo szamviteli
bizonylathoz csatolva)

Minden eredeti szamviteli bizonylaton (az elszamolni kivant Osszeggel egyiitt)
szoveges formaban fel kell tiintetni, hogy ,, ................ Ft az Agfalva Kézségi
Onkormanyzattol kapott tamogatas terhére elszamolva.” (=ZARADEKOLAS)



A (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetden le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,, 4 mdsolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (Vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg).

Ezutén a fénymasolatot a Civil szervezet hivatalos képviseldjének cégszerti alairasaval
(bélyegzbélenyomat ¢és a hivatalos képviseld aldirdsa) ¢€s datummal kell ellatni.
(=HITELESITES)

A beszdmolo részeként bekiildott valamennyi szdmviteli bizonylatot zaradékolni és
hitelesiteni kell.

A beszamold részeként kotelezéen benyujtandd szamviteli bizonylatokhoz csatolni
kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat hitelesitett masolatat.
Pénziigyi teljesitést, kifizetést igazold bizonylat lehet:

- atutalassal torténd teljesités esetén: bankszamlakivonat; vagy internetes
szamlatorténet, amely a nyitd- és zar6 egyenleget is tartalmazza; banki
igazolas az atutalas teljestilésérol;

- készpénzes szamla teljesitése esetén: kiadasi pénztarbizonylat.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is hitelesiteni kell a fentiekben
leirt modon.

Kizardlag a civil szervezet nevére és cimére kiallitott szamla nyujthaté be!
A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a
targyév december 31-ig meg kell torténni!



