4. melléklet a 18/2014. (X1.28.) énkormdnyzati rendelethez
A bizottsagok altalanos iigyrendje

Az énkormdnyzat képvisel6-testiilete a bizottsadgok miikodésének altalanos érvényl
eljardsi szabdalyait - 6sszhangban az Motv-vel és az SZMSZ-szel - a kovetkez6kben

allapitja meg:

A képvisel6-testiilet a bizottsdgainak iigyrendjét, vagyis a valamennyi bizottsagra
kotelezb eljarasi szabélyokat - az Motv-vel és az SZMSZ-szel 6sszhangban - az aldbbiak

szerint alkotja meg:

1. A bizottsdg miikddése

1.1.A bizottségi iilést a bizottsag elndke, akadalyoztatisa esetén az elnokhelyettes hivja
Ossze és vezeti.

1.2. A képvisel6-testiileti ilést el6készitd bizottsagi iilést lehet8seg szerint tgy kell
osszehivni, hogy az a képvisel6-testiilet iilését legalabb két nappal megeldzze.

1.3. A bizottsag iiléseire tandcskozasi joggal meg kell hfvni:
a) a polgarmestert;
b) az alpolgdrmestert;
c) a jegyz06t és megbizottjat.

1.4. A bizottsag iilése nyilvanos.

1.5. A zart iilésre a szervezeti és mikodési szablyzatban meghatarozott szabalyokat kell
alkalmazni.

1.6. A bizottsag feladatkorében igényelheti a jegyz6ts]l a munkajahoz szikséges jogi és
technikai feltételek biztositdsat, adatok szolgaltatasat.

1.7. A bizottsag miikodése ligyviteli feladatainak ellatasardl a jegyz6 gondoskodik.

2. A bizottsag iilése

2.1. A bizottsag tilésére a meghivét és az elSterjesztéseket legkésdbb a bizottsagi tlest
megel6z6 3. napig meg kell kiildeni:

a) bizottsag tagjainak;

b) a meghivottaknak.

2.2. Rendkiviili esetben a bizottsag szdban is 6sszehivhato.
2.3. A meghivé tartalmazza:

a) az iilés helyét és kezdési idopontjat;
b) a javasolt napirendi pontokat.



2.4. Ha a bizottsagi tilés nem hatdrozatképes, 15 perc sziinetet kell elrendelni. Ennek
elteltével, ha a bizottsag hatdrozatképtelen, az ilést be kell zarni, és 2 napon beliil
ugyanazon napirendi pontok megtargyaldsara tijra 6ssze kell hivni.

2.5. Az iilés elndke gondoskodik a bizottségi (ilés rendjének fenntartasarol.

2.6. A targyalt napirendi pontokat érinté tigyrendi kérdésben barmely bizottsagi tag
barmikor szét kérhet.

2.7. A bizottsagi tagok napirendhez valé felszélaldsdra az elnék adja meg a szit a
jelentkezéslik sorrendjében.

2.8. Ha a napirendi ponthoz t6bb felsz6lalé nincs, az elnok a vitat lezdrja. A vita lezardsat
barmely bizottsagi tag javasolhatja, e kérdésben a bizottsdg vita nélkiil, egyszer(

toObbséggel dont.

3. A bizottsag dontéshozatala

3.1. A bizottsag iilése akkor hatirozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint a fele
jelen van.

3.2. A bizottsag 4ll4sfoglalasait, déntéseit nyilt szavazassal hozza. A hatdrozathozatalhoz
a jelenlévé bizotts4gi tagok tobb mint a felének egybehangz6 szavazata sziikséges.

3.3. A bizotts4g dontései bizottsagi hatdrozatok.

3.4. A hatédrozatokat naptédri évenként kezd&dben folyamatosan és évszammal kell
elldtni, valamint a hatarozat meghozataldnak idépontjara vald utaldssal és ,bizottsagi
hatarozat” megnevezéssel kell ellatni.

A hatérozat jeldlése ennek megfelel6en az alabbiak szerint alakul (példa):

Hegyeshalom Nagykozségi Onkormanyzat Pénziigyi, Ugyrendi- Jogi Bizottsdgdnak
7/2014. (X.30.) bizottsagi hatarozata

4. A bizottsag elbterjesztései
4.1. A bizottsdgnak - az Motv. 59. § (1) bekezdésében foglalt feladatai alapjan - a

képviseld-testiilet iilésére készitett elGterjesztést olyan id6pontban kell targyalnia, hogy
a hatirozatok és rendeletek tervezetei az SZMSZ-ben meghatdrozottak szerint

postazhatéak legyenek.

4.2. Az el6terjesztések el6készitésében a hivatal - targgyal, témaval érintett -
ligyintéz6je koteles részt venni.

4.3. Az elGterjesztések, javaslatok sokszorosftasarél hivatal gondoskodik.
5. A bizottsag elndke

5.1.A bizottsagot az elnok, akadalyoztatdsa esetén az elnokhelyettes, illetve a bizottsag
elnokének vagy a bizottsdgnak a felhatalmazasa alapjan a bizottsag tagja képviseli.



5.2. A bizottsag nevében toérténd aldirdst a bizottsdg elndke gyakorolja. A bizottsag
nevében torténd nyilatkozatnak tartalmaznia kell:

a) a bizottsag megnevezését,

b) az aldiras alapjaul szolgald bizottsagi dontést,

c) a bizottsag elnokének, vagy helyettesit6jének alairasat.

5.3. A bizottsag elnokének feladatai kiilénosen:
a) tervezi és szervezi a bizottsag tevékenységét,
b) gondoskodik a bizottsag hatarozatainak, javaslatainak tovabbitésarol,
c) beszamol a Képvisel6-testiiletnek a bizottsag miikddésérol,
d) egyiittmiikédik a polgdrmesterrel, az alpolgarmesterrel, a tandcsnokkal, mas
bizottsagok elndkeivel és a jegyzdvel.

5.4.A bizottsag elndke a bizottsadg soron kovetkezo tilésén koteles napirendi pontként a
bizottsdg elé benyudjtani a polgdrmester, az alpolgdrmester, valamint a jegyzd
elbterjesztéseit.

5.5.Az eln6k akadalyoztatasa esetén az elnékhelyettes elndki jogkorben jar el.
6. A bizottsag jegyz6konyve
6.1. A bizottsag tilésérdl jegyz6konyvet kell késziteni.

6.2. A jegyz6konyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakat tartalmazza.

6.3. Ajegyz6konyv mellékletei:
a) a meghivo;
b) a jelenléti {v;
c) a napirendre vett irasos el6terjesztések;
d) az irasban benyutjtott hozzaszélasok.

6.4. A bizottsag jegyz6konyvét meg kell kiildeni a polgadrmesternek és a jegyzének. A
jegyzékonyvet a bizottsagi tilést kovetd tizendt napon beliil a jegyzé koteles megkiildeni
a torvényességi ellendrzésért felel6s kormanyhivatalnak.

6.5. Ajegyzokonyvet a bizottsag elnoke és egy - az elnok altal kijelélt - tagja irja ala.

7. Tobb bizottsag k6zos eljarasa
7.1.Tobb bizottsag kozos eljarasa esetén a bizottsagok egylittes tilést is tarthatnak.
7.2. Az egylittes lilésen a szavazast bizottsdgonként kiilon kell megtartani.

7.3. A tobb bizottsag feladatkorét érinté ligy napirendre tlizésérdl a bizottsagok elnokei
kotelesek egymdst tdjékoztatni és lehetGség szerint egymads tlésén a képviseletet

biztositani.



7.4. Két vagy tobb bizottsig kozott keletkezett feladat- és hatdskoéri dsszelitkdzés esetén
a képvisel4-testiilet dllasfoglalasa az iranyado.
8. A bizottsag munkaterve
8.1. A bizottsdg munkatervet készit.
8.2. A munkaterv elkészitéséért a bizottsag elnoke felel6s.

8.3. A bizottsag jovahagyott munkatervét meg kell kiildeni a polgdrmester részére.



