KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrél Janossomorja Varos Onkormanyzata (9241 Janossomorja, Szabadsag
u. 39., adészama: 15727938-2-08), képviseli Lérincz Gyorgy polgarmester

masrészrél a Német Nemzetiségi Onkormanyzat J anossomorja (9241 Janossomorja, Szabadsag
u. 39., adészama: 16716687-1-08), képviseli Kempf Akos elnok kozott az alabbiak szerint:

Az egyiittmiikodo felek a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2)
bekezdése alapjan egyiittmiikodésiik szabalyait az alabbi megallapodasban (tovabbiakban:
megallapodas) rogzitik.

A megallapodas tartalmat a kdvetkezd jogszabalyok hatdrozzak meg:

~ az allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.)

- azallamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

A megallapodas részletesen tartalmazza

- miukodési feltételek biztositasara,

- akoltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjére,

- akoltségvetési eldiranyzatok modositasanak rend;jére,

- az 4llamhaztartas rendszerén beliili informacidszolgaltatas rendjére
- akoltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendjére,

- abelso ellendrzésre

- iratkezelésre

vonatkozd, a telepiilési és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodését meghatarozo
szabalyokat.

1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételei

1.1. A helyi onkorményzat a nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges ingyenes
helyiséghasznalatot (a miikodéshez sziikséges targyi eszkozokkel egyiitt) Janossomorja, Szabadsag
u. 39. szam alatti épiilet szabad helyiségének rendelkezésre bocsatasaval biztositja eldzetes
egyeztetés alapjan, az erre vonatkozo irasbeli kezdeményezés kézhezvételétdl szamitott harminc
napon beliil, havonta igény szerint, de legaldbb harminckét draban biztositja a rendeltetésszerii
helyiséghaszndlatot. A helyiséghasznalattal kapcsolatban felmeriild rezsi- és fenntartasi koltségek
a helyi dnkormanyzatot terhelik.



1.2. A helyi 6nkormanyzat biztositja a nemzetiségi Onkorméanyzat muikodéséhez sziikséges
alapvetd személyi feltételeket oly moddon, hogy a miikddéshez kapcsolédd adminisztrativ
feladatokat a Janossomorjai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: K6z6s Onkorményzati
Hivatal) latja el, és viseli a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti miikodésével kapcsolatban
felmeriild postai, kézbesitési, hivatalos levelezési, gépelési, sokszorositasi feladatok kapcsan
felmeriilod koltségeket.

1.3. A jegyz6 vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja a
helyi 6nkormanyzat megbizasabodl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi Onkormdanyzat
testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel. A képviselO-testiileti tilésrol szo16
jegyzokonyv elkészitését a jegyzo altal kijelolt személy végzi, aki a jegyzOkonyvet az lilést
kovetd 10 napon belill az elnok részére elektronikus Uton megkiildi véleményezésre. A
nemzetiségi dnkormanyzat elndke a Kozds Onkorméanyzati Hivatal kdzremiikddésével a képvisel6-
testiileti tilést kovetd 15 napon beliil megkiildi az iilés jegyzOkonyvét az illetékes kormanyhivatal
részére a Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas Modul segitségével. Ezzel egyidejiileg
a Nektv.-ben meghatarozottak szerint a jegyz6 részére is tovabbitja. A benyujtasban vald
kozremiikodés teljesitéséért a jegyzo felelds, a benyujtast a jegyzo altal megbizott személy latja el.
A benyujtas feltételeit a Felek az alabbiak szerint szabalyozzék:

Az Elnok a képviseld-testiileti iilést kovetd 14 napon beliill megkiildi a févarosi és megyei
kormanyhivatal vezetdjéhez felterjesztendd alairt iratanyagot a jegyz6 részére, melyet a jegyzo
altal megbizott személy haladéktalanul, de legkésobb a képviseld-testiileti tilést kdvetd 15. napon
beliil megkiild az illetékes fovarosi €és megyei kormanyhivatal vezet6jének a Torvényességi
Feliigyeleti Irasbeli Kapcsolattartas Modul segitségével.

1.4. A jegyz0 vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfelel6 — megbizottja a
nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kivill is a

nemzetiségi onkormanyzat mitkddését érintéen irdsbeli megkeresés alapjan.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetének el6készitése

2.1. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérdl a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok megismerése utan a jegyzd/megbizottja €s a gazdasagi vezetd folytat egyeztetést a
nemzetiségi onkormanyzat elndkével, melynek keretében rendelkezésre bocsatja a koltségvetés
megtervezéseéhez sziikséges adatokat.

2.2. A jegyzd/megbizottja késziti eld a koltségvetési hatarozat, illetve az Aht. 29/A §-aban foglaltak
szerintihatarozat-tervezetét, melyet a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke terjeszt a nemzetiségi
képviseld-testiilet elé.

2.3. A nemzetiségi dnkormanyzat elnoke a koltségvetési hatarozat tervezetét februar 15-ig, ha a
kozponti koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytilés a naptari €v kezdetéig nem fogadta el, a
kozponti koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kovetd 45. napig nyujtja be a nemzetiségi
képviseld-testiiletnek.

2.4. Janossomorja Varos Onkormanyzata a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak torvényességéért, a bevételi €s kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért feleldsséggel
nem tartozik.



3. Koltségvetési eliranyzatok modositdsanak rendje

3.1. Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a nemzetiségi
onkormanyzat éves koltségvetését testiileti dontéssel megvaltoztatja.

4. Koltségvetési informacidszolgaltatas rendje

4.1. A nemzetiségi onkormanyzat — a gazdasagi vezetd altal Osszeallitott, tartalmi és formai
szempontbodl ellendrzott — koltségvetését a nemzetiségi Onkormanyzat a képviseld-testiilete elé
terjesztésének hataridejét koveten a Kozds Onkormanyzati Hivatal kozremiikodésével a Magyar
Allamkincstar teriiletileg illetékes Igazgatosagihoz (tovabbiakban: MAK) a MAK Altal
meghatarozott idépontig nytjtja be.

4.2. Az informdcioszolgaltatasrol a gazdasagi vezetd, vagy az altala megbizott személy
gondoskodik

Beszamoltatasi kotelezettség teljesitésének rendje

5.1. A nemzetiségi Onkormanyzat az éves koltségvetési beszamolojarol, idokozi koltségvetési
jelentéseirdl, id6kozi mérlegjelentéseirél a MAK altal meghatarozott idépontban a kozos
onkormanyzati hivatal kdzremiikodésével szolgaltat adatot.

5.2. A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az idokozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd
harom hoénapjardl aprilis 20-ig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd februar 5-¢ig az Igazgatdsagnak
megkdildi.

5.3 Az1d0kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre
vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet negyven napon beliil, az éves jelentést az éves
koltségvetesi beszdmold benyujtasanak hataridejével megegyezden kell benytjtani.

5.4. Az éves koltségvetési beszamolok alapjan a koltségvetés végrehajtasarol évente, az elfogadott
koltségvetéssel Osszehasonlithatdo modon, az év utolsd napjan érvényes szervezeti, besorolasi
rendnek megfelelden zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadast) kell késziteni.

5.5. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi vezetdje altal elkészitett zarszamadasi hatarozat-
tervezetet az elnok a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig terjeszti a képviseld-
testiilet elé. A képviselO-testiilet a zdrszamadasrol hatarozatot hoz.

6. A koltségvetési gazdalkodas lebonyolitasanak rendje

6.1. A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
K&z6s Onkormanyzati Hivatal 1atja el.

7. A kotelezettségvallalas rendje, pénziigyi ellenjegyzés




7.1. A nemzetiségi dnkormanyzat nevében a nemzetiségi onkormanyzat feladatainak ellatdsa soran
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni kizarolag az elndk, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

7.2. Kotelezettségvallalds csak irasban, pénziigyi ellenjegyzést kovetden, a pénziigyi teljesités
esedékességét megeldzden torténhet.

7.3 A nemzetiségi 5nkormanyzat esetében torvény vagy az Avr. eltéré rendelkezése hianyaban nem
sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) fizetési szamlakrol, a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége vagy

¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiil

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas) és nyilvantartasdra vonatkozo szabalyait alkalmazni kell. Az eldzetes irasbeli
kotelezettségvallaldst nem igénylé kifizetések rendjét a helyi Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzata rogziti, ami kiterjed a helyi nemzetiségi d6nkormanyzatra is.

7.4. A pénziigyi ellenjegyzést helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség esetén
a helyi onkorményzat jegyzdje, vagy az altala irdsban kijelolt, az Onkormdanyzati hivatal
allomanyéba tartozo6 koztisztviseld végezheti.

A pénziigyi ellenjegyzés az eldiranyzat és a fedezet meglétének, valamint a jogszerliségnek az
ellendrzésére iranyul.

7.5 A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

7.6 A kotelezettségvallalast kdvetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol.

8. Utalvanvyozas

8.1. A nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoldsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozas) kizarolag az elndk vagy az altala
irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

8.2. Utalvanyozasra a teljesités igazolasat, €s az annak alapjan végrehajtott érvényesitést
kovetden keriilhet sor.

9. Szakmai teljesités igazolasa és érvényesités

9.1. A szakmai teljesités igazolas a kiadasok utalvanyozasa eldtt torténik. A szakmai teljesités
igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgéltatast 1s magaban foglalo
kotelezettségvallalds esetében annak teljesitését. A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és a
teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.
A szakmai teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz kapcsolodéan - helyi nemzetiségi
onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

9.2. A szakmai teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell az 6sszegszeriiséget, a
fedezet meglétét és az Aht., Avr. elbirasai betartasra keriiltek-e. Amennyiben az érvényesité
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szabalytalansagot észlel, arrol értesiti a helyi nemzetiségi Onkormanyzat elnokét, mint
kotelezettségvallalot. Az érvényesitést a Kozos Onkormédnyzati Hivatal pénziigyi-szamviteli
szakképesitésii dolgozodja végzi.

Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell a megallapitott
Osszeget, a konyvviteli elszadmolasra utald fokonyvi szamlaszamot, az érvényesités datumat és az
érvényesito alairasat.

10. A nemzetiségi Onkormanyzat szamlai, pénzellatas

10.1. A nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden
pénzforgalmat a helyi onkormanyzat altal valasztott szamlavezetonél nyitott 6nallo fizetési
szamlan kdteles lebonyolitani.

10.2. Az adott koltségvetési évben a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére meghatarozott
koltségvetési tamogatasokat a mindenkori hatalyos szabalyok szerint folyositja a Magyar
Allamkincstar.

10.3. Az adott koltségvetési évben a nemzetiségi Onkormanyzatot megilleté tamogatasok,
bevételek a nemzetiségi onkormanyzat OTP mosonmagyarovari fiokjaban vezetett bankszamlajan
kertilnek jovairasra.

11. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

11.1. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal a nemzetiségi dnkorméanyzat szamviteli nyilvantartasait
elkiilonitetten vezeti.

11.2. A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgdldé dokumentumokat (bizonylat, szerzddés,
bankszamlakivonat, szamla, stb.) a nemzetiségi onkorményzat elndke, vagy e feladattal megbizott
tagja, koteles minden tirgyhonapot kdvetd ho 5. napjdig a Kozos Onkorményzati Hivatal gazdasagi
vezetdjének atadni.

11.3. A vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott adatszolgéltatds soran a szolgaltatott adatok
valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal €s a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségeert a
nemzetiségi onkormanyzat elndke felelds.

11.4. A nemzetiségi dSnkormanyzat hasznalataban 4ll6 vagyontargyakrol a K6zos Onkormanyzati
Hivatal vezet nyilvantartast, az adatszolgaltatasi kotelezettség a nemzetiségi onkormanyzat elnokét
terheli.

11.5. A leltarozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekdvetkezd valtozasokrol
informaciot a nemzetiségi onkormanyzat elndke szolgaltat a gazdasagi vezetonek.

12. Osszeférhetetlenség

12.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel.

12.2. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és

teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.
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12.3 A K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi osztalyvezetdje a kdtelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és
alairas-mintajukrol a kozos Onkormanyzati hivatal Gazdalkodasi Szabalyzataban naprakész
nyilvantartast vezet.

13. A miikodési feltételek és gazdalkodas eljarasi és dokumentaciosrészletszabalyai, ezeket végzd
személyek kijelolési rendje, adatszolgaltatassal kapcsolatos eldirdsok, feltételek

13.1.A helyi nemzetiségi Onkormanyzat Onallo fizetési szadmldjanak megnyitasaért,
megszintetéséért, torzskonyvi nyilvantartasba vételéért és adoszam igényléséért a jogszabalyban
meghatarozott hatariddig a gazdasagi vezeto felelds, a helyi nemzetiségi onkormanyzat Elndkének
koézremiikddésével.

13.2. A nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi, szamviteli, nyilvantartasi ¢&s
beszamolasi feladatok ellatasarol a Kozos Onkorményzati Hivatal gondoskodik a helyi nemzetiségi
onkorményzat Elndkének kozremiikodésével.

14. A bels6 kontrollrendszer és a bels6 ellen6rzés

14.1. A Janossomorjai K6zos Onkormdanyzati Hivatal a helyi nemzetiségi dnkorményzatot illeten
koteles a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, mukodtetni ¢és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacid és
kommunikécios rendszert, tovabba a nyomonkdvetési rendszert. A nemzetiségi dnkormanyzatra
vonatkoz6 belsd kontrollrendszer kialakitdsaért a nemzetiségi d6nkormanyzat elndke a felelds.
14.2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolod 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirésait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.
14.3. A nemzetiségi dnkormanyzat belsd ellendrzését kiilsd szolgéltatd (megbizott belsd ellendr)
végzi.

15. Iratkezeléssel kapcsolatos eloirasok:

A K&z6s Onkormanyzati Hivatal az iratkezeléssel 6sszefiiggd feladatokat az Onkormanyzati ASP
rendszer igénybevételével a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések, illetve a helyi nemzetiségi
onkormdnyzatra kiterjesztett hatdlyos iratkezelési szabalyzat, irattdri terv rendelkezéseinek
figyelembevételével latja el. Ennek keretében elvégzi az iratkezelés érkeztetés, bontas, iktatas,
irattdrozassal Osszefiiggd feladatait. A helyi nemzetiségi Onkorményzat részére érkezett
kiildemények iktatast kovetden az elndk részére e-mailben, az érkezés napjan megkiildésre
keriilnek. Az iktatési tevékenység ellatasaért a jegyzo felelds, az iktatassal kapcsolatos feladatokat
a jegyz0 altal kijelolt személy latja el.

A cégkapu/elektronikus tarhely kezelését az Elnok latja el. Az elektronikusan érkezett
dokumentumok iratkezelés céljabol torténd tovabbitasaért az Elndk felelds.



A jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer hasznélatat a helyi 6nkormanyzat biztositja. Az
igénybevételre vonatkoz6 bejelentést a jegyzo részére kell megtenni.

16. Zaro6 rendelkezések

16.1. A megallapodasalairasaval egyidejiileg a Janossomorja Varos Onkormanyzat és a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Janossomorja altal 2020. janudr -an megkotott megallapodas hatalyét
veszti.

16.2. Jelen megallapodasban foglaltakat a felek sziikség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas
esetén az alakul6 tilést kovetd harminc napon belil feliilvizsgaljak.

A megallapodast Janossomorja Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 150/2024. (X1.5.)
Kt. hatarozatdval, a Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Janossomorja a 11/2025. (111.13.) NNO
hatarozataval hagyta jova.

Janossomorja, 2025. marcius 19.

Lérincz Gyorgy s.k. Kempf Akos s.k.
polgarmester _Nemet Nemzetisegi
Onkorméanyzat Elnoke



