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IV/ 2. melléklet a 2/2021. (I1. 9.) dnkormdnyzati rendelethez;

Az 6nkormanyzati valasztott tisztségvisel6k, bizottsagi tagok és 6nkormanyzati
tanacsadok, f6tanacsadok kiilfoldi kikiildetésének részletes szabalyai

A kikuldetés engedélyezése

1.1 A kulfoldre utazé onkormanyzati killdottség kiktldetésének engedélyezésére a Kozgytlés
hatarozata alapjan a polgarmester jogosult.

1.2 A polgarmester stirgés kulfoldi kikildetésének engedélyezésére az alpolgarmester jogosult.

Alpolgarmesterek, tanacsnokok és onkormanyzati tanacsadok, fétanacsadok sirgds kulfoldi
kikiildetésének engedélyezésére a polgarmester jogosult.

A kikiildést teljesit6k koltségtéritése

2.1 A kikildott részére kulfoldi tartézkodasa idejére napidijat vagy elszamolasos
valutaellatmanyt kell megallapitani. A nem képvisel6 és nem bizottsagi tag kikildott napidijra
nem, csak elszamolasos valuta ellitmanyra, illet6leg koltségtéritésre jogosult.

2.2 1. osztalya napidijra és utazasi koltségtéritésre jogosult a polgarmester, alpolgarmesterek,
delegaciovezetd, 11. osztalyu napidijra jogosult a képvisel6 és a nem képvisel6 bizottsagi tag. A
delegacio vezetSjét szitkség esetén a kiktldetést elrendel6 jeloli ki.

2.3 Az 1. osztalya napidij egységesen 60 EUR/nap, a II. osztalyd napidij 40 EUR/nap, ennek
megfelel6 Osszegl valutat kell a kiktldott részére a célorszag pénznemében atadni.

2.4 Amennyiben a kikildott a kilfoldi tartézkodas soran teljes ellatasban részesul (szallas,
étkezés), részére az el6z6 pontban meghatarozott napidij 30%-a jar egyéb koltségek (varosi
kozlekedés stb.) fedezete cimén.

2.5 Amennyiben a kilfoldi kikildetés soran a teljes ellatas csak részben biztositott (csak szallds
all rendelkezésre), ugy a kikiildott részére a napidij 100%-a jar.

2.6 Az utazas napjan, ha a kulfoldi tartézkodas ideje eléri a 8 orat teljes napidij; arra a napra,
amelyikben a kilf6ldon toltott id6 tartama eléri a 6 orat, de kevesebb, mint 8 6ra a napidij 50%-a
illeti meg.

Az elszamolasos valutaellatmany

3. Az elszamolasos valutaellitmany magaban foglalja a napidij és a szallaskoltség Osszegét.
Szallaskoltség a megbizo, illetve a fogado fél altal el6re nem biztositott szallas esetén allapithato
meg. Szallaskoltség csak szamla alapjan szamolhaté el. Az el6leget meghalad6 szallaskoltség
elszamolasat - indokolt esetben - a kikiildetést elrendel engedélyezheti.

Utazasi- és jarmiihasznalati kéltségtérités, biztositas

4.1 A kikildott utazasi koltséget repilégép, hajo, vonat, hivatali- illetve személyi tulajdond
gépjarmu igénybevételekor szamolhat el. A személyi tulajdond gépjarma igénybevétele csak abban
az esetben engedélyezhetd, ha a gépjarmire vonatkozdéan a kilféldre érvényes biztositast
megkototték. A biztositas megkotése és annak koltségei — a hivatali gépjarma kivételével — a
kikiildottet terhelik.

4.2 Az utazas moédjat a kikiildé jogosult engedélyezni.

4.3 Az utazasi- és jarmthasznalati koltség elszamolasa az alabbiak szerint torténik:

a) repul6gép, hajo, vonat igénybevétele esetén a menetjegy ellenértéke, a vasarlas pénznemében

b) hivatali- illetve személyi tulajdonu gépkocsi igénybevétele esetén Sopron Megyei Jogu Varos
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Polgarmesteri Hivatal ,,A gépjarmivek Uzemeltetésér6l és hasznalatardl” szolé szabalyzata
alapjan. Az elszamolas modjat — elszamolasos, illetve atalanyos — a kikiildetést elrendel$ allapitja
meg.

c) az egyéb koltséget az elére nem tervezheté dologi kiadasokra (taxi, hivatali célbol felmerilt
telefon, telefax dij, parkolasi és autopalyadij stb.) lehet elszamolni. A dologi koltségek
felhasznalasat szamlaval kell igazolni.

A kiulfoldi kikiildetés elrendelésének és elszamolasanak rendje

5.1 A kulfoldi kiktldetés elrendelését az utazas megkezdése el6tt legalabb 7 nappal irasban a
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Irodajanak be kell jelenteni.

5.2 A Jegyz6i Iroda gondoskodik a kiktildetési utasitas kitoltésérdl és jelen melléklet alapjan,
megallapitja a kikiildott részére jard devizaellatmany 6sszegét.

5.3 A Kozgazdasagi Osztaly gondoskodik a Jegyz6i Iroda altal megallapitott valutaellatmany
kifizetésérél és a mindenkori addjogszabalyoknak megfeleléen a személyi joévedelemadd
befizetésérdl.

5.4 A kikildetés teljesitését kovetSen a kiktldottnek az altala felvett 6sszegrél 8 napon belil az
el6irt nyomtatvanyon el kell szamolni.

5.5 A kikildetési rendelvényhez mellékelni kell az Osszes bizonylatot. A fel nem hasznalt
valutat, a felvett valuta nemében az elszamolassal egyidejtleg vissza kell fizetni.



