14. szamu melléklet a 4/2025. (V. 28.) sz. 6nkorményzati rendelethez

VEZETOI NYILATKOZAT

1. melléklet a 370/2011. (XII 31.) Korm. rendelethez

Alulirott dr. Horvath Martina jegyz6, a Szanyi Kézds Onkormanyzati Hivatal vezetéje jogi
felelosségem tudataban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfelelden 2024. évben az dltalam
vezetett kOltségvetési szervnél gondoskodtam

L. a bels6 kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikdésérdl,

2. olyan szervezeti kultura kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értekek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszert
haszndlatdrol, az alapité okiratban megjelslt tevékenységek jogszabdlyban meghatérozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

4. arendelkezésre allo elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

5. a koltségvetesi szerv tevékenységében a hatékonysdg. eredményesség és a gazdasigossig
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszamolasi, informdcidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,

7. a gazdalkodasi lehetdségek ¢és a kotelezettségek dsszhangjardl,

8. az intézményi szamviteli rendrél,

9. olyan rendszer bevezetésér6l. amely megfeleld bizonyossigot nyujt az eljardsok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabbé
megfelel a hazai és kézosségi szabalyoknak,

10. olyan szabélyzatok kiaddsirél, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre 116 forrasok eredményes felhasznalasat,
I1. —akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban el6irtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok cstkkentésére irdnyuld kontrollok kiépitésérdl a dontések eredményességi
szempont( megalapozottsdga vonatkozasdban,

12. arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit(izétt célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat, €s értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozo jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az altalam vezetett
kdltségvetési szervnél térténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkérnyezet:

Az ellenbrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsd koriilményekre is tekintettel
megfeleldnek itélhetd a kontrollkdrnyezet minden teriilete, a célok és szervezeti felépités, belss
szabidlyzatok, feladat- és hataskorok, folyamatok meghatarozasa és dokumentéldsa, human
erdforrds, etikai értékek és integritas, a mikddés és feltételeinek intézményi és szabélyozott
biztositdsa. A gazdalkodast és a miikédést érintd szabalyozok feliilvizsgalata és aktualizdldsa
folyamatos.

A jogszabalykdvetés a gyakori szabalyozovaltozdsok miatt fokozott terhet jelent a belsd
szabalyozdsban ¢s annak gyakorlati alkalmazdsdban, amit esetenként befolyasol a gyakorlat és
a szabalyozas szinkronja.
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A kontrollkdrnyezet miikodtetésének részeként a Szanyi Kézos Onkormdnyzati Hivatalnal
mara kiépiilt egy vilagos, atlathatd szervezeti struktira, a felelésségi és hataskéri viszonyok
pontos behatdroldsaval. A feladatok és feleldsségi korok az SZMSZ-ben és az ahhoz tartozo
szervezeti abrdban, munkakéri leirdsokban jol elkiilénithetéen jelennek meg.

b) [ntegralt kockazatkezelési rendszer:
A belst ellendrzés tervezése kockdzatelemzés alapjan torténik.

c¢) Kontrolltevékenységek:

A kockazatok megeldzése, mérséklése érdekében a folyamatokba, belsd szabalyozo
eszkozokbe kontrollok beépitésére van sziikség. A mindennapos munkavégzéshez a
kontrolltevékenységeket folyamatba épitetten kell kialakitani. Az ellendrzétt teriiletekhez
kapcsoloddan — elsésorban  a  megel6z6 kontrollok  beépitésére  van sziikség. A
kontrolltevekenységek jelen vannak a szervezetek egészében, annak minden szintjén,
kiilonbdz0  intenzitdssal, kiilonbozd —gyakorisaggal, és mélységben. Ilyen pl. a
kotelezettségvallalast, az utalvanyozast megel6zé pénziigyi ellenjegyzés.

d) Informécios és kommunikacios rendszer:

Az informécidaramlas és belsd koordindcié a SZMSZ-ben szabalyozott. Ez biztositja a vezetés
altal kittizott célok, a teljesitésiikkel 6sszefiiggd feladatok, a feladatok teljesitését szolgalo
eloirasok, kovetelmények és feltételek minden munkatédrs altali megismerhetdségét, illetve
tajekoztatast nyujt a vezetSk szamadra a feladatok végrehajtasanak, a kitiizott célok elérésének
helyzetérol, a célok elérését veszélyeztetd kockazatokrol.

Az iratkezelési szabalyzat megfelel a torvényi eléirasoknak, az alkalmazott iktatasi rendszerrel
(elektronikus) &sszefiiggésben, megfelelden irja el§ a hozzaférési jogosultsagokat.

¢) Nyomonké&vetési rendszer (monitoring):

Monitoring-stratégidval  szervezetink nem  rendelkezik. A  tevékenységi  célok
megvaldsitdsinak nyomon kovetését a szokdsos, és begyakorlott, a miikddési folyamatokba
épitett mindennapi operativ ellendrzések biztositjak. A belsé kontrollrendszer miikidésérdl a
beszamolas, a belsd ellendrzési jelentések és az éves Osszefoglald ellendrzési jelentésben
torténik.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabdlyi eldirdsok szerint a valésagnak
megfeleléen, atlathatéan, teljeskdriien és pontosan tiikrézik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

B1) Nyilatkozom, hogy a 20... évben részt vettem a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/201 1. (X11. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy
B2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az dltalam irasban kijelslt személy (név, beosztés,

munkakdr) vett részt a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl
sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében eléirt tovabbképzésen.

vagy
B3) Nvilatkozom, hogy a 2024. évben nem voltam képzésre kotelezett a koltsésvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérsl szol6 370/2011. (XI1. 31.) Korm.
rendelet 12. § (1) bekezdésében eléirtak alapjan.
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C1) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az altalam vezetett kiltségvetési szerv gazdasagi vezetéje
(név, beosztas, munkakor) részt vett a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérol sz0ld
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.
vagy

C2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az dltalam vezetett kéltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(név, beosztds, munkakdr) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendérzésérdl szol6 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében elbirtak alapjan.

vagy
C3) Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi szervezettel nem

rendelkezik.

DI) Nyilatkozom, hogy — képzésre kotelezettként — a 20... évben az altalam vezetett
koltségvetési szerv gazdasagi vezet§je (név, beosztds, munkakdr) nem vett részt a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

D2) Nyilatkozom, hogy — képzésre kotelezettként — a 20... évben a kéltségvetési szery
vezetjeként (név, beosztds, munkakdr) nem vettem részt a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

Kelt: Szany,2025.05.15.

E) Az A) pontban meghatdrozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:

| T ——
P. H.

alairas



