AZ ELOTERJESZTESEK FORMAI ES TARTALMI KOVETELMENYE]

A képviselO-testiilet hatékony ¢és torvényes mikodése érdekében. az alabbi rendelkezések
figyelembevételével. megfeleld tartalmu., szinvonali. valamint kelléen elgkészitett eléterjesztéseket kell
az eloterjesztonek késziteni.

1. Tartalmi kovetelmények

1.1. Az elSterjesztések értékeld részbdl és hatarozati javaslatbol allnak.

1.2. Az értékeld rész tartalmazza mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat, informéciokat.
melyek az ligyben megalapozott dontés hozataldhoz szilkségesek. Ha az adott témakdrben tobb
lehetséges megoldas van, azokat ismertetni kell. Amennyiben az adott tigyet a képviseld-testiilet mar
korabban targyalta és dontés is sziiletett, ugy utalni kell a korabbi hatirozatokra és a végrehajtas
tapasztalataira minden olyan vagyongazddlkodasi témat érinté kérdésben, amely szerzddéses
jogviszonyt von maga utan, az eléterjesztés hatarozati javaslatanak mellékleteként tartalmaznia kell a
kozds hivatal altal elokészitett szerz6dés-tervezetet. Amennyiben barmi okbol az elfogadott szerzédés-
tervezeten modositas torténik, Ggy azt ujbol a bizottsag, illetve a képvisels-testiilet elé kell terjeszteni.
1.3. A hatarozati javaslatnak az értékeld részben foglaltakkal szoros 6sszhangban kell allni. Az
cloterjesztésnek egyértelmilen megfogalmazott és a végrehajtas szempontjabdl ellenérizhetd
feladatokat, hataridéket, valamint a végrehajtisért felelossel megjelolt hatarozati javaslatot kell
tartalmazniuk.

1.4. A korabbi hasonl6 targyban hozott hatarozatok hatalyon kiviil helyezésére, vagy érvényben tartdsara
is javaslatot kell tenni.

1.5. Az elterjesztéseket el6zetesen egyeztetni kell mindazokkal a bizottsagokkal, a kézds hivatal
szerveivel €s egyeb szervekkel. amelyek feladatait, illetve hataskorét az eléterjesztés érinti.

1.6. Amennyiben a jegyz azt allapitja meg, hogy az eléterjesztés torvényességi szempontbdl, illetve e
szabalyokban foglalt kovetelményeknek nem felel meg, kételes errdl az el6terjeszt6t, valamint a
polgarmestert tajékoztatni.

2. Formai kovetelmények

2.1. Az el6terjesztés cimét a képvisel6-testiilet munkaterve hatdrozza meg.

2.2. A képviselO-testiilet ilésére keriilo eléterjesztés elemei: fejrész, iktatdszam. a testiileti iilés
megnevezése, idGpontja, elbterjesztés targya, eldterjesztdjének, eldaddjanak megnevezése, az
elbterjesztést elézetesen véleményezd bizottsag(ok) felsorolasa, alairasok, bélyegzblenyomat, rendelet-
tervezet, illetve hatérozati javaslat, melléklet(ek).

Csak bizottsagi tilésre kertild eloterjesztések esetében a fenti elemeket értelemszertien kell alkalmazni.
2.3 Az elbterjesztéseken szerepelnie kell a jegyz6i ellenjegyzésnek.

A fenti kdvetelmények betartasa az elGterjesztést elSterjesztok, eléadok és az elékészitésben részt vevok
kotelessége, s feladata.

E mellékletben foglalt szabalyokat a bizottsagi iilések eldterjesztéseire is alkalmazni kell.



