Leanyfalu Nagykézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 3/2014. (111.5.) szamu
onkormanyzati rendelete Leanyfalu Nagykozség Onkormanyzata Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarol

Leanyfalu Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete Magyarorszag Alaptorvényének
32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan szervezetének ¢és
miikodésének szabalyainak megéllapitdsaval kapcsolatos feladatkorében eljarva a
kovetkezOket rendeli el.

I. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § (1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Leanyfalu Nagykozség Onkormanyzata
(a tovabbiakban: 6nkormanyzat).

(2) A nagykozség kozigazgatasi teriilete: 1538 ha.

(3) Székhelye: 2016, Leanyfalu, Moricz Zsigmond Ut 126.

2. § (1) Az onkormanyzat képviseld-testiilete: Leanyfalu Nagykozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete (tovabbiakban: képviseld-testiilet). A képviseld-testiilet jogi személy.

(2) A képvisel6-testiilet hat képvisel6bdl és a polgarmesterbdl all.

(3) Az onkormanyzati hataskorok — torvényben meghatarozott kivételekkel — a képvisel6-
testiiletet illetik meg.

(4) Az onkormanyzati feladatokat a képviseld-testiilet és szervei: a képviseld-testiilet
bizottsagai, a polgarmester, a jegyz0, valamint a Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal latja el.

(5) A képviseld-testiilet egyes hataskoreit rendeletében a Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairol szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 41. § (4)
bekezdésében meghatarozottak szerint 4truhdzhatja. E hataskort eseti jelleggel visszavonhatja.
Az atruhazott hataskor eseti jellegli visszavondsarol a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel
dont.

3. § Az onkorményzat jelképe: a cimer és a diszzaszld, amelyekrdl, valamint hasznélatuk
rendjérdl a képviseld-testiilet kiilon rendeletet alkot.

1. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET

4. § (1) A képviselo-testiilet az Motv.-ben meghatarozottak szerint ellatja a kotelezd és
onként vallalt onkormanyzati feladat és hataskoroket.

(2) A képviseld-testiilet 6nként vallalt onkormanyzati feladatainak felsorolasat a rendelet
1. melléklete tartalmazza.

1. Munkaterv

5. § (1) A képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan végzi tevékenységét.

(2) A képviseld-testiilet az éves munkatervét — a polgadrmester eldterjesztése alapjan — a
targyév elsd rendes iilésén fogadja el.
6. § (1) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) a képviselO-testiilet altal meghatarozott éves feladatokat és a végrehajtasukkal
Osszefiiggd tennivalokat,

b) a jogszabaly altal kételezendden eldirt napirendek cimét,

c) a képviseld-testiilet 6sszehivasanak varhat6 idépontjat és

d) a kdzmeghallgatas varhatd idépontjat.

(2) A munkaterv Osszeallitdsdhoz javaslatot tehet:
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a) a képviselo-testiilet tagja,

b) a képviseld-testiilet bizottsaga,

¢) az alpolgarmester

d) a jegyz6

e) az dnkormanyzat fenntartasaban 1évé intézmény vezetdje.

(3) A jegyz6 a targyévet megel6zd év november 30. napjdig irdsban megkeresi a
javaslattételre jogosult személyeket és szervezeteket azzal, hogy javaslataikat december 15.
napjaig irasban tehetik meg a polgarmesternél. A hatarid6 eltelte utdn érkezett javaslatokat az
eldterjesztd a munkaterv Osszeallitdsakor nem koteles figyelembe venni.

(4) A munkaterv el6terjesztésekor a képviseld-testiiletet tajékoztatni kell a munkatervbe
fel nem vett — hataridoben, irasban cl6terjesztett — javaslatokrol és azok mell6zésének
indokairol.

2. Az eléterjesztések rendje

6. § A képviselO-testiileti eldterjesztés a polgarmesternél irdsban nytjthato be.
7. § A képviselo-testiilet elé eldterjesztést tehet:

a) a képviseld és a tanacsnok,

b) a polgarmester és az alpolgarmester,

c) a képvisel6-testiilet bizottsaga,

d) a jegyz6 és
8. § (1) A képvisel6-testiilet tilésén napirendi pontként olyan el6terjesztés targyalhatd, amely
megfelel az eldterjesztésekkel szemben tamasztott dltalanos kovetelményeknek.

(2) Az elbterjesztések elokészitésének rendjét és altalanos kdvetelményeit e rendelet 2.
melléklete hatarozza meg.

3. A Képviselo-testiilet iilései

9. § A Képviselo-testiilet alakulo, rendes- és rendkiviili iilést tart.
10. § (1) A Képvisel6-testiilet az altala elfogadott éves munkatervben meghatarozott szamua —
de legalabb évi hat — rendes iilést tart.

(2) A képviseld-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iiléseit a polgarmester hivja dssze és
vezeti.

(3) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége vagy tartds
akadalyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet Osszehivasaval és vezetésével kapcsolatos
polgarmesteri feladatokat a legiddsebb képviseld (korelndk), a korelnok akadalyoztatasa
esetén a soron kovetkezd nem akadalyoztatott legidésebb képviseld latja el.

11. § Rendkiviili iilést kell 6sszehivni az Motv. 44. §-aban szabalyozott eseteken kiviil, ha az
ilés Osszehivasat halaszthatatlan koriilmény indokolja, vagy ha a képviseld-testiilet
dontésének hianyaban az onkorményzatot sulyos hatrany vagy kar érné.

4. A képviselo-testiilet 6sszehivasanak szabalyai

12. § (1) A képvisel6-testiilet tilését a polgarmester irasbeli meghivoval hivja ossze. Irasbeli
meghivonak tekintendd az elektronikus levélben tovabbitott meghivo is, amennyiben ahhoz az
elektronikus rendszeren keresztiil torténd hozzaférés biztositott.

(2) A meghivot a tervezett napirendek irasos anyagaival egyiitt ugy kell kézbesiteni, hogy
azt a képviseldk és az egyéb meghivottak az {ilés eldtt legalabb 3 munkanappal — rendkiviili
tilés esetén 1 munkanappal — korabban megkapjak.

(3) A polgarmester koteles az irasbeli meghivoban kiilon feltiintetni azokat az egyéni
képviseldi eldterjesztéseket is, amelyeket a képviselok az iilést megel6zden legalabb 10
nappal kordbban a polgarmesterhez irdsban eljuttattak. A polgadrmester a meghivoval
egyidejlileg koteles kézbesiteni azokat az egyéni képviseldi eldterjesztéseket, amelyeknek a
napirendre vételét javasolja. Az egyéni képviseldi elSterjesztéseikre a jegyzd észrevételeket
tehet.



(4) A meghivonak tartalmaznia kell az tlés idOpontjat, helyét, a kezdés idopontjat, a
tervezett napirendek cimét, az eldterjesztot és a napirendhez tanicskozasi joggal meghivottak
korét, tovabba utalast arra, hogy az rendes vagy rendkiviili ilés.

13. § A képviselo-testiilet 6sszehivasarol, annak idépontjarél és napirendjeirdl a nagykozség
lakossagat

a) a Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan torténd kifliggesztésével,

b) sajtokdzlemény utjan és

¢) Leanyfalu Nagykodzség Onkorméanyzata honlapjan torténd kozzététellel
kell értesiteni.

14. § (1) A képviseld-testiilet tilésére allando tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a jegyzot,

b) az dnkorményzati intézmények vezetdit,

c) akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezove teszi.

(2) A képvisel6-testiilet iilésére esetenkénti tanacskozasi joggal meghivhatok azok,
akiknek jelenlétét a polgarmester az adott napirendi pontnal indokoltnak tartja.

(3) Az élland¢ tanéacskozasi joggal kotelezoen meghivottak koziil:

a) az (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott részére a meghivoval egyiitt valamennyi
eléterjesztést,

b) az (1) bekezdés b) és d) pontjdban meghatarozottak részére a meghivoval egyiitt a zart
iilés anyaganak kivételével valamennyi eldterjesztést meg kell kiildeni.

(4) Az esetenkénti tandcskozasi joggal meghivottak részére és az (1) bekezdés c)
pontjaban meghatarozottak részére csak az Oket érintd eldterjesztéseket kell megkiildeni.

5. Az iilések nyilvanossaga

15. § (1) A képviseld-testiilet iilései — a zart iilés kivételével — nyilvanosak, azokon barki részt
vehet, de az {ilés menetét nem zavarhatja, és a napirend targyaldsakor csak abban az esetben
szolalhat fel, ha erre az lilésvezetd engedélyt ad.

(2) A képviselo-testiilet zart iilést tart vagy zart iilést rendelhet el az Motv. 46. § (2)
bekezdésében meghatarozottak szerint.

(3) Amennyiben jogszabaly valamely 1igy dontéshozatali eljarasara specialis
nyilvanossagi (titoktartasi, Osszeférhetetlenségi) szabalyokat ir eld, gy ezen szabalyok
betartdsat a meghivo kézbesitésénél és a képviseld-testiilet tilésein is megfelelden — sziikség
esetén zart {ilés elrendelésével is — biztositani kell.

(4) Zart tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében felsoroltak vehetnek részt.

(5) Kotelezd az érintett meghivasa torvényben meghatarozott esetben.

6. A képviselé-testiilet napirendjének elfogadasa

16. § (1) A képvisel6-testiilet iilésének napirendjére a polgarmester tesz javaslatot.

(2) A napirend elfogadasardl a képvisel6-testiilet egyszerii tobbséggel hataroz.

(3) A meghivoban szerepld, de a polgarmester altal napirendre venni nem javasolt
elOterjesztések, tajékoztatok, egyéb anyagok napirendre vételérdl a képviseld-testiilet kiilon,
az egyszerl tobbség szabalyai szerint hataroz.

(4) A napirendi pontot az elbterjesztd legkésObb a hatdrozathozatalt megel6zden
visszavonhatja.

(5) Mindsitett tobbséggel vehetd napirendre a meghivoban nem szerepld napirendi
javaslat.

(6) A napirendre vétel feltétele, hogy az irasos napirendi javaslatot a polgarmester
legkésObb az iilés megkezdését két oraval megeldzéen kézhez vegye, és az eldterjesztés
egyébként az eldterjesztésekkel szemben tdmasztott altalanos kdvetelményeknek megfeleljen.

(7) A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az alabbiak szerint célszerli meghatarozni:

a) rendeletalkotasi javaslatok,



b) hatarozati javaslatok, ezen beliil el6szor a beszamold jellegii, ezt kovetden az egyéb
eléterjesztések,

c) kérdések és

d) tajékoztatok, bejelentések.

(8) A kérdések targyalasa az utolsé hatarozathozatalt igényl6 napirendi pont utan torténik.

7. A képviselo-testiilet iilésvezetésének és az iilések rendjének szabalyai

17. § (1) A képviseld-testiiletet a polgarmester vagy az altala felkért alpolgarmester, mint az
iilés elnoke vezeti, akinek a munkajat a jegyz6 segiti.

(2) Az iilést az iilés elndke nyitja meg, megallapitja a jelen 1€vo képviselok szamat és az
iilés hatarozatképességét. Az iilés idétartama alatt a jelenlévOk szdma szempontjabodl az
»igen”, .nem”, ,tartdzkodom” szavazatok Osszesitett szama iranyado.

(3) A képviselo-testiilet Tilésén részt vevo képviseldk, tovabba minden jelen 1évo személy
koteles a tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(4) Az iilés elnoke gondoskodik a képviseld-testiilet {ilése rendjének fenntartasarol.

(5) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében az iilés elndke:

a) a targytol eltérd, a felszdlaldsra megengedett id6t tullépd, tovabba az e rendelet
szabalyait megsértd vagy az iilést egyéb mddon zavard felszolalot figyelmezteti, sulyos
esetben megvonja téle a szot. Ha a rendzavaras a tanacskozas folytatasat sulyosan neheziti
vagy lehetetlenné teszi, az elndk az iilést hatarozott idore félbeszakithatja vagy felszodlithatja a
rendzavar6t — a képviseld kivételével — az lilésterem elhagyasara,

b) rendre utasitja azt a képviseldt, aki a képviseld-testiilet tekintélyét sértd kifejezést
hasznal vagy magatartast tanusit; sulyos esetben jegyzokonyvi megrovasban részesitheti.

(6) Az iilés elnokének a rendfenntartds érdekében tett — e rendeletben szabalyozott —
intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani vagy azokkal vitaba szallni nem lehet.

(7) Az iilés elndke sziinetet rendelhet el, a sziinet elrendelésével egyidejiileg meghatarozza
az iilés folytatasanak idépontjat.

18. § (1) A képvisel6-testiilet nyilvanos iilésén megjelend hallgatoésag a résziikre kijelolt
helyen foglalhat helyet.

(2) A megjelent hallgatosagot a tanacskozas rendjének barmilyen modon, igy kiilondsen a
17. § (3) bekezdésében foglaltak szerinti magatartas tanasitasaval torténd megzavarasa esetén
az iilés elndke rendreutasithatja, ismétlddd rendzavards esetén felszolithatja a rendzavarokat
az iilésterem elhagyasara, indokolt esetben a rendzavardkat kivezettetheti.

8. A kérdések és felszolalasok szabalyai

19. § A képvisel6 napirendi pontonként két-két alkalommal az érdemi vitat megel6zden az
eléterjesztéhdz, a témahoz kapcsolddoan kérdést intézhet. Az Osszes kérdés elhangzasa utan
azokra — az érdemi vita megnyitasa el6tt — a napirendi pont elbterjesztéje valaszol. Az
eléterjesztd a valaszok megadasanal igénybe veheti a tandcskozasi joggal nem rendelkezd
szakértok segitségét i1s. A valaszra észrevételeket tenni csak az érdemi vita soran, a
napirendhez kapcsolodo felszolaldsok soran lehet.
20. § (1) Az iilés elndke minden napirendi pont felett vitat nyit. Nem nyithat vitat a
tajékoztatd jellegli napirendek esetében.

(2) A képviselO-testiilet iilésén napirendenként, a kovetkez6 sorrendben

a) az adott napirendi pont eldterjesztdjét,

b) a bizottsag elnokét vagy a bizottsag altal kijelolt személyt,

c) a tanacsnokot,

d) a képviselot és

e) a tandcskozasi joggal megjelenteket
illeti meg a szo.

(3) A napirend el6adojat a vita lezarasat kovetden a zarszo joga is megilleti.
21. § Az iilés elnoke felszolalasi jogot adhat a nem tanacskozési joggal meghivottnak is.
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22. § (1) A képviselok és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendi ponthoz valo
hozzészolasi szandékukat az {ilés elndkének jelzik. A felszolalasra a jelentkezés sorrendjében
az elnok adja meg a szot.

(2) A napirendi pont elbaddja, a polgarmester és az alpolgarmester, valamint
torvényességi ¢észrevétel esetén a jegyzd a vitdban soron kiviil tobb alkalommal is
felszolalhatnak.

(3) Amennyiben a felszolalas az eclbterjesztést érintd modositasra, kiegészitésre,
pontositasra iranyul (médosité inditvany), az erre vonatkozé javaslatot a vita lezardséig az
elnoknél és — sokszorositas igényének felmeriilése esetén irdsban a jegyzonél kell benytjtani.
Modosito inditvanyt kizardlag a képviseld, a bizottsag, a jegyz0 nyujthat be.

9. A kérdés

23. § (1) A képviseld a képviseld-testiilet iilésén a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a
jegyz6hoz, a bizottsag elndkéhez, a tanacsnokhoz dnkormanyzati tigyekben kérdést intézhet,
amelyre az lilésen — vagy legkésdbb 15 napon beliil irasban — érdemi valaszt kell adni.

(2) A kérdéseket a képviseld-testiilet iilésének kezdetéig a polgarmesternél irasban kell
benyujtani. A képviseld-testiilet a valasz elfogadasarol nem szavaz.

(3) A Kképvisel6-testiilet elndke minden iilés elején a képviseld-testiiletnek bejelenti a
beterjesztett kérdéseket.

(4) A kérdezdt az irasbeli bejelentés mellett a kérdés szobeli eldterjesztésének joga is
megilleti.

10. A dontéshozatal szabalyai

24. § (1) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol torténd kizarasra vonatkozo szabalyokat az
Motv. 49. §-a hatarozza meg.

(2) A képvisel6 koteles a szavazast megel6zden jelezni, ha vele szemben jogszabalyban

meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok 4all fenn. Kozbeszerzési eljarast érinté dontés
meghozataldban nem vehet részt, akivel szemben a kozbeszerezésekre vonatkozo
jogszabalyok szerinti Osszeférhetetlenségi ok all fenn.
25. § A képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az {ilésen a képviselO-testiilet tagjainak
tobb mint a fele — azaz legaldbb 4 f6 — jelen van. Ha az iilés kezdetekor az {iilés elndke
megallapitja a hatarozatképtelenséget, akkor az iilést nem nyitja meg; ha az iilés folyaman
barmikor, vagy a sziinet utdn az elndk hatarozatképtelenséget allapit meg, akkor az tilést
bezarja vagy elnapolja. A hatarozatképtelenség megallapitasa névsorolvasas €és a jelenlévok
nevének rogzitése utjan torténik.

11. A szavazas modja

26. § (1) Szavazni személyesen kell, a szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet, a nyilt
szavazas név szerinti is lehet.

(2) Nyilt szavazas esetén az iilés helyszinén jelen 1év6 képviseld a kezét felemeli, név
szerinti szavazas esetén pedig nyilatkozik. Titkos szavazas esetén az iilés vagy a szavazas
helyszinén jelen 1évo képviseld a szavazolapot sajat keztlileg kitolti.

(3) A dontési javaslatrol a jogszabalyokban meghatarozott szavazati arannyal (egyszerl
vagy mindsitett tobbséggel) kell szavazni.

(4) Mindsitett tobbség sziikséges az Motv.-ben vagy mas jogszabalyban eldirtakon tul az e
rendelet 3. mellékletében meghatarozott dontéshez.

(5) A tobb pontbol allo dontési javaslatrol egyiittesen kell szavazni. Napirendi pontonként,
¢s képviselonként egy-egy alkalommal torténd inditvanyra a képviselO-testiilet dont a
legfeljebb pontonkénti szavazasrdl, az e kérdésben tett képviseldi inditvanyrol a képviseld-
testiilet felszolalas és vita nélkiil hataroz.

(6) Ha a dontési javaslat adott pontjdhoz irasban moddosito javaslatot nyuajtottak be, akkor
el0szor a modosito javaslatrol — a tobb modositd javaslat esetén az elndk altal meghatarozott
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sorrendben — kell szavazni. A modosité javaslat elfogadasahoz a jogszabalyokban el6irt
szavazati arany sziikséges. Ha a modositd javaslatot az eldterjesztd befogadja, akkor a
befogadott mddositd javaslatrdl (tobb pontbol alloé dontési javaslat esetén az eredeti dontési
javaslat modosito javaslattal nem érintett tobbi pontjaival egyiitt) kell szavazni, a szavazasra
vonatkozo szabalyok megfeleld alkalmazasaval.

(7) A szavazas szamszerl eredményének megallapitasa utdn az elndk kihirdeti a dontést.

(8) A szavazas szamszerli eredményének megallapitasa €s a dontés kihirdetése utan a
képviseld-testiilet ugyanazon iilésén ugyanazon napirendi pont tdrgyaban ismételt szavazasra
az Motv. 48. § (5) bekezdésében meghatarozottakon tul kizardlag az alabbi esetekben kertilhet
SOr:

a) ha a koradbbi szavazds eredményeként elmaradt dontés miatti késedelem az
onkormanyzat tekintetében — kdzvetleniil megfogalmazhatd — jogvesztéssel vagy gazdasagi
hatrannyal jar,

b) ha a szavazas kézfelemeléssel tortént, a szavazatok Osszeszamlalasat kovetden kétség
esetén a szavazast kézfelemeléssel meg kell ismételni vagy

C) torvényességi okbol, a jegyz6 javaslatara.

(9) Ismételt szavazasra minden napirendi pont tekintetében dsszesen egyetlen alkalommal
lehet javaslatot tenni, a javaslat megtételére annak indokai megjeldlésével egylitt barmelyik
képviselé vagy az el6terjesztd jogosult. A javaslatrol a képviselé-testiilet — ha e rendelet
masként nem rendelkezik — vita nélkiil, azonnal dont.

12. A nyilt szavazas

27. § (1) A nyilt szavazés a levezetd elnok altal elrendeltek szerint kézfelemeléssel vagy név
szerint torténik.

(2) Ha a szavazas kézfelemeléssel tortént, az elndk koteles a szavazatokat
megszamlaltatni.

(3) A szavazatok Osszeszamlalasa utan az elnok megallapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazok, végiil a szavazastol tartozkodok szdmat.

(4) Amennyiben jogszabaly valamely iligy dontéshozatali eljardsara a szavazasok
eredményének személyenkénti (név szerinti) beazonosithatosagat irja eld, ugy ilyen iigyekben
a név szerint szerepld eredményt a jegyzokonyvben név szerint kell rogziteni.

28. § (1) Barmely képviseld javaslatot tehet név szerinti szavazasra. A kérdésben a képviseld-
testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont.

(2) Az Motv. 48. § (3) bekezdésében szabdlyozottakon kiviil, a jelen 1évd képviselok
egyotodének irasban tett kérelme alapjan név szerinti szavazast kell tartani.

(3) A név szerinti szavazas esetén a képviselok névsorat abécé sorrendben kell felolvasni.
A képviseldk helyiikon ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom™ nyilatkozattal szavaznak. A jegyzo a
szavazast a névsoron feltlinteti, a szavazatokat Gsszeszdmolja, és a szavazds eredményét —
névsorral egyiitt — atadja az iilés elndkének. A szavazas eredményét az elnok hirdeti ki. A
szavazasi névsort a jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

(4) Nem lehet név szerinti szavazast tartani, ha jogszabdly titkos szavazast ir eld.

(5) Ha jogszabaly kotelezdve teszi, a név szerinti szavazast el kell rendelni.

13. A titkos szavazas

29. § (1) A titkos szavazas lebonyolitasara a képviselo-testiilet 3 fos szavazatszamlalo
bizottsagot valaszt.

(2) A titkos szavazas szavazolappal torténik.

(3) A szavazas lebonyolitasdnak technikai feltételeit a Lednyfalui Polgarmesteri Hivatal
biztositja.

(4) A szavazatszamlalo bizottsag Gsszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes
¢s érvénytelen szavazatok szamat, Osszesiti a szavazas eredményét, €s a szavazasrol
jegyzékonyvet készit.

(5) A szavazatszamlalo bizottsag jegyzokonyve tartalmazza:

6



a) a szavazas helyét és napjat,

b) a szavazas kezdetét és végét,

c) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét,

d) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket,

€) a szavazas soran tett megallapitasokat €s a hozott hatarozatokat ¢s

f) a szavazas eredményét.

(6) A szavazasrol késziilt jegyzokonyvet a szavazatszamlald bizottsag tagjai és a
jegyzOkonyv vezetdje irjak ala.

(7) A szavazas eredményérdl a bizottsag elndke a képviseld-testiiletnek jelentést tesz.

14. A képviselo-testiilet dontései

30. § A képviselO-testiilet rendelet- és hatarozattervezeteinek elékészitésére az eléterjesztések
elokészitésének rendjét ¢és altalanos kovetelményeit szabdlyozo, e rendelet 2. mellékletének
eldirasait kell alkalmazni.

15. A képvisel6-testiilet iilésének jegyzokonyve

31. § (1) A képviselo-testiilet tilésén elhangzottakat hangfelvételen is rogziteni kell.

(2) A jegyzOkonyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében eldirtakon tul tartalmazza:

a) az lilésen tanacskozasi joggal részt vevok nevét,

b) az ilés megnyitasanak idépont;jat,

¢) napirendi pontonként az eléado és a felszolalo nevét, tovabba az elhangzottakat,

d) a 29. § (4) bekezdésében foglalt esetben a szavazas szamszerli eredményét név szerint
is és a dontés szovegét, tovabba kiilon inditvanyra a kisebbségi véleményt,

) név szerinti szavazas esetén a képviseld nevét és leadott szavazatat,

f) az elndk esetleges intézkedéseit,

g) a képviseld-testiilet {ilésén tortént fontosabb eseményeket,

h) az {ilés bezarasanak idejét és

1) a hatarozatképtelenség miatt félbeszakadt iilés id6pontjat és a jelen 1évo képviselok
nevsorat.
32. § (1) Az iilésrol rogzitett hangfelvétel jegyzokonyvnek mindsiil, azt az altalanos szabalyok
szerint kell tarolni és meg0rizni.

(2) A képvisel6-testiilet iilésérdl jegyzokonyv késziil.

(3) A jegyz6konyv, valamint az iilésrdl késziilt hangfelvétel egy példanyat a Leanyfalui
Polgarmesteri Hivatal irattaraban kell elhelyezni.

16. A jegyzokonyvbe betekintés szabalyai

33. § A valasztopolgarok részére az Motv. 52. § (3) bekezdésében biztositott jegyzékonyvbe
vald betekintés feltételeit a Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri és Jegyzoi
Titkarsagan, valamint Leanyfalu Nagykdzség Onkormanyzatanak honlapjan kell biztositani.

III. FEJEZET
A KEPVISELO

34. § (1) A képviseldt az e rendeletben és az egyéb jogszabalyokban meghatarozott jogok
illetik meg és terhelik a kotelezettségek.

(2) A képviseld kozérdekli ligyben kezdeményezheti a polgadrmesternél a Leanyfalui
Polgarmesteri Hivatal intézkedését, de a képviseld utasitast a Hivatal dolgoz6inak nem adhat.
35. § A képviselok tevékenységiikért tiszteletdijban részesiilnek. Dijazasukat kiilon
onkormanyzati rendelet szabalyozza.



17. A képviselo kotelezettségei

36. § (1) A képviseld a torvényben foglaltakon tal koteles:

a) irdsban vagy szoban eldzetesen bejelenteni a polgarmesternek, ha a képviseld-testiilet,
vagy a bizottsag elndkének, ha a bizottsag iilésén valo részvételben akadalyoztatva van,

b) a tudomasara jutott szolgalati és hivatali titkot megdrizni és

c) egyedi képviseleti megbizasa esetén tevékenységérdl beszamolni a képviseld-
testiiletnek.

(2) Az a képviseld, aki a szabalyszertien kikiildott meghivoban megjel6lt idépontban a
képviseld-testiilet {ilésérdl vagy annak egy részérdl tdvol marad, és tavolmaradasat alapos
indokkal nem menti ki, igazolatlanul tavol lévének mindsiil. Az indok alapossaganak
megitélésérdl a képviseld-testiilet dont.

V. FEJEZET
18. A tanacsnok

37. § (1) A képviselo-testiilet a képviselok koziil meghatarozott dnkormanyzati feladatkorok
feltigyeletének ellatasara — a feladatkor egyidejii megjeldlésével — e rendelet 4. mellékletében
felsorolt tanacsnokokat véalaszt.

(2) A tanacsnok megvalasztasa hatarozott idére vagy meghatarozott feladat ellatasara is
sz6lhat.

(3) A tanacsnok megbizatdsa megsziinik:

a) képviseldi mandatuma megsziinésével,

b) hatarozott idore torténd valasztas esetén a hatarozott ido elteltével,

c) meghatarozott feladat ellatasara torténd valasztas esetén feladatanak elvégzésével és az
errdl sz6106 jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaval,

d) felmentéssel vagy

¢) lemondassal.

(4) A tanacsnok kateles:

a) a képviseld-testiilet altal részére meghatarozott feladat befejezddésével beszamolni
tevékenységérdl a képviseld-testiiletnek és

b) feladatai ellatdsa sordn egyiittmiikddni a bizottsdgokkal, a polgarmesterrel és az
alpolgarmesterrel.

V. FEJEZET
19. A képviselo-testiilet bizottsagai

38. § (1) A képvisel6-testiilet az Motv.-ben szabalyozottakon til a dontései végrehajtasanak
szervezésére ¢és ellendrzésére allando bizottsagokat hozhat 1étre.

(2) A bizottsagok belsé miitkodésiik szabalyait az Motv. 60. §-a és e rendelet keretei kozott
maguk hatarozzdk meg. A bizottsagok e fejezetben nem szabalyozott miikodésére egyebekben
a rendelet képvisel6-testiiletre vonatkozo eldirasait kell megfeleléen alkalmazni.

(3) Az allando bizottsagok felsorolasat és a bizottsagok feladatait e rendelet 5. melléklete
tartalmazza.

(4) Az allando bizottsag ellatja az Motv.-ben meghatarozott feladatait, gyakorolja jogait.
Ezeken beliil

a) a képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal a
feladatkorébe tartozo ligyekben, a képviselo-testiileti elOterjesztéseket véleményezi,

b) kozremiikodik a feladatkorébe tartozd Onkorményzati rendeletek és hatarozatok
elokészitésében,

d) javaslatot tesz a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo és a bizottsag feladatkorét érintd
személyi kérdésekben.



(5) A bizottsag elnokét, sziikség esetén alelnokét és tagjait az Motv.-ben €s az e
rendeletben szabdlyozottak szerint a képviselO-testiilet valasztja meg. A bizottsagok elnoke,
alelnoke és tagjai névjegyzékének naprakész nyilvantartasardl a jegyzé gondoskodik.

20. A bizottsag iilései

39. § (1) Az elndk akadalyoztatasa esetén az iilés Osszehivasaval és vezetésével kapcsolatos
feladatokat a képviselok koziil valasztott alelndk latja el.

(2) A bizottsagot az Motv. 61. § (1) bekezdésében meghatarozottakon tal a képviseld-
testiilet hatarozatdra a hatdrozatban foglalt hataridén beliil 6ssze kell hivni.

(3) A bizottsag lilésének meghivojat az iilést megeldzden ki kell fiiggeszteni a Leanyfalui
Polgarmesteri Hivatal hirdetStiblajan és Leanyfalu Nagykdzség Onkorményzatinak
honlapjan ko6zzé kell tenni. A bizottsag tanadcskozasi jog megadasardl donthet. A tanacskozasi
joggal bir6d résztvevonek az elndk szot ad. A képviseld tanacskozasi joggal vehet részt a
bizottsag ilésén.

(4) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének €és napjanak, kezdési idépontjanak, a
tervezett napirend targyanak ¢és eldadojanak, valamint a tervezett napirend targyalasdhoz
tanacskozasi joggal kiilon meghivottaknak a megjelolését is.

(5) A bizottsag iilésére az irasos anyagok megkiildésével egyidejiileg meg kell hivni a
polgarmestert és a jegyzot és az aljegyzot.

21. Az eldterjesztések rendje

40. § (1) A bizottsag elé eldterjesztést tehet

a) a képviseld, a bizottsag nem képviseld tagja,

b) a polgarmester €s alpolgarmester,

C) a képvisel6-testiilet bizottsaga,

d) a jegyzo,

f) a polgarmester vagy a jegyz0 altal erre kijelolt személy.

(2) Indokolt esetben a bizottsag a helyszinen is felvehet sajat napirendjére
eléterjesztéseket. E dontéshez mindsitett tobbség sziikséges.

22. Az iilések nyilvanossaga

41. § (1) A bizottsdg iilései — a (2) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével —
nyilvanosak.

(2) A bizottsag zart {ilést tart vagy zart {ilést rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint.

(3) Amennyiben jogszabaly valamely {igy dontéshozatali eljardsara specialis
nyilvanossagi (titoktartasi, 6sszeférhetetlenségi) szabalyokat ir eld, tigy e szabalyok betartasat
a meghivo kézbesitésénél és a bizottsag iilésein is megfelelden — sziikség esetén zart iilés
elrendelésével is — biztositani kell.

(4) Zart tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében felsoroltak vehetnek részt.

(5) Kotelezo az érintett meghivasa torvényben meghatarozott esetben.

23. A bizottsag tanacskozasi rendje

42. § (1) Az iilésen részt vevd bizottsagi tag, és minden jelenlévd személy koteles a
tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(2) Az iilést az iilés elndke nyitja meg, megallapitja a jelen 1€vo bizottsagi tagok szamat,
az 1ilés hatarozatképességét. Hatarozatképtelenség esetén az iilés nem nyithaté meg. Az elndk
az ilés folyaman barmikor megallapithatja a hatirozatképtelenséget, €s az iilést bezarhatja
vagy elnapolhatja. A hatarozatképtelenség megallapitasa névsorolvasas, és a jelenlévok
nevének rogzitése utjan, jelenléti iv aladirdsaval torténik. Az iilés tartama alatt a jelenlévok



2

szdma szempontjabol az ,jigen”, ,nem”, ,tartdzkodom” szavazatok Osszesitett szdma az
iranyado.

(3) A bizottsag iilésének napirendjére az elndk tesz javaslatot, amelynek alapjan a
napirendet a bizottsag allapitja meg.

(4) A bizottsag a napirend kérdésében egyszerii tobbséggel hataroz. A napirend
valtoztatasara csak a bizottsdg egyszerii tobbséggel hozott dontése alapjan van lehetdség.
Mindsitett tobbséggel vehetd napirendre a meghivoban nem szerepld napirendi javaslat. Az
eléterjesztd a hatdrozat meghozataldig jogosult az eléterjesztés visszavonasara.

(5) A napirendi pont targyaldsanak elnapoldsara napirendi pontonként egyetlen
alkalommal lehet javaslatot tenni. A javaslatrdl a bizottsdg vita nélkiil hataroz, és annak
elfogadasat kovetéen az elndk javaslatara meghatdrozza a napirend targyalasanak 1j
idépontjat is.

(6) Az iilés elnoke sziinetet rendelhet el. A sziinet elrendelésével egyidejiileg
meghatarozza az iilés folytatasdnak idépont;jat.

24, Ulésvezetés

43. § (1) Az iilés elndke a napirendi pontok felett — kivéve a tajékoztatd jellegli napirendet —
vitat nyit.

(2) A bizottsag iilésén napirendi pontonként elséként az adott napirendi pont
eléterjesztdjét illeti meg a sz6. A napirendi pont eldterjesztdjét a vita lezardsat kovetden a
zarsz0 joga is megilleti.

(3) Barmelyik bizottsagi tag napirendi pontonként a vitat megelézden az eldterjesztéhdz a
témahoz kapcsolodo kérdéseket intézhet. A kérdések elhangzasa utdn — a vita megnyitasa elott
— a napirendi pont elbterjesztdje valaszol, amelyhez a tanicskozasi joggal nem rendelkezd
szakérto véleményét is igénybe veheti.

(4) A bizottsag felszolalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal meghivottaknak.

(5) A bizottsagi tagok és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendi ponthoz vald
hozzészolasi szdndékukat az iilés elndkének jelzik. Felszolaldsra a bizottsagi tagoknak a
jelentkezés sorrendjében, a tanacskozadsi joggal megjelenteknek az elndk az altala
megallapitott sorrendben adja meg a szot.

(6) A napirendi pont eléaddja és torvényességi észrevétel esetén a jegyz6 a vitaban soron
kiviil felsz6lalhatnak tobb alkalommal is.

(7) Ha a napirendi ponthoz tobb felszélalo nincs, az elndk a vitat lezarja.

25. A szavazas modja

44, § (1) A bizottsagi tag érvényesen kizardlag személyesen szavazhat. A bizottsag a dontéseit
altalaban nyilt szavazassal hozza. A nyilt szavazas a levezetd elndk altal elrendelt dontés
szerint kézfelemeléssel vagy név szerint torténik. A név szerinti szavazas szobeli nyilatkozat
forméban torténik.

(2) A szavazatok Osszeszamlalasa utan az elnok megallapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazok, végiil a szavazastol tartdzkodok szamat.

(3) Az Motv. 48. § (3) bekezdésében szabalyozottakon kiviil, barmelyik bizottsagi tag
javaslatot tehet név szerinti szavazadsra. A kérdésben a bizottsdg vita nélkiil, egyszerii
szotobbséggel dont. Ha a jelen 1évd bizottsagi tagok legaldbb egyotode irdsban kéri, név
szerinti szavazast kell tartani.

(4) Amennyiben jogszabaly valamely iigy dontéshozatali eljarasara a szavazasok
eredményének személyenkénti (név szerinti) beazonosithatésagat irja eld, ugy ilyen ligyekben
a név szerint szerepld eredményt a jegyzokonyvben név szerint kell rogziteni.

(5) A név szerinti szavazas esetén a bizottsagi tagok névsorat dbécé sorrendben kell
felolvasni. A szavazas eredményét az elndk hirdeti ki. A szavazasi névsort a jegyzOkonyvhoz
kell csatolni.

26. Kizaras a bizottsagi dontéshozatalbdl
10



45. § (1) A Bizottsag dontéshozatalabol torténd kizardsra vonatkozé szabalyokat az Motv. 49.
§-a hatarozza meg.

(2) A bizottsag elndke vagy tagja az adott ligyben bejelentheti elfogultsagat, ilyen esetben
a vitdban ¢s a dontéshozatalban nem vehet részt.

(3) A bizottsag tagja koteles a szavazast megelézden jelezni, ha vele szemben
jogszabalyban meghatarozott 0sszeférhetetlenségi ok all fenn. Kézbeszerzési eljarast érintd
dontés meghozataldban nem vehet részt, akivel szemben a kozbeszerezésekre vonatkozo
jogszabalyok szerinti 6sszeférhetetlenségi ok all fenn.

27. A bizottsagok dokumentumai

46. § (1) A jegyzOkonyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében eldirtakon til tartalmazza:

a) az lilésen tanacskozasi joggal részt vevok nevét,

b) az iilés megnyitasanak idopontjat,

c¢) napirendi pontonként az eldado, a felszolalok nevét, a kérdéseket, és a hozzaszolasok
Iényegét €s kérelemre a sz6 szerint elhangzottakat,

d) az 50. § (5) bekezdésében foglalt esetben a szavazas szamszerli eredményét név szerint
is és a dontés szovegét, tovabba kiilon inditvanyra a kisebbségi véleményt,

e) az elnok esetleges intézkedéseit,

f) az iilésen tortént fontosabb eseményeket,

g) a hatarozatképtelenség miatt félbeszakadt iilés idOpontjat és a jelen 1€évO bizottsagi
tagok névsorat ¢s

h) az iilés bezardsanak idejét.

(2) Ha a bizottsagi tag kéri, akkor felszolalasat szo szerint kell a jegyzékonyvbe felvenni.

(3) Az Motv. 60. §-aban meghatarozottak szerint aldirt jegyzOkonyv egy példanyat 8
napon beliil meg kell kiildeni a polgarmesternek.

28. A jegyz6konyvbe betekintés szabalyai

47. § A valasztopolgarok részére az Motv. 52. § (3) bekezdésében biztositott, a
jegyzokonyvbe torténd betekintés feltételeit a Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri
és Jegyz6i Titkarsagan, valamint Lednyfalu Nagykdzség Onkorményzatdnak honlapjan is
biztositani kell.

VI. FEJEZET
A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, A JEGYZO
29. A polgarmester

48. § (1) A képviselo-testiilet gyakorolja a polgarmester tekintetében a munkaltatoi jogokat,
¢s allapitja meg a jogszabalyoknak megfelelden az illetményét.

(2) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

(3) A képviselo-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a polgarmesterre ruhazza. A
képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott hataskorok jegyzékét e rendelet 6.
melléklete tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet a polgarmesterre atruhazott hataskort mindsitett tobbséggel hozott
dontésével esetileg magahoz vonhatja.

(5) A polgarmester két kozgytilés kozotti idépontban felmeriild halaszthatatlan esetben, a
képviselo-testiilet utdlagos tdjékoztatdsa mellett, az Motv. 68. § (4) bekezdésében és az
onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében meghatarozott keretek kozott donthet:

a) az europai unidés tamogatasbdl megvalosuld projektek esetében a mar megkotott
tdmogatasi szerzédések modositasairol,

11



b) az 6nkormanyzat koltségvetési szervei szakmai palyazatainak benyujtasahoz sziikséges
eldzetes jovahagyasrol és

30. A polgarmester feladatai

49. § (1) A polgarmesternek a képviseld-testiilet miikodésével Gsszefiiggd feladatai az Motv.
65. §-aban felsoroltakon kiviil:

a) segiti a képviselok munkajat és

b) dont a képviseld-testiileti meghivo tartalmarol.

(2) A polgarmester egyes egyéb jogkorei az Motv. 67. §-aban felsoroltakon kiviil:

a) iranyitja, koordindlja és miikddteti az Onkormanyzat nemzetkozi kapcsolatait,
meghatarozza az onkormanyzati delegaciok uti céljat, 1étszamat és 0sszetételét,

b) dont a polgarmesteri méltanyossagi szocialis jellegli koltségkeret felhasznalasarol,

(3) A polgarmester, tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetden
nyolc munkanapon beliil irdsba foglaltan atadja munkakorét — 0j polgarmester, alpolgarmester
hidnydban — a legid6sebb képviseldnek (korelndknek), a korelndk akadéalyoztatasa esetén a
soron kovetkezd nem akadalyozott legiddsebb képviselonek.

31. Az alpolgarmester

50. § (1) Az alpolgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) Az alpolgarmester feladatait a polgarmester hatarozza meg és vonhatja el.

32. A jegyzé

51. § (1) A jegyz6 gondoskodik az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol. Ennek keretében az Méotv. 81. §-aban felsoroltakon kiviil:

a) gondoskodik a képviselok névjegyzékének nyilvantartasarol,

b) gondoskodik a képviselé-testiilet torvény altal el6irt vagy megallapodassal atvett
feladat- és hataskoreit tartalmazo jegyzék nyilvantartasarol,

c) elokésziti a képviseld-testiilet, valamint a bizottsdgok elé keriil eldterjesztéseket,

d) ellatja a képviselO-testiilet, a bizottsagok szervezési ¢€s iigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

e) a képvisel6-testiilet és a bizottsag iilésén az elGterjesztés vitajaban, a szavazas elott
barmely javaslatot érintden torvényességi észrevételt tehet és

f) koteles jelezni a képviselo-testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek, ha
dontésiiknél, miikodésiiknél jogszabalysértést észlel.

(2) A jegyzo:

a) rendszeresen — legalabb hetente egy alkalommal — ligyfélfogadast tart,

b) ellatja a kozigazgatasi tevékenység korszeriisitésével és fejlesztésével Osszefiiggd
feladatokat és

c) ellatja az onkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénziigyi-
gazdasagi ellenérzését.

(3) A képviselo-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a jegyzore ruhazza. A képviseld-
testiilet altal a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban a jegyzOre atruhazott hataskorok
jegyzékét e rendelet 7. melléklete tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet a jegyzére atruhazott hataskort mindsitett tobbséggel hozott
dontésével esetileg magahoz vonhatja.

(5) A jegyz6i ¢és az aljegyzOi tisztség egyidejii betdltetlensége vagy tartos
akadalyoztatasuk esetén — legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyz6i feladatokat helyettes
jegyzd latja el.
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VIl. FEJEZET
A LEANYFALUI POLGARMESTERI HIVATAL

52. § (1) A képvisel6-testiilet Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt
hoz létre.

(2) A Polgarmesteri Hivatal feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése hatarozza meg.

(3) A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, munkarendjét, valamint az
igyfélfogadas rendjét e rendelet 8. melléklete tartalmazza.

(4) A Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal tigyrendjét, szervezeti és miikodési szabalyzatat a
polgarmester ¢és a jegyz6 bels6 szabalyzatban allapitja meg.

VIII. fejezet
LAKOSSAGGAL VALO KAPCSOLATTARTAS
Kozmeghallgatas

53. § (1) A képviselo-testiilet évente legalabb egyszer — a munkaterv szerint — eldre
meghirdetett kozmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatas idOpontjat legalabb 15 nappal kordbban a tomegkommunikécios
eszk6zok utjan kozze kell tenni.

(3) A kdézmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal vélaszolni kell.

(4) Amennyiben a kozérdekl kérdés vagy javaslat az iilésen nem valaszolhaté meg vagy
nem donthetd el, a meg nem valaszolt kézérdekli kérdést és javaslatot a polgarmesternek a
jegyzo kozremiikodésével meg kell vizsgélnia.

(5) A kérdést a polgarmester vagy (a polgarmester egyidejii tdjékoztatdsa mellett) a jegyzd
15 napon belill megvalaszolja a kérdezének. A valaszrol a képviseld-testiiletet a soron
kovetkezd iilésén tajékoztatni kell.

(6) A kivizsgalt kozérdeki javaslatot a polgarmester a soron kdvetkezd képviseld-testiilet
elé terjeszti. A javaslatrdl a képviseld-testiilet szavaz. A képviseld-testiilet dontésérdl a
javaslattevot 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(7) A kdzmeghallgatds Osszehivasara, a meghivottak korére a képviseld-testiilet tilésére
vonatkoz6 altalanos szabalyok az iranyadoak, azzal, hogy a kdzmeghallgatiasra az alabbi
személyeket is meg kell hivni:

a) a Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal dolgozait,

b) az intézmények vezetdit,

C) a nagykozségben miikodo egyhazak vezetdit,

d) a helyileg érdekelt renddrségi szervek vezetdit és a korzeti megbizottat,

e) a helyileg érdekelt orszaggyiilési képviseld/kelt,

f) a polgarmester és a képvisel6-testiilet altal sziikségesnek tartott jogi,- és természetes
személyeket,

g) Leanyfalu Nagykozség diszpolgarait.

Lakossagi forum

54. § (1) A polgarmester vagy a képviselo-testiilet elére meghatarozott kozérdekli kérdésben,
tovabba a jelentdsebb oOnkormanyzati dontések eldkészitésére, a valasztopolgarok és a
tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatdsa, véleményének kikérése céljabol lakossagi
forumot hivhat dssze.

(2) A lakossagi forum meghirdetésére, lebonyolitasara, valamint a meghivottak korére a
kozmeghallgatas szabalyai alkalmazandok.
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IX. FEJEZET
ONKORMANYZATI RENDESZET

55. § Leanyfalu Nagykozseg Onkormanyzatanak kozteriilet-feliigyelete ellatja Leanyfalu
Nagykézség Onkormanyzatanak kozterilet-feligyeleti feladatait, valamint Leanyfalu
Nagykozség Onkormanyzatdnak egyéb, Onkorményzati rendészeti szerv utjan ellathatéd
feladatait.

X. FEJEZET
EGYEB RENDELKEZESEK

56. § (1) A rendelet mellékletei az alabbiak:

a) a képvisel6-testiilet 6nként vallalt onkormanyzati feladatainak jegyzéke, (1. melléklet)

b) az eldterjesztések eldkészitésének rendje és altalanos kdvetelményei, (2. melléklet)

¢) a mindsitett szavazattobbséget igénylo kérdések jegyzéke, (3. melléklet)

d) a tanacsnokok és feladatkoreik, (4. melléklet)

e) az allando bizottsdgok megnevezése, feladatai, 1étszama (5. melléklet)

f) a képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke, (6. melléklet)

g) a képviseld-testiilet altal jegyzore atruhazott hataskorok jegyzéke, (7. melléklet)

h) a Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozodasa, munkarendje, valamint
az ugyfélfogadas rendje (8. melléklet).

(2) A rendelet hiteles példanya a mellékletekkel egyiitt a Leanyfalui Polgarmesteri
Hivatalban tigyfélfogadasi id6 alatt tekinthetd meg.
57. § Az oOnkormanyzati rendeleteket €s a normativ hatdrozatokat az Onkormanyzat
hirdet6tablajan kell kihirdetni és az nkormanyzat honlapjan kell k6zzétenni.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
58. § Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.
59. § Jelen rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti Leanyfalu Nagykozség

Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 14/2010. (X.27.) szdma dnkormanyzati rendelete az
onkormanyzat szervezeti és mitkddési szabalyzatarol

dr. Szab6 Timea Nyiri Csaba
jegyzé polgarmester
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1. melléklet a 3/2014. (111.5.) 6nkormanyzati rendelethez

Leanyfalu Nagykézség Onkormanyzatanak onként vallalt snkormanyzati feladatainak
jegyzéke

1. A kerékparos kozosségi kozlekedés feltételrendszerének fejlesztése és miikddtetése.

2. Az alland¢6 és ideiglenesen helyben tartozkod6 lakossag folyamatos tdjékoztatdsa a helyi
koziigyekkel, kozszolgaltatasokkal kapcsolatban.

3. Az onkormanyzat kdzvetett tulajdonaban all6 kozflirdéd miikddtetése.

4. M¢éltanyossagi apolasi dij megallapitasa és folyodsitasa.

5. Méltanyossagi kozgyodgyellatas megallapitasa.

6. Bursa Hungarica Felsdoktatasi Osztondij palyazatban résztvevé hallgatok timogatasa.

7. A nagykozség rendezvényeinek, fesztivaljainak szervezése, lebonyolitasa.

8. Kiemelt miivészegyiittesek tdmogatasa.

9. Sportszovetségek munkajanak tamogatésa.

10. A lakossag onszervezddo kozosségeinek (civil szervezetek) tAmogatasa.

11. Nemzetkozi, testvérvarosi kapesolatok apolésa.

12. Kitiintetések adomanyozésa.

13. A kozbiztonsag helyi feladatainak ellatasa (Pest Megyei Rendor-fokapitanysaggal kotott
egylittmiikodési megallapodas alapjan)

14. Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal Lapjanak kiadasa
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2. melléklet a 3/2014. (111.5.) 6nkormanyzati rendelethez
Az eloterjesztések elokészitésének rendje és altalanos kovetelményei

A képviselo-testiilet hatékony és torvényes mikodése érdekében sziikséges megfeleld
tartalmi ¢€s szinvonalt, valamint elOkészitett eldterjesztések elkészitése. Eloterjesztés a
képviselo-testiilet részére készitett, az adott tdrgyban a dontéshozatalt megalapoz6, dontési
javaslatot (hatarozati javaslatot vagy rendeletalkotdsi javaslatot) tartalmazé irasos anyag. A
képviseld-testiilet eldterjesztések rendjére vonatkozo alapvetd szabalyokat Onkormanyzati
rendelet hatdrozza meg.
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3. melléklet a 3/2014. (111.5.) 6nkormanyzati rendelethez
A mindsitett szavazattobbséget igénylo kérdések jegyzéke

Az Métv. 42. § 1., 2., 5., 6., 7. pontjaban, 46. § (2) bekezdés c) pontjaban, 50. §-aban, 55. §
(1) bekezdésében, 68. § (1) bekezdésében, 88. § (2) bekezdésében, 89. § (2)-(3) bekezdésében
meghatarozottakon kiviil:

1. a képviseld-testiilet meghivdjaban nem szerepld napirendi javaslat napirendre vétele,

2. a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskor eseti visszavonasa,

3. a polgarmesterrel, alpolgarmesterrel, a jegyzével szemben fegyelmi, kartéritési eljaras
meginditasa, ezen személyekkel szemben fegyelmi biintetés kiszabasa, kartéritési
felelosségiik megallapitasa,

4. hitelfelvétel és kotvénykibocsatas,

5. az onkormdanyzati tulajdonba keriilé vagy onkormanyzati tulajdonban 1évé vagyontargyak
korlatozottan forgalomképessé vagy forgalomképtelenné, vagy torzsvagyon forgalomképessé
mindsitése,

6. a korlatozottan forgalomképes vagyontargyak elidegenitése, gazdasagi tarsasagba torténd
bevitele,

7. az dnkorméanyzati vagyon ingyenes vagy kedvezményes atadasa,

8. torvény vagy onkormanyzati rendelet mindsitett tobbséget eldird rendelkezése,

9. barmely jogszabaly alapjan a képvisel6-testiilet hataskorébe utalt valasztas, kinevezés,
megbizas, kijelolés, delegalas, kivalasztas, felkérés.
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4. melléklet a 3/2014. (111.5.) 6nkormanyzati rendelethez
A tanacsnokok és feladatkoreik

1. Telepiilésfejlesztési tanacsnok:

1.1. Feliigyeli Leanyfalu Nagykozség Onkormanyzata fejlesztési, szabalyozasi koncepciojat, a
képvisel6-testiilet kornyezetvédelmi dontéseire vonatkozo elbterjesztéseket, a targykorébe
tartozo palyazatokat.

1.2. Javaslatot tesz a telepiilés megvédésére érdemes épitett és természeti értékei korére,
modjara, védettségi fokara.

1.3. Véleményezi a faluképre kihatdo épitési szandékot a kozteriileten elhelyezendd
épitmények, berendezések esetén.

2. Kulturalis, oktatasi és kiilkapcsolati tanacsnok:

2.1. Részt vesz az Onkormdanyzat civilszféraval kapcsolatos koncepcidinak, dontéseinek
elokészitésében, kozvetiti és képviseli a civilszervezetek fejlesztési elképzeléseit.

2.2. Elémozditjia és tamogatja Leanyfalu Nagykozség Onkorményzata kiilkapcsolatainak
fejlodését.

2.3. Elokésziti és folyamatosan figyelemmel kiséri Leanyfalu Nagykozség Onkormanyzata
oktatdsi, sport és ifjusagi helyzetérdl szold koncepcidkat, programokat, beszamolokat,
véleményezi a targykorébe tartozo palyazatokat.,

2.4. Részt vesz az aktudlis testvérvarosi latogatdsok szervezésében és lebonyolitasaban.

18



5. melléklet a 3/2014. (111.5.) 6nkormanyzati rendelethez
Az allando bizottsagok és feladataik
1. Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag:

1.1. kidolgozza (kidolgoztatja) az oOnkormanyzat kozéptava gazdalkodasara vonatkozo
koncepciot, javaslatot tesz a prioritdsok meghatarozasara,

1.2. kidolgozza (kidolgoztatja) az oOnkormanyzat éves koltségvetésére vonatkozo
koncepciot,

1.3. véleményezi az éves és negyedéves koltségvetésre, illetve a koltségvetési beszdmolora
vonatkoz6 eldterjesztést, szigorian betartatja a koltségvetési rendeletet,

1.4. véleményezi a hitelfelvételre vonatkozo eldterjesztéseket, annak végrehajtasat ellendrzi,
véleményezi a k6zosségi célu alapitvany €s alapitvanyi forras atvételét, illetve atadasat, annak
végrehajtasat ellendrzi,

1.5. javaslatot tesz az intézményekre is kiterjedé belsé ellenérzés elinditasara,

1.6. javaslatot tesz Onkormanyzati rendelet megalkotdsara, véleményezi az elGterjesztett
rendelet tervezeteket,

1.7. javaslatot tesz a polgarmester, az alpolgarmester és a képviselék javadalmazasara,
véleményezi az Onkormdanyzatot érintd jogi iligyeket (peres iligyek, szerzddések
sth),

1.8. vizsgalja az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodas hatékonysagat,

havi rendszerességgel vizsgalja a koltségvetést s javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre,
figyelemmel kiséri a palyazati kiirdsokat, javaslatot tesz az dnkormanyzatnak a lehetséges
palyazati indulasra,

1.9. javaslatot tesz a palyazatokhoz sziikséges forrasok biztositasara,

1.10. kdzremtkddik a palyazatokhoz sziikséges eldterjesztések elokészitésében,

1.11. részt vesz a palyazatok lebonyolitdsdban, ellendrzi a végrehajtast,

1.12. kdzremiikddik Leanyfalu Nagykozség Onkormanyzata telepiilésfejlesztési feladatainak
kijelolésében, javaslatot tesz a sziikséges forrasokra,

1.13. 6sszehangolja, véleményezi a képviseldk telepiilésfejlesztési elképzeléseit, az elfogadott
javaslatok megvalositasat ellendrzi.

2. Kulturalis Bizottsag:

2.1. elokésziti, illetve véleményezi a targykorbe tartozo személyi kérdéseket, illetve testiileti
napirendeket,

2.2. véleményezi a targykorbe tartozo6 palyazatokat,

2.3. javaslatot tesz a Bizottsag feladatkorébe tartozo koltségvetési eldiranyzatra,

2.4, javaslatot tesz Leanyfalu Nagykozség Onkorményzata miivel6dési és oktatési
intézményeinek miitkodésére vonatkozolag,

2.5. véleményezi a Faluhdz, a Konyvtar, a Hely- ¢és Irodalomtdrténeti Muzeum
programtervezetét,

2.6. ellendérzi — szakmai ellendrzés kivételével — az oktatasi intézményekben az oktatasi
torvény érvényesiilését,

2.7. javaslatot tesz a Faluhaz programjara, kozremiikodik a felhasznalas ellendrzésében,

2.8. szervezi a nagykozségi tinnepeket,

2.9. szervezi és felligyeli az onkormanyzat sporttal kapcsolatos ligyeit,

2.10. kozremiikodik a civil szervezetek — Onkormanyzattol atvett — pénzeszkozeinek
ellendrzésében,
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2.11. a telepiilésfejlesztési tandcsnok észrevételei alapjan véleményezi Leanyfalu Nagykozség
Onkormédnyzatanak ~ fejlesztési,  szabalyozdsi  koncepcidjat, a  képviseld-testiilet
kornyezetvédelmi dontéseire vonatkozo eldterjesztéseket,

2.12. véleményezi a faluképre kihatdo ¢Epitési szandékot a kozteriileten elhelyezendd
épitmények, berendezések esetén,

2.13. javaslatot tesz Leanyfalu Nagykodzség Onkormanyzatanak egészségiigyi ¢és
szocialpolitikai kérdéseiben.

3. Vagyonnyilatkozati és Osszeférhetetlenségi Bizottsag:

3.1.Ellatja a képviseldk €s a polgarmester vagyonnyilatkozati kotelezettségével kapcsolatos,
jogszabaly altal hataskorébe utalt feladatokat.
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6. melléklet a 3/2014. (111.5.) 6nkormanyzati rendelethez
A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

. Onkormanyzati segély odaitélésében vald dontés

. lakasfenntartasi tamogatés odaitélésében valod dontés

. beiskolazasi segély odaitélésében valo dontés

. rendszeres atmeneti segély odaitélésében vald dontés

. etkezés téritési dijanak atvallalasardl sz6l6 dontés

. apolasi dij méltanyossagi megallapitasaval kapcsolatos dontés

OO WN —

A polgarmester az atruhazott hatdskorében kifizetett segélyekrél a zarszamadds
mellékleteként beszamol a képviselo-testiiletnek
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7. melléklet a 3/2014. (111.5.) 6nkormanyzati rendelethez
A képviselo-testiilet altal a jegyzore atruhazott hataskorok jegyzéke

1. a kozgyogyellatas odaitélésében vald dontés
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8. melléklet a 3/2014. (111.5.) 6nkormanyzati rendelethez

Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasa, munkarendje, valamint
iigyfélfogadasi rendje

1. Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti tagozodasa
1.1. Torzskari szervek

1.1.1. Polgarmesteri és Jegyzo6i Titkarsag
1.1.2. Polgarmester

1.1.3. Alpolgarmester

1.1.4. Jegyzd

1.1.5. Aljegyz6

1.2. Osztalyok

1.2.1. Pénziigyi Osztaly

1.2.1.1. Ad6 Csoport

1.2.2. Miiszaki Osztaly

1.3. Kozteriilet-feliigyelet

1.4. Ugyfélszolgalati Iroda

2. Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal munkarendje

2.1.. A Hivatal dolgoz6inak munkaideje heti 40 ora, 5 napos osztatlan munkaid6-beosztasban
az alabbiak szerint:

hétfon: 08.00-18.00 oraig

keddtdl csiitortokig: 08.00-16.30 oraig,

pénteken: 08.00-12.30 oraig.

2.2. A munkaltato egyes munkakorokben ettdl eltérést engedélyezhet.

3. Leanyfalui Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje

3.1. Az iigyfélfogadast az egyes osztalyokon az ligyekhez ért6 ligyintézok az alabbi napokon
biztositjak:

Hétfon: 14.00-18.00 oraig

Szerdan: 08.00-12.00 6raig és 14.00-16.00 oraig

Pénteken: 08.00-12.00 oraig

3.1.2. A polgarmester tigyfélfogadasa eldzetes bejelentkezés alapjan torténik.

3.1.3. A jegyz0 és az aljegyz6 ligyfélfogadasa szerdan 08.00-12.00 6raig és 14.00-16.00 oraig
tart.

3.2. Az Ugyfélszolgalati Iroda az egyes munkanapokon az iigyfélfogadast a kovetkezok
szerint biztositja:

hétfon: 08-12.00 6raig és 13.00-18.00 oraig,

kedden: 08-12.00 oraig és 13.00-16.00 oraig,

szerdan: 08-12.00 oraig és 13.00-16.00 oraig,

csiitortokon: 08-12.00 oraig és 13.00-16.00 oraig,

pénteken: 08-12.00 oraig.
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