26. mellékleta .......... /2021.(.......... ) 6nkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott DR, HORVATH JOZSEF, TATA VAROS ONKORMANYZAT
koltségvetesi szerv vezetbje (370/2011. (XII. 31.) Korm. rend. 2. § nb) pontja alapjén)
Jjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfeleléen 2020. évben az
dltalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

a belsé kontrollrendszer kialakitdsdrél, valamint szabalyszerli, eredményes,
gazdasagos és hatékony miikddésérdl,

olyan szervezeti kultira kialakitdsardl, amely biztositja az elkdtelezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara,

a koltségvetesi szerv vagyonkezelésébe, hasznilatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatarél, az alapit6 okiratban megjelolt tevékenységek jogszabdlyban
meghatarozoit kdvetelményeknek megfeleld ellatdsardl,

a rendelkezésre 4116 elSirdnyzatoknak a céinak megfelelo felhasznaldsardl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség €s a
gazdasagossag kovetelményeinek €rvényesitésérdl,

a tervezesi, beszamoldsi, informAacidszolgéltatdsi kdtelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol és hitelességérdl,

a gazdalkodasi lehetségek é€s a kotelezettségek Gsszhangjardl,

az intézményi szdmviteli rendré!,

olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelo bizonyossdgot nyijt az eljardsok
Jogszeruségére és szabélyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszadmoltathatésagot,
tovabb4 megfelel a hazai és kdzOsségi szabalyoknak,

arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott
célokkal €s az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjk
hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket.
E tevékenységrOl a vezetdi beszdmoltatds rendszerén keresztill folyamatos
informéacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabédlyok belsé kontrollrendszerre vonatkozdé eldirdsainak az aldbbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

belsd szabdlyzatok rendelkezésre allnak, alkalmazzuk,
mindségbiztositdsi rendszer mikodik.

Integralt kockdzatkezelési rendszer:

szabdlyzat van,
kockazat csokkentésére intézkedések torténtek (kiilsé (infrastrukturdlis) kock4zatra:
hivatal riasztéval védett, biztositds belsé (eréforrds) kockdzatra: munkatdrsak
tovabbképzése).



Kontrolltevékenységek:
- vezetdi €s belsd ellendrzés sordn feltart hibdkat kivizsgaljuk, kijavitjuk,
mindségbiztositasi belsé €s kiilsd audit mitkaddik,
- folyamatba épitett ellendrzés folyamatos a pénziigyi miveletek soran
(kotelezettségvallalds és utalvdnyozds ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités
igazolas).

Informdcié €s kommunikacio:
- kiadményozdsi jog szabalyozdsra keriilt,
- nyilatkozattételi jog szabdlyozasra keriilt,
- abelsd informécidk tovabbitdsara belsd honlapot és levelezési rendszert hasznaljuk.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

- ellendrzések megéllapitdsait, javaslatait nyomon kovetjik, az intézkedések
nyilvéntartdsdnak vezetésével és évenkénti beszamoldssal.

Kijelentem, hogy a benydijtott beszdmoldk a jogszabalyi eléirdsok szerint a valésagnak
megfeleléen, 4tldthatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiaddsokat €s bevételeket.

Az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje eleget tett a tdrgyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorben: (nem esedékes)

igen — nem

Kelt: Tata, 2021. marcius 10.
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B) Az A) pontban meghatdrozbly nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem all médomban
megtenni:
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26. mellékleta.......... 2021.(.......... ) onkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott DR. HORVATH JOZSEF, a TATAI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL koltségvetési szerv vezetdje jogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy az
eloirdsoknak megfeleléen 2020. évben az dltalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

a belsé kontrollrendszer kialakitdsar6l, valamint szabdlyszer(i, eredményes,
gazdasagos €s hatékony miikodésérol,

olyan szervezeti kultira kialakitdsarél, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti c€lok €s értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznélatirdl, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

a rendelkezésre 4116 elodirdnyzatoknak a célnak megfelelt felhasznalasardl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszdmolasi, informdcidszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérdl €s hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjardt,

az intézményi sz&mviteli rendrdl,

olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossagot nydjt az eljardsok
Jjogszeriségére €s szabdlyszeriliségére vonatkoz6an, biztositja az elszdmoltathat6sigot,
tovabba megfelel a hazai és kdzosségi szabidlyoknak,

arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizdtt
célokkal €s az azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjik
hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket.
E tevékenységr6!l a vezetdi beszdmoltatds rendszerén keresztiii folyamatos
informécidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak az aldbbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

bels6 szabilyzatok rendelkezésre dllnak, alkalmazzuk,
mindségbiztositasi rendszer miikodik.

Integralt kock4zatkezelési rendszer:

szabdélyzat van,
kockézat csokkentésére intézkedések torténtek (kiilsé (infrastrukturélis) kockézatra:
hivatal riasztéval védett, biztositds belsd (er6forrds) kockazatra: munkatérsak
tovdbbképzése).



Kontrolltevékenységek:
- vezetdi ¢&s belsé ellendrzés sordn feltdrt hibdkat kivizsgaljuk, kijavitjuk,
mindségbiztositasi belsé és kiils6 audit mikodik,
- folyamatba épitett ellendrzés folyamatos a  pénziigyi miveletek  sordn
(kotelezettségvallalds és utalvanyozds ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités
igazolas).

Informacié és kommunikacio:
- kiadmdnyozdsi jog szabdlyozdsra keriilt,
- nyilatkozattételi jog szabdlyozdsra keriilt,
- abels6 informaciok tovabbitasédra belsé honlapot és levelezési rendszert hasznéljuk.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring):
- ellen6rzések megéllapitdsait, javaslatait nyomon kovetjik, az intézkedések
nyilvéntartasdnak vezetésével és évenkénti beszdmolassal.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabdlyi eldirdsok szerint a valdsdgnak
megfelelden, 4tlathatéan, teljeskoriien €s pontosan tikkrozik a széban forgd pénziigyi €vre
vonatkozé kiaddsokat €s bevételeket.

Az iltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévben esedékes

tovibbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrben: (nem esedékes)
igen - nem

Kelt: Tata, 2021. mércius 10.

...........................................................

/
B) Az A) pontban meghatdrozott nyilatkozatot az aldbbiak miait nem 4ll médomban
megtenni:
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26. mellékleta .../2021.(....... ) 8nkorméanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A)Alulirott Recsdk Madria, a koltségvetési szerv vezetdje jogi felelosségem tudatiban
kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2020. évben az altalam vezetett koltségvetési
szervnél

Gondoskodtam:

—a belsé kontrollrendszer kialakitdsar6l, valamint szabalyszerii, hatékony, eredményes és
gazdasagos miikddésérdl.

—olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara

-a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérol, az alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabdlyban meghatdrozott
kdvetelményeknek megfelelo ellatasarol,

—a rendelkezésre all6 eldirdnyzatoknak a célnak megfelelé felhasznalasarol,

—a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kévetelményeinek érvényesitésérol,

—a tervezési, beszamolasi, informdacidszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérol és hitelességérol,

-a gazdalkodasi lehetOségek és a kotelezettségek Ssszhangjérol,

—az intézményi szdmviteli rendréi,

-olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nydjt az eljardsok
jogszeriiségére és szabdlyszerliségére vonatkozoan, biztositia az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és k6zdsségi szabalyoknak,

—arrol, hogy a vezetok a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitizott célokkal és az
azok elérését segitd eszktzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetoi
beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informéacioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belso kontrollrendszerre vonatkoz6 eldirasainak az alabbiak szerint
tettem cleget:

Kontrollkdrnyezet: célok és szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- €s felelosségi
korok, a folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa, feliilvizsgalatuk folyamatosan torténik
és kialakitasuk folyamatban van.

Integralt kockazatkezelési rendszer: Az Integralt kockazatkezelési szabalyzatunkban
meghatéaroztuk a kockazatkezelés fobb szempontjait (kockazatok meghatarozasa és felmérése,
elemzése, a kockazatkezelés teljes folyamatanak vizsgalata).

Kontrolltevékenységek: szabalyszerii milkddés biztositott minden tevékenységre
vonatkozoan:
A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kitelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezés, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatasokkal valé elszamolasok,
koltségvetési gazdalkodds soran az eldzetes és utélagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi



dontések szabdlyszeriiségi szempontbol térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,

gazdasagi események elszdmolasa a hatélyos jogszabalyoknak megfelels konyvvezetés és
beszamolas kontrollja, kontroll stratégidk és médszerek, feladatkordk szétvalasztasa.

A pénziigyi bels6 kontrollok folyamatosan mitkodnek (kdtelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdasagi Szabalyzat hatdrozza meg, melynek aktualizalasa
folyamatban van.

Informaciés és kommunikaciés rendszer: informacio-, és kommunikdcié szabalyozas,
hianyossagok, szabalytalansigok jelentése, kezelése a hatidlyos GDPR szabélyzat alapjan
torténik. Az Iratkezelési szabdlyzattal rendelkezik az intézmény.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring): a szervezeti célok megvaldsitasanak monitoringja,
a belsé kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek
keretén beliil miikodtetett, folyamatos adatgyiijtés és elemzés. A monitoring mechanizmusok
teszik lehet6vé, hogy a belsé kontrolirendszer folyamatos nyomon kdvetés és értékelés alatt
alljon, igy a szervezet kontrollrendszere rugalmasan tudjon reagélni a valtozé kiilsé és belsd
koriilményekre.
A belsd monitoring az SZMSZ-ben, a kiilonféle nyilvantartasokban nyomon kévethetd,
irasban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszdmolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésdgnak
megfelelen, 4tldthatéan, teljes korlien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett kbltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a tirgyévben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belsoé kontrollok témakdrben:

1Zen-nem

Kelt: Tata, 2021. februar 25.

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 4l mdédomban
megtenni:
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..........................................................

aldiras



NYILATKOZAT

A) Alulirott Dr, Schmidtmayer Richard, a Kuny Domokos Mizeum vezetSje jogi feleldsségem
tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak megfelelGen 2020. évben az iltalam vezetett
koltségvetesi szervnél

Gondoskodtam :

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszetre vonatkozé elbirdsainak az alibbiak szerint
tettem eleget:

(1) Kontrollkornyezet:

- a belsé kontrollrendszer kialakitisar6l, valamint szabalyszerd, hatékony, eredményes és
gazdasagos mikodésérdl,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositisira

- a Kkoltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatiba adott vagyon rendeltetésszeri
igénybevételérl, az alapité okiratban elGirt tevékenységek jogszabdlyban meghatirozott
kévetelmeényeknek megfelels ellatisardl,

- a rendelkezésre all6 elSirdnyzatoknak a célnak megfelelS felhasznilisirél,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a gazdasigossig
kévetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezésl, beszimolisi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl
és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetGségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrd),

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyjt az eljarisok jogszeriiségére és
szabilyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatésigot, toviabba megfelel a hazai és
kozosségl szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitizott célokkal és az azok
elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatirozott feladatokat
és értékelni tudjik az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetSi beszidmoltatds rendszerén
keresztiil folyamatos informéci6val rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

Célok és szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- és felelGsségi korok, a folyamatok
meghatirozdsa és dokumentilisa, felillvizsgilatuk folyamatosan torténik és kialakitisuk
folyamatban van.

(2) Integralt kockazatkezelési rendszet:
kockazatok meghatirozasa és felmérése, elemzése, a kockazatkezelés teljes folyamatanak
feliilvizsgalata és modositasa folyamatban van.

(3} Kontrolltevékenységek:

szabalyszer( mikodés biztositott minden tevékenységre vonatkozédan:

A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvallalisok, a koltségvetési
tervezés, a szerzGdések, a kifizetések, a tamogatisokkal valé elszimolisok, a koltségvetési



gazdilkodis sorin az elSzetes és utblagos pénziigyi ellenSrzés, a pénziigyi dontések
szabilyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, gazdasigi események
elszamolasa a hatilyos jogszabalyoknak megfelels konyvvezetés és beszamolas kontrollja, kontroll
stratégiak és médszerek, feladatkorok szétvilaszeasa.

A pénziigyi belsé kontrollok folyamatosan mikodnek (kotelezettségvallalis, pénzigyi ellenjegyzés,
teljesités igazolis, érvényesités, utalvinyozas).

A feladatvégzés folytonossigit a Gazdasigi Szabilyzat hatirozza meg, melynek akmalizilisa
folyamatban van.

(4) Informacids és kommunikaciés rendszer:
informacié-, és kommunikacié szabilyozas, iktatdsi rendszer, hidnyossagok, szabalytalansigok
jelentése. Az illetékes kozlevéltar altal jovahagyott iratkezelési szabilyzat rendelkezesre all.

(5) Nyomon kévetési rendszer (monitoring): a szervezeti célok megvalésitisinak monitoringja, a
belsé kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek keretén beliil
miikodtetett, folyamatos adatgyijtés és elemzés.

A belsé monitoring a vezetSi munkatervben, az SZMSZ-ben, a kiillonféle nyilvantartisokban
nyomon kévethetd, irisban dokumentilt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabilyi elSirisok szerint a valésagnak megfelelSen,
atlathatoan, telieskoriien és pontosan titkrdzik a sz6ban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat
és bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetSje eleget tett a targyévben esedekes
tovabbképzési kotelezettségének a belsS kontrollok témakérben.
Nem relevans.

Kelt: Tata, 2021.05.10, PN
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B) Az A) pontban meghatirozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 4ll médomban megtenni:
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26. mellékleta ..../2021.(....... ) onkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A} Alulirott Sinko I1dikd, a Moricz Zsigmond Varosi Konyvtar kdltségvetési szerv vezetdje
jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelden 2020. évben
az altalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

— abelsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszeri, hatékony, eredményes és
gazdasagos mukodesérol,

— olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszeri
igénybevételérol, az alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kdvetelményeknek megfelelo ellatasarol,

— arendelkezésre allo eldiranyzatoknak a célnak megfelel$ felhasznalasarél,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelmenyeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi informacioszolgaltatasi koételezettségek teljesitésérol, azok
teljességérdl és hitelességérdl,

— agazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek Gsszhangjardl,

— azintézményi szamviteli rendrél,

— olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljardsok
jogszeriiségére és szabalyszeriiségére vonatkozoban, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal
¢és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdl beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

/1/ Kontrollkdmyezet: célok és szervezeti felépités, bels6 szabalyzatok, feladat- és felelésségi
korok, a folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa, feliilvizsgalatuk folyamatosan torténik
¢s kialakitasuk folyamatban van.

12/ Integralt kockazatkezelési rendszer: kockdzatok meghatarozasa és felmérése, elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata és modositasa folyamatban van.

/3/  Kontrolltevékenységek: szabalyszeri milkodés biztositott minden tevékenységre
vonatkozdan:

A penziigyi déntések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezés, a szerzddések, a kifizetések, a tdmogatasokkal valéd elszamolasok,

koltségvetési gazdalkodas soran az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabalyszeriiségi szempontbodl torténé jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, gazdasagi



események elszamolasa a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés €s beszamolas
kontrollja, kontroll stratégiak és modszerek, feladatkorok szétvalasztasa.

A pénzigyi belsé kontrollok folyamatosan milkddnek (kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdasagi Szabalyzat hatdrozza meg, melynek aktualizalasa
folyamatban van.

/4/ Informécié és kommunikacio6: informacio-, és kommunikécio szabalyozas, iktatasi rendszer,
hianyossagok, szabalytalansagok jelentése. Az Iratkezelési szabalyzat rendelkezésre all.

/5/ Monitoring: a szervezeti célok megval6sitdsanak monitoringja, a belsé kontrollok
értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek keretén beliil mikodtetett,
folyamatos adatgyijtés és elemzés.

A belsd monitoring a vezetdi munkatervben, az SZMSZ-ben, kiilonféle nyilvantartasokban
nyomon kdvethetd, irasban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi eléirasok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes koriien és pontosan tikkrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az 4lialam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévben esedekes

tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakdrben:
nem relevans

Kelt: Tata, 2021.02.25.

B) Az A) pontban meghatdrozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban
megtenni:

BElt: . S R RS

F.H.

..........................................................

alairas



26. melléklet a ..../2021.(.......) dnkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A)Alulirott dr. Seprddi Bence, a koltségvetési szerv vezetSje jogi felelosségem tudatiban
kijelentem, hogy az eléirasoknak megfelelden 2020. évben az altalam vezetett koltségvetési
szervnél

Gondoskodtam:

—a bels6é kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabilyszerd, hatékony, eredményes és
gazdasagos miik6désérdl.

—olyan szervezeti kultira kialakitisérél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara

—a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatdba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott
kévetelményeknek megfeleld ellatasardl,

—a rendelkezésre 4116 elSiranyzatoknak a célnak megfelels felhasznalasardl,

—a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kévetelményeinek érvényesitésérol,

—a tervezési, beszdmolasi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,

—a gazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

—az intézményi szamviteli rendrél,

-olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossagot nyijt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabb4 megfelel a hazai és kdzdsségi szabalyoknak,

—arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal és az
azok elérését segité eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezet6i
beszdmoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informécioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem,

A vonatkozé jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé elirdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkémyezet: célok és szervezeti felépités, feladat- és felel6sségi korsk, a folyamatok
meghatdrozasa és dokumentalasa, felillvizsgalatuk folyamatosan torténik és kialakitasuk
folyamatban van. Belsd szabélyzatokkal rendelkezik az intézmény, melyeket a jogszabalyi és
szervezeti valtozasok miatt aktualizalni kell.

Integralt kockazatkezelési rendszer: kockadzatok meghatarozasa és felmérése, elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata és mddositésa folyamatban van.

Kontrolltevékenységek: szabalyszerii miikodés biztositott minden tevékenységre
vonatkozban:
A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezes, a szerz8dések, a kifizetések, a tAmogatasokkal valé elszamoldsok,



koltségvetési gazdalkodés soran az eldzetes és utolagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
déntések szabélyszerliségi szempontbél torténé jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,

gazdasagi események elszdmoldsa a hatélyos jogszabalyoknak megfelelé kdnyvvezetés €s
beszamolas kontrollja, kontroll stratégiak és modszerek, feladatkorok szétvalasztasa.

A pénziigyi belsé kontrollok folyamatosan miikddnek (kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdasagi Szabilyzat hatdrozza meg, melynek aktualizalasa
folyamatban van.

Informacidos és kommunikaciés rendszer: informdicié-, és kommunikacié szabalyozas,
iktatasi rendszer, hidnyossagok, szabalytalansagok jelentése. Az Iratkezelési szabalyzat
rendelkezésre all.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): a szervezeti célok megvalositdsanak monitoringja,
a belsd kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek
keretén beliil mikddtetett, folyamatos adatgyiijtés és elemzés.
A belsd monitoring a vezet6i munkatervben, az SZMSZ-ben, a kiilonféle nyilvantartasokban
nyomon kovethetd, irasban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabalyi eléirasok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes korilen és pontosan tiikrdzik a széban forgé pénziigyi evre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetlje eleget tett a targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakdrben:
igen-nem (nem relevans)

Kelt: Tata, 2021. februar 25. z &\;k\_

B) Az A) pontban meghatdrozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem 4ll moédomban
megtenni:

| ) | PP

E-H,

----------------------------------------------------------

alairas



26. mellékleta ..../2021.(....... ) 8nkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Fekete Eva, a Csillagsziget Bolcsade koltségvetési szerv vezetdje jogi
felel8sségem tudataban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfeleléen 2020. évben az altalam
vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol,

- olyan szervezeti kultira kialakitisarol, amely biztositia az elkdtelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerti
igénybevételérdl, az alapitd okiratban eléirt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kévetelményeknek megfelels ellatasarol,

- arendelkezésre all6 eldiranyzatoknak a célnak megfelel$ felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérél,

- a tervezési, beszamoldsi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérsl, azok
teljességérdl és hitelességérdl,

- apgazdalkodasi lehetségek és a kotelezettségek sszhangjarél,

- azintézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossigot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizdtt
célokkal és az azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozé eloirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

/1/ Kontrollkémyezet:

Megfelelonek itélhetd a kontrollkérnyezet minden teriilete, a célok és szervezeti felépités,
belsé szabélyzatok, feladat- és hataskorok, folyamatok meghatarozasa és dokumentalésa,
human eréforras, etikai értékek és integritas, a miikodés és feltételeinek intézményi szabalyos
€s szabdlyozott biztositasa. A belsé kontrollrendszer szabalyzataiban leirtak gyakorlati
alkalmazisa sziikséges. A gazdalkod4st és a miikddést érinté szabalyozok feliilvizsgalata és
aktualizdlasa folyamatos. A jogszabalykdvetés, a gyakori szabalyozovaltozasok miatt fokozott
terhet jelent a bels6 szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban.

/2/ Integrélt kockazatkezelési rendszer:

A szervezet minden tevékenysegére kiterjedd integralt kockazatkezelési rendszer részeként
meghatdrozasra keriilt a bolcsoédei szakmai tevékenységek kockazatainak azonositésa,
értckelése, a kockazatok kezelése és nyomon kidvetése. A Bolcs6dében kijelolésre keriiltek a



folyamatok miikddésében részt vevd szervezeti egységek, valamint adott folyamtért altalanos
felelésséget viseld személyek.

/3/ Kontrolltevékenységek:

A megeléz6 kontrollok szigordan és megbizhatoan milkodnek. Az alairasokkal
(kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozés)
kapesolatos egyes elvarasokrol a szabalyokat a Pénzkezelési Szabalyzat rogziti. A miikodést
és pazdalkodast érintd gazdalkodasi szabalyzatok feliilvizsgalata, véglegesitése, az IGH-val
egyeztetve folyamatos. A tervezéssel, gazdalkodassal az ellendrzési, adatszolgaltatasi ¢s
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos szabalyzat elkészitése folyamatban van.

/4/ Informacid és kommunikécio:

A Bolcsdde a kapcsolodd szabalyzatokkal rendelkezik. Altalaban szabélyozott a szervezeten
beliili informacié &ramlasok utja, moédjai. Jellemzd a szdbeli utasitasok, szébeli
beszamoltatasok, irasbeli informacié atadasok, valamint az informatikai rendszerek
miikadtetése. A beszamolasi szintek, hatariddk és médok meg vannak hatarozva. Az iktatasi
rendszerek mindsége, kezelhetdsége, informacids adattartalma a feladatkiadéssal, valamint a

feladatellatassal kapcsolatos dokumentalas kovetelménynek eleget tesz. Az illetékes
kozlevéltar altal jovahagyott Iratkezelési Szabélyzattal rendelkezik az intézmény.

/5/ Monitoring:

Az ellendrzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti folyamatok azonositasra keriltek,
dokumentaitak, de feliitvizsgalatuk sziikséges, hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen.
Az ellenérzési nyomvonalban kételezd tartalmi elemek kozott a nyomon kovetés és utdlagos
ellendrzés feltiintetése megtdrtént, gyakorlati alkalmazasanak bevezetése folyamatban van.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes korlen €s pontosan tikrézik a szoban forgé pénziigyi évre

vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakorben:

Nem relevans

Kelt: Tata, 2021. februér 25.

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban
megtenni :
Kelt: oot

P. H.

.........................................................

alairas



26. mellékleta ..../2021.(....... ) 8nkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Takdcs Tamdasné a Tatai Fiirdé Utcai Néphagyomanyérzé Ovoda
koltségvetési szerv megbizott vezetdje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy
az el6irasoknak megfelelen 2020. évben az altalam vezetett kdltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

- a belsé kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabélyszert, hatékony eredményes
és gazdasagos miikSdésérol.

- olyan szervezeti kultira kialakitdsarél, amely biztositia az elkotelezettséget a
szervezeti célok €s értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara.

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésbe, hasznélatdba adott vagyon rendeltetésszerfi
igénybevételérél, az alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld ellatasarol.

- arendelkezésre ll6 eldiranyzatoknak a célnak megfelels felhasznalasarsl.

- a Kkoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség €&s a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérsl.

- a tgrvezési, beszdmoldsi, informacioszolgaltatasi kételezettségek teljesitésérdl, azok
teljg_sﬁégétél és hitelességérol.

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol.

- az intézményi szadmviteli rendrél.

- olyan rendszer bevezetésérsl, amely megfeleld bizonyossagot nydjt az eljarasok
Jogszeriiségére és szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai kdzosségi szabalyoknak.

- arrdl, hogy a szervezet minden tagja tisztdba legyen a kitiizétt célokkal és az azok
elérését segité eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

/1/ Kontrollkdrnyezet: célok és szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- és felelosségi
korok, a folyamatok meghatarozasa és dokumentélasa, feliilvizsgalatuk folyamatosan torténik
¢s kialakitasuk folyamatban van.

/2/ Integralt kockazatkezelési rendszer: kockazatok meghatérozasa és felmérése, elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata és médositssa folyamatban van.

3/ Kontrolltevékenységek: szabalyszerii miikddés biztositott minden tevékenységre
vonatkozdan:

A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvallalasok, a kdltségvetési
tervezes, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal valé elszamolasok, koltségvetési
gazdalkodas sordn az elbzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabalyszeriiségi szempontb6l térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, gazdasagi
események elszamolasa a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen és a beszdmoléas kontrollja,



kontrollstratégidk és moédszerek, feladatkorok szétvalasztasa. A pénziigyi bels6 kontrollok
folyamatosan miikddnek (kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas,
érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdasagi Szabalyzat hatirozza meg, melynek aktualizaldsa
folyamatban van.

/4/ Informacié és kommunikaciés rendszer: informécid,- és kommunikacié szabélyozas,
iktatasi rendszer, hidnyossagok, szabdlytalansigok jelentése. Az Oktatasi Hivatal altal
mitkadtetett KIR feliileten az adatszolgaltatasnak az intézmény eleget tett. Az Iratkezelési
szabalyzat az 6voda belsd szabalyzatai kozott talalhato.

/5/ Monitoring, nyomon kovetési rendszer : a szervezeti célok megvalositasanak monitoringja,
a belsd kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek
keretén beliil miikodtetett folyamatos adatgyijtés és elemzés.

Az intézményben Kkiilsé ellenbrzést a MAK ellendérzés keretében hajtott végre. A belsé
monitoring a vezetéi munkatervben, az SZMSZ-ben, kiilénféle nyilvantartdsokban nyomon
kovethetd, irasban dokumentalt. Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi
elbirasok szerint a valosagnak megfelelden, atlathatdan, teljes koriien és pontosan titkrézik a
szdban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévben esedékes

tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrben:
igen-nem (nem relevans)

Kelt; Tata, 2021, 02. 25.

.......................................................

alairas

Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem all médomban megtenni:

KBl s e

P .

..........................................................

aldiras



26. melléklet a ...J20214....... ) dnkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Vas Judit, a Tatai Geszti Ovoda koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem

tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak megfelelden 2020. évben az dltalam vezetett
koltségvetési szervnél.

Gondoskodtam:

a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(i, hatékony, eredményes és
gazdasigos mikddésérdl.

olyan szervezeti kultiira kialakitasardl, amely biztositja az elkStelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kévetelményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre 4ll6 el8iranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség ¢s a
gazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérdl,

a gazdalkodasi lehetdségek ¢€s a kotelezetiségek 6sszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrol,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyijt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kizosségi szabalyoknak,

arr6l, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kit(izdtt célokkal
és az azok elérését segitd eszkbzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo elbirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkirnyezet: célok és szervezeti felépités, belsd szabalyzatok, feladat- és feleldsségi
kardk, a folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa.

Intézményiink Alapité okirata, Szervezeti és Milkddési Szabalyzata megfelel a jogszabalyi
eléirdsoknak. SZMSZ médositasa 2018. 09. 01.

Pedagégiai Programunk 2018. 08. 31. keriilt modositasra.

Hazirendiink, a pandémias jarvanyhelyzet miatt kiegészitéssel boviilt: 2020. 09. 01.

Integralt kockazatkezelési rendszer: kockazatok meghatarozasa és felmérése, elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata és modositasa folyamatban van.



Kontrolltevékenységek: szabalyszer(i mikddés biztositott minden tevékenységre
vonatkozoan:
A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kbtelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezés, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatasokkal valo elszamolasok,
kéltségvetési gazdilkodas soran az elézetes és utolagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabélyszeriiségi szempontbdl tdrténd jovahagyasa, itletve ellenjegyzése,
gazdasagi események elszamoldsa a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld kdnyvvezetés és
beszamolas kontrollja, kontroll stratégidk és modszerek, feladatkrok szétvalasztasa.
A pénziigyi belsd kontrollok folyamatosan miikddnek (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas).
A feladatvégzés folytonossagat a Gazdasagi Szabalyzat hatdrozza meg, melynek aktualizéldsa
folyamatban van.

Informaciés és kommunikacids rendszer: informacid-, és kommunikacid szabalyozas,
iktatasi rendszer, hianyossagok, szabalytalansagok jelentése. Az Oktatasi Hivatal altal
mikodtetett KIR feliileten az adatszolgaltatisnak az intézmény eleget tett. Az Iratkezelési

szabalyzat rendelkezésre all. Az dvodapedagégusokkal hetente kétszer beszéljik meg az
aktualis eseményeket, dajkakkal kéthetente.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring): a szervezeti célok megvalodsitasanak
monitoringja, a belsd kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ
tevékenységek keretén beliil miikodtetett, folyamatos adatgyiijtés és elemzés.

Az intézményben kiilsd ellendrzést az Oktatasi Hivatal tanfeliigyeleti ellendrzés keretében
hajtott végre. A belsé monitoring a vezetdi munkatervben, az SZMSZ-ben, a kiilonféle
nyilvantartasokban nyomon kdvethetd, irasban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak
megfelelden, 4tlathatoan, teljes koriien és pontosan tiikrdzik a szoban forgo pénziigyi €vre
vonatkozo kiadasokat €s bevételeket.

Az altalam vezetett kiltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belso kontrollok témakorben:

igen — nem {nem relevans)

Kelt: Tata, 2021.02.25. ;

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alibbiak miatt nem dll médomban
megtenni:



26. melléklet a ..../2021.(....... ) bnkormdnyzati rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott Gordzdiné Vojnits Klara, a Tatai Kincseskert Ovoda koltségvetési szerv
vezetdje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az elGirasoknak megfeleléen
2020. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:
- a belso kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabélyszer(, hatékony, eredményes
és gazdasagos mitkodesérol.
- olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara
- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kdvetelményeknek megfeleld ellatasarol,
- a rendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfelel felhasznaldsardl,
a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérél,
- a tervezési, beszamolasi, informécioszolgaltatasi kotelezetiségek teljesitésérsl, azok
teljességérdl €s hitelességérol,
- a gazdalkodasi lehetdségek és kitelezettségek 6sszhangjarol,
az intézményi szamviteli rendrél,
- olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarisok
jogszeriiségére ¢€s szabalyszerliségére vonatkozoOan, biztositja az eclszamoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és k6z6sségi szabalyoknak,
arr6l, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitizott
célokkal és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozd eldirasainak az aldbbiak
szerint tettem eleget:

/1/ Kontrollk&rnyezet: célok és szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- és felelésségi
korok, a folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa, feliilvizsgalatuk folyamatosan torténik,
kialakitasuk folyamatban van.

/2/ Integrélt kockéazatkezelési rendszer: kockazatok meghatarozasa és felmérése, elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak felillvizsgalata és modositasa folyamatban van.

3/ Kontrolltevékenységek: szabalyszerli mikodés biztositott minden tevékenységre
vonatkozdan:

A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvallalasok, a kéltségvetési
tervezés, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatisokkal valé elszamolasok;
kdltségvetési gazdalkodas soran az elézetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi



dontések szabalyszeriiségi szempontbdl tortén6é jovahagydsa, illetve ellenjegyzése;
gazdasagi események elszdmolasa, a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és
beszamolas kontrollja, kontroll stratégiak és modszerek, feladatkorék szétvalasztasa.

A pénziigyi belsé kontrollok folyamatosan mikddnek (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdaséagi Szabalyzat hatarozza meg, melynek aktualizilasa
folyamatban van.

/4/ Informacid és kommunikacié: informacié- és kommunikacid-szabalyozas, iktatasi
rendszer, hidnyossagok, szabalytalansagok jelentése. Az Oktatasi Hivatal altal mikodtetett
KIR felilleten az adatszolgaltatasnak az intézmény eleget tett. Az Iratkezelési szabalyzat
rendelkezésre all.

/5/ Monitoring (nyomon kovetési rendszer): a szervezeti célok megvalésitasanak
monitoringja, a belsé kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ
tevékenységek keretén beliil mikodtetett, folyamatos adatgyiijtés és elemzés.

A belsé monitoring a vezetéi munkatervben, az SZMSZ-ben, a kiilonféle nyilvantartasokban
nyomon k&vethetd, frasban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmoldk a jogszabalyi elbirasok szerint a valésagnak
megfeleléen, atlathatéan, teljes korilen és pontosan tilkrézik a szdban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakorben:
(nem relevans)

Kelt: Tata, 2021.02.25.

megtenni :

P.H.

..................................................................

aldiras



26. melléklet a ..../2021.(....... ) Snkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Peténé Séradi Zsuzsanna, a Tatai Kertvarosi Ovoda koltségvetési szerv
vezetbje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2020.
évben az 4ltalam vezetett kltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo elbirasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

/1/ Kontrollkérnyezet:

Belsé Kontroll Rendszer kidolgozisa és bevezetése megtortént, irasban dokumentalt.

/2/ Integralt kockazatkezelési rendszer:

A belsd kontrollrendszer tartalmazza az integralt kockazatfelmérést, mely irasban
dokumentalt.

/3/ Kontrolltevékenységek:

A belsé kontroll rendszer tartalmazza a kontrolltevékenység menetét, idejét, a felelésdk
megnevezésével, irasban dokumentalt.
A Magyar Allamkincstér atfogé ellendrzést tartott az intézményben.

/4/ Informacié és kommunikacio:

Az onkormanyzat belsé ellendre intézmények kozérdeki adatainak kozzétételére vonatkozo
ellendrzést tartott.

A kotelez6 adatszolgaltatasnak intézményiink a KIR feliiletén eleget tett.

Az informaciok kezelése a hatalyos GDPR szabalyzat alapjan torténik.

/5/ Monitoring:

A belsé kontroll rendszer tartalmazza a monitoring menetét, idejét, a felel6sdk
megnevezésével, irdsban dokumentatt.

Kijelentem, -hogy a benyuijtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valGsagnak
megfelelden, 4tlathatoan, teljes koriien és pontosan tiikrozik a szoban forgé pénziigyi €vre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.



Az altalam vezetett kdltségvetési szerv gazdasagi vezetdie eleget tett a targyévben esedékes
tovabbképzési kitelezetiségének a belsé kontrollok témakdrben:

Nem relevans.

igen-nem

Kelt: Tata, 2021. 02. 25.

................................

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban
megtenni :

.
Kelt: v,

P. H.

..........................................................
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26. mellékleta ....2020.(....... ) dnkormanyzati rendelethez.

NYILATKOZAT

A) Alulirott Szijjné Mokanszki Natalia, a Tatai Bartok Béla Ovoda koltségvetési szerv vezetdje jogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfeleléen 2020. évben/iddszakban
az altalam vezetett kdltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

_ a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos €s
hatékony miitkodésérol,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatiba adott vagyon rendeltetésszerl
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kavetelményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhaszndlasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérdl és hitelességérol,
a gazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek dsszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendrdl,
olyan rendszer bevezetésérl, amely megfeleld bizonyossagot nyajt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetok a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitiizott célokkal €s az
azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi

beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

1. Kontrollkdrnyezet

Célok maghatirozasa, szervezeti felépités, belsd szabalyzatok, feladat- és felelbsségi korok
meghatdrozasa, a folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa.

Intézményiink Alapité Okirata, Szervezeti és Milkodési Szabalyzata (tovibbiakban SZMSZ)

megfelel a hatalyos jogszabalyi elirasoknak. Az SZMSZ felilvizsgalata és modositasa megtortént,
2020. 01. 15-vel 1épett hatalyba.



A Pedagogiai programunk 2020, 09. Ol-vel kerillt modositasra a Sajatos nevelési igény(
gyermekek dvodai nevelésének iranyelve kiadasa miatt.

A pandémia miatt Hazirendiink kiegészitésre kerilt az 1. sz. fiiggelékkel: Hazirendet Kiegészit)
mitk&dési és egészségligyi eljarasok pandémias jarvanyhelyzetben

A rendkiviili sziinet elrendelése esetén bevezetésre kerillt: A Tatai Bartok Béla Ovoda rendki-
viili munkavégzés szabalyzata kiilonleges jogrend idejére — életbe I¢pett 2020. 03. 23-t6l. Sza-
balyozva lett minden munkakdrre a munkarend, a szabadsag kiadasa, az elbirt feladatok, a hatar-
idok. az ellendrzés és beszamoltatas modja.

Intézkedési terv késziilt 2020-2021. tanévre, a veszélyhelyzet idején betartandé szabalyokrol.

A munkakori leirasok kiegésziiltek az egyes munkakdrokre jellemzd specialis elvarasokkal:
o Fobb felelosségek, hataskordk és tevékenységek
e Kiilonleges felelosség

e Neveld- és oktaté munkat segitok feladatai és feleldssége kiegészitésre keriilt tdrvényi val-
tozas miatt (326/2013.Korm.rend. 33/B.§ (3)).

2. Integralt kockiazatkezelési rendszer

Minden tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas érvényesitésének
biztositaséra.

Intézményiink meghatérozta kockazatkezelési rendszerét. Igyekeztiink beazonositani €s sulyozni
intézményiink tevékenységében, szolgéltatasaiban, gazdalkodasaban rejié kockazati tényezoket.

Kockazatkezelési tevékenységlinket integraljuk szervezetiink folyamataiba. A kockézatkezelés és
az Ellenérzési nyomvonalban azonositott folyamatok osszhangban vannak. Megtortént a
kockazatok mindsitése, rangsorolasa, a kockazatok kezelhetdségének meghatarozasa, kockazati
események nyomon kovetése.

2020-ban a legnagyobb kockazati tényezét a pandémias jarvanyhelyzet jelentette. A fertézés
bekdvetkezése a kockazati leltarban nagy valdsziniiséggel és magas hatassal, magas eredend6
kockazati értékkel lett besorolva. A bekdvetkezés csokkentésére intézkedési terv késziilt, amelynek
megvaldsulasat igazolta a dolgozok kozotti alacsony fertdzésszam.

2020-ban a masodik legnagyobb kockazati tényez6t a személyi ellatottsag jelentette, az
ovodapedagogusok hidnya, kevés jelentkezd miatt. A fenntarté tdmogatolag IKépett fel a varos

6vodainak kérésével szemben, egyéb személyi juttatds bevezetésével segit a probléma
megoldasaban.



3. Kontrolltevékenységek

A belsd kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvalésuljanak a kévetkezd célok
e atevékenységeket, miveleteket szabalyszeriien, valamint
e a megbizhaté gazdalkodas elveivel (gazdasagossag, hatékonysag, eredményesscg) 6ssz-
hangban hajtsa végre,
e teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket,
e megfeleljen a vonatkozd torvényeknek €s szabédlyozasnak,
e megvédje az dvoda erdforrasait a veszteségtdl a nem rendeltetésszerii hasznalattol.

A vezetdk feladatait és hataskorét az SZMSZ-ben rogzitettiik. A feladat és hataskorok folyamaton
beliili szétvalasztasa, pontos elhatarolasa hozzajarul a folyamatok feliigyelet és kontroli alatt
tartasahoz, mérsékelve a kockazatok bekovetkezésének valdsziniiségét. Minden munkakorre
vonatkozoan a feladat és felelosségi koroket a munkakdri leirdsok, belsé szabalyzatok
egyértelmilen rogzitik. A dolgozdk sajat dokumentaciojukat napra készen vezetik, alairjak.

A pedagogusok a csoportnaplokban félévre nevelési tervet készitenek, majd értékelik az elmult
idoszakot. A tevékenységek tervezése témakordnként tdrténik. A gyermekekrdl Egyéni fejlodést
elésegité dokumentaciot készitenek, félévre terveznek, értékelnek, munkéjuk nyomon kovethetd,

értékelhetd és ellendrizhetd. Az értékeléseket a torvénynek megfelelden évi két alkalommal a
sziilokkel ismertetik.

A csoportdokumentaciot legalabb évi 3 alkalommal ellendrzom, a nevelési év végén minden
csoportrol ériékelést készitenek a pedagogusok, ami az intézményi éves értékelés melléklete.

Az Eves Munkatervben meghatarozottak a targyév prioritasai, jogszabalyvaltozasainak nyomon
kovetése, aktualizalasa, szakmai, gazdasagi, felajitasi, korszerisitési, beszerzési feladatai, a
hataridék €s a felelosok.

A kiilsd ellenérzések: 2020-ban egy dvodapedagogus mindsiilt sikeresen.

4. Informacios és kommunikacios rendszer

A pedagégusokkal heti rendszerességgel beszéljik meg az elmilt idoszak eseményeit, az
aktualitasokat. Az alkalmazotti, nevelbtestilleti értekezletek alkalmaval értékeljiik az elmult
idoszak eseményeit, meghatarozasra keriilnek az eléttiink allé feladatok.

Evi tobb alkalommal keriil sor csoport sziil3i értekezletekre.

A munkatarsak kellden ismerik az ellatando feladatokat, a kommunikacios csatornak nyitottak a

dolgozok és a sziilok felé is. Az informacid atadas elektronikus Uton, valamint szdban, vagy
nyomtatott formaban torténik.



Kozérdekii adatokra vonatkozd tajékoztatasi kotelezettségiinknek, valamit koézzétételi
kotelezettségiinknek eleget tettiink.

5. Nyomon kivetési rendszer (monitoring)

Az intézmény altal kitiizott célok megvaldsitdsanak nyomon kdvetése érdekében folyamatos
monitoring milkoédik. Redszeresek a vezetdi ellendrzések, amelyek minden munkateriletre,
munkafolyamatra Kiterjednek. Az ellenérzés megallapitasait mindig irasban rogzitjiik.

A fenntartd felé minden adatszolgaltatasi, beszamolasi kotelezettségiinknek eleget tettiink.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabélyi eldirasok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes koriien és pontosan tilkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat €s bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrben:
igen - nem_(Nem relevans.)

Kelt: Tata, 2021. 02. 25.

P. H.

P. H.

.................................................

alairas



