25. melléklet a%....$1../2022.(.". #7...) 6nkormdnyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott DR. HORVATH JOZSEF, a TATAI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL koliségvetési szerv vezetdje jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy az
eldirdsoknak megfelelden 2021. évben az iltalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

a belsé konirollrendszer kialakitasardl, valamint szabdlyszerli, eredményes,
gazdasdgos €s hatékony mikodésérol,

olyan szervezeti kultira kialakitdsdr6l, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és €rtékek irdnt, valamint alkalmas az integritis érvényesitésének
biztositasdra,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszer(l
hasznélatar6l, az alapit6 okiratban megjelolt tevékenységek jogszabilyban
meghatérozott kbvetelményeknek megfeleld elidtasardl,

a rendelkezésre 4ll6 elbirdnyzatoknak a célnak megfeleld felhasznéldsardl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasdgossdg koveteiményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszdmolési, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl €s hitelességérdl,

a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek Gsszhangjardl,

az intézményi szamviteli rendr6l,

olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossdgot nyijt az eljardsok
jogszeriiségére €s szabalyszeriiségére vonatkoz6an, biztositja az elszdmoltathatdsigot,
tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

arrl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitiizott
c€lokkal és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket.
E tevékenységrél a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos
informécidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eléirdsainak az aldbbiak
szerint tettem eleget:

Konirollk&rnyezet:

belsd szabdlyzatok rendelkezésre dllnak, melyeket alkalmazunk,
mindségbiztositasi rendszer mitkodik.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

szabdlyzat van,

kockdzat csokkentésére intézkedések torténtek (kiilsé (infrastrukturélis) kockazatra:
hivatal riasztéval védett, biztositas belsé (er6forras) kockdzatra: a munkatarsak
tovabbképzése folyamatos).



Kontrolltevékenységek:
- vezetdi é€s belsd ellendrzés soran feltart hibdkat kivizsgéljuk, kijavitjuk,
minbségbiztositdsi belsd s kiilsé audit mitkodik,
- folyamatba épitett ellenérzés folyamatos a pénziigyi miveletek sordn
(kotelezettségvallalas és utalvanyozis ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités
igazolds).

Informacié és kommunikacid:
- kiadményozasi jogot szabalyoziuk,
- a belsd informdacidk tovédbbitdsdra a belsd honlapot €s levelezési rendszert, valamit az
ASP iratkezel6 szakrendszert hasznaljuk.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):
- ellendrzések megadllapitdsait, javaslatait nyomon kovetjik, az intézkedések
nyilvantartasinak vezetésével €s évenkénti beszdmoldssal.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmol6k a jogszabélyi elbirdsok szerint a valGségnak
megfelelden, atldthatéan, teljeskorlien €s pontosan tiikrdzik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkozd kiaddsokat €s bevéieleket.

Az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje eleget tett a targyévben esedékes

tovabbképzési kotelezeitségének a belso kontrollok témakdrben:
igen - nem

Kelt: Tata, 2022. februar 22.

B) Az A) pontban meghatdrozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem 4ll médomban
megtenni:
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25. melléklet a==. ...+, /2022.(.1'5. 9. .) bnkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott DR. HORVATH JOZSEF, TATA VAROS ONKORMANYZAT
koltsegvetési szerv vezetdje (370/2011. (XIL 31.) Korm. rend. 2. § nb) pontja alapjén)
Jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfeleléen 2021. évben az
altalam vezetett koltiségvetési szervnél

(Gondoskodtam;

a belsé kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabalyszeri, eredményes,
gazdasdgos és hatékony miikodésérsl,

olyan szervezeti kultdra Kialakitdsdrdl, amely biztosilja az elkotelezettséget a
szervezeti célok €s értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara,

a koliségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatdrol, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabélyban
meghatdrozott kdvetelményeknek megfelels elldtasardl,

a rendelkezésre 4116 eldirdnyzatoknak a célnak megfeleld felhaszn4ldsardl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasigossig kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszdmoldsi, informéacibszolgaltatési kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérol és hilelességérdl,

a gazdalkoddasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjérdl,

az intézményi szdmviteli rendrol,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossdgot nydjt az eljérasok
jogszeriiségére €s szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabdlyoknak,

arrOl, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizou
celokkal €s az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket.
E tevékenységr6l a vezetdi beszdmoltatds rendszerén keresztil folyamatos
informdciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabdlyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléirdsainak az aldbbiak
szerint tettem cleget:

Kontrollkdrnyezet:

belsé szabélyzatok rendelkezésre dllnak, melyeket alkalmazunk,
minoségbiztositdsi rendszer miikodik.

Integralt kockédzatkezelési rendszer:

szabdlyzat van,

kockézat csokkentésére intézkedések torténtek (kiilsé (infrastrukturalis) kockazatra:
hivatal riasztéval védett, biztositds belsd (eréforrds) kockdzatra: a munkatdrsak
tovabbképzése folyamatos).



Kontrolltevékenységek:
. vezetdi €s belsd ellenbrzés soran feltdrt hibakat kivizsgdljuk, kijavitjuk,
mindségbiztositasi belsd &s kiilsd audit miikodik,
- folyamatba épitett ellendrzés folyamatos a pénziigyi miiveletek  soran
(kotelezettségvéllalds és utalvanyozéds ellenjegyzés, érvényesites, szakmai teljesités
igazolds).

Informéci6 és kommunikécio:
- kiadmanyozisi jogot szabdlyoztuk,
- a belsd informacidk tovébbitdsdra a belsé honlapot és levelezési rendszert, valamit az
ASP iratkezel6 szakrendszert hasznéljuk.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring):
- ellendrzések megéllapitdsait, javaslatait nyomon kovetjik, az intézkedések
nyilvantartdsanak vezetésével és évenkénti beszdmolassal.

Kijelentem, hogy a benyiijtott beszdmolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésdgnak
megfelelden, dtldthatéan, teljeskoriien €s pontosan titkrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiaddsokat és bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targy€vben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrben:
igen - nem

Hynico .
% I

Kelt: Tata, 2022. marcius 10.

B) Az A) pontban meghatdrozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem dll médomban
megtenni:



25. melléklet a:7./2022.(1{27.) snkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Peténé Saradi Zsuzsanna, a Tatai Kertvarosi Ovoda koltségvetési szerv
vezetdje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelten a
2021. évben az altalam vezetett szervnél

Gondoskodtam:

A vonatkozd jogszabalyok bels6 kontrolirendszerre vonatkozd elbirdsainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

/1/ Kontrollkérnyezet
Tatai Kertvdrosi Ovoda

A Bels6 Kontroll rendszer miikddése folyamatos, irasban dokumentalt.

Furdé Utcai Néphagyomdadnyirzé Tagintézmény

Feliilvizsgalata folyamatosan torténik, ennek megfeleléen irasban dokumentalt.
12/ Intergalt kockazatkezelési rendszer

Tatai Kertvérosi Ovoda

A belsd kontrollrendszer tartalmazza az integrdlt kockazatfelmérést, irasban
dokumentalt.

Fiirdd Utcai Néphagyomdadnydrzdé Tagintézmény

Feliilvizsgélata folyamatosan térténik, ennek megfeleléen irasban dokumentait.
/3/Kontrolltevéke'nységek

Tatai Kertvdrosi Ovoda

A belso6 kontrollrendszer tartalmazza a mitk8dési rendjét, irasban dokumentalt.
Fiirdo Utcai Néphagyomdanyirzé Tagintézmény

Feliilvizsgélata folyamatosan térténik, ennek megfelelden irdsban dokumentalt.



25. mefléklet ar:1./2022 (L) nkormanyzati rendelethez

B)

Kelt: ..

/4/ Informicié és kommunikacié

Az onkormanyzat bels6 ellendre az intézmény ko6zérdekil adatainak kozzétételére
vonatkozo ellendrzést tartott,

A kotelezd adatszolgaltatasnak intézményiink eleget tett a KIR feliiletén.

Az informdciok kezelése a hatdlyos GDPR szabdlyzat alapjan torténik.

/5/ Menitoring
Tatai Kertvdrosi Ovoda

A belsé kontroll rendszer tartalmazza a monitoring menetét, idejét feleldstk
megnevezésével, irasban dokumentalt.

Fiirdé Utcai Néphagyomdnydrzé Tagintézmény

Feliilvizsgalata folyamatos, a korrekciok a haladas iitemével aranyosan trténnek meg.
Kijelentem, hogy a benyujtott beszamol6k a jogszabalyi elbirasok szerint a valésagnak
megfeleléen, atlathatéan, teljes koriien €s pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi

évre vonatkozd kiaddsokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv vezetSje eleget tett a targyévben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakorében:

Nem relevans

Kelt: Tata, 2022.02.28.
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Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem au}nﬁxﬁﬁ@@..x
megtenni:
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25. melléklet a 2022.(...... ) onkorményzati rendelethez

NYILATKOZAT

A)Alulirott Vas Judit, a Tatai Geszti Ovoda koltségvetési szerv vezetdje jogi felelGsségem

tudatdban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelden 2021. évben az ltalam vezetett
koltségvetési szervnél.

Gondoskodtam:

- a belsé kontrollrendszer miiksdtetésérdl, valamint szabalyszer(i, hatékony, eredményes és
gazdasagos miik8désérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitdsarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
c€lok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatdba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott
kovetelményeinek megfeleld ellatasardl,

- arendelkezésre 4ll6 eldirdnyzatoknak a célnak megfelels felhasznaldsard,

- akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kdvetelményeinek érvényesitésérsl,

- a tervezesi, beszdmol4si, informécioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérsl,

- agazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek Gsszhangjardl,

- az intézményi szdmviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérsl, amely megfeleld bizonyossdagot nyljt az eljarasok
Jogszerliségére €és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszdmolhatosagot,
tovabbd megfelel a hazai és kézosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizdtt célokkal és
az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatérozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetdi beszdmoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informaci6val rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkoz6 eldirasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: célok és szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- és felelosségi
kérk, a folyamatok meghatédrozasa és dokumentaldsa.

Intézménylink Alapité okirata, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata megfelel a jogszabalyi
eldirasoknak. SZMSZ médositasa 2021.12.03.

Pedagégiai Programunk 2021.09.01. napjan keriilt médositasra.
Hazirendiink, a jarvanyhelyzet miatt kiegészitéssel boviilt: 2021.09.01.

Integralt kockézatkezelési rendszer: kockézatok meghatdrozésa és felmérése, elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata és modositasa folyamatban van.
Kontrolltevékenységek: szabalyszerii miikddés biztositott minden tevékenységre
vonatkozdan:

A Pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvillalasok, a kdltségvetési
tervezés, a szerzGdések, a kifizetések, a tamogatasokkal valé elszamolasok, kéltségvetési



gazdalkodds sordn az elSzetes és utdlagos penziigyi ellenérzés, a pénziigyi dontések
szabilyszeriiségi szempontbo! torténé jovahagydsa, illetve ellenjegyzése, gazdasagi események
elszdmoldsa a hatalyos jogszabilyoknak megfelel$ kényvvezetés és beszamolas kontrollja,
kontroll stratégidk és mddszerek, feladatkérok szétvalasztasa. A pénziigyi belsé kontrollok
folyamatosan miikddnek (kételezettségvallalas, penziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas,
érvényesités, utalvdnyozis).

A feladatvégzés folytonossdgat a Gazdasagi Szabélyzat hatdrozza meg.

Informaciés és kommunikiciés rendszer: informacié-, és kommunikaci6 szabalyozas,
iktatdsi rendszer, hidnyossagok, szabdlytalansdgok jelentése. Az Oktatasi Hivatal altal
miikddtetett KIR feliileten az adatszolgaltatasnak az intézmény eleget tett. Az Iratkezelési
szabélyzat rendelkezésre 3ll. Az ovodapedagdgusokkal hetente kétszer beszéljiik meg az
aktudlis eseményeket, dajkakkal kéthetente.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring): a szervezeti célok megvaldsitasanak monitoringja,
a belsé kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek keretén
belili milkdtetett, folyamatos adatgyiijtés és elemzés.

Az intézményben Kiils6 ellendrzést az Oktatasi Hivatal tanfelligyeleti ellendrzés keretében
hajtott végre. A belsé monitoring a vezetSi munkatervben, az SZMSZ-ben, a kiilsnféle
nyilvantartasokban nyomon kivethetd, irdsban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolék a Jjogszabélyi eldirdsok szerint a val6sagnak
megfelelen, atlithatdan, teljes koriien és pontosan tiikiszi a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiaddsokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévben esedékes
tovabbképzési kdtelezettségnek a belss kontrollok témakdrben:

igen — nem (nem relevans)

Kelt: Tata, 2022.02.25. ™

P.H.

..................................
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26. melléklet az.+7./2022.(% 49 .) énkorményzati rendelethez.

NYILATKOZAT — Belso kontroll rendszer

A) Alulirott Szijjné Mokanszki Natslia, a Tatai Bartok Béla Ovoda kéltségvetési szerv vezetdje jogi
felelosségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelden 2021. évben/idoszakban
az altalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

— a belsd kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerll, eredményes, gazdasiagos és
hatékony miikddésérol,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlataba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatarol, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott
kévetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- arendelkezésre 4ll6 el6iranyzatok célnak megfeleld felhasznaldsarol,

~ a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kdvetelményeinek érvényesitésérél,

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetoségek €s a kitelezettségek Osszhangjardl,

— az intézményi szamviteli rendrél,

~ olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozodan, biztositja az elszadmoltathatésigot,
tovabba megfelel a hazai €s kozosségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitlizott célokkal €s az
azok elérését segitod eszkozokkel annak érdekeében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat €s értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi
beszdmoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet

Célok maghatarozésa, szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- és felelosségi korsk
meghatarozasa, a folyamatok meghatdrozésa és dokumentalasa.

Az Allami Szamvevészék (ASZ) EL-3418-1003/2021. iktatészama dokumentuma alapjan késziilt
intézkedési tervnek megfelelden a Belsé kontrollrendszer szabalyzat kiegészitésre keriilt.



Intézményiink Alapité Okirata, Szervezeti és Miikidési Szabalyzata (tovabbiakban SZMSZ)
megfelel a hatalyos jogszabalyi eléirasoknak. Az SZMSZ feliilvizsgélata és modositasa megtortént,
2020. 01. 15-vel Iépett hatalyba.

A Pedagdgiai programunk 2020. 09. 0l-vel keriilt mddositisra a Sajatos nevelési igényii
gyermekek ovodai nevelésének irdnyelve kiadasa miatt.

A pandémia miatt Hazirendiink kiegészitésre kerillt az 1. sz. fliggelékkel: Hazirendet kiegészitod
mitkGdési €s egészségiigyi eljarasok pandémias jarvanyhelyzetben

A munkakdri leirasok kiegésziiltek az egyes munkakdrokre jellemzd speciélis elvarasokkal:
e FObb feleldsségek, hataskorok és tevékenységek
o Kiilonleges felelosség

e Nevel6- és oktaté munkét segitdk feladatai és feleldssége kiegészitésre keriilt torvényi val-
tozas miatt (326/2013.Korm.rend. 33/B.§ (5)).

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Minden tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek €s az integritas érvényesitésének
biztositasara.

Intézményiink meghatarozta kockazatkezelési rendszerét. Igyekeztiink beazonositani €s silyozni
intézmeényiink tevékenységében, szolgaliatasaiban, gazdalkodasaban rejlo kockazati tényezoket.

Kockazatkezelési tevékenységiinket integraljuk szervezetiink folyamataiba. A kockazatkezelés és
az Ellenorzési nyomvonalban azonositott folyamatok &sszhangban vannak. Megtirtént a
kockazatok mindsitése, rangsorolasa, a kockazatok kezelhetGségének meghatarozasa, kockazati
események nyomon kdvetése.

2021-ben a legnagyobb kockazati tényezdét a pandémias jarvanyhelyzet jelentette. A fertbzés
bekovetkezése a kockazati leltirban nagy valdszinliséggel és magas hatassal, magas eredendd
kockazati értékkel lett besorolva. A bekdvetkezeés csokkentésére intézkedési terv késziilt, amelynek
megvaldsulasat igazolta a dolgozok kozotti alacsony fert6zésszam.

A szervezeti integritast sértd események bekovetkezésének megelézésére kialakitott eljarasi
szabalyokat az integralt kockazatkezelési rendszerben, a szervezet tevékenységében rejld, és a
szervezeti célokkal 6sszefliggd kockazatok kzé besoroltam.

3. Kontrolltevékenységek

A belso kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
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kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvalésuljanak a kovetkezd célok
e atevékenységeket, miiveleteket szabalyszerlien, valamint
e a megbizhato gazdalkodas elveivel (gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség) 6ssz-
hangban hajtsa végre,
o teljesitse az elszdmolasi ktelezettségeket,
¢ megfeleljen a vonatkozd térvényeknek és szabalyozasnak,
s megvédje az 6voda erdforrasait a veszteségtdl a nem rendeltetésszerli hasznalattol.

A vezetdk feladatait és hataskérét az SZMSZ-ben rogzitettitk. A feladat és hataskérok folyamaton
beliili szétvalasztasa, pontos elhataroldsa hozzajarul a folyamatok feliigyelet és kontroll alatt
tartisahoz, mérsékelve a kockazatok bekovetkezésének valdszinliségét. Minden munkakérre
vonatkozoan a feladat és feleldsségi kordket a munkakori leirdsok, belsd szabalyzatok
egyértelmiien régzitik. A dolgozok sajat dokumentaciojukat napra készen vezetik, alairjak.

A pedagogusok a csoportnaplokban félévre nevelési tervet készitenek, majd értékelik az elmult
idészakot. A tevékenységek tervezése témakoronkeént torténik. A gyermekekrdl Személyiségnaplét
vezetnek, félévre terveznek, értékelnek, munkdjuk nyomon kivethetd, értékelhet6 és ellendrizhetd.
Az értékeléseket a tdrvénynek megfelelden évi két alkalommal a sziilokkel ismertetik.

A csoportdokumentaciot legalabb évi 3 alkalommal ellenérzém, a nevelési €év végén minden
csoportré] értékelést készitenek a pedagdgusok, ami az intézmeényi éves értékelés melléklete.

Az éves munkatervben meghatarozottak a targyév prioritdsai, jogszabalyvaltozasainak nyomon
kovetése, aktualizdlasa, szakmai, gazdasagi, fel(jitasi, korszeriisitési, beszerzési feladatai, a
hatéridok és a feleldsok.

Kiilso ellendrzések 2021-ben:
Allami Szamvevészék:
* Az onkormanyzati intézmeények ellenorzése — Az dnkormanyzat és tarsulds iranyitasa ala
tartozo intézmények integritasanak monitoring tipusu ellendrzése”

(EL-3083-001/2021. Az ellendrzés azonosité szama: V0928)
(EL.-3418-1003/2021.)

4. Informaci6s és kommunikaciés rendszer

A pedagogusokkal heti rendszerességgel beszéljilk meg az elmalt idészak eseményeit, az
aktualitasokat. Az alkalmazotti, nevelGtestiileti értekezletek alkalmaval értékeljiik az elmilt
iddszak eseményeit, meghatarozasra keriilnek az eléttiink all6 feladatok.

Evi tobb alkalommal keriil sor csoport sziiléi értekezletekre.



A munkatarsak kell6en ismerik az ellatando feladatokat, a kommunikacids csatornak nyitottak a
dolgozdk és a szillok felé is. Az informacié atadas elektronikus tton, valamint széban, vagy
nyomtatott formaban térténik.

Kozérdekli adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségiinknek, valamit kozzétételi
kételezettségiinknek eleget tettiink.

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az intézmény altal kitliz6tt célok megvaldsitasinak nyomon kovetése érdekében folyamatos
monitoring miikddik. Redszeresek a vezetdi ellendrzések, amelyek minden munkateriiletre,
munkafolyamatra kiterjednek. Az ellendrzés megallapitasait mindig irasban régzitjiik.

A fenntarté felé minden adatszolgaltatasi, beszdmolési kotelezettségiinknek eleget tettiink.
Kijelentem, hogy a beny(jtott beszamolok a jogszabdlyi eldirdsok szerint a valésdgnak

megfelelden, atlathatéan, teljes koriien és pontosan tiikrozik a szoban forgé pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Kelt: Tata, 2022. 04. 28.

P. H.

.................................................

alairas



25. melléklet aX .7./2022.( ¥ .#) nkorményzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Gorozdiné Vojnits Klara, a Tatai Kincseskert Ovoda koltségvetési szerv
vezetdje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eléirisoknak megfelelden 2021,
évben az altalam vezetett kdltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabélyszerd, hatékony, eredményes
és gazdasagos miikdésérsl.

- olyan szervezeti kultira kialakitisarol, amely biztositia az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének
biztositasara

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélataba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek Jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre 4ll6 elbirdnyzatoknak a célnak megfelels felhasznalasarél,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a
gazdasagossag kévetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszanolasi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehet6ségek és a kitelezettségek sszhangjarél,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossagot nyijt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositia az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kdz6sségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott
célokkal és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informécioval
rendelkeztem, a te vékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé el6irasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet: célok és szervezeti felépités, belsé szabélyzatok, feladat- és felel6sségi
kordk, a folyamatok meghatérozésa és dokumentaldsa, feliilvizsgalatuk folyamatosan torténik
és kialakitasuk folyamatban van.

Integralt kockazatkezelési rendszer: kockazatok meghatdrozasa és felmérése, elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata és médositasa folyamatban van.

Kontrolltevékenységek: szabélyszerd mitkddés biztositott minden tevékenységre
vonatkozéan: '
A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezés, a szerzbdések, a kifizetések, a timogatasokkal valé elszamolésok,
kdltségvetési gazdalkodas soran az elGzetes és utélagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi



dontések szabélyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellen; egyzése,

gazdasagi események elszdmolésa a hatalyos jogszabélyoknak megfelel konyvvezetés és
beszamolas kontrollja, kontroll stratégiak és modszerek, feladatkorok szétvalasztdsa.

A pénziigyi bels6 kontrollok folyamatosan mitkédnek (k6telezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagit a Gazdaséagi Szabalyzat hatérozza meg, melynek aktualizildsa
folyamatban van.

Informécids és kommunikaciés rendszer: informacio-, és kommunikécié szabalyozas,
iktatdsi rendszer, hidnydssigok, szabalytalansigok jelentése. Az Oktatdsi Hivatal 4ltal
mitkSdtetett KIR feliileten az adatszolgaltatisnak az intézmény cleget tett. Az Iratkezelési
szabalyzat rendelkezésre 4ll.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring): a szervezeti célok megvalésitadsanak monitoringja,
a belsé kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek
keretén belill mikodtetett, folyamatos adatgyiijtés és elemzés.

Az intézményben kiilsé ellendrzést az Oktatési Hivatal tanfeliigyeleti ellenérzés keretében
hajtott végre. A belsd monitoring a vezetdi munkatervben, az SZMSZ-ben, a kiilénféle
nyilvantartadsokban nyomon kévethetd, irasban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszdmolok a jogszabalyi eléirasok szerint a valésagnak

megfelelden, atlathatéan’ teljes koriien és pontosan tiikrozik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkozé kiaddsokat és bevételeket.

Kelt: Tata, 2022. februar 28.

A) Az A) pontban ineghatérozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 41l médomban
megtenni:

Kelt: oo ieans

P. H.

----------------------------------------------------------

aldiras



25, melleklet az.... @"2022.(.‘.« 0’-5 .) énkorményzali rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Fekete Eva, a Csillagsziget Bolesode koltségvetési szerv vezetbje jogi feleldsségem
tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak megfeleléen 2021. évben az dltalam vezetett koltségvetési
szervnél

Gondoskodtam:

- abelso kontrollrendszer kialakitasaral,

- olyan szervezeti kultura kialakitasarol. amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok és
értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe., hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszeri
igénybevételérdl, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel ellatasarol,

- arendelkezésre allo eléiranyzatoknak a célnak megteleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében u haiékonysag, eredményesség és a gazdasigossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- atervezeési, beszamolasi, informécioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérsl és
hitelességérol,

- agazdalkodisi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérol. amely megfelelé bizonyossagot nynjt az eljarasok jogszerliségére és
szabalyszeriségére vonatkozoan. biztositja az elszdmoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és
kézosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit{izétt célokkal és az azok
elérését segitd eszkozokkel annak é-dekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat
és értékelni tudjak az elért eredményeket. I tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatas rendszerén
keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem. a tevékenvséget folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eléirasainak az alabbiak szerint tettem eleget:

/1/ Kontrollkdrnyezet:

Megfelelének itélhetd a kontrollkdmyezet minden teriilete. a célok és szervezeti felépités, belsd
szabalyzatok, feladat- és hataskorok. folvamatok meghatarozasa é< dokumentalasa, human eréforras, etikai
ertékek és integritas, a miikddés és feltételeinek intézményi szabalyos és szabalyozott biztositasa. A belsod
kontrollrendszer szabélyzataiban leirtak gyakorlati alkalmazasa sziikséges. A gazdalkodasi és a mikodést
érintd szabalyozdk feliilvizsgalata megtérient. A Gaslilkodasi szabalyzat elkésziilt, 2021, 02. 01-t6l
hatalyos. A jogszabédlykovetés, a gyakori szabalyozoviltozasok miatt fokozott terhet jelent a belsd
szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban.

/2/ Integralt kockézatkezelési rendszer:

A szervezet minden tevékenységére kiterjedd integralt kockazatkezelési rendszer részeként meghatarozasra
keriilt a béles6dei szakmai tevékenysegek nhockazatainak azonositdsa, érickelése, a kockazatok kezelése és
nyomon kovetése. A Bolcsddében kijeidlesre keriiltek a iolyamatok mikodésében részt vevd szervezeti
egységek, valamint adott folyamtért altalanos {cleldsséeet visclé személyek.



/3/ Kontrolltevékenységek:

A megeldz6 kontrollok szigorian €s megbizhatoan milkddnek. Az alairasokkal (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesités igazolasa. érvényesités, utalvanyozas) kapesolatos egyes elvarasokrol a szabalyokat
a Pénzkezelési Szabalyzat rogziti. A miikddést és gazdalkodast érinté gazdalkodasi szabalyzatok
feltilvizsgalata az IGH-val egyeztetve megtortént. aktualizdlasuk folyamatban van. A Gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt, 2021. 02. 01-t61 hatdlyos. A tervezéssel. gazdalkodassal az ellenbrzési.
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos szabalyzat elkészitése folyamatban
van.

{4/ Informacio és kommunikécid:

A Bolcsdéde a kapcsolédd szabalyzatokkal rendelkezik. Altalaban szabélyozott a szervezeten beliili
informacié aramlasok utja, modjai. Jellemzé a szébeli utasitdsok. szébeli beszamoltatasok, irasbeli
informacio atadasok, valamint az informatikai rendszerek milkddtetése. A beszamolasi szintek, hataridék €s
modok meg vannak hatarozva. Az iktatasi rendszerek mindsége, kezelhetdsége, informacios adattartalma a
feladatkiadassal, valamint a feladatellatassal kapcsolatos dokumentilas kovetelmeénynek eleget tesz. Az
illetékes kdzlevéltar altal jovahagyott Iratkezelési Szabalyzattal rendelkezik az intézmény.

Az Allami Szamvevdszék ellendrzési jclentésébe hianyossagként keriilt be, hogy a Panaszkezelési
szabalyzatban nem szerepelt a panaszok tapasztalatainak évenként atvizsgaldsa. A szabdlyzat kiegészitése
megtoriént.

/5/ Monitoring:

Az ellendrzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti folyamztok azonositasra keriiltek, dokumentaltak. de
feliilvizsgalatuk sziikséges, hogy a hatdlyos jogszabédlyoknak megfeleljen. Az ellenérzési nyomvonalban
kotelezd tartalmi elemek kozott a nyomon kovetés és utdlages ellenérzés feltiintetése megtortént. gyakorlati
alkalmazasanak bevezetése folyamatban van.

Kijelentem, hogy a benyijtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak megfelelden,
atlathatoan, teljes kériien és pontosan tikrozik a szoban forgd pénziigyi €vre vonatkozod kiadasokat és

bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gaszdasagi vezctoie eleget tett a targyévben esedékes tovabbképzési
kételezettségének a belsd kontrollok temakaorben:

Nem relevans

Kelt: Tata, 2022. februar 28.

Fd -. -/z
S a0y ..:.......é_...,..-u'........'.\,.-.
aldiras
B) Az A) pontban meghatarozott nvilatkozatot az alabbiak miat. nem alt médomban megtenni ;

Kelt: oo,

alairis



Glaa(v.25.)

25. melléklet /2022. nkormanyzati rendeletmédositas

NYILATKOZAT

A) Alulirott Sink¢ Ildiké, a Méricz Zsigmond Varosi Konyvtar koltségvetési szerv vezetdje

jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfeleléen 2021, évben
az altalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

a belsd kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszerii, hatékony, eredményes és
gazdasagos mikadésérol,

olyan szervezeti kultura kialakitasardl, amely biztositja az elkGtelezettséget a szervezeti
célok €s értékek irant, valamint alkalmas az integritis érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételér6l, az alapité okiratban elbirt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kvetelményeknek megfeleld ellatasardl,

a rendelkezésre allo eldiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kévetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszdmolasi informacioszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl €s hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,

az intézmeényi szamviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitfizétt célokkal
¢és az azok elérését segitd eszk6zokkel annak érdekében, hogy végre tudjik hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informéciéval rendelkeztem, a
teveékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkoz6 eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

/1/ Kontrollkérnyezet: célok €s szervezeti felépités, bels6 szabalyzatok, feladat- és felel6sségi
koérok, a folyamatok meghatédrozasa és dokumentalasa, feliilvizsgalatuk folyamatosan térténik.

2021.03.01-t6] érvényes Ajandékok, egyéb elonydk elfogaddsanak szabdlyzata.
2021.12.31-t6] érvényes Kozérdekii bejelentések és panaszok kezelésének
rendjérdl szolo szabalyzat.

(évente az utolsé munkaértekezleten attekintése, legutobbi: 2021. december 01.)
2021.07.09. ASZ ellendrzés, adatbekérés teljesitése

2021.11.18. Hidnypotlas kérés

2021.12.01. Intézkedési terv

2021.12.31. Intézkedési tervben foglaltak teljesiilte

2/ Integralt kockéazatkezelési rendszer: kockazatok meghatirozasa és felmérése, elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata és modositasa.

2021.12.31-t8] érvényes Szervezeti integritast sértd események kezelésének
szabdlyzata.



/3/  Kontrolltevékenységek: szabélyszerii miikddés biztositott minden tevékenységre
vonatkozdan;

A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezés, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal valé elszamolasok,

koltségvetési gazdalkodas sordn az elézetes és utdlagos pénziigyi ellenérzés, a pénziigyi
doéntések szabélyszerliségi szempontb6l torténd jévahagyasa, illetve ellenjegyzése, gazdasagi
események elszamolasa a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelelé konyvvezetés és beszamolas
kontrollja, kontroll stratégidk és mddszerek, feladatkorok szétvalasztasa.

A pénziigyi belsé kontrollok folyamatosan miikddnek (kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzeés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossigat a Gazdasdgi Szabdlyzat (IGH) hatdrozza meg, melynek
aktualizalt valtozata 2021. februar 01-t6l 1épett érvénybe.

/4/ Informacié és kommunikacid: informécio-, és kommunikaci6 szabalyozas, iktatasi rendszer,
hidnyossagok, szabalytalansagok jelentése. Az Iratkezelési szabélyzat rendelkezésre 4ll.

/5/ Monitoring: a szervezeti célok megvaldsitasinak monitoringja, a belsé kontrollok
értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek keretén beliil miiksdtetett,
folyamatos adatgyiijtés és elemzés.

A belsd monitoring a vezetdéi munkatervben, az SZMSZ-ben, kiilonféle nyilvantartasokban
nyomon kévethetd, irasban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi elbirdsok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatéan, teljeskdriien €s pontosan titkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi vezetdje eleget tett a targyévben esedékes
tovabbkeépzesi kotelezettségének a belsé kontrollok témakérben:
nem relevans

s 7
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alairas

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban
megtenni:

Kelt: oo,

P. H.

..........................................................



25. melléklet #%.9/2022.(Y.#9) snkormanyzati rendelethez
NYILATKOZAT

A)Alulirott dr. Sepr6di Bence, a Tatai Egészségligyi Alapellatd Intézmény vezetdje jogi
felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak megfeleléen 2021. évben az altalam
vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

—a belsé kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabalyszerii, hatékony, eredményes és
gazdasagos mikddésérsl.

-olyan szervezeti kultdra kialakitasarol, amely biztositja az elk&telezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositisara

—a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

—a rendelkezésre 4116 elbirdnyzatoknak a célnak megfeleld felhasznaldséarol,

—a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

-a tervezési, beszdmoldsi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

—a gazdalkodasi lehetoségek és a kotelezettségek Gsszhangjarol,

~az intézményi szamviteli rendrdl,

—olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelelé bizonyossagot nyiljt az eljardsok
jogszerliségére ¢s szabdlyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kdzosségi szabalyoknak,

—arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizétt célokkal és az
azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi
beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eloirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet: célok és szervezeti felépités, bels6 szabdlyzatok, feladat- és feleldsségi
kérék, a folyamatok meghatarozéasa €s dokumentalasa, feliilvizsgalatuk folyamatosan torténik
és kialakitasuk folyamatban van. Bels6 szabalyzatokkal rendelkezik az intézmény, melyeket a
jogszabalyi és szervezeti valtozasok miatt aktualizalni kellett.

Az intézmény szervezeti és miikddési szabalyzata frissitésre keriilt.

Integralt kockazatkezelési rendszer: Az Integralt kockdzatkezelési szabdlyzatunkban
meghataroztuk a kockazatkezelés fobb szempontjait (kockazatok meghatarozasa és felmérése,
elemzése, a kockazatkezelés teljes folyamatanak vizsgélata).

Kontrolltevékenységek: szabdlyszeri miikddés biztositott minden tevékenységre
vonatkozéan:



A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezes, a szerzddeések, a kifizetések, a tamogatasokkal valé elszamoldsok, koltségvetési
gazdalkodds soran az elbzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagydsa, illetve ellenjegyzése, gazdasagi
események elszamolasa a hatdlyos jogszabédlyoknak megfelelé kdnyvvezetés és beszamolas
kontrollja, kontroll stratégidk és modszerek, feladatkérok szétvalasztasa.

A pénziigyi bels6 kontrollok folyamatosan miikddnek (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdasagi Szabalyzat hatarozza meg, melynek aktualizaldsa
folyamatban van.

Informéciés és kommunikdciés rendszer: informacié-, és kommunikécié szabilyozas,
hianyossagok, szabdlytalansagok jelentése, kezelése a hatdlyos GDPR szabalyzat alapjan
térténik.

Az [ratkezelési szabalyzattal rendelkezik az intézmény.

A jogszabalyi kotelezettségnek megfeleléen megteremtettilk a paciensadatok taroldsanak és
torvény szerint kételezo tovabbitasanak digitdlis hatterét.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring): a szervezeti célok megvalésitidsanak monitoringja,
a belsé kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek
keretén beliil miikddtetett, folyamatos adatgyiijtés és elemzés. A monitoring mechanizmusok
teszik lehetévé, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos nyomon kovetés és értékelés alatt
alljon, igy a szervezet kontrollrendszere rugalmasan tudjon reagélni a valtozo kiilso és belso
koriilményekre.
A belsé monitoring az SZMSZ-ben, a kiilénféle nyilvantartdsokban nyomon kovethetd,
irasban dokumentalt,

Kijelentem, hogy a benyijtott beszamolok a jogszabalyi elbirdsok szerint a valésagnak
megfeleléen, atlathatéan, teljes koriien és pontosan titkrdzik a szoban forgd pénzilgyi évre
vonatkoz6 kiaddsokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi vezetdje eleget tett a targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belso kontrollok témakdrben:
igen — nem — nem relevéns

——

Kelt: Tata, 2022. februar 25.

..............................................................

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem all mdédomban
megtenni:
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25. melléklet az 7./2022.(4 49 snkorményzati rendelethez
NYILATKOZAT

A)Alulirott Recsdk Maria, a kéltségvetési szerv vezetbje jogi feleldsségem tudatiban
kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleldéen 2021. évben az altalam vezetett kiltségvetési
szervnél

Gondoskodtam:

-a belsé kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabdlyszerii, hatékony, eredményes és
gazdasdgos milkodéseérol.

—olyan szervezeti kultdra kialakitasarél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara

—a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott
kévetelményeknek megfelel6 ellatasarél,

—a rendelkezésre 4116 elbiranyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznalasarol,

—a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossig
kovetelményeinek érvényesitésérol,

—a tervezési, beszdmolasi, informdcidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérdl és hitelességérol,

—a gazdalkodasi lehet&ségek és a kitelezettségek dsszhangjardl,

—az intézményi szamviteli rendrél,

-olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelé bizonyossdgot ny0jt az eljardsok
jogszertiségére és szabdalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kézdsségi szabal yoknak,

—arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és az
azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat €s értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezet6i
beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet: célok és szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- és felelGsségi
kordk, a folyamatok meghatarozasa és dokumentélasa, fellilvizsgalatuk folyamatosan torténik.

Integralt kockazatkezelési rendszer: Az Integralt kockazatkezelési szabalyzatunkban
meghataroztuk a kockazatkezelés fobb szempontjait (kockézatok meghatarozasa és felmérése,
elemzése, a kockazatkezelés teljes folyamatanak vizsgilata).

Kontrolltevékenységek: szabalyszeri miikddés biztositott minden tevékenységre
vonatkozoan:
A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezes, a szerzddések, a kifizetések, a taimogatasokkal valé elszamolasok,
koltségvetési gazdalkodas sordn az eldzetes és utélagos pénziigyi ellenérzés, a pénziigyi
dontések szabalyszeriiségi szempontbél térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,



gazdasagi események elszamolasa a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolas kontrollja, kontroll stratégidk és modszerek, feladatk6rok szétvalasztasa.

A pénziigyi belso kontrollok folyamatosan miikédnek (kotelezettségviilalas, pénziigyi
ellenjegyzes, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdasagi Szabélyzat hatarozza meg, melynek aktualizaldsa
2021. februar 1-td] hatalyos.

Informaciéos és kommunikéacidés rendszer: informacidé-, és kommunikacié szabalyozas,
hianyossagok, szabalytalansagok jelentése, kezelése a hatdlyos GDPR szabdlyzat alapjan
torténik. Az Iratkezelési szabalyzattal rendelkezik az intézmény.

Nyomon kdvetési rendszer {(monitoring): a szervezeti célok megvaldsitdsanak monitoringja,
a belsé kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek
keretén beliil mikddtetett, folyamatos adatgylijtés és elemzés. A monitoring mechanizmusok
teszik lehetévé, hogy a bels6 kontrollrendszer folyamatos nyomon kévetés és értékelés alatt
alljon, igy a szervezet kontrollrendszere rugalmasan tudjon reagalni a valtozo kiilsé és belsd
koriilményekre.
A belsé monitoring az SZMSZ-ben, a killénféle nyilvantartdsokban nyomon kovethetd,
irasban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabdlyi elbirdsok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes korilen €s pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiadéasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett kéltségvetési szerv gazdasagi vezetGje eleget tett a targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a bels6 kontrollok témakorben:
igen-nem

Kelt: Tata, 2022. februar 28.

3 T G alairas
B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkdzatot az aldbbiak miatt nem all médomban
megtenni:

Kelt: oo,

P. H.
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A) Alulirott Dr. Schmidtmayer Richard, a Kuny Domokos Muzeum koltségvetési szerv
vezetdje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen
2021. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

A vonatkoz6 jogszabélyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozé elbirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

/1/ Kontrollkérnyezet: célok és szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- és feleldsségi
kordk, a folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa, felillvizsgalatuk folyamatosan térténik.

/2/ Integralt kockazatkezelési rendszer: kockdzatok meghatirozasa és felmérése, elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgélata és modositasa folyamatban van.

3/ Kontrolltevékenységek: szabdlyszerli miik6dés biztositott minden tevékenységre
vonatkozoéan:

A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kitelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezés, a szerzédések, a kifizetések, a tamogatasokkal valé elszdmolasok, kéltségvetési
gazdalkodas soran az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi déntések
szabalyszeriiségi szempontbol torténé jévahagyésa, illetve ellenjegyzése, gazdasigi események
elszdmol4sa a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelelé konyvvezetés és beszdmolas kontrollja,
kontroll stratégiak és modszerek, feladatkordk szétvalasztasa.

A pénziigyi belsd kontrollok folyamatosan miikddnek (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossigat a Gazdasagi Szabdlyzat hatirozza meg, melynek aktualizalasa
folyamatos.

/4/ Informacié és kommunikacié: informdcio-, és kommunikacié szabalyozas, iktatasi rendszer,
hidnyossdgok, szabalytalansigok jelentése. Az illetékes kozlevéltar altal jovahagyott
Iratkezelési szabalyzat rendelkezésre all.

/5/ Monitoring: a szervezeti célok megvaldsitdsdnak monitoringja, a belsd kontrollok
értekelese, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek keretén belill miikdtetett,
folyamatos adatgytijtés és elemzés.

A belsé monitoring a vezetdi munkatervben, az SZMSZ-ben, a kiilonféle nyilvantartasokban
nyomon k&vethetd, irdasban dokumentalt.



Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak
megfeleléen, atlathatoan, teljes korilen és pontosan titkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat €s bevételeket.

Kelt: Tata, 2022. 04, 25,
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alairas

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 4ll m6domban
megtenni :

| =

P. H.

..........................................................

alairas



