26. melléklet a .. /(2’ ..12023.( V.o ..) 6nkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott DR. HORVATH JOZSEF, TATA VAROS ONKORMANYZAT
kéltségvetési szerv vezetdje (370/2011. (XIL. 31.) Korm. rend. 2. § nb) pontja alapjin)
jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az elbirdsoknak megfeleléen 2022. évben az
dltalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

a belsé kontrollrendszer kialakitdsar6l, valamint szabdlyszerli, eredményes,
gazdasdgos €s hatékony mikddésérol,

olyan szervezeti kultira kialakitdsdrél, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerii
haszndlatdrdl, az alapité okiratban megjeltlt tevékenységek jogszabilyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre 4116 eldirdnyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasardl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasdgossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamolasi, informdcidszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,

a gazdalkoddsi lehetOségek €s a kotelezettségek Osszhangjardl,

az intézményi szamviteli rendrdl,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossdgot nyudjt az eljardsok
jogszerliségére €s szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovibbd megfelel a hazai €s kozosségi szabalyoknak,

arrdl, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kit{izott
célokkal €s az azok elérését segitd eszkozdkkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozott feladatokat €s értékelni tudjdk az elért eredményeket.
E tevékenységrol a vezetdi beszdmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos
informacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabilyok belsd kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak az aldbbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet:

belsd szabalyzatok rendelkezésre dllnak, melyeket alkalmazunk,
mindségbiztositasi rendszer mikddik.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

szabdlyzat van,
kockdzat cstkkentésére intézkedések torténtek (kiilsd (infrastrukturalis) kockézatra:

hivatal riasztéval védett, biztositds belsd (er6forras) kockdzatra: a munkatirsak
tovdbbképzése folyamatos).



Kontrolltevékenységek:
- vezetdi €s bels6 ellendrzés sordn feltirt hibdkat kivizsgéljuk, kijavitjuk,
mindségbiztositasi belsé €s kiilsé audit mikodik,
- folyamatba épitett ellendrzés folyamatos a pénziigyi miveletek sorin
(kotelezetts€gvdllalds €s utalvanyozds ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités
igazolas).

Informaécié és kommunikacio:
- kiadményozdsi jogot szabilyoztuk,
- a belsé informécidk tovabbitisara a belsd honlapot és levelezési rendszert, valamit az
ASP iratkezel6 szakrendszert hasznaljuk.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):
- ellendrzések megallapitdsait, javaslatait nyomon kévetjiik, az intézkedések
nyilvantartisdnak vezetésével €s évenkénti beszdmoldssal.

Kijelentem, hogy a benydjtott beszdmoldk a jogszabdlyi eléirdsok szerint a valésdgnak
megfelelden, dtlathatéan, teljeskdriien €s pontosan tiikrézik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat €s bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetbje eleget tett a tdrgyévben esedékes

tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorben:
igen - nem

Kelt: Tata, 2023. marcius 10.

............................................................

alairas

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem 4ll mdédomban
megtenni:

Kelt: o

P. H.
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26. melléklet a ...40?{../2023.(1/. \64 ..) bnkormdanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott DR. HORVATH JOZSEF, a TATAI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldosségem tudatdban kijelentem, hogy az
elbirdsoknak megfelelden 2022. évben az dltalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

a belsd kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabdlyszerli, eredményes,
gazdasagos €s hatékony miikodésérdl,

olyan szervezeti kultira kialakitdsarél, amely biztositja az elkdtelezettséget a
szervezelli célok €s értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatdba adott vagyon rendeltetésszer
hasznélatdrdl, az alapité okiratban megjelslt tevékenységek jogszabdlyban
meghatarozott kévetelményeknek megfeleld ellatasardl,

a rendelkezésre all6 elbiranyzatoknak a célnak megfelelo felhasznéldsarél,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamoldsi, informdcidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek Hsszhangjardl,

az intézményi szamviteli rendrol,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszerliségére €s szabdlyszeriségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatdsigot,
tovdbbad megfelel a hazai €s kozosségi szabdlyoknak,

arrdl, hogy a vezetGk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizott
célokkal €s az azok elérését segitd eszkozokkel annak €rdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatdrozott feladatokat €s értékelni tudjak az elért eredményeket.
E tevékenységrél a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos
informacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabdlyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak az aldbbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

belsé szabdlyzatok rendelkezésre dllnak, melyeket alkalmazunk,
mindségbiztositasi rendszer miikddik.

Integralt kockéazatkezelési rendszer:

szabalyzat van,
kockéazat csokkentésére intézkedések torténtek (kiilsé (infrastrukturdlis) kockazatra:

hivatal riasztéval védett, biztositas belsé (eréforras) kockdzatra: a munkatdrsak
tovabbképzése folyamatos).



Kontrolltevékenységek:
- vezetdi ¢és belso ellenbrzés soran feltdrt hibdkat kivizsgaljuk, kijavitjuk,
mindségbiztositasi belsd €s kiilsé audit mikodik,
- folyamatba épitett ellenérzés folyamatos a pénziigyi miveletek sordn
(kotelezettségvallalas és utalvanyozéds ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités
igazolas).

Informacié €s kommunikécio:
- kiadmanyozdsi jogot szabdlyoztuk,
- a belso informdciék tovabbitdsara a belsé honlapot €s levelezési rendszert, valamit az
ASP iratkezel$ szakrendszert hasznaljuk.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):
- ellenérzések megdllapitdsait, javaslatait nyomon kovetjiik, az intézkedések
nyilvéntartasdnak vezetésével €s évenkénti beszdmoldssal.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabdlyi eloirdsok szerint a valésdgnak
megfelelden, 4tldthatdan, teljeskortien és pontosan titkrozik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkoz6 kiad4sokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a tirgyévben esedékes

tovibbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorben:
igen - nem

Kelt: Tata, 2023. februar 22.

............................................................

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem 4all médomban
megtenni:

| ]
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aldiras



26. melléklet a 492.’/2023.(.\/. :1.’.’.) Snkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Recsdk Madria, a koltségvetési szerv vezetGje jogi felelésségem tudataban

kijelentem, hogy az elbirdsoknak megfeleléen 2022. évben az altalam vezetett
koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

a bels6 kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabalyszeril, hatékony, eredményes és
gazdasagos miikodésérol.

olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételér6l, az alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban
meghatdrozott kvetelményeknek megfeleld ellatasardl,

a rendelkezésre 4116 eldiranyzatoknak a célnak megfelel$ felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérol és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek dsszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossigot nydjt az eljarasok
jogszeriiségére €s szabalyszeriiségére vonatkozoban, biztositja az elszamoltathatésagot,
tovdbba megfelel a hazai és kozbsségi szabalyoknak,

arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizétt célokkal
¢€s az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatéarozott feladatokat és értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetOi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informéciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet: célok €s szervezeti felépités, belsé szabélyzatok, feladat- ¢s felel6sségi

korok, a folyamatok meghatdrozasa és dokumentalasa, feliilvizsgalatuk folyamatosan torténik
és kialakitasuk folyamatban van.

Integralt kockéazatkezelési rendszer: Olyan folyamatalapu kockazatkezelési rendszer, amely
az intézmény minden tevékenységére kiterjed, biztositja a kockazatok azonositasat, azok
érickelését valamint a kockdazatok kezelésére vonatkozd intézkedéseket és azok nyomon
kovetését. A kockazatok meghatirozisa ¢s felmérése, elemzése, a kockazatkezelés teljes
folyamaténak feliilvizsgalata és méodositasa folyamatban van.

Kontrolltevékenységek: szabalyszerii miikodés biztositott minden tevékenységre
vonatkozodan:



A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezés, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald elszamolasok,

koltségvetési gazdalkodas sorén az eldzetes és utdlagos pénziigyi eilendrzés, a pénziigyi
déntések szabalyszertiségi szempontbél torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,

gazdasagi események elszamolédsa a hatélyos jogszabdlyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolas kontrollja, kontroll stratégidk és modszerek, feladatkdrok szétvalasztasa.

A pénziigyi belsd kontrollok folyamatosan mitkddnek (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdasagi Szabélyzat hatdrozza meg, melynek aktualizélasa
folyamatban van.

Informaciés és kommunikédciés rendszer: informécié-, és kommunikécié szabélyozas
(irasbeli informacié A4taddsok, az informatikai rendszerek keretében miikddtetett
informédciomozgas, visszakereshetdség és visszacsatolas), iktatasi rendszer, hidnyossagok,
szabalytalansagok jelentése.

Az Iratkezelési szabalyzat rendelkezésre 4ll.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring): a szervezeti célok megvaldsitasinak monitoringja,
a belsd kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek keretén
beliil miikadtetett, folyamatos adatgyiijtés és elemzés (pl.: szdmladllomany egyeztetése).
A belsé monitoring a vezetdi munkatervben, az SZMSZ-ben, a kiilénféle nyilvantartasokban
nyomon kovethetd, irdsban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamoldk a jogszabalyi elbirasok szerint a valosignak
megfeleléen, 4tlithatoan, teljes kortien és pontosan tikrzik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetSje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kdtelezettségének:

igen - nem

Kelt: Tata, 2023. februar 24.

B) Az A) pontban meghatdrozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem 4ll médomban
megtenni:

Kelt: oot viineeeaan

| il 3
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26. melléklet a 4212023, (V. 2!...) énkorményzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Dr. Schmidtmayer Richard, a Kuny Domokos Muzeum koltségvetési szerv
vezetdje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen
2022. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

/1/ Kontrollkérnyezet: célok és szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- és feleldsségi
korok, a folyamatok meghatérozisa és dokumentalasa, feliilvizsgalatuk folyamatosan torténik.

/2/ Integralt kockézatkezelési rendszer: kockazatok meghatarozasa és felmérése, elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata és modositasa folyamatban van.

/3/ Kontrolltevékenységek: szabalyszeri mikodés biztositott minden tevékenységre
vonatkozdan;

A pénziigyi ddntések dokumentumainak elkészitése: a kételezettségvallalasok, a kéltségvetési
tervezés, a szerzddések, a kifizetések, a tdmogatasokkal valé elszdmolasok, koltségvetési
gazdalkodds sordn az elézetes és utllagos pénziigyi ellenérzés, a pénziigyi dontések
szabalyszeriiségi szempontb6l torténd jovahagydsa, illetve ellenjegyzése, gazdasagi események
elszamolasa a hatilyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és beszamolas kontrollja,
kontroll stratégidk és modszerek, feladatkorok szétvalasztasa.

A pénziigyi bels6 kontrollok folyamatosan miik8dnek (kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzes, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdasagi Szabalyzat hatdrozza meg, melynek aktualizildsa
folyamatos.

/4/ Informacié és kommunikacié: informacid-, és kommunikacié szabalyozas, iktatasi rendszer,
hidnyossagok, szabalytalansagok jelentése. Az illetékes kozlevéltar altal jovahagyott
Iratkezelési szabalyzat rendelkezésre all.

/5/ Monitoring: a szervezeti célok megvaldsitdsinak monitoringja, a bels6 kontrollok
értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek keretén belill mitkodtetett,
folyamatos adatgyiijtés és elemzés.

A bels6 monitoring a vezetdi munkatervben, az SZMSZ-ben, a kiilénféle nyilvantartasokban
nyomon kdvethet6, irasban dokumentalt.



Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabélyi eldirasok szerint a valésdgnak
megfelelden, atlathatoan, teljes korlien és pontosan tiikkrézik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Kelt: Tata, 2023. 02. 24,

......... [P

" slbiras

.................................

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak~thiatt nem all médomban
megtenni :

Kelt: ...... oemamg avmi

P H:

----------------------------------------------------------



122023 (V1)

26. melléklet /2023, 6nkorményzati rendeletmédositas

NYILATKOZAT

A) Alulirott Sinko Ildiko, a Méricz Zsigmond Varosi Konyvtar kltségvetési szerv vezet6je

jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfelelden 2022. évben
az altalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

— abelsd kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabélyszeri, hatékony, eredményes és
gazdasigos mikodésérdl,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérl, az alapité okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kvetelményeknek megfeleld ellatasardl,

— arendelkezésre 4116 eldiranyzatoknak a célnak megfelel6 fethasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kvetelményeinek érvényesitésérdl,

— a tervezési, beszdmolasi informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérdl,

— agazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Hsszhangjarol,

= az intézményi szamviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossagot nyijt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal
¢s az azok elérését segitd eszkdzdkkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatérozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informéaciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo el6irasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

/1/ Kontrollkomyezet: célok és szervezeti felépités, belsd szabalyzatok, feladat- és feleldsségi
kordk, a folyamatok meghatérozasa és dokumentalasa, feliilvizsgalatuk folyamatosan torténik.
2021.03.01-t6] érvényes Ajandékok, egyéb elénydk elfogadasanak szabalyzata.

2021.12.31-t8] érvényes Kozérdekli bejelentések és panaszok kezelésének

rendjéré} sz6lo szabalyzat.

(évente az utolsé munkaértekezleten attekintése, legutdbbi: 2022. december 01.)
/2/ Integralt kockazatkezelési rendszer: kockézatok meghatarozisa és felmérése, elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata és médositasa.

2021.12.31-t6] érvényes Szervezeti integritast sértd események kezelésének szabalyzata
(évente az utolsé munkaértekezleten attekintése, legutobbi: 2022. december 01.)

/3/  Kontrolltevékenységek: szabalyszeri miikédés biztositott minden tevékenységre
vonatkozoan:

A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezés, a szerzOdések, a kifizetések, a tdAmogatasokkal valé elszamolasok,



koltségvetési gazdilkodas sordn az elézetes és utolagos pénziigyi ellenérzés, a pénziigyi
dontések szabdlyszerliségi szempontbél torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, gazdasagi
események elszdmoldsa a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés €s beszamolas
kontrollja, kontroll stratégidk és médszerek, feladatkorok szétvélasztasa.

A pénziigyi belsd kontrollok folyamatosan mikddnek (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozés).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdasdgi Szabalyzat (IGH) hatirozza meg, melynek
aktualizalt valtozata 2021. februar 01-t81 lépett érvénybe.

/4/ Informéci6 és kommunikacio: informacio-, és kommunikacié szabalyozas, iktatasi rendszer,
hidnyossagok, szabalytalansagok jelentése. Az Iratkezelési szabalyzat rendelkezésre all.

/5/ Monitoring: a szervezeti célok megvaldsitasanak monitoringja, a belsé kontrollok
értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek keretén beliil miikdtetett,
folyamatos adatgytijtés és elemzés.

A belsé monitoring a vezetdi munkatervben, az SZMSZ-ben, killonféle nyilvantartdsokban
nyomon kovethetd, irdsban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszémolok a jogszabalyi eléirdsok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlthatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkozd kiadasokat és bevételeket.

Az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje eleget tett a targyévben esedékes

tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrben:
nem relevéns

Kelt: Tata, 2023. februar 24. " / i
aldiras
B) Az A) pontban meghatirozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban

megtenni:

Kelt: oiiiiiiiiiiiiieiiceiiiaans

P. H.

..........................................................

aldiras



26. melléklet a 422023V 21} snkormanyzati rendelethez
NYILATKOZAT

A)Alulirott dr. Seprodi Bence, a Tatai Egészségiigyi Alapellaté Intézmény vezetSje jogi
felelosségem tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak megfeleléen 2022, évben az ltalam
vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

-a belsé kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabélyszeri, hatékony, eredményes és
gazdasagos mikodésérol.

-olyan szervezeti kultira kialakitisarol, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok é€s értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositisara

-a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszeri
igénybevételérél, az alapité okiratban eléirt tevékenységek jogszabédlyban meghatirozott
koveteiményeknek megfeleld ellatasarol,

-a rendelkezésre 4llo eldiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarol,

-a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossig
kdvetelményeinek érvényesitésérol,

-a tervezési, beszamolasi, informaciészolgéltatisi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérél és hitelességérol,

—a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Gsszhangjardl,

-az intézményi szamviteli rendrél,

-olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére ¢és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai €s kozosségi szabalyoknak,

-arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és az
azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatérozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi
beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informdciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elbirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: célok és szervezeti felépités, belsd szabalyzatok, feladat- és feleldsségi
korok, a folyamatok meghatarozdsa és dokumentalasa, feliilvizsgélatuk folyamatosan tSrténik
és kialakitasuk folyamatban van. Belsd szabalyzatokkal rendelkezik az intézmény, melyek
rendszeres aktualizalasa megtorténik.

Integralt kockazatkezelési rendszer: Az Integralt kockdzatkezelési szabalyzatunkban
meghatdroztuk a kockazatkezelés fobb szempontjait (kockazatok meghatdrozasa és felmérése,
elemzése, a kockazatkezelés teljes folyamatanak vizsgalata).

Kontrolltevékenységek: szabdlyszerli miikddés Dbiztositott minden tevékenységre
vonatkozéan:
A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kotelezettségvallalasok, a kiltségvetési
tervezeés, a szerzOdések, a kifizetések, a tdmogatasokkal vald elszamoldsok, koltségvetési



gazdalkodas sordn az elozetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabalyszerliségi szempontbol torténd jovéhagyasa, illetve ellenjegyzése, gazdasagi
események elszdmoldsa a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld kdnyvvezetés €s beszamolas
kontrollja, kontroll stratégidk és mddszerek, feladatkorok szétvalasztasa.

A pénziigyi belsd kontroliok folyamatosan miikddnek (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdaségi Szabalyzat hatarozza meg, melynek aktualizalasa
folyamatban van.

Informacios és kommunikacids rendszer: informdcié-, és kommunikéacid szabalyozas,
hidnyossagok, szabalytalansagok jelentése, kezelése a hatdlyos GDPR szabalyzat alapjan
torténik.

Az Iratkezelési szabalyzattal rendelkezik az intézmeny.

A jogszabalyi kételezettségnek megfeleléen megteremtettilk a paciensadatok tarolasanak és
torvény szerint kdtelez$ tovabbitasanak digitalis hatterét.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring): a szervezeti célok megvaldsitasanak monitoringja,
a belsd kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek
keretén beliil mitkddtetett, folyamatos adatgyiijtés és elemzés. A monitoring mechanizmusok
teszik lehetévé, hogy a belsd kontrollrendszer folyamatos nyomon kovetés €s értékelés alatt
alljon, igy a szervezet kontrollrendszere rugalmasan tudjon reagalni a valtozo kills6 ¢s belsé
koriilményekre.
A bels6 monitoring az SZMSZ-ben, a killonféle nyilvantartasokban nyomon kdvethetd,
jrasban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benydjtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatoan, teljes koriien és pontosan titkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a tdrgyévben esedekes
tovabbképzési kételezettségének a belsd kontrollok témakorben:
igen — nem — nem relevans

Kelt: Tata, 2023, februar 23. T
aldirds

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem all médomban
megtenni:

e - alairas



26. melléklet a ..{'.7:/2023.( Y b‘) Snkormanyzati rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott Gorézdiné Vojnits Klara, a Tatai Kincseskert Ovoda koltségvetési szerv
vezetdje jogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen
2022. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

- a belsé kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerii, hatékony, eredményes
¢s gazdasagos mikodésérol.

- olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritdas érvényesitésének
biztositasara

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszeri
igénybevételérdl, az alapitd okiratban elbirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre allo elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség ¢és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetoségek és kotelezettségek Osszhangjarol,

- az intézmeényi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyljt az eljarasok
jogszerliségére ¢és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozdsségi szabalyoknak,

- arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizott
célokkal és az azok elérését segito eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjidk az elért eredményeket. E
tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozd elbirasainak az aldbbiak
szerint tettem eleget:

/1/ Kontrollkérnyezet: célok és szervezeti felépités, belso szabalyzatok, feladat- és felelosségi
korsk, a folyamatok meghatarozasa, dokumentalasa és feliilvizsgalatuk folyamatosan tdrténik,
kialakitasuk folyamatban van.

12/ Integralt kockéazatkezelési rendszer: kockazatok meghatarozésa, felmérése €s elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata €s médositasa folyamatban van.

/3/  Kontrolltevékenységek: szabalyszerii mikddés biztositott minden tevékenységre
vonatkozdan:

A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a ktelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezés, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal valo elszamolasok;
koltségvetési gazdalkodas soran az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi



dontések  szabalyszeriiségi  szempontbdl  torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzese;
gazdasagi események elszdmolasa, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés €s
beszamolas kontrollja, kontroll stratégiak és modszerek, feladatkorok szétvalasztasa.

A pénziigyi belsé kontrollok folyamatosan milkddnek (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesites, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdasdgi Szabalyzat hatarozza meg, melynek aktualizélasa
folyamatban van.

/4/ Informéacid és kommunikacié: informdacio- és kommunikacio-szabalyozas, iktatasi
rendszer, hidnyossagok, szabalytalansagok jelentése. Az Oktatasi Hivatal altal mikodtetett
KIR felilleten az adatszolgdltatisnak az intézmeny eleget tett. Az Iratkezelési Szabalyzat
rendelkezésre 4ll.

/5/ Monitoring (nyomon kovetési rendszer): a szervezeti célok megvalGsitasanak
monitoringja, a belsd kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ
tevékenységek keretén beliil mikddtetett, folyamatos adatgyijtés és elemzes.

A belsé monitoring a vezetéi munkatervben, az SZMSZ-ben, a kiilonféle nyilvantartasokban
nyomon kovethetd, irasban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valosagnak
megfeleloen, atlathatoan, teljes koréien és pontosan tilkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje cleget tett a targyévben esedekes
tovabbképzési kitelezettségénck a belsd kontrollok témakdrben:
(nem relevans)

Kelt: Tata, 2023.02.24.
P. H. /
A
II

[\ aldirds

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban
megtenni:

Kelt: i

P.H.

.................................................................

aldirds



26. melléklet a ./ f....-’2023.(.1.’{ ”) tnkorményzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Fekete Eva, a Csillagsziget Bolcséde koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem

tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2022. évben az éltalam vezetett koltségvetési
szervnél

Gondoskodtam:

- abelsé kontrollrendszer kialakitasarol,

- olyan szervezeti kultira kialakitdsar6l, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara

- a koltségvetési  szerv  vagyonkezelésébe, hasznilatiba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapité okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban meghatrozott
kovetelményeknek megfeleld ellatisarol,

- arendelkezésre allo eldiranyzatoknak a célnak megfelelé felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossig
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- atervezési, beszdmoldsi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl és
hitelességérél,

- agazdalkodasi lehetdségek és a kitelezetiségek dsszhangjardl,

- azintézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelé bizonyossagot nydjt az eljarasok jogszeriiségére és
szabalyszertiségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és
kozbsségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a Kit{izétt célokkal és az azok
elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat
¢s értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységr6l a vezeti beszadmoltatas rendszerén
keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elirasainak az aldbbiak szerint tettem eleget:

/1/ Kontrollkérnyezet:

Megfeleldnek itélheté a kontrollkdmyezet minden terillete, a célok és szervezeti felépités, belsd
szabalyzatok, feladat- és hataskorok, folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa, human erdforras, etikai
értékek és integritas, a mikodés és feltételeinek intézményi szabalyos és szabalyozott biztositasa. A belsd
kontrollrendszer szabalyzataiban leirtak gyakorlati alkalmazasa sziikséges. A gazdalkodasi és a mikodést
érinté szabalyozok fellilvizsgédlata megtdrtént. A jogszabalykdvetés, a gyakori valtozasok miatt fokozott
terhet jelent a bels6 szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban.

/2/ Integralt kockazatkezelési rendszer:

A szervezet minden tevékenységére kiterjedd integralt kockazatkezelési rendszer részeként meghatirozasra
keriilt a bolcsodei szakmai tevékenységek kockazatainak azonositdsa, értékelése, a kockazatok kezelése és
nyomon kovetése. A Bolcsddében kijelolésre keriiltek a folyamatok miik§désében részt vevd szervezeti
egyseégek, valamint adott folyamatért altalanos felel6sséget viseld személyek.



/3/ Kontrolltevékenységek:

A megeléz6 kontrollok szigoriian és megbizhatéan miikddnek. Az alairasokkal (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas) kapcsolatos egyes elvarasokrél a szabalyokat
a Pénzkezelési Szabalyzat rogziti. A miikédést és gazdalkodast érintd gazdalkodasi szabalyzatok
feliilvizsgalata, akatualizdldsa az IGH-val egyeztetve megtortént. A tervezéssel, gazdalkodassal az
ellendrzési, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapesolatos szabalyzat elkészitése
folyamatban van.

14/ Informéci6 és kommunikacio:

A Bolcsdde a kapcsolodd szabalyzatokkal rendelkezik. Altaldban szabalyozott a szervezeten beliili
informacié aramlasok 1tja, modjai. Jellemzé a szébeli utasitasok, szdbeli beszdmoltatasok, irasbeli
informaci6 atadasok, valamint az informatikai rendszerek miikodtetése. A beszamoldsi szintek, hataridok és
modok meg vannak hatdrozva. Az iktatasi rendszerek mindsége, kezelhetdsége, informacios adattartalma a
feladatkiadassal, valamint a feladatellatassal kapcsolatos dokumentdlds kovetelménynek eleget tesz. Az
illetékes kozlevéltar altal jovahagyott Iratkezelési Szabalyzattal rendelkezik az intézmény.

/5/ Monitoring:

Az ellenérzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti folyamatok azonositasra keriilltek, dokumentaitak, de
feliilvizsgalatuk sziikséges, hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen. Az ellenérzési nyomvonalban
kotelezd tartalmi elemek kozott a nyomon kévetés és utdlagos ellendrzés feltiintetése megtortént, gyakorlati
alkalmazasanak bevezetése folyamatban van.

Kijelentem. hogy a benytjtott beszdmolok a jogszabalyi elbirasok szerint a valdsagnak megfeleléen,
atlathatoan, teljes korlien és pontosan tiikrzik a széban forgo pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és
bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévben esedékes tovabbképzési
kotelezettségének a belsé kontrollok témakdrben:

Nem relevans

Kelt: Tata, 2023, februér 24. < %gl.lgel‘ e
}
( KA jﬂ{ L. KL ......................
| v = alairas

B) Az A) pontban meghatérozott nyllatkozatot?i‘z ﬁiaiﬁdbiak miatt nem all médomban megtenni :

| ] e

P. H.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

aldiras



2/ 2003 fv 24)
26. mellékleta 2023 (.. .... } 6nkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

A)Alulirott Vas Judit, a Tatai Geszti Ovoda koltségvetési szerv vezetGje jogi feleldsségem
tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2022. évben az dltalam vezetett
koltségvetési szervnél.

Gondoskodtam:

- abels6 kontrollrendszer miikodtetésérél, valamint szabalyszeril, hatékony, eredmeényes és
gazdasagos milkodésér6l,

- olyan szervezeti kultira kialakitasardl, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapitod okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott
kévetelményeinek megfeleld ellatasarol,

- arendelkezésre 4116 elbirdnyzatoknak a célnak megfelel felhasznalasarol,

- akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmolasi, informacioszolgaltatisi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérdl és hitelességérol,

- agazdalkodasi lehetbségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyljt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszimolhatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezet8k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizitt célokkal és
az azok elérését segitd eszkozbkkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkoz6 elbirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: célok és szervezeti felépités, belsd szabalyzatok, feladat- és felel6sségi
korok, a folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa.

Intézményiink Alapité okirata, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata megfelel a jogszabalyi
eléirasoknak. SZMSZ modositasa 2021.12.03,

Pedagodgiai Programunk 2021.09.01. napjan keriilt modositasra.
Hazirendiink, a jarvanyhelyzet miatt kiegészitéssel boviilt: 2021.09.01.

Integralt kockézatkezelési rendszer: kockazatok meghatrozdsa és felmérése, elemzése, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgélata és modositasa folyamatban van.

Kontrolltevékenységek: szabalyszerli miikodés biztositott minden tevékenységre
vonatkozoan:

A Pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése: a kitelezettségvallalasok, a koltségvetési
tervezés, a szerzddések, a kifizetések, a tdmogatasokkal valé elszamolasok, kdltségvetési






gazdilkodds sordn az eldzetes és utolagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabalyszerliségi szempontbdl térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, gazdasagi események
elszamolasa a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelé kdnyvvezetés és beszdmolas kontrollja,
kontroll stratégidk és modszerek, feladatkdrok szétvalasztdsa. A pénziigyi belsd kontrollok
folyamatosan miikédnek (kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas,
érvényesités, utalvanyozas).

A feladatvégzés folytonossagat a Gazdasagi Szabalyzat hatdrozza meg.

Informaciés és kommunikiciés rendszer: informdcid-, és kommunikicié szabalyozas,
iktatasi rendszer, hianyossagok, szabalytalansagok jelentése. Az Oktatdsi Hivatal akal
miikodtetett KIR feliileten az adatszolgaltatasnak az intézmény eleget tett. Az Iratkezelési
szabalyzat rendelkezésre all. Az 6vodapedagogusokkal hetente kétszer beszéljilk meg az
aktualis eseményeket, dajkéakkal kéthetente.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring): a szervezeti célok megvaldsitdsanak monitoringja,
a bels6 kontrollok értékelése, folyamatba épitett monitoring: az operativ tevékenységek keretén
beliil miikddtetett, folyamatos adatgyiijtés és elemzés.

Az intézményben Kkiilsd ellendrzést az Oktatasi Hivatal tanfeliigyeleti ellendrzés keretében
hajtott végre. A belsé monitoring a vezet8i munkatervben, az SZMSZ-ben, a kiilonféle
nyilvantartasokban nyomon kdvethetd, irdsban dokumentalt.

Kijelentem, hogy a benyljtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatoan, teljes korlien és pontosan titkrozi a szdban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett kdltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségnek a bels6 kontrollok témakédrben:

igen —nem (nem relevans)

Kelt: Tata, 2023.02.24.

B) Az A) pontban meghatérozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem il modomban megtenni:

] | e o

P.H.

..................................

alairas






26. melléklet a72023. (V.21.) snkorményzati rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Petoné Saradi Zsuzsanna, a Tatai Kertvarosi Ovoda koltségvetdsi szerv
vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelenem, hogy az elbirdsoknak megfelelden a
2022. évben az édltalam vezetett szervnél

Gondoskodtam:

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozoé eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget :

/1/ Kontrollkirnyezet

Tatai Kertvdrosi Ovoda

A belso kontrollrendszer miikédése folyamatos, irdsban dokumentalt.
Firdé Utcai Néphagyomanydrzé Tagintézmény

Feliilvizsgalata megtortént, kialakitasa folyamatban van.

12/ Integralt kockazatkezelési rendszer

Tatai Kertvdrosi Ovoda

A belsé kontrollrendszer tartalmazza az integralt kockazatfelmérést, irasban dokumentalt, a
pénziigyi rész kidolgozas folyamatban van.,

Fiirdé Utcai Néphagyomanydrzé Tagintézmény

Feliilvizsgalata megtortént, kialakitasa folyamatban van.

13/Kontrolltevékenységek

Tatai Kertvdrosi Ovoda

A belsé kontrollrendszer tartalmazza a miikdés rendjét, irdsban dokumentalt, a pénziigyi rész
kidolgozasa folyamatban van.






Firdd Utcai Néphagyomadnydrzé Tagintézmény

Fellilvizsgélata megtortént, kialakitasa folyamatban van.

/4/ Informacié és kommunikacié

A kozérdekii adatok kdzzétételére kdtelezden hasznalt KIR feliileten intézményiink eleget tett
kozzétételi kitelezettségének.

Az informéciok kezelése a hatdlyos GDPR szabalyzat alapjan térténik.

5/ Monitoring

Tatai Kertvdrosi Ovoda

A belsé kontrollrendszer tartalmazza a monitoring menetét, idejét, a feleldsok
megnevezésével, irdsban dokumentalt.

Firdé Utcai Néphagyomdny6rzd Tagintézmény

Feliilvizsgalata megtdrtént, kialakitdsa folyamatban van,

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak

megfelelden atlathatéan és teljes koriien és pontosan tartalmazzak a széban forgd pénziigyi
évre vonatkozd kiadasokat és bevételeket.

Az daltalam vezetett koltségvetési szerv vezetGje eleget tett a targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének. a bels6 témaksrében,

Nem relevans

Kelt: Tata, 2023.02.24.







B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 4ll m6domban
megtenni:

P.H.

.......................................................

alairas






F6/2023.

26. melléklet a¥22023.(Y 3.y snkorményzati rendelethez.

NYILATKOZAT — Belsd kontroll rendszer

4) Alulirott Szijjné Mokanszki Natélia, a Tatai Bartok Béla Ovoda koltségvetési szerv vezetbje jogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfeleléen 2022. évben/idbszakban
az altalam vezetett kéltségvetési szervnél

Gondoskodtam:

a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos és

hatékony miik5déséro|,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatardl, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatéarozott
kovetelményeknek megfelelo ellatasardl,

- arendelkezésre 4116 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossag
kovetelményeinek érvényesitéséril,

a tervezési, beszamolasi, informacidszolgiltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol €s hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetoségek és a kotelezettségek Gsszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrél,

— olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelé bizonyossdgot nyijt az eljarasok
jogszerliségére és szabdlyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kdzosségi szabalyoknak,

— arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitilizott célokkal és az
azok elérését segit® eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi

beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informécioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabélyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

1. Kontrollkornyezet

Célok maghatarozasa, szervezeti felépités, belsd szabilyzatok, feladat- és feleldsségi korok
meghatarozasa, a folyamatok meghatarozasa €s dokumentalasa.

1.1. Tata Varos Onkormanyzat 319/2021. (X1.24.) szdmii hatdrozata alapjan, ellendrzés tortént
az intézményben. Az ellendrzés célja annak megallapitidsa volt, hogy a miikidés és a
gazdalkodas szabalyszerii-e, a belso kontrollok érvényesiilése megfelelo-e. A vizsgalt idészak:
2020. januar 1-t6l az ellenbrzés idejéig.






Azellendrzés jogszabalyi alapja az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 70. § (1) bekezdése,
az allamhaztartasi térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet. Az ellendrzés
soran feltart hibak, hidnyossagok megsziintetésére intézkedési terv sziiletett. Ebben sor keriilt:

¢ Az SZMSZ-ben a munkakorokhoz tartozo hataskordk gyakorlasanak médjanak régzitésére.

¢ A Pénzkezelési szabalyzat kiegészitése keriilt az ellatmanykezelés rendjével.

e Onkoltség szamitasi szabalyzat, Bizonylati szabalyzat, a Tervezéssel, gazdalkodassal az el-
lenérzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos szabalyzat
elkészitése még folyamatban.

o Leltarozasi szabalyzat pontositasa folyamatban.

e A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend szabalyzat pontositasa folyamatban.

* Az intézmény leltaraban szerepld targyak egyeztetése az IGH-val és a fenntartéval, folya-
matban.

1.2. Oktatasi Hivatal - Intézményi tanfeliigyeleti ellendrzése
Az intézmény szakmai munkéjanak atfogé ellenérzése megtortént. Az 5 évre szol6 intézkedési
terv elkésziilt.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Minden tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek €s az integritds érvényesitésének
biztositasara.

Intézményiink meghatarozta kockazatkezelési rendszerét. Igyekeztiink beazonositani és silyozni
intézményiink tevékenységében, szolgaltatasaiban, gazdalkodasaban rejld kockazati tényezoket,

Kockazatkezelési tevékenységiinket integraljuk szervezetiink folyamataiba. A kockazatkezelés és
az Ellenérzési nyomvonalban azonositott folyamatok osszhangban vannak. Megtortént a

kockazatok mindsitése, rangsorolasa, a kockazatok kezelhetdségének meghatarozasa, kockazati
események nyomon kovetése.

2022-ben a legnagyobb kockézati tényeztt a habori kovetkeztében elszabadult energiaarak
jelentették. A magas energiakoltségek miatt veszélybe keriilt az 6voda eddigi kiegyensialyozott
koltségvetése. Fontos lett az energiatakarékossag és a tervezett koltségvetés megbrzése.

A szervezeti integritast sértd események bekovetkezésének megel6zésére kialakitott eljarasi
szabalyokat az integralt kockazatkezelési rendszerben, a szervezet tevékenységében rejld, és a
szervezeti célokkal Gsszefliggd kockazatok kozé besoroltam.

Magas kockazati tényez$ maradt a palyakezdd dvodapedagogusok hidnya, a nyugdijas koliégak
poétlasa. Ennek megoldasa legnagyobbrészt a korméany kezében van.






3. Kontrolltevékenységek

A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossig megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy megvaldsuljanak a kévetkez célok
e atevékenységeket, miiveleteket szabalyszeriien, valamint
e a megbizhat6é gazdalkodas elveivel (gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség) dssz-
hangban hajtsa végre,
o teljesitse az elszamolasi kitelezettségeket,
» megfeleljen a vonatkozo térvényeknek és szabalyozasnak,
e megvédje az 6voda erdforrdsait a veszteségtdl a nem rendeltetésszerii hasznalattol.

A vezetdk feladatait és hataskorét az SZMSZ-ben rogzitettitk. A feladat és hataskork folyamaton
belilli szétvalasztasa, pontos elhatirolasa hozzijarul a folyamatok feliigyelet és kontroll alatt
tartasdhoz, mérsékelve a kockazatok bekdvetkezésének valoszintiségét. Minden munkakérre
vonatkozbéan a feladat és felelosségi koroket a munkakori leirasok, belsd szabalyzatok
egyértelmien rogzitik. A dolgozdk sajat dokumentacidjukat napra készen vezetik, alairjak.

A pedagégusok a csoportnaplokban félévre nevelési tervet készitenek, majd értékelik az elmilt
id6szakot. A tevékenységek tervezése témakdronként torténik. A gyermekekrdl Személyiségnaplét
vezetnek, félévre terveznek, értékelnek, munkajuk nyomon kivethetd, értékelheto és ellendrizhetd.
Az ertékeléseket a torvénynek megfelelden évi két alkalommal a sziildkkel ismertetik,

A csoportdokumentaciot legalabb évi 3 alkalommal ellen6rzém, a nevelési év végén minden
csoportrodl értékelést készitenek a pedagdgusok, ami az intézményi éves értékelés melléklete.

Az éves munkatervben meghatarozottak a targyév prioritésai, jogszabalyvéltozasainak nyomon
kovetése, aktualizalasa, szakmai, gazdasagi, feljitasi, korszeriisitési, beszerzési feladatai, a
hataridok és a felel6sok.

Kiilsd ellendrzések 2022-ben:
e Tata Varos Onkormanyzata: miikddés és a gazdalkodas szabalyszertisége

e Intézményi tanfeliigyeleti ellendrzés
e NEBIH ellenérzés

4, Informaciés és kommunikdacios rendszer

A pedagdgusokkal heti rendszerességgel beszéljik meg az elmilt iddszak eseményeit, az
aktualitasokat. Az alkalmazotti, nevelGtestiileti értekezletek alkalmaval értékeljiik az elmilt
iddszak eseményeit, meghatarozasra keriilnek az eldttiink all6 feladatok.

Evi t5bb alkalommal keriil sor csoport sziildi értekezletekre.






A munkatarsak kelléen ismerik az ellatando feladatokat, a kommunikacios csatornak nyitottak a

dolgozdk és a sziilok felé is. Az informacio atadas elektronikus aton, valamint szoban, vagy
nyomtatott forméaban t6rténik.

Kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kotelezettségiinknek, valamit kozzétételi
kotelezettséglinknek eleget tettiink.

5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

Az intézmény altal kitizott célok megvaldsitasanak nyomon kovetése érdekében folyamatos
monitoring miilkédik. Redszeresek a vezetdi ellendrzések, amelyek minden munkateriiletre,
munkafolyamatra kiterjednek. Az ellenorzés megallapitasait mindig irasban rogzitjiik.

A fenntarté felé minden adatszolgaltatasi, beszamolasi kotelezettségiinknek eleget tettiink.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak
megfeleloen, atlathatéan, teljes korlien és pontosan tikrozik a szoban forgoé pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Kelt: Tata, 2023. 05. 02.

P. H.

.................................................






