Kozigazgatasi szerzédés
/[Egyuttmiikodési megallapodas/

amely létrejott egyrészrol

Bakonybél Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete (székhelye: 8427
Bakonybél, Papai utca 7., addészama: 15428598-2-19, tdrzskdnyvi nyilvantartasi
szama: 428590, képviseli: Markus Zoltan polgarmester) (a tovabbiakban: helyi
onkormanyzat)

masrészrol

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Bakonybél Képvisel6-testiilete (székhelye:
8427 Bakonybél, Papai utca 7., adészama: 15851864-1-19, torzskonyvi nyilvantartasi
szama: 851868, képviseli: HUll Laszloné elndk) (a tovabbiakban: nemzetiségi
onkormanyzat)

(a tovabbiakban egyuttesen: szerz6do felek)

kozott a nemzetiségek jogairdl szélo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Njt.) 80. § (2) bekezdése, valamint az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és
idében az alabbi tartalommal:

A szerz6dd felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkormanyzat
helyiséghasznalataval, mikodésével kapcsolatos feltételeket, az Njt. 80. § (1)
bekezdésében meghatarozott Onkormanyzati muikddési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak
eljarasi rendjével és a Kkoltségvetési gazdalkodassal, az informaciés és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a
nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével
tortént:
a) a nemzetiségek jogairdl szo6ld 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.)
b) az allamhaztartasrol sz6lé 2011. CXCV. térvény (Aht.)
c) az allamhaztartasrol szél6 toérvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet (Avr.)
d) az allamhaztartas szamvitelérdl szél6 4/2013. (l. 11.) Korm. rendelet
e) a nemzetiségi celu el6iranyzatokbal nyujtott ~ tamogatasok
feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjérdl szold 428/2012. (XIl. 29.)
Korm. rendelet
f) a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl



1.

I. Az 6nkormanyzati miikodés feltételeinek biztositasa

A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére elézetes egyeztetés
alapjan havonta igény szerint ingyenesen biztositja az 6nkormanyzati feladat
ellatasdhoz szikséges helyiséghasznalatot. A helyiség hasznalatdhoz
kapcsolodo targyi infrastruktura és rezsikoltséget a helyi onkormanyzat viseli. A
telepllési onkormanyzat a telepllési nemzetiségi dnkormanyzattal, a tertleti
onkormanyzat a teruleti nemzetiségi onkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a
tovabbi feltételek biztositdsara és a feladatok elldtdsara vonatkozdan
kozigazgatasi szerz6désben megallapodik. A megallapodast szukség szerint,
altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakul6 dlést kdvetd harminc napon
bellul felll kell vizsgalni. A helyi dnkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat
szervezeti és mikddési szabalyzataban rdgziti a megallapodas szerinti
muikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kovetd
harminc napon belll.

A helyi onkormanyzat a Bakonybéli Kézés Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban Onkormanyzat Hivatala) utjan biztositia a nemzetiségi
onkormanyzat részére az onkormanyzati mikoédéshez szikséges targyi és
személyi feltételeket, melynek keretében a helyi onkormanyzat hivatala ellatja:

a nemzetiségi onkormanyzat testileti Gléseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, elGterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postazasa, a testuleti Ulések jegyzékdnyveinek elkészitése, postazasa);

a testuleti és tisztségvisel6k dontéseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és
postazasi feladatokat;

a nemzetiségi onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

A 2.pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsoldédd koltségeket — a
testileti tagok és tisztségvisel6k telefonhasznalata kivételével — a helyi
onkormanyzat viseli.

. Az Onkormanyzati Hivatal jegyz6je (a tovabbiakban: jegyz06) a 2. pont a) és b)

pontjdban meghatarozott feladatok ellatasara az Onkormanyzati Hivatal
igazgatasi ugyintézéjét, a 2. pont c) pontjaban meghatarozott feladatok
ellatasara az Onkormanyzati Hivatal pénziigyi ligyintézéjét (a tovabbiakban:
Pénzugyi tgyintézd) jeldli ki.

A jegyzd vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési el6irasoknak megfelel
— megbizottja részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat Ulésén és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel.

Az Onkormanyzati Hivatal a nemzetiségi ©nkormanyzati képvisel6k
vagyonnyilatkozataval kapcsolatos nyilvantartas vezetéséhez, a
vagyonnyilatkozatok 6rzéséhez segitséget nyuit.

A nemzetiségi 6nkormanyzat a nemzeti vagyonrdol szold 2011. évi CXCVI.
torvény 3. § (1) bekezdés 1. pont a) alpontja alapjan atlathaté szervezetnek
mindsul.

IlLA koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak és moéodositasanak
rendje



1. A nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elbkészitése

1.1A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a jegyzé
késziti el, amelyet az elnok terjeszt a nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-
testulete elé.

1.2A jegyz6, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak el6készitéséhez szikséges adatokat — a
koltségvetési torvenybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetben — kozli a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével, valamint a helyi
onkormanyzat  koltségvetési rendelet-tervezetének  a nemzetisegi
onkormanyzatot érinté részét egyezteti az elndkkel és a vitas kérdéseket
tisztazzak.

1.3A Koltségvetés elbterjesztésekor a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-
testiilete részére tajékoztatasul — széveges indoklassal egyiitt — az Aht. 24. §
(4) bekezdésében felsorolt mérlegeket és kimutatasokat kell bemutatni.

1.4A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére,
elkészitésére az Aht. 23-26. §-aiban és az Avr. 24. §, valamint 27-29. §-aiban
foglalt szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

1.5Az Ant. 23. §-a értelmében a helyi nemzetiségi énkormanyzat a koltségvetését
koltségvetési hatarozatban allapitia meg. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat
koltségvetése tartalmazza
a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetesi bevételeit és koltségvetési
kiadasait elb6iranyzat-csoportok, kiemelt elbiranyzatok, és kotelezé feladatok,
onkent vallalt feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,
b) a koltségvetési egyenleg 6sszegét mikddési és felhalmozasi cél szerinti
bontasban,
c) a Kkoltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgalé eléz6 évek
koltségvetési maradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét,
ideértve az Aht. 73. § (1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét
visszavonasat mikodési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban,
d) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kulsé finanszirozasara vagy a
koltségvetési tobblet felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket és
kiadasokat miikddési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban,
e) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a
Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addéssagot keletkezteté ugylet
megkotése valik vagy valhat szikségessé, az adossagot keletkeztet ugyletek
varhatd egyuttes dsszegével egydtt,
f) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteto
ugyletekbdl és kezességvallalasokbdl fennalld kotelezettségeit az addssagot
keletkeztetd  Ugyletek  futamidejének végéig, illetve a kezesség
érvényesithetéségéig, és a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja
felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeit, és
g) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kulondsen a
Motv. 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és
kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti
esetleges felhatalmazast.



Az Aht. 23. § (3) bekezdése szerint a koltségvetési hatarozatban elkiilénitetten
szerepel az évkozi tobbletigények, valamint az elmaradt bevételek pétlasara
szolgalo altalanos tartalék és céltartalék.
Az Aht. 23. § (4) alapjan a Métv. 111. § (4) bekezdésének alkalmazasaban
mikodési hianyon a (2) bekezdés e) pontja szerinti kulsé finanszirozasu
mikodési célu koltségvetési hianyt kell érteni.

1.6Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk a kozponti
koltségvetésrdl szold torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyujtja be a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testuletének.

1.7A helyi Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére
vonatkozoan dontési  jogosultsaggal nem rendelkezik, annak
torvényességeéért, bevételi és kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaért és
teljesitéséért, tovabba egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem
felelds.

2. A koltségvetesi elbiranyzatok modositasanak rendje

2.1A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend
bevételek és kiadasok modositasarol, a kiadasi elGiranyzatok kozotti
atcsoportositasrol a nemzetiségi 6nkormanyzat testilete dont. A nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozata az elndk szamara lehetévé teheti a
nemzetiségi onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak modositasat és a
kiadasi el6iranyzatok kozotti atcsoportositast.

2.2Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti el6iranyzatan felul tobbletbevételt
ér el, bevételkiesése van, illetve kiadasi el6iranyzatain bellul atcsoportositast
hajt végre, ahhoz moddositia a koltségvetésrél szo6ld hatarozatat. A
kOltségvetés modositas hatarozat-tervezetér6l a jegyz6 altal torténd
el6készités utan, az elndk elbterjesztése alapjan a nemzetiségi 6nkormanyzat
képviselb-testulete dont.

2.3Az Aht. 34. § (5) bekezdése alapjan a képviselé-testiilet — az elsé6 negyedév
kivételével — negyedévenkeént, a dontése szerinti id6pontokban, de legkés6bb
az éves koltségvetési beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-ei
hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.

2.4A nemzetiségi O6nkormanyzat eliranyzatairdl és az abban bekdvetkezett
valtozasairdl az Onkormanyzati Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

lll. Az atmeneti gazdalkodas szabalyai

1. Ha a koltségvetési hatarozatot a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-
testllete a koltségvetési évben legkésébb marcius 15-ig nem fogadta el, az
atmeneti gazdalkodasrél hatarozatot hoz, amelyben felhatalmazast ad, hogy
a nemzetiségi Onkormanyzat a bevételeit folytatdlagosan beszedhesse,
kiadasait teljesitse. Az atmeneti gazdalkodasrol sz6l6 hatarozatban meg kell
hatarozni a felhatalmazas id6tartamat. A felhatalmazas az uj koltségvetési
hatarozat hatalybalépésének napjan megszinik.

2. Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testilete — az Aht. 25. § (3)
bekezdése alapjan - a koltségvetési hatarozatot a koltségvetési év kezdetéig
vagy az atmeneti gazdalkodasrél szolé hatarozat hatalyvesztéséig nem
alkotta meg, és az atmeneti gazdalkodasrol hatarozatot nem alkotott, vagy
az atmeneti gazdalkodasrdl szold hatarozat hatalyat vesztette, az elndk



jogosult a helyi 6nkormanyzatot megilleté bevételek beszedésére és az el6z6
évi kiadasi el6iranyzatokon belll a kiadasok aranyos teljesitésére.

3. Az Ant. 25. § (3) bekezdése alapjan folytatott gazdalkodasrél a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testllete részére az elndk beszamol. A nemzetiségi
onkormanyzat képviselG-testlulete az uj koltségvetési hatarozatot, a fentiek
szerint beszedett bevételeket és teljesitett kiadasokat az uj koltségvetési
hatarozatba beépitve fogadja el.

IV. A koltségvetési informacid szolgaltatas és gazdalkodas rendje

1. Az Aht. 27. § (2) bekezdése szerint a nemzetiségi 6Snkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzeési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl az
Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

2. A nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat a Pénzugyi Vezet6 latja el.

V. A koltségvetési gazdalkodas lebonyolitasanak rendje

1. A kételezettségvallalas szabalyozasa
A gazdalkodassal kapcsolatos kotelezettség vallalas, utalvanyozas, pénzugyi
ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesitésigazolas szabalyait és az erre a
feladatra felhatalmazott személyek Osszeférhetetlenségi szabalyait a helyi és a
nemzetiségi Onkormanyzatok képvisel6-testlletei altal elfogadott szabalyzat
tartalmazza.
2. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, adoszam, térzskbnyvi
nyilvantartas
2.1 Az Njt. 159. § (6) bekezdése szerint a nemzetiségi dnkormanyzat 6nallo
fizetési szamlajat valasztasa szerint a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi
szolgaltatonal vezetteti. A Német Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajat az OTP
Bank Nyrt. Zirci Fidkjanal vezeti.
Bakonybél Kézség Onkormanyzata és az OTP Bank Nyrt. koz6tti szamitogépes
Osszekottetés miatt a nemzetiségi  Onkormanyzat felhatalmazza az
Onkormanyzati Hivatalban banki alairasra bejelentett személyeket a szamlaja
felett a bank felé vald rendelkezési jogosultsagra.
Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat Uj pénzintézetet akar valasztani, az
elndbk a hatarozat meghozatala el6tt el6zetesen tajékoztatia a Pénzlgyi
ugyintéz6t és a modositast kovetden haladéktalanul atadja az uj pénzintézeti
szerz6déseket a részére.
2.2 A nemzetiségi célu elbiranyzatokbdl nyujtott tamogatasok feltételrendszererdl
és elszamolasanak rendjérél szold 428/2012.(X11.29.) Korm. rendeletben leirtak
szerint a muikodési koltségvetési tamogatast és a feladatalapu koltségvetési
tamogatast a Kincstar a tamogatd rendelkezé nyilatkozatanak kézhezvételét
kovetben haladéktalanul folyositja.
2.3 A nemzetiségi oOnkormanyzat szamlajarél (vagy pénztarabol) torténd
kifizetésekre a Pénzugyi Ugyintéz4 szabalyosan leadott bizonylatok beérkezését
kovetd legkésébb 5. munkanapon kerul sor.



2.4 A nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasaval és addszam
ugyintézésével kapcsolatos feladatokat a jegyz6 latja el, a nemzetiségi
onkormanyzat egyuttmikodési kotelezettsége mellett.

3. Pénzellatas

3.1A nemzetiségi Onkormanyzat mikddésének altalanos tamogatasat a
koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

3.2A nemzetiségi 6nkormanyzat csak egy pénzforgalmi szamlaval rendelkezhet.

3.3A nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére fizetési
szamlajahoz kapcsoldddan alciml szamlakat (a kozponti koltségvetésbdl
folyositott hozzgjarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott
esetében; rovid lejaratu betétei elkllonitésére szolgald alszamla; egyéb,
meghatarozott célu pénzeszkdzok elklulonitésére szolgalé alszamla és
programonként az eurdpai uniés forrasbdl finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgald alszamla), letéti pénzeszk6zok kezelésére letéti
szamlat, devizabetét szamlat vezethet.

3.4Készpénz az Onkormanyzati Hivatal hazi pénztaraban mikdédé nemzetiségi
Onkormanyzat pénztaran keresztul akkor fizetheté ki, ha az dnkormanyzat
elndke a kifizetés teljesitéséhez szikséges dokumentumokat (szerzédés,
szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megel6z6 napon délel6tt
9.00 oraig a Pénzugyi ugyintézénél jelzi.

VI. Koltségvetési informacié szolgaltatas rendje

1. Beszamolasi kételezettséqg teljesitésének rendje

1.1A nemzetiségi dnkormanyzat elndke az dnkormanyzat elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-éig, haromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcid
ismertetésekor irasban beszamol a képvisel6-testiletnek. A Pénzlgyi
ugyintéz6 osszeallitia és egyezteti a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével a
féléves és haromnegyed éves beszamold szamszaki részét és a szdveges
tajékoztatas tervezetét. A beszamolé tartalmazza a nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozatdaban megjelené elbéiranyzatok és a
koltségvetési egyenleg alakulasat.

1.2A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasardl az éves
koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel
Osszehasonlithatd modon, az év utolsd6 napjan érvényes szervezeti,
besorolasi rendnek megfeleld6 zar6 szamadast (a tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadas soran valamennyi bevételrél és
kiadasrol el kell szamolni.
A jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elndk a
koltségvetési évet kovetd 6todik hdnap utolsé napjaig terjeszti a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testllete elé. A nemzetiségi 6nkormanyzat az éves
gazdalkodasarol szolo zarszamadast hatarozatban koteles elfogadni.

2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

2.1A nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Pénzugyi
ugyintéz6 elkulonitetten vezeti.

2.2A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat (bizonylatokat,
szerz6déseket, bankszamlakivonatokat, szamlakat, stb.) a nemzetiségi
onkormanyzat elnOke — vagy e feladattal megbizott tagja — koteles minden
targyhdnapot kdveté honap 5. napjaig a Pénzugyi ugyintézének leadni.



2.3A vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran a
szolgaltatott adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai
rendszerrel valo tartalmi egyezOségeéert a nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében a nemzetiségi dnkormanyzat képviselbtestiletének elndke a
felels.

2.4A nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban, illetve hasznalataban allé
vagyontargyakrol a Pénzugyi ugyintéz6 vezet nyilvantartast. A leltarozashoz,
selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekdvetkez6 valtozasokrol
informaciot a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke szolgaltat a Pénzugyi
ugyintézének.

VII. Belso ellendrzés

A nemzetiségi 6Snkormanyzat belsé ellenérzési feladatait a SZAHK- ERTELEM 2006.
Bt. végzi. A bels6 ellen6r munkajat a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasert
felelés miniszter Altal kozzétett belsé ellenérzési standardok, utmutatok
figyelembevételével, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és
belsé ellenérzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletnek megfeleléen, az
elb6zetesen jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

l. Zaroé rendelkezések

1. Jelen megallapodas az alairasa napjan Iép hatalyba, a benne foglaltakat ettdl
a naptadl kell alkalmazni.

2. A szerz6d6 felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi
onkormanyzat megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig,
altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakuld ulést kdvetd 30 napon belll
felulvizsgaljak és szukseég szerint médositjak.

3. Az egyittmiikddési megallapodast Bakonybél Kozség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testilete a /2024. (X1.13) sz. Kt hatarozataval, a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Bakonybél a /2024.(Xl.) NNOB szamu Kt.
hatarozataval jovahagyta.

Bakonybél, 2024.november .

Markus Zoltan Hull Laszloné
Bakonybél Kézség Polgarmestere Német Nemzetiségi
Onkormanyzat Bakonybél
elndke



