1. szamu melléklet

Atruhazott hatiaskorok jegyzéke

A Polgarmester

1./ dont a 500.000 Ft + AFA &sszeghatar alatti bekeriilési koltségli beruhazasokrol,

beszerzésekrol palyazat kiirasa nélkiil.

2./ a képviseld-testiilet az Onkormanyzat bevételeinek és kiaddsainak modositasat és a kiadasi
kiemelt elGiranyzatok kozotti atcsoportositas jogat 3.000.000 Ft Osszeghatarig - mely
esetenként a 1.000.000 Ft 0sszeghatart nem haladhatja meg - a polgarmesterre atruhéazza,

valamint kiemelt eldirdnyzatain beliili rovatok kozotti atcsoportositast hajthat végre.

3./ dont a temetési tamogatasrol

4./ dont a gyodgyszertamogatasrol

5./ dont a telepiilési 1étfenntartasi tamogatasrol
6./ dont a kdztemetésrol

7./ dont a szocialis tlizifa tamogatasrol

8./ dont a rendkiviili segély nyutjtasarol

9./ dont boles6déztetési tamogatas nytjtasatol

2. szamu melléklet

A mindsitett szavazattobbséget igénylo ligyek jegyzéke



Mindsitett tobbség szlikséges:

. Kozteriilet elnevezéséhez, emlékmu allitasahoz;

. A Képviseld-testiilet hataskorének atruhdzasahoz és visszavonasahoz;

. Kozalapitvany létrehozéasahoz;

. Kotvény kibocsatasahoz, befektetéshez vagy mas, a koltségvetés altal nem részletezett
kiadashoz;

. Az Onkormanyzat tulajdondba keriild, vagy az Onkormanyzat tulajdondban [évo
vagyontargyak korlatozottan forgalomképesség vagy forgalomképtelenné mindsitése;

. Az dnkormanyzat vagyona feletti tulajdonjog gyakorlasanak atruhazasa;

. Helyi népszavazasra irdnyuld kezdeményezés elutasitdsadhoz, valamint népszavazas
elrendeléséhez;

. Ingatlan elidegenitési tilalom aloli felmentés megadasahoz;

3. szamu melléklet
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Az egyes allando bizottsagok feladatai és hataskorei

Jogi, Usyrendi és Pénziigyi Bizottsig

. Véleményezi a koltségvetési tervet.

. Javaslatot tesz a testiiletnek a koltségvetés bevételi és kiadasi oldalait érintd, az
onkormanyzati vagyon gazdalkodasaval (ndvelésével és csokkentésével) kapcsolatos
kérdésekben.

. vizsgalja az adosagot keletkeztetd kotelezettségvallaldas indokait és gazdasagi

megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati
rend €s a bizonylati fegyelem érvényesitését,

. véleményezi gazdasagi tarsasag, alapitvany létrehozasa esetén az alapito okiratot, annak
modositasat, valamint a vallalkozas milkodésének eredményességét, mérlegét,
beszamolojat

. megtargyalja az Onkormanyzatndl ¢és intézményeinél végzett belsd és kiilsd
ellendrzésekrol késziilt vizsgalati jelentéseket és javaslatot tesz a sziikséges
intézkedésekre,

. javaslatot tesz a képviselO-testiiletnek az onkormanyzat tobbségi tulajdonaban 1évo
tarsasagok esetében a jutalmazasok mértékére és modjara,

. véleményt nyilvanit és javaslatot tesz az Onkormanyzati vagyon gazdalkodasaval
kapcsolatos kérdésekben.

. nyilvantartja és kezeli a képviselo-testilet ¢és a bizottsdgok tagjainak
vagyonnyilatkozatat

. folyamatosan vizsgalja az esetleges Osszeférhetetlenségi eseteket, sziikség szerint

lefolytatja a torvényben meghatarozott eljarast abban az esetben, ha jogszabalyban
meghatarozottak szerint nem lehetséges az Osszeférhetetlenségi ok alapjaul szolgald
jogviszony harminc napon beliil torténd megsziintetése,

. javasolhatja dnkormanyzati rendelet modositasat és 0j rendelet alkotéasat,

. folyamatosan konzultdl a jegyzdvel az Onkormanyzat torvényes milkodésének
kérdéseirol,

. vizsgalati megallapitasait a képviseld-testiilettel haladéktalanul kozli. Ha a képviseld-

testiilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet vagy a sziikséges intézkedéseket
nem teszi meg, a vizsgalati jegyz6konyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami
Szamvevoszéknek,

. ellatja a képviseld-testiilet rendeletében meghatarozott feladatokat.

Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Bizottsig
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Javaslatot tesz a katasztrofavédelmi feladatok ellatasdhoz sziikséges infrastruktira
fejlesztésére, valamint a lakas- és ingatlangazdalkodas elveinek kialakitdsara,
véleményezi a teleplilésfejlesztési koncepciok €s telepiilésrendezési tervek kialakitasat,
véleményezi a viztdrozasi, csapadékviz-elvezetési, csatornazasi, telepiiléstisztasagi,
valamint egy¢b infrastrukturalis fejlesztésekre vonatkozé eldterjesztéseket,
véleményezi a helyi kozutak és kozteriiletek fenntartasaval és fejlesztésével, a
koztemetd fenntartasaval ¢és fejlesztésével, a helyi energiaellatassal, a viz- ¢és
szennyvizellatassal kapcsolatos eldterjesztéseket,

véleményezi az egyéb ¢Epitési korlatozasi tilalom elrendelésével kapcsolatos
eléterjesztéseket,

véleményezi a beruhazasokra, a teriileti tervek jovahagyasara a kozteriilet-hasznalat
szabdlyaira vonatkozd eldterjesztéseket,

véleményezi az dnkormanyzat tulajdondban 1€vo, illetve hozzdjarulasaval felujitandod
milemléki és milemlék jellegt épiiletek, helyi tajképi szabalyokra, a belteriileti hatarra,
annak moddositasara vonatkoz6 eldterjesztéseket,

barmikor megtekintheti, véleményezheti az Onkormdnyzat tulajdondban folyd
kivitelezési munkalatokat, errdl dokumentéaciot készithet, és szakértéi vizsgalatot
javasolhat,

barmilyen telepiilésfejlesztést érintd tervrdl vagy elképzelésrdl értesitést kap és arrdl
jogaban all véleményt nyilvanitani.

Humanpolitikai Bizottsag

Figyelemmel kiséri a kozség lakossdganak kulturdlis, egészségiligyi és szocialis
alapellatdsanak helyzetét, javaslatot tesz a képviselO-testiilet hataskorébe tartozéd
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kulturalis, egészségligyi €s szocialis feladat magasabb mindségli ellatasanak segitése
érdekében illetdleg az ilyen tartalmu dontések eldkészitésében

kapcsolatot tart a nevelési, oktatasi, kulturdlis €s sport tevékenységet végzo
intézményekkel, szervezetekkel, egyesiiletekkel és folyamatosan figyelemmel kiséri
mukodéstiket, az altaluk végzett tevékenységet. Elokésziti és a képviselO-testiilet és
terjeszti e feladatok ellatasat segitd, korszerisitd, testiileti hatdskorbe tartozo
dontéseket,

javaslatot tesz a képviseld-testilletnek a bolcsddei szolgaltatasok, otthoni
gyermekgondozas keretében torténd igénybevehetOségérol €s  terjedelmérdl
kapacitashiany esetén,

évente beszamoltatja az Oonkormanyzati fenntartdsu szocialis, oktatdsi, kulturalis és
sportintézmények vezetdjét a munkajarol,

évente beszamolot kér a kozmiivelodési megallapodasokban rogzitett feladatok
teljesitésérol,

javaslatot tesz az éves koltségvetésben tervezett ,,nagytarcsai sport és kdozmiivelddési
tevékenység tamogatasa” tdmogatasi keret felhasznalasara,

javaslatot tesz a civil szervezetek tdmogatasdra, a természetbeni tdmogatas
odaitélésének modjarol, sziikség esetén palyazati kiirasrél, a benytjtott kérelmek
elbiralasarol, a palyazat értékelésérol,

javaslatot tesz a képviseld-testiiletnek a kulttira és sportpalyazatok kiirasara, a tamogatas
Osszegére és az elszamolas elfogadésara,

véleményezi a sporttal ¢s kultirdval kapcsolatos feladatok ellatdsara kotendd
egytttmiikodési megallapodas-tervezeteket,

Osszegezi, véleményezi és dontésre a képviselo-testiilet elé terjeszti a kitlintetések, dijak

adomanyozasara érkezett javaslatokat.



4 szamu melléklet
Nagytarcsa Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének 89/2020. (IV. 14) hatarozata:

Nagytarcsa Kozség Onkormanyzatanak Polgiarmestere gy dont, hogy 89/2020. (IV.14)
szamu hatarozataval jovahagyja a Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat.

Hataridé: 2020. aprilis 14.

Felelos: Polgarmester

Nagytarcsa Kozség  Onkormanyzatinak  Polgirmesetere a  Magyarorszag  helyi
Onkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84 § (1.) bekezdésének és az
Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 9§ (1.) bekezdés b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, figyelemmel az Allamhaztartds miikodési rendjérdl szl tobbszor
modositott 368/2011 (XI1.31) kormanyrendelet 13§ (1) bekezdésében foglaltakra, tovabba a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasardl szold 2011. évi
CXXVIIL torvény 46 § (4) bekezdése alapjan a Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
¢és Miikodési Szabalyzatat (Tovabbiakban SzZMSz) az alabbiak szerint hagyja jova

A Polgarmesteri Hivatal megnevezése, adatai

1. (1) A Polgarmesteri Hivatal megnevezése: Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal

(2) A Hivatal roviditett megnevezése: Polgarmesteri Hivatal

(3) A Hivatal székhelye: 2142 Nagytarcsa, Rakdczi u. 4.

(5) A Hivatal miikodési teriilete, illetékessége: Nagytarcsa kozség kozigazgatasi teriilete

2. A Hivatal azonosit6 szamai:
a) dgazati azonosito szam: 712752
b) koltségvetési intézményi torzsszam: 391591
¢) adoszam: 15391597-2-13

A Hivatal jogallasa

3. A helyi onkormanyzat képviseld-testiilete az Onkormanyzat miikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo eldkészitésével
¢és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz létre.

4. A Polgarmesteri Hivatal 6nallo jogi személy, pénziigyi gazdalkodasi feladatait a Hivatal a
sajat koltségvetési eldiranyzata keretén beliil latja el.

A Hivatal szervezeti felépitése

6. (1) A Hivatalban az alabbi egységek miikodnek:
a) Polgarmesteri, jegyzoi titkarsag
b) Pénziigyi, gazdasagi egység
c) Adohatosagi egység
d) Igazgatasi, ligyfélszolgalati és iratkezelési egység
e) Telepiilés lizemeltetési egység
g) Mezei Orszolgalat



h) Koztertilet feltigyelet

(2) A Hivatal 1étszamkeretét a képviseld-testiilet minden évben az onkorményzat koltségvetési
rendeletében hatdrozza meg.

7. Az egységek egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak, kotelesek egyiittmiikodni a
feladatok végrehajtasaban.

A Hivatal iranyitasa
8. (1) A polgarmester,
a) a képviselO-testiilet dontései szerint €s sajat onkormanyzati jogkorében iranyitja a Hivatalt.
b) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal feladatait
az dnkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elokészitésében €s végrehajtasaban;
c¢) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatési ligyekben, hatdsagi hataskorokben;
d) a jegyz0 javaslatara elOterjesztést nytjt be a képviseld-testiiletnek a Hivatal belso szervezeti
tagozddasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara (Szervezeti és Miikodési Szabalyzat);
e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;
f) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyzo tekintetében;
g) gyakorolja az egyéb munkaltatdoi jogokat az alpolgadrmester és az Onkormanyzati
intézményvezetok tekintetében.
(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

A Hivatal vezetése

9. (1) A jegyzd vezeti a Polgdrmesteri Hivatalt. A jegyz6 sajat jogkorében eljarva:

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi igyekben;

b) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztviseldi és munkavallaloi tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

d) tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet és a képviseld-testiilet bizottsaganak
tlésén;

e) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselO-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha
dontésiik, miikddésiik jogszabalyseértod;

f) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a Hivatal tevékenységérdl;

g) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

h) dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgdrmester ad at;

1) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati €s 6nkormanyzati hatdsagi iigyekben,;

j) a hataskorébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadményozas rendjét.

(2) A jegyzot az aljegyz0 helyettesiti, ellatja a jegyzo altal meghatarozott feladatokat.

A Hivatal miukodése

10. A Hivatal koztisztvisel6i és ligykezeldi a jogszabalyok, Nagytarcsa Kozség Képviseld-
testiiletének vonatkoz6d Onkormanyzati rendeletei — ideértve jelen Szervezeti és Milkodési
Szabalyzatot (tovabbiakban: SZMSZ) is - és hatarozatai, tovabba a jegyzé egyedi utasitasali
szerint teljesitik feladataikat.

11. Az ligyintézOk a feladataik ellatdsa soran kotelesek az anyagi és eljarasjogi jogszabalyokat
maradéktalanul érvényre juttatni, az ligyintézési hataridoket betartani, az ligyfelek részére a

sziikséges tajékoztatast — szoban vagy irdsban — érthetden, szakszerlien, kulturdltan megadni.

A Hivatal feladatai



12. A Hivatal koztisztviseldi kotelesek
a) ligyfélfogadasi idoben az ligyfeleket fogadni;
b) az ligyirataikat az Iratkezelési Szabalyzat szerint kezelni, irattarozni.

13. A Hivatal kdteles
a) szakmailag segiteni a bizottsagok ¢és a képviseld-testiilet munkajat;
b) a bizottsagok és a képviseld-testiilet technikai és adminisztrativ igényeit kielégiteni.

14. (1) A Hivatal egységei a feladataikat elokészitd és végrehajto jelleggel végzik, illetve az
allamigazgatasi ligyekben a hataskor cimzettjének nevében jarnak el.

A Hivatal tevékenysége

15. A Hivatal kozfeladata: az dnkormanyzat mitkodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek
dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa; ellatja tovabba
a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatokat is.

16. (1) A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Helyi szintli altalanos végrehajtd igazgatési
tevékenység; Helyi Onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége.

17. A Hivatal egységeinek feladatkore:

(1) A polgarmesteri és jegyz0i titkarsag:

- ellatja a polgarmester a jegyz0 és az aljegyz0 altal meghatarozott adminisztrativ feladatokat
- kozremiikodik a tisztségviselok, a képviseld-testiilet €és a bizottsdgok munkéjanak
szervezésében, munkafeltételeinek biztositasaban,
- gondoskodik a feladatkorébe tartozo eldterjesztések el6készitésérdl, azok hatariddre torténd
kézbesitésérol,
- elkésziti a testiileti lilések jegyzOkonyveit, vezeti a hatdrozatok tarat, ellatja az egyéb
adminisztrativ feladatokat
- kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeivel, tdjékozodik az ott folyd

munkaroél, adatokat, hattéranyagokat kérhet toliik
- bonyolitja a tisztségviselokhoz érkezd vendégek, ligyfelek fogadasat.

(2) A Pénziigyi egység:
Végrehajtja az Onkorményzat, a Polgirmesteri Hivatal, valamint az Onkorményzat
intézményeinek pénziigyi, gazdasagi feladatait;
- el6késziti a helyi koltségvetési rendeletet €s annak évkozi modositasait,
- elokésziti az éves zarszamadasi rendeletet,
- elokésziti a képviseld-testiilet és annak bizottsdgai hataskorébe tartozod gazdasagi targyu
dontéseket, eldterjesztéseket,
- végrehajtja a gazdasagi vonatkozasu intézkedéseket,
- bonyolitja a gazdalkodas soran képz6dd pénzforgalmat,
- nyilvantartja a bevételeket és a kiadasokat, vezeti a fokonyvi €s analitikus nyilvantartasokat,
- elkésziti az donkormanyzat jogszabalyban eldirt bevallasait,
- gondoskodik a gazdalkodassal 6sszefliggd szabalyzatok naprakészségérol,
- kdzremiikddik a hatralékok behajtasaban.
- elvégzi a jegyz0 munkaltatoi jogkorébol adodo személyzeti és munkaiigyi adminisztrativ
feladatokat.
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(3) Az Adohatosagi egység ellatja a Jegyz6 addhatosagi feladatkorébe tartozo feladatokat:
- el0késziti a helyi adérendeletek tervezetét,
- biztositja a képviseld-testiilet helyi addzassal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat,
- kozremiikddik az éves és az évkozi zarlati munkalatokban, a koltségvetés elokészitésében,
- gyakorolja az 1. fok1 6nkormanyzati adéhatdsagi hataskoroket,
- ellatja a hataskorébe tartozo adok kivetésével, kozlésével, nyilvantartdsaval, beszedésével,
behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval, ellenOrzésével és az informacio-szolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat,
- létrehozza és vezeti a torvényben meghatarozott nyilvantartasokat,
- eljar az adotartozasok végrehajtasaval kapcesolatos tigyekben,
- gondoskodik az eléviilt adotartozasok torlésérdl, a behajthatatlan kovetelések
nyilvantartasarol,
- kiadja az ado6- és értékbizonyitvanyokat €s az adoigazolasokat,
- elvégzi az éves munkatervben meghatarozott feladatokat.

(4) Igazgatasi, Ugyfélszolgalati és Iratkezelési egység:
- ellatja az altalanos igazgatasi, ligyfélszolgalati, anyakonyvi, honositasi és allampolgérsagi, a
szocialis és gyermekvédelmi feladatokat,
- részt vesz a helyi valasztasi feladatok elvégzésében,
- elokésziti az intézmények iranyitasaval, mikodésével osszefliiggo testiileti elOterjesztéseket,
- a jegyz0 iranyitasaval részt vesz az Onkormanyzat kozbeszerzési eljardsainak
lefolytatasédban, kapcsolatot tart, egyiittmiikodik, koordinal a kiilsé¢ palyazat irdkkal és a
palyazathoz tartozo6 illetékes hivatali osztalyokkal
- kozremikoddik az onkormanyzat oktatasi, kozmuivelddési, sporttal kapcsolatos feladatainak
végrehajtasaban,
- gondoskodik a képviseld-testiileti és a bizottsagi tilések jegyzOokonyvének elkészitésérol és
felterjesztésérol,
- eldsegiti a jegyzO hivatalvezetési, jogalkalmazasi és torvényességi feliigyeleti feladatainak
gyakorlasat,
- elokésziti a Polgadrmesteri Hivatal miikodésére vonatkoz6 szabalyzatokat,
- elvégzi a BURSA HUNGARICA 6sztondij-palyazattal kapcsolatos feladatokat,
- gondoskodik a napi postai kiildemények atvételérdl, bontasardl; elvégzi a kimend postai
kiildeményekkel kapcsolatos feladatokat, tovabba
- elvégzi mindazon feladatot, mely az éves munkatervben az iroda szdmara meghatarozott.

(5) Telepiilés lizemeltetési egység
- ellatja a telepiilésiizemeltetési feladatkorbe esd épitéshatosagi tevékenységeket,
- ellatja a vagyongazdalkodéssal - ezen beliil az ingatlan-, helyiség- és lakasgazdalkodassal —
kapcsolatos szervezési feladatokat, el6késziti az ezekkel Osszefiiggd eldterjesztéseket,
- gondoskodik a telepiilésiizemeltetési feladatok ellatasrol,
- dontésre elokésziti és végrehajtja az onkormanyzati beruhazasok, fejlesztések iigyeit,
- gondoskodik a telepiilés-lizemeltetési feladatok ellatasardl (kozutak, kozteriiletek,
kozvilagitas, csapadékviz-elvezetés, kozmiives halozatok),
- részt vesz a telepiilési, fejlesztési programok, akciotervek elOkészitésében,
véleményezésében.
- kozremiikodik a telepiilés fejlesztési projektek elokészitésében, kidolgozasaban
- elvégzi mindazon feladatot, mely az éves munkatervben az iroda szdmara meghatarozott.

A Hivatal munkarendje és az iigyfélfogadasi rend

18. (1) A Hivatal dolgozdinak munkarendje:
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hétfo 08.00 oratol 18.00 oraig
kedd 08.00 oratol 16.00 oéraig
szerda 08.00 6ratol 16.00 o6raig
csiitortok 08.00 oratol 16.00 6raig
péntek 08.00 6ratol 14.00 oraig.

(2) Ugyfélfogadasi id6 alatt csak rendkiviili esetben, a munkaltaté eldzetes engedélyével lehet
helyszinelést végezni.

19. (1) Ugyfélfogadasi rend:

polgarmester: idépont-egyeztetés alapjan
alpolgarmester: id6épont-egyeztetés alapjan
jegyzd: idépont-egyeztetés alapjan

(2) Ugyintézdk iigyfélfogadasi ideje:

hétfo 13.00 6ratol 18.00 oraig
szerda 08.00 6ratol 16.00 oraig
péntek 08.00 6ratol 12.00 oraig.

(3) Az lugyfélszolgalat a Hivatal teljes nyitva tartdsi ideje alatt miikodik, az 4altalanos
munkarendnek megfeleléen.

(4) A pénztar nyitva tartdsa:

hétfo 13.00 oratol 17.45 oraig
szerda 08.00 oratol 15.45 oraig
péntek 08.00 oratol 12.00 oraig.

(5) Ebédids: 12.00 oratol 12.30 oraig.

A helyettesités rendje

20. (1) A Hivatal dolgozo6i a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

(2) A munkatars évi rendes szabadsaga, tovabba betegség miatti tdvolléte alatt a helyettesités
minden dolgoz6 munkakori kotelessége, az (1) bekezdésben foglaltak szerint.

(3) A helyettesitést ellatd személyt a végzett tevékenységéért €s a helyettesités soran hozott
intézkedésiért ugyanolyan feleldsség terheli, mint az altala helyettesitett személyt.

A munkakor atadas-atvételének rendje
21. (1) A munkakor atadas-atvételére athelyezés, kdzszolgalati jogviszony megsziinése, tartds
tavollét esetén keriil sor, minden esetben a kozvetlen hivatali felettes jelenlétében ¢és
kozremiikodésével.
(2) A munkakdrt atvevo személyesen felel az atvett tigyiratokért és hivatali munkaeszkdzokért.
(3) Az atadas-atvételi jegyzOkonyvben — a jegyzOkonyv kotelezd tartalmi elemein tal - rogziteni

kell:
a) az atadasra keriil6 munkakor leirdsat;
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b) a még nem intézett (7)) ligyiratok, a hataridében 1év0 iigyiratok, az elintézett €s irattdrozhato

tigyiratok jegyzékét sorszam, iktatoszam és targy megjeldléssel, tovabba;

c) a folyamatban 1év0 tigyiratok jegyzékét, a sziikséges teendékrodl valé rovid tajékoztatassal.
A munkavégzéshez eldirt oltozet

22. (1) A Hivatal koztisztvisel6i a munkavégzésiik ideje alatt kotelesek olyan apolt és kulturalt

kiilsével megjelenni, mely mélto a koztisztviseléi munkahoz és az tigyfelek irdnyaba tiszteletet

fejez ki.

(2) Ugyfélfogadasi id6n kiviili egyéb elfoglaltsag (pl. helyszini bejaras) miatt megengedett az
arra az alkalomra viselt megfelel6 ruhazat.

Zaro rendelkezések
23. (1) Jelen Szervezeti Szabalyzat 2020. aprilis 14- én 1ép hatalyba
(2) Az SzMSz.-hez kapcsolodo fiiggelékek, belsé szabalyzatok, egyéb dokumentumok

naprakész vezetésérdl, a jogszabalyoknak megfeleld hatdlyban tartdsar6l a Jegyzd
gondoskodik.

Nagytarcsa, 2020. aprilis 14.

Riméczi Sandor Vilmos Ancsin Laszlo
polgarmester jegyzo

1. szamu fiiggelék

A telepiilési képviselok névsora
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A képvisel6k névsora, lakcime, e-mail cime

Rimodczi Sandor Vilmos
polgarmester

Nagytarcsa, Széchenyi u.
13.

polgarmester@nagytarcsa.h
u

Szlauko Istvanné alpolgarmester

Nagytarcsa, Tessedik S. u.
13.

szlaukone.kati@gmail.com

Bardocz Gabor képviseld

Nagytarcsa, Fuzesligeti ut 4.

gabor.bardocz@gmail.com

Kosztak Rudolf képvisel6

Nagytarcsa, Muzeumkert u.
15.

kosztakrudolf@gmail.com

Kovacs Tibor Ferenc képvisel6

Nagytarcsa, Pet6fi telep
12/E. 11/10.

kovacstf.onkorm@gmail.com

Papp Gabriella Diana képviseld

Nagytarcsa, Biborka u. 7/B.

pappgabriellad@gmail.com

Rénai Palné képvisel6

Nagytarcsa, Harsfa u. 6/A.

ronainekrisztina67@gmail.co
m

2. szamu fiiggelék

Az allandé bizottsagok tagjainak névsora és e-mail cime
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Teleplilésfejlesztési és Uzemeltetési Bizottsag

Eln6k

Bardocz Gabor

gabor.bardocz@gmail.com

Tagok
Papp Gabriella Diana pappgabriellad@gmail.com
Rénai Palné ronainekrisztina67@gmail.com

Kovacs Tibor Ferenc

kovacstf.onkorm@gmail.com

Barna Ervin Arpad

barna.e@nold.io

Baracsi Péter

baracsi.peter2142@gmail.com

Tokaji Attila tokaji.attila@gmail.com
Humanpolitikai Bizottsag

Elndk

Rénai Palné ronainekrisztina67@gmail.com

Tagok

Papp Gabriella Diana

pappgabriellad@gmail.com

Kovacs Tibor Ferenc

kovacstf.onkorm@gmail.com

Kosztak Rudolf

kosztakrudolf@gmail.com

Siposné Varga Edit

edit.svarga@gmail.com

Krantzné Magyar Agnes

agneskrantzne@gmail.com

Sandor Béla

bela.sandorl@gmail.com

Jogi, Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag

Eln6k

Papp Gabriella Diana

pappgabriellad@gmail.com

Tagok
Bardocz Gabor gabor.bardocz@gmail.com
Rénai Palné ronainekrisztina67@gmail.com

Kovacs Tibor Ferenc

kovacstf.onkorm@gmail.com

Ziszisz Nikosz

ziszisz.nikosz@gmail.com

Csima Melinda

csima.linda@gmail.com

Rédei Attilané

redei.saci@gmail.com

3. szamu fiiggelék

Nagytarcsa Kozség Onkormanyzatanak intézményei:



mailto:agneskrantzne@gmail.com
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e Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal
e Nagytarcsai Csillagszem Ovoda
e Nagytarcsai Szocialis Segité Szolgalat

Nagytarcsa Kozség Onkormanyzatinak alapitvanyai:

e Nagytarcsai Kozalapitvany

Nagytarcsa Kozség Nemzetiségi Onkormanyzatai:
e Nagytarcsai Szlovdkok Onkormanyzata
Elnok: Szlauké Istvanné

Nagytarcsa Kozség Onkormanyzatanak Kft.-i
e Nagytarcsai Kozszolgaltato Nonprofit Kft.



