Kozigazgatasi szerz6dés

Olaszfalu K6zség Onkormanyzat és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Olaszfalu
ko6zott

amely létrejott egyrészrél Olaszfalu Kozség Onkormanyzat (képviseli: Térokné Ringl Krisztina
polgirmester), masrészrél a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Olaszfalu (képviseli: Toth
Boglarka, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke) k6zott az aldbbiak szerint:

A Kozigazgatasi szerzédést (tovabbiakban: megallapodas) az egylittmikodé felek a nemzetiségek
jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.), az allamhaztartasrél szoloé 2011. évi CXCV.
torvény (Aht.), a Magyarorszag helyi nkorméanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény, az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII1.31.) Kormanyrendelet
(Avt), az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet, alapjan kotik.

Az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi 6nkorményzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarél a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal kotott szerzédés alapjan az
az onkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye
szerinti helyl 6nkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

A szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik az 6nkormanyzati mikodés személyi és targyi
feltételeinek biztositasat, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjét, és a
koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és adatszolgaltatasi, a nyilvantartasi tevékenységgel,
illetve a vagyonkezeléssel 6sszefiiggd szabalyokat, valamint a belsé kontrollrendszerhez (ezen
beliil a belsé ellenérzéshez) kapcsolédo feladatokat.

I. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — az dnkormanyzat Bakonybéli
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségén 8414 Olaszfalu, Vaci Mihély utca 17.
szam alatt — biztositja az 6nkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget
nydjt, tovabba kozremtkodik a muakodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ
végrehajtasi feladatok ellatdsaban az alabbiak szerint:

- A helyl nemzetiségi onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legaldbb harminckét
oraban biztositja az Onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai (laptop,
nyomtatd) eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat, amelyhez — a testiileti tagok és
tisztségvisel6k telefonhasznalata koltségei kivételével — kapcesolodd koltségeket Olasztalu
Kozség Onkormanyzata viseli.

- A helyi 6nkormanyzat megbizasib6l a Bakonybéli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui
Kirendeltségének igazgatasi tgyintézéje kozremtkodik a testileti tlések elGkészitése soran,
kilondsen a meghivok, az eléterjesztések, valamint a testileti tlések jegyzokonyvei esetében,
tovabba a jegyz6konyvek benyujtasaban valé kézremtkoédés és valamennyi hivatalos levelezés
el6készitése és postazasa soran.

- A jegyz0, a helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a helyi nemzetiségi
onkormanyzat testileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel tovabba a nemzetiségi



onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak tlésén és azon kivil is a nemzetiségi
onkormanyzat mikoédését érintéen.

A Bakonybéli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi tigyintézdie
az éves koltségvetési hatarozat elfogadasakor, annak moddositasakor, a zarszamadas
elfogadasakor, valamint a koltségvetés végrehajtasardl szolé hatarozatok forrasanak egyeztetése
céljabol vesz részt a nemzetiségi 6nkormanyzat testileti ilésén.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k, valamint hozzatartozoéik
vagyonnyilatkozatainak 6rzése céljidbdl a Bakonybéli Kézés Onkormanyzat Hivatal Olaszfalui
Kirendeltségének éptletében igény szerint 1 db kulcsra zarhaté szekrényt biztosit. A
vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért és kezeléséért a nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és
Mikodési Szabalyzataban kijelolt két képvisel6 a felel6s.

A helyi 6nkormanyzat hivatalos honlapjan tarhelyet biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat részére
a kozérdekd adatok megjelentetésére vonatkozéd kotelezettség teljesitése céljabol. Az adatok,
valamint a nemzetiségi Onkormanyzat dokumentumainak kezelése és feltdltése az elndk
kotelezettsége.

A helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan tamogatja a teriiletén mikédd helyi
nemzetiségi Onkormanyzatok tevékenységét.

II. A helyi nemzetiségi O6nkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatarozata
elkészitésének és elfogadasanak rendje

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozé részletes informaciok
megismerése utdin a Bakonybéli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének
pénzigyl ugyintézGje folytat egyeztetést az elnOkkel, és rendelkezésére bocsatja a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé adatokat.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatinak szerkezetére és tartalmara az Aht.
23. és 26. §-at, az Avr. 24. és 29. §-at kell alkalmazni.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elGterjesztését és koltségvetési hatarozat-
tervezetét a Bakonybéli K6zés Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi
tgyintézoje késziti el és az elndk terjeszti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviselS-testilete
elé.

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat képviselS-testillete megtargyalja és Onalléan koltségvetési
hatarozatban allapitja meg feladatainak ellatisahoz sztikséges el6iranyzatait.

A Bakonybéli Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi tigyintézéie
ennek alapjan késziti el az elemi koltségvetést.

A zarszdmadasi elSterjesztést és hatarozat-tervezetet Bakonybéli Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi tigyintézbje késziti el, az elnck a koltségvetési évet kdvetd
6t6dik honap utolsé napjaig tetjeszti a képviselG-testilet elé. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
képvisel6-testiilete a zarszamadasat hatarozattal fogadja el.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elfogadasat koévetben, a
zarszamadasi hatarozatahoz kapcsolédéan a Magyar Allamkincstarnak hataridében  torténd
adatszolgiltatas  teljesitését  Bakonybéli Ko6zés — Onkormanyzati  Hivatal — Olaszfalui
Kirendeltségének pénzigyi tigyintézsje végzi.

I1I. A koltségvetés végrehajtasa és elGiranyzatok modositasanak rendje



Ha a helyi nemzetiségi onkormanyzat az eredeti elSiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elSiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat hatarozataval médositja az éves koltségvetésének eléiranyzatat.
A testiilet a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke altal megkiildott, alairt jegyzékonyv alapjan Bakonybéli
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi lgyintézdje elvégzi a
szitkséges el6iranyzat modositasokat.

IV. Koltségvetési informacidszolgaltatas rendje
1. Informacidszolgaltatas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatat gy fogadja el, és errdl informaciot az
onkormanyzatnak gy szolgaltat, hogy az a koltségvetésével kapcsolatos —tajékoztatasi
kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Gléseir6l készilt jegyzékonyveket a jegyzé vagy az altala
kijelolt személy kotelessége feltoltetni a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal hivatalos {rasbeli
kapcsolattartasra kijelolt online feliletére.

A Bakonybéli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi iigyintézdie,
az elnok altal megkildott, alairt jegyz6konyvek alapjan tudja végrehajtani a jegyzokonyv
hatarozataiban foglalt pénziigyi intézkedéseket.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat id6kozi jelentéseit (koltségvetési jelentést havonta,
mérlegjelentést negyedévente) Bakonybéli Ko6zdés Onkormanyzati  Hivatal — Olaszfalui
Kirendeltségének pénziigyi tgyintézGje késziti el és rogziti a Magyar Allamkincstar 4ltal
mukodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe a targyhot kévetd 20-aig.

2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A helyi 6nkormanyzatnak és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnak december 31-i fordulénappal
éves beszamolot kell készitenie a kozpontilag el6irt nyomtatvanyon és tartalommal. Az éves
koltségvetési beszamolot a hatalyos jogszabalyok szerint eléirt hatarid6ig késziti el a Bakonybéli
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi tigyintézéie.

Az Aht. informacidés rendszere felé benyujtott éves beszamol6 adatait a nemzetiségi pénziigyi
tgyintéz6 megkuldi a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat elnokének.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke az éves koltségvetés teljesitésérdl kapott adatok alapjan
informaciot szolgaltat és beszamol a kovetkezé testileti Gilésen a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
képvisel6-testiletének.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetési beszamoléjat a  jogszabalyban
meghatirozott hatiridében a Bakonybéli Kéz6s Onkormanyzati  Hivatal ~ Olaszfalui
Kirendeltségének pénzigyi tigyintézGje tovabbitja a Magyar Allamkincstar részére.



Az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran biztositott adatok valédisagaért, a szamviteli
szabalyokkal és a statisztikai adatokkal val6 tartalmi egyez&ségért a helyl nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elnok a felel6s.

V. A kéltségvetési gazdalkodas végrehajtasanak rendje

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat
Bakonybéli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi iigyintézéije latja
el. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsigokat és kotelezettségeket, valamint eljarasi és
nyilvantartasi szabalyokat ezen megallapodason til a gazdalkodas rendjét szabalyozé belsé
szabalyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasara vonatkozo egyedi
hatarozatai is tartalmaznak.

1. Kotelezettségvallalas rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak
ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) az elndk — vagy az altala {rasban felhatalmazott helyi nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6 — kizardlag irasban jogosult.

Nem szikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas a brutté 200.000 Ft-ot el nem éré
beszerzések esetén, amelyeket a szamla beérkezésével egyidejtleg kell nyilvantartasba venni.

Ha az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan a helyi nemzetiségi 6nkorményzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy a kotelezettségvallalasra jogosult
személy feladata ellatisaban akadalyoztatva van, a képvisel6-testilet egyedi hatarozataval a
Bakonybéli Ké&zds Onkorményzati Hivatal alkalmazasaban 4ll6  személyt jelélhet ki a
kotelezettségvallalas gyakorlasara.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet. Az
el6készitett szerz&dés-tervezeteket jogszabalyi ellenérzés céljabél bemutathatja a Bakonybéli
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui  Kirendeltségének pénziigyi tgyintézéjének. A
jovahagyott, valamennyi szerz6dé fél altal alairt végleges kotelezettségvallalasokbol egy eredeti
példanyt nyilvintartasba vétel céljabdl el kell juttatni a Bakonybéli Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Olaszfalui Kirendeltségének pénzigyi tigyintézojének.

2. Pénziigyi ellenjegyzés

Pénzigyi ellenjegyzést a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi eliranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a Bakonybéli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének
pénziigyi tgyintézdje végzi.

3. Ervényesités

Az érvényesitést a Bakonybéli Kozés Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének
pénziigyi tgyintézdje végzi.

4. Teljesités igazolas

A kiadas elrendelése el6tt a tényleges teljesitést igazolni kell.



A teljesités igazolasat a bizonylaton kell elvégezni. A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo,
vagy az altala irasban kijel6lt helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

5. Utalvanyozas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnok, vagy az altala
irasban felhatalmazott helyl nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel$ jogosult.

Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre ezutan kertilhet sor.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv
szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga javara latna el.

VI. A szamlavezetési, egyéb nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségekrol

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és az adodszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke latja el.

Elektronikus tgyintézéshez a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok cégkapuval, illetve hivatali
kapuval rendelkeznek. A cégkapu, illetve hivatali kapu kezelésére — cégkapu megbizott, hivatali
kapunal kapcsolattarté — a nemzetiségi onkormanyzat elnke jogosult, aki tgykezel6i megbizast
adhat.

A helyl nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet, amely megnyitasat a
Bakonybéli Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi tigyintézéje
végzi, és ellatja a szamlavezetéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat is.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testilete dont a bankszamla feletti rendelkezési
jogosultsagokrol, amelyet az altala elfogadott pénzkezelési szabalyzataban is régzithet.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat készpénzt kizarélag elSleg jogcimen sajat bankszamlajarél vehet
fel a szamlavezetd pénzintézet pénztarabol.

A kozponti kéltségvetési tamogatas kézvetlentl a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bankszamlajara
érkezik.

VII. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas rendje

A Bakonybéli K6zés Onkormanyzati Hivatal Olaszfalui Kirendeltségének pénziigyi tigyintézéie a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a helyi 6nkormanyzat

nyilvantartasain belil elkilonitetten vezeti.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliged sajatos feladatokat az
onkormanyzatra vonatkoz6 szamviteli politikahoz kapcsoléddan elkészitett szamlarend, az



eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat, a
pénzkezelési szabalyzat, a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
tartalmazza, amelyek kiterjednek a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonanak leltarozasa a helyi 6nkormanyzat leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban meghatarozott moédon és rendszerességgel torténik. A vagyon
leltarozasaban a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke és az altala irasban kijel6lt képviselé
mikodik kozre,

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, az abban bekévetkezett névekedés vagy csokkenés
elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban keril
bemutatasra.

VIII. Bels kontrolltendszer és belsé ellendrzés

A jegyz6 felel6sségi korébe tartozéan kialakitott és muikodtetett belsé kontrollrendszer, ennek
keretében a kontrollkérnyezet fejlesztése, a kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az
informaciés és kommunikacids rendszer, tovabba a nyomon kévetési rendszer a helyi nemzetiségi
onkormanyzatokra is vonatkozik.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat belsé ellendrzését a Olaszfalu Kézség Onkormanyzat
megbizasi szerz6dés utjan megbizott belsé ellenér végzi. Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel
alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak szerint kertil sor. A belsé ellendrzés
lefolytatasanak rendjét a jegyz6i intézkedésben elfogadott Belsé Ellenérzési Kézikonyv
tartalmazza.

IX. Zaro rendelkezések

A Megallapodast az érintett Onkormanyzatok minden évben januar 31-ig felilvizsgaljak, és
szitkség szerint modosithatjak a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével.

A helyi 6nkormanyzat a Bakonybéli Kéz6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6jén keresztiil biztositja,
hogy a nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére megismerés céljabol — dokumentaltan,
elektronikus uton — tovabbitasra kertljenck az Onkormanyzatra és a Bakonybéli Ko6zos
Onkormanyzati Hivatalra vonatkozé kévetkez6 szabalyzatok, illetve azok médositasai:

- Gazdalkodasi rend,

- Szamviteli politika,

- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

- Pénzkezelési szabalyzat,

- Leltarozasi szabalyzat,

- Selejtezési és hasznositasi szabalyzat,

- Kozérdeki adatok szolgaltatasaval kapcsolatos szabalyzat,

- Reprezentaciés kiadasok szabalyzata,

- Bels6 ellen6rzési kézikonyv,

- Kontrollrendszer,

- Iratkezelési szabalyzat.



A Megéllapodast Olaszfalu Koézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete  11/2025. (11.10.)
hatirozatdval, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete 6/2025. (1L.10.)
hatarozataval hagyta jova.

Jelen Megallapodas mindkét fél altali alafrasaval egyidejiileg hatalyat veszti a Képvisel6-testiilet
45/2022 (X1.9.) és a Nemzetiségi Onkormanyzat 14/2022 (XL.8.) hatirozata alapjin 1étrejott
megallapodas.

Olaszfalu, 2025. év februar h6 11. nap

Torokné Ringl Krisztina Toth Boglarka
Polgarmester Német Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke



