3.sz. melléklet

UZSA KOZSEG ONKORMANYZATA
FALUGONDNOKI SZOLGALATANAK

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Az ellatas elnevezése: Uzsa Kozség Onkormanyzata Falugondnoki Szolgalata
Fenntart6: Uzsa K6zség Onkormanyzata ( Uzsa , Lazhegy u. 21).

Miikodési teriilete: Uzsa Kozség Kozigazgatasi teriilete

Jogallasa: 6nkormanyzati szakfeladaton miikodé , egyszemélyes falugondnoki szolgalat

Kormanyzati funkcio szama: 107055

Miikodése , az ellatasok tipusai

1) A/ A falugondnoki szolgalat ( a tovabbiakban: szolgalat) kozvetlen, személyes
szolgaltatasok korébe tartozo alapfeladatai:

- Kozremiikodés az étkeztetésben

- Kozremiikodés a hazi segitségnyujtas biztositasdban

- Kozremiikodés a kozosségi €s szocialis informaciok szolgaltatasaban

- Az egészségiigyi ellatashoz valo hozzajutas segitése

- Gyermekszallitas, 6vodasok, iskolasok, fiatalok szallitdsa

B/ A szolgalat kdzvetlen, személyes szolgaltatasokon beliili kiegészit6 feladatai:

- akozosségi, miivelddési, sport-és szabadidds rendezvények szervezése, segitése
- egyeéni hivatalos ligyek intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitasa

- egyéb lakossagi szolgaltatasok biztositasaban vald kozremiikodés

- kozremiikodés az egyéb alapszolgaltatasokhoz vald hozzaférésben

C/ A szolgalat altal nyujtott kozvetett — az onkormanyzati feladatok megoldasat segité —
szolgaltatasok

D/ A falugondnoki szolgalat altal nyujtott egyéb szolgaltatasok

1. Az ellatasok igénybe vétele

Az ellatasok igénybevétele szobeli, vagy irasbeli kérelem alapjan, illetve az adott intézmény
vezetdjének jelzése alapjan torténik. A rendszeres ellatasok esetében, az igénybe vevo irasos
kérelmére, - a képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorben, a vonatkozé jogszabalyok alapjan
— a polgarmester hatarozattal dont.



2. Munkaltatéi jogok gyakorlasa
A falugondnok felett a kozvetlen munkaltatoi jogokat €s az operativ iranyitast a polgarmester
gyakorolja.

3. Afalugondok feladatai
Feladatait a szakmai programban, jelen szabalyzatban , a munkakéri leirasban, valamint a
falugondnoki gépjarmii tizemeltetésére vonatkozo szabalyzatban leirtaknak megfeleléen végzi.

4. A munkavégzésre iranyulo jogviszony tipusa
Munkdjat kozalkalmazotti jogviszonyban latja el, a végzettségének és munkdban eltoltott
idejének figyelembe vételével meghatarozott besorolasban.

5. A helyettesités rendje

A szolgaltatast folyamatosan biztositani kell a lakossag szamara, ezért szabadsag kiadasa vagy
egy¢b akadalyoztatdsa esetén a megfeleld helyettesitd személyrdl a polgarmester gondoskodik.
Az éves szabadsagolasi tervét a targyév februar 15. napjaig jova kell hagyni a polgarmester
altal.

6. Munkarend, munkaidd, a munkarend meghatarozasanak jogkore

Heti 40 6raban végzi feladatat. A munkaido reggel 7.30 6ratol délutan 4 oraig tart. Amennyiben
azt az ellatand6 feladatok indokoljék, kizarélag a polgdrmester utasitdsara, — a vele torténd
egyeztetés utan - ezen az idészakon kiviil is koteles elvégezni a feladatat. A rendes munkaidon
kiviil végzett munkaiddért ugyanannyi idétartamban munkaidd-kedvezmény, vagy illetmény
jar a hatalyos szabalyok szerint. Hétvégi munkavégzés esetén kétszeres mértékii munkaidd-
kedvezmény, vagy illetmény jar.

7. Egyiittmiikodések fajtai, folyamatos munkakapcsolatok szabalyozasa

A munkakezdésekor a polgarmesternél vagy az altala megbizott személynél jelentkezik,
tisztdzzak az aznapi teendOket, a beérkezett kérelmeket feldolgozzdk. A munkéja soran
egylttmiikodik a hazi segitségnyujtast végzo személlyel, , az altaldnos iskolaval, a szocialis,
illetve gyermekvédelmi teriileten a csaladsegitdé szolgalat munkatarsaival, valamint a
haziorvossal, védonovel.

8. Szervezeti abra



Képvisel6-testiilet (Dont a szolgalat
bevezetésérdl, a garugondnok alkalmazasarol, dont
a szakmai programrol, szmsz-rol, annak
feliilvizsgalatarol, megallapitja a szolgélat éves
koltségvetését)

Polgarmester (Gyakorolja a Képviselo-testiilettdl
| atruhazott hataskdrben a paygondnok felett a
munkaltatoi jogokat, iranyitja a szolgalat ellatasat)

T l Kérelem

Tanyagondok (A szakmai programban, szmsz-
ben, munkakori leirasban foglaltaknak megfeleléen
—»{ latjael teenddit, kapcsolatot tart, illetve
egylittmiikodik a 7. pontban foglalt
intézményekkel szakemberekkel, a szocialis és
gyermekvédelmi jelzérendszer tagja.)

—P e hazi segitségnyujtas

1eeeeeene SZOCiAliS étkeztetés

_____________ i_________________ggygtyl_u’ik_ﬁgé_s > veeeeene Ovoda
veeeenne iskola
‘ ‘ ‘ veeeenee csaladsegités, gyerm.jol

—» ........ haziorvos, védéné

Ellatott Ellatott Ellatott

kérelem

9. A titoktartas szabalyai

A munkdja sordn a személyes titok védelmének érdekében az 1992. évi LXIII. tv., az 1992.
évi LXVI. tv, az 1993. évi IIl. tv, az 1997. évi XXXI. tv., valamint az egészségligyi
adatkezelésre vonatkozo torvény rendelkezéseit kell alkalmaznia. A fenti térvényekben nem
szabalyozott egyéb kérdésekben a Szocialis Szakmak Etikai Kodexe az iranyado.

10. A szervezeti és miikodési szabalyzat érvényessége, feliilvizsgalatanak szabalyai
Jelen szervezeti- és mitkddési szabalyzat a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba .

11. Az SzMSz. fiiggeléke
1. A falugondnok munkakori leirasa




Zaradék: Uzsa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilete a Falugondnoki Szolgalat
Szervezeti és — Miikodési Szabalyzatat az 54/2020. (V11.7.) szamu hatarozataval jovahagyta.



