Kozigazgatasi szerzodés

amely létrejott egyrészrél
Adony Viaros Onkormanyzata (2457 Adony, Kossuth L. u. 4., képviseli: Ronyecz Péter
polgarmester) (a tovabbiakban: Telepiilési Onkormanyzat),

masrészrol

Adony Viros Német Nemzetiségi Onkormanyzata (2457 Adony, Kossuth L. u. 4.,
képviseli: Szabo- Pajer Loretta elndk) (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) jelen
szerzodést kotd felek egylitt Egyiittmiikodd Felek (a tovabbiakban: Egyiittmikodd Felek)
kozott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételek szerint.

I. Altalanos rendelkezések

1.) Egylittm{ikod6 Felek jelen szerzddést a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 80. § (1) - (4) bekezdései, valamint az allamhéztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban Aht) 6/C § (2) bekezdés b) pontja
végrehajtasara kotik.

2.) Egylittmiikodé felek jelen szerzddésben rogzitik a nemzetiségi Onkormanyzat
helyiséghasznalataval, a Nektv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott dnkormanyzati
miikodési feltételek biztositdsdval kapcsolatos feladatok ellatdsdnak, a koltségvetés
elokészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és koltségvetési gazdalkodassal, az
informdcios ¢és adatszolgéltatdsi, a beszdmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint
nyilvantartési tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 0sszefliggd szabalyokat.

3.) A szerzddés szabdlyainak kialakitasa
a) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvényben (a tovabbiakban: Aht.),

b) az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.),

c) az allamhaztartas szamvitelérdl sz6lo 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben,

d) Magyarorszdg gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. torvényben (a
tovabbiakban: Stabilitasi tv.),

e) a nemzetiségi célu tamogatasok igénybevételének, felhasznalasanak  ¢és
elszamolasanak részletszabalyairdl sz616 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendeletben

foglaltak figyelembevételével tortént.

4.) A szerz6dés alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egyiittmiikodést és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok betartasat.

I1. Targyi és személyi feltételek biztositasa
1. Helyiség és berendezés hasznalat

4.) A Telepiilési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére ingyenes hasznélatot
biztosit 2457 Adony, Bajcsy-Zsilinszky Endre u. 5. szam alatti ingatlanban sziikség
szerint, de havonta legaldbb 32 6rdban a nemzetiségi dnkormanyzati feladatok ellatasara,
tovabba testiileti iilések megtartasa céljara.

5.) A Telepiilési Onkormdanyzat a helyiségekben taldlhatd berendezési és felszerelési targyak
(butorzat, informatikai eszk6z0k, stb.) hasznalatat téritésmentesen biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat részére.



6.) A Nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi identitdis megérzése érdekében vallalt
kulturalis, tudomanyos, hitéleti és kozosségépitési célok megvaldsitdsdhoz kapcsolddo
nemzetiségi feladatok ellatasara hasznalja a helyiséget.

7.) A Telepiilési Onkorményzat téritésmentesen biztositja a Nemzetiségi Onkormdanyzat
szamara a Balint Agnes Miivel6dési Haz és Konyvtar Livia és Nandor termét nemzetiségi
rendezvények céljara. A teremhasznalatot legkésébb a rendezvény megtartasa eldtt 15
nappal elére egyeztetni kell a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének az
intézményvezetdjével.

8.) A helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket €s
fenntartasi koltségeket a Telepiilési Onkormanyzat viseli.

9.) A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasahoz
szlikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodas szabalyai
szerint, a jo gazda gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a Telepiilési Onkormanyzat
érdekeit kimélve gyakorolhatja.

10.) A Nemzetiségi Onkorméanyzat a haszndlati joganak gyakorlasaval az épiiletben folyo
munkat nem zavarhatja, koteles megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

11.) A helyiségek és ingdsagok hasznalaténak joga a Nemzetiségi Onkorményzatot a
megsziinéséig illeti meg.

2. Miikodési feltételek biztositasa

12.) A Telepiilési Onkormanyzat az Adonyi K&zds Onkormanyzati Hivatalon (a
tovabbiakban: Hivatal) keresztiil biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez
sziikséges targyi és személyi feltételeket.

13.) A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiad4saival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok
ellatasarol a Hivatal Pénziigyi Iroddja (a tovabbiakban: Pénziigyi Iroda) gondoskodik.

14.) A Nemzetiségi Onkorméanyzat mitkddéséhez kapcsolodé feladatok ellatdsat a Hivatal
jegyzdje altal kijelolt nemzetiségi referens és pénziigyi nemzetiségi referens segitik.

15.) A mikoddéshez kapcesolddd — kiillondsen a gépelési, sokszorositasi, egyéb
adminisztracios — feladatok ellatdsa a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kérésének
megfelelden a nemzetiségi referens kozremiikodésével torténik.

3. Iratkezelés rendje

16.) A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével Osszefiiggd, a  Nemzetiségi
Onkorményhoz érkezé, vagy a Nemzetiségi Onkormdnyzat altal kiadméanyozott iratok,
levelek, dokumentumok érkeztetése, iktatdsa a Hivatal Iratkezelési Szabalyzatiban
foglaltaknak megfelelden:

a) A kozvetleniil a Hivatalba érkezd leveleket, dokumentumokat a jegyzd vagy a
nemzetiségi referens érkezteti, gondoskodik az iktatasukrol. A nemzetiségi referens a
levél iktatott példanyat megdrzi, a levél érkezésérél a Nemzetiségi Onkormdanyzat
elnokét értesiti, kérésére az iktatott levél masolatat részére eljuttatja.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzathoz érkezd leveleket, dokumentumokat a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke — érkeztetés és iktatds céljabol — a kézhezvételt kovetd 3
munkanapon beliil eljuttatja a nemzetiségi referenshez, az eredeti példanyt a Hivatal
6rzi, mig a Nemzetiségi Onkorményzat elndke — igény esetén — a masolatot kezeli.

¢) Az iktatott iigyiratok elintézésérél a Nemzetiség Onkormanyzat elndkével egyeztetve
a nemzetiségi referens gondoskodik.



d) A Nemzetiségi Onkorméanyzat leveleinek kiadmanyozasara, alairdsara a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, vagy az altala megbizott személy jogosult.

4. A testiileti iilések elokészitése, torvényesség biztositasa, dontések nyilvantartasa

17.) A testiileti lilésekhez kotddo feladatok (meghivok, eldterjesztések elkészitése, postazasa,
jegyzokonyv elkészitése, postazasa, testiileti dontések nyilvantartasa, hivatalos levelezés
elékészitése) ellatasat a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndkének utmutatasaval, a hatalyos
jogszabalyok alapjan a nemzetiségi referens végzi.

18.) A Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiiletének iilésérél a jegyzOkdnyvet a
nemzetiségi referens késziti el és legkésObb a testiileti lilést kdvetd 15. napon beliil
gondoskodik annak a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus rendszeren keresztiil - a Fejér
Varmegyei Kormanyhivatalhoz - torténd megkiildéséral.

19.) A jegyz0 vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld —
megbizottja a Telepiilési Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein.

20.) A jegyz0 vagy a helyettesitésével megbizott személy biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat képviselé-testiileti {ilésén a torvényességet és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

I1. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a
koltségvetéssel osszefiiggo adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

5. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

21.)A koltségvetés, valamint a zarszamadas elkészitésérol a jegyzé a Pénziigyi Irodan
keresztiil gondoskodik.

22.)A jegyz6, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak el0készitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli a nemzetiségi onkormanyzat
elnokével.

23.)A jegyzd a koltségvetési torvény kihirdetésétdl szamitott 30 napon belill egyeztetést
folytat le a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével, amely soran kozli a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak eldkészitéséhez sziikséges adatokat.

24.)A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitésérdl a
hatdlyos jogszabalyi eldirasok, a koltségvetési torvény rendelkezései alapjan
gondoskodik.

25.)A Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételi elSiranyzatait és koltségvetési
kiadasi el6iranyzatait
aa) miikddési bevételek €s mitkodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadéasok, kiemelt eldiranyzatok, és
ab) kotelez6 feladatok, 6nként vallalt feladatok €s allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,
b) Nemzetiségi Onkorményzat altal irdnyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi
eldiranyzatait és koltségvetési kiadasi eldiranyzatait



ba) kiemelt eldiranyzatok,
bb) kotelezd feladatok, 6nként vallalt feladatok és allamigazgatési feladatok
szerinti bontasban,

c) a koltségvetési egyenleg 0sszegét miikodési bevételek és miikodési kiadasok egyenlege
¢s a felhalmozasi bevételek ¢€s a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hiany belsd finanszirozasara szolgald, el6z6 évek pénzmaradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyéanak igénybevételét,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositdsdhoz Magyarorszag
gazdasagi stabilitdsarol szolo 2011. évi CXCIV. tv. ( a tovabbiakban: Gst.) 3. § (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd Ttigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd ligyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt,

g) a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyletekbdl és a Nemzetiségi
Onkormdanyzat garancidkbol és Nemzetiségi Onkormdanyzati kezességekbdl fennalld
kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd tigyletek futamidejének végéig, illetve a
garancia, kezesség érvényesithetdségéig, és a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjdban
kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilondsen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és a finanszirozasi
kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

1) a koltségvetési hatarozatban elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint
az elmaradt bevételek potlasara szolgalo altalanos és céltartalék.

26.) A Hivatal altal elkészitett koltségvetési elOterjesztést €és a hatarozat tervezetét a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiilete elé. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatérozatban fogadja el
targyév februar 15. napjaig.

27.) Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megallapitott bevételek és
kiadasok kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl elemi koltségvetés
késziil, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elfogadasa
utan a Hivatal készit el6, és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke hagy jova.

28.)Az Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak
torvényességéért, bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért,
illetve egymas kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért feleldsséggel nem tartozik.

29.) A zérszamadas elkészitésére ¢€s elfogadasanak rendjére a koltségvetés elkészitésére
vonatkoz6 szabalyok az irdnyadoak azzal, hogy a Hivatal altal eldkészitett zarszamadasi
hatérozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete elé. A zarszdmadasrdl szolo hatarozatot ugy kell elfogadni, hogy a
koltségveteési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig hatalyba 1épjen.

6. A koltségvetési eléiranyzatok modositasa
30.) A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési-hatarozatiban megjelend bevételek és
kiadasok modositasarol, a kiadasok kozotti atcsoportositasrol a mindenkori koltségvetési

hatarozat rendelkezik.

7. A koltségvetéssel osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése



31.) A Hivatal ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatidsi és beszamolasi
feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket az
Onkormanyzat gazdalkodasi rendjét szabalyozé belsé szabalyzata szabalyozza.

32.) A Nemzetiségi Onkormanyzat havi pénzforgalmi jelentését és a negyedéves mérleg
jelentéseket a Hivatal késziti el. A Hivatal gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat
évkozben esedékes jelentéseinek az Magyar Allamkincstar részére torténd megkiildésérol.

33.) A Nemzetiségi Onkormanyzatnak december 31-i forduldnappal éves koltségvetési
beszamolot kell készitenie.

34.) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke év kdzben beszamol a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld- testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak I. félévi
iddaranyos teljesitésérol.

35.) A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési beszamolojat a Hivatal késziti el. A Hivatal
gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolojanak a Magyar
Allamkincstar részére tortén6é megkiildésérol.

36.) A Hivatal adatbenyujtoként a Nemzetiségi Onkorményzat, mint adatszolgaltaté nevében a
statisztikai  adatszolgaltatdsi kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai
Adatgytijtési Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolé 388/2017. (XII1.13.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH Elektra rendszeren keresztiil
hatéariddre teljesiti.

8. Evkozi egyéb informaciok

37.) A kormanyzati szervek részérdl igényelt egyéb évkozi informacidkat a kdzponti
intézkedésektdl fiiggben a jegyz6é altal kijeldlt koztisztviseld késziti és teljesiti,
amennyiben sziikséges a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kozremiikddésével.

I11. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és
adoszam igényléssel kapcsolatos hataridok, és egyiittmikodési
kotelezettségek

9. Onallo fizetési szamla nyitasa

38.) A Nemzetiségi Onkorméanyzat a gazdalkodasaval sszefliggd pénzforgalmat a Raiffeisen
Bank Zrt.-nél nyitott pénzforgalmi szamlan bonyolitja, amelyet a Pénziigyi Iroda kezel. A
szadmla feletti rendelkezési jog a banki bejelentd szerint torténik.

39.) A Nemzetiségi Onkormanyzat — elndke javaslatdra — hatarozatban dont a szamlavezeté
megvaltoztatasarol. A szamlavezet6 megvaltoztatasarol hozott dontésrdl a Kincstart a
valtozas tervezett idOpontja el6tt 30 nappal megel6zden a Pénziigyi Iroda értesiti.

10. Torzskonyvi nyilvantartasba vétel

40.) A Nemzetiségi Onkormanyzat a Kincstarndl vezetett nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi
nyilvantartasba bejegyzett. A Nemzetiségi Onkormanyzat adataiban bekdvetkezd
valtozasrol, a bejelentési kérelem benyujtasaval, a moddositast tartalmazd okirat
csatolasaval, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott 8§ napon
beliil a Kincstar felé bejelentést kell tenni. A bejelentési kérelmet a Pénziigyi Iroda késziti
el és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irja ala. Okiratnak mindsiil az alapitast,



modositast, atalakitds, vagy megszilintetést jovahagyd képviseld-testiileti hatarozat
kivonata.

11. Ad6szam igénylése

41.) A Nemzetiségi Onkormanyzat adoszammal rendelkezik, a valtozasok bejelentésérdl a
Pénziigyi Iroda gondoskodik.

IV. A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapesolatosan
a Telepiilési Onkormanyzatot terhel6 ellenjegyzési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatok

12. A kotelezettségvallalas rendje

42.) A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasat szolgalo fizetési, vagy mas teljesitési
kotelezettséget véllalni, vagy kdvetelést eldirni a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult
Osszeghatarra tekintet nélkiil. Kotelezettségvallalasaért sajat maga tartozik feleldsséggel.

43.) Kotelezettségvallalasra a koltségvetési év kiadasi eldiranyzata terhére, az eldiranyzatot
terheld kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig (szabad eldiranyzat)
keriilhet sor.

44)Tobb ¢év  vagy koltségvetési éven tuli  év  kiaddsi elbirdnyzata terhére
kotelezettségvallalasra az Aht.-ban foglaltak szerinti szabad el8iranyzat terhére keriilhet
sor.

45.) Kotelezettségvallalas elétt meg kell gy6zddni arrdl, hogy a rendelkezésre 4ll6 eldiranyzat
biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

46.) A Kkotelezettséget vallalni az Avr.-ben meghatirozott kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesitést megelézden, irasban lehet.

47.) A kotelezettségvallalast kovetden a Pénziigyi Iroda gondoskodik annak nyilvantartasba
vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év €s az azt kovetd évek
szabad elGiranyzatait terheld rész lekotésérol.

48.) A kotelezettségvallalds moddosuldsa, meghitsuldsa, megsziinése esetén Pénziigyi Iroda

gondoskodik a 43.) pont szerinti nyilvantartasban szereplé adatok modositasarol,
torlésérdl.

13. Pénziigyi ellenjegyzés

49.) Pénziigyi ellenjegyzést - az Adonyi Kdz6s Onkormanyzati Hivatal belsd szabdlyzatdban
foglaltak szerint, az abban meghatdrozott személyek végezhetnek.

50.) A pénziigyi ellenjegyzOnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden meg kell gydézdédnie
arrol, hogy

a. a szikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
véarhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b. akifizetés idOpontjaban a fedezet rendelkezésre all, €s

c. akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.



51.) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

52.) A kotelezettségvallalas ellenjegyzésekor az Avr.-ben foglaltak szerint kell eljarni.

14. Utalvanyozas

53.) A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, illetve akadalyoztatisa esetén az altala meghatalmazott személy
jogosult.

54.) A pénziigyi teljesitésre a pénziigyi ellenjegyzést, valamint az utalvanyozast kovetden
keriilhet sor.

15. Készpénz felvétel

55)A Nemzetiségi Onkorméanyzat készpénzellatisa a Nemzetiségi Onkormanyzat
hazipénztarabol, a Nemzetiségi Onkormanyzat fészamlaja terhére torténik. Készpénz a
Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés,
szamla, megallapodas stb.) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megel6z6 2 nappal
elébb a pénztarosnal jelzi.

56.) Elszamolasra felvett készpénzzel a felhasznalast koveté 24 oran beliil, ha ez a nap
munkasziineti napra esik, a kdvetkez6 munkanapon szabalyos bizonylat benytjtasaval el
kell szamolni, annak érdekében, hogy a konyvelésben a tényleges kiadasokat régziteni
lehessen. Az elszamolésig Gjabb 6sszeg nem vehetd fel.

57.) A nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztirat a Beloianniszi Kirendeltségen pénztarosi
feladatokat ellato ligyintézé kezeli.

16. Teljesités igazolasa

58.) A szakmai teljesités igazolasa soran a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke vagy az 4ltal
kijellt nemzetiségi dnkormanyzati képviseld ellendrizhetd okméanyok alapjan ellendrzi és
igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglalo kotelezettségvallalds esetén annak teljesitését.

59.) A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

17. Ervényesités

60.) A kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a hatalyos jogszabalyok eldirasait,
valamint a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

61.) Az érvényesités az utalvanyozas elott torténik. Az érvényesitést belsd szabalyzatdban
foglaltak szerint, az abban meghatdrozott személyek végezhetnek.



18. Osszeférhetetlenségi kotelezettségek

62.) A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel.

63.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga
javara latna el.

V. A vagyongazdalkodas rendjére vonatkozo szabalyok
19. A vagyontargyak kezelésének rendje

64.) A Nemzetiségi Onkormdanyzat tulajdonaban, illetve hasznélataban 4116 vagyontargyairol a
nyilvantartdst a Pénziigyi Iroda vezeti a Hivatal vonatkozd belsd szabalyzatai értelemszerii
alkalmazasaval. A sziikséges informéciokat ¢s dokumentumokat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke biztositja.

65.) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval valo gazdilkodds az 4ltala hozott
hatarozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés —
Osszefiiggd kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozis a 38.) — 50.)
pontban foglaltak szerint bonyoldodik.

66.) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa a Hivatal belsé szabalyzata alapjan
torténik, a leltdrozds megszervezése Pénziigyi Iroda feladata, melyben a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke kozremiikodik. A leltarozas soran felmeriilt esetleges tobblet vagy
hiany megéllapitasa utdn a kivizsgalas és a feleldsség megéllapitaisa a Nemzetiségi
Onkormanyzat hataskorébe tartozik.

67.) A Nemzetiségi Onkorményzat vagyondnak selejtezése a Hivatal belsd szabdlyzata alapjan
torténik.

20. Pénzellatas

68.)A Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat szadmdra olyan analitikus
nyilvantartast vezet, amely biztositja az eldiranyzat-felhasznalas figyelemmel
kisérését.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi feladatok

69.)A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodaséaval kapcsolatos szamviteli, nyilvantartasi
feladatokat az ASP program Gazddlkodds szakrendszere alkalmazdsaval a Pénziigyi
Iroda latja el, a feladatok végrehajtasaért a Pénziigyi Iroda vezetdje felelds.

70.) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke koteles gondoskodni arrol, hogy a gazdalkodast
érintd, altala ismert valamennyi informaciét, dokumentumot a Pénziigyi Iroda részére
eljuttassa.



21. Nyilvantartasok

71.)A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsa az Adonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
belsé szabalyzataban foglaltaknak megfelelden:

a. a 200.000, - Ft feletti kotelezettségvallalasokat irasban lehet megtenni, a
kotelezettségvallalas irasba foglalasat a pénziigyi nemzetiségi referens, vagy a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke késziti eld,

b. az irasba foglalt kotelezettségvallalasokat iktatni kell, majd annak eredeti
példanyait ellenjegyzés céljabol a Pénziigyi Iroda részére kell atadni,

c. a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 alédirasat kovetden a
kotelezettségvallaldsi dokumentum 1 példanyat a pénziigyi nemzetiségi
referens részére kell atadni, nyilvantartasba vétel céljabol,

d. a pénziigyi nemzetiségi referens az datadott, aldirdsokkal ellatott
kotelezettségvallalasok ~ nyilvantartasarél ~ folyamatosan,  naprakészen
gondoskodik,

e. az irasba foglaldas nélkiili, 200.000,- Ft alatti kotelezettségvallalasok
nyilvantartasba vétele a kifizetési bizonylat alapjan torténik, a szamlékat,
egyéb pénziigyi bizonylatokat a keézhezvételt kovetéen a Nemzetisegi
Onkormanyzat elndke haladéktalanul eljuttatia a pénziigyi nemzetiségi
referens részére.

72.)A beérkezd szamlak analitikus nyilvantartasa az Adonyi Kozds Onkormanyzati
Hivatal belsd szabélyzataiban foglaltaknak megfelelden:

a. az Adonyi K6z6s Onkorményzati Hivatalba beérkezé szamlakat érkeztetni kell,
iktatni nem kell,

b. a szamldk ellendrzése, érvényesitése utan torténik a szamla nyilvantartasba
vétele,

c. a szamldk megdrzésérdl, kiegyenlitésérdl a pénziigyi nemzetiségi referens
gondoskodik az utalvanyozasi és érvényesitési szabalyok betartasaval.

73.)A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasainak, bevételeinek nyilvantartdsa a
koltségvetési szamvitelben kozgazdasdgi ¢és funkciondlis osztalyozas szerinti
(kiegészitve a kovetelések ¢és kotelezettségvallalasok nyilvantartasaval), valamint a
penziigyi szamvitelben a vagyon ¢s a tevékenységek koltseg-eredményesség szerinti,
elkiilonitetten vezetett fokonyvi kdnyvelésben, az Adonyi Koézds Onkormanyzati
Hivatal belsd szabalyzatai alapjan, folyamatosan, idérendben vezetve torténik:

a. a fokonyvi konyvelés folyamatos vezetésérdl a pénziigyi nemzetiségi referens

gondoskodik,
b. a fokonyvi konyvelésrdl fokonyvi kivonatot minden honap végén késziteni
kell.
74.)A Nemzetiségi Onkorményzat ingd vagyonanak — immateridlis javak, targyi

eszkozok — analitikus nyilvantartasa, 200.000,- Ft felett egyedileg, értékben,
200.000,- Ft alatt mennyiségben. A nyilvantartasba vételrél a Pénziigyi Iroda
gondoskodik, az Adonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal értékelési szabélyzatdban
foglalt értekelés szerint.

75.)A Nemzetiségi Onkormédnyzat hazipénztiraban a készpénz bevételek és kiadasok
nyilvantartasat a Pénziigyi Iroda vezeti az Adonyi Kdzds Onkormanyzati Hivatal
bels6 szabalyzatdban foglaltaknak megfelelden.

76.) A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatainak nyilvantartasa:

a. az eldiranyzatok nyilvantartasa az ASP program Gazdalkodasi szakrendszer
keretében torténik, vezetésérdl a Pénziigyi Iroda gondoskodik,
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b. a Nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatot érintd hatarozatainak 1 példanyat a
Pénziigyi Iroda részére a nemzetiségi referens adja at.

77.)A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzmaradvany felhasznalasanak nyilvantartasat a
Pénziigyi Iroda végzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat hatdrozatai és a tényleges
teljesités figyelembe vételével.

78.)A Nemzetiségi Onkorményzat szigori szamadasi nyomtatvanyainak — eldleg
tombok, kiadasi- és bevételi pénztarbizonylatok, pénztarjelentések, szamlatombok,
belfoldi kikiildetési rendelvények, stb. — nyilvantartasarol a Pénziigyi iroda kijeldlt
eldaddja gondoskodik.

79.)A  kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolésara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyek aldirds-mintdjarol készitett
nyilvantartast a Pénziigyi Iroda vezeti.

80.)A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmanak nyilvantartisa a bankszamlakivonat
alapjan torténik, a bankszamlakivonatokat a Pénziigyi Iroda Orzi.

VII. Egyiittmiikodés egyéb teriiletei

81.)A Telepiilési Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat az aldbbi egyéb
tertileteken miikodik egymassal egyiitt:

a. a Telepiilési Onkorményzat megjelenési lehet6séget biztosit a Nemzetiségi
Onkorményzat részére a kdzségi honlapon, a helyi ujsdgban,

b. a Nemzetisegi Onkorményzat egyiittmiikddik és kapcsolatot tart a Telepiilési
Onkorméanyzat intezményeivel, tajekoztato, felvilagositd tevékenységevel
segiti az Adonyi K6z6s Onkorményzati Hivatal munkéjat,

c. a Telepiilési Onkormanyzat kinyilvanitja, hogy messzemenden elSsegiti a
Nemzetiségi Onkorményzat azon jogat és torekvését, hogy a helyi gordg
nemzetiség Onazonossagat megdrizze, apolja és eldsegitse,

d. a Telepiilési Onkorményzat véllalja, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat — a
nemzetiségi jogok gyakorlasdval kapcsolatos — kezdeményezéseit a
legkozelebbi iilésén napirendre tlizi, de legkésébb 30 napon beliil dontést hoz,

e. a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja, hogy a Telepiilési Onkormanyzat altal
kért témat a legkozelebbi iilésén napirendre tiizi, de legkésébb 30 napon beliil
dontést hoz.

f. A Nemzetiségi Onkorményzat az altala benyujtott palyazatok beadasanal,
penziigyi lebonyolitasanal ¢és elszamolasanal sajat maga jar el. Az Adonyi
Ko6z0s Onkormanyzatl Hivatal igény szerint a Nemzetlsegl Onkormanyzat
altal benyujtott palyazatokhoz a Nemzetiségi Onkormanyzat ismert
kotelezettségvallalasairdl, bankszamlaegyenlegérdl és vagyoni helyzetérdl
szolgaltat pénziigyi adatot. A palyazatokhoz kapcsolddo
kotelezettségvallalashoz a vagyoni és szamviteli analitikus nyilvantartashoz
sziikséges informaciokat és dokumentacidkat a Nemzetiségi Onkormdanyzat
elndke- sziikség szerint az Adonyi K6zos Onkorményzati Hivatal kijeldlt
munkatarsainak kozremiikodésével — biztositja.

VIII. Belso kontrollrendszer és belso ellenorzés

82.) Az Adonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozaséban
koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a
kontrollkdrnyezet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio
¢s kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.
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83.) A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl szold és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet elOirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani utmutatokban leirtakat.

84.) A Nemzetiségi Onkorméanyzat belsd ellendrzését az Adonyi Kozés Onkormanyzati
Hivatal altal megbizott kiilsé ellendr végzi. Belsd ellenérzésre a kockazatelemzéssel
aldtdmasztott Adony Varos Onkorményzata éves belsé ellendrzési tervében
meghatarozottak szerint keriil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a bels6d
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

IX. Zaro rendelkezések

85.) Jelen szerzédést az Egyiittmiikddd Felek hatarozatlan idére kotik azzal a feltétellel, hogy
a Nemzetiségi Onkormanyzat Nektv. 74. § (1) bekezdése szerinti megsziinése esetén — a
Nemzetiségi Onkormanyzat megsziinésének idépontjdban — a megallapodas hatalya is
megsziinik.

86.) Jelen megallapodas 2024. november 5. napjan Iép hatalyba, egyidejiileg hatalyat veszti az
Egylittmiik6dé Felek kozott 2022. oktober 1-én 1étrejott kozigazgatasi szerzodés.

87.) Egylittmiikodo Felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy jelen szerz6dést az Nektv. 80. §
(2) bekezdése alapjan sziikség szerint, de az altalanos vagy idokozi valasztds esetén az
alakulo6 tilést kdvetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak.

88.) A jelen szerzddésben nem érintett kérdésekben az Nektv. és a Ptk. vonatkozd
rendelkezései az iranyadok.

Jelen kozigazgatasi szerzddést Adony Véaros Onkormanyzatanak Kepvisel6-testiilete a
405/2024.(X. 31.) szamu hatarozataval, Adony Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete a 65/2024. (XI. 04.) szamu hatérozataval hagyta jova.

A jelen szerzddés 3 példanyban késziilt, melyet Egylittmiikddé Felek elolvasds utan mint
akaratukkal mindenben megegyez6t jovahagyolag alairtak.

Szabo — Pajer Loretta Ronyecz Péter
elnok polgarmester
Pénziigyi ellenjegyzo:
Filler Erna

pénziigyi vezetd



