14. melléklet a 9/2024. (V. 2.) 6nkormanyzati rendelethez

A 2023. évi ellenorzésekrol szolo éves osszefoglalo ellenorzési jelentés

Ellendrzési Ellendrzés targya Vizsgalati id6észak Ellenérzo szerv Ellendrzés megallapitasai Intézkedés
jegyz6konyv
datuma
2023. majus 5. A jegyz6 hataskorébe tartozo 2022. év Fejér Varmegyei Az ellendrzés jelentdsebb hibat, Az ellendrzési jelentésben
allamigazgatasi hatosagi ligyekben az Kormanyhivatal hianyossagot nem tart fel. foglalt javaslatok,
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo Hatosagi Foosztaly megallapitasok az
2016. évi CL. torvény (Akr.) hatalyosulasa Hatosagi Osztalya iigyintézések soran
alkalmazasra keriiltek
2023.06.13.- 2023. évi kdzponti koltségvetés 1X. 2023. 05. havi felmérés MAK Az Igazgatosag az Onkormanyzat 2023. | intézkedést nem igényelt
2023.07.31. fejezetébdl "A telepiilési Snkormanyzatok adatai Allamhéztartasi majusi felmérésének megalapozottsagat
egyes koznevelési feladatainak Iroda megfelelonek talalta.
tamogatasarol" szo6lo jogeim szerinti
tdmogatasi igénylések évkozi
modositasanak megalapozottsaga
2023.09.11.- Bodajk Varos Onkorméanyzat kdzponti 2022. év. MAK Az Igazgatosag az Onkormanyzat 2022. | intézkedést nem igényelt
2023.11.08. koltségvetésbdl szarmazo tamogatasai Allamhéztartasi évi elszamolasahoz képest eltérést nem

2022. évi elszamolésa Iroda
megalapozottsaganak, felhasznalasa
jogszerliségének az allamhaztartasrol sz616
2011. évi CXCV. torvény 59. §-a szerinti
hatdsagi ellendrzése

allapitott meg.



2023.10.04.

2023.11.09.

2023.11.23.

2023.11.27.

A kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérol szoldo 1995. évi LXVI.
torvény, valamint a kozlevéltarak és a
nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével
Osszefliggd szakmai  kovetelményekrol
sz0l6 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet
alapjan a hivatal iratkezelésének rendje és
iratainak védelme.

Bodajk Varos Onkormanyzat Jegyzéjének
feladat- ¢és hataskorébe tartozo gyamiigyi
hatosagi tevékenységek ellendrzése

A temetOkrél és a temetkezésrol szolod
1999. évi XLIII. torvény végrehajtasarol
sz616 145/1999. (X. 1.) Korm. rendelet 59.
§ (1) bekezdése alapjan az érintett teriiletek,
a vezetett nyilvantartasok és a szabalyos
lizemeltetés egyéb elemeinek vizsgalata

a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények
¢és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és
ellendrzésérol szold 369/2013. (X. 24.)
Kormanyrendelet 36. § (1) bekezdés b)
pontja szerint a mini-bdlcsddében a
személyi és targyi feltételek, valamint az
egy¢eb jogszabalyi eldirdsok vizsgalata

1974-2023. Magyar Nemzeti

Levéltar

2022. januar 1.- 2022.
december 31.

Fejér Varmegyei
Korményhivatal
Hatosag Féosztaly
Szocialis és
Gyamiigyi Osztaly

2023. év Fejér Varmegyei
Kormanyhivatal
Mori Jarasi
Hivatala
2023. év. Fejér Varmegyei

Kormanyhivatal
Hatosagi Foosztaly
Szocialis és
Gyamiigyi
Osztalya

A levéltari  ellendrzés
intézkedésre nincs sziikség.

kapcsan

Az ellendrzés jelentdsebb
hibat, hidnyossagot nem tart fel.

Az ellendrzés a vizsgalt teriiletet,
nyilvantartasokat és az lizemeltetés
feltételeit megfelelonek talalta.

Az ellendrzés 2024.02.27. napon kelt
hatarozatban jelezte megallapitésait:
A gyermekétkeztetés, a munkaruhaval
torténod ellatas, a gyermekek sziileivel
kdtendd megallapodas tartalma
tekintetében fogalmazott meg
hianyossagokat és kérte ezek
korrigalasat 90 napos hataridovel.

intézkedésre nincs
sziikség

A vizsgalati jelentésben
foglalt javaslatok,
megallapitasok az
ligyintézések soran

alkalmazasra keriiltek.

intézkedést nem igényelt

Az ellenbrzésrol sz616
hatarozatban foglalt
megallapitasok 2024.
évben keriilnek
alkalmazasra.



2023.12.13. A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal 2022.01.01.-
Féispanja a kozszolgalati ellendrzések 2023.07.31.
2023. évi vizsgalati targykoreir6l és a
vizsgalat ala vont szervekrél sz0lo
1355/2023. (VIIL. 3.) Korm. hatarozatban
foglaltak alapjan kozszolgalati ellendrzést

végzett
Bels6 ellenérzés
EllL jkv. dituma Ellendrzés targya Vizsgalati idoszak
Bodajki Zengd Ovoda-Mini Bolcséde 2023. év

szabalyozottsaganak ellenérzése az
allamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol szolo torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.)
korményrendelet 13.§-ban foglaltak szerint.

Végre nem hajtott intézkedés leirasa és annak oka: ---------

Fejér Varmegyei
Korményhivatal

Ellenorzo szerv

Laki és Tarsa Kft.

mb. belso ellendr

Az ellendrzésrél 2023. december 18.
napon kelt ellendrzési jelentésben
foglalt javaslatok, megallapitasok az
ligyintézés soran alkalmazasra
kertilnek.

Ellendrzés megallapitasai

A Bodajki Zengdé Ovoda-Mini
Bolcsode rendelkezik az
allamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011.
(XII.31.) kormanyrendelet 13.§-ban
eldirt szabalyzatokkal. A szabalyzatok
tobbsége 2022. évben keriilt kiadasra,
jovahagyasra. A szabalyzatok
alairassal, datummal ellatott
megismerési nyilatkozatokat
tartalmaznak.

intézkedést igényel

Intézkedés

intézkedést nem igényelt
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Vezetdi osszefoglald

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvénynek, valamint a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szold 370/2011.(X11.31.)
Korm. rendeletnek megfeleléen a koltségvetési szervek kotelesek belsé ellendrzési
rendszert mikodtetni abbél a célbdl, hogy a szervezet vezetbje szamara
bizonyossagot nyujtsanak az altala kiépitett és miikodtetett bels® kontrollrendszerek
megfeleléségét illetéen.

A Bodajki Polgarmesteri Hivatal belsé ellendérzése a vonatkozo jogszabalyi el6irasok
(Aht., Bkr., Métv, 6nkormanyzati rendeletek) hivatali SzMSz, a belsé ellenérzés
szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normai (NORMAK), illetve a koltségvetési szerv
vezetdje (jegyzd) altal adott utasitas alapjan:

e ellenbrzést végez a képviselb-testiilet hivatalanal, a polgarmesteri hivatalnal
és az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatokra vonatkozoéan;

e ellatia a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet - kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és a belsé ellendérzésrél (tovabbiakban Bkr.) - altal a
belsé ellenérzési vezetbre kirétt feladatokat a 22. § (1) — (2) szerint.

Ennek keretén belll felllvizsgalta a belsé ellenérzési  kézikdnyvet,
kockazatelemezéssel alatamasztottan a 2024. évi belsd ellendrzési tervet
elkészitette, kialakitotta és miikodtette a Bkr. 50. §-ban meghatarozott nyilvantartast.
A 2023. evi belsé ellendrzési tervet a Képviseld-testilet jovahagyta.

Jegyz6i felkérés soran soron kivili ellenérzésre nem kerilt sor.

irasba rogzitésre keriilt a lefolytatott vizsgalathoz kapcsolodd ellendrzési program,
illetve a megallapitasokat, javaslatokat tartalmazd jelentés. Az érintettek
tajekoztatasa a vizsgalat tapasztalatarol minden esetben megtortént. Az el6zd évi
revizibhoz hasonloan az ellenérzés végeén ,ellenérzést kovetd felmérd lap” kitdltését
kérte az ellendrzés az érintett szerv/szervezetek vezet6itdl. Ennek célja elsésorban
egy segitség nyujtas volt a belsé ellenérzés fejlesztése, célkitlizéseinek elérése
érdekében a jovébeni ellendrzések soran.

A bels6 ellenérzés a vizsgalatrél megfelel6 tartalmi nyilvantartast vezet (1.szamu
melléklet), illetve az ellenérzés dokumentumait 10 évig megbrzi.

A 2023. évben lefolytatott ellenérzés éves Osszefoglalo jelentése a (Bkr.) 48. §,
illetve a Pénzigyminisztérium altal kbzzétett iranymutatas alapjan késziilt el.
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I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatiasa oOnértékelés

alapjan

A 2023. évi ellenérzési feladat az ellendrzésre vonatkozo stratégia (ellendrzés célja,
maodszere, targya, terjedelme, ellendrzétt idészak) és az azt megalapozé azonositott
kockazati tényezok figyelembe vételével kerilt meghatarozasra az énkormanyzat,
annak hivatalanak (polgarmesteri hivatal) ellenérzési tevékenységét meghatarozo
jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen.

Az irasos jelentésen kivil az esetleges hianyossagok potlasara, javitasara valamint a
helyszinen széban is segité szandéku javaslatot is tett az ellendrzés.

A 2023. évi belsé ellendrzés kiterjedt:

arra, hogy a Bodajki Zengé Ovoda — Mini Boélcséde rendelkezik-e az
allamhaztartasrol sz0l6 toérvény végrehajtasarol szolo  368/2011.  (XI1.31.)
kormanyrendelet 13.§-ban el6irt szabalyzatokkal.

Tervezett ellenérzés targya

Az ellenérzés targyat az 6sszeallitott ellenérzési program részletesen tartalmazta.

Szabalyszertiséqi ellenérzés

Bodajki Zengé Ovoda-Mini Bélcséde szabalyzottsaganak ellendrzésére

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
I.1.1. A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellenérzések

Osszesitése

2023. évi éves belso ellendrzési terv alapjan a kévetkezé belsé ellendrzési feladatot
kellett végrehaijtani:

Bodajki Zengé Ovoda-Mini Bolcséde szabalyzottsaganak ellentrzésére

- Elmaradt ellendrzések:

2023. évi belst ellenérzesi tervben foglalt valamennyi ellenérzés megtortént.
- Soron kiviili ellenérzések:

Soron kivdli ellenérzésre nem keriilt sor.

- Terven feliili ellenérzések:

Terven feliili ellenérzésre nem kertilt sor.
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Targy Cel Modszer
Ellenérzés cime: Ellenérzés célja: Az ellendrzés soran alkalmazott
Bodajki Zengé Ovoda-Mini Annak megallapitasa, hogy a Bodajki Zengé | modszerek:
Bélcséde szabalyzottsaganak Ovoda — Mini Bélcséde rendelkezik-e az | Dokumentumokon alapulé ellendrzes.
ellenérzése allamhaztartasrol sz0lo torvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (XH.31.)
Targya: kormanyrendelet 13.§-ban eldirt
Bodajki Zengé Ovoda-Mini szabalyzatokkal.
Bolcsdde szabalyzottsaganak
ellendrzése

[.1.2. Az ellendérzések soran bilinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy
hidanyossag gyanuja kapcsan tett jelentések szama és rovid

Osszefoglalasa

Eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hianyossag az
ellendrzétt teriilettel kapcsolatban nem mertilt fel.

Ellendrzés Ellendrzés soran tett Esettipus Statusz

targya megdllapitas(ok)

[.2. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegité és akadalyozé tényezdk

bemutatasa

[.2.1. A belsé ellenérzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A belsé ellendrzési feladatokat a hivatal szervezeti egységén kivil, kiilsé szolgaltato
latia el. A megbizott belsé ellenér a koltségvetési szervnél és koztulajdonban allé
gazdasagi tarsasagnal belsd ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasarol es
kotelezd szakmai tovabbképzésérél, valamint a koltségvetési szervek vezetbinek és
gazdasagi vezetéinek bels6 kontrollrendszer témaju kotelez6 tovabbképzésérdl szolo
22/2019. (X11.23.) PM rendelet alapjan a Pénzminisztérium altal vezetett hatésagi
nyilvantartasba regisztralasra kerilt, és a koltségvetési szerveknél belsé ellendrzesi
tevékenység folytatasahoz szikséges engedéllyel rendelkezik. A belsé ellenér az
Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében el6irt engedéllyel rendelkezik.

A Nemzeti Adb- és Vamhivatal Képzési, Egészséglgyi és Kulturalis Intézete az
ABPE MKK keretében biztositja a jogszabalyban eldirt tovabbképzési lehetdségeket,
melyet a megbizott belsé ellendr teljesitett.

Informatikai tovabbképzés: -

Egyéb képzések: a konyviteli szoglaltatast végzok kotelezé szakmai tovabbképzése
(mérlegképes koényveldi tovabbképzeés)
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L.2.2. A bels6 ellenérzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségének biztositasa

A bels6 ellendri feladatok ellatasa a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységén kivil
klls6 szolgaltat6é alkalmazasaval torténik.

A Bkr. 19.§ (1) a bels6 ellenérok funkcionalis fiiggetlensége a 2023. évben mind az
ellendrzési program elkészitése, végrehajtasa, kovetkeztetések és ajanlasok
kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése soran biztositott volt.

A megbizott bels ellendr nem vett részt a kéltségvetési szerv operativ miikédésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban ( pl.: kéltségvetési szerv miikédésével kapcsolatos
dontesek meghozatala, barmely végrehajtasi, iranyitasi tevékenységben, pénzigyi
tranzakciok kezdeményezése vagy jovahagyasa vagy kételezettség vallalasa, belsd
szabalyzatok elkészitése).

A belsé ellendrzés tevékenysége soran fiiggetlen, kiilsé befolyastdl mentesen.
partatlanul és targyilagosan végezte munkajat.

[.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenségi eset a 2023. évi belsé ellenérzés soran nem meriilt fel.

[.2.4. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok
bemutatasa

A Bkr. 25.§ pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos problémak,
korlatozasok a targyévben nem meriilt fel.

[.2.5. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezék

Az ellendrzés végrehajtasat, lezarast akadalyozé tényezé nem meriilt fel.

[.2.6. Az ellenérzések nyilvantartasa

A belsé ellendrzési vezetd koteles az elvégzett belsé ellenérzésekrdl nyilvantartast
vezetni. A 2023. évi belsé ellenérzés nyilvantartasa a Bkr. 50. § (2) foglalt kételezé
elemeket (ellenérzés azonositéja, ellenérzétt szerv, szervezeti egység
megnevezese, ellenérzés targya, ellenérzés kezdetének, lezarasanak idépontja,
ellenérzés lefolytatasaban részt vett bels6 ellenér, vizsgalt id6szak, intézkedési terv
készitesének szlkségessége) tartalmazza. A nyilvantartds vezetése elektronikus
fellleten tortént.

1.2.7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellenbrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozéan javaslatot nem fogalmazok
meg.
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[.3. A bizonyossagot adé tevékenységet eldsegité és akadalyozd tényezék
bemutatasa

Tanacsadoi tevékenyseg a 2023. évre vonatkozdan nem tortént.

Targy Eredmény

A tanacsadas cime, targya A tanacsadéas eredményeinek révid bemutatasa.

II. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési

tapasztalatok alapjan

II.1I. A bels6 kontrollrendszer szabalyszertiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok

A belsé kontroll egy Gsszetett folyamat, amelyet egy szervezet vezetése és dolgozéi
valositanak meg, valamint folyamatosan alkalmazkodik a szervezetet érintd
valtozasokhoz.

A bels6 kontrollrendszernek tartalmaznia kell mindazon elveket, eljarasokat és belsd
szabalyzatokat, melyek alapjan a koltségvetési szerv érvenyesiti a feladatai
ellatasara szolgalo eldiranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal valé szabalyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kovetelmenyeit.

Vizsgalat cime Megallapitas Javaslat
Ellendrzés cime: Bodajki | A Bodajki Zengé Ovoda — Mini Bélcséde rendelkezik az
Zengd Ovoda-Mini allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl szolo -
Bolcséde 368/2011. (XI1.31.) kormdnyrendelet 13.§-ban eldirt
szabalyzottsaganak szabalyzatokkal. A szabdlyzatok tobbsége 2022. évben

ellendrzéséreellendrzésé | orijitek kiadasra, jovahagyésra. A szabélyzatok aldirassal,
e datummal  ellitott  megismerési  nyilatkozatokat
tartalmaznak.

11.2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsé kontrolirendszert, mint fogalmat az Aht. 69. § (1) bekezdése az alabbi
megfogalmazasban hatarozza meg:

69. § (1) A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyosség
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy
megvalosuljanak a kévetkezé célok:

a) a mikédés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kbtelezettségeket teljesitsék, és

c) megvédjék az erbforrdsokat a veszteségektdl, karoktdl és nem rendeltetésszert
hasznalattol.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének részletes szabalyozasat a Bkr. 3
§ - 10. §- ai tartalmazzak, mely szerint a belsé kontroll rendszer 5 eleme:




Bodajki Polgarmesteri Hivatal 2023. évi éves ellenorzési jelentés

1. Kontrollkérnyezet

2. Ingralt Kockazatkezelési rendszer

3. Kontrolltevékenységek

4. Informécios és kommunikaciés rendszer
5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Koltségvetesi szerv vezetbje ennek értelmében olyan kontrollkdrnyezetet alakit ki
melyben:

vilagos szervezeti struktira

egyertelmi felel6sségi, hataskdri viszonyok és feladatok
meghatarozott etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,
atlathaté humaneréforras-kezelés.

e & o

Az ellentrzési tapasztalatok vilagossa teszik, hogy a felsoroltak kialakitas teljes
mertéekben még nem tortént meg. A bels6é szabalyzatok aktualizalasa, a felelésségi,
hataskori viszonyok és feladatok egyértelmii megjelélése (munkakéri leirasok)
fejlesztésre var.

Az Onkormanyzat és a koltségvetési szervek miikédésében rejlé kockazatos
terlletek kivalasztasa erdekében az integralt kockazatkezelés, azaz obijektiv
kockazatelemzési mddszer valamennyi folyamat vonatkozasaban nem minden
esetben kerllt alkalmazasra.

A kontrolltevékenység lehetéséget biztosit a kockazatok kezelésére, valamint a
szervezet céljainak eléréséhez.

Az informacios és kommunikacios rendszer kialakitasa, miikodtetése hatékonynak és
megbizhatonak itéli meg az ellenérzés. A dontések meghozatalara vonatkozo
informaciok megfelel, idében rendelkezésre alinak az érintett személyek kénnyen
hozzajuthatnak.

Nyomon kdvetési rendszer (Monitoring), mely a szervezet tevékenységének a célok
megvaldsitasanak nyomon kdvetelését biztositd rendszer, az operativ tevékenysége
soran megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kovetésbél, valamint operativ
tevekenysegektdl fuggetleniil miikédo belsé ellendrzésbdél allhat. A folyamatba épitett
monitoring, az egyedi értékelések, monitoring értékelések (belsd kontroll értékelése,
intézkedések a belsd ellendrzés, egyéb belsd vagy kiilsé vizsgalat altal feltart hibak
javitasardl, a szlikséges intézkedések megtételérsl) megtorténtek.

A kockazatok felmérése és a hatasmechanizmusok értékelése, kezelése a
gyakorlatban valé miikddtetése az el6z6 évekhez képest nagyobb hangstuilyt kapott.

A Bkr. 7.§ (4) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv vezetéje integralt
kockazatkezelési rendszer koordinalasara szervezeti felelést jeldl ki. 2016. oktober 1
napjatol a szervezeti felelés nem kerilt kijelolésre, a feladat ellatasara integritasi
tanacsadd nem biztak meg.

III. Az intézkedési tervek megvalésitasa

Az intéezkedési tervvel kapcsolatos eldirdsokra a Bkr. 45. § rendelkezései az
iranyaddak.
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A 2023. évet érintd ellenbrzés soran a belsé ellendrzés intézkedési terv kidolgozasat
nem javasolta.



