Pilis Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének

21/2014. (X.30.) sz. onkormanyzati rendelete
A Képviselo-testiilet

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

5. szamu melléklete

Polgarmesteri, alpolgarmesteri, onkormanyzati képviseloi vagyonnyilatkozat
kezelési szabalyzat

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 39. §-a (a
tovabbiakban: Otv.) rendelkezéseinek figyelembevételével Pilis Varos Onkormanyzatanak
KépviselO-testiilete az aldbbi polgarmesteri, alpolgarmesteri, Onkormanyzati képviseloi
vagyonnyilatkozat kezelési szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) adja ki:

|. FEJEZET
1. Bevezeto rendelkezések

A szabalyzat hatalya kiterjed Pilis Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének (székhely: 2721
Pilis, Kossuth L. u. 47.) valamennyi képviseldjére, a telepiilés polgdrmesterére, €és alpolgdrmesterére
(a tovabbiakban egyiitt: képviselok), valamint a Pilisi Polgarmesteri Hivatal vagyonnyilatkozatok
adminisztrativ el0készitését, kezelését végzd koztisztviseldjére (a tovabbiakban: Hivatal).

2. A képviseldi vagyonnyilatkozat-tételre vonatkozé szabalyok

1. A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kovetden évente vagyonnyilatkozatot koteles tenni a
kozponti jogszabaly, valamint a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint.

2. Az dnkormanyzati képviseld a megbizdlevelének atvételétdl, majd ezt kovetden minden €v januar
1-jét6l szamitott 30 napon belil a kozponti jogszabalyokban meghatirozott formaban
vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

3. A képvisel? sajat vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele k6zos haztartasban €16 hazas- vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének a koOzponti jogszabalyban meghatdrozott forma szerinti
vagyonnyilatkozatat.

4. A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztidsa esetén - annak benyujtasdig - az onkormanyzati
képviseld a képviseldi jogait nem gyakorolhatja, ¢és tiszteletdijat, természetbeni juttatést,
koltségtéritést nem kaphat.

5. A vagyonnyilatkozatot a Képviseldi Vagyonnyilatkozatokat Nyilvantarto és Ellen6rzé Bizottsag
(tovabbiakban: Bizottsag) tartja nyilvan, és ellendrzi. A képviselok vagyonnyilatkozata - az
ellendrzéshez szolgaltatott azonositod adatok kivételével nyilvanos.

6. A képviseld hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a Bizottsag tagjai
tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.

7. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Bizottsagnal barki kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérdl a Bizottsag tajékoztatja a soron kovetkezo iilésen a Képviseld-testiiletet.



8. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a Bizottsag felhivasara a képviseld koteles sajat,
illetve a hozzatartozoja vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkozd azonositd adatokat
haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonositdé adatokat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg,
azokat az eljaras lezarasat kovetd nyolc napon beliil tordlni kell.

Il. FEJEZET
1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelése

1. A Bizottsag elndke irasban igazolja a vagyonnyilatkozat atvételét, amelyben szerepeltetni kell az
atvett vagyonnyilatkozat(ok) szamat, az atvett felhatalmazasok megnevezését, az atvétel datumat.

2. A képvisel6i vagyonnyilatkozat két példanyabol egyet a Bizottsag elndke zart boritékban elhelyez
a Hivatal kiilon erre a célra rendszeresitett lemezszekrényében, a mésik a vagyonnyilatkozat tételre
kotelezett képviseld sajat példanya.

3. A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot az
egy¢b iratoktol elkiilonitetten és egyiittesen kell a Hivatalban kezelni.

4. Az iratokat képviselonként kiilon gyiijtében, dossziéban kell tarolni. Az iratokat a keletkezésiik
sorrendjében kell elhelyezni.

5. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat a Hivatalnak iktatnia kell.

6. Amennyiben a vagyonnyilatkozatra kotelezett képviseldi jogviszonya megsziinik, a Bizottsag a
jogviszony megsziinésének napjan a vagyonnyilatkozatra kotelezett szdmara visszaadja a képviseloi
vagyonnyilatkozat, valamint a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat nala tarolt példanyait.

7. Amennyiben a vagyonnyilatkozatra kotelezettel k6zos haztartasban €16 hdzas-, illetve €lettarsrol
¢és gyermekrdl a vagyonnyilatkozatra kotelezett irasban bejelenti a Bizottsag elndkének a kozos
haztartasban €élés megsziinését, a Bizottsag elndke koteles haladéktalanul intézkedni a Hivatalnal
tarolt valamennyi hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat visszaadasarol.

2. A betekintési jog gyakorlasanak szabalyai

1. A képviseldi vagyonnyilatkozatba célhoz kotdtten jogosult betekinteni:

1.1. a képviselOk tekintetében a Bizottsag elndke,

1.2. a Bizottsag elndke tekintetében a polgarmester,

1.3. a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras soran az ellendrzést lefolytatod bizottsagi
tag,

1.4. jogvita esetén a birdsag,

1.5. a sajat vagyonnyilatkozataba a nyilatkozattételre koteles képviseld.

2. A hozzatartozoi vagyonnyilatkozatba célhoz kototten jogosult betekinteni:

2.1. a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras soran az ellendrzést lefolytatd bizottsagi
elndk vagy bizottsagi tag,

2.2. jogvitaval Osszefiiggésben a birosag,

2.3. a sajat vagyonnyilatkozataba a hozzatartozo.

3. A képviseld, illetve hozzatartozoja a sajat vagyonnyilatkozatdba €és a vagyonnyilatkozat tételi



kotelezettségével kapcsolatban keletkezett iratokba célhoz kotdtten betekinthet, azokrol masolatot,
kivonatot kaphat.

4. A polgarmester €s a képviselok vagyonnyilatkozataba barki betekinthet, arrdl sajat kezii feljegyzést
készithet (tovabbiakban egyiittesen: betekintési jog).

5. A vagyonnyilatkozatokba vald betekintés igényét a bizottsag elndkének cimezve kell
kezdeményezni, az érintett kotelezetti vagyonnyilatkozat megjelolésével, és a betekintd nevének
feltiintetésével.

A bizottsag elndke a kezdeményezésre a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil - elsé alkalommal
jelen rendelet hatalyba 1épését kovetd 15 napon beliil, - tajékoztatja a kezdeményezdt a betekintés
helyérdl és idejérol.

6. A betekintés helyérdl és idejérdl az igényldvel egyidejiileg értesiteni kell az érintett kotelezettet is,
lehetdséget biztositva szamara a személye megjelenésre.

7. A betekintés alkalmaval a bizottsag elndke vagy a bizottsag altala felhatalmazott képvisel6 tagja,
tovabba a jegyz0 vagy az altala megbizott koztisztviseld végig jelen van. Az igénylonek atadja a kért
vagyonnyilatkozatot, aki betekintési jogat a 4. alpontban foglaltak szerint gyakorolhatja.

8. A betekintés 2. pont 4. alpontban meghatarozott tipusarol kiilon nyilvantartast kell vezetni, amely
tartalmazza:

a.) az érintett kotelezett nevét, akinek vagyonnyilatkozataba betekinthet,

b.) a betekintd nevét, és alairasat,

c.) a betekintés helyét, idejét és modjat,

d.) a jelenlevo bizottsagi tag és koztisztviseld nevét, alairasat,

e.) megjelenése esetén az érintett kotelezett nevét, és alairasat.

9. A vagyonnyilatkozatra kotelezett vagyonnyilatkozatdba, valamint az azzal osszefliggd iratokba
torténd betekintést a vagyonnyilatkozathoz csatolt “Kisérd lap”-on kell dokumentalni.

10. A betekintéssel kapcsolatban keletkezett iratokat az adott képviselé vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos irataival egytitt kell kezelni, azok kozott kell tarolni.

3. A képviseloi vagyonnyilatkozat kezelésére vonatkozo adatvédelmi szabalyok

1. A képviseldi vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel kapcsolatban adatvédelmet igényel
valamennyi, a nyilatkozat tételi kotelezettséggel Osszefliggésben keletkezett irat, igy kiilondsen a
kovetkezok:

1.1. a képviseld tajékoztatasa a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségérdl és annak hataridejérol,

1.2. a képviseld nyilatkozata a kdzos haztartasban €16 hazas- illetve élettarsdnak és gyermekeinek
neveérol,

1.3. a képviseldi vagyonnyilatkozat (a kotelezett személyi adatai, valamint a jovedelmi, érdekeltségi
€s vagyoni viszonyaira vonatkoz6 adatok),

1.4. a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat (a kotelezett személyi adatai, valamint a jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adatok),

1.5. a kisérd lap a vagyonnyilatkozathoz,

1.6. az igazolés a vagyonnyilatkozat atvételérol,

1.7. felhatalmazas a személyes adatok kezelésére,

1.8. a képviseld értesitése a legkozelebbi vagyonnyilatkozat tételi kotelezettsége esedékessé
valasanak évérol,

1.9. igazolés, a képviseld legkozelebbi vagyonnyilatkozat tételi kotelezettsége esedékessé valasa



éveérol valo értesités atvételérol,

1.10. jegyz6konyv a vagyonnyilatkozat dsszevetésérol,

1.11. értesités a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos meghallgatasrol,

1.12. jegyz6konyv a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos meghallgatasrol,

1.13. jegyz6konyv a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras kezdeményezésérol,

1.14. a képviseld igazolasa a vagyonnyilatkozata atvételérdl (képviseldi jogviszony megsziinésekor,
vagy megsziintetésekor),

1.15. irasbeli hozzajarulas a vagyonnyilatkozatban foglalt adatokrol harmadik személynek adhato
tajékoztatashoz.

2. Gondoskodni kell a papiralapt adathordozok biztonsagos tarolasarol.
A tarolast pancélszekrényben, ennek hidnyaban tlizbiztos lemezszekrényben kell megoldani.

3. A tarolo helyet tgy kell kialakitani, hogy a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokon kiviil mas
irat ne legyen ott, a tarolo hely kizarolag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok 6rzési helyéiil
szolgaljon.

4. Az adatokhoz val6 hozzaférést a tarold eszkoz zarasaval kell megoldani. A taroldk kulcsaval illetve
a koddal csak a Bizottsag elndke rendelkezhet. A Hivatal a kiadott kulcsrol, kodrol nyilvantartast
vezet.

Amennyiben a kulcs, kod elveszik, azt haladéktalanul jelenteni kell a jegyzdnek, aki gondoskodik a
zar lecserélésérdl vagy a kod megvaltoztatasarol.

5. Amikor a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelése torténik, abba a hivatali helyiségbe,
ahol az iratkezelés folyik, kizardlag olyan személy léphet be, aki az iratkezelésre jogosult, vagy
vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.

6. Az adatkezelésekrol folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasba fel kell tiintetni, hogy
ki, milyen jogcimen, milyen iratot kezelt.

A Bizottsag elndke ellendrzi a nyilvantartas vezetése naprakészségét, valamint az adatkezel6k korét,
és adatkezelésiik jogszerliségét.

4. A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel kapcsolatban keletkezett iratokat kezelok
személyi felelossége

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért a Bizottsag
elndke a felelds.

2. A Hivatal gondoskodik a képviseldi vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok hataridében torténd
rendelkezésre allasarol, valamint a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adminisztrativ teendOk
allasarardl a Bizottsag elnokének utasitasa szerint.

3. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratokkal §sszefliggd adatok kezeléséért:

3.1. a Bizottsag elnoke,

3.2. a Hivatal koztisztviseldje,

3.3. a képviseld a sajat, valamint hozzatartozoinak vagyonnyilatkozata kozlése tekintetében tartozik
felelosséggel.




4. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratokkal Osszefliggé dokumentumokat kezeldk
felelésségének tartalma:

4.1. A Bizottsag elnoke felel a vagyonnyilatkozattal 0sszefliggd adatok védelmére és kezelésére
vonatkoz6 jogszabalyok, valamint az e szabalyzatban rogzitett eldirasok megtartasaért, illetve e
kovetelmények teljesitésének ellendrzéséért.

4.2. A Hivatal koztisztviseldjének feleléssége gondoskodni arrol, hogy az altala kezelt iratok, adatok
kezelése megfeleljen az e szabalyzatnak, valamint a jogszabalyi rendelkezések tartalméanak.

4.3. A képviselo felelds azért, hogy az altala a Bizottsag részére atadott, bejelentett adatok hitelesek,
pontosak, teljesek ¢és aktualisak legyenek. A képviseld felel0s tovabba azért, hogy a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyomtatvanyok a hozzatartozokhoz eljussanak, illetve a kitoltott
nyomtatvanyok a Bizottsag elndke, illetve a Hivatal részére atadasra kertiljenek.




