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I. fejezet

A Dégi Polgarmesteri Hivatal
azonosito adatai, jogilldsa, feliigyelete és képviselete

1.) A Dégi Polgarmesteri Hivatal azonosito adatai.

A Hivatal megnevezése: Dégi Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban: Polgarmesteri Hivatal).

A PolgarmesteriHivatal székhelye: 8135 Dég, Kossuth Lajos utca 17.
Postacime: 8135 Dég, Kossuth Lajos utca 17.
Miik6dési teriilete: Dég teleplilés kozigazgatasi teriilete
Vezetdje: a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je

A PolgarmesteriHivatal jelz6szamai:

1. torzskdnyvi azonositd szdma. 362478

2. addszama: 15362474-2-07

3. bankszédmla szdma: 10700093-71530882-51100005(Cib Bank)
4. KSH statisztikai szamjel: 15362747-8411-325-07

5. éllamhaztartasi szakdgazati besorolasa: 841105

A Polgarmesteri Hivatal illetékessége és hatdskore Dég kozség kozigazgatasi teriiletének
egészére terjed ki.

2.) A Polgarmesteri Hivatal jogallasa.

A Polgéarmesteri Hivatal jogi személy:

- Dég Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének szerve, melyet a képvisels-
testiilet az Gnkormanyzat miikddésével, valamint az 4llamigazgatasi tigyek dontésre
valé szakszer( elokészitésével és végrehajtésaval kapcsolatos feladatok ellatasara
hozott Iétre.

A Polgarmesteri Hivatal 6nélléan mikdds és gazdalkodd koltségvetési szerv.

A Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratanak kelte: 1990. szeptember 30.
3.) A Polgarmesteri Hivatal feliigyeleti szervei.

A Polgarmesteri Hivatal
a.) iranyito, felligyeleti szerve: Dég Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

b.) torvényességi feliigyeleti szerve: Fejér Megyei Kormanyhivatal (Székesfehérvar, Szent
Istvan tér 9.).

4.) A Polgarmesteri Hivatal képviselete.



1.)

2))

1.)
1)

A Polgirmesteri Hivatalt a jegyz6, aljegyzd vagy az altala megbizott személy
(igazgatdsi lgyintéz6) képviseli. A jegyzd altal megbizott személy a Dégi
Polgarmesteri Hivatal képviseletét az erre sz616 irasbeli meghatalmazasban foglaltak
alapjan jogosult és koteles ellatni.

Az 1) pont szerinti képviseleti jogosultsiggal rendelkezd személy képviseleti

Jogkdrében alairasi joggal rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a kiilén szabalyozott
kételezettségvallalasi, kiadmanyozasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogosultsigokra.

II. fejezet

A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa és alapveté feladatai

A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa.

A Polgdrmesteri Hivatal a helyi énkormanyzat gazdélkod4sanak végrehajté szerve,
onallo gazdélkodasi jogkorrel rendelkezd kéltségvetési szerv.

2.)A Polgarmesteri Hivatal gazdalkod4sat:

3.

4.)

5.)

6.)

- a belso ellendr,

- a konyvvizsgalo,

- a Magyar Allamkincstar és

- az Allami Szdmvevészék ellendrzi.

A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodéséval kapcsolatos szabélyokat az alabbi mindenkor
hatalyos szabalyzatok, utasitdsok tartalmazzak:

a.) Szamviteli rend.

b.) Szamviteli politika.

c.) Hazipénztar- és Pénzkezelési Szabalyzat.

d)A  pénzgazddlkoddssal ~ kapcsolatos  kotelezettségvallalasi,  ellenjegyzési,
utalvanyozasi érvényesitési szabdlyzat.

e.) Selejtezési és hasznositési szabélyzat.

f.) Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat.

g.) Belsd ellen6rzési szabélyzat.

h.) Eszk6z6k és forrasok értékelési szabalyzata.

i.) Folyamatba épitett El6zetes és Utolagos Vezetdi Ellenérzés (FEUVE).

A feladatellatas (végrehajtds) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntart6, feliigyeleti szerv biztositja. A képviselé-testiilet biztositjia és bocsatja
rendelkezésre az 6nkorményzat tulajdondban 1év$ feladatvégzéshez sziikséges vagyont
€s pénzeszkozt.

A pénziigyi—gazdélkoddsi feladatokat a Polgarmesteri Hivatal gazddlkodési tigyintéz
koztisztvisel6i latjak el.

A Polgarmesteri Hivatal az elSirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
szempontjabdl: teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.



7.)

8.)

A feladatellatés forrasai:

- normativ allami hozzajarulas,

- helyi 6nkorményzatok kéltségvetése (6nkormanyzati timogatas),
- atvett pénzeszkozok,

- sajat bevételek.

Koltségvetés, koltségvetési elbiranyzatok:

- Dég Kozség Onkormanyzata éves koltségvetési rendelete magéba foglalia a
Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett koltségvetési el6irdnyzatait.

- a Polgarmesteri Hivatal a jovahagyott kéltségvetési elSiranyzat keretein beliil
gazdalkodik  az  allamhaztartdsi  torvényben, a végrehajtasara  kiadott
korményrendeletben, az 6nkormanyzati térvényben meghatarozott feltételek mellett, a
gazdasagi-pénziigyi szabalyzatokban, a fenntartdk, feliigyeleti szervek déntéseiben
foglaltak szerint.

9.) A kltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eldirdsok:

10.)

11.)

.

- A koltségvetés tervezésére, a jovéhagyott koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasara,
a koltségvetés végrehajtasara, beszamoldsdra vonatkozéan a kiilsn szabalyzatok
rendelkezései iranyaddk.

- Létszam és személyi juttatas el8iranyzat:

- A hivatal a 1étszam és személyi juttatdsok eldiranyzataval a létszam- és illetmény
eldirdnyzat keretei koz6tt 5nélldan gazdalkodik.

- A létszdm- és illetménygazdalkodasra a vonatkozé kézponti (4llamhaztartasrol
sz0lo tdrvény és a végrehajtasdra kiadott rendeletek) Jogszabalyokban, az éves
koltségvetési rendeletben, a kiilsn szabalyzatokban foglaltak iranyadok.

Operativ gazdélkodas, kéltségvetés végrehajtisanak folyamata:
- A kotelezettségvallalds, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét az
erre vonatkozé kiilon szabalyzatok, ill. eseti felhatalmazésok tartalmazzak.
- Felel6sségi szabalyok: az allamhaztartasi torvényben és az llamhaztartds miiksdési
rendjét szabalyoz6 kormanyrendeletben meghatarozott a kéltségvetés végrehajtasaval
Osszefliggd alapvet§ felelésségi szabdlyok, valamint a kiilon szabalyzatok az
iranyadok.
- Gazdalkoddsi jogosultsagok, rendelkezési jogkorok:
- A gazdalkodds vitelével Osszefiiggd jogositvanyok, egyes gazddlkodasi
Jogosultsdgok gyakorlasira a kiilsn szabalyzatokban meghatarozottak, a
munkakori leirdsban foglaltak vonatkoznak, illetve esetenként névre sz6léan
kiadott megbizasokban, felhatalmazdsokban rogzitettek szerint gyakorolhatk.
- A pénziigyi-gazdasigi tevékenységet ellaté személyek feladatkorének és
munkakdrének részletes meghatarozasat munkakéri leiras tartalmazza.

A koltségvetési szerv éltaldnos forgalmi adé alanyisaga: AFA kérbe nem tartozé
adodalany targyi adomentességet élvez.

Vagyon, vagyonnal valé rendelkezés

A vagyonnal felelés médon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni.



Ingatlanvagyon:

- Az dnkorményzatok vagyonénak gazdalkodési szabalyairdl sz616 rendeletben a térzsvagyon
korében elkiilonitett ingatlan vagyontargyakat a koltségvetési szerv ingyenes hasznalatiba
adjak.

- A vagyon kezelésére, haszndlatara, hasznositasara, értékesitésére az Onkormanyzatok kiilon
rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

- A hasznalatba adott ingatlan vagyonnal val6 rendelkezési Jjog gyakorlaséra a vagyonrendelet
szabdlyai iranyaddk.

Ingévagyon:
- A Kkonyvviteli nyilvantartdsban, valamint az éves vagyonleltarban szerepl ingé
vagyontargyak tekintetében az ingyenes hasznalati jogi illeti meg.

3) A Polgarmesteri Hivatal alapveté feladatai.

1.) A Polgdrmesteri Hivatal alapvetd feladatai az dnkormanyzat miikgdésével kapcsolatban:

a.) ellatja a Képviselo-testiilet €s bizottsaga(i) miikddéséhez kapcsolddo szervezési és
adminisztracios feladatokat,

b.) tajékoztatdssal és tigyviteli kdzremiikodéssel segiti az onkormanyzati képviseldk, a
bizottsdgok és a Képvisels-testiilet munkajat,

¢.)  kozremikodik a testiileti szervek altal targyalandd irdsos el6terjesztések
elkészitésében,

d.) el8késziti €s végrehajtja a Képviseld-testiilet és bizottsdgai dontéseit, (hatarozatok és
rendeletek) a polgarmester és a jegyzd operativ vezetésével,

2.) A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladata az allamigazgatasi tigyek ellatdsa, az
allamigazgatési tigyek dontésre valé szakszerii el6készitésével, valamint a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

3.) A Polgdrmesteri Hivatal feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik az onkormanyzatok
mas intézményeivel-szerveivel, a tdrshatésigokkal- és szervekkel, valamint a
kozszolgaltatast végzd szervekkel.

4.)A Polgarmesteri Hivatal miikodésére és az allamigazgatasi tigyekkel kapcsolatos
feladataira vonatkozé bels6 szabalyokat az alabbi szabalyzatok, utasitdsok tartalmazzék:
- Iratkezelési Szabélyzat, '
- Kiadmanyozasi jog szabalyozésa,
- Munkavédelmi-Tilizvédelmi Szabalyzat,
- Kozszolgalati Szabélyzat,
- Kozszolgalati Adatvédelmi Szabdlyzat.
- Informdcid Biztonsagi Szabalyzat
- GDPR Szabalyzat



III. fejezet
A Polgarmesteri Hivatal irdnyitasa, vezetése, vezetdi és munkatarsai, a

miikddésére vonatkozé alapveté szabalyok, a munkaltatéi jogok gyakorlasa

1)

és belso szervezete

A Polgarmesteri Hivatal iranyitasa.

A Polgarmesteri Hivatalt Dég kizség polgdrmestere iranyitja.
A Polgarmesteri Hivatalt a jegyzé/aljegyz6 (tavolléte esetén az igazgatési iigyintézs) vezeti.

2.) A Polgarmesteri Hivatal vezetdi és munkatarsai.
A Polgarmesteri Hivatal személyi allomanya: 7 6
a) jegyzd (aljegyzd) 1 6
b) A4ltalanos iigyintéz6 316
c) gazdalkodé (pii., ado) 316
A polgdrmester az &nkormdnyzati €s allamigazgatisi hatdskorébe tartozd feladatait a

Polgérmesteri Hivatal kézremiikdésével l4tja el.

1)

2)

A jegyz0:
dont a hatdskorébe tartozé dllamigazgatasi tigyekben, dontésre elSkésziti a
polgarmester hataskorébe tartozo tigyeket,

- a hatdskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

- egyes hataskoreit atruhdzhatja,

- tandcskozési joggal részt vesz a Képvisel§-testiilet és bizottsagai iilésein.

- gondoskodik a Hivatal Ugyrendje, az egyéb jogszabély altal kételezéen eldirt, vagy
egyébként sziikséges belsd szabdlyzatok elkészitésérdl, sziikség esetén
modositasardl,

- a jegyz8 kozvetlenil az érdemi iigyintézé koztisztviselonek is 4tadja egyes
tigykdrokben, tigyekben, melyek kozbensé intézkedést igényelnek (idézés,
felszolitds, igazolas, stb.) a kiadmdnyozas jogat,

- ajegyzd egyes esetekben elozetes egyeztetési, tajékoztatdsi kitelezettséget is elsirhat a
kiadmanyozasi jog gyakorlasahoz,

- a jegyz8 akaddlyoztatdsa, vagy tavolléte esetén a kiadmanyozési jogot az igazgatasi
ligyintézé, vagy az adoiigyi eldadd gyakorolja,

- az atadott kiadmanyozasi jog gyakorldsa nem adhaté tovébb.

A polgarmester és a jegyzo kiilon-kiilsn (6nédlléan) és egyiittesen is utasitdsokat,
intézkedéseket és korleveleket adhatnak ki a Szervezeti és Miikddési Szabélyzatban, illetve
az Onkorményzati rendeletekben szabdlyozott — a PolgarmesteriHivatal miksdésével
Osszefiiggd — feladatok végrehajtasara.

3.)Az 6ndll6 ligyintézék a jegyz§ altal meghatdrozott 6nallé feladatkort és feladatokat latnak

el. Az ligyintézOk feladata az allamigazgatasi hatésagi iigyek, valamint az onkormanyzati
tigyek dontésre vald szakszerl el6készitése, a jogerds érdemi dontések — hatérozatok —
végrehajtdsa, valamint a munkakéri leirasukban meghatarozott esetekben az onkormanyzat
miikddésével kapcsolatos feladatok szakszerii ellatasa.



4.) A Polgérmesteri Hivatalban a jegyz6i vezetdi megbizason kiviil tovabbi vezetdi megbizas
nem adhatd.

5.) A tovabbképzést, képzést az éves helyi képzési terv tartalmazza, készitésének eljarasi
rendjét €s nyilvantartdsat kiilon a Fejér Megyei Kormanyhivatal egyeztetésével kell

szabalyozni.

6.) A munkakori — feladatok, ligyiratok — éatadas-atvételi eljarasi rendjére vonatkozd
szabélyozast a K6zszolgdlati Szabalyzat tartalmazza részletesen.

3.) A munkarend és az iigyfélfogadas rendje.

1.) A Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak napi munkaideje az aldbbiak:

Nap 1dé6

Hétfo 07,30-16,00

Kedd 07,30-16.00

Szerda 07,30-16,00

Csiitortok 07,30-16,00

Péntek 07,30-13,30

2.) A Polgérmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

Nap 1dé6

o 08,00-12,00
Hetfd 13,00-15,00

Kedd =
_ 08,00-12,00
zer 13,00-15,00

Csiitortok -
Péntek 08,00-12,00




3.) A pénztar nyitva tartdsi rendje:

Nap 1dé6
Hétfo 08,00-12,00
Kedd 08,00-12,00
Szerda 08,00-12,00
Csiitortok 08,00-12,00
Péntek 08,00-12,00

3.) A jegyz6 tigyfélfogadasa:

Hétfo: 08,00-12,00

4.)

1)

2))

3.)

4.)

5)

6.)

A miikodés altalanos szabalyai.

A Polgérmesteri Hivatal folyamatos miikodésére vonatkozd és a miikédést biztositd
szabalyokat a hatélyos jogszabdlyok, a hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzata,
egyes kérdésekre vonatkozé dnkormdnyzati rendeletek és hatirozatok, valamint az
irdnyités sajatos jogi eszkdzei (példaul belsd utasitasok, szabélyzatok) tartalmazzak.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek 4ltalanos feladatait a jelen Szervezeti és
Miikddési Szabélyzat, konkrét feladatait pedig munkakéri leirdsaik tartalmazzék. A
munkakdri leirds tartalmazza az ellatandd tevékenységi kort, az adott munkakorre
vonatkoz6 specidlis el6irdsokat.

A jegyz6 a hivatal dolgozoi részére sziikség szerint apparatusi értekezletet tart, ahol az
aktualis feladatokon til, tdjékoztatast ad a képvisel-testiilet dontéseirdl is.

A jegyz6 a képvisel6-testiilet munkaterve szerint frasban beszamol a Polgarmesteri
Hivatal munkajarol.

A jegyzé gondoskodik a Polgarmesteri Hivatalban folyé munka torvényességének
folyamatos vizsgalatarol.

A hivatalos bélyegzé leirdsa, hasznalata
A hivatalos bélyegz6 leirdsa:
- Polgarmesteri Hivatal hivatalos kér alakii pecsétjén kozépen a Magyarorszag cimere
van, korivén, pedig a kovetkezd felirat olvashaté: ,Dégi Polgdrmesteri Hivatal”
(alatta: arab sorszdm)

- Jegyz&i bélyegz6 leirdsa: a kor alaku pecséten kozépen Magyarorszag cimere van,

korivén, pedig a kévetkezé felirat olvashaté: ,,Dégi Polgdrmesteri Hivatal Jegyzbije”
(alatta: arab sorszdam)

A Polgarmesteri Hivatal hivatalos bélyegzé lenyomatdt a kiadmanyozisi jog
gyakorldséra jogosult alairdsaval elltott iratokon, kiadméanyokon lehet hasznalni.



A bélyegzdkrdl szamozottan a jegyzé nyilvantartast vezet és névre széldan kiadja a
kiadmanyozasi joggal rendelkezé vezetének, illetve koztisztviselének. A bélyegz6
hasznalatdért, biztonsagos 6rzéséért a bélyegzé hasznaléja felelds.

7.) A jegyzb koteles folyamatosan ellenrizni az iigyintézés és az tigyvitel szakszerliségét, a
hatalyos jogszabalyok és bels§ utasitisok, illetve szabélyzatok, valamint az
onkorményzati rendeletekben és Képvisels-testiileti hatdrozatokban foglaltak betartasat.

5.) A munkaltatéi jogok gyakorlasa.
A jegyzbre vonatkozéan a polgdrmester gyakorolja a munkaltatoi Jjogokat: kinevezés,
felmentés, illetmény megallapitdsa, Gsszeférhetetlenség megallapitds és a fegyelmi

feleldsségre vonas és az egyéb munkaltatéi jogok.

A jegyzé gyakorolja a Polgarmesteri Hivatal valamennyi koztisztviseldje, és munkavallalja
felett a munkaltatdi jogokat.

A munkaltatoi jogok gyakorldsira vonatkozé részletes szabélyokat a vonatkozé hatalyos
Jogszabalyok tartalmazzak.

A Kozszolgalati tisztviselokrél” szol6 2011. évi CXCIX. torvény 142. §-a alapjan
meghatdrozhato6 képzettségi potlék:

6.) A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezete.
1.) A Polgéarmesteri Hivatal egységes szervezet.

2.) Feladatait az aldbbiak szerint, a Képvisel6-testiilet altal meghatarozott létszammal latja
gl

2.) A Hivatal felépitése:(8 f6):
-1 16 jegyz6
-3 18 altaldnos igazgatés (hatdsagi és igazgatasi feladatok)
-3 16 pénziigy, gazdilkodas, add

10



IV. fejezet
A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6inek, munkavillaléinak feladatai

1.) Jegyzo:

ellitja a jogszabalyokban, SZMSZ-ben, az iigyrendben meghatdrozott — e
tisztségébdl ered — feladatokat,

ellatja a képviseld-testiiletek miikodésével kapcsolatos adminisztraciés teenddket,
kozrem(kddik a testiileti dontések el6készitésében, végrehajtasaban,
feltigyeli a kozérdekii bejelentések, javaslatok, panaszok intézését,

- gondoskodik a valasztdsok el6készitésér6l, lebonyolitasardl, megteremti azok

technikai feltételeit,

- biztositja a hivatali munka térvényességét és az eljarési torvények hatlyosulasat,

- heti egy napon iigyfélfogadast tart.

- 4gazati hatdsagi feladatok jogszabalyok szerinti ellatasa,

- pénztérellendrzés,

- palyazatfigyelés, palyazatok elokészitése, egyes pélyazatok elkészitése.

2.) Igazgatasi el6ado:

- aképvisel6-testiilet és hivatala miiksdésével kapcsolatos titkarsagi, adminisztrativ
feladatok,

- a telepiilési honlap tzemeltetésének, tartalmanak figyelemmel kisérése, a
Polgarmesteri Hivatalt és a képviselo-testiiletet érinté tartalomszolgéltatas
biztositasa,

- anyakonyvi, dllampolgarsagi tigyek, csalddi iinnepek lebonyolitésa,

- ligyiratkezelés, levelezés, iktatas, irattdrozas, selejtezés,

- vélasztasok elékészitése,

- statisztikai adatszolgaltatasok,

- Onkormanyzat kozponti elektronikus levelezésének kezelése,

- a telepiilési tamogatdsokrdl és szocidlis ellatdsokrdl szoldé Enkormdnyzati
rendelet hatalya ald tartozd pénzbeli és természetbeni ellatdsok tigyek dontésre
elokészitése,

- szocialis térvény hatdlya ala tartozé ellatdsok dontésre eldkészitése,

- személyes gondoskodast nyujto ellatasokrdl és a szociélis intézményekben
alkalmazand¢ téritési dijakrdl sz616 onkormanyzati rendeletben szabdlyozott
személyes gondoskodast nyu;jto ellatasok dontésre el6készitése,

- a gyermekvédelem helyi rendszerér6l sz6l6 Onkorményzati rendeletben
szabdlyozott ellatasok dontésre el6készitése,

- nyilvantartdsok vezetése,

- elektronikus adatszolgaltatasok teljesitése,

- esélyegyenléséggel kapesolatos feladatok

- egyéb, itt felsoroldsra nem keriil6 feladatok ellatésa sziikség szerint.

3.) Gazdalkodasi el6ado 1.:

Az éallamhaztartasi, szamviteli és koltségvetési térvény végrehajtasabol eredd feladatok
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A PolgérmesteriHivatal vonatkozdsiban az allamhaztartasi, szamviteli és koltségvetési
torvény végrehajtasabol eredd feladatok:

az ¢ves koltségvetési és fejlesztési tevékenységgel Gsszefliggd valamennyi
tervezési, operativ gazdalkodasi, nyilvantartasi feladatok ellatasa,

eldzetes koltségvetési koncepcid dsszeallitasa,

koltségvetés kidolgozasa,

koltségvetés féléves, I11. negyedéves, valamint éves beszamoldinak elkészitése,
koltségvetés modositasara vonatkozo javaslat kidolgozasa,

engedélyezett médositdsok végrehajtasa a koltségvetésen,

kéltségvetési bevételek, kiaddsok kdnyvelése — naplok, fékdnyvek vezetése az
Onkormanyzatnal,

az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal banki szamldit terheld kifizetések
szamszaki feliilvizsgalata,

az Onkormanyzati és a PolgdrmesteriHivatali szamlak pénzforgalmanak régzitése,
leltarozas, leltari nyilvantartas,

palyazatok pénziigyi elszdmolésa,

SAFAR program kezelése,

banki utaldsok,

statisztikai kimutatasok készitése,

pénztérellendrzés, Afa nyilvantartas vezetése, AFA bevallis elkészitése
(Onkormanyzat, PolgérmesteriHivatal),

egy¢b itt felsorolasra nem keriil6 feladatok elldtasa sziikség szerint.

4.) Gazdalkodasi el6adé 2.:

gazdalkodéssal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetése,

a hazi pénztarban 1év6 valamennyi pénzeszksz és egyéb értékek kezelése,
banki utalasok teljesitése,

szamlazassal kapcsolatos feladatok,

leltarozas, leltari nyilvantartas,

ingatlanvagyon-kataszter,

onkormdnyzati tulajdont ingatlanok iizemeltetésével kapcsolatos feladatok,
személyzeti tigyek, munkaiigyi feladatok,

a kozfoglalkoztatottakfoglalkozatasaval kapcsolatos feladatok,

ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa,

vagyonnyilatkozatok kezelése,

egy¢b, itt felsoroldsra nem keriil6 feladatok ellatdsa sziikség szerint.

4.) Hatdsagi el6ado:

egyes gazdasaggal és energiaval sszefliggd feladat- és hataskoérok,
egyes viziigyi feladat- és hataskorok,

zenés, tdncos rendezvényekkel kapcsolatos feladat- és hataskorok.
telepengedélyezéssel kapcsolatos feladat- és hataskorok,
kereskedelemmel és vendéglatassal kapcsolatos feladat- és hatdskorok,
szallashely szolgéltatassal 6sszefliggd feladat- és hataskorok,

vasdr- €s piactartassal kapcsolatos feladat- és hataskorok,

kapcsolatos feladat- és hatdskorok,

kozteriilet hasznalattal, telekmegosztéssal kapcsolatos feladat- és hatdskorok,
kozlekedéssel kapcsolatos feladat- és hataskorok,

temetkezéssel dsszefliggd feladat- és hataskorok,
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- talalt dolgokkal kapcsolatos feladat- és hataskorsk,

- szerencsejaték szervezéssel kapcsolatos feladat- és hataskorsk,

- kapcsolatos feladat- és hataskorok,

- ahagyatékkal kapcsolatos feladat- és hataskorok.

- adat- és lakcimnyilvéntartassal kapcsolatos feladat- és hataskorok.

- aszocialis igazgatéssal kapcsolatos feladat- és hataskorok, dpolési dij
- agyamiigyi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorok,

- polgéri védelemmel, katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladat- és hatdskorok,
- tlzrendészet,

- szennyvizcsatorndzassal kapcsolatos feladatok.

- egyeb, itt felsorolasra nem keriild feladatok ellatasa sziikség szerint.

6.) Adoiigyi el6ado:

- akdzponti, helyi adékkal kapcsolatos valamennyi feladat,

- az adok kivetésével, beszedésével, valamint az addigazgatasi eljardssal és ad6zas
rendjével kapcsolatos jogszabalyi feladatok,

- ad6k mddjdra behajthaté kéztartozasok nyilvantartasa, behajtésa,

- adoé- és értékbizonyitvany kiallités,

- szennyviz-¢rdekeltségi hozzdjarulas konyvelésével, beszedésével kapcsolatos
tigyek,

- Dégi vizikdzmii térsulat bevételeinek, kiaddsainak kényvelése

- egy¢b, itt felsoroldsra nem keriil§ feladatok ellatdsa sziikség szerint.

A Polgarmesteri Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré munkakorei:

- jegyz6
- minden beosztott kéztisztviseld.

V. fejezet

Zaro rendelkezések
A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata 2020. januér 1-jén 1ép hatalyba.

Dég, 2020. januar 21.




