Kozigazgatasi szerzédés -
Egyiittmiikodési megallapodis

Amely létrejott egyrészrol

Etyek Nagykozség Onkorményzat Keépviselé-testiilete (székhelye: 2091 Etyek, Kérpince koz
4. adoszama: 15727062-2-07 torzskdnyvi nyilvantartasi szama: 727068 képviseli: Z6lyomi
Tamés polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

Etyeki Német Nemzetiségi Onkormanyzat Kepviselo-testiilete (székhelye: 2091 Etyek,
Korpince kéz 4. adészama: 15763741-1-07 torzskdnyvi nyilvéantartdsi szdma: 763743
képviseli: Fehér Margit elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat — mint Szerzédd
felek kozott, a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek.
tv.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és iddben az alébbi tartalommal:

Szerz6dd felek jelen megallapodésban régzitik a nemzetiségi Onkormanyzat helyiség
hasznélataval, a Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott Onkormanyzati miikddési
feltételek biztositasdval kapesolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasinak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informécios és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevekenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd szabalyokat.

A szerz6dés/megallapodas szabdlyainak  kialakitisa az  alabbi jogszabalyok
figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.);
- Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(Métv.);
- azallamhaztartasrol sz016 2011. CXCV. torvény (Aht.);
- az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011 (XIL31.) Korm.
rendelet (Avr.);
- az allamhaztartas szamvitelérol sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl.

L. Az egyiittmiikidési lehetoségek teriiletei és formai

1.1. A helyi énkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
Jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturalis szolgaltatassal, nyilvanos konyvtari
ellatassal, muzealis intézmények fenntartasaval, kbzmiivelodéssel, tajékoztatassal, a
nemzetisegi szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és elektronikus sajtéjaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kézfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi Onkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti és miikédési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkormanyzat képvisel6-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miikodd telepiilési,
teriileti és orszagos nemzetiségi Onkormanyzattal.

1.3. A helyi énkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal torténé elbzetes egyeztetést kivetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatelltéashoz — pénziigyi tdmogatast biztosit.

1.4. A helyi 6nkormanyzat jegyzdje onkorményzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a helyi nemzetiségi onkormanyzattal térténd kapcsolattartasra, melyr6l az elnskot
irasban értesiti. A helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat kozotti
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kapcsolattartdsra Juranovics Eszter iigyintézo, (22/353-633 108. mell.,
juranovics.eszter@etyek.hu) jeldli ki.

A nemzetiségi 6nkormdnyzat részérsl kapcsolattartasra jogosult személy: Fehér Margit elnok
(30/709-5233, feher.margit@vipmail.hu).

1.5. A helyi o6nkormanyzat az Onkormanyzati  Hivatal az ()nkorményzati
Telepiilésfejlesztési és Igazgatasi Csoporton keresztiil segiti a helyi nemzetiségi
onkormanyzat palyézati lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. Az oktatds teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a Német nemzetiségli gyerekek
tovabbtanulasénak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat dontése alapjan tdmogatasban
részesiilnek.

1.7. A helyi 6nkorményzat segiti a helyi nemzetiségi nkormanyzat kulturalis, mivészeti
hagyomanyérz6 rendezvényeinek megszervezését €s lebonyolitisat. Ezen kiviil kozos
rendezvények szervezésével népszeriisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.8. A helyi énkorményzat tamogatja a telepiilésen miik6dé hagyomanyérzg egylittesek,
klubok, civil szervezetek mikodését.

2. Az 6nkorményzati miikédés személyi és targyi feltételeinek biztositdsa

2.1. A helyi 6nkorméanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalibb harminckét érdban ingyenesen biztositja az
onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség
ingyenes hasznalatot az Etyeki Polgarmesteri Hivatal épiiletében (pontos cim: 2091 Etyek,
Korpince koz 4. Targyalé terem). A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselését a helyi 6nkormanyzat vallalja.

2.2. A helyi 6nkorményzat a Hivatal ttjan biztositja a nemzetiségi énkormanyzat részére az
onkorményzati miikddéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja a kovetkezé feladatokat:

a) a testiileti iilések elokészitése, kiilonosen a meghivok, az elbterjesztések, valamint a
testiileti tilések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a jegyzokonyvek benyujtasaban
valé kozremiikidés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa;

1. Amennyiben a nemzetiségi énkorméanyzat igényli, a Hivatal kézremiikodik
a meghivok, ill. eléterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi 6nkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabélyzata szerinti
hataridében a képviselk, a meghivottak részére torténé megkiildését,

2. Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testiileti tilést kovetd 10. napig alairdsra elékésziti a képviselo-testiileti
llések jegyzokonyveit.

3. A képviselo-testiileti iilések jegyz6konyveinek és mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarél az elnok gondoskodik a
testiileti iilést kovetd 15 napon beliil a Hivatal kozremiikddésével,
elektronikus uton.

b) a nemzetiségi 6nkorményzat mikddésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a telepiilési 6nkormanyzattal azonos médon
az ASP rendszerben kell megvalésitani;

¢) jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznalatanak biztositdsa.



2.3. A 2.2. pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsoldds koltségeket — a testiileti tagok
¢s tisztségviselok telefonhasznalata kivételével — a helyi 5Snkorméanyzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak — a jegyzovel azonos képesitési eléirasoknak megfelel — az 1.4.
pontban megnevezett megbizottja a helyi nkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt
vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,
tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon
kiviil is a nemzetiségi dnkormanyzat miikodését érintGen.

2.5. A nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a helyi onkormanyzat képviselS-testiileti és
bizottsagi {ilésén tanacskozési joggal részt vesz. A nemzetiségi onkormanyzat elnoke
tanacskozési joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi 6nkormanyzat feladatkérébe
tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érinté ligy megtérgyaldsara. A nemzetiségi
onkormanyzat elndke jogosult:
- felvilagositast kérni a képvisel6-testiilet szerveitél a nemzetiségi helyzetét
érinté 6nkormanyzati hataskorébe tartozo tigyekben;
- feladat ellatisahoz sziikséges tdjékoztatast igényelni a képviselé-testiilet
szerveitol;
- kezdeményezni, hogy a képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a
sziikséges intézkedéseket, hataskor hidnyédban kezdeményezze hataskorrel
rendelkez6 szerve intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinté iigyekben.

3. A nemzetiségi onkorminyzat koltségvetési hatirozatinak elékészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyzd, vagy az daltala megbizott személy a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
koltségvetési hatdrozatinak elokészitésé¢hez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvenybol
adodo részletes informéciok rendelkezésre allast kovetéen — kozli a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnokével.

3.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatdnak szerkezetére,
tartalmara az Aht. 23. §-dban és az Avr. 24. és 27-28. §-aiban foglalt szabalyokat kell
megfelel6en alkalmazni.

3.3. A helyi onkorményzati hivatal (Pénziigyi Csoport) éltal elkészitett koltségvetési
elbterjesztést és a hatdrozat tervezetét, a nemzetiségi Onkorményzat elnoke terjeszti a
nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete elé.

3.4. A helyi 6nkormanyzat jegyzdje altal el6készitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elnok februar 15-¢ig, ha a kozponti koltségvetésrol szo16 torvényt az Orszaggyiilés a naptari
ev kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrdl szolé torvény hatalybalépését
kovetd negyvenstodik napig nytjtja be a nemzetiségi dnkorméanyzat képviseld-testiiletének.

3.5. Az énkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi onkorményzat 4ltal jovahagyott elemi
koltségvetésérol a hatarozat — tervezetet képviselo-testiilet elé terjesztésének hatéaridejét
kovetd harminc napon beliil adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatdsag).

3.6. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozaténak el6készitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgéltatasok hataridében torténd teljesitéséért Savai Rita pénziigyi
csoportvezetd a felelos.



4. A koltségvetési el6iranyzatok médositisinak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkorményzat eléirdnyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozata alapjan modosithatoak.

4.2. Ha a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti elSiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositist hajt végre, ahhoz
modositja a kdltségvetésrol szol6 hatarozatat, melyrél a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-
testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség 6nkormanyzat altal végrehajtott eléiranyzat valtozasanak hatarozat-
tervezetét a jegyzd késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tamogatésok
felhasznalasrol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldirdnyzat- atcsoportositisok miatt a kdltségvetési
hatdrozat modositasarél a jegyzo altal torténd elokészitése utan, az elndk eldterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi nkormanyzat képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testillete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamol¢ elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatdrozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés - a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot érintd
modon — meghatdrozott hozzajaruldsok, timogatasok eléiranyzatait zarolja, azokat csokkenti,
torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képvisel-testiilet elé kell
terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat elirdnyzatair6l és az abban bekovetkezett valtozasairdl az
onkormaényzati hivatal részér6l Savai Rita pénziigyi csoportvezetd az Ahsz. 14. melléklete
szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacio szolgaltatas, adatszolgaltatas rendje

5.1. A helyi nemzetiségi onkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti el6 a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
onkormanyzat testiilete elé. A helyi nemzetiségi énkormanyzat zarszamadasi hatarozatat az
elnok a helyi 6nkormanyzat zarszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a
polgarmester részére.

5.2. A jegyzt altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolso napjaig terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-
testiilete elé.

5.3. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozo belséd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoéan elkiiléniilten szabalyozza.

54. A nemzetiségi Onkorményzat a felilvizsgilat elemi kéltségvetési beszamol6it a
jogszabalyban rogzitett hataridok lejartat kovetd 10 naptari napon beliil a Hivatal Pénziigyi
Csoportvezetdje benyujtja a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.



6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Hivatal Pénziigyi Csoportja ellatja a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és
kiad4saival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
€s beszamolasi feladatokat. A feladat ellatdsdval kapcsolatos jogosultsagokat és
kotelezettségeket, a gazddlkodds rendjét szabalyozo belsd szabalyzatokban a helyi
nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozoéan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatéarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezéségért a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi onkormdnyzat operativ gazdalkodasaval Osszefliggd dontési hataskordk és
ellenérzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezetiségvallalas rendje

6.1.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi onkormanyzat
feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elnok vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képviselo jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs a
fentick alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kételezettségvallalasra
jogosult személy feladata ecllatasdban akadalyoztatva van, a képvisel6-testiilet egyedi
hatdrozataban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Onkormanyzati hivatal
alkalmazasaban 4ll6 személyt jelolhet ki a nemzetiségi dnkormanyzat kiadési eldiranyzatai
terhére vonatkozé kotelezettségvallaldas gyakorlasara. A képvisel§-testiilet altali kijelolés
megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatasa megsziinik.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo fel nem hasznalt elGiranyzat biztositja-e a kiadés teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjaban leirtak alapjan kotelezetiségvallalasnak mindsiil: a kiaddsi
eldiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetdvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamara a Kormany rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
oOsszeg terhére fizetési kételezettség vallalasarol szolo - igy kiilénosen a
Jfoglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitésére, szerzidés megkitésére, koltségvetési
tamogatas biztositdsdra iranyulo - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezettségvallalist kovetéen gondoskodni kell annak nyilvintartisba
vételérél. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozd
szabalyokat a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az
ASP rendszerben. A nyilvantartast az Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi csoportjanak
ligyintézOje vezeti. A kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a jegyzének, ha valamelyik kiemelt -el6iranyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.



6.2. Peénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi dnkormanyzat hivatalanak
Pénziigyi Csoportvezetije jogosult (a kijeloléseket Polgarmesteri Hivatal mindenkor
hatalyos gazdilkodasi szabalyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsfoktatdasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuméan a pénziigyi
ellenjegyzés datuméanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggy6zidnie,
hogy a tervezett kifizetési idopontokban megfelelé mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatarozatan alapulo, tobb év eldiranyzatait terheld
kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eldiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés sordn
kizardlag arrdl kell meggy6z6dni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat,

b) a tobb év eldiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld 6sszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljestilnek, valamint

c) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany
egyedi hatarozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errél irasban tajékoztatni kell a kitelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
cllenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljami.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az onkormanyzati hivatal Pénziigyi Csoportvezetije, vagy az altala
irasban megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviselGje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellenérizni kell
- az Osszegszeriiséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megeléz6 tigymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovibba e megallapodas
el6irasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem taghatoé meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.



6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell
- amegallapitott Gsszeget,
- az érvényesités datumat és
- az érvényesito alairasat.

6.3.5. Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

0.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az
adott  kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsoléddéan — a kdtelezettségvallald, azaz az elndk irasban jeldli ki.

6.4.2. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolds soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok Osszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak
teljesitését.

6.44. A teljesitésigazolas az ASP  programbdl  kinyomtatott teljesitésigazolas
dokumentummal, vagy a - a szamlan .4 szerzddésben, megallapoddsban,
megrendelésben, hatdsagi szerzédésben foglaltaknak megfeleléen a beszerzés,
szolgaltatdas igénybevételét igazolom. Osszeg: ... Ft” szbveg ravezetésével — a
teljesités igazolasanak datumaval, és a teljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval
torténik.

6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A helyi nemzetiségi onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizetheté ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzodés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalabb két munkanappal megel6zéen a helyi 6nkormanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztviselojének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesité és az utalvanyozd legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus aldirasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
@) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
¢) a bevetel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat
¢s megnevezeéset, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)



érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti
kdnyvviteli szamlajanak szamat €s megnevezeését,

/) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi
ado rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd Aaltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamoland6
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeli szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténé atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

6.6.1. A kotelezettségvallald ¢és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és alairds-mintdjukrol -
elektronikus aldiras alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrdl és az elektronikus
alairashoz kapcsolodo tanusitvany nyilvanos adatairdl - a belsé szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi csoport vezetdje
a felelos.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, pénzellatisa

7.1. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat 6nall6 pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi 6nkormanyzat altal valasztott szamlavezetonél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsdgokat a helyi Onkormanyzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi onkormanyzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: Raiffeisen Bank Zrt.
Szamlaszam: 12001008-01335420-00100009

7.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat a valasztott szamlavezetd hitelintézetet a honap elsé
napjaval véltoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a nemzetiségi
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onkormanyzat a szadmlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésérl a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkésobb

— avaltozas tervezett idépontja elétt 30 nappal, valamint

— a fizetési szimla megviltozasirol viltozassal egyidejiileg értesiti.

Az értesitések hatariddre torténd elkiildéséért Savai Rita, az dnkormanyzati hivatal Pénzigyi
Csoportjanak vezetdje a felelos.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1évo szabad pénzeszkozok lekothetok.

Az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként valo elhelyezésérdl a nemzetiségi
Onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat mitkodésének altalanos tdmogatasit a nemzetiségi
onkormanyzat a helyi 6nkormanyzaton keresztiil a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi onkormanyzatot megilletd — az éves kdzponti koltségvetési torvényben
meghatarozott — éves tdmogatast a helyi onkorményzat annak jovéirasat kvet6 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szaml4jara.

7.5. A helyi Onkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Gsszegben
pénziigyl tamogatast biztosit a nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténé utalasa egy dsszegben, targyév juinius hénapjanak 30. napjaig torténik meg.

7.6. A helyi nemzetiségi onkormanyzat pénzkezelésére vonatkozodan részletes szabalyokat a
helyi oOnkorményzat hatdlyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya
kiterjesztésre keriilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. A helyi 6nkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi Oonkormanyzat torzskényvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi onkormanyzati polgarmesteri hivatal pénziigyi Csoportja latja el
az adat keletkezésétdl, illetve megvaltozasatdl szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi 6nkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasi szama: 763743
Adoszama: 15763741-1-07
Statisztikai szamjele: 15763741-8411-371-07

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban illetve a hatalyos jogszabalyokban
megjelolt hataridok szem elétt tartasaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési onkormanyzat részérdl: Savai Rita Pénziigyi Csoportvezetd

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérdl: Fehér Margit elnok

8.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval Osszefiiggd sajatos feladatokat a

szamviteli politika keretében elkészitett — eszkozok é€s forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabélyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba
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a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend
tartalmazza.

8.4. A vagyon leltdrozasa a helyi dnkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eléirtak szerinti rendszerességgel és moédon torténik. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat
vagyonanak leltarozasahoz az elndk, €s az altala irasban kijelolt képviseld kézremiikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggé szabalyokat a helyi nkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének a szabdlyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
helyi nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadaési
hatarozatban kertil bemutatésra.

8.7. A nemzetiségi onkorméanyzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségét a helyi dnkormanyzat polgarmesteri hivatalanak Pénziigyi Csoportvezetdje
latja el az Avr. mellékletében és a Magyar Allamkincstar altal kozzétett adatszolgaltatasi
naptar szerint. A nemzetiségi Onkormanyzat valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettségének
(koltségvetés, koltségvetés végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgaltatasok) teljesitéséért
a helyi Onkormanyzat polgarmesteri hivatalanak Pénzigyi Csoportvezetdje tartozik
felelosséggel.

9. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellenorzés

9.1. Az dnkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a
bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaciéo és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra
vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelos.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsod ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
eldirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter 4altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a polgarmesteri hivatal altal
megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellenér végzi a Felek megallapodasa
alapjan.

A megbizasi szerz0dés megkotésére a Felek megéllapodasa alapjan a jegyzd jogosult és
koteles. Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belso ellentrzési tervben
meghatarozottak szerint keriilthet sor.

A bels6 ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi dnkorményzat
elndke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belsd ellendrzési
tervbe foglalasdhoz. Az eldzetes egyeztetés torténhet szoban ¢és irasban (e-mail utjan is)
egyarant.

A belso ellendrzési és belsd ellenérzési vezetdi feladatok ellatasahoz kapcsolodéan a helyi
Onkormanyzatra irdnyado hatarid6k szerint jar el.

A nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozoan kiilon belsd ellendrzési kézikonyv nem késziil, a
helyi 6nkormanyzat bels6 ellendrzési kézikonyvének hatalya keriil rajuk kiterjesztésre.

A belso ellenér az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzének kiildi meg eldzetes egyeztetés
c€ljabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail utjan tovéabbitani. A tovabbi egyeztetés
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torténhet akar a jegyzon keresztiil, akar az elndk és a belsd ellendr kozott kozvetleniil
masolatot kiildve err6l minden esetben a jegyzo részére.

A belsé ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidanyok orvosldsiaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzével egyiittmiikddési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairasaval és elfogadasaval az elndk vallalja, hogy a belsé ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és milkodési szabalyzataba beilleszti.

A bels6 ellendrzés lefolytatasanak részletes rendjét a megbizott belsé ellenér, mint belso
ellendrzési vezeto altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A belsd ellendrzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a  helyi
onkormanyzat polgarmesteri hivatala Pénziigyi Csoportvezetdjének a feladata.

10. Zaro rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamolo €s az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egylittmiikodés szabalyait kélcsondsen
betartjak.

10.2. Szerz6dd felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, a Nek. tv-ben foglaltaknak megfelelen feliilvizsgaljak, és
sziikség szerint modositjak. A jegyz6 a megallapodasra vonatkoz6 jogszabalyok véltozasa
miatti modositasok szilkségességét a teleplilési €és a nemzetiségi dnkormanyzatnak jelzi. A
telepiilési és a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiilete a megallapodast sziikség esetén
hatarozataval modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejileg a koztiik
2018. januar 26. napjan létrejott, Etyek Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete altal
hozott 12/2018. (1.25.) szamu, valamint az Etyeki Német Nemzetiségi Onkorményzat altal
hozott 9/2018. (I.17.) szamu hatarozatokkal elfogadott egyiittmiikodési megallapodas hatalyat
veszti.

A kozigazgatdsi szerzOdést — egyiittmikodési megallapodast Etyek Nagykozség
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 14/2021. (I1.1.) szamu hatarozataval, az Etyeki Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a 1/2021. (IL1.) szamua hatarozataval
jovahagyta.

Rendelkezéseit 2021. februar 1. napjatol kell alkalmazni. Felek a 2021. évi koltségvetés
tervezése soran e megallapodas szerint kotelesek eljarni.

Etyek, 2021. Jede 1. D

2 W
................................... S b i e /...
Etyek Nagykozség Onkormanyzatanak Etyeki Német Nemzetis€gi Onkormanyzat
polgarmestere elndke

pénziigyi ellenjegyzés:

Etyek, 2021. - 44L&~ X
Savai Rita
Pénziigyi csoportvezetd
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