10. melléklet a 13/2025. (V1.26.) onkormanyzati rendelethez
10. melléklet a 13/2022. (IX.29.) onkormdnyzati rendelethez

Kézigazgatdsi szerz6dés -
Egyiittmiikodési megdllapodis

Amely létrejétt egyrészrdl

Etyek Nagykozség Onkorminyzat Képviselé-testiilete (sz¢khelye: 2091 Etyek, Kérpinet
koz 4. adbszama: 15727062-2-07 torzskényvi nyilvantartdsi széma: 727068 képviseli: Z6lyom
Tamas polgérmester) a tovébbiakban: helyi dnkormanyzat,

masrészrdl

Etyeki Német Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisels-testiilete (székhelye: 2091 Etyek,
Korpince kdz 4. adoszéma: 15763741-1-07 térzskdnyvi nyilvantartdsi szama: 763743
kepviseli: Fehér Margit elndk) a tovébbiakban: nemzetiségi énkorményzat — mint Szerzéd¢
felek kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. t6rvény (a tovébbiakban:
Nektv.) 80. § (2) bekezdése alapjn, az alulirt helyen és idében az aldbbi tartalommal:

Szerz6dd felek jelen megédllapodasban rogzitik a nemzetiségi &nkormanyzat helyiség
hasznilatdval, a Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatérozott dnkormanyzati miik&dési
feltételek biztositasdval kapcsolatos feladatok ellatasinak, a koltségvetds elkészitésének,
jovahagyasanak cljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informicids és
adatszolgdltatdsi, a beszdmoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel tsszefliggd szabalyokat.

A szerz0dés/megallapodds  szabdlyainak  kialakitasa az  aldbbi  jogszabalyok
figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. 16rvény (Nektv.);
- Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szélé 2011, évi CLXXXIX. torvény
(Motv.);
- az allamhaztartasrol 52616 2011. CXCV. tdrvény (Aht.);
- az dllamhéziarlasrd] sz0106 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);
- az Allamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XI1.31.)) Korm. rendelet a k&ltségvetési szervek belsd
kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérsl.

1. Az cgyiittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

1.1. A helyi Snkorményzat a helyi nemzetiségi iigyek ellatdsa korében biztositja a nemzetiségi
Jjogok érvényesiilését, elldtia a telepiilés, a kulturdlis szolgaltatissal, nyilvanos kényviari
ellatassal, muzedlis intézmények fennlartasdval, kozmiivelbdéssel, tajékoziatassal, a
nemzetiségi szellemi, €pitett &s targyi orokségével, irott és elektronikus sajtdjaval, a szocislis
alapellatassal, a helyi kdzfoglalkoztatdssal kapcsolatos helyi énkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkorményzat szervezeti és miikodési szabélyzata részletesen szabélyozza a helyi
onkormédnyzal képvisel6-testiilete feladatait a telepilésen milkddd telepiilési nemzetiségi
onkorményzattal,



1.3. A helyi 6nkorményzat a lehet6ségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a helyi nemzetiségi onkorményzattal torténé eldzetes egyeztetést kévetéen az adott évi
kéltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyl tamogatést biztosithat.

1.4. A helyi dnkormanyzat jegyz6je megbizottat (a tovabbiakban: megbizott) jelsl ki a helyi
onkormanyzattal megbizdsdb6l. A helyi Onkorményzat megbizottja dr. Szlavik Melinda
Onkormanyzati és hatdsagi csoportvezetd, (22/353-633 114. mell., szlavikmelinda@etyek.hu).

1.5. A helyi Oonkorményzat az Etyeki Polgarmesteri Hivatalon keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi dnkorméanyzat palydzati lehetdségeinek a feltrdsat és azok elkészitését.

1.6. Az oktatas teriletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségli gyerekek
tovabblanuldsanak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tebetséges tanulok a helyi
onkorményzat €s a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat dontése alapjan tdmogatasban részesiilnek.

1.7. A helyi dnkorményzat segiti a helyi nemzetiségi onkorményzat kulturdlis, miivészeti
hagyomany6rz§ rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kiviil kozos
rendezvények szervezésével népszerlisitik és mutatjak be a telepiilést €s annak értékeit.

1.8. A helyi dénkormdnyzat tamogatja a telepiilésen miikodé hagyomaéanydrzé egylittesek,
klubok, civil szervezetek mitkédését.

2. Az onkorméanyzati mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

2.1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legaldbb harminckét 6rdban ingyenesen biztositja az 6nkorményzati
feladat ellatasdhoz szilkséges targyi, techmnikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes
hasznalatat az Etyeki Polgarmesteri Hivatal épiiletében (pontos cim: 2091 Etyek, Korpince
koz 4. Targyal6 terem). A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajdhoz kapcsol6dd
rezsikoltségek és fenntartasi koltségeket a helyi dnkormanyzat viseli.

2.2. A helyi énkorményzat biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat mikddéséhez sziikséges
alapvetd személyi feltételeket oly médon, hogy a nemzetiségi dnkorményzat miikodésével
kapcsolatos adminisztrativ, térvényességi és pénziigyi gazdalkodasi feladatokat az Etyeki
Polgarmesteri Hivatal nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ecllataséban
k6zremik$dé munkatdrsai 14tjak el az aldbbiak szerint:

a) atestiileti lilések el6készitése, kiillondsen a meghivdk, az eldterjesztések, valamint a
testiileti iilések jegyzékonyvei esetében, tovabba a jegyzdkdnyvek benyujtédsaban
val6 kozremilkodés €s valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése és postazasa a
nemzetiségi 6nkormdnyzat hatalyos Szervezeti és Miikédési Szabélyzatdban €s a
vonatkozé jogszabalyi elbirdsokban foglaltaknak megfeleléen az 1.4, pontban
kijelolt megbizott feladata;

b) atestilleti ilések jegyzokdnyveinek elkészitésében, valamint az azok benytjtasdban
valé adminisztracios jellegli kdzremiikddés az 1.4. pontban kijelslt megbizott
feladata;

c) a testileti dontések elokészitése, testilleti dontéshozatalhoz kapcsoldodo
nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatok ellatisa a vonatkozé jogszabalyi
elbirasok, hataridék betartdsaval az 1.4. pontban kijeldlt megbizott feladata;



d) a nemzetiségi onkorményzat mikodésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok elldtdsa vonatkozo jogszabalyi elbirdsok, hatariddk betartdsdval az 1.4.
pontban kijeldlt megbizott feladata;

¢) anemzetiségi onkormanyzat iilésein - beleértve a zért {ilést is — részt vesz a jegyzd,
vagy a megbizott és jelzi, amenmyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi
Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak {ilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi onkormanyzat miitk3dését érintben.

f) a nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodéséval kapcsolatos feladatokat az Etyeki
Polgérmesteri Hivatal Pénziigyi- és Adécsoportjdnak vezetSje végzi.

2.3. A nemzetiségi 6nkormanyzat milkddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat a telepiilési 6nkorményzattal azonos moédon az ASP rendszerben kell
megvaldsitani.

2.4. Jelen fejezetben megjelslt munkatirsak a feladatok végrehajtisa sordn azok
tervezhetésége, a dontések hatéridbben 16riénd végrehajtasa érdekében - sziikség szerint -
egyeztetnek a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokével.

2.5. A 2.2. és 2.3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket a helyi
onkormanyzat viseli.

2.6. A nemzetiségi onkorményzat elndke Etyek Nagykozség Képviseld-testiileti és bizottsagi

iilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi dnkormdanyzat elndke tandcskozasi joga

gyakorlasa soran javaslatot tehet a helyi 6nkormanyzat feladatkérébe tartozé, a nemzetiségi

jogokat kdzvetlenill érint6 {igy megtargyalasara. A nemzetiségi Snkormanyzat elnéke jogosult:

- felvilagositdst kémi a képviselé-testillet szerveitél a nemzetiségi helyzetét érints
Odnkormanyzati hataskGrébe tartozé tigyekben;

- feladat ellatdsahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviselo-testiilet szerveitdl;

- kezdeményezni, hogy a képvisel6-testillet sajat hatiskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedésekel, hatiskGr hidnyaban kezdeményezze hataskdrrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd iigyekben.

3. A nemzetiségi dnkorminyzat koltségvetési hatdrozatinak elSkészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A Pénziigyi- és Adocsoport vezetdje altal elékészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a
nemzetiségi onkormanyzat elndke (tovabbiakban: Elnok) terjeszti az Aht-ban el6irt hataridék
figyelembevételével a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (tovabbiakban:
testiilet) elé.

3.2. A koltségvetés eldkészitése soran az Elndk a Pénziigyi- és Ad6csoport vezetd
kozremitkbdésével éttekinti a nemzetiségi Snkormanyzat bevételi forrasait és a kéltségvetési
évre vonatkozé feladatok.

3.3. A koliségvetés elokészitése sordn a Pénziigyi- és Adocsoport vezetd az Elndk
bevondsaval elkésziti az Aht. 29/A §-a alapjén a Stabilitasi tv. 45, § (1) bekezdés a) pontja
alapjan kapott felhatalmazés alapjan kiadott jogszabdlyban meghatarozottak szerinti sajét
bevételeinek és az adossdgot keletkeztetd iigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet koveté hdrom évre vérhato 6sszegét tartalmaz6 hatdrozat-tervezetet, melyet



a képviseld-testiilet legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasdig kiilon hatdrozatban
allapit meg.

3.4, Az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a Pénziigyi- és Adbcsoport vezetbje a
vonatkoz6é jogszabalyok alapjan gondoskodik a koltségvetési eldiranyzatok szamviteli
nyilvantartasba vételérol.

3.5. A gazdilkodas biztonsagaért a képviselO-testiilet, szabélyszertiségéért az Elndk felel.

3.6. A nemzetiségi énkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitéséért, az elfogadast
ktvetd adatszolgaltatdsok hatérid6ben torténé teljesitéséért a Pénziigyi- és Adocsoport
vezetdje a felelos.

4. A koltségvetési eléiranyzatok médositisinak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi o6nkormdanyzat elGiranyzatai kizdrélag a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koéltségvetési hatarozata alapjan mddosithatéak.

4.2, Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti elbirdanyzatan felill t6bbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elBiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrol szol6 hatarozatat, melyr6l a nemzetiségi Snkorméanyzat képvisels-
testlilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség 6nkorméanyzat altal végrehajtott elbirdnyzat véltozésanak hatdrozat-
tervezetét a Pénziigyi- és Adocsoport vezetdje késziti eld. Az év kdzben engedélyezett kbzponti
tdmogatasok felhasznaldsrdl, a sajat hataskOrben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési szervei altal javasolt eldirdnyzat- atcsoportositdsok miatt a
koltségvetési hatirozat modositasarél a Pénziigyi- és Addcsoport vezetSje Aaltal torténd
elékészitése utan, az elndk eléterjesztése alapjan a helyi nemzetiségi onkormanyzat képviseld-
testlilete dont.

44, A nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamoléd elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatéllyal mddositja a koltségvetési
hatérozatat. Ha év kdzben az Orszaggyiilés - a helyi nemzetiségi 6nkorményzatot érinté médon
— meghatarozott hozzajéruldsok, tamogatdsok eldirdnyzatait zérolja, azokat cstkkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kdvetden haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi 6nkormdnyzat elGiranyzatair6l és az abban bekdvetkezett valtozéasairdl az
onkormanyzati Etyeki Polgarmesteri Hivatal részérdl a Pénziigyi- és Addcsoport vezetdje az
Ahsz. szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacio szolgaltatas, adatszolgaliatas rendje
5.1. Az Etyeki Polgdrmesteri Hivatal a Pénziigyi- és Adécsoport vezetdje eldkészitésében és

az Elnék kézremilkodése mellett teljesiti a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére a mindenkor
hatalyos jogszabdlyi eléirdsok szerinti évkozi adatszolgaltatasokat, adébevallasokat és



elszamolédsokat a Magyar Allamkincstér és egyéb szervezetek (kiilonosen; KSH, NAYV) felé,
kiilén0s tekintettel az éves koltségvetési beszdmolora, az iddkdzi (havi) kdltségvetési jelentésre
és az idékozi mérlegjelentésre, illetve az allami tdmogatasokra. A feladat ellatdsaval
kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabélyozo belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozéan elkiiléniilten szabélyozza.

5.2. A nemzetiségi 6nkormanyzat a zrszémadasrdl hatdrozatot hoz. A zarszamadasi hatarozat
tervezetét a Pénziigyi- és Adocsoport vezetSje késziti el6, melynek sordn a 3. pont szerinti
cljarasrendet kell értelemszertien alkalmazni. A zirszdmaddsi hatérozat tervezetét az Elnok
terjeszti a testlilet elé gy, hogy az a testiilet elé terjesztését kévetd harminc napon beliil, de
legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsé napjaig hatdlyba lépjen.

5.3. A nemzetiségi dnkormanyzat zarszdmadasi hatarozatat az Elnok a helyi dnkormanyzat
zarszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester részére.

6. A koltségvetési gazdalkodds rendje

Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Addcsoportja ellatja a helyi nemzetiségi
onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozdsi, adatszolgéltatasi és beszamol4si feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat €s kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabélyoz6 bels6 szabalyzatokban
a helyl nemzetiségi Gnkormanyzatra vonatkoz6an elkiiléniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok wvalédisdgaért, a
szémviteli szabilyokkal és a statisztikai adatokkal valoé tartalmi egyez8ségért a helyi
nemzetiségi Snkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi onkormdanyzat operativ gazdilkodasival osszefliggd dontési hataskorok és
ellenérzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleldseinek és a helyettesilés rendjének a
meghatdrozisat az Etyeki Polgdrmesteri Hivatal hatalyos gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

6.1, Kotelezettségvallalas rendje

6.1.1. A helyi nemzetiségi Onkorminyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkorményzat
feladatainak ellatdsa (végrehajtisa) sordn fizetési vagy maés teljesitési ktelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizérélag az elndk vagy az 4ltala felhatalmazott
nemzetiségi nkormdnyzati képviselé jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjén, ha a nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjén kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult
személy feladata ellatasiban akadalyoztatva van, a képvisel6-testiilet egyedi hatarozataban, az
Ant. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti, az Etyeki Polgarmesteri Hivatal alkalmazéséban &116
személyt jelSlhet ki a nemzetiségi énkorméanyzat kiadési elbirdnyzatai terhére vonatkozd
kotelezettségvallalds gyakorlasira. A képviselo-testillet altali kijelolés megsziinik, ha a
kotelezettségvillaldsra méds személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatasa megsziinik.

A kotelezettségvallalas elbtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézédnie arrél, hogy a
rendelkezésre 4ll6 fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.



Az Aht. 1. § 15) pontjgban leirtak alapjdn kitelezettségvallaldsnak minésil: a kiaddsi
elGiranyzatok, és — ha jogszabdly azi leheldvé teszi — a 49. § szerinti lebonyolito szerv
szamdra a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott dsszeg
terhére fizetési kitelezettség vallaldsarol szolé — igy kiilondsen a foglalkoztatdsra irdnyuld
Jjogviszony létesitésére, szerzGdés megkotésére, kiliségvetési tdmogatds biztositdsdra
iranyulo — szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kitelezettségvillaldst kivetéen gondoskodni kell annak nyilvantartiasba vételérél.
A kotelezettségvillalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasara vonatkozd szabalyokat
a4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szami melléklete rogziti.

6.1.3. A koételezettségviéllaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
rendszerben. A nyilvantartdst az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Addcsoportja
vezeti. A kotelezettségvéallalds nyilvéntartd — nyilvéntartds adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzbnek, ha valamelyik kiemelt elirdnyzat a kételezettségvillaldsok
kévetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.,

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére az Etyeki Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi- és Addécsoportjanak vezetdje jogosult (a kijeloléseket az Etyeki Polgarmesteri
Hivatal mindenkor hatalyos gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza). A kételezettségvallalds
pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsBoktatdsban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénzigyi ellenjegyzést a kitelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénzagyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggybz6dnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé mennyiségl pénzeszkéz (likvid fedezet) all
rendelkezésére.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében
eloirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét,
illetve az Elndokot.

6.2.5. Ha a ktelezettséget vallald a tdjékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr, 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.2.6. A kotelezettségvallalast kvetéen az Elndk legkésébb két munkanapon belil stadja a
kotelezettségvallalasi bizonylatot a Pénziigyi- és Addcsoport vezetdnek aki gondoskodik a
kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételér6l, és a kotelezettségvallalds értékébdl a
koltségvetési év és az azt kdvetd évek szabad eldirdnyzatait terheld rész lekotésérsl. A
kételezettségvallalas modositdsa, meghitsulasa esetén az Elnok legkésdbb két munkanapon
beliil 4tadja az err6l sz616 bizonylatot a Pénziigyi- és Addcsoport vezetdnek, aki gondoskodik
a kotelezettségvallalas nyilvantartasdban szerepld adatok moédositasarol.



6.2.7. A nyilvéantartds tartalmazza legaldbb a kotelezettségvallalas nyilvantartssi szamdt, a
kotelezettségvallalast tanisito dokumentum megnevezését, = iktatoszémat, keltét, a
kotelezettségvallalé nevét, a jogosult azonosité adatait, a kotelezetiségvallalas targyét,
Osszeget, évek és rovatok szerinti megoszl4sat.

6.2.8 A kotelezettségvallalasi nyilvantartast az Etyeki Polgarmesteri Hivatal a Magyar
Allamkincstar 4ltal miikodtetett ASP rendszer Gazdalkodési szakrendszerében vezeti.

6.3. Ervényesités

6.3.1. A teljesités igazoldsa alapjén — az Avr. szerinti mas fizetési kotelezettség esetén annak
hidnydban is ~ a kiad4s teljesitését, a bevétel beszedését megel6zben az érvényesitének
ellen6riznie kell az sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben
az Aht., az Ahsz., valamint az Avr. eldirdsait, tovabb4 a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

6.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiad4sainak, bevételeinek érvényesitésére a Pénziigyi-
és Adécsoportvezetd, vagy az altala érvényesitésre frasban kijelolt, az Etyeki Polgarmesteri
Hivatal dlloméanydba tartozd kéztisztviseld jogosult. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalé megjeldlést, a megéllapitott Gsszeget, az érvényesités datumat, és az
érvényesito alairasat.

6.3.3. Amennyiben az érvényesité a 6.3.1. pont szerinti vizsgilat sorén az ott megjelsit
jogszabalyok, illetve a belsé szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozo erre
irasban utasitja. Ebben az esetben a tovabbi eljérasi rendre a 6.2.5. pontban foglalt szabalyokat
kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

0.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatdrozott csoportjaihoz
kapcsolodéan — a kotelezettségvallald, azaz az elnok irdsban jelsli ki.

6.4.2. A teljesités igazoldsa a kiadés utalvanyozésa elétt térténik.

6.4.3. A nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadds teljesitésének elrendelését megeldzben
(tovébbiakban: utalvényozés) ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadésok teljesitésének jogossigit, dsszegszerliségét, ellenszolgéltatast is magdban foglalé
kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kivetben esedékes - annak teljesitését. Nem sziikséges teljesitésigazolds az Aht. 36.
§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez.

6.4.4. A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténé utalds megjelslésével,
az arra jogosult személy aldirasdval kell igazolni.



6.4.5. A teljesitésigazolds az ASP programb6l kinyomtatott teljesitésigazolas
dokumentummal, vagy a — a szamlin ,.4 szerz8désben, megdllapoddsban, megrendelésben,
hatésdgi szerzédésben foglaltaknak megfeleléen a beszerzés, szolgdliatds igénybevételét
igazolom. Osszeg: ... Ft” szbveg ravezetésével torténik.

6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadéas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszdmoléasénak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizérolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizetheté ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkorményzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat (szerzodés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legaldbb két munkanappal megel§zden az Etyeki Polgarmesteri Hivatal pénztari
feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvianyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvinyrendeletre rdvezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilén
irasbeli rendelkezés az érvényesits és az utalvanyozoé legalabb fokozott biztonsagu elektronikus
alairdsaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a kéltségvetési évet,
¢) a befizet6, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, moédyat, 6sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamat
és megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz Allamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti koényvviteli
szamlajanak szdmat és megnevezését,
) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozd keltezéssel elldtott aldirasat, elekironikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagy elektronikus alairasat és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

6.5.4. Nem kell kiilén utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hat6sdgi hatérozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatisok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altaldnos forgalmi ado rovatain elszamolando
koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szdmlavezetd
dltal felszdmitott ~ dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségveteési kiadasokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozési
bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamléro6l, valamint - a fedezetkezeldi szamléra t6rténd atutalas esetén - az
épittetoi fedezetbiztositasi szamlard] torténd kifizetéseket.



6.6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

6.6.1. A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem Ilehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités
igazolasdra irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latn4 el.

6.6.4. A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvillaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-
mintajukrél - elektronikus aldirds alkalmazisa esetén a hasznalt tanusitvanyokrél és az
elektronikus aldirashoz kapcsol6dé tandsitvany nyilvénos adatairdl - a belsé szabélyzataban
foglaltak szerint naprakész nyilvéntartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a pénziigyi csoport
vezetdje a felel6s.

7. A nemzetiségi 6nkorméinyzat szamlavezetése, pénzellitisa

7.1. A helyi nemzetiségi Snkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szdmlat vezet. A nemzetiségi
dnkorményzat fizetési szdmlajat a nemzetiségi Snkormanyzat 4ltal valasztott szamlavezet6nél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi dnkorményzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi Snkormanyzatra is.
Szamlavezetd hitelintézet: Raiffeisen Bank Zrt.
Szamlaszam: 12001008-01335420-00100009

7.2. A helyi nemzetiségi dnkorméanyzat a vélasztott szamlavezetd hitelintézetet a hénap elsé
napjaval véltoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a nemzetiségi
dnkorményzat a szdmlavezetd megvaltoztatisarél hozott dontésérél a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkés6bb

— avaltozés tervezett idépontja elétt 30 nappal, valamint

— afizetési szamla megvaltozasarol valtozassal egyidejlileg értesiti.

Az értesitések hataridbre torténd elkilldéséért az Etyeki Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi- és
Adocsoportjanak vezetbje a felelds.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szdmlan 1év6 szabad pénzeszkdzok lekothetdk.

Az é&tmenetileg szabad pénzeszkozok betétként valo elhelyezésérdl a nemzetiségi
onkorményzat képviselS-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat miikddésének Aaltaldnos thmogatasat a nemzetiségi
onkormanyzat a helyi 6nkorméanyzaton keresztiil a koltségvetési térvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.



7.4. A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilletd — az éves kdzponti koltségvetési torvényben
meghatarozott — éves tamogatast a helyi 6nkorményzat annak jovairasat kévetdé 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi onkormanyzat fizetési szamlajéra.

7.5. A helyi nemzetiségi Gnkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabalyokat a
helyi onkormanyzat hatilyos pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza, melynek hatdlya
kiterjesztésre Keriilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat tdrzskGnyvi nyilvantartisba vételével &és adoszdm
igénylésével, tovabba a nemzetiségi 6nkorményzat adataiban bekovetkezett valtozésokkal
kapcsolatos teenddit az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Adécsoportja latja el az adat
keletkezésétdl, illetve megvéliozasatdl szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi onkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasi szdma: 763743
Addszéma: 15763741-1-07
Statisztikai szamjele: 15763741-8411-371-07

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban illetve a hatalyos jogszabalyokban megjeldlt
hataridék szem eldtt tartasaval 16rténé aktualizaldsaért felelos:

a) a telepiilési Snkormanyzat részérdl: Savai Rita Pénziigyi- és Adocsoport vezetd

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérél: Fehér Margit elnok

8.3. A helyi nemzetiségi onkorméanyzat gazdalkodaséval osszefiiggé feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszkdz0k és forrasok leltarkészitési és leltrozési szabédlyzata, az
eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabdlyzat- tovabba a felesleges
vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltdrozasa a helyi onkormanyzat leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzatdban
eldirtak szerinti rendszerességgel és moédon 1orténik. A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat
vagyondnak leltarozéasahoz az elndk, és az dltala irasban kijelolt képviseld kozremikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Gsszefiiggh szabdlyokat a helyi énkormdnyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat a sclejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel§-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot..

8.6. A nemzetiségi Snkorméanyzat vagyona - az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy cskkenés
~ elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszdmadasi
hatérozatban keriil bemutatésra.

8.7. A nemzetiségi Onkorményzat Magyar Allamkincstar részére t6rténd adatszolgaltatési
kotelezettségét az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Addcsoportjanak vezetdje latja el
az Avr. mellékletében és a Magyar Allamkincstar altal kozzétett adatszolgdltatasi naptar szerint.
A nemzetiségi onkorméanyzat valamennyi adatszolgéltatasi kotelezettségenek (koltségvetés,
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koltségvetés végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgéltatdsok) teljesitéséért az Btyeki
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és AdGcsoport vezetdje tartozik felelSsséggel.

8.8. A nemzetiségi 6nkorményzat vagyoni és a szamviteli nyilvantartdsokban rdgzitett
bizonylatait a Pénziigyi- és Adécsoport 6rzi a bizonylatok megbrzésére vonatkozo jogszabalyi
el6irasok szerint.

8.9. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodds az altala hozott hatérozatnak
megfeleléen torténik.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

9.1. Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorményzat vonatkozésaban kételes
a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikicios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatra vonatkozé
bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelds.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérédl sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elbirasait,
tovabbd az 4llamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani vtmutatokban

leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat bels6 ellenérzését az Etyeki Polgarmesteri Hivatal ltal
megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellenér végzi a Felek megéllapodisa
alapjan.

A megbizasi szerz6dés megkotésére a Felek megéllapodésa alapjan a jegyzd jogosult és kételes.
Bels6 ellenérzésre a kockézatelemzéssel aldtamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatérozottak szerint keriithet sor.

A belso ellendrzési kockazatelemzéssel €s tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi énkormanyzat
elndke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belsé ellendrzési tervbe
foglaldsahoz. Az eldzetes egyeztetés torténhet szoban és irdsban (e-mail fitjan is) egyarant.

A belsd ellen6rzési- és belso ellendrzési vezetdi feladatok ellatdsdhoz kapcsolédéan a helyi
Odnkormdnyzatra irdnyadd hataridék szerint jar el.

A nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozdan kiilén bels6 ellen6rzési kézikényv nem késziil, a
helyi énkormanyzat belsé ellendrzési kézikényvének hatélya keriil rdjuk Kiterjesztésre.

A belsd ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzOnek killdi meg elézetes egyeztetés
c€ljabol, aki kiteles az elnok részére azt e-mail Gtjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet
akar a jegyz6n keresztiil, akar az elndk és a belsé ellenér kozott kézvetleniil masolatot kitldve
err6l minden esetben a jegyzo részére.

A belsd ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvosldsdval (az intézkedési terv
clfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzével egyiittmiikdési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megéallapodas aldiraséval és elfogadéaséval az elndk vallalja, hogy a belsé ellenérzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és mlikddési szabalyzataba beilleszti.

A bels6 ellendrzés lefolytatdsanak részletes rendjét a megbizott belsé ellendr, mint belsd
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikbnyv tartalmazza.
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A Dbels6 ellenbérzéshez szitkséges dokumentumok rendelkezésre bocsatisa az Etyeki
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Adocsoport vezetdjének a feladata.

10. ZAr6 rendelkezések

10.1. Szerzdédo felek kijelentik, hogy a j6vOben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egyiittmiikidés szabalyait kolesondsen
betartjak.

10.2. Szerz6dé felek jelen megallapodédst hatdrozott idére, a nemzetiségi Onkorményzat
megbizatasanak idejére kotik, a Nektv-ben foglaltaknak megfelelden feliilvizsgaljdk, és szikség
szerint modositjdk. A jegyzé a megallapodasra vonatkozé jogszabélyok valtozasa miatti
modositasok sziikségességét a telepiilési €s a nemzetiségi onkorményzatnak jelzi. A telepiilési
és a nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testilete a megdllapodast sziikség esetén
hatarozataval médosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megéallapodas aldirdsaval egyidejiileg a koztik
2021. februar 3. napjan létrejott, Etyek Nagykozség Onkonnényz.at Képvisel-testiilete altal
hozott 14/2021. (11.1.) szami, valamint az Etyeki Német Nemzetiségi Onkormaényzat altal hozott
1/2021. (I1.1.) szam\ hatarozatokkal elfogadott egyiittmiikddési megéllapodas hatdlyat veszti.

A kzigazgatasi szerzbdést — egyiittmitkodési megallapodast Etyek Nagykozség Onkormanyzat
Képviseld-testillete a 170/2024. (X.30.) szdmu hatdrozataval, az Etycki Német Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 38/2024. (X.31,) szam1 hatérozataval jovahagyta.

Etyek, 2024. oktéber 31.

....................... 25T 10 TR Sreneree ssesssasssnssesersassresansrasssses forstefora fla @t NN s es e
Zélyomi Tamés Fehér Margit
Etyek Nagykozség Onkorindny.a‘inak Etyeki Német Nemzetiségi Qrizormanyzat
polgarmestere _ elndke
pénziigyi ellenjegyzés:

Etyek, 2024. oktdber 31.

I
----------------------------- *-u.n-\--uuo-n---.v-nc--n-----.--.

Sévai Rila
pénziigyi csoportvezetd
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