11. melléklet a 13/2025. (VI.26.) onkormanyzati rendelethez
11. melléklet a 13/2022. (IX.29.) onkormanyzati rendelethez

Kozigazgatisi szerzodés -
Egyiittmiikidési megdllapodas

Amely I€trejott egyrészrol

Etyek Nagykizség Onkormanyzat Képvisel-testiilete (székhelye: 2091 Etyek, Korpince
koz 4. ad6széma: 15727062-2-07 térzskdnyvi nyilvantartasi szama: 727068 képviseli: Z6lyomi
Tamas polgérmester) a tovabbiakban: helyi dnkormanyzat,

masrészrol

Etyeki Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete (szekhelye: 2091 Etvek,
Korpince koz 4. addszdma: 15763734-1-07 torzskonyvi nyilvantartdsi szama; 763732
képviseli: Rostas Kinga elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi 6nkorméanyzat — mint Szerzéds
felek kozott, a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Nektv.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen ¢s iddben az alabbi tartalommal:

Szerz0d6 felek jelen megallapodasban rdgzitik a nemzetiségi Snkormanyzat helyiség
hasznélataval, a Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatérozott dnkorményzati mikédési
feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovdhagyasanak eljardsi rendjével és a koltségvetési gazdslkodassal, az informacids és
adatszolgdltatasi, a beszdmoldsi kdtelezettség teljesitésével, valamint a nyilvéntartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel osszefliggd szabalyokat.

A szerz8dés/megéllapodds  szabalyainak  kialakitdsa az  aldbbi  jogszabalyok
figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (Nektv.);
- Magyarorszig helyl Snkormaényzatairé] szélo 2011. évi CLXXXIX. térvény
{(Moétv.);
- az dllamhaztartasré] sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);
- az dllamhaztartasrol szolé térvény végrehajtdsdré! sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);
- az dllamhéztartds szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 3702011, (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérol.

1. Az egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

I.1. A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatdsa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesillését, ellitja a telepiilés, a kulturdlis szolgaltatdssal, nyilvénos kényviari
ellatassal, muzedlis intézmények fenntartdsdval, kozmivelodéssel, tdjékoztatsssal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és tArgyi drokségével, irott és elektronikus sajtojaval, a szocidlis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi 6nkorményzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti ¢s mikodési szabilyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkormanyzat képviselS-testillete feladatait a telepiilésen miikodd telepiilési nemzetiségi
onkorményzattal.



1.3. A helyi 6nkorményzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal 16rténé eldzetes egyeztetést kdvetben az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi timogatast biztosithat.

1.4. A helyi 6nkorményzat jegyzdje megbizottat (a tovabbiakban: megbizott) jelsl ki a helyi
Onkormanyzattal megbizasdbdl. A helyi onkorméanyzat megbizottja dr. Szlavik Melinda
onkormanyzati és hat6sagi csoportvezetd, (22/353-633 114. mell., szlavikmelinda@etyek.hu).

1.5. A helyi onkormanyzat az Etyeki Polgirmesteri Hivatalon keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehetségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. Az oktatas teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a roma nemzetiségli gyerekek
tovabbtanuldsdnak IehetOségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanuldk a helyi
Onkormaényzat és a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat dontése alapjan tAmogatdsban részesiilnek.

1.7. A helyi 6nkorményzat segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kulturalis, miivészeti
hagyomany6rz6 rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kiviil kozos
rendezvények szervezésével népszeriisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.8. A helyi 6nkorményzat tdmogatja a telepiilésen miiksdd hagyomany6rzd egyiittesek,
klubok, civil szervezetek milkdését.

2. Az 6nkorminyzati miitkddés személyi és tirgyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyl dnkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére eldzetes egyeztetés alapjin
havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6rdban ingyenesen biztositja az 6nkormanyzati
feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, techmikai eszkdzOkkel felszerelt helyiség ingyenes
hasznalatit az Etyeki Polgdrmesteri Hivatal épiiletében (pontos cim: 2091 Etyek, Korpince
koz 4. Targyal6é terem). A helyiséghez, tovabbé a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodé
rezsikoltségek és fenntartasi koltségeket a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.2. A hely 6nkorményzat biztositja a nemzetiségi énkormanyzat mikodéséhez sziikséges
alapveté személyi feltételeket oly modon, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével
kapcsolatos adminisztrativ, trvényességi és pénzigyi gazdilkodasi feladatokat az Etyeki
Polgarmesteri Hivatal nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatidsiban
kdzremiikddé munkatarsai latjak el az aldbbiak szerint:

a) atestlileti Glések eldkészitése, kiildndsen a meghivok, az elSterjesztések, valamint a
testiilet1 ilések jegyzokonyvei esetében, tovabbd a jegyzO6kdnyvek benyujtisdban
vald kézremiikddés és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése és postazasa
a nemzetiségi dnkormanyzat hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzatiban és a
vonatkozé jogszabdlyi elbirdsokban foglaltaknak megfeleléen az 1.4, pontban
kijelolt megbizott feladata;

b) atestiileti ilések jegyz6konyveinek elkészitésében, valamint az azok benytjtasaban
valé adminisztracios jellegli kozremlikddés az 1.4. pontban kijel6lt megbizott
feladata;

c) a testileti dontések elkészitése, testilleti dontéshozatalhoz Kkapcsoloédd
nyilvéntartasi, sokszorositési és postazasi feladatok ell4tdsa a vonatkozé jogszabalyi
eldirasok, hataridok betartasaval az 1.4. pontban kijelolt megbizott feladata;



d) a nemzetiségi 6nkormanyzat miikédésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellatdsa vonatkozé jogszabdlyi eloirasok, hataridék betartdséval az 1.4.
pontban kijel6lt megbizott feladata;

e) anemzetiségi 6nkormanyzat iilésein - beleértve a zart iilést is — részt vesz a jegyzd,
vagy . a megbizott és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi
6nkorméanyzat kérésére szakmai segitséget nyajt annak {ilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi Snkormanyzat miik6dését érintben.

f) a nemzetiségi Gnkorményzat gazdélkodasdval kapcsolatos feladatokat az Btyeki
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Adocsoportjanak vezetdje végzi.

2.3. A nemzetiségi 6nkorményzat milikbdésével, gazddlkodasaval kapcsolatos nyilvantartési,
iratkezelési feladatokat a telepiilési 6nkormanyzattal azonos médon az ASP rendszerben kell
megvaldsitani;

2.4. Jelen fejezetben megjelolt munkatdrsak a feladatok végrehajtdsa sordn azok
tervezhetGsége, a dontések hataridében torténé végrehajtasa érdekében - sziikség szerint -
egyeztetnek a nemzetiségi onkorményzat elnékével.

2.5. A 2.2, és 2.3. pontban meghatirozott feladatellatashoz kapcsolodé koltségeket a helyi
6nkormanyzat viseli.

2.6. A nemzetiségi dnkorméanyzat és bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A

nemzetiségi 6nkormanyzat elndke tanicskozési joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi

Onkormanyzat feladatktrébe tartozé, a nemzetiségi jogokat kozvetlenitl érinté {igy

megtérgyalasara. A nemzetiségi nkorméanyzat elndke jogosult:

- felvildgositast kérni a képvisel6-testillet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érintd
Onkormanyzati hataskorébe tartoz6 tigyekben;

- feladat ellatdsahoz szilkséges tajékoztatast igényelni a képviselé-testillet szerveitol;

- kezdeményezni, hogy a képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskdr hidnydban kezdeményezze hatdskdrrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

3. A nemzetiségi onkorméinyzat koltségvetési hatdrozatinak el6készitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A Pénziigyi- és Addcsoport vezetdje altal eldkészitett kdltségvetési hatdrozat tervezetét a
nemzetiségi Snkorményzat elndke (tovébbiakban: Elnok) terjeszti az Aht-ban eléirt hatariddk
figyelembevételével a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete (tovébbiakban:
testiilet) elé.

3.2. A koltségvetés el6készitése sordn az Elndk a Pénziigyi- és Addcsoport vezetd
kézremilkodésével attekinti a nemzetiségi Snkorményzat bevételi forrasait €s a kéltségvetési
¢évre vonatkozo feladatok.

3.3. A koltségvetés elokészitése sordn a Pénziigyi- és Addcsoport vezetd az Elndk
bevonas4val elkésziti az Aht. 29/A §-a alapjén a Stabilitdsi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan kapott felhatalmazds alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajét
bevételeinek és az adéssagot keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a
koltségvetési évet kovetd harom évre varhaté 6sszegét tartalmazo hatdrozat-tervezetet, melyet



a képvisel-testiilet legkésdbb a koltségveiési hatdrozat elfogadésaig killon hatarozatban
allapit meg.

3.4. Az elfogadott kéltségvetési hatdrozat alapjan a Pénzlgyi- és Adocsoport vezetGje a
vonatkozd jogszabélyok alapjan gondoskodik a koltségvetési elSirdanyzatok szamviteli
nyilvantartasba vételérol.

3.5. A gazdélkodas biztonsagédért a képvisel-testiilet, szabalyszeriiségéért az Elndk felel.

3.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséért, az clfogadast
kévetd adatszolgéltatdsok hatdriddben torténd teljesitésééri a Pénziigyi- és Addcsoport
vezetdje a felelds.

4. A koltségvetési eloiranyzatok médositasanak rendje

4.1. A helyl nemzetiségi oOnkormdnyzat el6irdnyzatai kizardlag a helyi nemzetiségi
onkorményzat koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatoak.

4.2. Ha a nemzetiségi Onkormdnyzat az eredeti elOirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eléirdnyzatain beliil atcsoportositast haji végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl sz016 hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi Snkormanyzat képvisels-
testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség 6nkormanyzat dltal végrehajtott eldiranyzat valtozasanak hatdrozat-
tervezetét a Pénzligyi- és Adocsoport vezetdje késziti eld. Az év kdzben engedélyezett kézponti
tdmogatasok felhasznaldsrol, a sajat hatdskorben vegrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi
dnkorményzat koltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat- atcsoportositisok miatt a
koltségvetési hatarozat modositasarol a Pénziigyi- és Adécsoport vezetdje altal torténd
elokészitése utan, az elndk eléterjesztése alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képvisels-
testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiillete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idOpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hatéridejéig, december 31-ei hatallyal mddositja a koltségvetési
hatérozatat. Ha év kdzben az Orszaggytilés - a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté médon
- meghatdrozott hozzajarulasok, tAmogatdsok eldiranyzatait zarolja, azokat cstkkenti, térli, az
intézkedés kihirdetését kovetben haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koéltségvetési hatarozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi tnkormanyzat eldirdnyzatairdl és az abban bektvetkezett valtozasairdl az
onkormanyzati Etyeki Polgarmesteri Hivatal részérol a Pénziigyi- és Addcsoport vezetbje az
Ahsz. szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacio6 szolgaltatds, adatszolgaltatas rendje
5.1. Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal a Pénziigyi- és Adocesoport vezetdje elbkészitésében €s

az Elnok kozremiikddése mellett teljesiti a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére a mindenkor
hatdlyos jogszabalyi elGirasok szerinti évkozi adatszolgaltatasokat, addbevalldsokat és



elszamolasokat a Magyar Allamkincstar és egyéb szervezetek (kiilondsen: KSH, NAV) felé,
kiilénés tekintettel az éves kdltségvetési beszamolora, az id6kozi (havi) koltségvetési jelentésre
és az id6kozi meérlegjelentésre, illetve az 4llami tdmogatasokra. A feladat ellatasaval
kapcsolatos jogosultsigokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsé
szabélyzataiban a helyi nemzetiségi dnkorményzatra vonatkozoéan elkiilniilten szabalyozza.

5.2. A nemzetiségi 6nkorméanyzat a zarszdmadasrdl hatdrozatot hoz. A zarszamad4si hatarozat
tervezetét a Pénziigyi- és Adocsoport vezetdje késziti el, melynek soran a 3. pont szerinti
cljarasrendet kell értelemszeriden alkalmazni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét az Elndk
terjeszti a testiilet elé gy, hogy az a testiilet elé tetjesztését kévetd harmine napon beliil, de
legkés6bb a koltségvetési évet kovetd otodik hdnap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

5.3. A nemzetiségi 6nkorményzat zrszamadasi hatérozatit az Elndk a helyi dnkorményzat
zarszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester részére.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Adocsoportja elldtja a helyi nemzetiségi
onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finansziroz4si, adatszolgaltatisi és beszdmolasi feladatokat. A feladat ellatdsival kapcsolatos
Jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdilkodas rendjét szabalyozo belsé szabalyzatokban
a helyi nemzetiségi énkorményzatra vonatkozo6an elkiiloniilten szablyozza.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgéltatds soran szolgaltatott adatok valodisagiért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezéségért a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi onkorményzat operativ gazdalkodasaval &sszefiiggd dontési hatiskorok és
ellenérzési jogkorok gyakorlasinak rendjét, feleléseinck és a helyettesités rendjének a
meghatérozasat az Etyeki Polgdrmesteri Hivatal hatdlyos gazdalkod4si szab4lyzata tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

6.1.1. A helyi nemzetiségi Onkorményzat nevében a helyi nemzetiségi &nkormanyzat
feladatainak ellatésa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget véllalni
(tovdbbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndék vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallaldsra jogosult
személy feladata ellatdsdban akadéalyoztatva van, a képviselé-testiilet egyedi hatirozataban, az
Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti, az Etyeki Polgarmesteri Hivatal alkalmaz4séban 4116
személyt jelolhet ki a nemzetiségi Onkorményzat kiadasi el6irdnyzatai terhére vonatkozo
kotelezettségviéllalas gyakorldsara. A képviseld-testiilet altali kijelslés megsziinik, ha a
kotelezettségvillalasra més személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvillalds el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy8zddnie arrél, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznélt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.



Az Aht. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjin kételezettségvdllaldsnak mindsil: a kiaddsi
elGiranyzatok, és — ha jogszabdly azt lehetdvé teszi — a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szdmara a Kormdny rendeletében meghatdrozotiak szerinti rendelkezésre bocsatott dsszeg
terhére fizetési kitelezettség vallalasarol sz6l6 — igy kiilondsen a foglalkoztatdsra irdnyulé
jogviszony létesitésére, szerzddés megkitésére, kiltségvetési rdmogatds biztositasdra
iranyulo — szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezettségvillaldst kovetden gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérdl.
A kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasira vonatkozo szabalyokat
a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
rendszerben. A nyilvaintartdst az Etyeki Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi- és Adocsoportja
vezeti. A kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzoének, ha valamelyik kiemelt elbirdnyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kerlilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére az Etyeki Polgirmesteri Hivatal
Pénziigyi- és Adocsoportjanak vezetije jogosult (a kijeloléseket az Etyeki Polgéarmesteri
Hivatal mindenkor hatalyos gazdalkodési szabalyzata tartalmazza). A koételezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-
szamvitelj végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelsdlésével, az arra jogosult
szemeély alairaséval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénzilgyi fedezet vizsgalata soran arrél kell meggy6zédnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelel6 mennyiségii pénzeszksz (likvid fedezet) all
rendelkezésére.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében
eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek err6l irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot,
illetve az Elnékot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget véllalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasitist ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljrni.

6.2.6. A kotelezettségvallalast kovetden az ElnSk legkésdbb két munkanapon beliil dtadja a
kotelezettségvallalasi bizonylatot a Pénziigyi- és Adocsoport vezetdnek aki gondoskodik a
kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételérol, és a kotelezettségvallalas értékébdl a
koltségvetési év és az azt kdvetd évek szabad elbirdnyzatait terhelé rész lekotésérsl. A
kételezettségvallalas modositdsa, meghitisulasa esetén az Elndk legkésébb két munkanapon
beliil tadja az errdl sz6ld bizonylatot a Pénziigyi- és Addcsoport vezetdnek, aki gondoskodik
a kotelezettségvallalas nyilvantartasaban szerepld adatok médositasarol.



6.2.7. A nyilvéntartds tartalmazza legalabb a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat, a
kételezettségvallaldst tantsitd dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a
kotelezettségvallalé nevét, a jogosult azonositd adatait, a kotelezettségvallalas targyat,
Osszeget, évek és rovatok szerinti megoszlasat.

6.2.8 A kotelezettségvallalasi nyilvantartist az Etyeki Polgdrmesteri Hivatal a Magyar
Allamkincstér 4ltal miikodtetett ASP rendszer Gazdalkodési szakrendszerdben vezeti.

6.3. Ervényesités

6.3.1. A teljesités igazoldsa alapjan — az Avr. szerinti més fizetési kotelezetiség esetén annak
hidnydban is — a kiadés teljesitését, a bevétel beszedését megelézden az érvényesitdnek
ellenbriznie kell az Ssszegszeriliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeléz6 tigymenetben
az Aht., az Ahsz., valamint az Avr. eléirésait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottﬁk e.

6.3.2. A nemzetiségi dnkorményzat kiadsainak, bevételeinek érvényesitésére a Pénziigyi- és
Addcsoportvezetd, vagy az altala érvényesitésre irdsban kijelslt, az Etyeki Polgarmesteri
Hivatal allomanyéba tartozo koztisztviseld jogosult. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utald megjeldiést, a megallapitott Gsszeget, az érvényesités datumét, és az
érvényesito alairasat.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd a 6.3.1. pont szerinti vizsgélat sordn az ott megjeldlt
jogszabélyok, illetve a belsé szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az utalvanyozé erre
irasban utasitja. Ebben az esetben a tovabbi eljarasi rendre a 6.2.5. pontban foglalt szabalyokat
kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesités az utalvanyon keriil rdvezetésre.

6.4. A teljesités igazolasa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjén a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kdotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolodban — a kotelezettségvallald, azaz az elndk irasban jeléli ki.

6.4.2. A teljesités igazoldsa a kiadés utalvanyozasa el6tt toérténik.

6.4.3. A nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadds teljesitésének elrendelését megelézden
(tovébbiakban: utalvinyozas) ellendrizhetd okmdnyok alapjén ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossdgat, &sszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgiltatas
teljesitését kovetben esedékes - annak teljesitését. Nem sziikséges teljesitésigazolas az Aht. 36.
§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez.

6.4.4. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténé utalds megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



6.4.5. A teljesitésigazolds az ASP programbol kinyomtatott teljesitésigazolés
dokumentummal, vagy a — a szdmlan ,,4 szerzédésben, megdllapoddsban, megrendelésben,
hatésdgi szerzddésben foglaltaknak megfelelden a beszerzés, szolgdltatas igénybevételét
igazolom. Osszeg: ... Ft” szbveg ravezetésével torténik.

6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A helyl nemzetiségi énkorményzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkorményzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriithet sor. Készpénz a
hézipénztarbdl akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szandékat a
penzfelvéielt legaldbb két munkanappal megeldzben az Etyeki Polgarmesteri Hivatal pénztari
feladatokkal megbizott koztisztvisel6jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, més esetben az utalvanyrendeletre ravezetett {rasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilén
irasbeli rendelkezés az érvényesitd és az utalvanyozo legalabb fokozott biztonsaga elektronikus
alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idopontjat, médjat, Gsszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend ¢s kormaényzati funkcid szerinti szédmat
¢és megnevezéset, a terheléssel, jovairassal (kifizctéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhdztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli
szamlajanak szdmat és megnevezését,
1) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyoz6 keltezéssel ellatott aladirdsat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasat és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

6.5.4. Nem kell kiil6n utalvanyozni:

a) a kOzigazgatasi hatosdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgéltatésok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain elszamolando
koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével ¢s az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szamlavezet6
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiaddsokat és
kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvény igénybevétele rovatain elszimolandd finanszirozési
bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamldra torténé atutalas esetén - az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.



6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasdra iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kOzeli hozzatartoz6ja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvillaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és aldiras-mintdjukrol -
elektronikus aléirds alkalmazisa esetén a haszndlt tanusitvinyokrol és az elektronikus
aléirashoz kapcsol6dé tanusitvany nyilvénos adatairél - a belsé szabalyzataban foglaltak szerint

naprakész nyilvéntartdst vezet. A nyilvéntartds vezetéséért a pénziigyi csoport vezetdje a
felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, pénzellitisa

7.1. A helyl nemzetiségi 6nkormdnyzat 6néllé pénzforgalmi szdmlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szdml4jat a nemzetiségi 6nkormdanyzat 4ltal vilasztott szamlavezeténél
vezeti. A szdmla feletti rendelkezési jogosultsdgokat a helyi 6nkormanyzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.
Szamlavezet6 hitelintézet: Raiffeisen Bank Zrt.
Szamlaszam: 12001008-01335405-00100000

7.2. A helyi nemzetiségi Snkorményzat a vélasztott szdmlavezet hitelintézetet a honap elsd
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatis érdekében a nemzetiségi
dnkorméanyzat a szimlavezeté megvaltoztatasarol hozott dontésérdl a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkésébb

— avaltozas tervezett id6pontja el6tt 30 nappal, valamint

— afizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejlileg értesiti.

Az értesitések hatdridore torténd elkiildéséért az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és
Adodcsoportjanak vezetdje a felels.

A belftldi hitelintézet dltal vezetett fizetési szamldn 1évd szabad pénzeszkdzok leksthetsk.

Az Aatmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként valo elhelyezésérdl a nemzetiségi
dnkormanyzat képviseld-testiilete dént.

7.3. A helyl nemzetiségi Snkormanyzat mikodésének altaldnos tAmogatdsit a nemzetiségi
onkormanyzat a helyi dnkorméanyzaton keresztiil a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.



7.4. A nemzetiségi dnkormanyzatot megilleté — az éves kdzponti koltségvetési torvényben
meghatarozott — éves tdmogatast a helyi dnkormanyzat annak jovairasat kévet6 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjara.

7.5. A helyi nemzetiségi onkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabalyokat a
helyi oOnkorményzat hatdlyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatdlya
kiterjesztésre kertilt a nemzetiségi Onkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvéntartésait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyl nemzetiségi Onkorményzat torzskonyvi nyilvéantartasba vételével és adoszdm
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Onkorményzat adataiban bekovetkezett valtozdsokkal
kapcsolatos teenddit az Etyeki Polgdrmester1 Hivatal Pénziigyi- és Adocsoportja 1itja el az adat
keletkezésétdl, illetve megvéltozasatél szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi Onkorményzat térzskényvi nyilvantartasi szama: 763432
Addszama: 15763734-1-07
Statisztikai szamjele: 15763734-8411-371-07

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban illetve a hatalyos jogszabalyokban megjelolt
hataridék szem elétt tartasaval 16rténd aktualizalaséért felelOs:

a) a teleplilési 6nkormanyzat rész€r6l: Savai Rita Pénziigyi- és Addcsoport vezet

b) a nemzetiségi dnkormanyzat részér6l: Rostas Kinga elndk

8.3. A helyi nemzetiségi nkormdanyzat gazdalkodésaval 6sszefliggd feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszk6z0k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az
eszkozok és forrasok értekelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata és a szamlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltdrozasa a helyi Onkorményzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
elirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyl nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonanak leltdrozasdhoz az elndk, és az altala irdsban kijelslt képvisel$ kozremiiksdik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Osszefiigg8 szabalyokat a helyi nkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének a szabélyzatdban elbirtak szerint kell
clvégezni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
helyi nemzetiségi dnkormdanyzat képviselé-testilletének véleményét kikérve — tesz javaslatot..

8.6. A nemzetiségi 6nkorményzat vagyona - az abban bekovetkezett ndvekedés vagy csékkenés
— elkilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zdrszdmadési
hatérozatban keriil bemutatasra.

8.7. A nemzetiségi onkormanyzat Magyar Allamkincstér részére torténd adatszolgdltatasi
kotelezettségét az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Addcsoportjanak vezetbje litja el
az Avr. mellékletében és a Magyar Allamkincstar 4ltal kozzétett adatszolgaltatasi naptar szerint.
A nemzetiségi Onkorményzat valamennyi adatszolgéltatisi kotelezettségének (koltségvetés,
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koltscgvetés végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgéltatisok) teljesitéséért az Etyeki
Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi- és Adécsoport vezetdje tartozik felelésséggel.

8.8. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és a szamviteli nyilvantartdsokban rogzitett
bizonylatait a Pénziigyi- és Adécsoport 6rzi a bizonylatok megbrzésére vonatkozo jogszabalyi
el6irasok szerint.

8.9. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdilkodas az altala hozott hatérozatnak
megfelelden torténik,

9. A belsd kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

9.1. Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban kételes
a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkémyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informicié és kommunikicios
rendszert, tovabbd a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozo
bels6é kontrollrendszer kialakitisaért a jegyzd a felel6s.

9.2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belst ellendrzésérsl szold 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet clbirasait,
tovabba az 4llamhaztartasért felels miniszter altal kdzzétett moédszertani Gtmutatokban

leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellendrzését az Etyeki Polgarmesteri Hivatal ltal
megbizasi' jogviszony keretében foglalkoztatott belst ellenér végzi a Felek megallapodasa
alapjan.

A megbizasi szerz8dés megkGtésére a Felek megdllapodésa alapjan a jegyzé jogosult és kételes.
Bels6 ellen6rzésre a kockdzatelemzéssel alatAmasztott éves belsd ellenérzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.

A belsd ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi nkorményzat
elndke ellenérzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyzohdz az adott évi belsé ellenérzési tervbe
foglalasahoz. Az el6zetes egyeztetés torténhet szoban és irdsban (e-mail Gtjan is) egyarant.

A bels§ ellen6rzési ¢s belsd ellenérzési vezetdi feladatok elldtdsahoz kapcsoldédéan a helyi
onkormanyzatra irdnyado hatarid6k szerint jar el.

A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozdan kiilén belsd ellendrzési kézikényv nem késziil, a
helyi 6nkorményzat belsé ellenérzési kézikonyvének hatalya kertll r4juk kiterjesztésre.

A belsd ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzonek kiildi meg eldzetes egyeztetés
céljabdl, aki kdteles az elndk részére azt e-mail uitjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet
akér a jegyzon keresztiil, akar az elndk és a bels6 ellenor kozott kdzvetleniil mésolatot kiildve
errSl minden esetben a jegyz6 részére.

A belsd ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvoslasédval (az intézkedési terv
elfogaddsdval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzovel egyiittmikddési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megéllapod4s alairdsdval és elfogadasaval az elndk vallalja, hogy a belsé ellendrzéssel
kapesolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzataba beilleszti.

A belsO ellendrzés lefolytatdsdnak részletes rendjét a megbizott belsé ellenér, mint belsd
ellendrzési vezetd dltal jovahagyott bels ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.
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A belsd ellenérzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa az Etyeki
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Adocsoport vezet6jének a feladata.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Szerz6dd felek kijelentik, hogy a jévoben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése sordn jelen megéllapodédsban rogzitett eljarasi rend szerint jirnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egylittmiikdés szabalyait kélcsondsen
betartjak.

10.2. Szerzddd felek jelen megallapodast hatarozott id6re, a nemzetiségi Onkorményzat
megbizatasanak idejére kotik, a Nektv-ben foglaltaknak megfeleloen feliilvizsgaljak, és szikség
szerint modositjdk. A jegyz6 a megallapodisra vonatkozd jogszabdlyok valtozdsa miatti
modositasok sziikségességét a telepiilési €s a nemzetiségi dnkorményzatnak jelzi. A telepiilési
és a nemzetiségi Onkormdnyzat képvisclG-testilete a megallapodast sziikség esetén
hatérozataval modosithatja.

10.3. Felek megdllapodnak abban, hogy jelen megéallapodas aldirasaval egyidejlileg a kéztilk
2021. februdr 3. napjan létrejott, Etyek Nagykozség Onkorményza'g. Képviseli-testiilete altal
hozott 15/2021. (II.1.) szamy, valamint az Etyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal hozott
1/2021. (I1.1.) szdmu hatdrozatokkal elfogadott egytittmiikdési megéllapodas hatalyat veszti.

A kizigazgatasi szerzodést — egytittmitk5dési megallapodast Etyek Nagykodzség Onkorményzat
Képviselo-testiilete a 171/2024. (X.30.) szamu hatdrozatdval, az Etyeki Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselé-testiilete a 20/2024. (X1.7.) szdmv hatérozatdval jovahagyta.

Etyek, 2024. november 7.

...................... I TRl 3 W SR .. ~1.C S-SR, | YT P
Zolyomi Tamas Rostas Kinga
Etyek Nagykozség Onkormnényzatanak Etyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
polgérmestere elndke
pénziigyi ellenjegyzés:

Etyek, 2024. november 7.

................................ : ']
Savai Rita
pénziigyi csoportvezetd
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