
1. A Kincsesbányai Közös Önkormányzati Hivatal belső szervezeti felépítése 

 

1.1.Jegyző 

1.1.1 Aljegyző 

1.2.KKÖH székhely (Kincsesbánya) 

a) Adóügyi és igazgatási ügyintéző 1. 

b) Igazgatási és személyzeti ügyintéző  

c) Igazgatási és iratkezelési ügyintéző 

d) Pénzügyi ügyintéző 1. 

1.3.KKÖH kirendeltség (Isztimér) 

a) Adóügyi és igazgatási ügyintéző 2. 

b) Igazgatási ügyintéző  

c) Pénzügyi ügyintéző 2. 

1.4.KKÖH Konyhája (Kincsesbánya) 

a) élelmezésvezető 

b) szakács 

c) 3 fő konyhai kisegítő 

 

2. A Közös Önkormányzati Hivatal  munkarendje: 

 

1.1.A hivatal köztisztviselőinek, valamint fizikai alkalmazottainak munkaideje heti 40 

óra.  

1.2.A heti munkarend: 

a) hétfőtől csütörtökig: 7.30-16.00 óráig 30 perc munkaközi szünettel, 

b) péntek: munkaközi szünet nélkül 7.30-13.30 óráig  

 

3. Az ügyfélfogadás rendje:  

Napok Időpont Ügyfélfogadási terület 

a) Hétfő 800 - 1600  óráig Jegyző, aljegyző,ügyintézők 

b) Kedd nincs  

c) Szerda 800 - 1600  óráig Jegyző, aljegyző, ügyintézők 

d) Csütörtök nincs  

e) Péntek 800 - 1200  óráig ügyintézők 

 

4. Pénztári órák: 

Napok Időpont 

a) Hétfő 800 - 1500  óráig 

b) Kedd nincs 

c) Szerda 800 - 1500  óráig 

d) Csütörtök nincs 

e) Péntek 800 - 1200  óráig 

 



 


