1. A Kincsesbanyai Kozos Onkormanyzati Hivatal bels6 szervezeti felépitése

1.1.Jegyz6
1.1.1 Aljegyzd
1.2 KKOH székhely (Kincsesbanya)
a) Adotgyi és igazgatasi ligyintézo 1.
b) Igazgatasi és személyzeti ligyintézd
c) Igazgatasi és iratkezelési ligyintézo
d) Pénziigyi ligyintézo 1.
1.3.KKOH kirendeltség (Isztimér)
a) Adoiigyi €s igazgatasi ligyintézo 2.
b) Igazgatasi ligyintézo
c) Pénziigyi ligyintézo 2.
1.4 KKOH Konyhaja (Kincsesbanya)
a) élelmezésvezetd
b) szakacs
c) 3 f6 konyhai kisegito

2. A Kozos Onkormanyzati Hivatal munkarendje:

1.1.A hivatal koztisztviseldinek, valamint fizikai alkalmazottainak munkaideje heti 40

ora.

1.2.A heti munkarend:
a) hétfotdl csiitortokig: 7.30-16.00 oraig 30 perc munkakozi sziinettel,
b) péntek: munkakozi sziinet nélkiil 7.30-13.30 oraig

3. Aziigyfélfogadas rendje:

Napok Idépont Ugyfélfogadasi teriilet
a) Hétfs 8%0-16% 6raig Jegyzd, aljegyz6,iigyintézék
b) Kedd nincs
c) Szerda 8%0-16% 6raig Jegyzd, aljegyz6, ligyintézok

d) Csiitértok | nincs

e) Péntek 800-12% ¢raig tigyintézok

4. Pénztari orak:

Napok Id6pont
a) Hétfo 8%0-15% 6raig
b) Kedd nincs
c) Szerda 8%0-15% 6raig

d) Csiitortok | nincs

e) Péntek 800-12% oraig







