7. fliggelék
Koltségvetési gazdalkodas eljarasi rendje

1. A kdltséqgvetési koncepcio elkészitése

Koltségvetési koncepcio készitésére minden év november 30-ig, a helyi dnkormanyzat képvisels-
testiilet tagjai altalanos valasztasi évében december 15-ig kerlil sor.

2. Az Onkormanyzat kéltséqvetése elkészitésének, jovahagyasénak eljarasi rendje

A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési rendelettervezetet a polgarmester minden év februar 15-ig nydjtja
be a képviselé-testilletnek.

A koltségvetési tdrvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd részletes informaciok
megismerése utan a jegyzs lefolytatja a szlikséges egyeztetést az érintett intézmények vezetéivel.

Az Onkormanyzat rendelete tartalmazza a feladatok finanszirozasanak egyittes dsszegét, legalabb a
kovetkez6 tételekre kiterjedben:

Bevételek:
- sajat bevételek,
- felhalmozasi céll bevételek,
- az éllami tamogatas jogcimenkeént,
a helyi dnkormanyzat tamogatasara az atvallalt feladatok, valamint intézmények szerint, iiietve
altalanosan, tovabba
- azegyéb, dllamhéaztartason beliilr6l szarmazo bevételek,
- el6z6 évi pénzmaradvany.

Kiadasok:
- személyi juttatasok,
- munkaadét terheld jarulékok,
- dologi kiadasok,
- ellatottak pénzbeli juttatasai,
- felhalmozasi kiadasok feladatonként, feldjitasi kiadasok célonként,
- d&ltalanos tartalék,
- céltartalék.

Az Onkormanyzat fentiek alapjan hatéroz a kéltségvetésérdl. A kdltségvetési rendeletnek tartalmaznia
kell a miikodési és felhalmozasi céli bevételeket és kiadasokat, egymastél elkiildnitetten az Aht, 69. §.

(2) bekezdésében foglaltak szerint.
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3. A koltségvetési elSiranyzatok modositédsénak rendje

y
| |
] |
. Ha az Onkormanyzat az eredeti elgiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevételkiesése van, illstve
, | kiadasi elGiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a képvisels-testilet modositia a kdltségvetésral
2616 rendeletét.

|

‘ | 4. A koltségvetési gazdalkodas lebonyolitasanak rendie
1 N 4.1. A kéltségvetés végrehajtésa

| Az Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos szamviteli feladatokat a Polgarmesteri
Hivatal latja el.

4.2 Vagyoni és szamviteli nyilvantartés, adatszolgaltatas rendje
Az Onkorményzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Polgarmesteri Hivatal vezeti.

5. Koltségvetési informacié szolgéltatas rendje

i ' 5.1 Informécié szolgéaltatas a koltségvetésrél
‘ Az Onkorményzat az elfogadott koltségvetésrél a koltségvetési torvény kihirdetését kévetd 2
[ hénapon bellll, az allamhéztartas informacios és mérlegrendszerének megfelelden tajékoztatia a

18 Kormanyt.

|
f ': ‘ | 9.2 Beszémolési kételezettség teljesitésének rendje
bis L Az Onkormanyzat kdltségvetési beszamoléja a Polgarmesteri Hivatal és feliigyelete ala tartozo

kdltségvetési szervei beszamoloit tartalmazza.

|
|' g Az Onkormanyzatnak a naptari év els§ felérdl junius 30-i fordulonappal feléves kéltségvetési
o beszamol6t, a naptari évrél december 31-i fordulénappal éves kbltségvetési beszamolot kel
keszitenie a kdzpontilag eldirt nyomtatvanyon és tartalommal.

A polgarmester az Onkormanyzat gazdalkodasanak I, féléves helyzetér6l szeptember 15-ig, mig
' 3/4 éves helyzetérSl a koltségvetési koncepciohoz kapcsolddéan tajékoztatia a képvisels-

testiiletet..
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! | | Az Onkorményzat zarszamadasi rendeletét minden év december 31. fordulénappal fogadja el. A

i jegyz6 éaltal elkészitett rendelet-tervezetet a koltségvetési évet kovetSen 4 hénapon beliil terjeszti
. a képvisel6-testiilet elé.
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| Az Onkorményzatnak a feliilvizsgalt éves és féléves beszamoléit a beszamolo elkészitését
' kévetd nyolc munkanapon beliil kell benyujtania az Igazgatésagnak.

|

| ‘ 5.3 A tajékoztatas rendje

‘ ! Az Onkormanyzattal kapcsolatos barmely informéaciordl hivatalosan a polgarmester jogosult a
| nyilvanossag szamara tajékoztatast adni.

| Az Onkorméanyzat az Ugyrenden kiviil més gazdalkodasi szabélyzatot nem készit. Az egyéb

|
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J | 5.4. Szabélyzatok készitése

‘P gazdalkodasi szabalyzatok tekintetében a Polgarmesteri Hivatal szabalyzatai az iranyadéak.




Reprezentacid

Reprezentécié kbrében a polgarmester és a jegyz0 jogosult rendelkezni.

* 3 Reprezentaciénak mindsiil:
. ~ _ a hivatalos targyalasokon (kiallitasokon, konferenciakon, ériekezleteken) ellenérték nélkil
felszolgalt étel és ital, illetleg az ezen felil nydjtott természetbeli ellatas (szallés, utazas stb.)

értéke

. a vasarolt vagy a sajat el6allitasi targy (termék vagy szolgaltatas) ellenérték nélkilli atadasa
(ajandékozas)

- a nemzeti (telepiilési) tinnepekhez, évforduldkhoz, tarsadalmi eseményekhez kapcsolodé hivatali
megemlékezés koltsége

- a reprezentécié cimén elszamolhat6 kdltségek magukban foglaljak az altalanos forgalmi add
Osszegét is

A kiadmanyozas rendje

1 A Polgarmester kiadméanyozza:
1.1. Az Onkormanyzat nevében:
b - a képviseld-testillet ltal hataskdrébe utalt jogkdrokben keletkezett ligyiratokat,
& - az énkormanyzat rendeleteit, hatarozatait, az {lésrél keszilt jegyz6konyveket, valamint az
- alapité okiratokat a jegyz6vel kozosen,
& : - - felhivasokat, kézleményeket, meghivokat
' | - aképviselé-testilletet érint6 tigyekben a testiileti beszamoldkat, tajékoztatokat
1.2. Sajat nevében:

4 - a torvény Altal hataskdrébe utalt dllamigazgatési igyekben és hatoséagi jogkorokben keletkezett
I iigyiratokat, illetve rendelkezik a kiadmanyozasi jog mas altal torténd gyakorlaséard,

. - ahozza intézett kérelmekre, levelekre adott véalaszokat,
- azintézményeknek sz6l6 — nagyobb hordereji - korleveleket.

"_' y 2 A jegyz6 kiadmanyozza:

- az dnkormanyzat rendeleteit, hatérozatait, az Glésrél keszlilt jegyzokonyveket, valamint az
/. { alapité okiratokat a polgarmesterrel kozosen

ol a fels6bb szintli kozigazgatdsi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
L tajékoztatokat, jelentéseket stb.

a Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket,

: a jegyz0 hataskdrébe tartozé kdzszolgalati targykorben keletkezett ligyiratokat,

_ B a jogszabalysértésekre vonatkozd inditvanyok targyaban keletkezett levelezést,

a hozza intézett kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott vélaszokat,

a jogszabaly altal hataskorébe utalt igyeket, illetve rendelkezik a kiadmanyozasi jog mas é&ltal
torténd gyakorlasarol




