6. melléklet az 5/2015. (IV.1.) 6nkormanyzati rendelethez

Kozigazgatasi szerz6dés
mely létrejott

egyrészrél: Mor Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (székhelye: 8060 Mor,
Szent Istvan tér 6. adészama: 15727220-2-07, torzskdnyvi nyilvantartasi
szama 727222, képviseli Fenyves Péter polgarmester) a tovabbiakban:
helyi onkormanyzat

masrészrél: Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mor Képvisel6-testiilete (székhelye:
8060 Mor Szent Istvan tér 6. adoszama: 15763538-1-07, tOrzskonyvi
nyilvantartasi szama: 763534 képviseli Erdei Ferenc elndk) a
tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat — felek egyuttesen Szerz6dé
felek — kozott,

a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. §
(2)-(3) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommail:

Szerz6d6 felek jelen szerz6désben rogzitik a nemzetiségi oOnkormanyzat
helyiséghasznalataval, a Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott dnkormanyzati
muikodési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés
elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal,
az informacidés és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével,
valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefliggd
szabalyokat.

A szerz8dés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével
tortént:
— anemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.),
— az allamhaztartasrol szél6 2011. CXCV. tdrvény (Aht.),
— az allamhaztartasrol szolo toérvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI11.31.)
Korm. rendelet (Avr.),
— az allamhaztartas szamvitelérél szo6lé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,
— akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszererdl és belsé ellenérzéseérdl szo6lo
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet.



Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1.) A helyi dnkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére ingyenesen
biztositja az dnkormanyzati feladat ellatasahoz szikséges helyiséghasznalatot
Mér Varosi Onkormanyzat tulajdonaban allé Szent Istvan tér 6. szam alatti
ingatlanban. A helyiség hasznalatahoz kapcsol6dd targyi infrastruktura és
rezsikoltséget a helyi Gnkormanyzat viseli.

2.) A helyi onkormanyzat a Mori Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: a
Polgarmesteri Hivatal) utjan szakmai segitséget nyujt, valamint biztositja a
nemzetiségi onkormanyzat részére az onkormanyzati mikodéshez szukséges
targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a Polgarmesteri Hivatal
ellatja:

a. a nemzetiségi Onkormanyzat testuleti Uléseinek el6készitésével
kapcsolatos feladatokat (meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezés
elbkészitése, postazasa, a testlleti Ulések jegyzdkonyveinek
elkészitése, benyujtasaban vald kézrem(kodés);

b. a testlleti dontések és tisztségvisel6k dontéseinek elbkészitésével
kapcsolatos feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsol6do nyilvantartasi,
sokszorositasi és postazasi feladatokat;

C. a nemzetiségi onkormanyzat muikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat.

3.) A 2. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsoldédd koltségeket a helyi
onkormanyzat viseli, a helyi nemzetiségi dnkormanyzat tagja és tisztségviseldje
telefonhasznalata koltségeinek kivételével.

4.) A helyi onkormanyzat jegyz6je vagy — a jegyzOvel azonos képesitési
eléirasoknak megfelel6 — megbizottja a helyi dnkormanyzat megbizasabdl és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat testuleti Glésein és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi onkormanyzat
kérésére szakmai segitséget nyujt annak Glésén és azon kivll is a nemzetiségi
onkormanyzat mikodeéset erintden.

5.) A helyi onkormanyzat jegyzGje a nemzetiségi Onkormanyzattal tortéend
kapcsolattartdsra a Polgarmesteri Hivatal Onkormanyzati Irodajan dolgoz6
kdztisztvisel6t jeldli ki.



A nemzetiségi 6nkormanyzat testuleti tléseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatok

1.) A meghivok, a testuleti Ulések jegyzdkonyveinek elkészitése, a févarosi és
megyei kormanyhivatalnak valéo megkuldése, az eléterjesztések expedialasa az
Onkormanyzati Iroda feladata.

2.) Az elbterjesztések elbkészitése, és az ahhoz kapcsolddod hivatalos levelezés
lebonyolitasa
— a gazdalkodast érint6 ugyekben a Pénzugyi Iroda,
— minden egyéb, fenti kategdéridba nem sorolhaté Ugyben az
Onkormanyzati Iroda feladata.

3.) Atestlleti dontések és tisztségvisel6k dontéseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi es
postazasi feladatokat az Onkormanyzati Iroda latja el.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése,
tartalma, hatarideje

1.) A jegyz0 altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk februar 15.
napjaig nyujtjia be a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testuletének.

2.) A helyi nemzetiseégi onkormanyzat koltségvetésének tartalmara, koltségvetési
hatarozatanak szerkezetére az Aht. 23-25. §-aban és 29/A. §-aban és az Auvr.
24. és 27-29. §-aban foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

3.) A nemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetésérdl a koltségvetési hatarozat-
tervezet képvisel6-testilet elé terjesztésének hataridejét koveté 30 napon beldl
adatot szolgaltat a Kincstar teruletileg illetékes szervéhez. Az adatszolgaltatas
teljesitése a Pénzugyi Iroda feladata.



V.

A koltségvetési eléiranyzatok médositasanak rendje

1.) A nemzetiségi bnkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételek
és kiadasok modositasarol, a kiadasi elbiranyzatok k6zotti atcsoportositasrol a
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testulete dont.

2.) A nemzetiségi onkormanyzat el6iranyzatai kizarélag a nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozata(i) alapjan médosithatok.

3.) A nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testllete — az elsé negyedév kivételével
— negyedévenkeént, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal
maodositja a koltségvetési hatarozatat.

4.) Ha év kdzben az Orszaggyilés — a nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté modon
— a kozponti koltségvetési hozzajarulasok, tamogatasok elbiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben haladéktalanul a
nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testulete elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

5.) A nemzetiségi 6nkormanyzat el6iranyzat modositasainak képvisel6-testuileti
eléterjesztésének elbkészitéséért az elndk a felelbs.

6.) A nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatairél és az abban bekovetkezett
valtozasairdl a Pénzugyi Iroda naprakész nyilvantartast vezet.

V.

Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

1.) A Polgarmesteri Hivatal ellatja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas
rendjét szabalyozo belsé szabalyzataiban a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra
vonatkozoan elkulonulten szabalyozza.

2.) Az elndk a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi, illetve lll.
negyedéves helyzetérdl irdsban tajékoztatia a nemzetiségi dnkormanyzat
képviselb-testuletét. A tajékoztatd tartalmazza a nemzetiségi dnkormanyzat
koltségvetési elbiranyzatainak idéaranyos alakulasat, a tartalék felhasznalasat,
a hiany (tébblet) 6sszegének alakulasat, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat
koltségvetése teljesulésének alakulasat. A tajékoztatd elbkészitése a Pénzugyi
Iroda feladata.



3.) AKkoltségvetési év zarasat kdvetben az elemi koltségvetésrél éves koltségvetési
beszamold készul. Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért a jegyzd a
felel6s. Az éves koltségvetési beszamolot a jegyz6 és a gazdasagi vezetd a
hely és a kelet feltintetésével irja ala. A nemzetiségi onkormanyzat éves
koltségvetési beszamolojat a koltségvetési évet kdvetd év februar 28. napjatol
szamitott 20 napon belul nyujtja be a Kincstarnak.

4.) A jegyz6 altal az éves koltségvetési beszamoloval 6sszhangban elkészitett
zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet kovetd
negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képvisel6-testilet elé. A nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testilete a zarszamadasat hatarozattal fogadja el. A
zarszamadas el6készitése a Pénzugyi Iroda feladata.

VI.

A koltségvetési gazdalkodas rendje

1.) A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat a Pénzigyi Iroda latja el.

2.) A kotelezettségvallalassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesités
igazolassal, és az utalvanyozassal kapcsolatos szabalyokat és annak belsé
eljarasi rendjét a nemzetiségi onkormanyzat jegyz6 altal jovahagyott
Pénzgazdalkodassal kapcsolatos  kotelezettségvallalas,  utalvanyozas,
ervényesités és ellenjegyzés hataskori rendjérdl szold szabalyzata rogziti.

3)A nemzetiségi onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai ternére
kotelezettségvallalasra, tovabba utalvanyozasra a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke vagy — az altala irasban felhatalmazott — nemzetiségi dnkormanyzat
elndk-helyettese jogosult.

4.) Pénzlugyi ellenjegyzésre, valamint érvényesitésre a helyi nemzetiségi
onkormanyzat kiadasi elGiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetbje, vagy — az altala irasban
felhatalmazott — Pénzlgyi Irodavezet6-helyettes jogosult.

5.) A teljesités igazolasara jogosult személyeket a kotelezettségvallalé irasban
jeloli ki.

6.) A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénzlgyi ellenjegyzésre, az
ervényesitésre €s a teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas
mintajarél a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartdst vezet. A nyilvantartas
vezetéséért a Pénzugyi Irodavezet a felelbs.



VII.

A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése

1.) A helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé fizetési szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat a helyi onkormanyzat altal valasztott
szamlavezetdnél vezeti. Szamlavezetdje: Erste Bank Hungary Zrt. Szamlgja:
11600006-00000000-76358810 szamu pénzforgalmi szamla. A szamla feletti
rendelkezési jogosultakat a Német nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezelési
szabalyzatanak melléklete tartalmazza. A szamlavezetéssel kapcsolatos
feladatokat a Pénzigyi Iroda latja el.

2.) A nemzetiségi 6nkormanyzat hazipénztarat a Pénzigyi Iroda kezeli. A
hazipénztarbol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezelési szabalyzataban foglalt eldirasok
figyelembe vételével kerulhet sor.

3.) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
a. fizetési szamlajahoz kapcsolédoan

1. a kozponti koltségvetésbdl folydsitott tamogatasok
jogszabalyban meghatarozott esetben torténé
elkilonitésére szolgalo,

2. fedezetbiztositasra torténd elkllonitésre szolgalo,

3. rovid lejaratu betétei elkllonitésére szolgalo,

4 egyeb, meghatarozott célu pénzeszkozok elkulonitésére
szolgalo, valamint

5. programonként az eurdpai uniés forrasbol finanszirozott
programok lebonyolitasara szolgalo
alszamlakat,

b. letéti pénzeszk6zok kezelésére letéti szamlat, és
c. devizaszamlat
vezethet.

4.) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikodési és feladatalapu tamogatasat a
nemzetiségi onkormanyzat a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint
veszi igénybe.

VIII.

Vagyoni, pénziigyi, szamviteli és ugyviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas
rendje

1.) A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi d6nkormanyzat vagyoni, pénzugyi,
szamviteli és Ugyviteli nyilvantartasait a helyi onkormanyzat altal mikodtetett
informatikai rendszerben, a helyi onkormanyzat nyilvantartasaitél elkulonitetten
vezeti.



2.) A jogszabalyi el6irasok szerinti adatszolgaltatasok soran szolgaltatott adatok
valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo
tartalmi egyez6ségeéért a helyi nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a helyi
nemzetiségi onkormanyzat elndke a felelds.

3.) A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgal6 dokumentumokat (bizonylatok,
szerz6dések, bankszamlakivonatokat, szamlakat) a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke — vagy e feladattal megbizott tagja — koételes minden targyhonapot
kovetd ho 5. napjaig a Pénzugyi Iroda részére leadni.

4.) A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, - az abban bekdvetkezett ndvekedés
vagy csOkkenés - a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban kerul bemutatasra.

5.) A vagyon leltarozasa a nemzetiségi dnkormanyzat jegyzd altal jévahagyott
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban elirtak szerinti rendszerességgel
€s modon torténik. A nemzetiségi onkormanyzat vagyonanak leltarozasi
feladatait a Pénzugyi Iroda latja el. A feladatellatasban az elndk és az altala
irasban kijelolt képviseld kozremikodik.

6.) A vagyontargyak selejtezésével Osszefiggd szabalyokat a nemzetiségi
onkormanyzat jegyz6 altal jovahagyott Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban elGirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire a
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testuletének véleményét kikérve az elnok
tesz javaslatot.

7.) A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a helyi
nemzetiségi dnkormanyzatrol. Az Onkormanyzati Iroda a toérzskényvi adat
modositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtdsaval, a maddositast
tartalmazé okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott,
illetve a valtozastdl szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar
illetékes igazgatdsaga felé.

IX.

A belso6 kontrollrendszer és a belso ellendrzés

1.) A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozdsaban koteles
a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a
kontroll kdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontroll tevékenységeket,
az informacié és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert. A nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyz6 a felel6s.



2.) A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési
szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szold 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet el6irasait, tovabba az allamhaztartasért felelGs
miniszter altal kozzétett mdédszertani utmutatdkban leirtakat.

3.) A nemzetiségi 6nkormanyzat belsd ellen6érzését a Polgarmesteri Hivatallal
kozszolgalati jogviszonyban allé belsé ellenér végzi.

4.) A nemzetiségi onkormanyzat részt vesz a bels6é ellen6rzés értekelésérdl
készuld éves beszamold ra vonatkozo részének elkészitésében, amit a belsé
ellenér készit el.

X.

A nemzetiségi onkormanyzat véleményezési jogkore a helyi 6nkormanyzati
dontéseivel kapcsolatban

1.) Az Njt. szerint meghatarozott nemzetiségi jogok, kulondsen a kollektiv
nyelvhasznalat, hagyomanyapolas és kultura, a helyi sajto, az eselyegyenlbség,
tarsadalmi felzarkéztatas és a szocialis ellatas kérdéskorében a nemzetiségi
lakossagot e min6éseégében érint6 rendeletet, hatarozatot a helyi 6nkormanyzat
képvisel6-testilet a csak az e lakossagot képvisel6 telepllési nemzetiségi
onkormanyzat egyeteértésével alkothat meg.

2.) A nemzetiségi intézmények vezet6inek megbizasara, megbizasuk
visszavonasara, valamint a nemzetiséghez tartozdk oktatasi onigazgatasara is
kiteried6 fenntartéi dontés meghozatalara csak az adott nemzetiség
onkormanyzata egyetértésével kerllhet sor.

3.) A helyi 6nkormanyzat altal fenntartott nemzetiségi nevelési feladatot ellato
kdznevelési intézményeket érintd, a kdznevelési torvényben meghatarozott
dontésekhez a nemzetiségi onkormanyzat egyetértése, illetve véleménye
szukséges.

4.) Az alapité okirata szerint nemzetiségi feladatot ellaté kdézgyljtemény, illetve
kozmuivel6dési intézmeény létesitésével, megszuntetésével, atszervezésével
kapcsolatos hatarozat meghozatalara az érintett nemzetiségi dnkormanyzat
egyetértésével kerllhet sor.



XI.

Zaro rendelkezések

1.) Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jévében az éves koltségvetési beszamolo6 és
az eves koltségvetési terv elkészitése soran jelen szerz6désben rogzitett
eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott kdltségvetés végrehajtasa soran
az egyuttmikodeés szabalyait kdlcsonosen betartjak.

2.) Szerz6d6 felek jelen szerzédeést hatarozott idére, a nemzetiségi 6nkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, és szuUkség szerint, altalanos vagy id6kozi
valasztas esetén az alakul6 ulést kdveté harminc napon belul felllvizsgaljak, és
szUkség szerint modositjak. A jegyz6 a szerz6désre vonatkozd jogszabalyok
valtozasa miatti modositasok szikségességét a helyi és a nemzetiségi
onkormanyzatnak jelzi. A helyi és a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-
testllete a szerz6dést szukség esetén hatarozataval modosithatja.

3.) Felek megallapodnak abban, hogy jelen szerz6dés alairasaval egyidejlleg a
koztiik a 2020. januar 30. napjan létrejott, Mor Varosi Onkormanyzat Képviselé-
testulete altal a 15/2020. (1.29.) Kt. hatarozattal jévahagyott, majd a 46/2020.
(1.119.) Kt. hatarozattal moddositott, valamint a Német Nemzetiségi
Onkormanyzat Mér altal a 3/2020. (1.28.) szamu hatarozataval jovahagyott,
majd a 22/2020. (11.18.) hatarozattal médositott egyuttmikédési megallapodas
hatalyat veszti.

4.) Jelen kozigazgatasi szerz6dés a felek altal torténé alairast kdvetd napon lép
hatalyba.

Jelen kozigazgatasi szerzdédést Mor Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiletének
hataskorében eljar6 Mor Varos Polgarmestere a .../2021. (11.26.) hatarozataval, a
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mor Elnéke a Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Mor Képviselb-testiletének .../2020. (11.23.) hatarozataval jovahagyta.

Kelt: Mor, 2021, ...

Fenyves Péter Erdei Ferenc
polgarmester NNOM elnok



1. melléklet

A kozigazqgatasi szerzodésben foglalt kotelezettségek, feladatok konkrét
felelosei

Az |. fejezet 2.) pont a) és b) alpontjai tekintetében: onkormanyzati irodavezeto-
helyettes

Az |. fejezet 2.) pont c) alpontja tekintetében: dnkormanyzati irodavezet6-helyettes,
koltségvetési ugyintéz6 V.

Az |. fejezet 5.) pontja tekintetében: dnkormanyzati irodavezetd-helyettes

A ll. fejezet tekintetében: dnkormanyzati irodavezetd-helyettes

A ll. fejezet 2.) pontja tekintetében Onkormanyzati irodavezet6-helyettes és
koltségvetési ugyintéz6 V.

A lll. fejezet 3.) pontja tekintetében: kdltségvetési lUgyintézd V.

A V. fejezet 4.) pontja tekintetében: kdltségvetési Ugyintéz6 V.

A IV. fejezet 6.) pontja tekintetében: kdltségvetési ligyintéz6 V.

Az V. fejezet 1.) pontja tekintetében: Pénzugyi Irodavezet6

Az V. fejezet 2.) pontja tekintetében: koltségvetési ugyintéz6 V.

Az V. fejezet 4.) pontja tekintetében koltségvetési tgyintézé V.

A V1. fejezet 1.) pontja tekintetében Koltségveteési ugyintézé I.; II.; IV.; V.; VI.; X.

A V1. fejezet 4.) pontja tekintetében Pénzugyi Irodavezetd

A VI. fejezet 6.) pontja tekintetében Pénzlgyi Irodavezetd

A VII. fejezet 1.) pontja tekintetében koltségvetési Ugyintézd 1. és Il.

A VII. fejezet 2.) pontja tekintetében kdltségvetési tgyintézaé |l.

A VII. fejezet 1.) pontja tekintetében o©nkormanyzati irodavezetd-helyettes és
koltségvetési Ugyintézé V.

A VIII. fejezet 5.) pontja tekintetében kéltségvetési Ugyintézd V.

A VIII. fejezet 7.) pontja tekintetében: 6nkormanyzati irodavezeté-helyettes

A IX. fejezet 3.) és 4.) pontja tekintetében belsé ellendr



