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Poméz Varos Onkorméanyzatanak

Kozbeszerzési Szabalyzata

E Kozbeszerzési Szabalyzatot Poméz Varos Onkormanyzatdnak Képvisel-testiilete 55/2015.
(I11.3) sz. hatarozatival jovahagyta. '

E Kozbeszerzési Szabalyzat hatalybelépésének id6pontja: 2015. II1. ho 4. nap.



1. Altalanos rendelkezések

Poméz Varos Onkormanyzatinak KépviselS-testillete (tovabbiakban: Képvisels-
testiilet) a kozbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 22.§
(1) bekezdésben megallapitott feladatkorében eljarva a Pomaz Varos Onkorményzata
(a tovabbiakban: Onkormanyzat) Aaltal végzett kozbeszerzési eljarasok
el6készitésének, lefolytatasanak, bels§ ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében
eljar6 személyek és szervezetek felelGsségi korét, valamint a kozbeszerzési eljaras
dokumental4dsanak rendjét az aldbbiak szerint allapitja meg és erre az alabbi
Kozbeszerzési Szabélyzatot alkotja (a tovdbbiakban: Szabalyzat):

A Kbt. és jelen Szabélyzat minden esetben egylittesen alkalmazandé.

A kozbeszerzések meghatirozaséara a Kbt., mig az értékhatarok vonatkozasaban a Kbt.

és a mindenkori éves koltségvetési torvény el8irdsait, valamint a Kozbeszerzési
Hatésagnak a Kozbeszerzési ErtesitGben kozzétett tajékoztatojat kell alkalmazni.

2. A Szabalyzat célja

A Szabélyzat célja, hogy az Onkorményzat kozbeszerzéseire vonatkozéan a Kbt.
rendelkezéseivel Osszhangban egységes, oOnkorményzati szinti eljarasi rendet
hatarozzon meg:

- a kozbeszerzések 4tlathatésiganak, a verseny tisztasdganak, a nyilvanossag
biztositasanak, valamint

- a leghatékonyabb versenyeztetés biztositdsa és ezzel az Onkorményzat szaméra
miszakilag és gazdasigilag legkedvezSbb szerzddések létrejottének elGsegitése
érdekében.

Jelen Szabalyzat meghatarozza a kozbeszerzési eljards el6készitésének,
lefolytatasanak felelSsségi rendjét, az ajanlatkérd nevében eljaro, tovabba az eljarasba
bevont személyek, illetSleg szervezetek felelgsségi korét, a dokumentélas rendjét, a
dontésekért felel6s személyt.



3. A Szabalyzat hatalya

3.1 E Szabalyzat személyi hatdlya az Onkorméanyzat- ra, mint ajanlatkérére (Kbt 6.§
(1) bekezdés b) pontja) terjed ki, a kdvetkezSk szerint:

a.) az onkorményzati kozbeszerzéseket elGkészits és a kdzbeszerzési eljarasba bevont
személyekre és szervezetekre,

b.) az Onkormanyzat 4ltal a kozbeszerzési eljarasban valé kozremiikodésre
megbizott kiils§ szakértSkre és kézremiikods személyekre, szervezetekre a megbizas
tartalma szerint,

c.) a kozbeszerzési eljardsban az Onkorményzat részérdl résztvevd személyekre,
bizottsdgokra, dontéshozokra.

3.2 E Szabalyzat tdrgyi hatdlya ala tartozik az Onkorményzat valamennyi,
visszterhes arubeszerzése, szolgiltatis megrendelése, épitési beruhdzisa, épitési
koncesszidja és szolgéltatdsi koncesszija amennyiben az a Kbt. alapjan
kozbeszerzésnek mindsiil (a tovabbiakban egyiitt: kozbeszerzések).

3.3 Amennyiben a Képvisel6-testiilet a Kbt. 123.§ (1) bekezdésében kapott
felhatalmazads alapjan adott eljarasra eseti kozbeszerzési Szabalyzatot készit, eseti
Szabélyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében jelen Szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. Fogalom meghatarozasok a Szabilyzat értelmezése szerint
4.1 ajanlatkérs: az Onkorményzat Kbt. 6.§ (1) b) pontja alapjan;

4.2 ajdnlattevs: az a gazdaségi szereplS, aki (amely) a kozbeszerzési eljarasban
ajanlatot nyujt be;

4.3 alvallalkozé: az a gazdasagi szereplS, aki (amely) a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerz6dés teljesitésében az ajanlattevé Altal bevontan
kozvetleniil vesz részt, kivéve

a) azon gazdaségi szerepl6t, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,

b) a szerz8dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazot, alkatrész-
vagy alapanyag eladjat,

c) épitési beruhazas esetén az épitanyag-eladot;



4.4 dontéshozo: a KépviselG-testiilet;

4.5 arubeszerzés: az 4arubeszerzés olyan visszterhes szerz8dés, amelynek targya
forgalomképes és birtokba vehet§ ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznélatéra,
hasznositdsara vonatkozé jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése az
Onkormanyzat részérél. Az 4rubeszerzés magiban foglalja a beallitast és {izembe
helyezést is;

4.6 egybeszamitads: tilos a Kbt., vagy a torvény Masodik Része alkalmazisanak
megkertilése céljabol a kozbeszerzést részekre bontani. Az ajanlatkérének egybe kell
szdmitania azon hasonlé aruk beszerzésére, vagy szolgaltatdsok megrendelésére
iranyul6 szerz6dések értékét, amelyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy idében
meril fel, valamint az ugyanazon épitési beruhézis megvalésitasara iranyuld
szerzbdések értékét.

A Kbt. 18.§ (2) bekezdést6l eltéréen mindig a Kbt. Harmadik Része szerinti eljaras
alkalmazhat6 olyan szerz6dés megkotésére, amelynek becsiilt értéke - a Kbt. 18. § (2)
bekezdés alkalmazésa nélkiil — szolgaltatds megrendelése és drubeszerzés esetében 21
824 000 forintnal, az épitési beruhazasok esetében pedig 272 800 000 forintnal
kevesebb, feltéve, hogy ezen egybe nem szamitott rész értéke nem haladja meg annak
az értéknek a htsz szdzalékat, amit a Kbt. 18.§ (2) bekezdés alkalmazisa esetén
allapitott volna meg az ajanlatkéré a beszerzés becsiilt értékeként.

Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke a Kbt. 18. § (2) bekezdés szerint az unids
értékhatart elérné, a Kbt. 18. § (3) bekezdés alapjan nem alkalmazhatéak azok a
rendelkezések, amelyeket a Kbt. Harmadik Része a torvény alkalmazasa alél
kivételként hataroz meg (Kbt. 120. §).

Amennyiben az ajanlatkér§ egy kozbeszerzési eljarason beliil teszi lehet6vé a részekre
torténd ajanlattételt, minden rész értékét egybe kell szdmitani a kozbeszerzés becsiilt
értékének meghatarozasakor.

4.6 épitési beruhdzds: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezd
valamelyik munka megrendelése (és atvétele) az Onkormanyzat részérdl:

a.) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapecsoloddé munka
kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b.) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

c.) az Onkormanyzat 4ltal meghatirozott kovetelményeknek megfelel§ épitmény
barmilyen eszkézzel, vagy médon torténd kivitelezése.



4.7 épitési beruhdzas ajanlatkérési dokumentdcié tartalma: az épitési beruhazasok
kozbeszerzésének részletes szabalyairdl sz616 306/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet 1.
melléklete alapjan kell 6sszeallitani;

4.8 épitési koncesszib: az épitési koncesszid olyan épitési beruhazas, amely alapjan az
Onkorméanyzat ellenszolgaltatdsa az épitmény hasznositasi jogdnak meghatarozott
iddre torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egylitt,
ahol a hasznositashoz kapcsoldédé kockazatokat teljes egészében vagy legalabb

jelentGs részben a nyertes ajanlattevd visel;

4.9 gazdasdagi szerepls: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, aki, illetve amely a piacon épitési
beruhazasok kivitelezését, illetve épitmények épitését, aruk széllitasat vagy
szolgaltatasok nytjtasat kinalja;

4.10 hatdridbk szdmitdsa: a napokban, hénapokban vagy években megallapitott
hataridébe vagy id6tartamba a kezd6nap nem szadmit bele. (Kezd6énap az a nap,
amelyre a hataridé megkezdésére okot ad6 cselekmény vagy egyéb koriilmény esik.) A
hénapokban vagy években megallapitott hatarid6 azon a napon jar le, amely
szamanal fogva a kezdénapot kovet6 napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat
hénapjaban hianyzik, a hénap utolsé napjan. Ha a hatarid§ utolsé napja nem
munkanapra esik, a hataridé csak az ezt kovetS legkozelebbi munkanapon jar le. A
hirdetményben (felhivasban) megjel6lt id6tartam a hirdetmény (felhivas) feladasat,
illetve a felhivas kozvetlen megkiildését kovets napon kezdédik.

4.11 keret-megdllapodds: meghatérozott egy vagy tobb ajanlatkérs és egy vagy tobb
ajanlattevd kozott létrejott olyan megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy
adott id@szakban kozbeszerzésekre iranyuld, egyméssal meghatarozott médon
kotendd szerz6dések 1ényeges feltételeit, kiilonosen az ellenszolgaltatas mértékét, és
ha lehetséges, az elSiranyzott mennyiséget;

4.12 kozbeszerzési eljaras elGkészitése: az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez
szitkséges cselekmények elvégzése, igy kiilonosen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az
eljarast megindit6 (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentacio el6készitése;

4.13 kozbeszerzési eljaras megkezdése: a kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési
eljarast megindité hirdetmény feladasanak idépontjat, a kozvetlen részvételi felhivas
(Kbt. 38. § (1) bekezdés) megkiildésének id6pontjat, a hirdetmény nélkiili targyalasos
eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas - a Kbt. 99. § (2) bekezdése szerinti
esetben a targyaldsi meghivé - megkiildésének, ennek hidnyidban a targyalas
megkezdésének idSpontjat kell érteni;

4.14 kozbeszerzés értéke: A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor
annak targyaért altalaban kért, illetSleg kinalt — Aaltaldnos forgalmi adé nélkiil



szamitott, a Kbt. 12-18.8-aiban foglaltakra tekintettel megéllapitott — legmagasabb
osszegli teljes ellenszolgaltatds (a tovAbbiakban: becsiilt érték). A teljes
ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén
az opcionalis rész értékét. A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szimitani az
ajanlatkéro altal a részvételre jelentkez8k, vagy az ajanlattevék részére fizetendd dijat
és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegli kifizetést a
részvételre jelentkezdk, az ajénlattev6k részére. Tilos a becsilt érték

meghatarozasanak modszerét e térvény megkeriilése céljaval megvalasztani.

Az arubeszerzés, szolgéltatas, épitési beruhdzéis becsiilt értékét a Kbt.-ben [12-17.§]
meghatarozott becslési médszerrel kell megallapitani.

Az épitési beruhazasok becsiilt értékének meghatirozasakor az épitési beruhazasok
kozbeszerzésének részletes szabalyairdl sz6l6 306/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet 2.§-
dban foglaltakra tekintettel kell eljarni.

4.15 Kozos Kozbeszerzési Szojegyzék: A Kozos Kozbeszerzési Szdjegyzéket (CPV) a
Bizottsag tobbszor modositott (a Bizottsag 213/2008/EK rendeletével, és a Bizottsag
2151/2003/EK rendeletével) 2195/2002/EK szdmti Eurépa Parlament és TanAcs
rendelete tartalmazza;

4.16 kozosségi Gru: a Kozosségi Vamkodexrdl szolé tanacsi rendeletben
(2913/92/EGK rendelet) igy meghatérozott fogalom;

4.17 Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras
el8készitésében és lefolytatasiban az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében olyan
személy vagy szervezet, aki vagy amely Kbt. 24.§ (1)-(3) bekezdésében foglaltak
szerint Osszeférhetetlen.

4.18 részvételre jelentkezd: az a gazdaségi szerepld, aki (amely) a tobb szakaszb6l
allé kozbeszerzési eljaras elss, részvételi szakaszaban részvételi jelentkezést nyijt be;

4.19 szolgdltatas megrendelése: A szolgaltatis megrendelése - arubeszerzésnek és
épitési beruhazésnak nem mindsiil§ - olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya
kiilénosen valamely tevékenység megrendelése az Onkorményzat részérél. A
szolgaltatasok csoportositasat a Kbt. 3. és 4 . melléklete tartalmazza.

4.20 szolgdltatdsi koncesszié: A szolgltatasi koncesszié olyan szolgaltatas
megrendelés, amelynek alapjin az Onkormanyzat a szolgaltatds nyGjtasinak jogét
(hasznositasi jog) meghatarozott idére atengedi, és ellenszolgéltatisa a hasznositasi
jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatissal egyiitt, ahol a hasznositashoz
kapesolédd kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelent8s részben a nyertes
ajanlattevd viseli.



4.21 tdmogatds: a kozbeszerzésre iranyul6 szerzédés teljesitéséhez pénzeszkoz vagy
egyéb anyagi el6ny juttatisa az Onkormanyzat részére, ide nem értve az
addkedvezményt és a kezességvallalast;

5. Az Onkorményzat éves kozbeszerzési terve, és éves statisztikai
Osszegzése

5.1 Az Oonkormanyzat a targyévi koltségvetés elfogadasa utan, de legkésébb targyév
marcius 31. napjaig Osszesitett kozbeszerzési tervet készit, az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrdl.

Az Onkorményzat a kozbeszerzési tervben nem szerepl§ kozbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest moédositott kozbeszerzésre vonatkozd eljarast is
lefolyathat, ha az altala el6re nem lathat6 okboél elGallt kbzbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet médositani kell az

ilyen igény vagy egyéb valtozas felmertiilésekor, megadva a mo6dositas indokat is.

5.2 A kozbeszerzési tervet, és annak moédositasait a Poméazi Polgarmesteri Hivatal
Aljegyzdje (a tovabbiakban: Aljegyz6) késziti el8. A kozbeszerzési terv Gsszeallitasaval
a Bonyolit6 is megbizhat6. A Pomaz Varos Onkormanyzatanak Polgirmestere (a
tovabbiakban: Polgarmester) terjeszti a KépviselG-testiilet elé.

5.3 A kozbeszerzési tervet kozbeszerzési targyak szerinti bontasban kell elkésziteni és
az adott kozbeszerzésre vonatkozbdan legalabb szerepeltetni kell:

a) targyat,

b) mennyiségét,

c) az iranyadé eljarasi rendet,

d) a tervezett eljarasi tipust,

e) az idGbeli litemezését, ezen beliil, az eljards meginditasanak idSpontjat és a
szerzGdés teljesitésének varhat6 idGpontja vagy a szerz8dés id6tartamat, tovabba

f) sor kertlil-e vagy sor keriilt-e az adott kozbeszerzéssel Osszefiiggésben elézetes

Osszesitett tajékoztato kozzétételére.
Szolgéltatis esetén, a fentieken tiil, még fel kell tiintetni a szolgéltatasi kategoéria
szamat is.
A kozbeszerzési tervben nem lehet feltiintetni a kozbeszerzés becsiilt értékét.
5.4 A kozbeszerzési tervet és annak modositisait a KépviselG-testiilet Pénziigyi és
Ellen6rzési Bizottsaga és a Varosfejlesziési és Kornyezetvédelmi Bizottsaga megtargyaljak
és véleményezik Pomaz Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és

Mitikodési Szabalyzataban ( a tovabbiakban: Onkormanyzati SZMSZ) foglalt feladatkoriik
alapjan.

5.5 A kozbeszerzési tervvel, valamint annak megval6sitasaval kapesolatos feladatok titemezését
a szakbizottsagi, Képvisel6-testiileti munkaterv tartalmazza.

5.6 A kozbeszerzési terv nyilvanos.



5.8 A kdzbeszerzési tervet az Onkormanyzatnak legalabb 5 évig meg kell Sriznie.

5.9 Az éves statisztikai Gsszegezést az Aljegyzs vagy az altala megbizott koztisztvisel§
késziti el a jogszabalyi kovetelményeknek megfelel6en. Az éves statisztikai Osszegezés
elkészitésével a Bonyolit6 is megbizhatd.

5.10 Az éves statisztikai Osszegezést a Képvisel§-testiilet Pénziigyi és Ellendrzési Bizottsaga
és a Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsdga megtargyaljak és véleményezik az
Onkormanyzatl SZMSZ-ben foglalt feladatkoriik alapjan. A Pomaz Varos
Onkormanyzatinak Polgarmestere (a tovabbiakban: Polgirmester) terjeszti a
Képvisel§-testiilet elé.

6. A kozbeszerzési eljarasban részvevok és felel6sségi

6.1 Az eljaras torvényes lefolytatisa a Jegyzs feladata.

A Jegyz6 évente feliilvizsgalja a Szabalyzatot valamint a jogszabélyi valtozasokkal
osszhangban és sziikség szerint elvégzi a Szabéalyzat, valamint mellékleteinek
modositésat, és ha ez sziikséges a Képvisel-testiilet elé terjeszti elfogadasra.
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6.2. A kozbeszerzési eljarasokban az Onkormanyzat, mint ajanlatkérs nevében eljard
személyek:

A jelen Szabélyzat hatélya al4 tartoz6 valamennyi beszerzés esetén az ajanlatkérd
képviseletében eljar6 személy a Polgarmester.

Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az ajanlatkérd nevében a Polgirmester
gyakorolja.

6.3 A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivas és a dokumentécié elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards méas szakasziban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetleg az eljardsba bevont személyeknek, illetSleg szervezeteknek (a
tovabbiakban: a kozbeszerzési eljarasban részt vev6k) megfelel6 — a kozbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

6.4 A kozbeszerzési eljarasban kiils6 szakért§ (a tovabbiakban: Bonyolitd) is
felkérhetd.

6.5 Az ajanlatkérs nevében eljard, illetSleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy
szervezet, irasban koételes nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt-ben
meghatarozott 6sszeférhetetlenség.

6.6 A kozbeszerzési eljarasban részt vevék az eljaras soran birtokukba keriilt iizleti,
onkormanyzati titkokrél nem adhatnak t4jékoztatést illetéktelen szervnek vagy
személynek. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartisi nyilatkozatot e Szabalyzat 1.
melléklete tartalmazza.



6.7. A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek
6.7.1 A Birdlobizottsag

A Kbt. hatdlya alad tartozé kozbeszerzések esetén az Onkorméinyzat minden
kozbeszerzési eljaras vonatkozasiban az Onkormanyzati SZMSZ alapjan allandé
Biralébizottsagot (tovdbbiakban: Bizottsdg) hoz létre. A Bizottsig szavazati joggal
rendelkez8 és a szavazati joggal rendelkezd tagok munkajat segitd, szavazati joggal
nem rendelkezd tagokbdl all.

A Bizottsag szavazati joggal rendelkezs tagjainak szadma harom £6.

A Bizottsag szavazati joggal nem rendelkez§ tagjai:
a) a beszerzéssel érintett tertilet csoport vezetGje és szakel6addja
b) ha az eljarasban Bonyolit6 keriil bevonasra, annak képviselgje.

Az Eurépai Unib altal finanszirozott, illetve tAmogatott projektek végrehajtisa soran
lebonyolitandé kozbeszerzési eljardsok esetén a magasabb rendd jogszabalyok
el6irasai az irdnyadbak a birdlatban résztvevé személyek, szervek és az eljaras
rendjének meghatarozasaban.

A Bizottsagi tagsagardl, és a tagok akadalyoztatasa esetén azok pétlasarol a Jegyzd és
a PolgArmester kozosen tesz javaslatot.

A Bizottsig tagjai a tevékenységiiket legjobb szakmai tudésuk alapjan kotelesek
ellatni, erre tekintettel a kdzbeszerzési eljarasok soran az irasbeli szakvélemény és
dontési javaslat megfogalmazésa, a biralati lap kitoltése, valamint az érvényességi és
az alkalmassag vizsgalata tekintetében az eljardsban részt vevé mas személyek vagy
szervek, illet6leg munkaltat6i jogkor gyakorlojuk altal nem utasithatoéak.

6.7.1.1 A Birdl6 Bizottsag feladatai: A Bizottsag irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot tesz a dontéshozo6 személynek az alabbiak vonatkozasaban:

a) a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsanak formaéjara,
b) az ajanlatok elbiralasanak rész-szempontjaira és stilyozésara,

c) az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivds és dokumentécid
tartalmara,

d) az ajanlati biztositék mértékére, valamint a részvételi illetve
ajanlatkérési dokumentaci6 ellenértékére,



e) a két szakaszbol 4ll6 eljardsok esetén a részvételre jelentkezdk
alkalmassaganak elbiralasara,

f) meghatarozott és kozzétett elbiralasi szempontok alapjan elvégzik a
beérkezett ajanlatok irasbeli értékelését,

g) a beérkezett ajanlatok, valamint adott esetben az érvényes ajanlatot
benytjtott ajanlattevékkel folytatott targyal4s alapjan a nyertes, illetve
sziikség esetén a nyertes ajanlatot kovet6 masodik legkedvezSbb
ajanlatot benytjtott ajanlattevé megjelolésére,

h) a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara,
i) egyéb, a kozbeszerzési eljaras soran felmeriil§ dontésre.

6.7.1.2 A Biral6 Bizottsag munkaja: A Bizottsig iiléseit az elnok hivja Gssze és
vezeti. Az elnok tavolléte esetére jogosult a helyettesitése irant intézkedni.
Amennyiben az elnok a helyettesitése iranti intézkedésben akadalyoztatva van, a
bizottsag tagjai koziil a korelnok jogosult Gsszehivni és/vagy levezetni a bizottsig
iilését.

A Bizottsdg akkor miikod6képes, ha tagjai — ide nem érteve a tanacskozési joggal
rendelkezd tagokat — a biralat soran legalabb harom fével jelen vannak.

A Bizottsag tiléseird] Jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet a Bizottsag elndke és
a Jegyz6konyvvezet§ alafrasaval hitelesit. A jegyz6konyv kotelezd mellékletét
képezi Bizottsagi tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. A Bizottsagi
jegyz6konyv mintat a 2. melléklet, a Biralati lapot e Szabélyzat 3. melléklete
tartalmazza.

6.7.2 A dontéshoz6

A jelen Szabalyzatban foglaltak szerint lefolytatand6 kozbeszerzési eljarast lezaro és
egy€b dontéshozatalra a KépviselS-testiilet jogosult.

A Dontéshozb e feladatkorében:
a) jovahagyja az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet és annak modositasat,
b) megvalasztja a Bizottsag tagjait, és Elnokét,

¢) utasitast ad — sziikség esetén — az elGzetes Osszesitett tajékoztatd elkészitésére
és jovahagyja azt,

d) engedélyezi a Polgarmester javaslatira a kozbeszerzési eljarasok kiilsg,
szakért6 szervezettel vagy személlyel torténd lebonyolitasat,
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e) jovahagyja a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kiils§ szervezetek altali
ellendrzés sordn adott jelentést, tajékoztatdst, adatszolgaltatist, egyéb
informécioét,

f) jovahagyja az ajanlati, ajanlattételi és részvételi felhivasokat, valamint
engedélyezi ezek kozzétételét, vagy megkiildését,

g) részt vehet az ajanlatok bontasi eljarasén, az eredményhirdetésen,
h) tandcskozési joggal részt vehet a Bizottsadg munkajaban,

i) a Bizottsig szakvéleménye és javaslata alapjan dont a részvételi
jelentkezésekrdl, meghozza az eljarast lezar6 dontést,

j) a Bizottsdg szakvéleménye és javaslata alapjan dontést hoz egyéb, a
kozbeszerzési eljarasok soran felmeriilé kérdésekben.

Ha a Dontéshoz6 a Bizottsag hatarozataval vagy az abban foglalt valamely dontési
javaslattal nem ért egyet, azt megfontolds végett, észrevételeinek kozlésével
visszakiildi a Bizottsdgnak. A Bizotts4g a dontéshozbi észrevételeket figyelembe véve
ismételten érdemi javaslatot tesz a Dontéshozénak.

Ha a Dontéshoz6 a Bizottsag hatirozataval vagy az abban foglalt valamely dontési
javaslattal nem ért egyet, jogosult att6l eltéré dontést hozni.

6.7.3 Az el6készitésért és a végrehajtasért felelGs személyek

Az Onkorméanyzat 4ltal lefolytatandé valamennyi kozbeszerzési eljarasban az
el6készité és végrehajtd feladatok koordindlasat a Jegyzd irdnyitasa, szervezése,
vezetése és ellendrzése mellett a kozbeszerzések iranyitasaval és feliigyeletével
megbizott Pomézi Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodési és Véarosfejlesztési
csoportvezetdje latja el (a tovabbiakban: kézbeszerzési felelés).

A Pomazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban
meghatarozott feladat-és hatéskorrel rendelkezd illetékes csoport vezetSinek (a
tovabbiakban csoportvezet§) feladata az irdnyitdsuk ald rendelt szervezetben
felmeriil6 beszerzési igények esetén a Kozbeszerzési Szabdlyzat -elSirdsainak
megfelel6 eljaradsok kezdeményezése és az eljardsokban valdé részvétel és
egyuttmiikodés biztositasa.

Az Onkorményzat altal lefolytatandé kozbeszerzési eljarasokban az elGkészitd és
végrehajté feladatokhoz kapcesol6do, a kozbeszerzési jogi feladatokon kiviili miiszaki
és egyéb szakmai (a mfiszaki leirast és az esetleges miiszaki vagy szakmai biralatot
érint8) feladatokat az Onkormanyzat kozbeszerzés targya szerint az illetékes csoport
vezetbje latja el.

6.7.3.1 Az Onkormanyzat kézbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetSjének
feladatai a kozbeszerzési eljaras lebonyolitisa soran:

11



a) elkésziti az egyes kozbeszerzésekre vonatkozd elbterjesztés szovegének a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai részét,

b) elkésziti a kozbeszerzési miiszaki leirast, illetSleg a kozbeszerzési
dokumentaciénak a kozbeszerzés tirgya szerinti szaktudast igényls részeit,
valamint a szerz6déstervezetet,

c) a kozbeszerzési eljards meginditasdhoz atadja az a) és b) pont szerinti
dokumentumokat a Jegyzdének,

d) szakmai vélaszt ad a b) pont szerinti dokumentumokkal kapcsolatban
felmeriilS ajanlattevéi kérdésekre,

e) elbirélja a beérkezett ajanlatok kozbeszerzés tirgya szerinti szaktudast igényls
részeit,

f) kijavitja az ajanlatok nyilvanval6 szamitasi hibait,

g) szakmai elGterjesztGként részt vesz a Bizottsag iilésein,

h) el6késziti a jogszabalyoknak megfelel$ szerz8désmodositasokat.
6.7.3.2 A kozbeszerzési felelbs e feladatkorében:

a) javaslatot tesz a Bonyolit6 bevonéséra, gondoskodik a Bonyolité 4ltal ellatandé
feladatok szerz6désben valé meghatarozaséarol és a szerzédés el§készitésérdl,

b) a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezet8inek javaslatai alapjan
elkésziti az Onkormanyzat kozbeszerzési tervét, valamint annak médositasait
és atadja a Jegyzének

c)a terv alapjan, sziikség esetén gondoskodik az el8zetes Osszesitett
tajékoztato(k) elkészitésérdl és kozzétételérdl, '

d) gondoskodik az eljardsok meginditasdhoz sziikséges adatlapok kiadasarél,
valamint a beérkez§ adatok folyamatos feldolgozasarol, és a hidnyosan, vagy
hib4san kitoltott adatlap tekintetében egyeztetést folytat le a kozbeszerzés
targya szerint illetékes csoport vezetSjével, az adatlapot e Szabalyzat 5.
melléklete tartalmazza

e) szitkkség esetén kezdeményezi a Bizottsig iilésének Gsszehivasit a Jegyzén
keresztiil,

f) a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport és a Bonyolité irasbeli
el6készitése alapjan javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras formaéjara,
gondoskodik az ajanlati, az ajanlattételi illetve részvételi felhivas pontos
szovegének, valamint a sziikséges kiilon dokumentéaciénak az elkészitésérsl,

g) felel a dokumentacié részeként elGkészitett és a nyertes ajanlat nyoméan
megkotendd szerz6dés tartalmaért,
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h) a Bizottsag elé terjeszti dontési javaslat megfogalmazasa végett az ajanlati, az
ajanlattételi illetve részvételi felhivast,

i) gondoskodik a dontéshozé altal mar jévahagyott ajanlati, ajanlattételi illetve

2 2

részvételi felhivas kozzétételérdl, illet6leg kozvetlen megkiildésérdl,

j) gondoskodik a kiegészit6 tajékoztatas elkészitésérdl a kozbeszerzés targya
szerint illetékes csoport javaslatai alapjan azon eljarasokban, ahol Bonyolitd
nem vesz részt,

k) indokolt esetben és a Kbt-ben meghatirozottak szerint javaslatot tesz az
ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitisara,

1) megszervezi, megtartja és dokumentalja az ajanlatok bontéasi eljarasat, teljesiti
a bontashoz kapcsoléddan a Kbt. altal meghatarozott feladatokat, a Bontasi
jegyz6konyvet e Szabalyzat 4. melléklete tartalmazza,

m) feliigyeli a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetSjének, valamint
a Bonyolitonak a kozremtikodésével elkészitett irasbeli értékelést a részvételre
torténd jelentkezésekrol, illetve a beérkezett ajanlatokrél és azt - dontési
javaslat megfogalmazasa céljabol - a Bizottsag elé terjeszti,

n) gondoskodik az egyes kozbeszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasok
lefolytatasar6l, a lefolytatott targyalasokrol Jegyz&konyv készitésérdl, és
annak minden ajanlattevGvel val6 alafrattatasarol,

o) gondoskodik az eredmény kihirdetéséhez, kozzétételéhez, valamint az
ajanlattevék kiértesitéséhez sziikséges feladatok elvégzésérdl,

p) gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett valamennyi
dokumentum iratkezelési Szabalyzat szerinti, egy iigyiratban t6rténé
elhelyezésérél és a Kozigazgatasi és Népjoléti Csoport részére torténd
atadasarol. A Kozigazgatasi és Népjoléti Csoport gondoskodik az eljaras
lezarulasatdl illetSleg a szerz6dés teljesitésétl szamitott 5 évig a
dokumentumok megorzésérdl,

q) a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetGjének kérésére szakmai
véleményt ad a szerz6dések végrehajtasa soran felmeriilt médositasi igények
Kbt-nek torténd megfelelésérdl,

r) a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport adatszolgaltatisa alapjan
gondoskodik a szerz6dés mobdositasarol, teljesitésérdl, vagy részteljesitésérdl
készitett tajékoztato hataridGben torténd elkészitésérdl és kozzétételérdl,

s) kozremiikodik a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kiils§ szervezetek altal
végzett ellenbrzések sordn adandé jelentés és tajékoztatis elkészitésében,
tovabba e korben gondoskodik az adatszolgaltatasrol,
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t) gondoskodik a kozbeszerzési eljarasokrél az éves statisztikai Osszegezés
elkészitésérd], és a Kozbeszerzési Hatosag részére torténd megkiildésérdl,

u) figyelemmel kiséri a kozbeszerzési jogszabalyok valtozasait és javaslatot tesz a
jogszabalyvaltozasok miatt sziikségessé valo intézkedésekre,

v) ellitja a kozbeszerzési eljarassal kapesolatos valamennyi adminisztrativ
feladatot (meghivok, JegyzSkonyvek stb.)

6.7.4 A Bonyolité

Bonyolit6 megbizdsa esetén a sziikséges adatok és dokumentacidk Atadésérdl,
valamint a Bonyolitéval torténs kapcsolattartiasrdl a Jegyzén keresztiil a
Polgarmester gondoskodik.

A Bonyolité a megbizds sordn az Onkormanyzat, mint megbizé nevében jogosult
eljarni.
A Bonyolit6 az alabbi feladatokkal bizhat6 meg a kdzbeszerzési eljaras soran:

a) sziikség esetén hivatalos kdzbeszerzési tanacsadéi feladatok ellatasa,

b) elkésziti az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivast, valamint — a
részére atadott szakmai dokumentumok alapjan - a dokumentaciét,

c) elkésziti és megjelenteti az egyes kozbeszerzési eljarasok soran kozzéteendd
hirdetményeket,

d) az ajénlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivasban foglaltak szerint az
ajanlattevék rendelkezésére bocsétja a dokumentaciot,

e) megszervezi, megtartja és dokumentalja az esetleges helyszini konzultaciot,

) a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport adatszolgaltatisa alapjan, az
ajanlatkérGvel 1t6rténd egyeztetést és jovahagyast, © valamint ennek
dokumentalasat kovetGen megvalaszolja az ajanlattev6k  kiegészits
tajékoztatasra iranyuld kérdéseit,

g) indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény vagy a dokumentécié
modositasara, a hirdetmény visszavonasara, a részvételi jelentkezési, illetve az
ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitisara,

h) megszervezi, megtartja és dokumentalja az ajanlatok bontéasi eljarasat, teljesti
a bontéshoz kapcsol6d6an a Kbt. 4ltal meghatérozott feladatokat,

1) az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivdsban, valamint a
dokumentaciéban és az esetleges kiegészits tajékoztatdsban foglaltak alapjan
megallapitja az ajanlatok esetleges hidnyossagait,
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j) a kozbeszerzési dokumentumok altal biztositottak szerint felszélitja az
ajanlattevket hianypdtlas benytjtasara,

k) szitkség esetén felvilagositast kér az ajanlattevétSl a kizaré okokkal, az
alkalmassaggal, illet6leg az ajanlati felhivasban vagy a dokumentaciéban el&irt
egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalménak tisztazasa érdekében,

1) sziikség esetén az értékelés szempontjabdl 1ényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapoz6 adatokat, valamint indokolast kér az ajanlattevétél a kirivéan
alacsonynak mindsiil§ ellenszolgaltatis, a lehetetlennek vagy tilzottan magas,

vagy alacsony mértékiinek, illet6leg kirivban aranytalannak értékelt
kotelezettségvallalas megajanlasa esetén,

m)az ajanlatok és a hianypétlas soran, illetve indokolasként vagy
felvilagositasként benyujtott dokumentumok alapjan elkésziti az ajanlatok
értékelését,

n) kézremiikodik az egyes kozbeszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasok
lefolytatasaban és elkésziti a targyalasok Jegyzékonyveit,

o) Kbt. szerinti hatarid6k figyelembevételével értesiti az ajanlatteviket az
ajanlatok érvénytelenségérsl,

p) javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt-
ben megfogalmazott koriilmények fennallasa esetén,

q) elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az Osszegezést,
valamint azt a Kbt-ben foglaltak szerint atadja vagy megkildi az
ajanlattev8knek,

r) gondoskodik a nyertes ajinlattevével megkotendd szerz6dés alairasra torténd
el6készitésérdl,

s) szakért6ként részt vesz a Bizottsag iilésein,

t) elkésziti a szerz6dés modositasardl szolo tajékoztatot, és gondoskodik annak
megjelentetésérdl,

u) gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok jogszabalyban el@irt
kozzétételérdl,

v) tajékoztatast ad a Kbt-ben foglalt esetekben az ott megjelolt személyeknek
illetSleg szervezeteknek,

w) a kozrem(ikodésével bonyolitott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
jogorvoslati férumokon ellatja az Onkorményzat szakszeri és hatékony
képviseletét a Polgarmesterrel,
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x) kozremiikodik a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a kiilsé szervezetek altal
végzett ellendrzések soran adandé jelentés és tajékoztatis elkészitésében,
tovabba e korben gondoskodik az adatszolgaltatasrol,

y) szakért6i tAmogatast nyujt a kozbeszerzéssel kapesolatban felmeriils egyéb
kérdésekben.

A Bonyolitét a tevékenysége kifejtése soran tett cselekményeiért, azok tartalmaért
vagy esetleges elmaradasaért felel6sség terheli.

A 6.7.4 pont szerinti felel6sséggel kapcsolatos rendelkezéseket a Bonyolitoval
megkotott meghizasi szerz6désben rogziteni kell.

7. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitisanak rendje
7. 1. Az eljaras el6készitése

A Kkozbeszerzési eljaras meginditdsat megel6z8en a kozbeszerzés targya szerint
illetékes csoport vezetGje koteles a kozbeszerzési eljards meginditisdhoz sziikséges
adatlapot (a tovabbiakban: adatlap ) a 4. szdmd melléklet szerint kitSltetni és a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai elGterjesztést, a kozbeszerzés miiszaki lefrasat,
illet6leg a kozbeszerzési dokumentéciénak a kdzbeszerzés targya szerinti szaktudast
igényld részeit, valamint a szerz6déstervezetet dtadni vagy megkiildeni a Jegyzének.

A kozbeszerzési dokumentaciot a Jegyz§ ellendrzésével a kozbeszerzések iranyitasaval
és feliigyeletével megbizott kozbeszerzési felel@s, Bonyolitd igénybevétele esetén a
Bonyolité késziti el.

A kozbeszerzési dokumentéci6 elkészitésébe a kozbeszerzés targya szerint illetékes
csoport vezetGjét be kell vonni.

A kozbeszerzési dokumentacio véglegesitett tartalméat és a kozbeszerzési elSterjesztést
a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetSje és a kozbeszerzési felelGs, a
Jegyzd egyiittesen terjesztik a Bizottsag elé.

7.2. Az eljaras lefolytatdsa

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasardl a felhiviasra és dokumenticiora vonatkozd
jovdhagyé dontéshozéi dontést kovetSen a kozbeszerzési felel6s, Bonyolitd
igénybevétele esetén a Bonyolité gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasdban a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport
vezet§jének feladatai a 6.7.3.1 pontban foglaltaknak megfelelen alakulnak.

A kozbeszerzés téargya szerint illetékes csoport vezetSje a biralati elSterjesztés
tartalméért a 6.7.3.1 pontban foglalt feladatai tekintetében felelds.

7.3. Az eljardst lezaré szerzédés megkotése
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Eredményes kézbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzési eljarast lezaro szerz6dést — a
Kbt-ben meghatirozott hataridében — az Onkorményzati SZMSZ szerint az arra
felhatalmazott személyek irjak ala.

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotendS szerz6dések aléirasra
el6készitésérol a Jegyzs a kozbeszerzési felel6son keresztiil koteles gondoskodni.

777

A megkotott szerz6dések jogszabalyban el8irt kozzétételérdl a kozbeszerzési felelGs
gondoskodik.

A kozbeszerzési eljdrds eredményeként megkotendS szerz6dések ajanlatkérési
dokumentaciéban és a nyertes ajanlatban foglalt feltételeknek torténé megfelelésének
biztositasaért a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetGje a felelGs.

7.4. A kozbeszerzési eljardsok alapjan kotott szerzédések médositdsa és
teljesitése

A Kkozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések moddositasat, teljesitését,
részteljesitését a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetGje koveti nyomon.

A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dések modositdsara csak a Kbt
rendelkezései szerint van lehetdség. A Kbt. 132. § (1) értelmében a felek nem
moédosithatjdk a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6désnek a
felhivas, a dokumentéci6 feltételei, illetve az ajanlat tartalma alapjan meghatéarozott
részét, ha:

a) a modositas olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a
szerz8déskotést megel6z86 kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett
ajanlattev6kon (részvételre jelentkez6kon) kiviill mas ajanlattevék (részvételre
jelentkez6k) részvételét, vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét
lehet6vé tették volna; vagy

b) a moédositds a szerzédés gazdasigi egyenstlyiat a nyertes ajanlattevd javara
valtoztatja meg; vagy

c) a modositas a szerz6dés targyat az eredeti szerz6désben foglalt ajanlattevéi
kotelezettséghez képest 11 elemre terjeszti ki.

A Kbt. 132. § (2) bekezdés értelmében az (1) bekezdés a) pontjaban foglalt feltétel
fennéallasat nem kell vizsgalni, ha a szerz6dés médositasa olyan koriilmény miatt valt
sziikségessé, amely a szerz6déskotést kovetben - a szerzédéskotéskor el6re nem
lathat6 okbdl meriilt fel és a szerz6dés valamelyik fél 1ényeges jogos érdekét sérti. Ha
a szerz6dés olyan eleme véaltozik a médositas eredményeként, amely a kdzbeszerzési
eljarasban az ajanlatok értékelésének [Kbt. 63. § (4) bekezdés] alapjaul szolgalt, az

ajanlatkérd koteles az eljarasban részt vett minden ajanlattev6t a moédositasrél és
annak részletes indokairdl értesiteni.
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A Kbt. 132. § (3) bekezdése értelmében az (1) bekezdés b) pontjanak alkalmazisaban
a szerzédesben foglalt eredeti ellenérték 5%-ot meghaladé nodvekedését minden
esetben ugy kell tekinteni, hogy az a szerz6dés gazdasigi egyensulyat a nyertes
ajanlattevd javara megvaltoztatja.

A szerz6dés moédositasardl és aldirdsra torténd elSkészitésérél a Jegyz8 a
kozbeszerzési felel3son keresztiil gondoskodik.

A szerz6dés modositasok jogszabalyban el8irt kozzétételérdl a kozbeszerzési felelSs
gondoskodik.

A szerz6dések modositdséval, részteljesitésével és teljesitésével kapcsolatos — Kbt.
szerinti — adminisztraci6s kotelezettségek teljesitésérdl a kozbeszerzés targya szerint
csoport vezetdjének tajékoztatasa alapjan a kozbeszerzési felel8s gondoskodik.

A szerz6dések teljesitésérdl a kozbeszerzés targya szerint illetékes csoport vezetSje
legkésobb a teljesitést kovetd munkanapon koteles a Jegyzét tajékoztatni. Az egy
évnél hosszabb vagy hatarozatlan id6re kotott szerz6dés esetén a szerz8déskotéstsl
szadmitva évente kell a tajékoztatist megadni, ebben az esetben a szerzddés
részteljesitésének idGpontja a szerz6dés alairdsanak évforduldja.

7.5. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossagra vonatkozé informaciékat, dokumentumokat
a Jegyz6 iranyitdsaval a kozbeszerzési felel6s késziti el. A dokumentumok
elkészitésében a Bonyolité is kozremiikodhet a szerz8désekben meghatirozottak
szerint.

Az Onkormanyzat honlapjan térténé kozzétételéért a Jegyzé a felelds.

Az Onkorményzat koteles az alabbi adatokat, informéaciékat, dokumentumokat
hivatalos honlapjan kozzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat (médositasait);

b)a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasaval (hazon beliil; in house)
megkotott szerzédéseket;

c) az elGzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti
adatokat;

d) a kozbeszerzési eljaras kapesan indult jogorvoslati eljaras vonatkozisaban:
- akérelem e térvényben meghatarozott adatait(137. § (9) bekezdés);

- a Kozbeszerzési Dontébizottsdg szerz6dés megkotését engedélyezd
végzését;

e) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket;
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f) a szerz8dés teljesitésére vonatkozé kovetkez6 adatokat: hivatkozast a
kozbeszerzési  eljarast megindit6 hirdetményre, a szerz6dS felek
megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszerli volt-e, a szerzddés
teljesitésének az ajanlatkéré A4ltal elismert id8pontjat, tovabbd az
ellenszolgéltatas teljesitésének idGpontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas
értékét;

g)a 92/2011. (XII. 30.) NFM rendeletben meghatarozott éves statisztikai
Osszegzést.

A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovet§ évre vonatkoz6 kozbeszerzési
terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhet6nek lennie.

Az tgynevezett hazon beliili megéllapodasoknak, valamint a kozbeszerzési eljaras
alapjan megkotott szerzédéseknek a honlapon a teljesitést]l szdmitott ot évig
folyamatosan elérhetének kell lennie.

A jelen fejezetben meghatérozott tovabbi adatokat, informécidkat, dokumentumokat
a honlapon a szerz8dés teljesitésétsl szdmitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indult ezen adatokat, informéacidkat,
dokumentumokat a honlapon annak — birdsagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat —
jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

A jelen fejezetben meghatirozott adatok kozérdekbSl nyilvanos adatok, azok
nyilvanossagra hozatala {izleti titokra hivatkozassal nem tagadhat6 meg.

A szerz8dés teljesitésére vonatkozé adatokat a szerz6dés mindkét fél Aaltali
teljesitését6]l szamitott tizen6t munkanapon beliil kell kozzétenni, az egy évnél
hosszabb vagy hatdrozatlan id6re kotott szerz8dés esetében a szerz6dés megkotésétol
szamitva évenként kell a kozzétett adatokat aktualizalni. '

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasarol készitett Gsszegezés megkiildését
kovetSen nem lehet tizleti titokra hivatkozassal olyan adat nyilvAnossigra hozatalat
korlatozni vagy megtiltani, amely a Kbt. 80. § (2)—(3) bekezdése korébe tartozik. Erre
tekintettel ajanlattevd (részvételre jelentkez§) kérheti, hogy mas ajanlattevd
ajanlatinak (részvételre jelentkezd részvételi jelentkezésének) azon részeibe
betekinthessen, mely nem mindsiil iizleti titoknak. Az iratbetekintés sordn az
iratokrol feljegyzést lehet késziteni. Az iratbetekintést Pomazi Polgarmesteri Hivatal
tigyfélfogadasi rendjében kell biztositani.

Nem Kkorlatozhaté vagy nem tilthat6 meg tlizleti titokra hivatkozassal olyan adat
nyilvinossagra hozatala, amely a kozérdek( adatok nyilvanossagara és a kozérdekbdl
nyilvinos adatra vonatkozé, kiilon térvényben meghatirozott adatszolgaltatasi és
tajékoztatasi kotelezettség ald esik. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerz$dés, engedményezést kizar6 rendelkezése nem mindsiil iizleti titoknak.
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Az Onkorményzat az Osszegezés megkiildésétSl szamitott huszadik napig egy
alkalommal jogosult az ir4sbeli Osszegezést moédositani, sziikség esetén az
érvénytelenségr6l sz616 tajékoztatist visszavonni, tovibb4d a mar megkotott
szerz6dést6l elallni, illetve amennyiben a teljesités megkezdése miatt az eredeti
allapot nem A&llithat6 helyre, a szerz6dést azonnali hatéllyal felmondani, ha az
eredmény megkiildését kovetSen észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség)
torvénysérts volt és a modositds a torvénysértést orvosolja. Az Onkormanyzat a
modositott irasbeli 6sszegezést koteles faxon vagy elektronikus titon haladéktalanul,
egyidejlileg az Osszes ajanlattevének megkiildeni.

Az irasbeli Osszegezésben észlelt barmely elirast (néveserét, hibas névirast, szam-
vagy szadmitési hibat vagy més hasonl6 elirast) az Onkormanyzat kérelemre vagy
kérelem hidnyaban is kijavithatja. A kijavitott irdsbeli Osszegezést az Onkormanyzat
legkés6bb az Osszegezés megkiildését kovets tiz nmapon beliil koteles egyidejtileg
megkiildeni az 6sszes ajanlattevének.

Az Onkorminyzat az ajanlatok— targyaldsos eljarasban a végleges ajanlatok —
bontasan, az ajanlatok felbontasa el6tt kozvetleniil koteles ismertetni a szerzédés
teljesitéséhez rendelkezésre all6 anyagi fedezet 6sszegét.

21’

Az ajanlatok bontasan, amennyiben azt egy — ott jelen 1év5, a bont4son jelenlétre
jogosult — személy kéri, az ajanlat ismertetését kovetéen az Onkormanyzat azonnal
koteles lehet6vé tenni, hogy betekinthessen az ajanlatok felolvasélapjaba.

7.6. Elézetes vitarendezés, jogorvoslat

Az Onkorményzat az el6zetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontjarél a
vitarendezést kérelmez6t a kérelem megérkezésétbl szdmitott harom munkanapon
beliil a benytjtasi mdédnak megegyez6 moédon tajékoztatja, tovabba az el6zetes
vitarendezési kérelem benyajtasar6l, valamint az arra adott vélaszardl az eljaras

valamennyi - Altala ismert — ajanlattevéjét vagy részvételre jelentkezdjét is
tajékoztatja.

Az Onkormanyzat az elézetes vitarendezési kérelem megérkezésétsl szamitott harom
munkanapon beliil akkor is jogosult egy alkalommal az ajanlattevéket (részvételre
jelentkez6ket) harom munkanapos hataridével hidnypétlas, felvilagositas vagy
indokolds benytjtasara felhivni, amennyiben az eljards szabdlyai szerint erre mar
nem lenne lehet6ség, ha az eljarAsban tortént torvénysértés ezen eljarasi
cselekmények Gtjan orvosolhat6.

Ebben az esetben az Onkorméanyzat az elGzetes vitarendezési kérelem benytjtasarol a
hidnypétlasi felhivas, a felvilagositis vagy indokolads kérésének megkiildésével
egyidejlileg, mig a kérelemre adott valaszarél a kérelem megérkezésétdl szamitott hét
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munkanapon beliil — faxon vagy elektronikus Gton — tajékoztatja a kérelmezst és az
ajanlattevéket (részvételre jelentkezdket).

Amennyiben valamely ajanlattevé a Kbt-ben el8irt hataridében és médon elézetes
vitarendezési kérelmet nytjtott be az ajanlatok bontisat kovetSen tortént eljarasi
cselekménnyel, keletkezett dokumentummal kapecsolatban, az Onkorméanyzat a
kérelem benyijtasatol a valaszanak megkiildése napjat kovet$ tiz napos idGtartam
lejartaig akkor sem kotheti meg a szerz6dést — ha részajanlat tétele lehetséges volt, a
beszerzés érintett részére vonatkozd szerz6dést — ha eddig az idGpontig a
szerz6déskotési moratorium egyébként lejarna.

A Kozbeszerzési Dontébizottsdg jogorvoslati eljarasanak meginditasa esetén az
Onkorméanyzat a folyamatban levé kdzbeszerzési eljarasat felfiiggesztheti, melyrsl
koteles a Kozbeszerzési Dontbbizottsigot értesiteni. A felfliggesztés a folyamatban
1évé eljarasi hataridket a felfiiggesztés id6tartaméaval meghosszabbitja.

A Kozbeszerzési Dont6bizottsag a jogorvoslati kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil 6t
napon belill végzéssel elutasitja, ha megallapitja, hogy az Onkormanyzat a
kozbeszerzési eljarast megindit6é hirdetményét, felhivasat jogszertien visszavonta.

Az Onkorményzat koteles a jogorvoslattal tamadott kozbeszerzési eljaras iratait a
DontGbizottsag felhivasara 5 napon beliil megkiildeni.

A Doéntbbizottsdg érdemi hatirozatinak meghozataldig az Onkorményzat a
kozbeszerzési eljards nyertesével nem kotheti meg a szerzédét, kivéve, ha a
szerz6déskotést a DontGbizottsag végzésével engedélyezi.

8. A kozbeszerzési eljaras ellendrzési rendje - a Bels6 Ellendrzés
feladatai

Amennyiben az adott kézbeszerzési eljarasban a kiilon jogszabalyban meghatéarozott
illetékes ellen6rz6 szervek a feladat- és hataskoriiknek megfelel6en végzett
ellendrzésiik alapjan feltart jogsértés esetén eljarast, intézkedést kezdeményeznek,
valamint a Kozbeszerzési Hatosag A4ltal kiemelt - azon hirdetmények esetében,
amelyek alapjan valészindsithetd, hogy a szerz6dés moédositasa a Kbt. - be iitk6z8
moédon tortént, illetbleg a szerzddésszegés jelentls és olyan koriilményre vezethetd
vissza, amelyekért valamelyik fél felel, - tigy az Onkorményzati SZMSZ alapjan a belsé
ellenérzését ellatdé kiilsG szakértl, a Polgdrmester dontése alapjan, munkaterven
feliili, soron kiviili vizsgalatot folytat le a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben foglaltak

szerint.

9. Hatilybalépés atmeneti rendelkezések

9.1 E Szabalyzat az elfogadasat kévet§ munkap hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti Poméz Varos Onkorményzatinak 108/2012.(VI.19.) sz. hatarozataval
jovahagyott K6zbeszerzési Szabalyzata.
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9.2 E Szabélyzatot a folyamatban 1év§ kézbeszerzésekre is alkalmazni kell.

Pomaz, 2015. marcius hé 3. nap

Vicsi Laszl6
Polgarmester

Jovahagyasi zaradék:

Pomaz Varos Onkorményzatdnak Képvisel§-testilete 55 /2015. (IIL3.) sz.
hatarozatéval a Pomaz Varos Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatat jovahagyta.

Pomaéz, 2015. mércius hé 3. Nap

Szab6né Dr. Bartholomaei Krisztina

Jegyzl
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Megismerési zaradék:

Alafrasommal igazolom, hogy a Pomaz Varos Onkorményzatinak Kozbeszerzési
Szabalyzataban foglaltakat és a hozzatartoz6 dokumentumok eléirasait megismertem
(mellékletek), betartasat rim nézve kotelezének ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
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Pomaz Varos Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzata
1.melléklete

. NYILATKOZAT
Osszeférhetetlenségi-titoktartasi

Alulirott, ...... cumaanssunmssrmsammsssamssans (NEV) Gusesssassss (szill. év, ho,

nap)

(anyja neve)
(szervezet, beosztas),

mint  Poméz Varos Onkormaényzata.”..........cccceeeevveevevnivvinn. " targyban kiirt
kozbeszerzési eljarasaban, mint kozremiikodd személy,

mint Biralobizottsag Elndke,
mint Biralobizottsag tagja,
mint kiilsé szakértd ( Bonyolitd)*,

a vonatkozé titokvédelmi szabalyok és a kozbeszerzésekrdl szélé, az 2011. évi CVIIL.
torveny (tovabbiakban Kbt.) 24.§ (4 ) bekezdése alapjan kijelentem, hogy velem a 24.
§-ban szerepls Osszeférhetetlenségi okok, mint kizar6 koriilmények nem 4allnak fenn.

Tudomésul veszem, hogy Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras
el6készitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérs nevében olyan személy vagy
szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely
okbdl, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szereplGvel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

2. Tudomaésul veszem, hogy Gsszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban

ajanlattevéként, részvételre jelentkezGként, alvallalkozoként vagy az
alkalmassag igazoldsaban részt vevd szervezetként az ajanlatkérs Aaltal az
eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet, ha kozremiikodése az eljardsban a verseny
tisztasdgénak sérelmét eredményezheti.

Ismeretem van arrél, hogy a 2. pont alkalmazisiban nem eredményezi a
verseny tisztasiganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy
(szervezet) részvétele az eljarasban, akit6l, illetSleg amelytdl az ajanlatkérd:
a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetSleg piacfelmérés, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés
megkezdése idSpontjanak megjel6lése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében
sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast, vagy

b)a tdmogatdsra iranyuldé igény (palyazat) benyijtdsdhoz sziikséges
arajanlatot kapott feltéve, hogy az a) vagy a b) pont alkalmazisa kapcsan az
ajanlatkéré nem kozolt vele a kozbeszerzési eljards sordn az Osszes
ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére rendelkezésre bocsatott adatok
korét meghaladé informaéciét.
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*Megfelel§ alahtizand6

3. Tudoméasul veszem, hogy amennyiben az 1-2. pont szerinti barmilyen

osszeférhetetlenségi ok személyemmel kapcsolatban a kozbeszerzési eljaras
ideje alatt felmerdil, arrél a Pomaz Viros Onkormanyzatdnak Polgarmesterét
azonnal tajékoztatom. Tudomdsul veszem, hogy az Osszeférhetetlenségi ok
megléte esetén az eljarasban, a tovébbiakban nem vehetek részt.

Tudomasul veszem, hogy az eljiras soran kapott informaciékat bizalmasan
kezelem és az iizleti, dnkorményzati titkot megSrz6m, amennyiben azok jellege
ezt megkivanja.

Tudomaésul veszem, hogy amennyiben tudomésomra jut, hogy a kozbeszerzési
eljarasban  kozremiikod6 barmely més  személlyel kapcsolatban
Osszeférhetetlenségi ok fennall, iizleti vagy egyéb titoksértés, tovabba a
bizalmas informéacié nem megfelelo kezelése, illetve ezek lehetésége felmertil,
errol Poméaz Varos Onkorményzatanak Polgidrmesterét azonnal tajékoztatni
vagyok koteles.

(nyilatkozattevd)
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Poméaz Véaros Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabélyzata

2. melléklete

JEGYZOKONYV
A KOZBESZERZESI BIRALOBIZOTTSAG ULESEROL

Kelt: 20..... év .............. hé .......... nap
Jelen vannak, a Biral6 Bizottsag szavazati joggal rendelkezé tagjai:
1.
2.
3.
Biral6 Bizottsag szavazati joggal nem rendelkezs tagjai:
il
2,
3.
Kozbeszerzés targya:
Eljaras fajtaja:
Ajanlatkéré megnevezése: Pomaz Varos Onkormanyzata
Felhivas/ajanlatkérés feladasanak napja: 201... év hé nap.
Ajanlattételi/részvételi jelentkezési hatarid4:201... év hé nap.
JegyzGkonyv targya: : Kozbeszerzés .........oueereen... targyt ajanlatok elbiralasa
Megéllapitasok, hatarozatok:
Ajanlatot tett:
Ajanlatok rangsorolésa:

Ervénytelen ajanlatot tett:
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Ervénytelenség oka:

A kiiras feltételei szerint a nyertes ajanlatnak a feltételeknek megfeleld,
.. palyazat vélaszthatd, ezért kérjiik a dontéshoz6
ennek ﬁgyelembevetelevel sz1veskedJ en dontését meghozni.

(A biralatok alapjin nem érkezett a kifrds feltételeinek megfelel6 ajanlat, ezért
javasoljuk az eljarast eredménytelennek nyilvanitani. )

k.m.f.

Bizottsag Elndcke Jegyz6konyv hitelesit6
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Pomaz Varos Onkorményzatinak Kézbeszerzési Szabalyzata

3. melléklete

Biralati Lap

Kozbeszerzés targya:

Eljaras fajtaja:

Ajanlatkérd megnevezése: Poméz Varos Onkorményzata

Biral6 neve: ..................
Ajanlattev neve: Ajanlati ara: Birélati rész-szempontok:
Indoklasok:

k.m.f.

--------------------------------------

Birdl6 Bizottsidg Elnok/tag
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Poméaz Varos Onkorményzatanak Kozbeszerzési Szabalyzata

4. melléklete

JEGYZOKONYV AZ AJANLATOK FELBONTASAROL

Kozbeszerzés targya:
Eljaras fajtaja:

Ajanlatkérs megnevezése: Pomaz Varos Onkorményzata
A Bontas helye és idépontja:

Jelenlevik ajanlatkérd részérdl / ajanlattevo részérdl: Mellékelt jelenléti iv
alapjan

Pomaz Varos Onkormanyzatanak Polgarmestere az ajanlatkéré képviseletében, mint
az eljaras levezetGje koszontotte az eljarason jelenlévBket. Javaslatot tett arra, hogy a
jegyzbkonyv vezetGje ........coeenn. , a jegyzOkonyv hitelesitoje ...oevvveeevivrennnnes legyen.
Ajanlatkér6 képviselGje a Kbt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat ismertette, mely
szerint: ,az ajanlatok felbontasanal az ajanlatkérs, az ajanlattev8k, valamint az
altaluk meghivott személyek, tovabba — a kozbeszerzéshez tdmogatasban részesiilé
ajanlatkéré esetében — a kiillon jogszabalyban meghatirozott szervek képviseldi,
illet6leg személyek lehetnek jelen”.

Majd megkérte ajanlattevlk képviseldit képviseleti jogosultsaguk igazolasara.

Az ellendrzés megtorténte utan a beérkezés sorrendjében megkezd§dott az ajanlatok
felbontasa.

1277

A Kbt. 62.§ (3)-(4) bekezdés alapjan a kotelezGen eldirt adatok ismertetése tortént
meg.

Az ajanlat beérkezési idGpontja

A Dbenyujtott ajanlat sértetlenségének | sértetlen
megallapitasa

Az ajanlattev6 neve

Az ajanlattevé székhelye

(lakodhelye)
Az ajanlattevé altal kért HUF + AFA
ellenszolgaltatis

Egyéb megjegyzések vagy észrevételek | Kbt. 61.§ -dnak megfelel§ az ajanlat
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A hidnypoétlasi hatarid6 ennek figyelembevételével keriil megéllapitasra.
Az eljarast Ajanlatkérd képviselGje bezarta.

A jegyz6konyvet a polgarmester a jegyz6konyvvezets és hitelesit§ jovahagyolag
alairtak.

A jegyzGkonyv lezarva......... 6ra ......perckor.
Kmf.
Ajanlattevd képviselGje Jegyz6konyvvezetd

---------------------------------------------

Jegyz6konyv hitelesit
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Jelenléti iv
( Bontasi jegyzékonyvhoz)
KoOzbeszerzés targya:
Ajanlatkérs megnevezése: Pomaz Varos Onkorményzata

A Bontis helye és idépontja:

Név Képviselt szerv az Alairas
ajanlattevo vagy

ajanlatkérd részérdl




Pomaz Varos Onkorményzatanak Kozbeszerzési Szabalyzata
5. melléklete

Kozbeszerzési Adatlap

TktatOSZAM: ceeeeeeeeeeeeeeeeeeenenn

Ajanlatkérd megnevezése: Poméz Varos Onkorméanyzata

A kozbeszerzés targya, mennyisége: .............. T
Iranyadé eljardsrend: .......coccocverveiennennnee. SRR VSRSV TR 54
Tervezett eljaras tipus: .......... creernereeerenenene vevresrenaans vevrerenenns cereseresneeeenes veeess

Az eljaras inditasanak tervezett 1IdGPONLIA: vveveverereveereeeecreeeeeereeeeerersssnens

A szerz8dés teljesitésének varhaté id6pontja, vagy a szerz6dés idétartama:

A teljesités helye. ............. T SRR
Szolgéltatas esetén szolgéltatasi kategdria szamac..........c.veeue....... ST

A kozbeszerzés becsiilt értéke (bruttd): .......... reveonerraeanns ceenreneaa———. veees

Sajat forras 6sszege (brutté): ......... eeererreerininrraans . BB i oo s e s r——ees

Unids tdAmogatéas 6sszeg (bruttd): ................... ctereeresrtesrarasssaanaaanas ceereesnneseenaenns
Nemzeti tamogatas 6sszege (bruttd): .......... cerrnrreens g s, R S e crveeensane
Tamogatas aranya(%): .....cccvvveevveeeriveenn. rerrnreereerenens verrereeeens SPUPOO

A kozbeszerzés sajt forrasnak a fedezete rendelkezésre 4ll: igen - nem
A kozbeszerzési eljAras 1dGKETete:.......c.cvuerreveueivisierereeenseeesiseeeessssenens et

Kiegészit6 informéciok:

1. Javaslat a Biralobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
tagjanak a személyére........ccoooveeureenrnnnnnn. SRRSO RSSO

2. A kozbeszerzés targya, mennyisége, mindsége, egyéb technikai paraméterei:

sEssEERsRREREEEEEER R P wessssnnenn

3. A kozbeszerzés miszaki leiras, ajanlattev6i dokumentéci6 elkészitéséért felelds
személy/szervezet:........ veeeecnreenranaaans I T F RO ceeeens creene
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4. A kozbeszerzés mfiszaki leirds, ajanlattevdi dokumentacié elkészitésének

6. A kdzbeszerzés becsiilt értéke meghatirozasa modja, dokumentumai: ................

7. Javaslat a kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelmet biztosité személy(ek)re,
SZETVEZEL(BRITE, v vveeerririeiirreeeereernrreeeeeserrsneessssessssasssssssueserasensesesssrsessssnanasne

8. Javaslat a hivatalos kozbeszerzési tandcsadast, a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasat, a tervellenGrzést ellaté személy(ek)re, szervezet(ekre: ............

9. Javaslat az épitési miiszaki ellendrzést végzd személy(ek)re, szervezetekre: .......

10. Meghivasos, vagy targyalasos eljaras esetén javaslattétel az ajanlattételre felhivni

11. Javaslat az értékelés szempontja meghatirozasara (legalacsonyabb

12. A kozbeszerzési eljaras inditdsdhoz sziikséges engedélyek felsorolasa: ..................

Pomaz, 2015. .....ccccceuenee. DO ... RAD

AlAiras:

..................................................

Kozbeszerzés targy szerint illetékes csoport vezetdje

Aljegyz8
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Kozbeszerzési Szabélyzat

1. fiiggeléke

A Kozbeszerzési Biralo Bizotisag tagjai

dr. Varga Laszlo
dr. Kiraly Eszter
Szalontai Katalin
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