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A beszerzések rendjérdl sz616 szabalyzat

Pomaéaz Varos Onkormanyzatanal (a tovidbbiakban: Onkormanyzat) a gazdasagi
verseny tisztasdganak megovasa, tovibba valamennyi ajanlattevé szamaéara az
egyenlé feltételek biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl szélé 2011, évi
CVIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ald nem tartozé arubeszerzések,
épitési beruhazasok, tovabba szolgaltatasok igénybevétele — amennyiben a
beszerzés értéke meghaladja a netté 1.000.000.-forintot - az allamhaztartasrol
sz0l6 2011, évi CXCV. tdrvény, valamint az allamhaztartasi térvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan az alabbiak
szerint kertil meghatarozasra:

A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

- Magyarorszag Alaptorvénye,

- a Polgari Térvénykonyvrél szold 2013. évi V. tv. ( a tovabbiakban: Ptk. ),

- a mindenkori koltségvetési térvény,

- az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény ( a tovabbiakban: Aht. ),

- az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. ( XII. 31.)
Korm.rendelet ( a tovabbiakban: Avr. ),

- az Onkormanyzat Szervezeti és Mikédési Szabalyzata, valamint

- az Onkormanyzat kotelezettségvallalasi szabalyzata.

I.
Altalinos rendelkezések

A szabdlyzat célja, hogy a mindenkori kdéitségvetési térvény megallapitott
kézbeszerzési értékhatarokat el nem érd, tovabba a kozbeszerzési eljarasi
kivételek ala tartozé arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok
igénybevétele esetén meghatarozza azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket az
Onkormaényzat éves koltségvetése terhére megvaldsitott beszerzések lefolytatdsa
soran alkalmazni kell.

A beszerzési eljarasban az Onkormanyzat, mint Ajinlatkérs, koteles biztositani,
a vallalkozas, mint Ajanlattevé pedig koteles tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat.

Ajanlatkéréként az Onkormanyzatnak azonos banasmodot kell biztositania az
ajanlatkérésben résztvevé Ajanlattevék szamara.

Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
Osszhangban, a johiszemUség kovetelményének megfelelden kell gyakorolni,
illetdleg teljesiteni.

II.
A szabidlyzat hatilya

Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed Pomaz Varos Onkormanyzatara, valamint az
altala foglalkoztatott kézalkalmazottakra és a Munka Toérvénykdnyve hatalya
ala tartozé alkalmazottakra, valamint a Pomazi Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldire.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az
Onkorméanyzat koéltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras
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megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerinti értékhatarokat, de meghaladja a netto
1.000.000.-forintot.

Tilos jelen beszerzési szabalyzat alkalmazasanak elkeriilése céljabdl a
beszerzést részekre bontani.

III.
Ajanlatkéré nevében eljiro személyek

Az Onkormanyzat beszerzései vonatkozasaban, mint Ajanlatkéré nevében eljaro
és a kozbeszerzési értékhatarig dontésre jogosult — eltéré eseti dontés
hidnyaban - a Polgarmester.

Az ajanlatkérés elOkészitése, valamint végrehajtasa és ellendrzése soran a
Poméazi Polgarmesteri Hivatal - indokolt esetben kilsé tanacsadd
igénybevételével — Onalléan jar el. A beszerzéssel érintett csoport vezetdje
Pomazi Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Csoport vezetdéjével az ajanlatkérés
elékészitése korében és végrehajtasa soran is kotelezéen egyeztet.

Iv.
A beszerzések lebonyolitdsfinak eljirisi szabilyal

1. A versenyeztetés megvaldsitasa ajanlatkérés utjan valosulhat meg, az alabbi
esetek kivételével:

- ha a szerzédést muUszaki-technikai, egyéb sajatossagok, mlivészeti
szempontok, vagy kizarélagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott
szervezet, személy képes teljesiteni, s errél a Vallalkozas irasbeli nyilatkozatot
tesz, mely a vallalkozasi szerzédés kotelezé melléklete,

- épitési beruhazas, vagy szolgaltatdas megrendelése esetében, ha a korabban
megkdtdtt szerzédésben nem szerepld, de elére nem lathaté kértilmények miatt
kiegészité épitési beruhéazas, illetéleg szolgaltatds megrendelése sziikséges,
amelyet mutiszaki, vagy gazdasagi okok miatt jelentés nehézség nélkil nem
lehet elvalasztani a korabbi szerzédéstél, vagy . elvalaszthaté ugyan, de
feltétlenuil sziikséges az épitési beruhazas, illetéleg szolgaltatas teljesitéséhez,

- arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése,
vagy bovitése soran a korabbi nyertes ajanlattevének masikkal toérténé
helyettesitése azzal a koévetkezménnyel jarna, hogy muszaki-technikai
szempontbodl eltérd és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni, vagy ilyen
beszerzés aranytalan muszaki-technikai nehézséget eredményezne a - a
muitkédtetésben, vagy fenntartasban,

- ha a beszerzés becstlt értéke nem éri el a netté 1.000.000 Ft-ot,

- ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitasa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele szlikséges a beszerzés megvaldsitasa
érdekében.

- ha jogszabély vagy palyazati eljarasrend ettdl eltéré rendelkezést tartalmaz.

2. Az Ajanlatkéré a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kulonbozé
ajanlattevének koteles egyidejlileg irasbeli ajanlattételi felhivast ktildeni,

Az ajanlatkérés soran a beszerzést végzd csoportnak biztositani kell az
ajanlattevok esélyegyenléségét az eljaras soran, kiléndsen az ajanlatkérd levél
tartalmara vonatkozoéan, illetve minden olyan informacié tekintetében, amely a
beszerzésre, annak koérilményeire vonatkozik.
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Az ajanlattételre felkért ajanlattevék korére a beszerzéssel érintett csoport
lugyintézdje, vagy csoportvezetdje tesz javaslatot, amely javaslatot a jegyz6 hagy
jova és terjeszt a polgarmester €lé.

Az irasban megkeresett ajanlattevéknek ajanlatuk megtételére legalabb 8
naptari napot biztositani kell.

Az ajanlattételi felhivas tartalmat gy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevék megfelel6 ajanlatot tehessenek és a szabalyszertien, hataridében
benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban koteles eldirni, hogy nem lehet
ajanlattevd, vagy alvallalkozd az, akinek a helyi adéhatésagnal nyilvantartott
tartozasa van, vagy Pomaz Onkormanyzata és koltségvetési szervei felé
tartozasa all fent, kivéve, ha a hitelezé az adossag késébbi idépontban térténé
megfizetéséhez irdsban hozzajarult a beszerzésre iranyulé szerzédés
megkotésének idépontjaig,

Amennyiben a beszerzésre iranyulé szerzédés megkotésének idépontjaig a
tartozas kiegyenlitésére nem kerlil sor, az ajanlattevével szerzédés nem
kothetd.

Az ajanlattevé a szerzédéskotéskor a helyi addhatésagtél beszerzett
adéigazolassal tanusitja, hogy tartoziasa a helyi adék vonatkozasdban nem all
fenn.

Az ajinlattételi felhivdsnak az alabbiakat kell tartalmaznia:
- az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szamat, képviseletre jogosult
megjeltlését,
- a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a muszaki leirast, illetleg
mindségi és teljesitési kovetelményeket,
- a szerzédés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerzédés),
- a szerzbddés idétartamat vagy a teljesités hataridejét,
- a teljesités helyét,
- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,
- az elbiralas alapjat,
- az ajanlattételi felhivas targya ellenértékének megjeldlésére iranyuld
felhivast,
- referenciak kérését,
- a szamlazas modjat,
- az ajanlat érvényességi idejének megjeldlését,
- az ajanlat dijmentességének rogzitését,
- az ajanlat benydjtasanak médjat,
- az ajanlatkéré kapcsolattartéjat,
- az ajanlattételre nyitva all6 hataridét,
- az ajanlat benyujtasanak cimét,
- az ajanlat felbontasanak helyét és idejét,
- annak kozlését, hogy az ajanlattételi felhivas nem jar szerzédéskotési
kotelezettséggel az ajanlatkérd szamara,
a tartozasmentességi feltételre vonatkozoé eldirast.

Az ajanlattételi felhivas mintat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

3. A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban
meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevé pedig az ajanlatahoz van kétve.
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Az ajanlatkéré koteles az ajanlatokat azonos tartalommal dsszehasonlitani, a
legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazé, vagy 6sszességében legelénydsebb
ajanlatot valasztani.

Amennyiben doéntéshozé nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazé
ajanlatot fogadja el, a beszerzéssel érintett csoport vezetdje feljegyzést készit a
dontést alatamaszté szempontokrol.

Amennyiben az ajanlat a megkdtni tervezett szerzédés targyara figyelemmel
aranytalanul alacsony arat tartalmaz - barmely olyan, az ellenszolgaltatasra
vonatkozé Osszeg tekintetében, amely Onalléan értékelésre keriil - az
ajanlatkéré irdsban indoklast és tajékoztatast kér az értékelés szempontjabol
lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé adatok tekintetében. Az ar
aranytalanul alacsony voltanak megitélésekor az ajanlatkérsé figyelemmel van
korabbi tapasztalataira, a beszerzést megelézéen végzett koltségfelmérés
eredményére.

Az azonos teljesitési ajanlat esetén Pomazi székhellyel, vagy telephellyel
rendelkez6 ajanlattevét kell elényben részesiteni.

4. Az eljaras lebonyolitasaban kozremtikédének a beérkezett ajanlatok
bontasarél, valamint biradlatardl és a dontésrél jegyzékonyvet kell készitenie,
amelynek elkészitésért az érintett csoport vezetéje felelds.

A Dbirdlati és bontasi jegyzékdényvnek tartalmaznia kell az ajanlatkérd
megjeldlését, az Gigyiratszamot, a jegyz6konyv készitésének idejét, a targyat, az
ajanlattevé(k) nevét, az ajanlat(ok) f6bb tartalmi elemeit, az értékelésben részt
vevé személy(ek) nevét, tovabba a nyertes ajanlattevé kivalasztasat, illetve
megnevezését. A jegyzOkdényvet a bontaskor, illetve az elbirdlaskor jelen 1évd
személyeknek kézjegytikkel kell ellatni.

5. Eredménytelen a beszerzési eljiris, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyQjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt
feltételeknek,

- egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legeldnydsebb ajanlattevd sem
tett — az ajanlattevd rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel —
megfeleld ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevék nytGjtottak be az ajanlatot.

A beszerzési eljaras indokolas nélklll eredménytelenné nyilvanithaté, ezért a
beszerzési eljaras lefolytatisa nem jar szerzédéskotési kotelezettséggel.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okarol feljegyzést kell késziteni.

6. Ajanlatkérd az ajanlattétel hataridejének lejarta utan, azt kévetd legkésdbb 8
napon bellll irasban értesit valamennyi ajanlattevét az eljaras eredményérél,
illetve eredménytelenségérol.

Az ajanlatkérdé kizardlag a nyertes ajanlattevével Lkéthet szerzédést, az
eredmény irasbeli kihirdetésérél szamitott legalabb 30 naptari napon beliil. A
szerz6dést ugy kell megkdtni, hogy a beszerzési eljaras nyertesének az
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ajanlattételi kotottsége még fennalljon. A szerzédés elékészitése, valamint
végrehajtasa €s ellendrzése a beszerzés targya szerint illetékes csoport feladata,
az csoportvezetd feleléssége.

Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerzédés megkStése annak
visszalépése, vagy Poméaz Onkormaéanyzata, illetve koltségvetési szervei felé
szerzédéskotéskor fennallé tartozasa miatt meghitsul, a szerzédést az
Ajanlatkéré a masodik legjobb nyertes ajanlatot tett ajanlattevével kétheti meg.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentécidkat a beszerzés
targya szerint felelés csoport az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint
kezeli.

Ajanlatonként nyilvin kell tartani az alabbiakat:

ajanlatkérés (ajanlattételi felhivas),

ajanlat(ok),

bontasi jegyzékodnyv,

biralati és dontési jegyzékoényv, szlikség esetén feljegyzés a doéntés
szempontjairél,

- sziuikség esetén feljegyzés a beszerzési eljardas eredménytelenségérél,
- megrendeld és/vagy szerzddés,

- teljesités igazolas,

- szamla,

- utalas dokumentuma.

t

V.
Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat a képviselé-testiileti elfogadast koéveté munkanap 1ép
hatalyba, mellyel egy idében a 109/2012.(VI.19.) szamu hatarozattal elfogadott
beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrsl szdlé szabalyzat
hatalyat veszti.

A szabalyzatot a Pomazi Polgarmesteri Hivatal kéztisztviseléinek meg kell
ismernie és annak betartasaért felelésséggel tartoznak.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasiért és a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyzo a felelés.

Kelt: Pomaz, 2015. marcius 3.
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Jelen szabalyzatot Poméaz Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
54 /2015.(Il1. 3.) szamu hatarozataval jovahagyta.
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1. melléklet

Ajanlattételi felhivds

1. Az ajanlatkéré neve:

Cime:

Telefon /fax szam, e-mail cim:

Képviselo:

Beszerzés targya:

Muszaki leirds, mindségi €és teljesitési kévetelmények:

A szerziodés meghatarozasa:

A szerz6dés idétartama:

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Az ajanlathoz csatoland6 dokumentumok:

Példaul: (egyszerti masolatban is benyujthatok)

a) Két db referencia

b) Tevékenységet igazolé dokumentumok,

c) Cég esetén cégbirésagi végzés, egyéni vallalkoz6 esetén vallalkozéi

igazolvany

d) Felelésségbiztositas igazolasa.

9. A szamlazas modja: Az ajanlat érvényességi ideje:

10. Az ajanlattétel beny(jtasi hatarideje:

11. Az ajanlattétel benyujtisanak cime: Az ajanlattétel benyUjtasénak
médja: kérjik a boritékon tok rogziteni: ” Ajanlat a

”»

PXNOARON

12. Az ajanlat bontasanak helye és ideje:
13. Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informéaciok:
a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles.
b) Az ajanlatot egy példanyban papir alapon kell benyajtani.
c) Az ajanlatkéré kapcsolattartdjat, beosztasat, elérhetdségét meg kell
jelélni.

Tajékoztatjuk, hogy eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt
feltételeknek,

- egyik ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legeldnydsebb ajanlattevé sem
tett — az ajanlattevé rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel —
megfeleld ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevék nyGjtottak be az ajanlatot.

Az ajanlatkérést EU forrasbdl tamogatott beszerzés esetén a palyazati
felhivasba foglalt feltételek szerint mindaddig meg kell ismételni, amig harom
érvényes ajanlat nem érkezik.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Jelen szabalyzat tartalmat a mai napon megismertem, az abban foglaltakat
munkakorom ellatasa soran kotelezé érvénylnek tartom.
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