7. melléklet a 5/2015.(IV.8.) énkormanyzati rendelethez’
1.
A TESTULETEK ELE KERULO ELOTERJESZTESEK ELKESZITESENEK RENDJE

1.1. Eléterjesztések, beszamolok, jelentések, tajékoztatok (tovabbiakban: eldterjesztés)
kezdeményezése:

Munkatervben nem szerepld eldterjesztés megtargyaldséara javaslatot tehetnek azok, akiktdl a
munkaterv-tervezet 6sszeallitasahoz javaslatot kell kérni.

A javaslatot képviseld-testiileti napirend esetében a polgarmesterhez, bizottsagi napirend
esetében a bizottsag elndkéhez kell eljuttatni.

A javaslatot teve az elGterjesztésre iranyuld javaslatot a munkaterv szerinti képvisel6-testiileti
ilést megeldzden legalabb 8 munkanappal nytjthat be.

A javaslatot irdsban, papir alapon, vagy elektronikus iton az pomaz@pomadaz.hu e-mail cimre
kiildott elektronikus levélben kell megkiildeni.

A javaslatot bekiildonek az eldterjeszteni kivant témakdrben minden esetben irdsos anyagot kell
mellékelnie, amelyben részletesen kifejti allaspontjat, javaslatat.

Amennyiben az eldterjesztést kezdeményezo a megjelolt hataridéig javaslatat nem kiildi meg,
kiegészitve az adott eldterjesztésre vonatkozo6 konkrét allaspontjaval, ugy az eldterjesztést maga
koteles elkésziteni és megtargyalasra a bizottsdgok valamint a képviselo-testiilet elé
beterjeszteni.

A testlilet munkatervébe felvett eldterjesztések, beszamolok, tdjékoztatok elkészitéséért a
munkatervben megjelolt eléado a felelés, mig a munkatervben nem szereplé elGterjesztés
elkészitéséért a polgadrmester vagy jegyzo altal kijelolt személy (szervezet) a felelds. Az
el6terjesztés iktatasardl a targy szerinti osztalyvezetd gondoskodik.

Amennyiben az eldterjesztés elkészitésében a polgdrmesteri hivatal belsd szervezeti egysége is
kozremiikodik, annak szakmai, jogi tartalméért az illetékes osztalyvezetd felelosséggel tartozik.
Ez azonban nem helyettesiti a torvényességi kontrollt, melyet a jegyzd az Onkormanyzati
torvényben meghatarozottak szerint gyakorol.

Az eldterjesztések eldkészitése, véleményeztetése, belsd egyeztetése, jovahagyasa elektronikus
uton a TOK informatikai rendszer alkalmazasaval torténik.

1 Beiktatta: Pomaz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének 11/2020.(VII. 03.) szamu
onkormanyzati rendeletének 15. § (4) bekezdése szerinti 4.melléklete. Hatalyos: 2020. VII. 11-t6l.
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1.2. Az eloterjesztések tartalmi és alaki kovetelményei

1.2.1. Az eldterjesztés irasbeli és szobeli lehet. Szobeli eléterjesztésre csak kiillondsen indokolt
esetben kertilhet sor, a hatarozati javaslatot ebben az esetben is irdsba kell foglalni, amelyet
legkésébb a napirendi pont targyalasa el6tt a testiileti iilésen ki kell osztani.

1.2.2. Az irasbeli eldterjesztés eldterjesztd részbdl és hatdrozati javaslatbol all, a kiils6 szakértd
altal készitett napirendeknél elegendd, ha a napirend targyaldsa utdn az elndk altal
meghatarozott hatarozati javaslat kertil elfogadasra.

Az eldterjesztd rész tartalmazza:

a.) a targy pontos megjelolését,

b.) utalast arra vonatkozodan, hogy e targykorben volt-e a testiilet eldtt (ha igen, milyen dontés
sziiletett, hogyan alakult annak a végrehajtasa),

c.) a dontés meghozataladhoz sziikséges informdaciokat, helyzetelemzést (dontési valtozatok
esetén az egyes valtozatok mellett és ellenliik sz0ld érveket, az egyes valtozatok
kovetkezményeit),

d.) az esetleges korabbi vitaban felmeriilt kisebbségi javaslatokat, allaspontokat,

e.) a javaslat megvalositasahoz sziikséges személyi, targyi és anyagi feltételeket,

f.) a palyazati tartalékbol biztositott forrds felhasznéaldsarol szolo eldterjesztésnek tartalmaznia
kell a palyazati lehetéség bemutatdsat, a megvalositandé beruhazas koltségvetését, és a
beruhazés gazdasagi programnak val6é megfeleldsségének bemutatasat.

A hatarozati javaslat tartalmazza:

a dontésre hataskort biztositd jogszabaly(ok) megjelolését

az alternativ dontési javaslatokat egymastol vilagosan elkiilonitetten,

a végrehajtasért felelds megnevezését,

a végrehajtasi hataridot,

rendelkezést az azonos targyu koradbbi dontés tovabbi hatdlyban tartasarol,
modositasarol, vagy hatalyon kiviil helyezésérdl,

a hatarozatrol értesitendoket, név és cim megjeloléssel,

a hatarozat végrehajtasaban kozremiikodo szervezet, szervezeti egység megnevezeését,
normativ hatarozat esetén a hatalybalépés, alkalmazhatosag kezdd idépontjat

a targy pontos megjelolését (mely megegyezik az eldterjesztés targyaval)

egyeértelmi feladat meghatarozast, és az ehhez sziikséges anyagi eszk6zok felsorolasat,
és azok forrasait,
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Az egyszerlibb dontést igényld ligyekben az elterjesztés elsd részének kidolgozasa mellzhetd,
illetve szdban is eldadhato.

Felelosként azt a személyt, vagy szervezetet kell meghatarozni, akinek a feladatkdrébe tartozik
a hatarozat tartalmanak teljesitése. A végrehajtas hataridejét igy kell megallapitani, hogy az
realis legyen. A részfeladatokra részhataridok is megallapithatok. Keriilni kell a folyamatos
hatariddket, ahol pedig az elkeriilhetetlen (pl. két-harom évre sz6l6 programok esetében), ott
részhataridot kell megjelolni a hatarozat hatalyosuldsardl szolo/évente, félévente/ jelentés
készitésére.

Kivételesen az azonnali hataridd is elfogadhato, ez azonban altaldban csak a dontés kozlésére,
a dontés végrehajtdsanak a megkezdésére iranyulhat.



1.2.3. A testiiletek elé keriilo eloterjesztések alaki kovetelményei:

1.2.3.1. Az el6terjesztés cime "Beszamolo", "Jelentés", "Tajékoztatod", vagy "Elbterjesztés",
amely alatt szerepel a targy megjelolése.

Egy adott teriiletet, dgazatot, vagy annak részteriiletét érintd atfogd értékelés "Beszamold",
vagy "Jelentés" cimmel kertil eldterjesztésre.

Egyedi iigyekben - valasztds, kinevezés, intézmény, atszervezés, megsziintetés, stb. - az
eldterjesztés cime "Eldterjesztés".

Egy adott helyzetet, allapotot bemutatd eldterjesztés cime: "Téjékoztatd".

1.2.3.2. Az elbterjesztés baloldali fejrészén rogziteni kell az eléterjeszté megnevezeését, jobb
oldali fejrészén pedig az elokészitésben kozremikodd szakértok, szervezeti egységek,
szervezetek nevét, illetve az eléterjesztést elézetesen targyald bizottsag(ok) megjeldlését.

1.2.3.3. Az elbterjesztésekrol kiilon lapot (a tovabbiakban: kisérd lap) kell kiallitani.

A kisérd lapot a targy szerint illetékes osztalyvezetd irja ald és az eldterjesztés két
példanyaval egyiitt a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Muikodési Szabalyzataban
meghatarozott hataridoben eljuttatja a Titkarsagi, Ugyfélszolgalati és Rendészeti
Osztaly

1.2.3.4. Az elkésziilt el6terjesztések iktatott példanyat az elokészitésért felelds osztalyvezetd
szignalja, mellyel igazolja az eldterjesztés szakmai és jogi megfelel0ségét.

1.2.3.5. A rendeleteket, hatdrozatokat folyamatosan az év kezdetétdl sorszammal és évszammal
kell ellatni, a rendeletek sorszdmmal, majd évszammal tort jelolése utan zardjelbe keriil a
kihirdetés honapja rdmai szammal, €és a napja arab szammal. Hatarozatok esetében zardjelbe -
hasonlo jel6léssel - a hatarozatot hozo képviseld-testiileti iilés id6pontja keriil. A nyilt tilésen,
illetve a zart tilésen hozott hatarozatokat kiilon-kiilon folyamatosan kell sorszamozni.

1.2.3.6. Az el6terjesztés elkészitésével kapcsolatos eljarasi szabalyokat a polgarmesteri hivatal
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

1.3. Jegyzdi torvényességi kontroll

A jegyz0 a testiileti anyagok torvényességi ellendrzését az aljegyz6 és a Titkarsagi,
Ugyfélszolgalati és Rendészeti Osztaly

kozremiikddésével biztositja.



