8. melléklet

Ciké Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének Ugyrendi Bizottsaganak iigyrendje

Ciko Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a képviseld-testiilet Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatarol szolo /2024. (...) dnkorményzati rendelete (tovabbiakban: SZMSZ) el6irdsai alapjan
— figyelembe véve a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 39.
és 57-61. §-aban (tovabbiakban: Motv.) — az alabbiak szerint rendelkezik a polgarmester, az
alpolgdrmester ¢és a helyi Onkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozataval kapcsolatos
nyilvantartdsi és ellendrzési feladatok ellatasara létrehozott vagyonnyilatkozat nyilvantartd és
ellendrzo bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) tigyrendjérol.

I. fejezet
1. Altalanos rendelkezések

2. A Bizottsag hivatalos megnevezése:
Ciké Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Ugyrendi Bizottsaga.
A bizottsag székhelye, pontos cime: 7161 Ciko, Iskola tér 1.
A bizottsag allando jellegli bizottsag.
A bizottsag létszama 3 0.
A bizottsag elndkének és a bizottsag tagjainak nevét az SZMSz 7. szamu melléklet tartalmazza.
I1. fejezet

3. A Bizottsag feladat- és hataskore
2.1 A Bizottsag feladatai az SZMSZ 54. §-a alapjan:

- nyilvantartja a képviselok és a polgarmester vagyonnyilatkozatait, - lefolytatja a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast.

- lebonyolitja az alpolgarmesterek titkos szavazas utjan torténé megvalasztdsaval kapcsolatos
feladatokat, illetve az egyéb titkos szavazassal 6sszefiiggd feladatokat,

- tovabba ellatja mindazokat a feladatokat, amellyel a képvisel6-testiilet megbizza.
2.2 A képviselo-testiilet altal rendeletben atruhazott hataskor:

- Az Motv. 57. §. (2) bekezdése alapjan ellatja a vagyonnyilatkozatok vizsgélatat, és gondoskodik
azok nyilvantartasarol, kezelésérdl és Orzésérdl.

- Az Motv 37. §. alapjan ellatja az 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat.
- Az Motv 38. §. alapjan ellatja a méltatlansaggal kapcsolatos feladatokat.

A bizottsdg sajat maga hatdrozza meg miikodésének részletes szabdlyait, kiilon részletezve a
vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi rendjét, a nyilvanossag biztositasat, a nem nyilvanos adatok
védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsanak részletes rendjét.

Indokolt esetben a bizottsdg bizottsdgi hatarozataval — az elézdekben felsoroltakon kiviil — egyes
feladat- €s hataskorok atruhazhatoak a bizottsag elndkére.

3.1. A vagyonnyilatkozat-tételi kiotelezettségrol szolo értesitéssel kapcsolatos feladatok



3.1.1. Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek listdjanak 6sszeallitasa

A képviseld-testiilet alakulod iilését kovetd két napon belil a bizottsag Osszedllitia a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek listajat. Idokozi valasztas esetén az azt kdvetd két napon beliil
kiegésziti a listat az ujonnan megvalasztott személyekkel.

3.1.2. Ertesités a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol

A bizottsag a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek listajanak 0sszeallitasat kovetd két napon beliil,
majd ezt kovetéen minden év december 15-¢ig a listdn szerepld személyeknek értesitést kiild a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol.

Az értesités tartalmazza:

- a fejlécben az Onkorményzat nevét, cimét, a bizottsdg nevét és az iktatd szamot, a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett polgarmester, alpolgarmester, képviseld nevét, lednykori nevét,
anyja nevét, sziiletési helyét és idejét, valamint lakcimét,

- tdjékoztatast arrdl, hogy az Motv. 39. §-a alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, amely
kotelezettségének — a megvalasztasatol, majd ezt kdvetéen minden év janudr 1-jétdl szamitott 30
napon beliil az adott idépontra vonatkozé Ugyrendidokumentum kitoltésével — koteles eleget tenni,

- a figyelemfelhivast a vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztasanak jogkdvetkezményeire, nevezetesen
arra, hogy ha az érintett személy a megjelolt hatariddig nem tesz eleget a kotelezettségének, az Matv.
39. § (2) bekezdése alapjan a képviseld a vagyonnyilatkozat benyujtasaig az onkormanyzati képviseld
e tisztségeébdl fakadd jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatast, koltségtéritést
nem kaphat.

- a felhivast arra vonatkozodan, hogy a vagyonnyilatkozatra kotelezett a hozzatartozo (haztartasban
¢16 hazas- vagy ¢lettars, valamint gyermek) vagyonnyilatkozatat is koteles hataridore leadni.

A nyilatkozat atvételérdl szolo igazolast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany a
vagyonnyilatkozatra kotelezetté (polgdrmesteré, alpolgdrmesteré és onkormanyzati képviseléé), a
masik példany pedig a bizottsagé.

3.1.3. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvantartasa

A bizottsag elkiilonitetten kezelt, évenkénti bontasu, folyamatosan sorszamozott nyilvantartast vezet
a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettekrdl. A nyilvantartds alfanumerikus sorrendben tartalmazza a
vagyonnyilatkozattételre kotelezett polgarmester, alpolgarmester €s Onkormanyzati képviselok
névsorat, és az egyes €rintettekhez kapcsoldddan ugyancsak alfanumerikus sorrendben tartalmazza a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett hozzatartozok nevét.

3.1.4. A vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok atadasa

Az atadasrdl a bizottsag elndke keltezéssel és alairassal ellatott igazolast allit ki. A kitoltési utmutatd
tartalmazza:

- a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos altalanos tudnivalokat,
- a vagyonnyilatkozat szerkezeti felépitésére vonatkozé informaciokat,

- a vagyonnyilatkozat kitoltését és kezelését segitd formai- és technikai szabalyokat,



- a vagyonnyilatkozatban szerepld fogalmak helyes értelmezését megkdnnyité magyarazatokat.
3.1.5. Felhatalmazésok a személyes adatok megismerésére

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kiilon felhatalmazasban kotelesek hozzéjarulni ahhoz, hogy
vagyonnyilatkozatuk személyes adatait ellendrzés céljabol a Bizottsdg a sziikséges mértékben
kezelje. A felhatalmazast az e célra kialakitott nyomtatvanyhoz csatolni kell.

3.2. A vagyonnyilatkozatok bizottsag dltali atvétele és nyilvantartdisa

3.2.1. A vagyonnyilatkozatot az érintettek egy példanyban kotelesek kitolteni, €s egy A4-es nagysagu
boritékban elhelyezni.

A boritékon fel kell tlintetni a nyilatkozatot tevé személy nevét és a ,,Vagyonnyilatkozat™ szoveget.

A polgarmesteri, alpolgarmesteri ¢és Onkormdnyzati képviseléi vagyonnyilatkozatot nyitott
boritékban, a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatot lezart boritékban kell a bizottsag részére atadni. A
boriték akkor tekinthetd zartnak, ha az mechanikai sériilés nélkiil nem nyithat6 fel.

A bizottsag az atvételkor ravezeti a boritékra a 2.3.3. pontban ismertetett nyilvantartasi szamot, €s a
hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokat tartalmazo lezart boritékokat lepecsételi.

3.2.2. A vagyonnyilatkozatok atvételkori formai ellendrzése

A bizottsag a képviseléi vagyonnyilatkozatok atvételekor ellendrzi, hogy a vagyonnyilatkozat
formailag megfelel-e a jogszabalyi kdvetelményeknek. Megvizsgalja azt, hogy:

- a vagyonnyilatkozatot a helyi onkorményzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo
torvény mellékletében meghatarozott tartalommal toltotték-e ki,

- a kitoltés teljes korii-e,
- a vagyonnyilatkozatot olvashatoan, tollal toltotték-e ki, stb.
Az ellendrzés soran nem lehet a vagyonnyilatkozat adattartalmat ellendrizni.

Ha a bizottsag formai hibat talal a vagyonnyilatkozatban, akkor azt visszaadja az érintettnek soron
kiviili javitasra.

3.2.3. A vagyonnyilatkozat dtadas-atvételérdl szo16 igazolas

A bizottsag tételes irasbeli igazolast ad a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek a vagyonnyilatkozat
atvételérol.

Az igazolés tartalmazza:

- az atvett vagyonnyilatkozatok szamat az érintettek nevének feltiintetésével és az el6z6ekben emlitett
nyilvantartasi szamot,

- a tajékoztatast arrdl, hogy a soron kovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének meddig
koteles eleget tenni,

- a keltezést és a hitelesitését (a bizottsag bélyegzdlenyomatat) és a bizottsadg elndkének alairasat.



Az igazolast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezetté (polgarmesteré, alpolgarmesteré és onkormanyzati képvisel6¢), a masik példany pedig a
bizottsagé.

A bizottsdg elndke minden év utolsd képviseld-testiileti {ilésén irdsban koteles felhivni a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetteket a kovetkezo nyilatkozat beadasi hataridejére.

3.2.4. A vagyonnyilatkozatok kezelése, megdrzése

A vagyonnyilatkozatok egy példanya a bizottsdgnal marad, a mésodpéldanyok megdrzésérdl a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek kell gondoskodni, kiilonds tekintettel egy esetleges
ellendrzési eljaras lehetdségére is.

A polgarmester, alpolgarmester, képviselok és hozzatartozoik vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
Osszes iratat az erre a célra kialakitott helyen és modon (lehetdleg pancélszekrényben) kell tarolni.

3.3. A képviselo-testiilet tajékoztatasa a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésérol

A bizottsag elndke a vagyonnyilatkozat-tételre rendelkezésre allo hatarido lejartat kovetd képviseld-
testiileti iilésen tajékoztatja a testiilet tagjait arrdl, hogy a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek a
jogszabdlyoknak megfelelden tettek-e eleget kotelezettségiiknek.

A tdjékoztatonak tartalmaznia kell azoknak a nevét, akik nem tettek eleget vagyonnyilatkozattételi
kotelezettségliknek, valamint a  vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség  elmulasztasdnak
jogkovetkezményeit.

A jogkovetkezmények kozott ismertetni kell azt, hogy:

- A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztdsa esetén - annak benyujtasdig - az onkormanyzati
képviseld e tisztségébol fakado jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatast,
koltségtéritést nem kaphat.

A bizottsag elnoke koteles a képviseld-testiilet és az érintett képviseld figyelmét felhivni arra, hogy
az elébb emlitett szankcidokat mindaddig alkalmazni kell, amig a képviseld a tdrvényben
meghatarozott médon nem tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének.

3.4. A vagyonnyilatkozatok kozzététele
A polgarmesteri, az alpolgarmesteri és a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvanosak.

A vagyonnyilatkozatok nyilvanos kozzétételerdl a bizottsag elndke gondoskodik, €s a helyben
szokasos modon hirdetmény Utjan értesiti a lakossagot a vagyonnyilatkozatok megtekinthetdségének
helyérdl, idejérdl.

A bizottsdg elndke folyamatosan figyelemmel kiséri a nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos
szabalyok érvényesiilését, és azonnal intézkedik a szabalyok megsértése esetén.

A hozzatartozok vagyonnyilatkozata és az annak ellendrzéséhez szolgaltatott azonositdé adatok,
valamint a képviseldi vagyonnyilatkozatok ellendrzéséhez szolgaltatott azonosité adatok nem
nyilvanosak, azokba az adatvédelmi szabalyok betartdsaval csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be,
kizarolag ellendrzés céljabol.

3.5. A vagyonnyilatkozatok ellenorzése



A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a  vagyonnyilatkozatban  foglaltak
valosagtartalménak ellenérzése.

A képvisel0 felhivasa a vagyonnyilatkozat kijavitasara

Ellendrzési eljaras kezdeményezése esetén a bizottsag elndke felhivja az érintett képviseldt, hogy ot
napon beliil nyilatkozzon a kezdeményezéssel kapcsolatosan, és — amennyiben azt megalapozottnak
tartja — javitsa ki a kezdeményezésben kifogéasolt adatokat. Ha a képviseld a kifogasban jelzett
adatokat kijavitja, az elnok nem rendeli el az eljaras meginditasat, mely tényrdl tajékoztatni koteles a
képviseld-testiiletet és a kezdeményezot.

A névtelen beadvany elutasitasa

Amennyiben az irasbeli bejelentést tartalmazo beadvany névtelen, azt a bizottsag elndke érdemi
vizsgalat nélkiil elutasitja, és az ligyet lezarja.

A bejelentés kivizsgalasa

A névtelen beadvany kivételével a bizottsag elndke a bejelentést kovetden koteles a bizottsag soron
kiviili iilését 6sszehivni, amelyen ismerteti a bejelentéssel kapcsolatos informaciokat. A bizottsag a
vagyonnyilatkozatok ellendrzésével kapcsolatos iiléseit ezen iligyrend zart iilésekre vonatkozd
szabalyai szerint tartja.

A bizottsdg a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast csak abban az esetben folytatja le, ha a
bejelentés a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo tényallast tartalmazza.

Amennyiben az eljarasra iranyuld kezdeményezés nem jeldli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat
kifogasolt részét €s tartalmat, a bizottsag elndke soron kiviil felhivja a bejelent6t a hiany potlasara.

A bizottsag elnokének kezdeményezésére a bizottsag érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja a bejelentést,
ha:

- a bejelentd tizendt napon beliil nem tesz eleget a hianypdtlasra torténd felhivasnak,
- a bejelentés nyilvanvaloan alaptalan,

- a bejelentés ugyanazon vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras megismétlésére iranyul,
¢s nem tartalmaz a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos 0j tényallitast vagy adatot.

Amennyiben a bizottsadg az eljards meginditasarol dont, a bizottsdg elndke soron kiviil felhivja az
érintett személyt, hogy a sajat, valamint a hozzatartozdja vagyonnyilatkozataban feltlintetett adatokra
vonatkoz6 azonositod adatokat haladéktalanul — az azonosit6é adatok beszerzéséhez sziikséges ésszerii
hataridén beliil — irasban jelentse be.

A felhivas tartalmazza:

- a felszolitast az érintett személy, valamint a hozzatartozdja vagyonnyilatkozatdban feltiintetett
adatokra vonatkozd azonositd adatok haladéktalan, irdsban torténd bejelentésére a kért adatkorok
megjelolésével,

- a keltezést €s a hitelesitést (a bizottsag bélyegzdlenyomatat) és a bizottsag elndkének alairasat.



A felhivast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezetté (polgarmesteré, alpolgarmesteré és onkormanyzati képvisel6¢), a masik példany pedig a
bizottsagé.

Az eldzéekben felsorolt azonositd adatok korérdl — a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos bejelentés
tartalmatol fliggéen — a bizottsdg dont, azonban csak a vagyonnyilatkozat megtételére szolgalo
nyomtatvanyon szerepld adatkorrel kapcsolatosan kérhet azonositdé adatokat. Az azonosité adatok
kore elsésorban a kdvetkezokre terjed ki:

- a hozzatartozdkra vonatkozoan a sziiletési hely és 1d6, anyja neve, allando és ideiglenes lakasanak
cime stb.,

- az ingatlanokra vonatkozoan az ingatlan pontos cime (telepiilés, keriilet, ut, utca, tér, hsz. stb.),

- a gépjarmivekre vonatkozdéan a személygépkocsi, tehergépjarmii, autdbusz, motorkerékpar
rendszama, alvazszama stb.,

- a védett miialkotasra, gylijteményre vonatkozoan a miialkotas alkotojanak neve, az alkotas cime, a
gylijtemény megnevezése stb.,

- az értékpapirban elhelyezett megtakaritasra vagy egyéb befektetésre (részvény, részjegy, kotvény,
nagy értékii biztositas stb.) vonatkozdan azok sorszama, azonosité szdma stb., - a takarékbetétben
elhelyezett megtakaritasra vonatkozéan a pénzintézet neve, a betétkOnyv szdma és az abban
elhelyezett 6sszeg stb.,

- a pénzintézeti szamlakovetelésre vagy maés, szerzddés alapjan fenndlld pénzkovetelésre
vonatkozoan a pénzkdvetelés jogcime, a kdtelezett neve, a lakcime, a kovetelés 0sszege, a szerzodés,
¢s a kovetelés kelte, lejarati ideje stb.,

- a pénzintézettel szembeni tartozasra, igy pl.: hitelre, kolcsonre stb. vonatkozdan a tartozas
megnevezése, Osszege, kelte lejarati ideje stb.,

- a maganszeméllyel szembeni tartozasra vonatkozodan a hitelez6 neve, a lakcime, a tartozas sszege,
kelte, lejarati ideje stb.,

- a gazdasagi tarsasagban fennallo tisztségre vagy érdekeltségre vonatkozdan a cégbejegyzés szama,
a gazdasagi tarsasag székhelye, a nyereségbdl valo részesedés stb.

Az azonositd adatokat tartalmazé dokumentumot az érintettek két példanyban kotelesek kitolteni, €s
egy-egy példanyt kiilon-kiilon A4-es nagysagu boritékban elhelyezni. A boritékon fel kell tiintetni az
azonositd adatokat kozl6 személy nevét, valamint a ,,Vagyonnyilatkozathoz kapcsolddé azonosito
adatok™ szoveget. Mind a képviseldi, mind a hozzatartozoi vagyonnyilatkozathoz kapcsolodd
azonositd adatokat tartalmazo boritékot lezartan kell a bizottsag részére atadni. A boriték akkor
tekinthetd lezartnak, ha az mechanikai sériilés nélkiil nem nyithato fel. A bizottsag az atvételkor
ravezeti a boritékokra a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasandl emlitett nyilvantartasi szamot, és a
lezart boritékot lepecsételi.

Az azonositd adatokat tartalmazo nyilatkozat dtadasakor a bizottsag tételes irasbeli igazolast ad a
kotelezettnek a nyilatkozat atvételérdl.

Az igazolas tartalmazza:



- az atvett azonosito adatokat tartalmazo boritékok szamat az érintettek nevének feltiintetésével és a
nyilvantartasi szdmmal,

- az érintett arrol valo tajékoztatasat, hogy az azonositod adatokba csak a vagyonnyilatkozatokat kezeld
bizottsag tagjai tekinthetnek bele ellendrzés céljabol,

- a keltezést €s a hitelesitést (a bizottsag bélyegzdlenyomatat) és a bizottsag elndkének alairasat.

Az azonosito adatok atvételérdl szolo igazolast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany
a vagyonnyilatkozatra kotelezetté (polgarmesteré, alpolgdrmesteré és dnkormanyzati képviseléé), a
masik példany pedig a bizottsagé.

Az azonosito adatokat tartalmazo nyilatkozat egy példanya a bizottsdgnal marad, a masodpéldanyok
megorzésérdl az adatkozlésre kotelezettnek kell gondoskodnia.

A bizottsag ellenérzési eljarasanak célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valdsagtartalméanak
ellendrzése az eredeti vagyonnyilatkozat, a vagyonnyilatkozatra vonatkozd bejelentés €s a benyujtott
azonositd adatok figyelembevételével. Ennek érdekében a bizottsag — a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokra vonatkozdan is — meghallgatja az érintett polgdrmestert, alpolgarmestert,
onkormanyzati képvisel6t, akit az ellendrzési eljarassal kapcsolatos meghallgatds idépontjarol
legalabb 8 nappal korabban irdsban értesiteni kell.

A meghallgatdsrol a bizottsdg elndke koteles jegyzOkonyvet felvenni, amelyet az eljaras
dokumentumaihoz csatolni kell.

A bizottsag a meghallgatast kovetd 8 napon beliil meghozza az ellendrzési eljarassal kapcsolatos
dontését. A dontést kdvetd 15 napon beliil a Bizottsag elndke az ellendrzés eredményérol tajékoztatot
készit, amelyet a képviseld-testiilet soron kovetkezd iilésén koteles ismertetni.

A Dbizottsag elndoke az eljaras lezarasat kovetd 8 napon beliil koteles gondoskodni a
vagyonnyilatkozatokra vonatkozd azonositd adatok torlésérél, ami a dokumentumok jegyzdkonyv
felvétele mellett torténd fizikai megsemmisitését jelenti.

Ha a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras a bizottsag tagjaira vagy az elnokre vonatkozik, 6t az
eljarasi ligybdl ki kell zarni.

3.6. A vagyonnyilatkozathoz kapcsolodo adatvédelem

A vagyonnyilatkozatok, a hozzajuk kapcsolédd dokumentumok, valamint az iratok szabalyszerii
nyilvantartasaért és kezeléséért a bizottsag elnoke felelds.

A képviseldi vagyonnyilatkozatok atvételét kvetden a bizottsag elndke nyilvanos kozzététel céljabol
azokrol masolati példanyt készittethet. A masolati példanyokhoz — ezen ligyrendben meghatarozott
kozzététel céljabol — igény szerint hozza lehet férni.

A vagyonnyilatkozatok eredeti példanyait (képviseldi és hozzatartozoéi vagyonnyilatkozatok) és a
hozzajuk kapcsolddd valamennyi iratot (ellendrzeési eljarashoz kapcsoldodd azonositd adatokat
tartalmazé dokumentumok, meghallgatisi jegyzokonyvek stb.) a bizottsdg egyéb irataitdl
elkiilonitetten €s egyiittesen kell kezelni. Tarolasuk csak lemezszekrényben torténhet.

A vagyonnyilatkozathoz kapcsolédd dokumentumokat egy iratgytijtében kell tarolni. Az
iratgytijtében kell elhelyezni:



- a vagyonnyilatkozat-tételhez kapcsolodd felhivasok, igazolasok bizottsagi példanyait, - az
ellendrzési eljaras meginditasara irdnyuld irasbeli bejelentéseket ¢és az eljards szdbeli
kezdeményezésérol felvett jegyzokonyv bizottsagi példanyat,

- az ellendrzési eljarashoz kapcesolodo felhivasok, igazoldsok bizottsagi példanyait, - az ellendrzési
eljarashoz kapcsolodd meghallgatasrol késziilt jegyzokonyv bizottsagi példanyat,

- a bizottsag ellendrzési eljarassal kapcsolatos dontését tartalmazd dokumentumokat és a bizottsag
elnokének az ellendrzés eredményérdl szolo képviseld-testiileti tajékoztatdjat, valamint

- a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos egyéb dokumentumokat.

A bizottsag elnoke felelds azért, hogy a képviseldi vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolodd azonositd
adatokba, a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokba és a hozzajuk kapcsol6do azonosité adatokba csak
a bizottsag tagjai tekinthessenek bele. Ennek érdekében a betekintéseket "Betekintd lapon" kell
dokumentélni, amely tartalmazza az érintett vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szamat, a
vagyonnyilatkozatot benyujto személy nevét, a betekintd nevét, a betekintés datumat és céljat.

A bizottsag elndke koteles gondoskodni arrol, hogy a betekintést kovetden minden alkalommal a
Ugyrendidokumentumok ismételten zart boritékba kertiljenek. A boriték akkor tekinthetd zartnak, ha
az mechanikai sériilés nélkiil nem nyithat¢6 fel.

Az 1j vagyonnyilatkozat megtételekor, a polgarmesteri- és alpolgarmesteri jogviszony, valamint a
megbizds megsziinésekor az érintettnek — atvételi igazolads kiséretében — at kell adni a 14 és a
hozzatartozoira vonatkoz6 vagyonnyilatkozatokat. Ha erre nincs lehetdség (pl.: az érintett tartos
akadalyoztatdsa miatt), akkor részére az elébb emlitett dokumentumokat postai kiildeményként,
tértivevénnyel kell megkiildeni.

Abban az esetben, ha a polgarmester, az alpolgarmester és az onkormanyzati képvisel0 a bizottsagnak
irasban bejelenti, és hitelt érdemlden igazolja, hogy a hozzatartoz6 vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettsége megsziint (pl. a hazassagat felbontottdk, vagy a kozos héaztartasban €lés megsziint),
részére 8 napon beliil a hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatot — atvételi igazolas kiséretében — vissza kell
adni.

Ha a Ugyrendidokumentumokat sem személyesen, sem postai iton nem lehet kézbesiteni, akkor a
kézbesités megkisérlésétdl szamitott 30 nap utdn — jegyzokonyv felvétele mellett — az iratokat
fizikailag meg kell semmisiteni.

Ezekben az esetekben a bizottsdg elndke gondoskodik a dokumentumok nyilvantartasbol vald
torlésérdl is.

3.7. A bizottsag egyéb feladatai
A bizottsag tanacskozasi jog biztositasaval kapcsolatos feladatai:

- a bizottsagi llés megtartasar6l meghivoval kell értesiteni azokat, akik az SZMSZ szerint
tanacskozasi joggal részt vehetnek a bizottsag iilésén, - az {ilésen biztositani kell az érintettek
tanacskozasi jogat.

A bizottsag joga, hogy:

- inditvanyozza a képvisel6-testiilet rendkiviili tilésének dsszehivasat,



- megkapja a tevékenysége folytatasahoz sziikséges informéciokat €s tajékoztatast,

- az Onkormanyzati hivatal kdzremiikddjon a bizottsag feladatainak a technikai lebonyolitasaban.
A bizottsag feladat- és hataskorébol nem ruhazhatdak at a kovetkezo feladat- és hataskorok:

- a bizottsag ligyrendjének megallapitéasa,

- a bizottsag éves munkatervének elfogadasa,

- az onkormanyzat képviselO-testiiletének feladat- és hataskorébdl a bizottsagra atruhdzott feladat- és
hataskorok.
I11. fejezet

4. A bizottsag miikodése

4.1. A bizottsagi iilések szama

A bizottsag sziikség szerint iilésezik, de évente legalabb 6 iilést tart.
A bizottsag rendkiviili tilését dssze kell hivni:

a) a bizottsdg egynegyedének, a bizottsag elnokének vagy a polgarmesternek az inditvanyara,
valamint

b) abban az esetben, amikor az iilés 0sszehivasara az évi rendes iilésen kiviil egyéb okbol sziikség
van.

4.2. A bizottsagi iilések osszehivasa
A bizottsag iilését a bizottsag elnoke hivja Ossze €s vezeti.

Az elnok tavolléte, akadalyoztatasa, vagy a bizottsagi elndk pozicid betdltetlensége esetében az
alelnok gondoskodik a bizottsag 6sszehivasarol és az iilés levezetésérol.

A bizottsag tilését — foszabalyként — a bizottsag székhelyére kell dsszehivni.

Amennyiben a targyaland6 napirend vagy mas koriilmény indokolja, a bizottsag iilését a székhelyen
kiviil mashova is ossze lehet hivni.

A bizottsag rendes iilésének 0sszehivasa irdsos meghivo kikiildésével torténik.
A meghivo tartalmazza

a) az ilés helyét és idopontjat, amelyre elsddlegesen a munkaterv iranyado, de az az elnokot nem
koti,

b) a javasolt napirend sorrend;ét,
¢) a napirendi pont eldterjesztdjének megnevezését,

d) azt a tényt, hogy az anyag késobb keriil megkiildésre, feltéve, hogy a meghivoval egyiitt, a
megkiildésre nincsen lehetdség, és

e) a napirendi pont zart iilés keretében valdo megtargyaldsara vagy annak lehetdségére valo utalést.



A meghivo kikiildési hatarideje, ha az lehetséges, legalabb 5 nap, amelyhez lehetség szerint
csatoland6 hozza valamennyi targyaland6 el6terjesztés is.

Rendkiviil siirgds esetben a meghivo 5 napnal rovidebb idon beliil is kikiildhetd. Kivételesen a
meghivo kikiildése elektronikus levél vagy mas rovid uton is torténhet.

Egyes napirendi ponthoz kiilon meghivottnak a meghivohoz csak az 6t érintd eldterjesztés csatolando
elektronikusan vagy papir alapon, ha azt igényli.

A meghivoét az alabbi személyeknek kell megkiildeni:
- a bizottsag tagjainak,

- a polgarmesternek,

- az alpolgarmesternek

- a képviseloknek,

- a jegyzOnek,

- azoknak a személyeknek, akik a bizottsag iilésén az SZMSZ-ben meghatarozottak alapjan
tanacskozasi joggal rendelkeznek, - a nem alland6 meghivottaknak:

- az el6terjesztoknek,
- azoknak, akiket az iilés 6sszehivoja megjelol.
A bizottsag iilésén a bizottsag tagjai szavazati joggal vesznek részt.

Az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolddoan illeti meg tanacskozasi jog a meghivottak
koziil:

- azt, akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg €s - az eldterjesztot.

A bizottsag iilésérdl a lakossagot tajekoztatni kell, legalabb a meghivé 6nkorményzati hirdetétablara
torténd kifliggesztésével.

4.3. A bizottsag iilésének vezetése

A bizottsag iilésének vezetése soran ellatando feladatok:

- a bizottsag hatarozatképességének megallapitasa,

- a napirend eldterjesztése, elfogadtatasa,

- az Ulés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése, - napirendenként:
- a vita levezetése, ezen beliil a hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6 megadasa,
- a vita 0sszefoglalasa,

- az inditvanyok szavazasra valo feltevése,

- a hatarozati javaslatok szavaztatésa,
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- a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszertien,

- a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

- a rend fenntartasa,

- a kérdések szavazasra bocsatasasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
- tajékoztatas az idészerti kérdésekrol,

- tajékoztatas a lejart hataridejli bizottsagi hatarozatokrol €s egyéb bizottsagi dontésekrdl, - az iilés
bezarasa,

- tajékoztatas a kovetkezd iilés varhatod idopontjarol, napirendjérol.
4.4. A hatarozatképesség megallapitasa

A bizottsag hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a bizottsag tagjainak tobb mint a fele,
azaz 3 10 jelen van.

Ha az el6zdekben megjelolt szdmu bizottsagi tag nincs jelen, akkor az {ilés hatarozatképtelen. A
hatarozatképtelen iilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldsara Gjra 6ssze kell hivni.

4.5. A jegyzokonyv-hitelesitok valasztasa

A Bizottsag az {ilésén egy jegyzokonyv-hitelesitot valaszt.

A hitelesit6 feladata az elkésziilt jegyzokonyvek alairasukkal torténd hitelesitése.
4.6. A napirendi javaslat eloterjesztése és elfogadtatasa

A bizottsag elnoke eldterjeszti a napirendi pontokat. A bizottsagi tagok javaslatot tehetnek a napirendi
pontok felcserélésére, 1j napirendi pontok felvételére, a javasolt napirendi pontok torlésére.

A napirend elfogadasarol a bizottsag egyszerli szotobbséggel, hatarozathozatal nélkiil dont.
4.7. Az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése
A bizottsagi iilés nyilvanos.

A bizottsag egyedi dontéssel — egyszerli sz6tobbséggel — hozzaszolasi jogot ad a bizottsag lilésén
megjelent személynek. A dontésében meghatarozza a hozzaszolas maximalis id6tartamat.

Hozzasz6lasi jogot nem lehet adni azokban az esetekben, amelyeknél zart iilést rendeltek el.

A hozzéaszo6lasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi jog megadasa elott a bizottsag
iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszo6lasi jog megvonhato, ha az érintett személy nem tartja be
a szdmara megadott idokeretet.

A bizottsag zart lilést tart a Magyarorszagi helyi dnkormanyzatokrdl szolo6 torvény 46. § (2) bekezdés
a) pontja szerinti esetben.

A bizottsagi iilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart iilésre
vonatkoz6 torvényi eldirdsra.
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A zart iilésen a bizottsdg tagjai, a polgarmester, a képviselok, a nem képviselokbdl valasztott
alpolgarmester, a jegyz0, tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Abban az
esetben, ha torvény eldirja, kotelezo az érintett meghivasa.

4.8. A napirendek targyalasa — a vitatol a dontéshozatalig

A napirendi pont targyalasat megel6zden szobeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek megtételére az
el6terjesztd €s a bizottsadg elndke jogosult.

A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest uj
informaciokat kell tartalmaznia.

A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztéhdz a bizottsagi tagoknak és a meghivottaknak joguk
van kérdést intézni.

A napirendi pont vitajat az eldterjesztd foglalja 6ssze, egyuttal reagél az elhangzott észrevételekre.
Az iilésvezet0 a vita lezardsa utan elséként a modositod, majd az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.
A szavazas elott a jegyzOnek joga van torvényességi észrevételt tenni.

Egyszerl tobbség esetén a javaslat elfogadasdhoz a jelenlévo bizottsagi tagok tobb mint felének
»igen” szavazata sziikséges.

Mindsitett tobbség esetén a megvalasztott bizottsdgi tagok tobb mint felének (legaldbb 4 bizottsagi
tag) egybehangzo szavazata sziikséges.

A bizottsdg dontéseit (hatarozat) altaldban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.
A bizottsag a jelenlévd tagok egynegyedének inditvanyéra név szerinti szavazast rendel el.

A név szerinti szavazas alkalmaval az elnok a névsor alapjan minden bizottsagi tagot személy szerint
szolit és a bizottsagi tag altal adott valaszt (igen, nem, tartdzkodom) a névsorban régziti. A szavazas
végeén a bizottsagi tag a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti.

A bizottsagnak joga van titkos szavazast tartani zart {ilés esetén. A titkos szavazdsrol a bizottsag
esetenként dont.

A bizottsag titkos szavazas esetén — tagjai sorabol — két {6s munkacsoportot valaszt. A titkos szavazas
lebonyolitasarol a megvalasztott munkacsoport gondoskodik.

A titkos szavazas eredményérdl a munkacsoport kiilon jegyzkonyvet készit. Ezt a jegyzOkonyvet
csatolni kell a bizottsagi iilés jegyzékonyvéhez.

A bizottsagi dontéshozatalbol sziikség esetén ki lehet zarni azt, akit vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrol a
bizottsag dont mindsitett tobbséggel.

4.9. A felvilagositas-kérés szabalyai

A bizottsagi tagnak joga van az iilésen az elnoktdl, az alelnoktdl, a polgdrmestertdl, valamint a
jegyz6tol — a bizottsag feladatkorébe tartozo témaban — irasban felvilagositast kérni.
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Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros kapcsolatban all a
bizottsag altal ellatott feladatokkal, vagy valamely irdnyitdsa alatt all6 szervezet tevékenységi
korével.

A felvilagositas-kérést az elnokhoz az iilés elott 4 nappal irdsban kell benyujtani.
Amennyiben a felvilagositas-kérést az eldirt hataridon tul vagy a bizottsag iilésén nyujtjak be, gy az
érintettnek csak abban az esetben kell az {ilésen valaszt adnia, ha a valaszadas eldzetes vizsgalatot

nem igényel. Ellenkez6 esetben az iilést kovetd 15 napon beliil, irasban kell valaszolni. A valasz
elfogadasarol a bizottsag a soron kdvetkezo iilésén dont.

Az iilésen az adott valasz elfogadasarol eldszor a felvilagositast kérd bizottsagi tag nyilatkozik. Ha a
valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasardl a bizottsag vita nélkiil dont. Amennyiben a valaszt a
bizottsag elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

4.10. Az eloterjesztés

Eléterjesztésnek mindsiil a bizottsag tilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kapcsolddo tajékoztato,
beszamolo és a hatarozati javaslat az indoklassal.

A bizottsag iilésére irasos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval egyiitt meg kell kiildeni
az ¢érintetteknek.

Kivételes esetben lehetdség van szobeli eldterjesztésre is, ha azt a bizottsadg egyszerii szotobbséggel
elfogadta. Az iilés napjan, vagy az ilésen a bizottsdgi tagok rendelkezésére bocsatott irdsos
eléterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.

Eléterjesztés nélkiil napirendet nem lehet targyalni. {rasos el6terjesztés nélkiil nem lehet targyalni a
hatarozathozatallal 6sszefiiggd napirendet.

Az eldterjesztések tartalmi elemei:
- az elbterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,

- a témaval kapcsolatos elézmények, korabban hozott képviseld-testiileti, valamint bizottsagi
dontések, azok végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

- a téma ismertetése,

- a jogszabalyi hattér bemutatasa,

- érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

- donteést 1gényld témanal a kiilonboz6 valtozatok bemutatasa, azok kovetkezményeinek ismertetése,
- anyagi kihatasi dontésnél az onkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas bemutatasa,

- egyéb koriilmények, osszefliggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt, - hatarozati javaslat
vagy hatarozati javaslatok.

Az irésos elbterjesztéseket a jegyzonek jogszerliségi szempontbol meg kell vizsgélnia.
Az elndk sziikség szerint a jegyz0 bevondasaval a hivatal utjdn gondoskodik valamennyi anyag

postazasardl, érintettekhez valo eljuttatasarol.
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Az irasos eldterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben az elndk legfeljebb 20 gépelt oldalra
korlatozza.

A siirgdsségi inditvannyal benyujtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie az elézéekben eldirt
kovetelményeknek.

4.11. A hatarozati javaslat

A hatarozati javaslat az irasos vagy a szobeli eldterjesztésben, vagy az elndk altal a vita 6sszefoglalasa
utan megfogalmazott javaslat.

A hatérozati javaslat részei:

- a hatarozat szovege,

- a végrehajtast igénylo dontéseknél:

a) a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve és
b) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

4.12. A bizottsag dontései

A bizottsdg dontése a hatarozat.

A bizottsag az dnkormanyzat képviseld-testiiletének atruhazott jogkorében hozott hatésagi hatarozata
ellen a képviseld-testiilethez fellebbezést lehet benyujtani.

A bizottsag jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szdmozott hatarozat nélkiil dont:

- a napirend meghatarozasardl,

- az egyes kérdésekrol,

- a bizottsagi tag felvilagositas-kérésérdl, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasarol.

A bizottsag szadmozott hatirozata tartalmazza a bizottsag dontését szo szerinti megfogalmazasban, a
végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds személy megnevezését.

A bizottsag hatosagi hatarozataira — az Motv.-ben foglalt eltérésekkel — az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A bizottsag hatarozatait a naptari év elejétdl folyamatos, névekvd, egyedi sorszammal kell ellatni. A
hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatarozathozatal pontos iddpontjat (év, ho, nap
megjeloléssel).

A hatarozatok jelolése a kovetkez6 formaban torténik:

A jegyz6 gondoskodik a bizottsdgi hatarozatok nyilvantartasarol.

A hatarozat-nyilvantartas formai:
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- a hatdrozatok nyilvantartdsa sorszam szerint,

- a hatdrozat-kivonatok nyilvantartasa sorszdm szerint ndovekvd sorrendben, - a hatdrozatok
betlirendes nyilvantartasa, - a hatarozatok hatarid6 nyilvantartasa.

4.13. A jegyzokonyv

A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

- a megjelent bizottsagi tagok és meghivottak nevét,

- a targyalt napirendi pontokat,

- a tanacskozas Iényegét,

- a szavazas szamszeri eredményét és a hozott dontéseket.

Zart 1lés esetén rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben (érintett vagy szakértd)
vannak jelen.

A jegyzokonyv elkészitésérdl az elnok gondoskodik.

A targyalt napirendi pontoknadl fel kell tlintetni:

- a napirend targyat,

- az el6terjesztdt vagy eldterjesztoket, - az eldadokat,

- a hozzészolokat.

A targyalt napirendeknél legalabb a tandcskozas 1ényegét jegyzokonyvbe kell foglalni.

A tanacskozasi joggal rendelkezd kérésére az elnok koteles a tag altal elmondottakat szé szerint
jegyzdkonyvbe venni.

A bizottsdg a dontéseit az elnok altal megfogalmazott javaslatrol vald szavazassal hozza. A
jegyzokonyvben rogziteni kell, hogy héanyan szavaztak igennel, hanyan nemmel, és hdnyan
tartozkodtak.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a bizottsag altal hozott dontést, hatarozat esetében a jegyzokonyv
szovegébe be kell épiteni a hatarozat szovegét.

A jegyzO0konyvhoz csatolni kell:

- a meghivot,

- a jelenléti ivet,

- az irésos eloterjesztéseket, - a bizottsagi tagok kérése alapjan:
- a bizottsagi inditvanyokat,

- a bizottsagi tagok hozzaszodlasait, - a bizottsagi interpellaciokat.
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A bizottsag iilésének jegyzOkonyvét az elndk €s a jegyzokonyv hitelesitd irjak ala.

Az alairt, mellékletekkel ellatott jegyzOkonyvet az iilést kdvetd tizendt napon beliil a jegyzd koteles
megkiildeni az illetékes Korményhivatal vezet6jének.

A vélasztopolgaroknak joga van — a zart iilés jegyzOkonyvei kivételével — betekinteni a bizottsag
iilésének jegyzOkonyvébe és mellékleteibe.

A jegyzokonyv betekinthetdségi jog biztositasardl a jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyzokonyvek
anyagat csak hivatali dolgozo6 jelenlétében lehet megtekinteni.

A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni.

A bizottsag jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekdttetésérdl az elnok gondoskodik. A zart iilések
jegyzokonyveit bekottetni nem szabad.
IV. fejezet

5. A bizottsagi tag
5.1. Minden bizottsagi tagnak azonosak a jogai és kotelességei.
A bizottsagi tagok joga:

- a bizottsag iilésén az elnoktol, a jegyzotol, a polgarmestertdl a bizottsag feladat- és hataskorébe
tartozd tligyekben felvilagositast kérni, amelyre az ilésen — vagy legkésébb tizendt napon beliil
irasban — érdemi valaszt kell kapni,

- kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz mellékelni kell, és kérésére a
véleményét rogziteni kell a jegyzokonyvben,

- kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil, a polgarmesternek, a helyi nemzetiségi
onkormanyzat testiiletének — a képviseld-testiilet altal atruhazott — 6nkormanyzati {igyben hozott

dontését, - kezdeményezni, hogy a bizottsadg vizsgalja feliil — a képviseld-testiilet altal atruhazott —
onkormanyzati iigyben hozott dontését, - megbizas alapjan képviselheti a bizottsagot,

- a képviselo-testiilet hivatalatol igényelni a bizottsagi munkdjahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli
kézremiikodést,

- a nem képviseld bizottsagi tagnak is megkapni a képviseld-testiilet tilésére sz616 meghivot,
- anem képviseld bizottsagi tagnak is gyakorolni a képviseld-testiileti iilésen a tanacskozasi jogat,

- a képviseld-testiileti lilésen, mint eldterjesztd szobeli kiegészitést tenni a napirendi pont targyalasa
elott,

— a bizottsag hataskorét érintd rendelet alkotasat kezdeményezni a polgarmesternél.
A bizottsagi tagok kotelessége:
- részt venni a bizottsag munkajaban,

- kapcsolatot tartani a telepiilés lakoival, és tdjékoztatni dket a bizottsdg miikodése soran hozott
kozérdekt dontésekrol,
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- lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha a bizottsagi iilésen nem tudnak megjelenni,
- a bizottsagi tagsaghoz méltd magatartast tanusitani,

- a bizottsag, a képviseld-testiilet és szervei tekintélyét, hitelét 6vni,

- a tudomasukra jutott allami, szolgalati, iizleti, valamint magan titkot megorizni,

- az altala vallalt feladattal és a tudomasara jutott ténnyel kapcsolatban a hozza intézett felvilagositas-
kérésre valaszt adni (a testiileti- vagy a bizottsagi tilésen).

A bizottsagi tag koteles kozremiikodni a bizottsag feladat- és hataskorének gyakorlasaban, ennek
érdekében:

a) koteles részt venni:
- a bizottsag dontéseinek elokészitésében,

- a bizottsagi dontések végrehajtasanak szervezésében, lebonyolitasaban,
- a bizottsagi dontések ellendrzésében,

b) koteles kezdeményezni és kozremiikodni a bizottsdg véleményezési- és javaslattételi joganak
gyakorlasa soran.
A bizottsagi tagok jarandosagait az Snkormanyzat képvisel6-testiilete rendeletben hatdrozza meg.

A bizottsagi tag jogai és kotelezettségei megszliinnek a megbizatds megsziinésével.
A bizottsagi tag megbizatasa megszlinik:

- a megvalasztasat kovetd helyi onkormanyzati altalanos valasztas napjan,
- a valasztojoganak elvesztésével,

- az 0sszeférhetetlenség kimondasaval,

- m¢éltatlansadg miatt,

- lemondassal,

- ha egy éven at nem vesz részt a bizottsag iilésén,

- a bizottsag feloszlatasaval,

- a bizottsag feloszlasa esetén,

- a bizottsagi tag halalaval.

A bizottsagi tag lemondhat:

- a lemondés tényének bizottsdgi iilésen vald bejelentésével (a lemondas és a megbizas
megszinésének idépontjat az iilés jegyzOkonyvében rogziteni kell),

- a bizottsaghoz intézett irasbeli nyilatkozataval, melyet a bizottsag elndkének ad 4t vagy juttat el. Az
irasbeli nyilatkozatot a bizottsag kovetkezo iilésén ismertetni kell.
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A lemondas nem vonhato vissza.
A bizottsagi tag megbizatasa megszlinik:

- a bizottsagi tag altal meghatarozott, a lemondast kovetd egy honapon beliili id6pontban, ennek
hianyaban,

- a lemondés bejelentésének, az irasbeli nyilatkozat atvételének napjan.
A bizottsagi megbizas megszlinését a bizottsag hatarozatban allapitja meg:
- a bizottsagi tag 0sszeférhetetlenségének kimondasa esetén, valamint

- ha a megbizatast azért kell megsziintetni, mert a bizottsagi tag egy éven at nem vett részt a bizottsag
iilésén.

A bizottsagi tag nem lehet:
- a polgarmester, az alpolgarmester.

Egy képviseld tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthato, tisztséget azonban csak egy bizottsagban
lathat el.

A bizottsdg nem képviseld tagja csak egy bizottsagba valaszthato.
A bizottsdg nem képviselo tagja:

- az onkormanyzattal,

- az bnkormanyzat intézményével,

- az dnkormanyzat hivatalaval szemben jogi képviseloként nem jarhat el, és perbeli képviseletet — a
torvényes képviselet kivételével — nem lathat el.

A bizottsag képviseld tagja:

- szakmai vagy iizleti ligyben dnkormanyzati képviseldi mindségére nem hivatkozhat, - telepiilési
képviseldi megbizatdsanak felhasznalasaval jogosulatlanul bizalmas informéciokat nem szerezhet, és
nem hasznalhat fel.

V. fejezet

6. A bizottsag elnoke, a polgarmester és a jegyz6

6.1. A bizottsag elnoke

A bizottsag elndkének feladata:

- a polgarmester ¢és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége esetén:
a) 6sszehivni a képviseld-testiilet tilését,

b) levezetni az iilést,
- segiteni a bizottsag tagjainak bizottsagi munkajat,
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- meghatarozni a bizottsdg feladatait az Onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések
elokészitésében ¢s végrehajtasaban,

- 0sszehivni és vezetni a bizottsag iilését,

- donteni a bizottsag altal jelen ligyrendben és a bizottsagi hatdrozattal a hataskorébe utalt tigyekben,
valamint rendszeresen €s az atruhazas soran meghatarozott hatarido alapjan beszdmolni a feladat- és
hataskorgyakorlasarol,

- meghatarozni a jegyzOnek a bizottsag tevékenységével kapcsolatos feladatait,
- képviselni a bizottsagot,

- folyamatos kapcsolatot fenntartani a polgarmesterrel, a jegyzovel és a képviselo-testiilettel, valamint
mas bizottsagokkal és az onkorményzat altal iranyitott szervekkel,

- kapcsolatot tartani a telepiilés lakoival, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,

- kapcsolatot fenntartani, 0j kapcsolatot kialakitani mas telepiilések onkormanyzataival és hasonld
tertileten tevékenykedd bizottsagokkal.

6.2. A polgarmester

A polgéarmester feladata a bizottsaggal kapcsolatban:
- segiteni a bizottsag tagjainak bizottsagi munkd;jat,
- tandcskozasi joggal részt venni a bizottsag iilésein,

- felfiiggeszteni a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatarozataval vagy sérti az onkormanyzat érdekeit,

- irasbeli felvilagositast adni a bizottsagi tag kérésére.

6.3. A jegyzo

A jegyzd feladata a bizottsaggal kapcsolatban:

- gondoskodni a bizottsag miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
- segiteni a bizottsag tagjainak munkajat,

- tanacskozasi joggal részt venni a bizottsag lilésén,

- a szavazas elott torvényességi javaslatot tenni,

- az irésos eldterjesztéseket jogszerliségi szempontbol megvizsgalni,

- tajékoztatni a bizottsdgot a képviseld-testiilet munkdjardl azokban az ligyekben, amelyekben a
bizottsag érintett,

- biztositani a bizottsagi hatarozatok érintettekkel valdo megismertetését, - irasbeli felvilagositast adni

bizottsagi tag kérésére.
VL. fejezet
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7. Zaro és egyéb rendelkezések
Az ligyrend 2024. oktober 28. napjan 1ép hatalyba.

Az tligyrend mellékletének folyamatos vezetésérdl, naprakész allapotban tartasardl a jegyzo
gondoskodik.

Ciko, 2024. oktober 27.
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