KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Diésberény Kozség Onkormanyzata (székhelye: 7072 Diésberény, Iskola u. 9. adészama:
15417608-1-17, torzskonyvi azonosité szdma: 417600, képviseli: Tillmann Andras Lészlo
polgérmester), masrészrol

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Diésberény (székhelye: 7072 Iskola u. 9. adészdma:
16847936-1-17, térzskdnyvi azonositd szdma: 663049, képviseli: Zei Raména elnok)

ko6zott az aldbbiak szerint:

1. Altalanos rendelkezések

Jelen kozigazgatasi szerzddést az Onkormanyzat valamint a Nemzetiségi Onkorményzat a
nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (1)-(4) bekezdéseiben elirtak
alapjan kotik meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajté szerve a Regolyi Ko6zos
Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal).

2. Az egyiittmiikodés teriiletei és formai

Az Onkorményzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.
A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, ligyviteli, iigyintézési és egy€b alapvetd feladatait a

Magyar Allamkincstar 4ltal miikddtetett ASP rendszer szakrendszereinek igénybevételével
végzi.

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén - biztositja az
Onkormanyzati mitkodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nytjt, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasar6l. A végrehajtasrdl a Hivatal gondoskodik.

Az Onkormanyzat segiti a Nemzetiségi Onkormanyzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat és
a palyézatok elkészitését.

A jegyz6 vagy annak megbizottja részt vesz a Nemzetlsegl Onkormanyzat testuletl iilésein és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A Jegyz0 vagy annak — a Jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé - megbizottja a
nemzetiségi 6nkorményzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi nkormanyzat miikdését érintden.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb
harminckét 6raban, miikodéséhez, onkormanyzati feladatai ellatdsahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat biztositja. A helyiség
infrastrukturdjéhoz kapcsolodé rezsikoltségeket és fenntartsi koltségeket az Onkorményzat
viseli.

A Hivatal biztositja a meghivok, az el6terjesztések elokészitésével és postazasaval kapcsolatos
feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat,
jegyzokonyvek elkészitését, a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek el6készitését,
a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvéantartdsi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasat, és az ezzel jaro koltségek viselését.
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Az Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a hivatalos énkorményzati
hirdet6tabla hasznalatat a Nemzetiségi Onkormanyzat hirdetményeinek kdzzététele céljabol.

A Hivatal biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatdsat, és viseli a fenti feladatok
ellatasahoz kapcsolddo koltségeket.

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval 6sszefiiggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika, a selejtezési €s leltarozasi szabalyzat, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,
a pénzkezelési szabalyzat tovabbd a felesleges vagyontirgyak hasznositasdnak és
selejtezésének szabélyzata és a szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatilya a Nemzetiségi
Onkorméanyzatra is kiterjed.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzé késziti el a koltségvetési hatdrozat tervezetét,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat kéltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a jegyz6 kozli a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozaténak el6készitéséhez sziikséges adatokat, a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozaténak szerkezetére az allamhaztartésrol
sz0l6 CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. § (2)-(3) bekezdéseiben eldirtakat kell
alkalmazni.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatds mértékérol
haladéktalanul t4jékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elnok februar 15-éig, ha a
kdzponti koltségvetésrol sz016 torvényt az Orszaggyiilés a naptéri év kezdetéig nem fogadta el,
a kozponti koltségvetésrol sz016 térvény hatalybalépését kovetd negyvenstodik napig nytjtja
be a képviseld-testiiletnek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a képvisel6-testiilet 4ltal jovahagyott éves koltségvetésrdl, a
Hivatal kozremiikodésével az éllamhaztartds pénziigyi informdcids rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozata torvényességéért,
bevételi és kiadasi elOiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymads
kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felelds.

4. A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiség Onkorményzat koltségvetési hatérozataban megjelens bevételek és kiadasok
modositasarol, a kiadasi elGiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a képviseld-testiilet dont,
azonban, a képviselo-testiilet a koltségvetési hatdrozatiban az elndk szamara lehet6vé teheti a
nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeinek és kiadasainak modositasat és a kiadasi eldiranyzatok
ko6z6tti atcsoportositast.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat az eredeti eléiranyzatai felett tobbletbevételt ér el,
bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi elbiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
modositania kell koltségvetési hatdrozatat.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat altal végrehajtott eldiranyzat valtozasanak hatirozat-tervezetét
a jegyz6 késziti eld. Az év kozben indokolt koltségvetési hatdrozat modositasardl, annak
elokészitése utan, az elndk eldterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiilete dont.
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A Nemzetiségi Onkorméanyzat képvisel6-testillete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal mddositja a koltségvetési
hatérozatat. Ha év kozben az Orszaggytilés — a Nemzetiségi Onkorméanyzatot érinté médon —
meghatarozott hozzédjarulasok, tamogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csékkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetben haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat mdodositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairl és az abban bekovetkezett véltozasairdl a
Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

S. Beszamolasi kotelezettség

A koltségvetés végrehajtasara vonatkozé zarszamadasi hatarozat-tervezetet a jegyz6 késziti el6,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat testiilete
elé ugy, hogy az a képvisel-testiilet elé terjesztését kvetd harminc napon beliil, de legkésébb
a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig hatalyba 1épjen.

6. A koltségvetés végrehajtasa

Az 4llamhéztartési torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet 13. §-a
alapjan a jegyz6 gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
eljarasrendek, szabalyzatok, elkészitésérdl, tovabba az Aht. 69. §-a alapjan a kontrollkérnyezet
kialakitdsa érdekében a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés
szabélyozasarél, valamint az Aht. 70. §-a alapjan a bels6 ellendrzés miikddtetésérol.

A Nemzetiségi Onkorményzat konyvvezetésével, koltségvetési informaci6é szolgaltatdssal
kapcsolatos feladatait a Hivatal latja el.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat szamlija

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkod4saval és pénzellatasaval kapcsolatos pénzforgalmat
a részére és kizarélagos hasznalatara megnyitott 6nalld pénzforgalmi szdmlan bonyolitja. A
Nemzetiségi Onkorményzat 6nallo fizetési szamlajanak megnyitasarél és az ahhoz kapcsolodo
feladatok ellatasarél a Hivatal megbizott munkatarsa gondoskodik.

8. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasénak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal latja el.

8.1. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatiban szerepld elSiranyzatai terhére
kizér6lag a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke vagy elndkhelyettese vallalhat kitelezettséget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az allamhéztartasrél szolo
térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.31.) Kormanyrendeletben foglalt kivételekkel
csak pénziigyi ellenjegyzés utn, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben, irasban lehet.
A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrél, hogy a szabad el6iranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kételezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

8.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal
vezetdje altala irasban kijelslt, a Hivatal allomanyaba tartozo kéztisztviseld jogosult.



A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuméan a pénziigyi ellenjegyzés
datumadnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

8.3. Teljesités igazolas
A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy elnokhelyettese jogosult.

A teljesitést az igazolas datumaénak és a teljesités tényére torténd utalas megjelslésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

8.4. Ervényesités

Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet
55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkez6, a jegyz6 altal irasban kijel6lt személy
jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesité alairasat.

Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek vonatkozdsaban
ellendriznie kell az dsszegszertiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben
az Aht., az dllamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és e kbzigazgatasi szerz6dés elbirasait,
tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.5. Utalvanyozas

Utalvanyozdsra a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy elndkhelyettese jogosult.
Utalvanyozni minden esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

9. A koltségvetési informaciészolgaltatas rendje
9.1. Informacidészolgaltatas a koltségvetésrol

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésével osszefliggh adatszolgaltatasi kotelezettségek
ellatasarol a Hivatal gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkorményzat a
koltségvetési hatarozatat Gigy fogadja el, s err6l informéaciot ugy szolgéltat, hogy a Hivatal a
koltségvetéssel kapcsolatos tajékoztatasi kitelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

A Hivatal megbizott munkatirsa Nemzetiségi Onkormanyzat hatirozatdban megallapitott
bevételei és kiadasai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésrél elokésziti az elemi
koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat elnoke altal jévahagyott elemi koltségvetésérdl a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatarozat-tervezete képvisel6-testiilet elé terjesztésének hatédridejét kovetd
harminc napon beliil a Hivatal adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatdsig).

A Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamolot, idékozi koltségvetési jelentést és
id6kozi mérlegjelentést készit.

A jelentések Igazgatosagnak jogszabaly altal meghatarozott hataridében torténé megkiildésérol
a Hivatal gondoskodik.

9.2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodéasarsl 6nallé kényvet vezet. A szamviteli
nyilvéntartas alapjaul szolgalé dokumentumokat a Hivatal megbizott munkatarsa kezeli és 61zi.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat tulajdondban, illetve hasznalataban 4ll6 vagyontargyakrol
nyilvantartast a Hivatal vezet. A leltarozashoz, selejtezéshez illetve a vagyontargyakban
bekovetkez6 valtozasokrol informdaciot a Nemzetiségi Onkorményzat elndke szolgéltat a
Hivatal vezet6je szamara.



9.3. Torzskomyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel kapesolatos hataridok és
egyiittmitkodési kotelezettségek

A Magyar Allamkincstar nyilvanos ¢és kozhiteles nyilvéantartdst vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrél. A torzskonyvi adat modositasat a Hivatal megbizott munkatarsa valtozas-
bejelentési kérelem benyujtasaval, a mddositést tartalmazé okirat csatoldsaval a térzskonyvi
adat keletkezésétél, illetve véltozasatél szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar
Allamkincstar felé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak minésiil az alapitast, modositast, atalakitast
vagy megsziintetést jovdhagyé Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld-testiileti hatérozat,
melyet az elndk koteles a valtozast kovetben haladéktalanul megkiildeni a jegyzdének.

A Hivatal megbizott munkatirsa a torzskonyvi nyilvantartdsba vétel iranti kérelem
benytjtasaval kéri az adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatosaghoz torténd
bejelentkezési kotelezettségét.

10. Osszeférhetetlenség

A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kételezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyz6
ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozéja, vagy maga javéara latnd el. A Hivatal a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és
alairds-mintajukrol a belsé szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvéantartast vezet.

11. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkorményzat szamlavezetdjénél vezeti pénzforgalmi
szamlait.

A Nemzetiségi Onkorményzatot a szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontést kovetden
azonnal t4jékoztatni kell.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6néllé pénztart miikodtet, amelyet a Hivatal mindenkori
hazipénztar vezetésével megbizott munkatérsa vezet, a Hivatal pénztirhelyiségében. A
hazipénztarbél a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari 6rék figyelembe
vételével keriilhet sor. Készpénz a Hivatal hazipénztaran keresztiil akkor fizethet6 ki, ha
kotelezettségvallalas tortént az adott gazdasagi eseményre vonatkozoan, illetve vasarlasi eléleg
keriilt felvételre, és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az éltala meghatalmazott
képviseld a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla stb.) leadja
a Hivatalnal.

12. Vagyongazdélkod:is

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetér6l a Hivatal elkiilonitett
nyilvéntartast vezet.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona, elkiilonitetten a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti
tagolasban, a zdrszdmadéasi hatdrozatban keriil bemutatdsra. A vagyon leltdrozésa az
Onkorményzat leltarozasi és leltarkészitési szabélyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és
moédon torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltdrozaséban az elnok, és az ltala
irasban kijelolt képvisel6 kozremiikodik.

A vagyontirgyak selejtezésével Osszefliggh szabédlyokat az Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének a szabalyzatdban elbirtak szerint kell
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elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok tesz
javaslatot a képviselo-testiilet felé.

13. A bels6 kontrollrendszer és a belso ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozaséban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert.

Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellen6rzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A bels6 ellenérzés lefolytatasanak rendjét a jegyz6 altal
jovahagyott belso ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérél késziild éves
beszamol6 — ra vonatkozé részének — elkészitésében, amit a Hivatal készit el.
14. Zaré rendelkezések

A kozigazgatasi szerz6dés az aldiras napjan 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e napt6l kezdve
kell alkalmazni. Ezzel egyidejlileg a 2021. december 8. naptdl hatdlyos egyiittmiikodési
megallapodés hatalyat veszti.

A kozigazgatasi szerz6dést az altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld iilést kovetd
harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Diésberény, 2024. november 20
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Zaradék:
A kozigazgatasi szerzodést
- Diésberény Kozség Onkorméanyzatinak Képviselo-testilete a 42/2024. (XI. 20.)
hatarozataval,
- Német Nemzetiségi Onkormanyzat Diésberény Képviseld-testiilete a 27/2024. (XI. 20.)
hatarozataval
fogadta el.

A Kkozigazgatasi szerzOdésben foglaltakat megismertem, azokat a Regdlyi Kozos
Onkormanyzati Hivatalra kotelezOnek ismerem el, végrehajtasukrél gondoskodom.

Diésberény, 2024. november 20.




